PHÒNG GD&ĐT UÔNG BÍ

TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2018
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG THAM GIA
	GHI CHÚ

	3/12

	Họp cấp ủy +BGH

Họp chi bộ

Họp HĐ triển khai công tác T12;

Triển khai cấp phát bằng TNTHCS năm 2017-2018
	Chi bộ +BGH

PGD
	ĐV, GV toàn trường

NV Kế toán
	

	04
	HT BC công tác TT trên Google drive
	PGD
	TPT
	

	6
	TC tiết HĐNGLL toàn trường
	BGH
	Toàn trường
	

	01-24
	KH học bù, chậm chương trình, ôn tập HK của các lớp
	SGD,

PGD, BGH
	BGH+ toàn trường
	

	01-30
	Kiểm tra HĐSP GV
	HT
	BGH+TTCM
	

	08
	Báo cáo phân khai NS năm 2019
	PGD
	HT+Kế toán
	

	09-10
	Kiểm tra hồ sơ công tác tài chính, tài sản, chế độ chính sách, hồ sơ kế toán thủ quỹ

Họp TCM
	HT


	BGH+Ban KT

TTCM+GV
	

	10
	7h15 tập huấn TT, QL, KT , BV nguồn lợi thủy sản tại trường TH Yên Thanh
	PGD
	PHT, TPT
	

	12
	BC TCTT tháng hành động QG phòng chống HIV/AIDS năm 2018
	PGD
	Đ/c TPT
	

	14
	HT BC KQ ĐG phân loại CC, VC năm 2018
	PGD
	HT
	

	15
	Họp GVCN
	HT
	BGH +GVCN
	

	18
	TC TT ngày QĐNDVN 22/12
	BGH
	TPT
	

	19
	HT ủng hộ Quỹ người nghèo năm 2018
	PGD
	Toàn trường
	

	25-28
	Thi Học kỳ I năm học 2018-2018
	PGD
	Toàn trường
	

	21
	Nộp hồ sơ kê khai TS

Thi năng lực GVDG cấp tỉnh tại TP Hạ Long
	PGD,PNV

SGD
	BGH+KT

GV
	

	22
	Kiểm tra hồ sơ nâng lương, nâng thâm niên năm 2019;
	HT
	BGH+CĐ+KT
	

	23
	BC TH KQ thực hiện BH y tế HS năm học 18-19
Sinh hoạt đảng theo Quy định 76-QĐ/TW ngày 15/6/2000 của Bộ Chính trị
	PGD

PGD
	Đ/c Kế toán
Đảng viên
	

	24
	Kết thúc học kỳ I năm học 2018-2019
HT BDTX modul QLTrH 16 – CBQL
                   Modul THCS 25 - GV

Hoàn thiện hồ sơ học kỳ I năm học 2018-2019
	PGD
	Toàn trường
CBQL

BGH
	

	28
	Họp giao ban CBQL các trường 
	PGD
	BGH – CTCĐ
	

	30
	BC sơ kết CT KTra HKI về CT Ktra nội bộ
	PGD
	BGH
	

	31
	Công khai kê khai TS
	PGD,PNV
	BGH+TTCM+KT+TQ
	


