PHÒNG GD&ĐT UÔNG BÍ

TRƯỜNG THCS NGUYỄN TRÃI
LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2018
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG THAM GIA
	GHI CHÚ

	01
	Nghỉ học
	BGH
	Trực BGH 
	

	03
	Nghỉ bù lễ Quốc Khánh
	PGD
	GV, HS 
	

	04
	Tập duyệt &Lao động VSMT 
	BGH
	Toàn trường: 8 giờ
	

	05
	Khai giảng năm học mới
	BGH
	Toàn trường
	

	06
	Báo cáo công tác khai giảng năm học 

Họp BĐDCMHS với BGH
	PGD

BGH
	HT

BGH, ĐDCMHS
	

	07, 08
	Kiểm tra ổn định nền nếp đầu năm; Ký cam kết thực hiện ATGT

Tập bài TDGG cho HS
	BGH


	Toàn trường

Đoàn Đội, GVTD
	

	09
	Kiểm tra tổng hợp PCGD 
Duyệt xong KHBDTX nhà trường
	BGH
PGD
	Phó HT +TTCM

Phó HT+VP
	

	10
	Đăng ký D/S HS thi HSG cấp thành phố

 Họp BGH, KT, ĐDCMHS 8 lớp
Báo cáo công tác Đảng
	BGH

BGH

ĐƯ
	TTCM; GV 
BGH, ĐDPH 8 lớp

BT
	

	11,12
	Kiểm tra các đầu sổ cá nhân
	BGH
	TTCM, GV


	

	15,16
	Bổ sung hoàn thiện hồ sơ CB, GV, NV

Hoàn thành ủng hộ chất độc màu da cam

Hoàn thành BC KH TC một số HĐ đầu năm

Thu nộp bài dự thi “SK về CCHC tỉnh QN..”
	PGD

PGD

PGD

PGD
	CB,GV,NV

CTCĐ

PHT

CTCĐ
	

	15
	Trước ngày 15/9 PGD kiểm tra hồ sơ PPCT GD: PPCT Chi tiết. CTBDHSG, HSY, kém, ND điều chỉnh , bổ sung GD địa phương, KH các đợt thi đua, HĐTNST
	PGD
	Toàn trường
	

	17
	Dự kiến Họp PH toàn trường
	BGH
	GVCN, PH
	

	18
	Kiểm tra tổng hợp PCGD

HT NDBDTX 1
	PGD
	Hội đồng SP
	

	20-28
	Duyệt KH năm học của cá nhân, TTCM

Xây dựng, duyệt KH năm học

Họp giao ban HT
	PGD
	BGH, GV đăng ký
	

	23, 24
	Hoàn thành các nội dung trên phần mềm Smas, THKN
Kiểm tra hồ sơ trường đầu năm
	PGD

PGD
	PHT

BGH, TTCM
	

	27
	Tổng hợp BC KQ thực hiện “Tuần TC các HĐ đầu năm học 2018-2019”
	PGD
	HT, PHT, TPT, GVCN
	

	29
	Kiểm tra đợt 1 sản phẩm nghiên cứu KHKT trong học sinh lớp 9
	BGH
	TTCM, HS khối 9
	

	30
	Tổ chức HN CB,VC,LĐ

HT NDBDTX 2
	PGD
	Hội đồng SP
	


