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THÔNG BÁO
Kết luận Hội nghị giao ban tháng 12/2016




Ngày 30/12/2016, nhà trường tổ chức Hội nghị giao ban hội đồng sư phạm nhà trường nhằm đánh giá tình hình thực hiện tháng 12/2016, đồng thời triển khai phương hướng, nhiệm vụ công tác tháng 01/2017. Sau khi nghe các ý kiến thảo luận, đồng chí Hiệu trưởng kết luận như sau: 

I. ĐÁNH GIÁ KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 12/2016

1. Sĩ số, nề nếp

- Đảm bảo và duy trì sĩ số các lớp học hàng ngày. Tuy nhiên hiện tượng HS đi học muộn vẫn còn rải rác ở các lớp;

- Việc xếp hàng ra vào lớp trong tháng ở một số lớp chưa đảm bảo, việc kiểm tra vệ sinh đầu giờ chưa tốt. Hiệu quả truy bài đầu giờ chưa cao.
- Một số giáo viên, nhân viên chưa chấp hành nghiêm túc, kỉ luật kỉ cương công vụ.
2. Chuyên môn

- Thực hiện giảng dạy theo đúng kế hoạch từ tuần 13 đến tuần 17;

- Tổ chức Olympic các môn cấp trường vào ngày 23/12/2016 (Toán + tiếng Việt các lớp 3, 4, 5; Tiếng anh lớp 3, 4, 5). Thông qua kết quả Olympic cho thấy công tác bồi dưỡng HS năng khiếu của GV còn hạn chế (đặc biệt GV khối 4. tỉ lệ HS không làm được bài chiếm 11/14 =78%);
- Hoàn thành công tác KTNB tháng 12/2016 theo kế hoạch. Đã có kết luận gửi các cá nhân, bộ phận;
- Triển khai học tập BDTX theo kế hoạch;

- Tổ chuyên môn 4, 5 xây dựng kế hoạch và tổ chức chuyên đề môn Khoa học lớp 5 cấp tổ và chuyên đề môn Mĩ thuật cấp trường. Thông qua chuyên đề, giáo viên vẫn còn một số tồn tại hạn chế cần khắc phục để việc đổi mới phương pháp dạy học được thực hiện có hiệu quả;
- Tham dự chuyên đề GD hoà nhập cấp TP tại TH Trưng Vương vào ngày 29/12/2016 (BGH, 01 GV);
- Các tổ chuyên môn hoàn thành việc xây dựng ma trận đề và đề kiểm tra cuối học kì 1 đối với các môn có tổ chức kiểm tra định kì;
- Triển khai thực hiện KL tập huấn Thông tư 22 đối với toàn bộ giáo viên;
- Xây dựng và ban hành bộ tiêu chí đánh giá xếp loại thi đua cho cán bộ, giáo viên, nhân viên;
- Các nhóm công tác tiếp tục công tác thu thập, khôi phục hệ thống minh chứng.
3. Công tác Đội, Sao nhi đồng và HĐNGLL

- Các hoạt động của Đội và Sao nhi được duy trì đảm bảo;
- Xây dựng  và triển khai kế hoạch thi ATGT đối với HS lớp 3, 4, 5;

- TPT hoàn thành việc xây dựng các kế hoạch về công tác HSSV năm học 2016 – 2017;
- Tổ chức cho HS kí cam kết không đốt phảo, thả đén trời trong dịp tết Nguyên đán;

- Tham gia thi cờ vua cấp thành phố (20/12) đạt kết quả tốt, rèn luyện đội tuyển bóng đá và điền kinh.

4. Công tác Đoàn – Công đoàn
- Hoàn thiện hồ sơ kiện toàn BCH chi đoàn;

- Chăm sóc vườn hoa cây cảnh theo khu vực được phân công;

5. Công tác y tế - Vệ sinh – Chăm sóc cây xanh

a/ Y tế

- Thực hiện chăm sóc sức khoẻ học sinh đảm bảo;

- Thực hiện kiểm tra thường xuyên vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh, VSTTTP đối với bếp ăn bán trú ;

- Thực hiện ghi chép, lưu hồ sơ y tế theo quy định;
- Đề nghị BHXH thành phố trích chuyển kinh phí CSSK ban đầu theo quy định của Luật BHYT.

b/ Vệ sinh

- Nhân viên vệ sinh thực hiện công tác vệ sinh theo đúng nhiệm vụ;

- Vệ sinh trong lớp, nhà vệ sinh và các khu vực trong trường và ngoài cổng trường cơ bản đảm bảo, 1 số lớp vệ sinh tại các khu vực được phân công phụ trách chưa tốt (4A, 2A, 3A);
- Các phòng học, phòng làm việc sạch sẽ, gọn gàng.

c/ Chăm sóc cây xanh

Công tác chăm sóc cây xanh tại các khu vực được phân công cơ bản đảm bảo.
6. Công tác bán trú

- Duy trì nề nếp bếp ăn bán trú đảm bảo;
- Thực hiện nghiêm túc thực đơn ăn bán trú tháng 12/2016;

- GV trông trưa quản lí nền nếp học sinh đảm bảo về giờ giấc (ăn, ngủ), thực hiện tốt vệ sinh cá nhân học sinh trước, sau khi ăn, ngủ.

7. Công tác tài chính - CSVC

- Quyết toán tài chính bán trú; tiếng anh 1, 2; nước uống tháng 11;
- Thực hiện chi tiêu NS cuối năm theo quy định; thanh toán tiền nợ đọng BHXH, BHYT, BHTN năm 2016; thanh toán các khoản chế độ của giáo viên năm 2016; chi trả tiền chế độ chính sách cho HS theo NĐ 49 của CP và QĐ 292 của UBND tỉnh năm 2016;
- Kiểm kê tài sản 2016; tổ chức thanh lý một số tài sản cũ hỏng không còn khả năng sử dụng.

8. Công tác TV-TB, hành chính

- GV thực hiện nghiêm túc việc lập phiếu mượn trả đồ dùng, thực hiện mượn trả đồ dùng theo quy định;

- Việc sử dụng đồ dùng dạy học của giáo viên khi lên lớp chưa được thực hiện nghiêm túc, đúng quy định (Hằng, Vũ Ánh, Thuỷ);
- Thực hiện đúng các quy định về công tác hành chính trường học.

9. Công tác khác
- Hoàn thành kê khai tài sản 2016;
- Cán bộ phụ trách CNTT (đ/c Dung) hoàn thiện cổng TTĐT của nhà trường; cập nhật dữ liệu ePmis;
- Tiếp tục đẩy mạnh tuyên truyền các nội dung: ATGT, vệ sinh ATTP, PCCC, phòng chống dịch bệnh, đảm bảo an ninh trật tự trường học; hưởng ứng tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS, tháng hành động quốc gia về dân số và ngày dân số Việt Nam 26/12/2016, thực hiện nghiêm túc Nghị định số 36/2009/NĐ-CP của Chính phủ về quản lý, sử dụng pháo, đèn trời...

- Triển khai cuộc thi viết thư quốc tế UPU lần thứ 46.

II. CÔNG TÁC THÁNG 01/2017
1. Sĩ số, nề nếp

- Đảm bảo và duy trì sĩ số các lớp học hàng ngày. Thực hiện nghiêm túc việc xếp hàng ra vào lớp, kiểm tra vệ sinh đầu giờ; tắt các thiết bị điện khi ra về;
- GVNC nhắc nhở HS giữ ấm trong những ngày lạnh (đeo tất chân và mặc đủ ấm);
- Cán bộ, giáo viên, nhân viên thực hiện nghiêm túc giờ giấc, kỉ luật, kỉ cương công vụ, đặc biệt nghiêm cấm uống rượu bia vào buổi trưa các ngày làm việc.
2. Chuyên môn

- Thực hiện giảng dạy hoàn thành HK I  (tuần 18) trước ngày 16/01; thực hiện chương trình HK II (tuần 19) bắt đầu ngày 16/01/2017;
- Tổ chức kiểm tra định kì cuối HKI theo kế hoạch số 212/KH-THPNA ngày 08/12/2016 của nhà trường. Yêu cầu giáo viên được phân công làm nhiệm vụ coi chấm thực hiện nghiêm túc theo đúng quy chế coi kiểm tra; tổng hợp kết quả báo cáo theo phần mềm EQMS hoàn thành xong trước ngày 08/01/2017 (đ/c Dung);
- Tổ chức bồi dưỡng cho HS năng khiếu và tham gia thi Olympic các môn học cấp TP vào ngày 10/01/2017. Phân công nhiệm vụ đưa đón HS dự thi như sau:
+ Đưa học sinh đi dự thi: Đ/c Nhàn, Oanh, Lam, Hiên, Bình, Ngọc. Đúng 7h15 HS có mặt tại trường TH Lê Lợi.
+ Đón học sinh: Đ/c Nhàn, Oanh, Ngọc, Hiên.
GV ôn nhắc HS mặc trang phục gọn gàng, sạch sẽ, đeo khăn quàng, mang đầy đủ đồ dùng học tập.
- Triển khai học tập và kiểm tra BDTX theo kế hoạch (modul TH 24 kiểm tra vào ngày 20/01/2016);
- Tham dự chuyên đề TV1-CGD cấp TP theo kế hoạch của Phòng GD&ĐT;
- Tổ chức sơ kết HKI năm học 2016 – 2017 (hoàn thành trước ngày 10/01/2017);
- Tăng cường công tác kiểm tra hồ sơ, sổ sách giáo viên, đặc biệt kiểm tra công tác soạn bài của giáo viên có đảm bảo về mặt kiến thức, PPDH, đồ dùng dạy học; đôi chiếu việc soạn bài của giáo viên với bài giảng khi lên lớp;

- Tổ 1, 2, 3 và tổ 4, 5 hoàn thiện hồ sơ chuyên đề cấp trường (xong trước ngày 10/01/2017);

- Tổ chức nghiệm thu minh chứng lần 2 vào ngày 13;14/01/2017;
3. Công tác Đội, Sao nhi đồng và HĐNGLL

- Thực hiện nghiêm túc phát thanh Măng non hàng tuần;

- Chỉ đạo Đội cờ đỏ, Tự quản ATGT thực hiện đúng quy định; đội Cờ đỏ kiểm tra việc giữ ấm của HS các lớp vào các ngày lạnh;

- TPT và GVCN tăng cường công tác quản lý công tác HS trong giờ ra chơi đảm bảo an toàn;

- Xây dựng kế hoạch và tổ chức tặng quà học sinh nghèo, cận nghèo nhân dịp tết Nguyên đán;

- Nhắc nhở HS nghỉ tết Nguyên đán an toàn (đặc biệt khi tham gia giao thông);

- Tổ chức Hội thi ATGT dành cho HS khối 3, 4, 5 vào chiều ngày 20/01/2017. Phân công chuẩn bị như sau:
+ Trang trí, khánh tiết: Tổ 4, 5;

+ Kê bàn ghế đại biểu, chuẩn bị sân khấu: Tổ 1, 2, 3;

+ Xây dựng kịch bản, dẫn CT, chuẩn bị phiếu chấm BGK: Đ/c Nhàn;

- Tổng hợp kết quả viết thư UPU quốc tế lần thứ 46 và báo cáo về Phòng GD&ĐT;

- Tham gia thi đấu bóng đá nhi đồng cấp TP (từ 07/01 đến 18/01/2017), rèn luyện đội tuyển thi điền kinh (đ/c Lam, Nhàn, Chang, Ngọc làm nhiệm vụ đưa đón HS đi thi đấu).
4. Công tác Đoàn – Công đoàn
- Chăm sóc vườn hoa cây cảnh theo khu vực được phân công;
- Quan tâm chăm lo đời sống cho CBGV, NLĐ trong dịp tết Nguyên đán 2017 (gửi báo cáo về đ/c Vũ Đức Quyền - CTCĐ giáo dục Thành phố trước 07/01/2017).
- Xây dựng kế hoạch tổ chức cho đoàn viên Công đoàn thăm quan đầu xuân Đinh Dậu;

- Phân khai dự toán Công đoàn 2017.

5. Công tác y tế - Vệ sinh – Chăm sóc cây xanh

a/ Y tế

- Tiếp tục thực hiện chăm sóc sức khoẻ học sinh; nhắc nhở HS mặc đủ ấm trong những ngày lạnh để đảm bảo sức khoẻ;
- Thực hiện kiểm tra vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh, VSTTTP đối với bếp ăn bán trú ;

- Thực hiện ghi chép, lưu hồ sơ y tế theo quy định.

b/ Vệ sinh

- Nhân viên vệ sinh thực hiện công tác vệ sinh theo đúng nhiệm vụ;

- GVCN nhắc nhở học sinh giữ vệ sinh trong lớp, nhà vệ sinh và các khu vực trong trường và ngoài cổng trường. 

- CB, GV, NV giữ vệ sinh tại các phòng học, phòng làm việc sạch sẽ, gọn gàng.

c/ Chăm sóc cây xanh

Các lớp thực hiện tốt việc chăm sóc cây xanh tại các khu vực được phân công.
6. Công tác bán trú

- Thực hiện tốt các nội dung liên quan đến công tác bán trú; 

- Thực hiện nghiêm túc thực đơn ăn bán trú tháng 01/2017; đảm bảo VSATTP;
- GV trông trưa quản lí nền nếp học sinh đảm bảo về giờ giấc (ăn, ngủ), thực hiện tốt vệ sinh cá nhân học sinh trước, sau khi ăn, ngủ.

7. Công tác tài chính - CSVC

- Quyết toán tài chính bán trú; tiếng anh 1, 2; nước uống tháng 12 (xong trước ngày 05/01/2017);
- Thực hiện bàn giao công tác kế toán (chuẩn bị đầy đủ hồ sơ, tài liệu liên quan: Sổ BHXH, bảng lương tháng 12; các quyết định về lương, thâm niên của CBGVNV; sổ tài sản; chốt nợ BHXH, BHTN, BHYT có xác nhận của BHXH thành phố); thực hiện bàn giao vào ngày 05/01/2017, có biên bản bàn giao;
- Phân khai dự toán 2017 khi có Quyết định giao dự toán;
- Kiểm kê tài sản và bán giao cho bảo vệ trước khi nghỉ Tết.

8. Công tác TV-TB, hành chính

- GV thực hiện nghiêm túc việc lập phiếu mượn trả đồ dùng, thực hiện mượn trả đồ dùng theo quy định; giáo viên có ý thức sử dụng đồ dùng dạy học theo sổ báo giảng;
- Thực hiện đúng các quy định về công tác hành chính trường học.

9. Công tác khác
- Tổ chức họp phụ huynh học sinh vào ngày 15/01/2016;
- Tổ chức khảo sát về sự hài lòng của người dân về lĩnh vực GD&ĐT theo chỉ đạo của Phòng GD&ĐT (nếu có) vào ngày họp PHHS;

- Phổ biến cho CMHS về một số quy định mới trong TT 22 của Bộ GD&ĐT (phần khen thưởng HS);

- Thông báo cho CMHS kế hoạch nghỉ tết (nghỉ 12 ngày, từ ngày 25/01 tức 28 Tết đến hết ngày 05/02/2017 tức ngày 09 Tết); nhắc nhở PHHS đảm bảo an toàn cho HS trong những ngày nghỉ Tết;

- Thực hiện trang trí, căng băng zôn khẩu hiệu Tết Nguyên Đán Đinh Dậu 2017 (đ/c Thuỷ: hoàn thành xong trước ngày 15/01/2016); 
Trên đây là kết luận Hội nghị giao ban tháng 12/2016. Hiệu trưởng nhà trường yêu cầu tất cả cán bộ, giáo viên, nhân viên nghiêm túc triển khai thực hiện theo đúng tiến độ công tác, cá nhân nào không hoàn thành theo tiến độ viết báo cáo giải trình trước Hiệu trưởng./.
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