PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

S6: 112/QD-THTV Uéng Bi, ngay 28 thang 9 nam 2016

QUYET PINH
“VIv Ban hanh bd Quy tac chuan muc dao dirc va rng xir ciia can b,
giao vién, nhan vién truwong Ti€u hoc Trung Vwong”

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG

Can cur Luat Vién chuc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cir Nghj dinh s6 27/2012/ND-CP ngay 06 thang 4 nam 2012 cua
Chinh phu quy dinh vé xtr 1y ki luat vién churc va trdch nhiém boi thuong, hoan
tra cua vién chuec;

Cén cir vén ban hgp nhét s6 03/VBHN-BGDDT nim 2014 hop nhat Thong
tu vé Diéu I¢ truong tiéu hoc cuia BO Gido duc va Dao tao;

Can cr Quy dinh vé dao duc nha gido ban hanh kém theo Quyét dinh sb
16/2008/QD - BGDDT ngay 16/4/2008 cua Bo trudng Bo Gido duc va Dao tao;

Can cur tinh hinh thuc té cua don vi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy tic chuin muc dao dtc
va rng xur Cua can bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Trung Vuong”

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay 28/9/2016. Moi quy tic ban
hanh truéc day déu béi bo.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) can b, gido vién, nhan vién trudng Tiéu hoc Trung
Vuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
HIEU TRUONG
Noi nhén:
- Phong GD&DT (b/c);

- CB, GV, NV truong (t/h);
- Luu NT.

Nguyén Thi Huyén



PHONG GD & BT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Poc 14ap - Tw do - Hanh phuc

Ubng Bi, ngay 28 thang 9 nam 2016

QUY TAC
Chuin muc dao dirc va wng xir ciia can bd, gido vién, nhan vién
truwong Tiéu hoc Trung Vwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 112 /OD-THTV ngay 28 thang 9 nam 2016
ciia Hiéu trieong truwong Tiéu hoc Trung Vieong)

Chwong I- NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Péi twong va pham vi 4p dung

1. Van ban nay quy dinh cac chudn myc dao dirc nha gido va tng xtr cua
can bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Trung Vuong trong thi hanh
nhiém vy, cong vy, trong quan hé voi déng nghiép, hoc sinh, phu huynh hoc
sinh va trong xa hoi.

2. Déi twong ap dung 12 tat ca cac thanh vién cua hoi dong su pham trudng
Tiéu hoc Trung Vuong.

Diéu 2. Muc dich

1. Quy dinh cac chudn muc V& dao dirc va tng xir clia can bo, gido vién,
nhéan vién khi thi hanh nhiém vy, cong vu va trong quan hé vai dong nghiép,
V41 hoc sinh, vdi phu huynh hoc sinh va Ltrong quan hé xa hoi, bao gom nhu’ng
viéc phai 1am hoic khong dugce lam nham xiy dung doi ngii nha gido c6 ban
linh chinh tri ving vang, c6 pham chat va luong tdm nghé nghiép trong sang,
khong ngung nang cao chuyen mén nghiép vu va phuong phap su pham, cé 16
séng va cach tmg xtr chuan muec.

2. La can ctr dé nha truong xur 1y trach nhiém khi can b, giao vién, nhan
vién vi pham cac chuan muc dao duc va ung xur trong thi hanh nhiém vu va
trong cac moi quan h¢ cong tac, dong thoi 1a can ctr dé danh gia xép loai va
giam sét viéc chap hanh cac quy dinh phap lut cua can bo, vién chiec.

3. Thuc hién cong khai cac hoat dong nhiém vy, cong vu va cac moi quan
hé cong tac cua can bo, vién chiic trong cong tac phong, chong tham nhiing.

4. Bb quy tic dwa ra nham hinh thanh thoi quen, tng xt van minh, lich su,
than thién cho nguoi dan gop phan xay dung hlnh anh con nguoi va thanh phd
Udng Bi coi ma, than thién tao 4n twong va niém tin dbi voi ngudi dan va du
khach khi dén véi Udng Bi.

Chuwong II- CHUAN MUC PAO PUC CUA NHA GIAO

Piéu 3. Pham chét chinh tri



1. Chap hanh nghiém chinh chii truong, duong 16i, chinh sach ciia Pang,
phéap luat cua Nha nudc; thi hanh nhiém vu theo ding quy dinh cua phap luat.
Khéng ngimg hoc tip, rén luyén nang cao 1y luan chinh tri d& van dung vao
hoat dong giang day, gido duc va dap (mg yéu cau nhiém vu duoc giao.

2. CH y thic t6 chirc ky luat, chip hanh nghiém su phan cong cla cap trén;
c6 y thire vi tap thé su pham, tap thé hoc sinh ctia nha truong, ludn phin dau vi
su nghiép chung, bao vé danh du nha truong, giit gin va phat huy truyén théng
“Day t6t - Hoc tt”.

3. Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, tich cyc tham gia cac hoat
dong chinh tri, x4 hoi.

Picu 4. Dao dirc nghé nghlep

1. Tam huyét véi nghe nghi€p, c6 y thue gilt gin danh du, uy tin, luong
tam nha gi4o; c6 tinh than doan két, thuong yéu, gitp d& dong nghi¢p trong
cudc séng va trong cong tac; cé Iong nhan ai, bao dung, do luong, dbi xir hod
nhd véi hoc sinh, ddng nghiép; sin sang giup dd, bao vé quyén va loi ich hop
phap chinh dang ctia hoc sinh, ddng nghiép va cong dong.

2. Tan tuy véi cong Viéc dugce giao; thuc hién dung Piéu 1¢, quy ché, noi
quy cua nha truong, ctia nganh.

3. Cong bang trong giang day va gi4o duc, danh gia khach quan, dung thuc
chat ning lyc ctia ngudi hoc; thuc hanh tiét kiém, chdng bénh thanh tich, chdng
tham nhiing, 1&ng phi.

4. C6 thién chi, sin sang tiép thu cac y kién dong gop, dong thoi ludn chan
tinh dong gop y kién cho ddng nghiép, cho 1anh dao; thuong xuyén tu hoc, tu
ren luyén néng cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu, ngoa1 ngir, tin hoc dé hoan
thanh tét nhiém vu duoc giao, dap ing yéu cau ngay cang cao cua su nghiép
giéo duc.

Piéu 5. Lo6i sdng, tac phong

1. S(Sng c6 1y tudng, c6 muyc dich, c¢6 ¥ chi vuot khd vuon 1én, c6 tinh than
phan diu lién tyc véi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh liém,
chinh, chi cong v6 tu theo tam guong dao dirc H6 Chi Minh.

2. CO6 16i sdng hod nhap véi cong dong, phll hop voi ban sic dan toc va
thich tng véi su tién bo cta x4 hoi; biét ung hd, khuyén khich nhitng biéu hién
cua 16i sébng van minh, tién bd va phé phan nhirng biéu hién cta 16i séng lac
hau, ich ky.

3. Tac phong 1am viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai d6 vin
minh, lich sy trong quan hé x4 hoi, trong giao tiép voi dong nghiép, voi hoc
sinh; giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao.

4. Trang phuc dung ndi quy khi thyc hién nhi€ém vy, cong vu, can thiét phai
gian di, gon gang, lich su, phl hop v&i nghé day hoc, khong giy phan cam va
phan tan chd y cua hoc tro.



5. Poan két, twong tro ddng nghiép cing hoan thanh tét nhiém vu duogc
giao; dau tranh, ngin chan nhitng hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh
nghé nghiép. Quan hé ung xtr dung muc, gan giii voi nhan dan, phy huynh hoc
sinh, dong nghiép va hoc sinh.

6. Xay dung gia dlnh van hod, thuong yéu, quy trong lan nhau; cham soc
con céi hoc hanh that tét, ngoan ngoan, 1& do; thuc hién nép séng van hoa noi
cong cong.

7. Lubn y thirc ¢6 trach nhiém ddi véi twong lai ctia moi hoc sinh, voi tién
dd cta dan toc.

8. Hiéu biét lich st van hoa, phong tuc tip quan cta dia phuong.

9. Gitr gin mdi truong tu nhién, moi truong x& hoi, bao vé di tich lich s,
danh lam thang canh, bao vé trt tu an todn xa hoi.

Piéu 6. Giir gin, bao vé truyén thong dao dirc nha gido

1. Khong lgi dung chirc vu, quyén han dé thuc hién hanh vi trai phap luat,
quy ché, quy dinh; khéng gay kho khin, phién ha cho hoc sinh va nhan dan.

2. Khong gian lan, thiéu trung thuc trong hoc tap, nghién ctru khoa hocva
thuc hién nhi€ém vu giang day, gido duc.

3. Khong tru ddp, chén ép va c6 thai d6 thién vi, phan biét dbi xu, thanh
kién hoc sinh; khong tiép tay, bao che cho nhiing hanh vi tiéu cuc trong giang
day, hoc tap, rén luyén cta hoc sinh va dong nghiép.

4. Khéng xdm pham than thé, xtGic pham danh dy, nhan phdm nguoi hoc,
d6ng nghiép, ngudi khac. Khong 1am anh huong dén cong viée, sinh hoat cta
d6ng nghiép va nguoi khac.

5. Khong to chire, tham gia day thém, hoc thém trai quy dinh.

6. Khéng hat thudc 13, udng rugu, bia trong cong so, trong trudng hoc hoic
khi thi hanh nhiém vu giang day va tham gia cac hoat dong gido dyc ctia nha
truong.

7. Khodng str dung dién thoai di dong va lam viéc riéng trong cac cudc hop,
trong khi 1&n 16p, hoc tap, coi thi, chim thi.

8. Khong gay bé phai, 1am mat doan két trong hoi dong su pham va trong
sinh hoat tai cong ddng.

9. Khong duge st dung buc giang 1am noi tuyén truyén, phd bién nhing
noi dung trai voi quan diém, chinh sach ciia Pang va Nha nudc.

10. Khong trdn tranh trach nhiém, thoai thac nhiém vu, tu ¥ bo viéc; khong
di mudn vé sém, bo gio, cat xén, dén ép chuong trinh, vi pham quy ché chuyén
mon lam anh hudng dén ky cuong, né nép ctia nha truong,

11. Khéng to chtic, tham gia cac hoat dong lién quan dén té nan x& hoi
nhu: ¢d bac, mai dam, ma tuy, mé tin, di doan; khong str dung, luu trit, truyén
b4 vian hoa phim doc hai.

) Chuwong 111
CHUAN MUC UNG XU CUA NHA GIAO KHI THI HANH NHIEM VU
Pi¢u 7. Trach nhiém ciia can bd, gido vién, nhan vién nha truong



1. Phét hién viéc thuc hién sai hoac khong day du, khong dung quy dinh
ciia ddng nghiép dé kip thoi dong gop v kién truc tiép hodc phan anh voi Ban
gidm hiéu.

2. Day hoc va gi4o duc dung theo chuong trinh, ké hoach quy dinh, soan
bai trude khi 1én 16p va giang day theo dung gido an da dugc phé duyét; Kiém
tra, danh gia theo quy dinh; vao diém, nhap diém, ghi hoc ba day du, dung han;
ra vao Iop dung gio, thuc hién ding cac quy dinh vé hd so, sb sach; quan Iy hoc
sinh trong cac hoat dong gido duc, tham gia cac hoat dong cua to chuyén mén;
tich cuc thuc hién d6i méi phuong phap giang day.

3. Thuc hién quyét dinh ctia Hiéu trudng, cua 13nh dao cip trén; chiu su
kiém tra cua Hiéu trudng va cac cip quan Iy gido duc.

4. Thuc hién luat gido duc, Luat Vién chtrc, Diéu 1¢ truong tiéu hoc, quy
ché ctia nganh, cac quy dinh ndi bo.

5. Huong tng cac cudc van dong, phong trao thi dua cta nganh, cia
truong.

6. Git gin pham chit, danh du, uy tin nha gido; ddi xir cong bang, ton
trong hoc sinh; bao vé cac quyén lo1 chinh ddng ctia hoc sinh.

7. Giit gin, xay dung va phéat huy truyén théng “Day tét - Hoc tot”; lubn y
thirc bao v€ thanh danh cua don vi.

Piéu 8. Viée chdp hanh cac quyét dinh cia Lanh dao nha truong

1. Can by, giao vién, nhan vién khi thi hanh nhi¢ém vu, cong vu phdi chap
hanh quyét dinh, ¥ kién chi dao cua cap c6 thim quyen phai phdi hop voi cac
thanh vién khac cua Hoi d6ng truong. Khi thuc hién quyet dinh ciia cap c6 tham
quyén néu can bo, gido vién, nhan vién phét hién quyét dinh d6 trai phap luat
hoac khong phu hop véi thirc tién thi phai bao cdo ngay v6i nguoi ra quyét
dinh. Truong hop van phai chap hanh quyét dinh thi phai bao céo 1en Cap trén
truc tiép cua ngudi ra quyét dinh va khéng phai chiu trach nhiém vé hau qua
gay ra do thuc hién quyét dinh do.

2. Ban giam hiéu phai thuong xuyén kiém tra viéc gido vién, nhan vién
thuc hién quyét dinh, cac ¥ kién chi dao, cing véi ling nghe ¥ kién cia gido
vién, nhan vién vé tinh kha thi va tinh hop 1& ctia cac quyét dinh d4 dua ra dé
diéu chinh Kip thoi.

Pi¢u 9. Quy dinh trong giao tiép

1. Can b, gido vién khi dén truong giang day, 1am viéc, hoi hop tai truong
va trong thoi g1an thue thi nhiém vy, cong vu phai mac trang phyc ding quy
dinh; phai giit gin uy tin, danh du cho nha trudng, 1dnh dao va dong nghiép.

2. Trong giao tiép v&i cong dan, phu huynh hoc sinh tai trudng can bo,
gi&o Vvién, nhan vién phai c6 thai do lich su, hoa nha, vin minh .

3. Ban giam hiéu phai ndm bat kip thoi tAm 1y cta gido vién, nhin vién dé
c6 céach thie diéu hanh phu hop, nhim phéat huy kha ning, kinh nghiém, tinh
sang tao, chu dong trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao; phat huy dan chu,



tao diéu kién tu hoc, tu rén luyén va phat huy sang kién kinh nghiém cta gido
Vién, nhan vién; ton trong va tao niém tin cho gido vién, nhan vién khi giao va
chi dao thyc hién nhiém vy; bao vé danh du cta can bg, gido vién, nhan vién
khi bi phan anh, khiéu nai, to cio khong diing su that.

4. Can bo, gido vién, nhan vién phai ton trong lanh dao nha truong, phuc
ting va chap hanh nhiém vu dugc giao dong thoi phat huy tinh than ty cha, ddm
chiu trach nhiém; c6 trach nhiém dong gop v kién trong hoat dong, diéu hanh
nha truong dé cho moi hoat dong dat hi¢u qua.

5. Trong quan hé dong nghiép, can bd, vién chirc phai chan thanh, than
thién, nhiét tinh cong su bao dam su déng thudn, hi¢p luc chung lo sy nghiép
gido duc va danh du ctia nha truong.

Piéu 10. Khi thi hanh nhiém vu can bg, gido vién, nhan vién ciia nha
trwong khong dwge lam

1. Khong dugce tron tranh, dun déy trach nhi€ém khi nhiém vy, cdng vu do
minh thyc hién giy ra hdu qua anh huong dén hoat dong ciia nha trudng, hodc
Cua co quan, don vi, t6 chirc khac hodc vi pham t&i1 quyén loi chinh dang, danh
du, nhan pham cua dong nghiép, hoc sinh va nhan dan.

2. Khong duogc ¢ hanh dong vuot ngudng quan hé thay trd, hoic quan hé
bat chinh v&i dong nghiép.

3. Khong dugc cb tinh kéo dai thoi gian hodc tir chdi su phdi hop cua dong
nghiép khi thyc thi nhiém vy, cong vu.

4. Khong duoc dit diéu sai sy that dé khiéu kién, ciing nhu khong duoc
che gidu, bung bit va lam sai léch noi dung cac phan anh véi Ban giam hiéu,
hoic v&i 13nh dao cap trén.

5. Khong dugc 1am mat, hu hong tai san, thiét bi, ki thuat hodc 1am mat, sai
léch ho so, tai liéu cua nha truong;

6. Khong duogc tiét 10 cac bi mat cua Nha nude, bi mat cia nha truong, bi
mat cong tac va bi mat don thu khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh ctia phap lut.

Chuong IV
CHUAN MUC UNG XU CUA CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN
NHA TRUONG TRONG CAC MOI QUAN HE XA HOI
VA NOI CONG CONG

Piéu 11. Can bd, giao vién, nhan vién phai lam trong cac méi quan hé
xa hoi

1. Khi tham gia céc hoat dong x& hoi thé hién van minh, lich su trong giao
tiép, ung xir dé ngudi dan tin tuong.

2. Huéng dan ngudi dan tham gia vao cac hoat dong gido duc ciia nha
truong.

3. Huéng dan cong ddng dan cu phat trién kinh té gia dinh; tuyén truyén
phd bién phap luat ciia Nha nudc, cac cha truong dudng 16i cia Pang trong
cong dong dan cu.



4. Hudng din cong dong dan cu thuc hién ké hoach dan s va gia dinh,
phong chdng bénh tat, phong chong té nan xa hoi, bao vé sirc khoé, bao vé moi
truong theo quy dinh cta phap luat.

5. Huéng dan cong dong dan cu thuc hién phong trao toan dan doan két,
xay dung doi séng van hoa theo quy dinh chung va cua cong dong.

6. Huéng dan cong dong dan cu nang cao trinh d hiéu biét vé cac linh vuc
phU hop véi yéu cau phat trién kinh té - x& hoi cua dia phuong.

Piéu 13. Nhirng viéc can bd giao vién khong dwoc 1am trong cac méi
guan hé xa hoi, noi cong cong

1. Khong duoc 191 dung chure vy, quyén han, mao danh dé tao thanh thé khi
tham gia cac hoat dong trong xa hoi.

2. Khong duoc str dung cac tai san, phuong tién cong cho cac hoat dong xa
hoi khong thudce hoat ddng nhiém vy, cong vu.

3. Khdng t6 chuc cac hoat dong cudi hoi, sinh nhat, tin gia, thang chirc ciia
ban than va gia dinh vi muc dich vu loi.

4. Khong tham gia choi c& bac, ca do, str dung chat kich thich gay nghién,
say Xin, gay gb hodc hanh hung nguoi khac, vi pham cac quy dinh vé ATGT.

5. Khong dugc vi pham cac quy dinh vé ndi quy, quy tic noi cong cong;
khong dugc vi pham cac chuan muyc vé thuin phong my tuc tai noi cong cong
dé bao dam su van minh, tién b cia xa hoi.

6. Khong duogc vi cac quy dinh vé dao dic cong dan da dugc phap luat quy
dinh, cac chuin muc dao dirc truyén théng cua dan toc d& dugc cong df‘mg dan
cu théng nhat thuc hién.

7. Khéng xa rac, phong ué bira bdi noi cong cong.

8. Khong duoc c6 hanh dong vo tinh hay ¢d y 1am hu hong tai san noi cong
cong; khong duoc co6 thai d6 bang quan véi hoc sinh, déng nghi¢p khi hiru sy
noi cong cong.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 14. Trach nhiém ciia can b, gido vién, nhan vién nha trwong

1. CO trach nhiém thyc hién dang cac quy dinh tai Quy tic nay.

2. C6 trach nhiém van dong cac dong nghiép thuc hién ding cac quy dinh
tai Quy tic nay; khi phat hién can bo, giao vién, nhan vién cua nha truong Vi
pham quy tic phai kip thoi gop y dé ho stra doi, dong thoi phan anh véi Lanh
dao nha truong.

Piéu 15. Trach nhiém ciia Lanh dao nha trudng

1. Quén triét, hudng dén, t6 chirc thuc hién Quy tac.

2. Niém yét cong khai Quy tic.

3. Kiém tra giam sat viéc thuc hién Qui tac ndy cua can bo, giao vién, nhan
vién nha truong.



5. Phé binh, chan chinh, xtr 1y cac vi pham d6i vdi can b, gido vién, nhan
Vién cua nha truong trong tham quyén va bao cao vaéi cac cap quan 1y giao duc.

Piéu 16. Xir li vi pham

1. Khi cén bg, gido vién, nhan vién cua nha truong vi pham mot trong cac
nodi dung cua cac diéu tir Piéu 3 dén Piéu 13 cua Quy tic ndy & bi xem xét xur
li vi pham theo cac hinh sau day:

- Phé binh nhic nhé trude tap thé nha truong;

- Khdng xem xét cac danh hiéu thi dua trong nam hoc;

- Khong xét nang lwong néu dén ki nang luong hodc kéo dai thoi han nang
luong nhung khong qua 06 thang;

- Khong dugc hudng thu nhap ting thém cubi nam...

Can bo, gido vién, nhan vién vi pham sau khi bi xir li phai tu giac khic
phuc nhitng sai sot hodc hau qua, thiét hai do minh gay ra.

2. Néu céan bd, gido vién, nhan vién cua nha truong vi pham mot trong céac
noi dung cta cac diéu tir Picu 3 dén Diéu 13 cua Quy tac ndy tir lan thir 2 tro
1én va da bi xir 1i theo Khoan 1 cua diéu ndy, hoic vi pham lan dau nhung gay
ra hau qua, thi¢t hai nghiém trong thi nha truong lap ho so, bao cao vai cac cap
c6 tham quyén xir 1i ki luat theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 17. Trong qué trinh thyc hién néu c6 nhu’ng ndi dung khong phu hop,
can bo, gio vién, nhan vién nha trudng bao cio Hiéu truong xem xét, dicu
chinh.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Huyén



