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Ninh va cac van ban hudng dan thi dua - khen thuong cia UBND Thanh phd va S¢
Gido duc va bao tao; nham day manh trién khai cac cudc van dong va phong trao thi
dua trong toan nganh, tiép tuc d6i méi cong tac quan 1y va nang cao chat luong gido
duc; Phong Gido duc va Pao tao Udng Bi ban hanh ti€u chuan danh gia va cho diém
cac linh vuc cong tac ddi véi cac truong Mam non, Tiéu hoc, THCS trong Thanh phé
nam hoc 2016 — 2017, cu thé nhu sau:

A— NOI DUNG PANH GIA CAC LINH VUC CONG TAC:

Piém
Linh vuc cong tac toi
da
I- Chuyén mén: (Mdi bac hoc 30 diém) 30
I.1. Bic Midm non 30

1. Thyc hién tot ké hoach phat trién gido duc da dwgc UBND Thanh ph giao;
huy dong 100% so tre 5 tudi dén truong; ty 1¢ huy dong nha tré, mau gido (so 4
voi1 dd tudi) dat chi tieu Phong GD&DT giao.

2. Cong tac pho cadp giao duc mam non cho tré nam tudi 4

- Thuc hién cap nhat day du, chinh xac so6 li€u trén phan mém phd cap gido duc
mam non cho tré ndm tudi; cé day du céc loai hd so theo quy dinh

- C6 cac giai phap duy tri va ning cao chit luong PCGDMNCTNT 1

-Tylétré 5 tudi duoc hoc 2 budi /ngay dat 100%, ty 1€ chuyén can dat 90% trd
1én; Ty 1€ tré suy dinh dudng gidm tir 1-2% so vdi dau ndm.

3. Thuc hién c6 hiéu qua chuong trinh Gido duc Mam non méi; ddi méi cong
tac quan 1y, d6i mdi phuong phap t6 chirc cac hoat dong chiam soc, gido duc tre,
xay dung méi trudng gido duc phu hop voi chu dé va ltra tudi; tng dung cong
nghé thong tin c6 hiéu qua trong quan 1y va giang day; Nang cao chit lugng
cham soc, gido duc tré; 100% tré dugc td chitrc an ban tra tai nhém 16p va khong
dé xay ra ngd doc thuc phém, dich bénh; ddm bdo an toan tuyét ddi cho tré

4. Thyc hién nghiém tac Diéu 1 trudng mam non, quy ché cham séc gido duc
tré, bién ché nim hoc va thoi gian hoat dong trong ngay dbi véi timg d6 tudi;
Tién hanh danh gia tré dung thoi gian, ding d6 tudi, dang v6i cac van ban
huéng dan

5. Trién khai day du cac chuyén dé bdi dudng theo chi dao; Duy tri va nang cao
chat luong sinh hoat t6 chuyén moén; To6 chuc tot Hoi thi Gido vién day gidi cap 3
truong, tham gia va dat két qua cao tai HGi thi cap trén.




6. Nha truong, can bg, gido vién, nhan vién c6 day du cac loai ké hoach, ho so,
s6 sach theo Diéu 18 trudng Mam non; cip nhat thuong xuyén, chinh xac, dam
bao chit luong.

7. Thyc hién cong khai tai chinh hang ngay vé chi an cho tré ban tra; dam bao
khau phan an va ché d¢ dinh dudng cho tré phu hop véi dicu kién cua dia
phuong.

8. C6 nhiéu hinh thuc linh hoat, sang tao trong viéc xay dung goc tuyén truyen
phé bién kién thirc nudi day tré theo khoa hoc cho cha me tré va tuyén truyén vé
Gido duc Mam non trong cong dong; lam tot cong tac xa hoi hoa gido duc, huy
dong duoc su tham gia cua cac bac cha me tré, thu hut nhiéu nguén luc dau tu
cho gi4o duc mam non

9. Thyc hién day du cac ché d6 bao céo theo quy dinh dam bao thoi gian, s6 lidu
chinh x4c va cung cip ddy du cac thong tin theo yéu cau.

1.2. Bic Tiéu hoc

30

1. Thuec hién Ké hoach niam hoc

16.5

1.1. T6 chire thuc hién K& hoach nam hoc

4.5

- Trién khai day du cac van ban chi dao thyc hién nhiém vu nam hoc t6i cén b9,
gido vién, nhan vién, Ban dai dién cha me hoc sinh...

- Xay dung Ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc cua truong; Ké hoach chi
dao cua Hiéu trudng, cac pho hiéu trudng; cac t6 khoi chuyén mon; cac t6 chirc
doan thé trong nha truong (cu thé theo nam, thing, tuan), cb cac bién phéap thuc
hién dam bao khoa hoc, c¢6 tinh kha thi

- Thyc hién day du chwong trinh gido duc; trién khai 10ng ghép gido duc méi
truong, dao dirc, k§ ning sdng, an toan giao thong, phong chdng tai nan thuong
tich...; gido duc Lich s, Pia 1y dia phuong ding quy dinh. T6 chirc sinh hoat
16p, sinh hoat tap thé, hoat dong ngoai khoa dang quy dinh, c¢6 hiéu qua

1.5

1.2. Thuc hién Quy ché chuyén mén:

7.5

- Thyc hién nghiém tac K& hoach bién ché thoi gian ndm hoc; phan phéi chuong
trinh; cdc quy dinh vé gidm tai, chuan kién thirc k¥ néng...

- Nha truong, td khdi, doan thé, can b0, gido vién, nhan vién...co dﬁy du hd so,
s0 sach theo dung quy dinh cua Diéu 1€ truong Ti€u hoc, ddm bao chat luong va
cap nhat day du thong tin theo quy dinh.

1.5

- P6i méi sinh hoat chuyén mén theo to khéi, du gio, thao giang dung quy dinh,
dam bao chat lwong va hiéu qua; trién khai thuc hién va tham gia day du cac
chuyén dé cip truong, cum truong, thanh phd.

1.5

- Thyuc hién cho gido vién, nhan vién trao do6i chuyén moén nghiép vu véi cac don
vi truong khac

0.5

- Phan cong chuyén mon phu hop voi trinh d9, nang luc cua gido vién; can b,
giao vién thuc hién nhi€ém vu day hoc ding quy dinh.

- Pam bao nén nép day va hoc; ra - vao 16p dung thoi gian quy dinh. ..

0.5

- T chtrc kiém tra bam sat chuan kién thirc k¥ ning, dam bao tinh bao mat;
phan cong coi va cham khach quan, phan anh két qua thuc chat; danh gia, xép
loai hoc sinh ding theo quy dinh.

1.5

1.3. Cac cudc thi d6i voi gido vién, hoc sinh

- T6 chirc Olympic va giao luu cac mon hoc cdp trudng nghiém tic, dung




hudng dan va dat hidu qua

- Tham gia day du, ¢6 hiéu qua Olympic va giao luu cac mon hoc cap thanh phd

1.5

- Tham gia c6 hiéu qua Olympic va giao luu cac mon hoc cép tinh, qudc gia

0.5

1.4. Chu dong, sang tao trong cac hoat dong giao duc hoc sinh: giao duc dao
dac, k¥ nang song, xay dung nép séng van minh; thuc hién tot d& an day ngoai
ngir; phong chdng tai nan thuong tich, chip hanh an toan giao thong. ..

1.5

2. Néng cao chit liwong gido duc

- Déi mdi ndi dung, phuong phap day hoc; st dung thuong xuyén cé hiéu qua
d6 dung day hoc; ing dung cong nghé thong tin trong quan ly va giang day

- T6 chirc ban giao chat lugng cudi nim giita cac 16p, dam bao khach quan,
trung thuc, phdn anh ding thuc chat

1.0

-Co l?ién phap cu thé dé th) trg hoc sinh chua hoén thanh ndi dung hoc tép, chua
dat v€ nang lyc, pham chat; phat hién, tao di€u ki¢n phat huy nang khiéu hoc
sinh

1.0

- Quan tam tao diéu kién thuén loi cho hoc sinh c¢6 hoan canh khoé khin va hoc
sinh khuy€t tat hoc hoa nhép; c6 hd so ddm bdo thyc hién day hoc tré hoa nhap
dat hiéu qua.

1.0

3. Cong tic phé cdp — chéng mu chiz (CMC)

- Thyuc hién cap nhét day du, chinh x4c s6 liéu trén phan mém phd cap giso duc
— CMC; c6 day du céc loai ho so theo quy dinh

- C6 cac giai phap duy tri va nang cao chit lugng pho cap gido duc - CMC

- S6 liéu PCGD phuc vu hiéu qué cho cong tac xay dung ké hoach phat trién nha
truong; ty 1€ huy dong tré 6 tudi vao 16p 1 dat 100%, khong c6 hoc sinh bo hoc.

4. Chi dao va qudn Iy day hoc 2 budi/ngay; day thém hoc thém

3.5

- Xay ’dung ké hoach, n(f)i‘ dung chl;ong trinh day hoc 2 buéi/ngéy phu hop voi
thyuc t€ cia nha truong nham tang s6 hoc sinh dugc hoc 2 budi/ngay.

- Quan 1y viéc day 2 budi/ngay hiéu qua, dat hiéu qua goép phan ning cao chat
luong gido duc

1.5

- Trién khai va va nghiém tuc thuc hi¢n cdc van ban chi dao vé day thém, hoc
thém; khong c6 truong hop gido vién, hoc sinh vi pham quy dinh vé day thém,
hoc thém; thuc hién tot vi¢c quan 1y hoc sinh ngoai gio chinh khoa

5. Bdo cdo, théng tin diing thoi gian quy dinh va dam bdo vé nji dung

1.3. Bac THCS

30

1. Thuee hién chwong trinh, ké hoach gido duc, quy ché chuyén mon

22.0

1.1. Trién khai cac van ban chi dao vé& nhiém vu nim hoc; Thuc hién chuong
trinh, K& hoach giao duc, day hoc theo chu dé dam bao chuén kién thiec, k¥
ning, phat trién ning luc hoc sinh; Thuc hién viéc day tu chon, gido duc hudng
nghiép, GDNGLL; Trién khai noi dung gido duc dja phuong, 1ong ghép tich hop
gido duc phap luat, bao vé mdi trudng, tiét kiém ning lwong, ATGT, gidi tinh,
sttc khoé, kién thuc boi va ctru dudi... trong ndi dung mot sb mon hoc va hoat
dong gido duc

2.0

1.2. Xay dung day du cac loai ké hoach: K& hoach chién lugc (diéu chinh chién
lugc); Ké hoach nam hoc cua Hiéu truong, cac Pho hiéu trudng, ctia cac to
nhom chuyén mon, t6 van phong, cdc bd phan cong tac theo chlic nang nhiém

1.5




vy duoc giao. K& hoach c6 ndi dung diéu chinh, danh gia két qua.

1.3. Thuc hién Quy ché chuyén mon; Quy dinh vé day thém hoc thém; Thuc

hién coéng tac phu dao hoc sinh yéu kém; Khong dé xay ra hién tuong CBQL, | 2.0

giao vién vi pham quy ché.

1.4. Cac loai ho so, s sach day du theo quy dinh cua Diéu 1¢ nha trudng. Cong

tac bao quan, chit luong hd so sb sach. Trang website trudng cap nhat diy du | 2.0

kip thoi céc thong tin hoat dong nha truong.

1.5. T6 chure Hoi thi gido vién day gidi, gido vién chu nhiém gioi cap Truong dat 15

ti 1€ 70% ting ndi dung. Tham gia cap thanh pho dat 40%. )

1.6. Thyc hién d6i méi phuong phap day hoc theo huéng phat trién nang luc cia

hoc sinh, t0 chirc hi€éu qua hoat dong trai nghiém; Tang cudng tng dung cong 15

ngh¢ thong tin trong giang day; Thuc hién viéc rén luyén ky nang thuc hanh, thi ’

nghiém, k¥ nang tu hoc tap, nghién ctru; Khai thac st dung tot thiét bi day hoc.

1.7. D6i méi sinh hoat T, nhém chuyén mén, du gid, thao giang, ngoai khoa, 20

phu dao...; T6 chiic cac chuyén dé d6i moi PPDH; TCM c¢6 san pham DHTH. '

1.8. Thyc hién d6i méi kiém tra, danh gia xép loai hoc sinh 2.0

+ Viéc ra de, dap an va huong déan cham cdc bai kiém tra dinh ky: thuc hién

theo dung chi dao, thong nhat chung cho tung khoi lop; dam bao yéu cau veé

chuan kién thire ky ndng ciia mén hoc, phit hop véi trinh do hoc sinh, ¢é phan | 0.5

logi hoc sinh kha, gioi; ma tran dé kiém tra, dap dn va huéng dan cham day du,

chinh xdc va cé sw kiém duyét cua BGH.

+ Cong tac coi, chém, chita bai ciia giao vién, Thuc hién 16t viéc luu trir de, dap 0.5

an va cac bai kiém tra; )

+ Tang cuong danh gia bang nhdn xét nham phdt huy nang lyc va cac phcfm

chat ciia hoc sinh. Cdp nhdt day i diém kiém tra trén sé diém va phan mém 10

qudn 1y. Thuc hién danh gid xép loai hoc sinh chinh xdc (chii y doi tuwong hoc '

hoa nhap).

1.9. Hi¢u qua gido duc: }(ét qua 2 mat GD, tuyén sinh vao lop 10, két qua cac

cudc thi hoc sinh gioi cap Thanh pho, cap Tinh, cap Quoc gia (so véi chi tiéu | 2.0

KH nam hoc).

1.10. Xay dyung, duy tri tot nén nép day hoc; c6 cac bién phap quan 1y, gido duc 15

dao duc dat hi€u qua '

1.11. Gido duc thuong xuyén 4.0
+ T6 chike va hiéu qua hoat dong cdc trung tam hoc tdp céng dong. 1.0
+ Sinh hoat hieéng nghiép, phan luéng hoc sinh sau tot nghiép THCS. 1.0
+ Trién khai hoat déng day Nehé phé théng. 1.0
+ Viéc thuce hién cong tac tu van hoc dwong 1.0

2. Céng tic phé cdp — chéng mu chiv (CMC) 4.0

- Thyc hién cap nhat giﬁy du, chinh )géc s6 liéu trén phén mém PCGD THCS, 20

PCGD trung hoc; c6 day du cac loai ho so theo quy dinh '

- Co cac giai phap duy tri va ning cao chit luong PCGD THCS, PCGD Trung 10

hoc '

- Quan li 16p, hoc sinh theo ding ké hoach. Han ché t6i da s hoc sinh luu ban, 1.0

bo hoc; ti 1€ hoc sinh bd hoc khong qua 1%; ti 1€ hoc sinh luu ban khong qué 4%




3. Tiép tuc doi méi quan Iy gido duc: Thuc hién phan cip quan 1y theo dung
chitc ning, nhiém vu; Tang cuong tinh ty chu, tw chiu trach nhiém; Ung dung

cong nghé thong tin trong quan 1y; Tang cudng nén nefp, ky cuong trong nha | 2.0
truong; Nang cao trinh do can by quan li. Cong tac ki€m tra cua hi€u truong,
pho hiéu trudng.
4. Thuee hign ché dé bdo cdo: Dam bao diy du, chinh xac va kip thoi. 2.0
II. Kiém dinh, d4anh gia chat lwong gido duc 10
L. C6 Ké hoach cu thé thuc hi¢n cong tic Kiém dinh chat lwgng gido duc, c6
phan cong in ngil, ddm bdo co s¢ vat chat, thiét bi, nguon kinh phi phuc vu cho 1
hoat dong kiém dinh CLGD
2. Thuee hi¢n Kiém dinh chit lwgng gido duc 4
- T6 chirc nghién ctru va trién khai ddy du cac van ban cta nganh vé cong tac

.2 . % ., 05
kiém dinh chat lugng gido duc
- Thanh 1ap Hoi dong tir danh gia dam bao du thanh phan, c¢6 ning lyc chuyén
mén; cu du §6 lwong va dam bao chat luong cép bd tham gia cac 16p tap huan, | 0.5
boi dudng ve€ chuyén mon, nghi€p vu quan ly chat lugng gido duc
-Té chire tyr danh gia trong nha truong dam bao dung ké hoach; bao cao tu danh
gia co chat luong; thu thap day du minh ching; cong khai két qua tu danh gia 2
cho toan thé can bd, gido vién, nhan vién va phu huynh hoc sinh
- B6 sung hd so kiém dinh chét lugng gido duc hang nim, bao quan hd so diy 1
du; dang ky kiém dinh chat lugng gido duc theo ding ké hoach
3. Té chirc cdc hdi thi, giao lwu, ddnh gid dinh ky 2
- Xay dung ké hoach; trién khai ddy du, kip thoi cac ndi dung huéng dan vé

R L 1R X 4 g 1as e . 0.5
cong tac ki€m tra, t6 chirc cac hoi thi, giao luu
- T6 chire cac hoi thi, giao luu va kiém tra dam bao nghiém tuc, dung quy ché, 1
khong co sai sot
- Su (}ung c6 hiéu qua cong nghé thong tin dé phyc vu hoat dong kiém tra, danh 0.5
gia, to chuc cac hdi thi, giao luu '
4. Cong tdc tuyén sinh 2
- Thanh lap Ho1 ddng tuyén sinh, xdy dung K& hoach tuyén sinh theo dung quy 0.5
ché cia B GD&DT va hudng dan cua nganh '
- Tich cyc tuyén truyén, phd bién huéng din vé cong tac tuyén sinh téi toan thé 0.5
CB, GV, NV, hoc sinh va phu huynh hoc sinh '
- T(f) chtic tuyén sinh dung Quy ché, du chi tiéu duoc giao, cong khai két qua 1
tuyén sinh
5. Thuee hién ché dj bdo cdo diing thoi han quy dinh 1
II1. Cong tac kiém tra ndi b trwomg hoc; quan ly, bdi duong va sir dung doi 15
ngii; thuc hién cai cach hanh chinh.
1. C6 Quyét dinh thanh lap va xﬁ}y dung ké hoach cta Ban ki,ém tra n(f)i’b(f)
truong hoc; Ban chi dao Phong chong tham nhiing, Thuc hanh tiét ki€ém, chong 1
lang phi;
2. Phé bién céng khai, dan chu céc, K& hoach kiém tra ’ncf)i bo tru’é;ng hoc; Ké
hoach Phong chong tham nhiing; K€ hoach thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi 1

to1 can b, gido vién, nhan vién trong trudong theo ding quy dinh




3. Phan cong can bo tiép nhan tha tuc hanh chinh, xay dung va cong khai quy
trinh giai quyét cac thu tuc hanh chinh, hd so hanh chinh cua t6 chirc, cong dan;
Giai quyét diing han cac hd so hanh chinh ciia to chirc, cong dan

4, ’Trlen khai, thuc }}1¢n ¢6 hiéu qua, ding Ké hogch kiém tra ndi bo truong hoc;
K¢ hoach phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi

4.1. Cong tac kiém tra ndi bd

- Phdn cong doi ngii tham gia ban kiem tra noi bo truwong hoc dam bao co nang
luc, co kinh nghiém cong tac va am hiéu cac van ban quy dinh, hudéng dan cua
Nha nuoc, cua Nganh Gido duc

- Thye hién ding Ké hoach nha truong dé ra, danh gid khdch quan, céng bdng,
chi ro wu diém, ton tai va huong khac phuc

- Hiéu lyc sau kiém tra: co sy chuyén bién viéc khac phuc ton tai sau cong tac
kiém tra;, nhdn rong kinh nghiém hay cua tung linh vuc dwa hoat dong nha
truong vao nén nép

4.2. Trién khai, thu’f: hién co hiéu qua, dang theo K& hoach phong chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi da xay dung

5. Thuc hién tot cong tac ti€p dan, giai quyet khi€u nai, to cdo cuia nhan dan, can
b0, gido vién nhan vién; ndi bo doan két, thong nhat, khong c6 don thu khi¢u
nai, to cao.

6. Luu trit ddy da hd so cong tac kiém tra, khiéu nai, t6 cao, Phong chdng tham
nhting, Thyc hanh tiét kiém, chong lang phi

7. Cong tac quan 1y, bdi dudng va st dung doi ngii

- Thure hién nghiém tiic viéc quan 1y di ngii theo Diéu 1é nha truong

- Phdn cong nhiém vu can bg, giao vién, nhan vién hop li, phu hop voi chuyén
mon dao tao, voi quyét dinh tuyén dung; .... dam bao chat lwong va hiéu qua

- Thuc hién day du cac cheé do chinh sach doi voi can bo quan li, gido vién, nhan
vién

0.5

- Xay dung va trién khai hiéu qua quy hoach, béi dwdng déi ngil. Thuc hién cdc
giai phap nang cao trinh do chinh tri, chuyén mon, nghiép vu

0.5

- Thuc hién danh gia, gcé:z) logi chat lwong doi ngii chinh )gdc, k{zdch quan, dung
quy dinh. Cong khai két qua danh gid, luu trit, cdp nhdt ho so day du

- Thuc hién nghiém tuc, chinh xdc, dung thoi han cdc bao cdo theo yéu cau: bdo
cdo thong ké doi ngii, cap nhdt thong tin nhan sy PMIS...

8. Bdo cdo, thong tin, kip thoi dung thoi gian quy dinh

IV- Cong tac irng dung cong nghé thong tin; Thu vién trwomg hoc;

10

1. Ung dung céng nghé thong tin (CNTT)

a. Cong tdac quan ly, chi dao hoat dong ung dung CNTT tai don vi

b. Thuc hién ung dung CNTT trong quan ly, giang day

- Can b, gido vién, nhan vién str dung thanh thao may tinh va cac phan mém hd
tro giang day; 100% co6 dia chi email, st dung thudng xuyén, hiéu qua trong
cong viéc

0.5

- Thyc hién tot cong tac tin hoc héa trong quan 1y nha trudng (trién khai dong b
hé thong quan 1y gido duc truc tuyén; hé thong quan 1y pho cap gido duc, chong
mu chir; xay dung thu vién dién tr)

0.5




c. Té chirc va tham gia c¢é hiéu qua cdc hoat dong vé vmg dung CNTT, thi tim

hiéu kién thire qua mang Internet !
d. Khai thdc, sir dung Website (cong théng tin dién tir) va hop thu dién tir 2
- Xay dung Website, str dung hop thu dién tu theo ding quy dinh tai Thong tu ]
53/2012/TT-BGDDT ngay 20/12/2012 va huéng dan cua Phong GD&DT
- Thuc hién cép nhat thong tin, dua tin - bai vé hoat dong cua truong theo ding ]
quy dinh
2. Sach - Thuw vién trwong hoc 5
a. Cong tac quan ly, chi dao 1
- Thue hién nghiém tuc cac van ban chi dao vé cong tac (TVTH), xay dung ké
hoach’céng tac va co nh}}ng bién phap chi dao cu thé thuc hién ké hoach; thuc | 0.5
hién tot thong tin hai chi€u, bao cdo theo dinh ky
- Khai thac Vé.’ su dung (jﬁ, ding va hiéu qua cac nguén lginh phi cho hoat dong 0.5
thu vién; c6 ke hoach ki€m tra thu vién dinh ky va dot xuat. '
b. Xay dung CSVC, tai liéu thu vién. 2
- C6 thu vién (th sach ding chung d6i v6i Mam non), t6 chirc thu vién hop 1, 0.5
khoa hoc, than thi¢n, ddm bao phuc vu t6t cho GV, HS '
- Lam tot x3 hoi héa,qténg cu’g‘)‘ng CSVC, trang thiét bi va tai liéu cho TVTH
dam bdao theo ti€u chuan (Quyét dinh 01/2003/O0D/BGD&DT ngay 02 thang 01 | 0.5
nam 2003 cua B¢ truong Bo Gido Duc va Pao tao)
- Bam bao 100% gido vién, hoc sinh va tré co tai liéu phuc vu cho gidng day va 1
hoc tap.
c. Té chire hoat dong 2
- T6 chirc khai thac c6 hiéu qua sach gido khoa, sach tham khao va ngudn tai
liu qua mang Intrenet. Khong phat hanh cac loai sach ngoai ludng, khong o 1
nguon goc, tron 1au thué€, lam mat 6n dinh va thiét hai dén quyén loi nguoi hoc.
- Tham gia day du cac 16p bdi dudng nghiép vu do Phong, So t6 chic. 1
V. Cong tac ké hoach, thong k&, tai chinh; co s& vt chat va thiét bi truwong 10
hoc
1. Cong tic ké hoach - thong ké 2
- Xay dung ké hoach theo dting huéng dan va phu hop véi tinh hinh phét’trién
kinh t€ - xa hoi cua dia phuong dam bao phu hop o tinh kha thi cao; C6 s6 ligu 1
chi tié€t, c6 so sanh, danh gid viéc thuc hién ké hoach.
- Vi€c g dung phan mém tin hoc trong viéc thu thap xu ly s6 liéu, luu trit sb 1
li¢u; SO liéu thong ké bdo cao phai dam bao chinh xac, day du, kip thoi.
2. Céng tdc xdy dung co sé vit chit trwong hoc, thiét bi, d6 dung - dé choi 5
- Tham muu voi cac cép, cac nganh vé quy hoach va xay dung truong, 16p theo
hudng kién c¢6 hod, chuan hod; ddm bao s6 luong, chat luong phong hoc, phong 1
bd mon, phong chirc nang ...
- Quan 1y, sir dung c6 hiéu qua cac phong bd mén, chirc ning va trang thiét bi

A n \ . \ 1
duoc dau tu phuc vu cho hoat dong cua nha truong.
- Tang cqc‘mg tu stra, mua sam, bo sung, cung ung kip thoi, dﬁy du thiét bi day 1
hoc va d6 choi tré em phuc vu cho viéc d61 méi chuong trinh sach gido khoa;
- Khai thac, st dung c¢6 hiéu qua thiét bi day hoc, do dung dd choi tré em. 1




- Pay manh phong trao ty 1am DDDH, t6 chtc va tham gia Hoi thi, trién 13m

DDDH cép trudng, cip Thanh phd. !
3. Cong tac tai chinh 3

- Thyc hién dang luit ngan sach va cac vin ban hudng din cua cip trén. 1

- Céc khoe:m thu cua hoc sinh thuc hién thu chi theo ding vin ban hudng dan cua 1
cap trén v€ quy trinh, mtrc thu, dinh muc chi.

- Thuc hién cong khai tai chinh theo ding quy dinh. 1
VI- Céng tac hoc sinh, ngoai khoa va y té truong hoc 15
1. Cong tac van hoa tw twong va quan li hoc sinh 7.0
a. Cong tdc chi dao 2,0
-Co dﬁy du cac ho so chi dao theo yéu ciu (Quyét dinh, ké hoach,. ..2) 0,5
- Luu trit tot cac van ban chi dao cac cép 0,5
- Xay dung t6t CSVC nha trudng dam bao an toan - an ninh trat ty. 0,5
- .Tén fiung va khai thé.c hi€u qua cac thé manh cua don tai dia phuong,céc diéu 0.5
kién hién c6 cua don vi. ’
b. T6 chirc thuc hién: 2,0
- Trién khai ddy du cac noi dung theo su chi dao cip trén. 1,0
- Hinh thirc t6 chtrc phong phu da dang phu hop véi thuc té don vi. 1,0
c. Cong tdc kiém tra ddnh gid va bdo cdo két qua thuwc hién. 3,0
- Thyc hién ché d6 thong tin, bao céo: ding thoi gian, du sé luong va ndi dung 15
bao cao tot ’

- Pat két qua tdt trong cac cudc thi, cudc van dong, cac dot thi dua cua doan, déi | 0,5
- Khong c6 cac truong hop vi pham ATGT, Phap ludt hay bao lyc hoc duong... 1,0
2.1. Cong tdc gido duc thé chit va thé thao trwong hoc (doi véi bic Tiéu hoc,
THCS) 40
a. Cong tdc chi dao 1.0
- Luu trit cac van ban chi dao cia B GD&DT, S GD&DT, Phong GD&DT 0,5
- C6 Quyét dinh thanh 1dp Ban Chi dao, Ban T6 chirc HKPD cap truong; ¢6 Ké

hoach t6 chire HKPD cap truong va tham gia cac giai thi dﬁu. thé thao do phong 0.5
GD&DT to chirc; ¢co ké’ hoach’ to chuc cac hoat dong ngoai khoa thé duc thé ’
thao, ké hoach phong chong duoi nudce tré em hang nam.

b. Té chitc thuc hién 2.0
- ;Té Ch‘l'IC tdt cac hoat dong ngoai khoa, thé duc thé thao, Hoi khoé Phu Déng 1.0
cap truong. ’
- Thyc hién kiém tra, danh gia xép loai thé luc hoc sinh theo ding quy dinh cua 0.25
B6 GD&DT ’
-Co K& hoach va to churc ‘thuong xuyén bai Vo ¢ truyép, bai théﬁ duc gitra gio,

thé duc Aerobic... vao budi tép thé duc gitra gio gitra tiet 2-3 budi sang va 3-4 | 0,25
budi chiéu, hinh thirc tap voi qui mo toan truong dudi nén nhac tu chon

- Tb ch,l'.rc tdt viéc 10ng ghép .r;(f)i dung tai liéu "Kién thtrc co ban vé hoc boi va 0.25
cuu duoi cho tré em" vao 12 tiét hoc thé duc chinh khoa ’

- Tuyén truyén ning cao nhan thirc vé trach nhiém cho can bd quan ly, gido 0.25

vién, phu huynh hoc sinh vé phong chdng dudi nude cho tré em, hoc sinh




c. Kiém tra ddnh gid va béo cdo két qua thuwc hién 1.0
- Bao cao déy dljl va kip .thbji két qua thu’c hién cong tac t6 chuc HKPD cép 0.25
truong va tham gia cac giai cap thanh pho ’

- Bao cé(? day du va kip thoi chinh xac két qua kiém tra danh gia, xép loai thé 0.25
luc hoc sinh ’

- B4o c4o viéc tuyén truyén nang cao nhén thirc Yé trach nhiém cho can b quan

ly, giao vién, phy huynh hoc sinh vé phong chong duéi nudce cho tré em, hoc | 0,25
sinh. B4o cdo ngay néu c6 truong hop tai nan dudi nudc xay ra.

- Bao céo kip thoi, chinh x4c nhiing ndi dung khac 0,25
2.2. Cong tac gido duc phat trién vin dong cho tré va cdc hoat dong ngoai 40
khoa (doi voi bdc Mdam non)

a. Cong tdc chi dao 1

- Luu trit cac van ban chi dao cia B GD&DT, S GD&DT, Phong GD&DT 0,5
- Xay dyng ké chi dao thuc hién chuyén dé gido duc phat trién van dong cho tré 0.5
trong truong mam non d6i véi cac do tuoi. ’
b. T6 chire thuc hién 2

- Chi dao thuc hién t6t viéc 16ng ghép n(f?i dung gi4o duc phat trién véan dong cho 0.8
tré¢ thong qua cac hoat dong cham sdc, gido duc tré trong trudng mam non. ’

- Tuyén truyén ning cao nhan thic vé chuyén dé gido duc phat trién van dong

cho tré mam non t6i CBQL, GV, NV, phy huynh hoc sinh vé tim quan trong | 0,6
clia gido duc thé chit, phat trién tim voc con ngudi Viét Nam.

- T6 chirc cac chuyén dé, hoi thi gido duc phat trién van dong cho tré cip truong | 0,6
c. Kiém tra ddnh gid va bdo cdo két qua thuwc hién 1

- Béo cdo day du va kip thoi két qua trién khai thyc hién chuyén dé phat trién 0.4
van dong cho tré trong trudong mam non. ’

- .Thuc hién danh gia ddy du va kip thoi cac chi sé vé thé luc cua tré theo quy 0.3
dinh. ’
-Tbuc hién so két, tong két, két qua danh gia thuc hién chuyén dé gido duc phat 0.3
trién van dong cho tré trong trudéng mam non trong nam hoc. ’
3. Cong tdc Y té truwong hoc 4.0
a. Cong tdc t6 chirc va ké hoach 1

- C6 Quyét dinh thém.h 1ap, phén cong tréc’h nhiﬁém cac thanh vién Ban cham soc 0.95
suc khde hoc sinh. Pinh ky t6 chirc hop (t61 thi€u 1 1an/hoc ky).

-Co b?ln ké hoach hoat dong YTTH theo nam hgc dugc phé duyét, xéy'dl_mg dua 05
cac ndi dung vé YTTH theo quy dinh, c6 bo tri kinh phi d€ thyc hién nhiém vu.

- C6 quy ché phdi hop giira nha truong, gia dinh va cong déng vé chim soc va

bao vé surc khoe hoc sinh. 0.25
b. Bdo dam cdc diéu kién vé cham séc sirc khoe cho hoc sinh 1

- C6 phong y té riéng, bao dam dién tich va trang thiét bi (giwong kham bénh,

ban, ghé, tu dung cu va thiét bi lam viéc thong thuong), co thudc thlet yéu dé 0.5
p}luc vu chp viéc chim séc stc khoe hoc sinh, c6 s6 kham bénh, sd theo ddi

tong hop, s6 theo ddi strc khoe hoc sinh theo quy dinh.

- Nhén vién YTTH chuyén trach c6 trinh do tdi thiéu trung cip (truong hop chua | 0.25




c6 nhan vién y té theo quy dinh thi ¢6 nhan vién ki€ém nhi¢m dé thuc hién nhiém
vu). Nhan vién y t€ thuong xuyén duogc cap nhéat kién thirc chuyén mon.

- Truong hoc van dong sy ung ho cua chinh quyén, ban nganh, doan thé tai dia

phuong hd tro nguén luc tao diéu kién cho hoat dong y té truong hoc. 0.25
c. Quan ly, bao vé, cham soc sivrc khoe hoc sinh; truyén thong, gidao duc suc khoe 15
hoc sinh

- Thuc hién kiém tra sttc khoe cho hoc sinh vao dau nim hgc. Thuong g(uyérg

theo doi surc lghée ,h(_)c sinh, kip thoi phat hién cac bénh tat dé xu tri, tu van, ho | 0.25
tro hodc chuyén dén co s kham bénh, chita bénh theo quy dinh ...

- Thuc hién so ctu, cép cuu (néu c6) theo quy dinh cia B0 Y té. Co 1ap va ghi

chép day du trén ho so theo dai. 0.25
- Thuong xuyén kiém tra, giam sat cac diéu kién hoc tap, vé sinh truong 16p, an 0.95
toan thyc pham, cung cip nude udng, xa phong rira tay.

- Phéi hop v6i co 56y té dia phuong trong viée t6 chiic cac chién dich tiém
chung, udng véac xin phong bénh. Chu dong trién khai cac bién phap phong, | 0.25
chdng dich theo Théng tu s6 46/2010/TT-BYT ngay 29/12/2010 cia B Y té.

- C6 ndi dung truyen thong, gido duc strc khoe vé cac bién phap phong chbng

dich, bénh truyén nhiém; phong chéng ngd doc thuc pham; phong chong tainan | 0.25
thuwong tich, bénh tat hoc duong; dinh dudng va hoat dong thé luc;..

- Co 16ng ghép cac noi dung gido duc stc khoe, phong chbng bénh tat trong céc

budi hoat dong, t6 chirc cho hoc sinh thyc hanh cac hanh vi v€ sinh ca nhan; vé

sinh moi truong; dinh dudng hop ly; rén luyén thé luc; cham séc ring miéng; 0.25
cham s6c mat thong qua céc hinh thirc, m6 hinh phu hgp.

d. Thong ké bdo cdo va danh gid 0.5
- Hang nérp c6 bao cao thuc hién cong tac y té truong hoc khi két thic nim hoc 0.95
theo quy dinh.

- Hang nam co ty t6 chﬁ’c danh gia cong tac y té truong hoc theo quy dinh. C6 0.95
su dung két qua danh gia dé xay dung ke hoach.

VII. Cong tac thi dua — khen thuwéng, nghién ciru khoa hoc; thuc hién cac | 10
cudc van dong

1. Cong tac thi dua — khen thwong, nghién cvwu khoa hoc 5
-Co lgé hoach t6 chirc phong trio thi dua; xdy dung va nhan rong cac dién hinh 1
tién ti€n

- Thyuc hi¢n viéc binh xét thi dua: dadm bao dan chu, khach quan va theo ding 1
quy dinh

- HO so luu trit vé cong tac Thi dua — Khen thudng 1

- Cong tac quan li chi dao, phd bién SKKN gido duyc tai co s 0.5
- S6 luong, chat lugng SKKN (ty 1¢ SKKN loai A so voi téng s6 SKKN duoc | 0.5
TP cong nhan)

- Thue hién ché do thong tin bao céo déy du, chinh xéc, kip thoi 1
2. To chike cdc cudc vin dong 5
- Thyc hién tét cong tac lép ké hqach, phan cong nhiéng vu chq cac luyc luong 1
trong nha truong. Luu trir day du ho so, van ban hudng dan cua cap trén.

- Tham muu, phdi hop v6i véi cap uy, chinh quyén, doan thé dia phuong dé 1
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trién khai cac cudc van dong va phong trao thi dua; c6 cac giai phap, cach lam
hay, sang tao.

- Thuc hién t6t viéc chim lo doi séng, ché do chinh sach dbi v6i nha gido nguodi | 1
lao dong: quan tam cham lo doi song cua doi1 ngli nha gido; to6 chirc tham hoi, ho
trg CBGV,NV kho khan va gia dinh nha gido chinh sach.

- Tich cuc tham gia cac chuong trinh van dong, ing hd do nganh va dia phuong 1
phat dong

- Tham duy day du cac cude hop, hoi nghi do nganh va cong doan cip trén triéu 1
tap; thuc hién ché do thong tin bao cdo day du, dung han thoi han.

_ *Ghi chu: Noi dung danh gia gom 7 linh viee ¢dng tdc véi tong sé 100 diém cho
moi bdc hoc, trong do linh vuc chuyén mon chiem 30 diém.

B- TO CHUC THUC HIEN:

1. Phong Gido duc va Dao tao:

- Xay dung Quy dinh tiéu chuan danh gia va cho diém céac linh vyuc cong tac; xay
dung ké hoach t0 chtic phat dong cac phong trao thi dua nham thuc hién thang loi
nhiém vu nam hoc.

- Chi dao, huéng dan, kiém tra cac don vi trong viéc to chirc thuc hién ndi dung
cac linh vuc cong tac theo quy dinh.

- Phén cong cic bo phan cong tac chim diém cac don vi (theo Phu luc dinh kém).

- Toéng hop két qua chdm diém, danh gia va dé xuit cac don vi dé khen thuong
cudi nam.

Luu ¥: Doi véi cdc don vi ¢é ciing s6 diém sé xem xét, wu tién dén cdc chi tiéu vé
ket qua cac cugc thi hoc sinh gioi, giao luu hoc sinh cap Thanh pho, cap Tinh, cap
Quoc gia, chat luong cham soc - giao duc tré, hiéu qua gido duc dao dirc hoc sinh;
chat lwong doi ngiit CBGV-NV ...

2. Hiu trudng cac trwong:

- T6 chtre trién khai tGi toan thé can bo, giao vién, nhan vién nha truong va chi
dao thyc hién tot nhitng ti€u chuan theo ting linh vuc, dat hi¢u qua cao nhat.

- Khuyén khich cac don vi thao luan va théng nhit, xay dung tiéu chi chim diém
doi voi can b, gido vién, nhan vién, cac to khoi chuyén mon, tap thé hoc sinh.

- Can ct tiéu chuan thi dua, cudi ndm hoc ty danh gia va nop bao cao két qua vé
Thuong truc Thi dua - Khen thuéng Phong GD&DT truwdc ngay 20/5 hang nam.

Nhan duge coéng van nay, yéu cau Hiéu trudng cac trudng trién khai thuc hién
nghiém tuc; trong qua trinh thyc hién néu c6 vudéng mac phan anh kip thdi vé Phong
Gido duc va DPao tao (qua by phan Thi dua - khen thuong, PT 0333.566.670 hoac
0972.887.945) dé co6 hudng giai quyét./.

Noi nhén: TRUONG PHONG
- Nhu kinh giri (t/h);

- Lanh dao Phong GD&DPT (c/dao);

- Céac b phén cong tac Phong GD&DT;

- Cong TTDT nganh; (Da ky)

-Luu VT, TD-TH.

Phan Hong Anh
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PHONG GIAO DUC-DPAO TAO UONG Bi

Phu luc

PHAN CONG CHAM PIEM CAC LINH VUC CONG TAC

I | Chuyén mon 30 T6 chuyén mon
11 | Kiém dinh, d4nh gi4 chit lugng gido duc 10 | T6 chuyén mon
III | III. Cong tac kiém tra ndi by truong hoc; quan ly, | 15 d/c Cuong

boi dwomg va st dung doi ngii; thwe hién cai cach
hanh chinh.
IV | Cong tac irng dung cong nghé thong tin; Sach - Thw | 10
vién trudng hoc;
1. Ung dung céng nghé théng tin (CNTT) 5 d/c Pé, Téi
2. Sach - thw vién truong hoc 5 d/c Hién
V | Cong tac ké hoach, th(“')ng ké, tai chinh, co sé vat| 10
chat va thiét bi trwong hoc
1. Céng tdc ké hoach - thong ké 2 d/c Hung
2. Céng tdc xdy dung co sé vt chat truong hoc, thiét | 5 dc/ Hung
bi, do dung - do choi
3. Cong tdc tai chinh 3 d/c V.Anh, Long
VI | Céng tic hoc sinh, ngoai khéa va y té truong hoc 15
1. Cong tac gido duc phdp ludt, tu twong van hoa, quan | 7,0 d/c Khanh
ly hoc sinh; cong tdac doan doi
2.1- Cong tac giao duc thé chat va thé thao truong | 4,0 d/c Ban
) hoc (doi voi bdac TH, THCS)
| 2.2- Céng tdc gido duc phat trién van dong cho tré | 4,0 d/c Phién
va cac hoat dong ngoai khoa (doi voi bdc MN)
3. Céng tdc y té truong hoc 4,0 d/c Ha
VII | Cong tac thi dua — khen thwéng, nghién ciru khoa | 10
hoc; thuc hién cac cudc van dong
1. Cong tac thi dua —khen thuong, nghién cvuu khoa hoc 5 d/c Thanh
2. Té chikc cdc cudc vin dong 5 d/c Quyén, Bin
Téng cong 100

thoi c6 thé chi tiét hoa céc tiéu chi, chi s6 cho phu hop véi diéu kién thuc té.

Ghi chu:

- Viéc phan coéng chidm diém dya trén Quyét dinh vé phan cong nhiém vu ddi véi lanh
dao va chuyén vién Phong Giao duc va Pao tao.
- Khi cham céc can bg, chuyén vién Phong GD&DT s€ linh hoat cho diém, dong
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