UBND PHUONG YEN TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN PHUONG NAM Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

S6: 609/QD-MNPN Yén Tu, ngay 27 thang 10 nam 2025

QUYET PINH
“Ve viéc Ban hanh quy cheé cong khai trong truong Mam non Phuong
Nam”

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUONG NAM

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT- BGDPT ngay 31 thang 12 nam 2020
ciia Bé gido duc dao tao Ban hanh Diéu I¢ triong mam non;

Can cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 ciia Bé gido duc
dao tao huong dan thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc;

Can cit Théng tw s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua B Gido
duc va Dao tao ban hanh quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua cdc co so
giao duc thudc hé thong gidao duc quoc dan;

Can cit Thong tw 61/2017/TT-BTC ngay 16/6/2017 cua B¢ tai chinh vé
viéc hudng dan cong khai ngﬁn sach doi voi don vi dy toan ngan sach, to churc
dwoc ngan hang nha nudc ho tro;

Can cir Thong tw 90/201 8,/T T-BTC ngay 28/9/2018 cua B¢ tai chinh vé
viéc sua doi, bo sung mot so diéu cua Thong tw 61/2017/TT-BTC ngay

16/6/2017 cua B¢ tai chinh huong dan céng khai ngan sdch doi véi don vi dir
todn ngan sdch, té chirc dwoc ngdn hang nha nude ho tro;

Can cwr nhiém vu nam hoc cua truong Mam non Phuwong Nam,
QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché thuc hién cong khai
trong truong Mam non Phuong Nam.

Picu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé cac quy ché
cong khai trude. Hang nam s€ thong qua Hoi nghi can bd, vién chuc, lao dong
lay y kién bo sung stra doi. Hét hi€u luc khi c6 Quyét dinh thay thé.

Piéu 3: Hiéu truong trudong Mam non Phuong Nam, céc doan thé trong
nha truong, toan thé can b, vién chirc trong trudong can cir Quyét dinh thi hanh.



Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu: VT./.

Bui Thi Thuy

QUY CHE
Thue hién cong khai trong cac hoat dong trwong Mam non Phuong Nam
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 609/0D- MNPN ngay 27/10/2025 ciia Hiéu trucng
truong Mam non Phwong Nam)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé thuc hién cong khai cac hoat dong dbi véi
truong gdm: Noi dung cong khai, cach thire cong khai, thoi diém cong khai, to chirc
thuce hién.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi céc to chuyén mon, cac bo phan, doan thé,
doi ngii vién chirc trong nha trudong va cac cd nhan ¢ lién quan.

3. Viéc thuc hién cong khai cac noi dung khong néu trong Quy ché nay
duoc thyc hién theo cac quy dinh cua phap luét ¢o6 lién quan.

4. Quy dinh vé cong khai trong Quy ché nay khong 4ap dung d6i voi thong
tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac thong tin chua dugc cong khai
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Muc tiéu thwe hién cong khai

1. Thyc hién cong khai cac thong tin cua nha truong, nguoi phat ngon,
lanh dao nha truong, cac t6 chtrc trong truong, cong khai cam két cua nha
truong vé chat luong giao duc va cong khai vé chat luong gido duc thuc té, vé
diéu kién dam bao chat luong gido duc va vé thu chi tai chinh dé nguoi hoc, cac
thanh vién ctia nha truong, xa hdi tham gia gidm sat va danh gid nha truong theo
quy dinh ctia phap luat.

2. Thuyc hién coéng khai ctia nha truong nham nang cao tinh minh bach,
phat huy dan chu, tdng cuong tinh tu cha va tu chiu trdch nhi€ém cua nha truong
trong quan 1y ngudn luc va dam bao chét lugng gido duc.

3. Tang cuong trach nhiém giai trinh cia nha truong va cua Hiéu truong.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién cong khai

1. Vi€c thyc hién cong khai phai dam bao day du cac ndi dung, hinh thic
va thoi diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.



2. Thong tin dugc cong khai tai truong Mﬁm non Phuong Nam trong quy
dinh nay phai chinh x4c, kip thoi va dé dang tiép can.
CHUONG II
NOI DUNG CONG KHAI

Piéu 4. Thong tin chung vé co sé gido duc

1. Tén co sé gido duc: Trudng mam non Phuong Nam.

2. Dia chi, dién thoai, dia chi thu dién tir, cong thong tin dién tr hodc
trang thong tin di¢n tir ciia co so giao duc (sau day goi chung la cong thong tin
dién t):

- Pia chi: T6 3, khu Bach Pang 1, phuong Yén Tir, tinh Quang Ninh

- Bién thoai: 0396621625
- Email: cOphuongnam.ub@quangninh.edu.vn

- Website: http://uongbi.quangninh.edu.vn/mnphuongnam

3. Loai hinh cua co so gido duc, co quan quan 1y truc tiép.
Loai hinh cua co so gido duc: Truong mam non Cong 1ap
Co quan quan Iy truc tiép: Uy ban nhan dan phuong Yén Tu
4. S&r mang, tam nhin, muc tiéu cta co s& giao duc.

a) Su mang
Tao dung duge moi trudng gido duc c6 nén nép, ky cuong, cd chét luong
gido duc cao, dé mdi tré em déu co co hoi phat trién t6i da ning luc cia ban
than. Xay dung trudong hoc c6 tinh ki luat lao dong cao, biét thuong yéu hd trg
nhau, biét dugc nhiém vy ciia mdi ca nhan dé tu duy, sang tao, lam viéc cé
hi¢u qua, trung thuc, khach quan trong viéc thuc thi nhiém vuy.
b) Tam nhin
Truong mam non Phuong Nam phén dau ludn 13 mot ngdi truong than
thién, chat luong va hiéu qua, c6 du cO sO vat chét va trang thiét bi hién dai. La
noi cac bac phy huynh tin tuong gui gim con em vao hoc tap, tré c6 nhimg ky
nang co ban dé hoc 1én & cép hoc tiéu hoc. Mot chiéc noi rén luyén dé giao vién
cong hién va hoc sinh ludn cé khat vong vuon 1én khang dinh ban than, co
nhimng ki ning co ban dé phuc vu cudc séng.

c¢) Hé thong gia tri co ban
- Poan két - Tinh than thién
- Tinh than trach nhiém - Su hop tac
- Long nhén &i - Tinh sang tao d6i méi
- Tinh trung thuc - Khat vong vuon téi
d) Muc tiéu chién lugc

Nang cao chat lugng gido duc toan dién, chu trong phat trién nang luc va
pham chat ca nhan cua tré; timg budc tiép can véi nén gido duc tién tién, hién
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dai va hoi nhap quoc té; nang cao vi thé cua nha truong, phéan dau gilt virng danh
hiéu truong tién tién, xuat sic voi mot s6 mo hinh dién hinh vé gido duc chat
lugng cao.

5. Tém tat qua trinh hinh thanh va phat trién cta co s& gido duc

Truong mam non Phuong Nam thudc phuong Yén T, tinh Quang Ninh.
Truong duoc thanh 1ap tir nam 1979, mang tén la Truong Mau gido Phuong
Nam, ,theo Quyeét dinh so 60/QB—}JB ngay 09/10/1979 ctia UBND thi xa Udng
Bi. Bén nam 2000 trudong dugc doi tén 1a Truong Mam non Phuong Nam, theo
Quyét dinh s6 253/2000/KHTV ngay 26/7/2000 caa S& GDDT tinh Quang
Ninh. Nam hoc 2025-2026, truong c6 3 diém trudng, 16 nhéom, 16p gbp phan
nang cao hiéu qua quan 1y, chat lugng chim soc, nudi dudng, gido duc tré cua
nha truong.

Tong dién tich toan truong 13 4.132,1 m2 trong d6 diém trudng trung
tam 2.922.8 m2; diém truong Hiép An II: 574 m2, diém truong Pa Bac
635m2, tong toan trudng bao gdm 16 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré
va cac phong chire ning; cac d6 dung, d6 choi, trang thiét bi hién dai dugc trang
cap day du phuc vu tdt cho cong tac nang cao chat lugng chim soc, gido duc tré.

* Cdc t6 chire Pang, doan thé trong nha truong: Puge thanh 1ap va hoat
dong theo diing quy dinh, hiéu qua gép phan nang cao hiéu qua quan ly, chat
lugng nudi dudng, cham soc, gido duc tré ciia nha truong.

* Vé quy mé truong, I6p va tré em: Nam hoc 2025-2026, Trudng c6 03
diém truong (bao gébm 01 diém chinh va 02 diém 18) véi tong sd 16 nhom, 16p
(03 nhom tré va 12 16p mau gido)

* Vé co s vdt chat: 03/03 diém trudng duoc xay dung kién cb co tudng
rao bao quanh; 3/3 diém trudng déu co6 san choi ngoai troi; cac san choi c6 du
thiét bi d6 dung, dd choi; cac khu vuc choi ngoai troi1 dugc bo tri, quy hoach phu
hop voi tinh hinh thyc té. Nha truong c6 di cac khdi phong hoc tap, khodi phong
chtrc nang, khéi phong hanh chinh quan tri, khéi phong to chtic an; tai diém
chinh c¢6 phong lam quen v61 ngoai ngir, tin hoc, nghé thuat, thu vién cho tré.
100% cac nhom, 16p dugc trang bi du bo thiét bi, d6 dung, dd choi tdi thiéu theo
VBHN sb 01/VBHN-BGDDT ngay 23 thang 3 nim 2015 vé Ban hanh danh
muc d6 dung, d6 choi, thiét bi day hoc t6i thiéu dung cho GDMN.

* Vé di ngii: Nam hoc 2025-2026, truong c6 37 CBGVNV; c6 33/33
gido vién dat trinh do chuan trd 1én (theo Luat Gido duc nim 2019); 100% doi
ngil gido vién dat chuan nghé nghiép tré 1én; doi ngli CBGVNV nha truong ludn
guong mau, cb y thuc tu rén luyén, boi dudng phém chat chinh tri, dao dtc,
chuyén mén, nghiép vu, 13 luc luong nong cdt gop phan xay dung va ning cao
chat luong cham soc, nudi dudng, gido dyc tré ctia nha truong.



Trong nhitng nam hoc vira qua, voi1 su chi dao ctia Chi bo, Nha truong, su
doan két, nd luc cia CBGVNV; su quan tam, chi dao cua chinh quyén dia
phuong va sy vao cudc cua cac bac phu huynh, tap thé nha truong da dat dugc
nhiéu thanh tich cao, nam 2021-2022 duwoc UBND tinh Quang Ninh tiang cd thi
dua don vi ddn dau khéi thi dua cac trudng mam non thanh phé Udng Bi, tap thé
lao dong tién tién, tap thé lao dong Xuét sic; Bé“mg khen cia UBND tinh Quang
Ninh; Bang khen LDLP tinh Quang Ninh, Nam 2011 truong dugc UBND tinh
Quang Ninh cong nhan dat chuin Qué)c gia muac do 1 va dat ti€u chuin chét
lwong cap do 3.

Trai qua hon 40 nam xay dung va phat trién, nha truong da co nhiéu doi
moi, dot pha, phat trién vé moi mit: Mang ludi truong 16p tiép tuc dugc clng
co phat trién phu hop véi diéu kién kinh té - xa hoi cua dia phuong, dap tmg nhu
cau dén truong cua tré; chat lugng cong tac nudi dudng, cham soc va giao duc
tré dugc nang cao; thuc hién va phat trién Chuong trinh GDMN phu hop véi
diéu kién cua dia phuong theo quan diém gido duc lay tré lam trung tam; day
manh d6i méi co ché quan 1y, quan tri, ting cudng nén nép, ky cuong, cha trong
cong tac dan chu, cong khai tai nha truong. Nha truong luén xay dung dugc
khéi doan két noi bo nhat tri cao. Thuc hién ddy da va nghiém tic chuong trinh
gido duc Mam non, cting nhu nhiém vu nam hoc, chi dao ung dung phuong phap
gido duc tién tién vao to chirc cac hoat dong giao duc tre c6 hiéu qua. Két qua
cham soc, giao duc tre cua nha truong luén 6n dinh va dan ting budc duge nang
cao. O mdi nam hoc, nha truong déu quan li va sir dung kinh phi hop li, theo ché
dd quy dinh hi¢n hanh, ché d6 tai chinh déu duoc cong khai trudc hoi dong.
Cong tac xa hoi hoa duge nha truong quan tam, trién khai hiéu qua.

Trong subt hon 40 nim qua, tip thé can bo gido vién, nhan vién clia nha
truong ludn phat huy truyén théng thi dua yéu nudc, kién tri vuot kho, tim
huyét voi nghé, tan tdm, trach nhiém vaéi tré em, cung vo1 cac thé hé nha gido da
dong gop tri tué va cong stic cia minh cho sy nghiép “Trong ngudi”, xiy dip
1én bé day thanh tich cta trudng.

6. Thong tin nguoi dai dién phap luat hodc nguoi phat ngdn hodc nguoi dai

dién dé lién hé.

- Nguoi dai dién phép luat: Bui Thi Thuy

- Chuc vu: Hiéu truéng

- Dia chi noi lam viéc: Truong mam non Phuong Nam, T6 3, khu Bach
Pang 1, phudong Yeén T, tinh Quang Ninh

- S0 dién thoai: 0396621625

- Dia chi thu dién t: buithuy85.mntyc@gmai.com

7.T6 chiic bd may:

a). Quyét dinh thanh l4p cua nha truong: Quyét dinh s6 60/Qb -UB ngay
09/10/1979 cua UBND thi xa Uong Bi (Quyét dinh thanh lap truong mau giao

Phuong Nam); D6i tén thanh trudng mam non Phuong Nam theo Quyét dinh sb
253/2000/KHTYV ngay 26 thang 7 nam 2000 cua S& GDDT tinh Quang Ninh.



b). Quyét dinh cong nhan hdi ddng truong, chu tich hoi dong trudng va
danh sach thanh vién hoi dong truong;

Ho6i dong trudng Truong Mam non Phuong Nam duogc kién toan theo
Quyét dinh s6 1126/QD-UBND ngay 27 thang 03 nam 2024 cta Uy ban nhan
dan thanh phé Uéng Bi Hoi dong gdm c6 09 thanh vién.

1 Ba Bui Thi Thuy Hi¢u truong Chu tich Hb
2 Ba Vi Thi Phién P.Hi¢u truéng Thanh vién
3 BaBui Phi Nga P.Hiéu truéng Thanh vién
4 BaTang Thi Lan T6 truong chuyén mon Thu ky

5 Ba Vi Thi Thuong T6 truong chuyén mon Thanh vién
6 BaNguyén Thi Ha T6 truong chuyén mon Thanh vién
7 Ba Nguyén Thi Nhiém Té truong Van phong Thanh vién
8 Ong Nguyén Puc Thuong Cong chtic vian hoa - XH  Thanh vién
9 BaPham Thi Thu Trang Ho1 Truéong PH Thanh vién

c). Quyét dinh diéu dong, bd nhiém, cong nhin hiéu truong, phod hiéu
truéng co sé gido duc;

1. Ba Bui Thi Thuy - Hi€u truong: Puogc diéu dong, b6 nhiém chic vu
hiéu trudong trudong mam non Phuong Nam theo Quyét dinh s6 7386/QD-UBND
ngay 19/12/2023 ctiia UBND thanh ph6 Udng Bi vé viéc diéu dong, bo nhiém co
thoi han ddi véi can bd quan 1y gido duc.

2. Ba Vii Thi Phién - Phé hiéu trudng: Pugce bd nhiém chic vu phod hiéu
trudng trudng mam non Phuong Nam theo Quyét dinh sé 8715/QD-UBND ngay
23/10/2019 ctia UBND thanh phé Uéng Bi.

d). Quy ché t6 chirc va hoat dong cua co so giao duc; chuc nang, nhiém
vu, quyén han cta co s& gido duc; so dd t chirc bd may cia co s& gido duc;

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia co sd gido duc

Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém cta cén bo, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong hop, cac t6 chuyén mon, to6 van phong trong nha
truong, phat huy vai tro va hi¢u lyc trong cong tac.

Thong nhat 1€ 161 lam viéc, moi quan h¢ va su phoi hop chat ché€ cé hiéu
qua trong thuc hién cadc nhi€ém vu dugc phan cong.

Xay dung nha trudong trong sach vé moi mit, doan két nhat tri, cong dong
trach nhiém dé€ thuc hi€n tét cdc nhiém vu nham xay dung va phat trién nha
truong.

+ Chtrc nang, nhi€m vy, quyén han cta co s¢ gido duc

(1) Xay dung phuong hudng, chién luoc phat trién nha trudng theo cac
quy dinh ctia Bo Giao duc va Pao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - xa
hoi cua dia phuong, tAm nhin, st m¢nh va cac gia tri cot 101 cua nha truong.

(2) Té chirc thue hién viéc nudi dudng, chdm soc, gido duc tré¢ em tur 03

thang tudi dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B trudong Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh.



(3) Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung can bd, gido vién,
nhan vién trong truong cong 1ap; quan ly, sir dung can bg, gido vién, nhan vién
dé thyc hién nhi€ém vu nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

(4) Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chét luong va kiém dinh chét
lugng gido duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuwong trinh, ké
hoach gido duc, diéu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chét luong gido duc.

(5) Thuc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cua nha truong trong quan
1y hoat dong gido duc.

(6) Huy dong tré em ltra tu6i mam non dén trudng; quan 1y tré em; to
chtrc gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh dic biét, tré em khuyét tat;
thuc hién phé cap giao duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc
phan cong; thuc hién hd trg cac co sé gido duc mam non khac trén dia ban nang
cao chit luong t6 chic hoat dong gido duc theo phan cong cia cap cé thim
quyén.

(7) Huy dong, quan ly va st dung cac nguon luc theo quy dinh cua phap
luat; xdy dung co s& vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

(8) Tham muu vo1 chinh quyen ph01 hop véi gia dinh hodc nguoi cham
soc tré em va to chire, ca nhan dé thuc hién hoat dong nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

(9) T6 chirc cho can bd quan ly, giao vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong phu hop trong cong dong.

(10) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh caa phap

luat.
+ S0 d6 t6 chitc bd may cua co sé gido duc
So @6 to chirc bd may trwong Mam non Phwong Nam
CHI BO L HOI B‘(A)NG
‘ o TRUONG
v .
BAN GIAM HIEU  Ban Dai dién
\ N cha me hoc
DPoan HIEU
thanh nién TRUONG
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T chuyén mon ) T4 chuyén mén 7 T6 chuyén mon NT 24- T van phong
nha tré, MG 5-6 tudi nha tré, MG 4-5 tudi 36 thang va MG 3-4 tuoi

1. Hiéu truémg: Pong chi Bui Thi Thuy

- Piéu hanh chung moi hoat dong cua nha truong; chiu trach nhiém trudc
cap trén ve toan bo hoat dong cua nha truong.

- Tiép nhan, bd tri va phan cong nhiém vu cho can bo, _giao vién, nhan
vién va nguoi lao dong trong nha truong. Kiém tra, danh gia, xép loai vién chirc
hang nam. D& nghi, dé bat, bo nhiém can bg; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, khen thuéng, thi hanh ky luat dbi véi vién chire, nhan vién va
ngudi lao dong theo quy dinh. Thuc hién cac ché d6 chinh sach ning luong,
nang ngach, thAm nién hing nim.

- Xay dung quy hoach phat trién cua nha truong; 1ap ké hoach va to chirc
thuc hién ké hoach gido duc tung nam hoc; bao cao, danh gia két qua thuc hién
trudec HO1 dong truong va cac cap co tham quyen

- Thanh lap cac to chuyén mon, t6 van phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bd nhiém to  truong, t6 pho chuyén mon. Dé xuit cac thanh vién cua
Hoi dong trudng trinh cip c6 thim quyén quyét dinh.

- Ky nhan va cham dat hop dong lao dong voi nhan vién, gido vién hop
dong truong (n€u cod). Can ctr tinh hinh thyc té ciia nha truong dam bao céc
quyén loi cho nguoi lao dong.

- Chu tri cac hoi nghi, cudc hop cua nha truong, cham lo dén do1 song can
bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong lao dong trong nha truong.

- La chu tai khoan cta nha trudng, quyét dinh cac van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach cua nha truong. Hang ndm 1én ké hoach thu — chi cac khoan
dong gbp tir phu huynh bao céo véi dia phuong dang qui dinh.

- Quéan ly va st dung c6 hiéu qua cac nguon tai chinh, tai san ctia nha
truong.

- Tiép nhén tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em cta nha trudng, quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua
danh gi4 tré theo cac ndi dung nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em do Bo
gido duc va Pao tao quy dinh.

- Dy céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham
gia cac hoat dong giao duc hoac du 2 gib’/tuﬁn, dugc huong ché db phu cép va
cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

- Thyc hién quy ché dan chu ¢ co s& va tao diéu kién cho céac to chirc
chinh tri - x3 hoi trong nha truong hoat dong nham nang cao chét lugng cham
soc, gido duc tré.



- Thuc hién xa hdi hod gidao duc, phat huy vai tro cia nha truong ddi véi
cong dong.

2. Pho hi¢u truéng.

Pong chi Vii Thi Phién - Phé Hi¢u truomg:

- S6 dién thoai: 0978419129

- bia chi thu di¢n tir: vuthiphien.pgdubgn@moet.edu.vn
- Nhiém vu va trach nhiém

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc, Iuu trit hd so, trién khai cac van
ban, bao cdo thuc hi¢n tot cac nhi€ém vu ctuia hé thong chinh tri trong nha truong
thuc hién to6t cdc nhi€ém vy nam hoc theo nhiém vu dugc hi¢u truéong phan cong:

Phu trach cong tic chuyén mon, cac hoat dong co lién quan dén cong tac
chuyén mon t6 Mau gido 5-6 tudi, Mau gido 4-5 tudi, Mau gido 3-4 tuoi, NT 24-
36 thang tudi.

Phu trach cong tac ban tri cham séc nudi dudng, y té truong hoc, vé sinh
moi truong

Truc tiép phu trach va chi dao cong tac dinh dudng; coéng tac y té hoc
duong, v€ sinh moi truong; cham soc stc khoe tré; Ki€m tra xuat nhap thuc
pham hang ngay, duy¢t thuc don; tinh khau phan an cua tré.

Chi dao, phdi hop véi d/c Nguyén Thi Hong Luwong nhén vién y té xdy
dung thyc don - tinh khau phan theo phan mém phu hop yéu cau dinh
dudng cla tré mam non. Cong khai tai chinh hang ngay va dam bao nguyén tac
thu chi tai chinh theo quy dinh, quan 1y t6t khau phan an cua tré.

Phu trach Cong tdc PCGD

Kiém dinh chét luong trudong MN: Phu trach cong tac thu thap, quan Iy
luu trit cdc minh ching, hd so trudong chuan Quoc gia, H6 so kiém dinh chat
luong trudng.

Phu trach cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

Cong tac tiép dan

Theo do1 ngay gio cong cua can bd, gido vién, nhan vién.

Theo doi1 cac CSMN tu thuc va nhém tré gia dinh trén dia ban phuong

Phu trach tai san, co s& vat chat cta nha truong; Tham muu giap viéc hi¢u
trudng ve€ cong tac co s vat chat.

Phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién, cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong.

Quan ly cong tdc ddm bdo an ninh trat ty, An toan giao thong, phong
chong tai nan thuong tich, phong chay chira chay.



Tham gia Ho1 dong thi dua khen thuong nha truong. Hoi ddng cham dé
tai sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét nang luong...

Phu trach trang Webside cua nha trueong, chiu trach nhiém phé duyét cac
nodi dung, thoi han va so lugng dang tai.

Phu trach phong trao vin nghé, thé duc thé thao, hoi thi, cac hoat dong
ngoai khoa...

T6 chuc phdi hop véi gia dinh tré, Phbi hop gitta nha truong va dia
phuong

Thuc hién quy tic img xir ciia can bo quan 1y theo quy dinh.
Diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc hiéu trudng uy quyén.

Tu hoc, tu boi du’6:ng nang cao nang lu’c,chuyén mon nghiép vu, nang luc
quan 1y; duoc hudong ché do phu cap uu dai doi véi nha gido va cac chinh sach
uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hd1 hoa gido duc, phat huy vai tro cia nha truong ddi voi
cong dong.

Thuc hién trach nhiém tong hop bao cao cong tac dinh ky vé chuyén mon;
cac nd1 dung dugc phan cong cac ndi dung duoc phan cong (Thong qua hi¢u
trudng trudce khi bao cao gui chinh thire).

Chi dao va chiu trach nhiém truéc Nganh va Hiéu truong vé chit luong
chuyén mon cua nha truong. Xay dung ké hoach chuyén moén, chuong trinh
cong tac theo y€u cau cua nganh va cua truong

Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mon, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu cho gido vién va nhan vién toan truong. Xay dung ké hoach thuc hién
cong tac chuyén mén chung trong nha trudng; cac chuyén dé gido duc, hoi thi,
cac hoat dong ngoai khoa..; chu tri cac budi sinh hoat chuyén mon.

Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mon cia GV va cac van ban gui cap
trén thudc linh vuc chuyén mon khi dugc Hi€u truong uy quyén.

Pon ddc kiém tra cac tO, ca nhan thyc hién tdt cong vi¢c chuyén mon.
Phat hién va d€ xuat nhitng van dé can bo sung trong cong tac chi dao cua Hi¢u
truong.

Gitp hiéu trudng vé sap xép lich du gio, thao giang...

Ky duyét hd so g140 an cua gido vién; Duyét ké hoach, theo ddi kiém tra
viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, hudéng dan thyc hién hd so s6 sach theo
quy dinh, danh gia xép loai tré em, gido vién, hoat dong cia cac td6 chuyén mon.

Tham gia Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thudng nha truong.
Ho1 dong cham dé tai sang kién kinh nghiém, Ho1 dong xét nang luong. ..

Phuy trach trang cong nghé thong tin, phan mém Smas, cic nhom, trang
mang xa hoi... chiu trach nhiém phé duyét cdc ndi dung, thoi han va sé luong
dang tai.



Chiu trach nhiém ca nhan vé cac linh vic minh duoc phu trach dong thoi
chiu trach nhiém cung Hi€u truong trong cong tac quan ly nha truong, cung voi
Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cip trén vé phan viéc dugc giao

Tham g1a sinh hoat cung t6 chuyén mon t6 Mau giao 5-6 tudi, Miu gido 4-
5 tudi, Mau giao 3-4 tudi, NT 24-36 thang tu01 truc tlep tham gla cac hoat dong
glao duc 04 gio trong mot tuan (Day thay to truong t6 Mau gido 5-6 tudi, Mau
gi4o 4-5 tudi, Mau gido 3-4 tudi, NT 24-36 thang tudi, thanh tra nhan dan);

Thay mit Hiéu truéng khi duge oy quyeén.
Lam cac cong viée dot xuat khac khi hiéu trudng va nganh phan cong va

dia phuong yéu cau.
Diéu 5. Thu, chi tai chinh

1. Tinh hinh tai chinh cta co s¢ gido duc trong nam tai chinh trude lién
ké tho1 diém béao céo theo quy dinh phép luat, trong dé ¢6 co cau cac khoan thu,
chi hoat dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: Ngudn kinh phi (ngan sach nha nuéc, hd tro
cua nha dau tu; hoc phi, 1€ phi va cac khoan thu khac tir ngudi hoc; kinh phi tai
trg va hop dong véi bén ngoai; ngudn thu khac) va loai hoat dong (gido duc va
dao tao; khoa hoc va cong ngh¢; hoat dong khac);

b) Céac khoan chi phan theo: Chi tién lwong va thu nhap (lwong, phu cap,
luong tdng thém va cac khoan chi khac c6 tinh chat nhu luwong cho gido vién,
can bg quan ly, nhan vién,...); chi co s& vat chat va dich vu (chi mua sam, duy tu
stra chira, bao dudng va van hanh co s& vat chat, trang thiét bi, thué mudn céac
dich vu phuc vu truc ti€p cho hoat dong gidao duc, dao tao, nghién ctru, phat trién
doi ngtl,...); chi ho tro nguoi hoc (hoc bong, trg cap, ho trg sinh hoat, hoat dong
phong trao, thi dua, khen thudng,...); chi khac.

2. Céc khoan thu va muc thu ddi voi nguoi hoc, bao gém: hoc phi, 1¢ phi,
tat ca cac khoan thu va mtrc thu ngoai hoc phi, 1€ phi (n€u cd) trong nam hoc va
du kién cho tung ndm hoc ti€p theo cua cap hoc hoac khoa hoc cua co s¢ giao
duc trude khi tuyén sinh, du tuyén.

3. Chinh sach va két qua thyc hién chinh sich hang nim vé trg cap va
mién, gidm hoc phi, hoc bong d61 voi1 ngudi hoc.

4. S6 du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu co).

5. Céac ndi dung cong khai tai chinh khac thyc hi¢n theo quy dinh cua
phap luat vé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém todn, dan chu co so.

Diéu 6. Diéu kién bao dam chat lwgng hoat dong giao duc mam non

1. Thong tin vé doi ngii gido vién, can bd quan ly va nhén vién:

a) SO lugng gido vién, can by quan ly va nhan vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh do duoc dao tao;

b) S luong, ty 18 gido vién, can bd quan 1y dat chuan nghé nghiép;



c¢) S6 luong, ty 1& gido vién, can bd quan 1y va nhan vién hoan thanh bdi
dudng hang nam theo quy dinh.

2. Thong tin vé co s vat chat:

a) Dién tich khu dit xay dung truong, diém trudng, dién tich binh quan
to1 thieu cho mot tré em; do1 sanh vdi yéu cau toi thiéu theo quy dinh;

b) Sd lugng, hang muc thudc cac khdi phong hanh chinh quan tri; khoi
phong nudi dudng, cham séc va gido duc tré em; khoi phong t6 chuc an; khoi
phu trg; ha tang k¥ thuat; d61 sanh véi yéu cau toi thi€éu theo quy dinh;

¢) S6 luong cac thiét bi, dd dung, dd choi hién c6; ddi sanh véi yéu cau
to1 thiéu theo quy dinh;

d) Sb luong dd choi ngoai troi, maot s6 thiét bj va diéu kién phuc vu cham
soc, nudi dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc:

a) Két qua tu danh gia chat luong gido duc cta co so gido duc; ké hoach
cai tién chat lugng sau tu danh gia;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chat luong gido
duc, dat chuin Quéc gia cua co s giao duc qua cac moc thoi gian; ké hoach va
két qua thuc hién cai tién chat luong sau danh gia ngoai trong 05 nam tiép theo
va hang nam.

4. Co sé gido duc thuc hién chuong trinh gido duc cua nudc ngoai hoac
chuong trinh gido duc tich hgp thuc hién cong khai thém céc ndi dung sau day:

a) Tén chuong trinh, qudc gia cung cip chuong trinh, thong tin chi tiét vé
doi tac thuc hién lién két gido duc dé day chuong trinh gido duc tich hop;

b) Tén co quan, t6 chirc ki€ém dinh chat lugng gido duc hodc co quan co
tham quyén cua nudc ngoai cong nhan vé chat lugng giao duc;

c) Ngoén ngilr thuc hién cac hoat dong gido duc.
Picu 7. Ké hoach va két qua hoat dong gido duc mam non

1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc cua co s& gido duc trong
nam hoc:

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd ddi tuong, chi
ti€u, phuong thuc tuyén sinh, cdic moc thoi gian thuc hién tuyén sinh va cac
thong tin lién quan;

b) K& hoach nu6i dudng, cham soc, gido duc;
¢) Quy ché phdi hop giita co so gido duc mam non voi gia dinh va xa hoi;
d) Thyc don hang ngay cua tré em;

d) Cac dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu co).



2. Thong tin vé két qua thuc hién nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em
cua nam hoc trudc:

a) Tong s tré em; tong sd nhom, 16p; sb tré em tinh binh quan/nhom, 16p
(hodc nhom, lop ghép);

b) S6 tré em hoc nhom, 16p ghép (néu co);

¢) Sb tré em hoc 02 budi/ngay;

d) S6 tré em duogc td chic an béan tru;

@) S6 tré em duoc theo ddi stic khoe bang biéu dd ting truong va kiém tra
suc khoe dinh ky;

e) Két qua thuc hién phd cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi;

g) S6 tré em khuyét tat.

, ~ CHUONG I
CACH THUC VA THOI GIAN CONG KHAI

Piéu 8. Cach thirc cong khai

1. Cong khai trén cong thong tin dién tir cua nha trudng: Thuc hién cong
khai trén céng thong tin dién tr cua co s& gido duc tai dia chi: http://uong
bi.quangninh.edu.vn/mnphuongnam/Home.aspx, bao gom:

a) Cac ndi dung cong khai ddi voi cac hoat dong gido duc do co sé gido
duc thuc hién duoc quy dinh tai Chuong II cia Thong tu nay tinh dén thang 6
hang nam;

b) Bao cao thuong nién dé cong khai cho céc bén lién quan tong quan vé
két qua hoat dong cua co s& gido duc tinh dén ngay 31 thang 12 hang nam theo
dinh dang file PDF v&i cac ndi dung to61 thi€u theo quy dinh tai cac phu luc kém
theo Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 /6/ 2024 cua B§ Gido duc va
Dao tao ban hanh quy dinh vé cong khai trong hoat dong ctia cac co s¢ gido duc
thudc h¢ thong gido duc quoc dan:

- Phu luc I: Mau bao céo thuong nién cua co s& gido duc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non.

c) Vigc bd tri noi dung cong khai dugc quy dinh tai diém a, b cta Diéu
nay trén cong thong tin dién tur, bao dam thuan lgi cho viéc truy cap, tiép can
thong tin.

2. Pho bién vé noi dung cong khai vao dau khoa hoc, nim hoc moi:

Co s& gido duc thyc hién chuong trinh gido duc mam non thuc hién phd
bién cac ndi dung cong khai tai cudc hop cha me tré em, hoc sinh hodc phat tai
liéu vé ndi dung cong khai cho cha me tré em, hoc sinh vao thang dau tién cua
nam hoc mai;

3. Céc hinh thtrc cong khai khic theo quy dinh cua phép luat ngoai


http://uong/

quy ché nay.

a) Pbi véi cac noi dung cong khai duge quy dinh tai Diéu 6, Piéu 7 thong
tu 09/TT-BGDDT

- DBéi véi diéu kién dam bao chét luong gido duc: Thong bao trong cudc
hop nha trudng; hop Ban dai dién cha me hoc sinh; niém yét tai bang tin; dang
tai trén Website nha trudong, phd bién trong cac cudc hop CMHS dau nim
(Thang 8, 9).

- Dbi voi cong tac tuyén sinh: Nha truong thong bao ké hoach, chi tiéu,
dleu kién, hd so tuyén sinh dau cap bang vin ban dén cac truong trén dia ban
tuyén sinh cta truong va niém yét tai bang tin, ding tai trén Website nha truong.
Thoi diém cong khai 13 thang 5 hodc thang 6 hang nam tuy thudc vao ké hoach
tuyén sinh ctia UBND thanh phd va cic van ban huéng dan cia S6 GD&PT
Quang Ninh. Thoi gian thuc hién cong khai it nhit 30 ngay lién tuc ké tir ngay
bat dau cong khai.

- Pbi véi ké hoach hoat dong giao duc hang nam va két qua hoat dong
gido duc thuc té: (1) Cong khai tai bang tin, trén Website ctia nha trudng vao
thang 6 hang nam, dam bao tinh dy di, chinh xac va cép nhat ddu nim hoc
hodc khi ¢6 thay d6i noi dung lién quan. (2) Thong bao trong cac cudc hop cha
me hoc sinh, hop toan thé nha truong. (3) Pé chuan bi cho nim hoc méi, nha
truong c6 thé cung cap thém céac thong tin lién quan khac dé cha me hoc sinh
nam 13 va phdi hop thuc hién.

b) Dbi véi tinh hinh tai chinh nha trudng:

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 61/2017/TT-BTC ngay 15
thang 5 nam 2017 cta B9 Tai chinh vé huéng dan cong khai ngan sach d6i véi
cac don vi dy todn ngan sach, to chirc dugc ngan sach nha nudc hd trg va Thong
tur 90/2018/TT - BTC ngay 28/9/2018 stra d6i, bo sung mot sé diéu ctia Thong
tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh.

- Hinh thirc céng khai (Piéu 5 thong tu 61/2017/TT-BTC): Viéc cong
khai ngan sach nha nudc dugc thuc hién béng mot hodc mot sd hinh thirc: (1)
cong bo tai ky hop toan thé nha truong. (2) niém yét tai bang tin. (3) dang tai
trén Website nha truong.

- Thoi diém cong khai (Dicu 6 thong tw 61/2017/TT-BTC): (1). Béo céo
du toan ngan sach nha nudc phai dugce cong khai cham nhat la 15 ngay, ké tur
ngay dugc don vi du toan cap trén hodc cap co tham quyén giao dau nim va
diéu chinh giam hodc bd sung trong nim (néu co). (2). Bio céo tinh hinh thuc
hién du toan ngan sach nha nudc hang quy, 6 thang phai duoc cong khai cham
nhat 1a 15 ngay, ké tir ngay két thuc quy va 06 thang. (3). Béo cdo tinh hinh thyc
hién ngan sach nha nuéc hang nam duoc cong khai cham nhat 14 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy don vi bao cdo don vi du toan cap trén truc tiép. (4). Bao cao
quyét toan ngan sach nha nudc phai dugce cong khai cham nhit 13 15 ngay, ké tir
ngay duoc don vi du toan cip trén hodc cap co thim quyén phé duyét.

Piéu 9. Thoi gian cong khai

1. Thoi diém cong khai cia cac co s& giao duc nhu sau:



a) Cong bd cong khai cic ndi dung cong khai theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Piéu 8 cia Quy ché niy trudc ngay 30 thang 6 hang niam. Trudng hop
ndi dung coéng khai c6 thay d6i hodc dén ngay 30 thang 6 hang nim chua cé
thong tin do nguyén nhan khach quan hodc do quy dinh khéc ctia phap luat thi
phai duoc cap nhat, bd sung chdm nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thay do6i
thong tin hoac tir ngay c6 thong tin chinh thic;

b) Céng khai cac thong tin: ké hoach gido duc thang, trudc ngdy 25 cua
thang trudc; ké hoach gido duc tuan, ngay va du kién thuc don hang ngay/tuan
cua tré em trudc ngay thir Bay cua tuan trudc.

c) Cong bd bao céo thuong nién cua nam trude lién ké theo quy
dinh (Piém b, khoan 1, Diéu 8) trudc ngay 30 thang 6 hang nim. Déi véi sb licu
lién quan dén bao céo tai chinh ndm trudc thi cap nhat tinh dén hét thoi gian
quyet toan cua co quan co tham quyen

2. Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir toi thiéu 1a 05 nam ké
tir ngay cong bo cong khai.

3. Ngoai viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai khoan 1, 2 cua biéu
nay, cac co s& giao duc phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phép luat
hién hanh c6 lién quan.

Chuong IV
TO CHU'C THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhi€ém td chirc thuc hién

1. Trach nhi¢m cua Hi¢u trudng va Pho hi¢u truéng phu trach

a) Can cut vao Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cta B
Gi4o dyc va Pao tao, xdy dung va ban hanh quy dinh cu thé vé cong khai trong
hoat dong ctia nha truong;

b) Chiu trach nhiém td chirc thuc hién cac nodi dung, hinh thac va thoi
diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién téng két, danh gid cong tac
cong khai nham hoan thién va nang cao hiéu qua cong tac quan 1y.

¢) Bao cao két qua thyuc hién quy ché cong khai cua nam hoc trude va ké
hoach trién khai quy ché cong khai ciia nam hoc sip tdi cho S& Giao duc va Pao
tao trude 30 thang 9 hang nam.

d) Tao diéu kién thuan loi cho cong tac kiém tra viéc thuc hién cong khai
ctia Ban Thanh tra nhan dan, S Gido duc va Pao tao va cac co quan quan 1y cp
trén.

e) Thuc hién cong bd két qua kiém tra vao thoi diém khong qua 5 ngay
sau khi nhan duoc két qua kiém tra ctia co quan chi dao, chu tri to chirc kiém tra
va bang cac hinh thuc sau day:

- Cong bd cong khai trong cudc hop véi can bd, gido vién, nhan vién cia
nha truong.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra tai nha trudng dam bao thuéan tién
cho can bo, gido vién, nhan vién, cha me hoc sinh hoac ngudi hoc xem xét.



- Dua Ién trang thong tin di¢n tir cia nha truong.

2. Trach nhiém cia CBQL, gido vién, nhan vién trong nha truong

a) Thuc hién nghiém tic nhi¢m vy dugc phan cong.

b) Tich cuc tham muu, gbp ¥ dua ra cac gidi phap hi¢u qua trong qué trinh
thuc hién nhi€ém vu cong khai tai nha truong.

¢) Tuyén truyén, thong bao cho phyu huynh hoc sinh biét vé noi dung cong
khai ctia nha truong.

3. Trach nhiém cua Ban Thanh tra nhan dan

a) T6 chirc kiém tra viée thuc hién cong khai ctia nha truong. Viéc kiém
tra co sy tham gia cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

b) Théng bao bang vin ban két qua kiém tra cho Higu truong. Thoi diém

thong bao khong qua 15 ngay sau khi thyc hién kiém tra.

4. Céc to chirc, bd phan trong nha trudng:

T6 chuc thu’q hién cong lghai th, vuc ’phl_} trach theo cac ndi dung cua
Chuong II Quy ché nay. Tao diéu kién t6t nhat d€ Ban Thanh tra nhan dan gidm
sat.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hi¢u luc tir ngay 27 thang 10 ndgm 2025. Nhiing quy dinh
trude day cua don vi vé Quy ché cong khai trai voi ndi dung quy ché nay déu bai
bo.

2. Trong qua trinh thyc hién, quy ché cong khai c6 thé duoc bé sung, stra

d6i cho pht hop vOi quy dinh moi cia Nha nudc va tinh hinh thyce té ctia don vi
do Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé nghi ciia cac bo phan trong toan don vi.



