PHONG GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUONG NAM Doc 1ap-Tu do-Hanh phiic
Sb: 457/BC-MNBS Uobng B, ngay 28 thang 12 nam 2024
BAO CAO THUONG NIEN
Nam 2024

(Thyc hién cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDPT, ngay 03/06/2024 cua
Bo Gido duc va Pao tao)

I. THONG TIN CHUNG
1. Tén co sé gido duc: Trudong mam non Phuong Nam

2. Pia chi tru sé chinh: T6 3, khu Bach Déng I, phuong Yén Tu, tinh
Quang Ninh

Dién thoai: 0396621625
Dia chi thu dién tor (Email): cOphuongnam.ub@quangninh.edu.vn

Cong thong tin dién tu(Webstie):http://uong
bi.quangninh.edu.vn/mnphuongnam

3. Loai hinh cua co sé giao duc:
- Loai hinh cua co so gido duc: Truong mam non Cong 1ap
- Co quan quan 1y truc tiép: Uy ban nhan dan thanh phd Uéng Bi
4. Sir mang, tim nhin, muc tiéu cia co sé gido duc
4.1. Sir mang

Tao dung dugc moi trudng gido duc c6 nén nép, ky cuong, cé chit luong
gido duc cao, dé mdi tré em déu co co hoi phat trién t6i da ning luc cia ban
than. Xay dung truong hoc c6 tinh ki luat lao dong cao, biét thuong yéu ho tro
nhau, biét dugc nhiém vu ciia mdi ca nhan dé tu duy, sang tao, lam viéc co
hi¢u qua, trung thuc, khach quan trong viéc thuc thi nhiém vuy.

4.2. Tam nhin

Truong mam non Phuong Nam phén dau ludn 13 mot ngdi truong than
thién, chat luong va hiéu qua, c6 du cO sO vat chét va trang thiét bi hién dai. La
noi cac bac phy huynh tin tuong gui gam con em vao hoc tap, tré c6 nhimng ky
nang co ban dé hoc 1én & cép hoc tiéu hoc. Mot chiéc ndi rén luyén dé giao vién
cong hién va hoc sinh luén co khat vong vuon lén khang dinh ban than, co
nhirng ki ning co ban dé phuc vu cudc séng.

4.3. Muc tiéu
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Nang cao chat luong gido duc toan dién, chui trong phat trién nang luc va
pham chat ca nhén cua treé; ting budc tlep can voi nén gido duc tién tién, hién
dai va hoi nhép quoc té; nang cao vi thé ctia nha truong, phn dau gitr viing danh
hiéu tru:()’ng tién tién, xuat sic cua thanh phé Udng Bi v6i mot s mo hinh dién
hinh vé gido duc chat lugng cao.

5. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia co sé gido duc.

Truong mam non Phuong Nam thudc phuong Phuong Nam, thanh phd
Uobng Bi, tinh Quang Ninh. Truong dugc thanh 1ap tr ndm 1979, mang tén 1a
Truong Mau gido Phuong Nam, theo Quyét dinh s6 60/QD-UB ngay
09/10/1979 ctia UBND thi x4 Udng Bi. Pén nim 2000 truong duge doi tén 1a
Truong Mam non Phuwong Nam, theo Quyét dinh s6 253/2000/KHTV ngay
26/7/2000 cua S& GDDT tinh Quang Ninh. Nam hoc 2025-2026, truong c6 3
diém truong, 16 nhém, 16p gép phan nang cao hiéu qua quan ly, chat luong
cham soc, nuo1 dudng, gido duc tré cua nha truong.

Tong dién tich toan truong 1a 4.132,1 m2 trong d6 diém truong trung
tam 2.922.8 m2; diém truong Hi¢p An II: 574 m2, diém truong Pa Bac
635m2, téng toan truong bao gém 15 phong nudi dudng, cham soc, gido duc tré
va cac phong chuc ning; cac d6 dung, do choi, trang thiét bi hién dai dugc trang
cap day du phuc vu tét cho coéng tic ning cao chét lwong cham soc, gido duc tré.

Trai qua hon 40 nim xay dung va phat trién, nha truong di c6 nhiéu doi
m&i, dot pha, phat trién vé moi mat: Mang ludi trudng 16p tiép tuc dugc cung
cb, phat trién pht hop voi diéu kién kinh té - xa hoi cua dia phuong, dap tng nhu
cau dén truong cua tré; chit luong cong tac nudi dudng, chim séc va gido duc
tré dugc nang cao; thuc hi¢n va phat trién Chuong trinh GDMN phu hop véi
diéu kién cua dia phuong theo quan diém gido duc lay tré 1am trung tam; day
manh d6i méi co ché quan 1y, quan tri, ting cudng nén nép, ky cuong, chi trong
cong tac dan chu, cong khai tai nha truong. Nha truong luon xay dung duoc
khéi doan két noi bo nhat tri cao. Thuc hién ddy du va nghiém tic chuong trinh
gido duc Mam non, cling nhu nhiém vu nam hoc, chi dao img dung phuong phap
gido duc tién tién vao to chirc cac hoat dong gido duc tré c6 hiéu qua. Két qua
cham soc, gido duc tré cua nha truong luén 6n dinh va dan tirng budc dugc nang
cao. O mdi nam hoc, nha truong déu quan 1i va sir dung kinh phi hop i, theo ché
d6 quy dinh hién hanh, ché d¢ tai chinh déu dugc cong khai trudc hoi dong.
Cong tac xa hoi hoa duge nha truong quan tam, trién khai hiéu qua.

Trong sudt hon 40 nim qua, tip thé can bo gido vién, nhan vién cua nha
truong ludn phat huy truyén thong thi dua yéu nude, kién tri vuot kho, tam huyét
v6i nghé, tan tim, trach nhiém véi tré em, cing véi cac thé hé nha gido da dong



gop tri tué va cong strc cua minh cho sy nghiép “Trong nguoi”, xay dip 1én bé
day thanh tich cta truong.

6. Thong tin nguwoi dai dién phap luat hoidc ngwoi phat ngon hoac
nguoi dai dién deé lién hé.

- Nguoi dai dién phap luat: Bui Thi Thuy

- Chtrc vu: Hiéu trudng

- Pia chi noi lam viéc: Truong mam non Phuong Nam, T6 3, khu Bach Déng
1, phuong Yén T, tinh Quang Ninh

- S6 dién thoai: 0396621625

- Pia chi thu dién tir: buithuy85.mntyc@gmai.com

7. To chirc bd may:

7.1. Quyét dinh thanh lap ciia nha truong: Quyét dinh s6 60/QP- UB
ngay 09/10/1979 cua UBND thi xa Uong Bi (Quyet dinh thanh 1ap truong mau
gido Phuong Nam); Doi tén thanh trudng mam non Phuong Nam theo Quyét
dinh s6 253/2000/KHTV ngay 26 thang 7 nam 2000 cua S& GDDT tinh Quéang
Ninh.

7.2. Quyét dinh cong nhin hoi dong truwdong, chi tich hdi dong trudong
va danh sich thanh vién hi déng truong

Hoi dong truong Trudng Mam non Phuwong Nam duge kién toan theo
Quyét dinh s6 1126/QD-UBND ngay 27 thang 03 nim 2024 cta Uy ban nhan
dan thanh phd Udng Bi Hoi dong gom c¢6 09 thanh vién.

1 Ba Bui Thi Thuy Hiéu truéng Chu tich Hb
2 Ba Vii Thi Phién P.Hi¢u truong Thanh vién
3 Ba Buw Phi Nga P.Hi€u truong Thanh vién
4 Ba Tang Thi Lan Té truong chuyén mon Thu ky

5 Ba Vil Thi Thuong Té truong chuyén mon Thanh vién
6 BaNguyén Thi Ha Té truong chuyén mon Thanh vién
7 BaNguyén Thi Nhiém T6 truong Van phong Thanh vién
8 Ong Nguyén Puc Thuong Céng chirc vin hod - XH  Thanh vién
9 BaPham Thi Thu Trang H6i Truéng PH Thanh vién

7.3. Quyét dinh diéu dong, bé nhiém, cong nhin hiéu truémg, phé
hi¢u trwémng co sé giao duc;

1. Ba Bui Thi Thuy - Hi€u truéng: Pugc diéu dong, bd nhiém chirc vu
hiéu trudng truong mam non Phuwong Nam theo Quyét dinh s6 7386/QD-UBND
ngay 19/12/2023 ciia UBND thanh phb Udng Bi vé viéc diéu dong, bd nhiém co
thoi han d6i voi can bd quan 1y gido duc.

2. Ba Vii Thi Phién - Phé hiéu trudong: Pugce bd nhiém chic vu pho hiéu
trudng trudng mam non Phuong Nam theo Quyét dinh s6 8715/QD-UBND ngay
23/10/2019 cua UBND thanh phd Ubng Bi.



7.4. Quy ché to chirc va hoat dong ciia co sé gido duc; chirc niing,
nhiém vy, quyén han cia co sé giao duc; so do to chirc b may cia co sé
giao duc;

+ Quy ché to chuc va hoat dong cia co sé gido duc

- Nha truong ban hanh day da Quy ché to chirc va hoat dong cua truong
mam non Phuong Nam theo quy dinh'.

- Chién lugc phat trién cua don vi;
- Cac Quy ché cuia don vi nam hoc 2024-2025 (cac file dinh kém);

Chirc nang, nhiém vu, quyén han cia co sé gidao duc

(1) Xay dung phuong hudng, chién lugc phat trién nha truong theo cac
quy dinh cua B9 Gido duc va Dao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - xa
hoi cua dia phuwong, tim nhin, st ménh va cac gia trj cot 16i cia nha trudng.

(2) T6 chirc thye hién viée nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em tir 03
thang tudi dén 06 tudi theo chuong trinh giao duc mam non do B§ trudéng Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh.

(3) Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung can b9, gido vién,
nhén vién trong truong cong 1ap; quan ly, st dung can bg, gido vién, nhan vién
dé thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham soc, gido duc tré em.

(4) Thyc hién cac hoat dong vé bao dam chat luong va kiém dinh chat
luong gido duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké
hoach gido duc, diéu kién bao dam chat luong gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chat luong gido duc.

(5) Thyc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cia nha truong trong quan
1y hoat dong gido duc.

(6) Huy dong tré em Itra tu6i mam non dén trudng; quan 1y tré em; to
chtrc gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh dac biét, tré¢ em khuyét tat; thuc
hién pho cap gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phan
cong; thuc hién hd tro cic co sé gido duc mam non khac trén dja ban nang cao
chat luong t6 chirc hoat dong gido duc theo phan cong cuia cp c6 tham quyén.

(7) Huy dong, quan ly va str dung cac nguon luc theo quy dinh cua phap
luat; xdy dung co s vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

! Quyét dinh S6 345/QD-MNPN ngay 07/10/2024 Quyét dinh V/v Ban hanh Quy ché lam viéc truong
Méam non Phuong Nam; Quyét dinh S6 346/QD-MNPN ngay 07/10/2024 Quyét dinh V/v ban hanh Quy ché
thuc hién dan chu trong hoat dong cua truong mam non Phwong Nam; Quyét dinh s6 307/QD-MNPN ngay
17/9/2024 Quyét dinh V& viéc ban hanh Quy ché Thi dua - Khen thuéng; Quyét dinh sé 413/QD-MNPN ngay
06/11/2024 Quyét dinh V/v Ban hanh Quy tic ing xir vin héa trong truong Mam non Phuong Nam; Quy ché s6
373/QC-MNPN- BDDCMHS ngay 16/10/2024 V/v ban hanh quy ché phéi hop giita nha truong véi ban dai dién
cha me hoc sinh nam hoc 2024-2025.



(8) Tham muu v&i chinh quyén, phdi hop véi gia dinh hodc nguoi cham
soc tré em va to chirc, cad nhan dé thuc hién hoat dong nuoi dudng, cham soc,

g1do dyc tré em.

(9) T6 chirc cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong phu hop trong cong dong.

(10) Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap

luat.

7.5. So' d6 to chirc bd may ciia nha truong
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1. Hiéu trwéng: Pong chi Bui Thi Thuy

- Piéu hanh chung moi hoat dong cta nha trudng; chiu trach nhiém trudc
cap trén vé toan bo hoat dong ctia nha trudng.

- Tiép nhan, bd tri va phan cong nhiém vu cho can b0, giao vién, nhan
vién va ngudi lao dong trong nha trueong. Kiém tra, danh gia, xép loai vién chuc
hﬁng nam. Dé nghi, dé bat, bd nhiém cén bd; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, khen thudng, thi hanh ky luat d6i v6i vién chuac, nhan vién va
ngudi lao dong theo quy dinh. Thuc hién cac ché do chinh sach nang luong,
nang ngach, thAm nién hang nam.

- Xay dung quy hoach phat trién cta nha truong; 1ap ké hoach va to chuc
thuc hién ké hoach gido duc tung nam hoc; bao cdo, danh gia két qua thuc hi¢n
trude Hoi dong trudng va cac cap c6 tham quyén.

- Thanh lap céc to chuyén mon, to van phong va cac hoi dong tu van trong
nha trudng; bo nhiém t6 trudng, t6 phd chuyén moén. Dé xuat cac thanh vién cua
Hoi dong trudng trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

- Ky nhan va chdm dut hop dong lao dong véi nhan vién, gido vién hop
dong truong (néu cd). Can ct tinh hinh thuc té cta nha trudng dam bao cac
quyén loi cho ngudi lao dong.

- Chu tri cac hoi nghi, cudc hop cua nha truong, cham lo dén doi song can
bd, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong lao dong trong nha trudong.

- La chu tai khoan cta nha trudng, quyét dinh cac van dé chi tiéu trong
pham vi ngin sach cta nha truong. Hang nam 1én ké hoach thu — chi cac khoan
dong gbp tur phu huynh bao céo vt dia phuong ding qui dinh.

- Quan ly va st dung c6 hi¢u qua cac nguodn tai chinh, tai san cia nha
truong.

- Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em cia nha trudng, quyét dinh khen thuong, phé duyét két qua
danh gid tré theo cac ndi dung nudi dudng, cham soc, giao duc tré em do Bo
gido duc va Pao tao quy dinh.

- Dy céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan 1y; tham
gia cac hoat dong gido duc hodc du 2 gi(‘r/tuﬁn, dugc huong ché do phu cép va
cac chinh sach wu dai theo quy dinh.

- Thyc hién quy ché dan chii & co s va tao diéu kién cho céac to chuc
chinh trj - x3 hoi trong nha truong hoat dong nham nang cao chat luong chim
soc, gido duc tré.



- Thuc hién xa hoi hoa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong ddi véi
cong dong.
2. Phé hi¢u truwéng.
Pong chi Vii Thi Phién - Phé Hi¢u truomg:
- 86 dién thoai: 0978419129
- Bia chi thu dién tu: vuthiphien.pgdubgn@moet.edu.vn
- Nhiém vu va trach nhiém

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viée, luu trir hd so, trién khai cac van
ban, bao céo thuc hién tdt cic nhiém vu cta hé théng chinh tri trong nha truong
thuc hién tt cac nhiém vu nam hoc theo nhiém vu duogc hiéu truong phan cong:

Phuy trach cong tac chuyén mon, cac hoat dong c6 lién quan dén cong tac
chuyén mén t6 MAu gido 5-6 tudi, Mau gido 4-5 tudi, Mau gido 3-4 tudi, NT 24-
36 thang tudi.

Phu trach cong tac ban tri cham séc nuoi dudng, y té truong hoc, vé sinh
moi truong

Truc tiép phu trach va chi dao cong tac dinh dudng; cong tac y té hoc
duong, vé sinh moi truong; cham soc stc khoe tre; Kiém tra xuét nhap thuc
pham hang ngay, duyét thuc don; tinh khau phan an cia tré.

Chi dao, phdi hop véi d/c Nguyén Thi Hong Luong nhan vién y té xdy
dung thyc don - tinh khau phan theo phan mém phu hop yéu cau dinh
dudng cia tré mam non. Cong khai tai chinh hang ngdy va dam bao nguyén tic
thu chi tai chinh theo quy dinh, quan 1y t6t khadu phan an cia tré.

Phu trach Cong tdc PCGD

Kiém dinh chét luong trudong MN: Phy trach cong tac thu thap, quan Iy
luu trit cdc minh ching, hdé so trudong chuan Quoc gia, H6 so kiém dinh chat
luong trudng.

Phu trach cong tac kiém tra noi bo truong hoc.

Cong tac tiép dan

Theo do1 ngay gio cong cua can bo, gido vién, nhan vién.

Theo doi1 cac CSMN tu thuc va nhém tré gia dinh trén dia ban phuong

Phu trach tai san, co s& vat chat ctia nha truong; Tham muu gitup viéc hiéu
trudng vé cong tac co s vat chat.



Phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién, cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong.

Quan 1y cong tdc ddm bao an ninh trat tu, An toan giao thong, phong
chong tai nan thuong tich, phong chay chira chay.

Tham gia Hoi dong thi dua khen thudng nha truong. Hoi dong cham dé tai
sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét nang luong. ..

Phu trach trang Webside cuia nha truong, chiu trach nhiém phé duyét cac
noi dung, thoi han va $6 luong dang tai.

Phu trach phong trao van nghé, thé duc thé thao, hoi thi, cac hoat dong
ngoai khoa...

T6 chirc phdi hop voi gia dinh tré, Phdi hop giita nha truong va dia
phuong

Thuc hién quy tic img xir ciia can bo quan 1y theo quy dinh.

Piéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc hiéu truong ty quyén.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang lyc chuyén mon nghi€p vu, nang luc
quan 1y; dugc huong ché do phu cap uwu dai doi vai nha giao va cac chinh sach
uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hdi hoa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong ddi vai
cong dong.

Thuc hién trach nhiém tong hop béo cdo cong tac dinh ky vé chuyén mén;
cac ndi dung dugc phan cong cac ndi dung dugc phan cong (Thong qua hiéu
trudng trudc khi bao cdo guri chinh thire).

Chi dao va chiu trach nhiém truéc Nganh va Hi€u trudng vé chat luong
chuyén moén cua nha truong. Xay dung ké hoach chuyén mon, chuong trinh
cong tac theo yéu cau cua nganh va cia trudong

Quan 1y, diéu hanh cic hoat déng chuyén mon, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu cho gido vién va nhan vién toan trudng. Xay dung ké hoach thuc hién
cong tac chuyén mén chung trong nha trudng; cac chuyén dé gido duc, hoi thi,
cac hoat dong ngoai khoa..; chu tri cac budi sinh hoat chuyén mon.

Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén ciia GV va cac vin ban giri cap
trén thudc linh vuc chuyén mon khi dugc Hi€u truong uy quyén.

DPon doc kiém tra cac td, ca nhan thuc hi¢n tot cong viéc chuyén mon.
Phat hién va d€ xuat nhitng van dé€ can bo sung trong cong tac chi dao cua Hic¢u
truong.

Gitp hiéu trudong vé sap xép lich du gio, thao giang...



Ky duyét hd so gido an cua gido vién; Duyét ké hoach, theo ddi kiém tra
viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, huéng dan thuc hién hd so s6 sach theo
quy dinh, danh gia xép loai tré em, gido vién, hoat dong cua cac t6 chuyén mén.

Tham gia Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thudng nha truong.
Hoi dong cham dé tai sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét ning luong. ..

Phu trach trang cong nghé thong tin, phan mém Smas, cic nhom, trang
mang xa hoi... chiu trdch nhi€ém phé duy¢t cac ndi dung, thoi han va s6 lugng
dang tai.

Chiu trach nhiém c4 nhan vé cac linh vuc minh duoc phu trach déng thoi
chiu trach nhiém cung Hiéu truong trong cong tac quan ly nha truong, cung voi
Hiéu truong chiu trach nhiém trudc cip trén vé phan viéc dugc giao

Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén t6 Mau gido 5-6 tudi, Mau gido 4-
5 tudi, Mau giao 3-4 tudi, NT 24-36 thang tudi; truc tiép tham gia c4c hoat dong
gido duc 04 gid trong mot tuan (Day thay to trudng to Mau gido 5-6 tudi, Mau
gido 4-5 tudi, Mau gido 3-4 tudi, NT 24-36 thang tudi, thanh tra nhan dan);

Thay mat Hiéu trudng khi dugc oy quyén.

Lam céc cong viéc dot xuat khac khi hi¢u truéng va nganh phan cong va
dia phuong yéu cau.
3. To chuyén mén

- T6 chuyén mon dugc thanh lap 3 t6 dat duoi su chi dao cua Hi¢u trudng
va Pho hi¢u truéng. To chuyén mon cd mot td trudng va mot td6 phd duoc bod
nhiém vao dau mo1 nam hoc.

3.1. T6 truéng to6 chuyén mén.

- Xay dung chuong trinh hoat dong ctia to theo tuan, thang, ndm hoc, gitp
t6 vién xay dung ké hoach cong tac chuyén mon, kiém tra d6n ddc mdi t6 vién
thuc hién dang ké hoach da dé ra, thao luan, nhan dinh tinh hinh va danh gia két
qud gido duc hoc sinh thudoc pham vi cia to phu trach, ban bac c6 bién phap
nang cao chat lugng gido duc toan di¢n.

- T6 truéng trao doi va td6 chic du gio 1€n 16p cia nhau dé rat kinh
nghiém, t6 chtc thao giang, chuyén deé, to6 chiic boi dudng nang cao nghiép vu
chuyén mon cua to vién.

- T6 chirc phong trao thi dua trong t6, nhan xét danh gia to vién dé nghi
khen thuéng va ky luat doi véi to vién. To trudong chuyén mén quan 1y hd so
sinh hoat t6.



- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan thao ké hoach gido duc. Hoan
thanh day du va gui lai cho Ban giam hiéu dung han quy dinh nhu ké hoach giao
duc, Ho so sinh hoat t, cac bao cdo, hd so khac.

- B6i dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra danh gia chét lugng hiéu
qua gido vién trong to, quan 1y, str dung tai liéu d6 dung d6 choi, thiét bi gido
duc cac thanh vién trong t6 theo ké hoach nha trudng.

- Tham gia d4nh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVMN,
danh gid vién chirc quy, nam.

- Bé xuat khen thudng ki luat gido vién.
- Ki duyét gido an gido vién cua to.

- Tham gia cung Ban gidm hi¢u nha truong trong cong tac kiém tra hoat
dong gido duc tré cua to vién va tre.

- Du gid theo ké hoach nha truong xay dung.
- Thyc hién mét sb cong viéc khac khi dugc Ban gidm hiéu phan cong.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mon dinh ky it nhat hai tudn/ 1 lan. C6 Nghi
quyét sinh hoat.

- Phan cong bat nhac budi sang diém chinh.

- Kiém tra, gidm sat cong viéc ndi vu v€ sinh, cong tac tu tudng gido vién,
nhan vién.

- Hang thang t6 truong tong hop béo céo cla gido vién cac nhom 16p vao
tuan 4, 1am bién ban bao cdo voi nha truong vé két qua hoat dong cua to va ké
hoach cho thang sau.

- T6 chirc binh xét thi dua khen thuéng thang tai to trudc 30, 31 hang
thang giri két qua vé Hoi dong thi dua nha truong.

3.2. T6 phé t6 chuyén mon.

- Tham muu cho t6 truéng trong viéc xay dung ké hoach va diéu hanh
thyc hién ké hoach t6.

- Soan thao, ghi chép, téng hop cac sb liéu vé cac hoat dong cua tb chuyén
mon. Du gid theo ké hoach nha truong, to phan cong.
- biéu hanh céc hoat dong chuyén mén khi duoc t6 truéng uy quyén.

- Thyc hi¢n mot s6 cong viéc khac khi duge Ban gidm hi¢u phéan cong.



- Tham gia céac hoat dong khac khi Ban gidm hi¢u phan cong.
4. Giao vién.

1. B4o vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cua tré em trong thoi
gian tré em ¢ nha truong; Chiu trach nhi¢m vé an toan tinh mang cua tré khi phu
huynh guri con tai 16p, truong do minh chu nhi¢ém hoac khi dugc phan cong
trong thay theo su diéu dong cua nha trudng.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham soc gido duc; xdy dung mdi trudng
gido duc; td chirc cac hoat dong nuoi dudng cham soc gido duc tré; danh gia va
quan li tré; chiu trach nhiém vé chat lwong nuoi dudng, cham séc, gido duc tré.

3. Giir gin pham chat, danh du, uy tin cua nha gido; ddi xir cong bang va
ton trong nhan cach cua tré em; bao v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré
em; doan két, gitp d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xu cla gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me
cua tré¢ em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
gido duc tré em.

5. Tu hoc, tu boi dudng nang cao niang luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

- Thyc hién dung ndi quy; quy tic Gng Xt cta nha truong; di lam dung
gio, khong bo giod, bo budi trong giir tré.

- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh ctua phap luat va caa
nganh, cac quy dinh cta nha truong, quyét dinh cua Hiéu truong.

- Thuc hién theo dung chuong trinh, tuyét doi khong duoc day tré trudc
chuong trinh, dong mé cé)ng, bat nhac bubi sang theo lich phan cong.

- Tham gia cong tac phd cip cua dia phuong.

- V¢ sinh trong va ngoai 16p sach s€ gon gang, theo diing nd1 quy ctia nha
truong.

- Khong duogc tr v giai quyét bat cir mot cong viée gi khong thude vé
pham vi ciia minh.

- Du gio déng nghiép it nhét 01 hoat dong/thang.

- Bao an hang ngay cho bd phan hanh chinh va chiu trach nhiém vé viéc
cham an cho tré.



- Thyc hién nghiém tuc cac bién phap phong chdng cac dich bénh khac tai
nhém, 16p, nha trudong, noi cu trad. ..

- Tra tré ding ngudi giam ho (néu phu huynh dén ho phai 1a ngudi quen
clia gido vién va co su dong ¥ cua gia dinh tré), phai co thai do an can dung muyc
vo1 phu huynh, yéu quy va ton trong tré, coi trong tré nhu con dé ctia minh,
khong duogc danh tré khi tré & truong.

- Trang tri 10p, sdp xép 16p va 1am dd dung dd choi theo chii dé chu diém.

- V¢ sinh hang ngay theo ndi quy ctia nha truong. V¢ sinh trong va ngoai
16p sach s€ gon gang.

- Cham soéc tré tan tinh trong moi hoat dong, trong bira an tao cho tré cam
giac ngon miéng, thoai mai va dong vién tré an hét khau phan cta minh.

- Chau di hoc phai khoé manh, khong dén tré 6m dén truong.

- Lay day du nudc cho tré uong. Co6 nudc noéng cho tré udng vao mua
dong.

- Khéng dugc tu ¥ giai quyét bat cir mot cong viée gi thude vé pham vi
cua nha truong.

- Tham gia day du céac hoat dong cua nha trudng ctua cac doan thé va cac
cong viéc khac khi duge Ban gidm hiéu phan cong.

5. T6 vin phong.

To van phong goém nhan vién ké toan; nhan vién y t€, nhan vién bao v¢ va
nhan vién v¢ sinh. TO trudng t6 van phong do hiéu trudng bd nhiém vao dau
nam hoc.

5.1. Nhén vién ké todn — To6 truéng té vin phong
- Thyc hién céc cong viéc cia nhan vién ké toan theo quy dinh hi¢n hanh.

- Béo quan chimg tir (thu, chi ngan sach, cac khoan thu ngoai va hd so sd
sach an ban tri) chu d4o an toan tai phong ké toan cua truong, néu dem ra ngoai
nha trudng ma khong duoc phép cua Hibu truong mat mat hu hong ké toan phai
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

- B4o céo tinh hinh thu, chi ngén sach trudc Hoi dong nha trudng trong
budi hop so két cudi hoc ky, téng két nam hoc va két thuc nim ngan sach.

- Lap va ndp ding han cac bao cdo tai chinh cho cac co quan quan Iy cap
trén va co quan tai chinh theo quy dinh.



- Phai ky vao chung tir trude khi dua cho Hi¢u truong ky duyét.

- Xay dung ké hoach thu, chi cac khoan tién cham soc nudi dudng tré cia
nha truong hop 1y pht hop diéu kién ciia phy huynh theo ving mién.

- Theo doi va cap nhat s6 B4o hiém x4 hoi cua CB, GV, NV trong truong.

- Theo ddi ting luong, ting tham nién, chuyén hang, thing hang cta CB,
GV, NV tham muu v6i Ban gidm hiéu quy trinh hop xét theo quy dinh (Quyét
dinh thanh 1ap hoi déng x¢€t, bién ban hop, danh sach...) theo quy dinh mdi cia
Noi vu Thanh phé, Phong Gido duc va DPao tao.

- Lap du toan, khai toan cac ndi dung lién quan khac khi hi¢u truéng phan
cong.

- Kiém nhiém cong tac van thu, theo ddi va ghi day du cong van di dén;
Pho t6 cac loai tai li€u cia nha trudong; c¢6 trach nhiém chuan bi tra nuée tiép tan
mdi khi nha trudng c6 khach. Tong hop cong van dén giri Ban gidam hiéu phuc
vu cong tdc HO1 hop hoan thanh trude ngay 30 hang thang.

- Tham gia truc tiép nhap thuc phém kho (Déu an, mam, gao, bot canh,
sita; ga, phu phi) giao cho thu kho nhan va hang ngay ké toan thuc hién lap
phiéu xuat kho cho nhan vién bép giao thu kho can, dong, do, dém dé giao thuc
pham va phu phi vé bép va cac 16p. Cac loai s6 hd so ban tra thuc hién theo quy
dinh cta cap c6 tham quyén; Khi nhap yéu cau ké toan 1ap phiéu nhap kho can
ctr trén phiéu xuat kho (hodc hoa don ban hang ctia bén ban) va ghi vao sé theo
ddi phan nhap kho. Hang ngay khi xuét thuc pham ra sir dung ké toan 1ap yéu
cau thu kho xuat va ghi s0 vao phan xuat kho, yéu cau c6 day du thanh phan
theo ddi va ky vao sb theo quy dinh (phiéu xuét theo phan mau phan mém hang
ngay); Tham gia truc tiép chdt sé liéu tré thuc di hoc va thuc an hang ngay dé
cin ctr co sd dit lidu khi thanh toan. Phoi két hop dong chi Phé hiéu trudng thuc
hién dam bao dang quy trinh phan mém di mua va khai thac hiéu qua phan
mém.

- Thuc hién cac phan mém thudc linh vuc cia ké toan.

- Thuc hién cong viéc thu — chi cac khoan thu ngoai phuc vu cham séc
ban tri cua phu huynh theo dung nghiép vu ké toan va huéng dan cua cap trén.

- Tong hop thu - chi - quyét toan timg thang tién cham séc ban tri cta hoc
sinh, cubi mdi thang hoan tit chtng tir trinh Hiéu trudng kiém tra phé duyét.
Vao ngay 5 hang thang phai trinh toan bd chimg tir thu — chi, quyét toan ngan
sach va quy thu thoa thuan l1én cho Hiéu trudong kiém tra. Néu ngay 5 hang thang



ma la ngay thtr 7 chu nhét thi duoc lui sang thir hai.

- Tham gia day du cac hoat dong cia nha truong cua cac doan thé va cac
cong viéc khac khi dugc Ban giam hi¢u phéan cong.

5.2. Nhén vién Y té - Té phé t6 Viin phong

- Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin cta ban than va nha truong; doan
két, twong trg giup d& ddng nghiép; thuc hién quy tic tng xt cua nhan vién theo
quy dinh.

- Xay dung ké hoach chung cua td, chi dao to vién thyuc hién theo ké
hoach t0, ké hoach chung ctia nha trudng.

- Phu trach cong viéc ctia can bd Y té theo quy dinh ctia nganh:

+ Xay dung ké hoach phong chdng dich bénh, dam bao an toan phong
tranh tai nan thuong tich cho tré; Xay dung ké hoach kham strc khoe dinh ki va
phan loai strc khoe cho tré; Xay dung ké hoach kiém tra dam bao an toan thuc
pham, dinh dudng cic bép an thuong xuyén; xay dung ké hoach khac lién quan
con tac y té. Kiém tra bép an, nhom/16p.

+ Quan 1i ho so, phdi hop y té theo déi sttc khoe CB, GV, NV va tré theo
quy dinh.

- Truyén thong gido duc sttc khoe tré em; Theo ddi tinh hinh strc khoe tre,
thong bao dinh ki, khi can thiét cho cha me tré; Po chiéu cao can nang, theo doi
su phat trién cua tré; Thuc hién so, cip clru, chim soc stre khoe ban dau cho tré.
Phéi hop v&i co sy té x4 trong viéc cham soc, diéu tri tré em méc bénh; Tham
gia hudng dan gido duc v¢€ sinh ca nhan, moéi truong cho tré em, cung xay dung
thuc don va khau phan an dam bao dinh dudng hop 1y.

+ Giam sét vé sinh ATTP, kiém thuc 3 budc, giam sat luu mau thirc n tai
bép an cua diém truong trung tim.

+ Thyc hién cong tac phong chéng dich bénh COVID-19, cac dich bénh
khac theo hudng dan ctia co quan chuyén mén y té. Quan 1y cac loai hd so 'y té,
cac ho so khac lién quan cong tac y té.

- Hang ngay cong khai bién ban giao nhan thuc pham trén bang cong khai
tai chinh.

- Hoan thién hd so ban tra theo ngay.

- La thanh vién quén 1y tai chinh, tai san, thiét bi nha truong.



- Thuc hién boi dudng chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
luong, hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong to theo ké hoach ctia nha
truong; Tham gia dénh gia, xép loai cac thanh vién. T6 chire sinh hoat dinh ky 1
lan/thang. C6 nghi quyét to.

- Tham gia day du cac hoat dong ctia nha truong cua cac doan thé va cac
cong viéc khac khi dugce Ban gidm hiéu phan cong.

5. 3. Nhan vién hop dong khdc (ndu an, bdo vé, vé sinh)
5.3.1. Nhin vién phuc vu ndu in chim séc tré ban tril.

- Thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh ding ndi quy cta nha trudng.

- Thuc hién cac loai hd so, sb sach theo quy dinh.

- Thyc hién theo dang thuc don cia nha trudng quy dinh, khong tu y doi
thuc don ma khong c6 sy déng ¥ cia nha trudng.

- Ché bién thuc pham dung quy trinh ché bién dam bao vé sinh an toan
thuc phém: so ché, ché bién, thanh phém. bam bao khong dé xdy ra ngd doc
thire an doi véi tré. Chia dn dang theo quy dinh, ghi so chia an va viét bang chia
an.

- Khong bot xén khau phan an cua tré, khong lam viéc riéng khi dang t6
chtrc cac hoat dong nuo1 dudng, cham soc gido duc tré.

- Luu mau thirc dn day du theo ding quy dinh.

- Hang ngay phai cong khai bién ban giao nhan thuc pham trén bang cong
khai tai chinh.

- Bép phai don dep sach s&, ngan lép, lau chui, danh rtra cac vat dung
trong va ngoai bép hang ngay.

- Khong bo gio, bo budi, khong nhd ngudi khac 1am thay néu khong dugc
su dong ¥ cia Ban giam hiéu nha trudng, ra vao truong phai khoa cong.

- Khong xtc pham danh du nhan phdm, xdm pham than thé tré em va
dong nghiép.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Tham gia céac hoat dong khac khi Ban giam hi¢u phéan cong.



5.3.2. Nhdn vién bdo vé.

- Thuc hién nhi€ém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh ding ndi quy cta nha trudng.

- Khong xtic pham danh du nhan phém, xam pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.
- Thyc hién cong viéc theo hop dong véi nha truong.
5.3.3. Nhdn vién lao cong.

- Thyc hién nhi€ém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh ding ndi quy cua nha trudng.

- Khong xtic pham danh dy nhan phdm, xdm pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khong xuyén tac ndi dung gido duc.

- Thyc hién cong viéc theo hop dong véi nha truong. Pam bao vé sinh
trong trong ngoai san truong, cac vi tri quy dinh sach s¢€.

* Hoi ddng truong.

- HoO1 déng truong gém dai dién t6 chuc bang Cong San Viét Nam, Ban
Giam hiéu, dai dién Cong doan, dai dién Poan thanh nién cOng san HO6 Chi
Minh, dai dién t6 van phong, dai dién cac t6 chuyén mon. Hoi dong trudong do
cha tich Uy ban nhan dén ra quyét dinh thanh lap.

Thanh phan Hoi dong truong gdm: Bi thu cap ty; hiéu trudng; chu tich
Cong doan; bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh; dai dién céac to
chuyén mon, dai dién td van phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai di¢n
ban dai dién cha me tré em. Ho1 déng trudong co chu tich, thu ki va cac thanh
vién khac, s6 luong thanh vién cua hoi dong trudng gdm 09 ngudi.

Nhiém vu va quyén han ciia hdi dong truong:

Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc phat trién, ké hoach hoat dong hang
niam cta nha truong; quyét nghi quy ché t6 chtc va hoat dong cua nha truong;
xem xét, sira doi, bd sung cac quy ché, quy dinh cta nha trudng, trinh cdp co
tham quyén phé duyét; quyét nghi vé to chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong
st dung tai chinh, tai san cia nha truong.



Giam sat cac hoat dong cua nha trudng; giam sat qua trinh to chire thuc

* Hoi dong thi dua khen thwéng.

cac hoat dong ctia nha truong.

hién cac quyét nghi ctia hoi dong trudng; viée thuc hién quy ché dan chu trong

- Hoi dong thi dua khen thuéng do hiéu truéng thanh 1ap vao dau mdi

hoac giao vién.

nam hoc. Cac thanh vién ctia hoi dong gdm: Bi thu Chi bo, BGH, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan thanh nién, to trudng to chuyén mon, to trudng to vin phong,

- Hoi dong thi dua khen thudng giup hiéu trudng td chirc phong trao thi

va cuo1l nam hoc.

8) Chia tach sat nhap: Khong.

dua, dé nghi danh sach khen thuéng ddi voi can bo gido vién, nhan vién, tré em
trong nha truong. Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cudi thang, cudi hoc ky

9) Ho va tén, chuc vu dién thoai, dia chi hom thu can bd, gido vién, nhan

vién:
Chic | N83Y,
STT Ho va tén Vu thing nam | Dién thoai Dia chi hom thw
: sinh
1 Bui Thi Thay H1§u 18/12/1985 | 0396621625 . .
: trudng buithithuy.cOphuongnam@quangninh.edu.vn

2 Vi Thi Phién | Phé HT | 20/08/1978 | 0978419129 | vuthiphien.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
3 Nguyén Thi

Nhiém NVKT | 19/11/1988 | 0772251456 | nguyenthinhiem.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
4 Nguyén Thi

Hong Luong | NVYT | 20/06/1983 | 0372873873 | nguyenthihongluong.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
5 Bui Thi Thu

Ha GV 23/10/1991 | 0393677283 | buithithuha.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
6 Nguyén Thi

Hong Nhung | GV 20/11/1990 | 0974713919 | nguyenthihongnhung.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
7 Nguyén Thi

Huong Lan GV 20/09/1990 | 0374886291 | nguyenthihuonglan.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
g D6 Thi Cam

Binh GV 17/10/1988 | 0396794512 | dothicambinh.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
9 Bui Thi Hué GV 20/08/1988 | 0389700166 | buithihue.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
10 Nguyén Thi

Mai GV 26/06/1988 | 0367033104 | nguyenthimai.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
AL Huyén TPCM-

Trang GV 20/11/1987 | 0936190122 | vuhuyentrang.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
1 Bui Thi

Thanh Quynh | GV 30/04/1985 | 0393852596 | buithithanhquynh.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
13 Dinh Thi

Huong GV 05/02/1985 | 0972543882 | dinhthihuong.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
14 Tran Thi Nhai | GV 28/02/1977 | 0338433998 | tranthinhai.cOphuongnam@guangninh.edu.vn
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15 Nguyén Thi

Thu GV 11/01/1985 | 0393016079 | nguyenthithu.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
16 Nguyén Thi TTCM-

Ha GV 23/10/1984 | 0344321189 | nguyenthiha.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
17 TTCM-

Tang Thi Lan | GV ,02/12/1983 | 0904523357 | tangthilan.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
18 Bui Thi Kim

Mai GV 25/08/1983 | 0963108363 | buithikimmai.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
19 Nguyén Thi

Cam Thuy GV 02/10/1982 | 0305771018 | nguyenthicamthuy.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
20 Tréan Thi

Chiém GV 17/07/1982 | 0385796628 | tranthichiem.cOphuongnam@guangninh.edu.vn
21 Bui Thi Diém | GV 09/12/1969 | 0385898078 | buithidiem.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
22 | TaThiThu | GV 23/06/1969 | 0388125311 | tathithu.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
73 Dinh Thi

Hong Sen GV 07/02/1969 | 0795313658 | dinhthihongsen.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
54 | Mai Thi Hién | TPCM-

Théo GV 27/04/1984 | 0972401148 | maithihienthao.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
25 Bui Thi o .

Nguyét GV 11/12/1988 | 0899925788 | buithinguyet.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
26 Pl}am Thi

Hang GV 08/10/1987 | 0936963848 | phamthihang.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
27 Bui Thi Yén GV 26/10/1983 | 0399274515 | buithiyen.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
28 Vit Thi TTCM-

Thuong GV 30/04/1993 | 0366129633 | vuthithuong.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
29 Nguyén Thi

Tinh GV 17/09/1988 | 0367851286 | nguyenthitinh.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
30 Poan Kim

Ngéan GV 24/09/1991 | 0369408008 | doankimngan.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
31 Nguyén Thi

Van GV 01/03/1993 | 0388522807 | nguyenthivan.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
1 Bui Thi

Quynh GV 19/02/1996 | 0966186847 | buithiquynh.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn
33 Pham Thi My

Dung GV 16/09/1994 | 0345444922 | phamthimydung.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
34 Dinh Thi

Phuong Thao | GV 04/05/1992 | 0392698592 | dinhthiphuongthao.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
35 Trinh Thi

Kim Thu GV 20/10/1990 | 0989662911 | trinhthikimthu.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn

Nguyén Thi
36 Hao GV 02/07/1993 0355666093 | nguyenthihao.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
37 Hoang ThiLy | GV 08/03/1999 0383088264 | hoangthily.cOphuongnam@quangninh.edu.vn
38 I—)i‘nh Thi

Hong Sen GV 07/02/1969 | 0795313658 | dinhthihongsen.cOphuongnam@gquangninh.edu.vn

8. Cac van ban khac cua nha truong.

Ké hoach sé 344/KH-MNBS ngay 07/10/2024 cua trudong Mam non
Phuong Nam vé ké hoach thuc hién nhiém vu nim hoc 2024 — 2025;

S6 Nghi quyét Hoi dong truong. ...

Quyét dinh SO 345/QD-MNPN ngay 07/10/2024 Quyét dinh V/v Ban
hanh Quy ché lam viéc truong Mam non Phuong Nam,;
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Quyét dinh S6 346/QD-MNPN ngay 07/10/2024 Quyét dinh V/v ban hanh
Quy ché thyc hién dan chu trong hoat dong ctia truong mam non Phuong Nam;

Quyét dinh sé 307/QD-MNPN ngay 17/9/2024 Quyét dinh Vé viéc ban
hanh Quy ché Thi dua - Khen thudng;

Quyét dinh s6 413/QD-MNPN ngay 06/11/2024 Quyét dinh V/v Ban hanh
Quy tic Gmg x{r vin hoa trong truong Mam non Phuong Nam;

Quy ché sd 373/QC-MNPN- BDDCMHS ngay 16/10/2024 V/v ban hanh
quy ché phdi hop giita nha trudng voi ban dai dién cha me hoc sinh niam hoc
2024-2025.

S6 Nghi quyét Hoi dong trudng. ...
IL. POI NGU NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY VA NHAN VIEN
1. S6 lwong CBQL, GV, NV

Hang chirc danh nghé

Trinh dg dao tao o
nghi¢p

STT Noi dung
Duwdéi| Hang | Hang | Hang

TS|ThS(PH [CD |TC TC v I -

Tong s gido vién, 7
can by quan ly va | 48 335119 29
nhan vién
I [Gido vién 33 2914 (0 28 5
1 |Nha tré 4 4 21 0
2 [Mau gido 29 29 7 5
IT |Can bo quan ly 3 3 1 2
1 [Hiéu truéng 1 1 1
2 |Pho hiéu trudong 2 2 1 1
IIT Nhan vién 12 1 1L |19 0

1 Nhan vién van thu

2 [Nhan vién ké toan | 1 1

3 [Thu quy




4 |Nhan viény té 1

5 [Nhan vién khac 10

2. S6 hrong, ty 18 CBQL,GV dat chuin nghé nghiép

Nam hoc 2023-2024

STT Noi dung 6t Kha Pat Chua dat
1 |[Can b quan ly
S6 lugng 3/3
Ty 16 (%) 100 0 0
2 |Giao vién
S6 luong 24/33 09/33
Ty 1 (%) 72,7 27,3

3. SO lwong, ty 16 CBQL,GV va nhin vién hoan thanh boi dudng hing nim

theo quy dinh
STT Noi dung Nam hoc 2023-2024
1 Can by quan ly
S6 luong 03
Ty 1€ (%) 100
2 |Giao vién
S6 luong 33
Ty 1€ (%) 100
3 [Nhéan vién
S6 luong 2
Ty 1€ (%) 100

III. CO SO VAT CHAT

STT Noi dung S6 lwong Binh quan
I [Tong s6 phong 16 S6 m*/tré em
II [Loai phong hoc

Phong hoc kién ¢ 14 2,62 m?
2 |Phong hoc ban kién c6 0 -
3 |Phong hoc tam -




4  |Phong hoc nho 0 -
I [S6 diém truwong 3 -
IV [Tong dién tich dat toan trwomg (m?) | 3527 m? 9,4 m? /tré
V  [Tong dién tich sn choi (m?) 1.597 m? 4,2 m? /tré
VI [Téng dién tich mét s6 loai phong
1 |Dién tich phong sinh hoat chung (m?) | 721 m? 1,92 m? /tré
2 [Dién tich phong nga (m?) Chung
3 |Dién tich phong vé sinh (m?) 162 m? 0,43 m? /tré
4  |Dién tich hién choi (m?) 206 m? 0,54 m? /tré
5 |Dién tich phong gido duc thé chat (m?) 0
6 Dién tich phong gidao duc nghé thuat 58 2
hodc phong da chirc nang (m?)
7  |Dién tich nha bép va kho (m?) 90 m>
Tong so thiét bi, d0 ding, do choi tdi \ ] y
VII thiéu (Don vi tinh: bo) 15 b0 1 by/ 1 nhom 16p
S6 bo thiét bi, d6 dung, d6 choi toi , \ y
L' lthiéu hién c6 theo quy dinh 1506 1 156/ 1 nhém 16p
,  [30bg thiét bj, do ding, do choi toi 0
thiéu con thi€u so v&i quy dinh
VIII [Téng sé db choi ngoai troi 03 bo/3 san| S0 Do/san chor
(truong)
Tong so thiét bi dién tir-tin hoc dang
IX dwgc stir dung phuc vu hoc tip (may
vi tinh, may chi€u, may anh ky thuat
SO V.V... )
Tong s6 thiét bi phuc vu gido duc 7 b0 ( IR NT
X [khac (Liét ké cac thit bi ngoai danh  [Thiét bi 50 thlflt,bl)/nhom
muc i thidu theo quy dinh) thong minh) °p
1
S6 luong(m?)
XI | Nhavésinn | Dungcho | Dungchohoc Sé m¥/tré em
g140 vién sinh




Chung| Nam/Nir |Chung| Nam/Nit

0,27
m? /tré

1  [Pat chuin vé sinh* 02 2 26 0,43 m? /tré

Chua dat chuan vé
sinh*

(Theo Théng tw s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bé truéng Bo Gido duc va Pado tao vé diéu 1é triecong mam non va Thong tw so
27/2011/TT-BYT ngay 24/6/2011 ciia B Y té ban hanh quy chudn kj thudt quoc
gia vé nha tiéu- diéu kién bao dam hop vé sinh)

Co6 |Khong
XII |[Ngudn nwée sinh hoat hop vé sinh X
XIII [Nguén dién (Iwéi, phat dién riéng) X
XIV [Két noi internet X
XV [Trang thong tin dién tir (website) ciia co sé gido duc X
XVI [Twong rao xay X

IV. KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Két qua tw danh gia chat lwong gido duc ciia co sé gido duc; ké
hoach cai tién chit lwgng sau tw danh gia;

Két qua ty danh gia: Truong Mam non Phuong Nam tu dénh gia kiém
dinh chat luong gido duc cip do 3, dat chuan qudc gia Mirc do 1.

Ké hoach cai tién chat luong sau tu danh gia: Nam hoc 2024-2025 nha
truong tiép tuc chi dao cai tién chét luong gido duc, bao cao tu danh gia. Luu trir
ho so, xay dung co s¢ vat chit, nang cao lugng cac tiéu chuin, ra soat cac chi
sb, tiéu chi theo tiéu chuan danh gia chat luong gido duc do Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh nham thyc hién quy trinh va ding tién d6 danh gia chat luong kiém
dinh chét lugng gido duc, hiéu qua dong thoi nang cao vai tro, trach nhiém cia
doi ngii trong thuc hién ké hoach, cac bién phap cai tién va dam bao chat lugng
gido duc.

2. Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chat lwong
gido duc, dat chuin qudc gia ciia co sé gido duc qua ciac mdc thoi gian; ké
hoach va két qua thyc hién cai tién chat lwong sau danh gia ngoai trong 05
nim tiép theo va hing nim.

2.1. Két qua ddnh gid va cong nhin

- Nha trudng duge coéng nhan trudng chuan qudc gia mic d6 1 lan dau
vao thang 8/2011 theo Quyét dinh s 2473/QD-UBND ngay 02/8/2011; Quyét



dinh s6 1529/QD-SGDDT ngay 17/7/2015 Pugc céng nhan trudng mam non
Phuong Nam dat tiéu chuan chét lugng gido duc cép do 3.
2.2. Ké hoach va két qud thwe hién cdi tién chit lwong sau dinh gid

ngoai trong 05 niam tiép theo va hang nam.
- Nha truong xay dung ké hoach cai tién chit luong theo 16 trinh 5 nim
tir ndm hoc 2024-2025 dén hét ndm hoc 2028-2029.
- Nha truong dang xay dung ké hoach cai tién chat lugng gido duc nha
truong nam hoc 2024-2025.
V.KET QUA HOAT PONG GIAO DUC
Théng tin vé két qua thwe hién nudi dudng, chim séc, gido duc tré

em cuia nam hoc truéc

STT Noi dung Nim hoc 2023-2024 | 10 0 hing
1 [Toéng sb 16p 15 15
2 [Tong sb tré 414 352
; S tré binh quan/nhom, 16p (hoic 27.6 a5
nhém, 16p ghép)
4 IS4 tré hoc 2 budi/ngay 414 352
5 [Sé tré dugce to chirc dn ban tra 414 352
S tré duge theo ddi strc khoé bang 414
6 |biéu do ting truong va kiém tra stc | (s6 lidu thoi diém 352
khoé dinh ky thang 5/2024)
7 [Tré phat trién cn ning binh thuong| 410/414=99% | 343/352=97.7%
8 [Tré Suy dinh dudng thé nhe cin 04/414= 1% 08/352=2.3%
9  |Tré phat trién chiéu cao binh 410/414=99% | 343/352=97,7%
10 [Tré Suy dinh dudng thé thap coi 04/414= 1% 08/352=2,3%
11 [Tré thira can, béo phi 0 0
Suy dinh dudng thé giy com 0 0
12 [Kétqua phé cap giao duc mam non 75 120
cho tré 5 tudi: Trée HTCTMNTNT
13 |S6 tré khuyét tat 0 0
VI. KET QUA TAI CHINH
e | Pt v | SR |




(nam tai

Uéc

chinh n-1) Dy toan| thuc
hién
A B C 1 2 3
II  |Chi thwong xuyén triéu dong| 01
1. |Gifo duc Mim non triu déng | 02
1.1 |Chia theo ngudn: 6.411 6.713 | 6.713
1.1.1 [Ngudn NSNN tricu dong | 03 5.721 6.410 | 6.410
1.1.2 [Nguon phi, 1é phi délai | triéu dong| 04 690 302 302
1.1.3 [Ngudn khac triéu déng 05
1.2 |Chia theo nhém chi: 5.721 6.410 | 6410
1.2.1 |Chi thanh toan cé nhan triéu dong 06 2.526 5274 | 5.274
1.2.2 |Chi hang hoa dich vu triéu déng 07 1.191 350 350
1.2.3 |Chi hd trg va b sung triéu dong | 08 142 160 160
1.2.4 |Céc khoan chi khac triéu dong 09 1.862 626 626
6 Pio tao khac trong nwéc| triéu dong 10
6.1 |Chia theo nguon:
6.1.1 |[Ngudn NSNN triéu dong | 11
6.1.2 [Ngudn phi, 16 phi délai | triéu dong| 12
6.1.3 |Nguodn khac triéu dong 13
6.2 |Chia theo nhém chi:
6.2.1 |Chi thanh todn cAnhan | triéuddng| 14
6.2.2 |Chi hang hoa dich vu triéu déng 15
6.2.3 |Chi hd trg va bo sung triéu dong | 16
6.2.4 |Cac khoan chi khéc triéu dong 17
Pio tao lai, bdi dudng
7  |nghiép vu cho can bo, triéu dong 18
cong chirc, vién chirc
7.1 |Chia theo ngudn:
7.1.1 |Nguén NSNN triéu dong | 19
7.1.2 |Ngudn phi, 1¢ phi dé lai | triéu dong| 20
7.1.3 |[Ngudn khac triéu dong | 21
7.2 |Chia theo nhém chi:
7.2.1 |Chi thanh toan cd nhan triéu dong 22
7.2.2 |Chi hang héa dich vu triéu dong | 23
7.2.3 |Chi hd trg va bd sung triéu dong 24
7.2.4 |Céac khoan chi khéc triéu dong 25

VII. KET QUA THUC

KHAC

HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM




1.Nang cao chit lwong, chuian héa di ngii can bd quan ly va gido
vién mam non.

Ban gido hi¢u nha truong tich cuc chu dong nghién ctru, chi dao, trién
khai t6 chtrc thuc hién ding céc van ban chi dao cua cép trén, xay dung ké
hoach dao tao bdi dudng nang cao ning luc chuyén mon nghiép vu cho gido
vién. Tang cudng cong tac gido duc chinh tri tu tudng, dao dirc 16i sdng, nang
cao nhan thirc, rén luyén pham chat nghé nghiép, b tri cong viéc phu hop véi
nang lyc sé truong, danh gia lya chon, gido vién co déy du phém chit dao dtc,
nang lyc su pham, nhiét tinh lam t6 trudng to phé chuyén mén. Tang cudng
cong tac kiém tra danh gia vé thuc hién quy ché chuyén mén, hd so s6 sach gido
vién, hd so bdi dudng thudng xuyén. Tang cuong dau tu co sd vét chit, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong chuyén mén, cham lo doi séng, vat chét tinh than
cho gido vién

Tir thoi diém ndm hoc 2023 - 2024 nha truong c6 36/36 can bd quan 1y,
gido vién dat trén chuin vé trinh d6 dao tao.

2. Thue hién cic ké hoach, @& an

Nha truong xac dinh rd cac muc ti€u dé an va 1ap ké hoach, xac dinh cac
cong viéc can thyc hién trong dé an va phan cong cho cac thanh vién trong
trudong cung thuc hién. DPén thoi diém hién tai cac ké hoach cua nha trudong thuc
hién dung tién do.

3. Cong tac xi hoi hoa va hdi nhap quoc té

Cong tac xa hoi hoa tai nha truong dat dugce két qua kha quan vuot trdi so
voi két qua du kién. Nha trudng nhan duogc sy hd tro tich cuc tir phia dia
phuong, manh thudng quan va phu huynh hoc sinh h trg.

4. Tang cwong rng dung cong nghé thong tin

Nha truong cha dong tich cyc tmg dung cong nghé thong tin, chuyén doi
s6 trong cong tac quan 1y chi dao va to chirc cac hoat dong gido duc. Trién khai
kip thoi cac van ban chi dao cta cip trénva chu dong ban hanh cac van ban chi
dao thuc hién tai don vi. X4y dung kho tai liéu truc tuyén dung chung.

Nha truong ap dung tt cac phan mém nhu Misa, phan mém bao hiém x4
hoi, ké khai thué, dich vu cong, quan ly tai san cong, co s¢ dit liéu nganh, phr:in
mém phé cap, phan mém Temis, ph?m mém don vi hoc tap, phén mém CCVC,..

Thuc hién t6t tng dung cong nghé thong tin trong viéc quan 1y hd so va
bao céo. Cap nhat, thong ké va bao cao diy du theo quy dinh trén phan mém co
so dit liéu nganh, phan mém quan 1y vin ban.

Khai thac ngudn tai liéu, cac tmg dung, phan mém dé van dung vio to
chuc cac hoat dong giao duc cho tré.



5. Cong tac truyén thong

Nha truong da diy manh cong tac truyén thong vé gido duc mam non, cac
hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré. Pa dang hoda céc hinh thirc truyén
thong thu hut sy quan tam cia CB,GV,NV nha truong, cha me hoc sinh va cong
ddng x4 hoi.

Tuyén truyén phd bién kién thirc nuéi dudng, chim soc, gido duc tré
thong qua bang tin tuyén truyén cua truong, 16p, qua trang mang xa hoi (trang
fanpage Mam non Phuwong Nam, zalo nhém 16p), thong qua website truong:
http://uongbi.quangninh.edu.vn/mnphuongnam

Trén day la bao cdo thuong nién theo theo Thong tu 09/2024/TT-
BGDDT, ngay 03/06/2024 ctia B§ Gidao duc va Pao tao cua trudong Mam non
Phuong Nam ndm hoc 2024- 2025. Nha truong tran trong bdo céo.

Noi nhén:

- PGDDT (b/c)

- Tap thé CBGVNV (dé biét)
- Website nha truong

- Luu: VT



http://uong/
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