PHONG GD&PT UONG Bi CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHUONG NAM DPjc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 244/QD-MNPN Udng Bi, ngay 10 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché cong khai trong hoat dong
cia Trwong Mam non Phuwong Nam
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUONG NAM

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 ciia Bé Gido
duc va Pao tao Ban hanh Piéu 1¢ T ruong mam non;

Cdn cir Nghi dinh so 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé
thwc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwoc va don vi
sw nghiép cong lap; Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 26/01/2016 ciia B¢ Ngi
vu huong dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP. Thong tw s
11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cia Bé Gido duc va Pao tao hwdng din
thwe hién dan chu trong hoat dong cua co so giao duc,

Can cir Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét mét so diéu Ludt qudn 1y, sit dung tdi san céng; Thong tir s6
144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua B¢ tdi chinh huwdng din mot sé ngi
dung Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé diéu Ludn quan ly sw dung tai san cong;

Can cir Nghi dinh s6 130/2020/NP-CP ngay 30/10/2020 ciia Chinh phi
Vé kiém sodt tai san, thu nhdp ciia nguoi cé chire vu, quyén han trong co quan,
16 chire, don vi.

Can cir Théng tw s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ciia Bé Tai chinh
hwéng dan thiee hién quy ché cong khai tai chinh i véi cac don vi dw todn
ngdn sdch va cdc t6 chirc dwoe ngdn sich nha nuée hé tro; T hong  tw
90/2018/TT-BTC sira di bé sung Théng tw 61/2017/TT-BTC hudng dan cong
khai ngan sdach voi don vi dy todn ngdn sach;

Can cir Thong tu $6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 ciia B6 Gido duc
va Pao tao Quy dinh ve cong khai trong hoat dong cua cac co so giao duc thudc
hé thong gido duc quoc dan;

Cin cr bao cao két qua thuc hién cac quy dinh vé Quy ché cong khai nim
hoc 2023 - 2024;

Can ctr vao tinh hinh thyc té cta nha truong, Trudng Mam non Phuong
Nam xay dung quy ché thuc hién cong khai theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT
nam hoc 2024 - 2025, cu thé nhu sau:



QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh Quyét dinh kém theo Quy ché cong khai trong hoat
dong cua Truong Mam non Phuong Nam.
Picu 2. Quy ché cong khai duoc ap dung trong pham vi truong Mam non
Phuong Nam. Tir nam hoc 2024 - 2025 va cac nam tiép theo, hang nim cé su
thay d6i, bo sung khi c6 Quy dinh méi ban hanh; néu cé bd sung stra doi s& duoc
thong qua cac ky hop cua Hoi ddng truong. Hét hiéu luc khi c6 Quyét dinh thay
the.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tr ngay ky. Hiéu trudng truong
mam non Phuong Nam, cac doan thé, cac td chuyén mon, t van phong, ké toan
va toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong truong Mam non Phuong Nam
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:
- Nhu dieu 3 (t/h);
- Luu: VT.
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QUY CHE
CONG KHAI TRONG HOAT PONG CUA TRUONG MN
PHUONG NAM NAM HOQC 2024 - 2025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 244/0D-MNPN ngay 10/9/2024
ciia Hiéu trueong trwong Mam non Phwong Nam)
Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chmh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé cong khai trong hoat dong cua trudng Mam
non Phuong Nam gdm: ndi dung cong khai, cach thirc va thoi diém cong khai, to
chuc thyc hién.

2. Céc can bg, gido vién, nhan vién (CB, GV, NV) va cac bac phu huynh
treong Mam non Phuong Nam chiju su diéu chinh cia quy ché nay.

3. Viéc thuc hién cong khai cac ndi dung khéng néu trong Quy ché nay
duoc thyc hién theo quy dinh cta phép luat c6 lién quan.

4. Quy dinh vé cong khai trong Quy ché nay khong 4p dung dbi véi thong
tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac thong tin chua dugc cong khai
theo quy dinh cua phap luat

Pi¢u 2. Muc dich ciia cong khai

1. Minh bach céc thong tin c6 lién quan cta Truong Mam non Phuong
Nam dé nha gido, can bd quan Iy gido duc, ngudi lao dong, ngudi hoc, gia dinh
nguoi hoc va xa hoi biét, tham gia giam sat hoat dong cua nha trudng.

2. Tang cudng trach nhiém giai trinh ctia Truong Mam non non Phuong
Nam

Piéu 3. Nguyén tic thwe hién cong khai

1. Viéc thuc hién coéng khai bao dam dung cac quy dinh tai Thong tu 6
09/2024/TT-BGDDT va cac quy dinh cua phap luat lién quan.

2. Thong tin cong khai bao dam chinh xac, rd rang, day du, kip thoi, dé tiép
can.

Chuong I1
NOI DUNG CONG KHAI
Muc 1
CONG KHAI CHUNG DPOI VOI TRUONG MN PHUONG NAM
Pi¢u 4. Thong tin chung vé nha truong

1. Tén nha truong.

2. bia chi diém truong chinh va céac dia chi diém truong 1€, dién thoai,
dia chi thu di¢n tir, cong thong tin dién tir hodc trang thong tin dién tir, Fanpage,
Facebook, nhom zalo cia nha truong (sau day goi chung la cong thong tin dién
tu).

. Loai hinh cta truong, co quan quan 1y truc tiép.
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4. Su mang, tam nhin, muc tiéu cta nha truong.

5. Tom tit qué trinh hinh thanh va phat trién cta nha truong.
6

. Thong tin nguoi dai dién phap luat hodc ngudi phat ngdn hoac nguoi



dai dién dé€ lién hé, bao gom: Ho va tén, chic vy, dia chi noi l[am viéc; s6 dién
thoai, dia chi thu dién tur.

7. To chirc by may:
a) Quyét dinh thanh 14p trudng;

b) Quyét dinh cong nhan hoi ddng trudong, chu tich hoi dong truong va
danh sach thanh vién hoi dong truong;

C) Quyét dinh diéu dong, bo nhiém, cong nhan hi¢u trudéng, phd hi¢u
trudng nha truong;

d) Quy ché to6 chuc va hoat dong cia nha truong; chic nang, nhiém vy,
quyén han cua nha trudong; so do t6 chirc bd may cua truong;

d) Quyét dinh thanh 1ap céc t6 chuyén mon, to vin phong, cac thanh vién
trong to;

e) Ho va tén, chic vu, dién thoai, dia chi thu dién t, dia chi noi lam
viéc, nhiém vy, trach nhiém cua lanh dao nha trudng va cac t6 trudng, cac gido
vién, nhan vién cia trudng.

8. Cac van ban khac cia nha truong: Chién luoc phét trién cua nha
truong; quy ché dan chu trong hoat dong cua truong; cac nghi quyét ctia hoi
dong truong; quy dinh vé quan 1y hanh chinh, nhén su, tai chinh; chinh sach thu
hut, phat trién doi ngil nha gido va can bo quan 1y giao duc; ké hoach va thong
bao tuyén dung cua trudng va cac quy dinh, quy ché ndi bo khac (néu co).

Piéu 5. Thu, chi tai chinh

1. Tinh hinh tai chinh ciia nha trudng trong nam tai chinh trudc lién ké
tho1 diém bao cao theo quy dinh phap luat, trong do6 c¢6 co cau cac khoan thu, chi
hoat dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: Ngudn kinh phi (ngén sach nha nudc, hd tro
cta nha dau tu; hoc phi, 1¢ phi va cac khoan thu khéc tir nguo1 hoc; kinh phi tai
tro va hop dong véi bén ngoai; ngudn thu khac) va loai hoat dong (gido duc va
dao tao; khoa hoc va cong nghé¢; hoat dong khac);

b) Céc khoan chi phan theo: Chi tién lwong va thu nhap (luong, phu cap,
luong tang thém va cac khoan chi khac c6 tinh chat nhu luong cho gido vién,
can bd quan ly, nhan vién,...); chi co so vat chét va dich vu (chi mua sam, duy tu
stra chira, bdo dudng va van hanh co s¢ vat chit, trang thiét bi, thué mudn cac
dich vu phuc vu truc tiép cho hoat dong gido duc, dao tao, nghién ctru, phat trién
d6i ngfi,...); chi hd tro nguoi hoc (hoc bong, tro cap, hd tro sinh hoat, hoat dong
phong trao, thi dua, khen thudng,...); chi khac.

2. Céc khoan thu va muc thu dbi véi nguoi hoc, bao gom: hoc phi, 1¢ phi,
tat ca cac khoan thu va mirc thu ngoai hoc phi, I¢ phi (néu co) trong nam hoc va

du klen cho timg nam hoc tiép theo ciia nha trudong trude khi tuyén sinh, du
tuyen.

3. Chinh sach va két qua thuc hién chinh sach hﬁng nam vé trg cép va



mién, giam hoc phi, hoc bong ddi vai nguoi hoc.

4. S6 du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu co).

5. Céc ndi dung cong khai tai chinh khac thuc hién theo quy dinh cta
phap luat veé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chu co so.

Muc 2
CONG KHAI POI VOI GIAO DUC MAM NON

Piéu 6. Picu kién bao dam chit lwong hoat dong giso duc mam non

1. Thong tin vé doi ngil gido vién, can bo quan 1y va nhan vién:

a) Sd lugng gido vién, can bd quan ly va nhan vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh 6 duoc dao tao;

b) S luong, ty 18 gido vién, can bd quan 1y dat chuan nghé nghiép;

c¢) S6 luong, ty 1& gido vién, can bd quan 1y va nhan vién hoan thanh bdi
dudng hang nam theo quy dinh.

2. Théng tin vé co s& vat chat:

a) Dién tich khu dat xay dung truong, dlem truong, dién tich binh quén
t6i thiéu cho mot tré em; d6i sanh voi yéu cau tdi thiéu theo quy dinh;

b) S6 lugng, hang muc thudc cac khdi phong hanh chinh quan tri; khéi
phong nu6i dudng, chdm soc va giao duc tre em; khéi phong t6 chirc an; khoi
phu tro; ha tang k¥ thuat; d6i sanh v6i yéu cau téi thiéu theo quy dinh;

C) S luong cac thiét bi, d6 dung, dd choi hién c6; doi sanh véi yéu cau
to1 thiéu theo quy dinh;

d) S6 lugng do choi ngoai troi, mot sb thiét bi va diéu kién phuc vu chim
soc, nudi dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc:

a) Két qua tu danh gia chat lugng gido duc ctia nha truong; ké hoach cai
tién chat luong sau tu danh gié;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chét lugng giao
duc, dat chuan quoc gia cua trudng qua cac méc thoi gian; ké hoach va két qua
thuc hién cai tién chat luong sau danh gia ngoai trong 05 nim tiép theo va hang
nam.

Diéu 7. Ké hoach va két qua hoat dong gido duc mam non

1. Théng tin vé ké hoach hoat dong gido duc cua nha truong trong nim
hoc:

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd d6i twong, chi
ti€u, phuong thic tuyén sinh, cdic moc thoi gian thuc hién tuyén sinh va céac
thong tin lién quan;

b) K& hoach nuoi dudng, cham soc, gido duc;

¢) Quy ché phdi hop giira nha trudng véi gia dinh va xa hoi;



d) Thuc don hing ngdy cta tré em;
d) Cac dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu co).

2. Thong tin vé két qua thuc hién nudi dudng, cham soc, gido duc tré em
cua nam hoc trudc:

a) Tong sb tré em; tong s6 nhom, 16p; s6 tré em tinh binh quan/nhém, 16p
(hodc nhém, 16p ghép);

b) Sé tré em hoc nhom, 16p ghép (néu co);

c¢) S6 tré em hoc 02 budi/ngay;

d) S6 tré em duoc td chic an ban tra;

@) S6 tré em duoc theo ddi stic khoe bang biéu dd ting truong va kiém tra
suc khoe dinh ky;

e) Két qua thuc hién pho cép gido duc mam non cho tré em 05 tudi;

g) S6 tré em khuyét tat.

Chuong 111
CACH THU'C VA THOI GIAN CONG KHAI

Pi¢u 14. Cach thirc cong khai

1. Cong khai trén cong thong tin dién tir ctia nha trudng:

Truong Mﬁm non Phuong Nam hién cong khai trén cong thong tin dién tir
cua truong, bao gom:

a) Céc ndi dung cong khai ddi voi cac hoat dong gido duc do nha truong
thuc hién dugc quy dinh tai Chuong II cua Quy ché nay tinh dén thang 6 h@fmg
nam,;

b) Bao cdo thuong nién dé cong khai cho céc bén lién quan tong quan vé
két qua hoat dong cuia nha truong tinh dén ngay 31 thang 12 hang nam theo dinh
dang file PDF véi cac nodi dung tdi thiéu theo quy dinh tai cac phu luc kém theo
Quy ché nay:

Phu lyc I: Mau bao cdo thuong nién ctia nha truong thuc hién chuong
trinh gido duc mam non;

¢) Viéc bd tri ndi dung cong khai duoc quy dinh tai diém a, b cua Diéu
nay trén cong thong tin dién tr do nha truong quyét dinh, bdo dam thuan lgi cho
viéc truy cap, tiép can thong tin.

2. Néu nha truong chua c6 cong thong tin dién tir thyc hién niém yét
cong khai tai truong nhu sau:

a) Cac ndi dung dugc quy dinh tai diém a khoan 1 ctia Piéu nay;

b) Bao céo thudng nién bao gém cac ndi dung duoc quy dinh tai diém b
khoan 1 ctua Diéu nay;

c) Noi niém yét cong khai phai bdo dam thuan lgi cho cén bo, gido vién,



vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc, gia dinh va cac ¢4 nhan lién quan tiép can
thong tin. Truong hop c¢6 nhiéu tai lidu can niém yét, nha truong cé thé niém yét
thong bao tom tit cac ndi dung cong khai, kém theo chi dan ngudn tai liéu, bao
dam thuan loi cho viéc tiép can thong tin.

3. Pho bién hoac phat tai liéu vé ndi dung cong khai vao dau nam hoc
moi:

Nha truong thuc hién chuong trinh gido duc mam non thyc hién phé bién
cac ndi dung cong khai tai cugc hop cha me tré em hodc phat tai liéu vé ndi dung
cong khai cho cha me tré em, hoc sinh vao thang dau tién ciia ndm hoc mai;

4. Céc hinh thuc cong khai khac theo quy dinh ctia phap luat.
Piéu 15. Thoi gian cong khai
1. Thoi diém cong khai ciia cac nha trudng nhu sau:

a) Cong bd cong khai cac nodi dung theo quy dinh tai diém a, khoan 1 va
diém a, khoan 2, Piéu 14 cua Thong tu nay trudc ngay 30 thang 6 hiang nam.
Truong hop nodi dung cong khai c6 thay doi hodc dén ngay 30 thang 6 hiang nim
chua c6 thong tin do nguyén nhan khach quan hodc do quy dinh khac cua phéap
luat thi phai dugc cap nhat, bd sung cham nhat sau 10 ngay 1am viéc ké tir ngay
thay d6i thong tin hodc tir ngay co6 thong tin chinh thuc;

DPéi vai gido duc mam non, phai thuc hién cong khai thém trén céng
thong tin dién tir hodc niém yét tai co so gido duc (néu chua co cong thong tin
dién tir) cac thong tin: ké hoach gido duc thang, trudc ngay 25 cia thang trudc;
ké hoach gido duc tuan, ngay va du kién thyc don hang ngay/tuan cua tré em
trudc ngay thir Bay cta tuan trudc.

b) Cong bd bao céo thuong nién cua nim trude lién ké theo quy dinh tai
diém b, khoan 1 va di€m b, khoan 2, Bi€u 14 cia Thong tu nay trudc ngay 30
thang 6 hang nam. D061 v61 s6 1iéu lién quan dén bao cao tai chinh nam trudce thi
cap nhat tinh dén hét tho1 gian quyét todn clia co quan c6 tham quyén.

2. Thot gian cong khai trén cong thong tin dién tur t6i thiéu 14 05 nam ké
tu ngay cong b cong khai. Thoi gian niém yét cong khai (d6i v6i co so gido duc
mam non chua c6 cong thong tin dién tir toi thiéu 13 90 ngay va sau khi niém yét
phai luu gitr tai liéu cong khai dé bao dam cho viéc tiép can thong tin ti thiéu 1a
05 ndm ké tir ngay niém y¢ét).

3. Ngoai viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai khoan 1, 2 cia Diéu
nay, nha truong phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phép luat hién hanh
c6 lién quan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 5. Trach nhiém ciia hiéu truéng

1. Hi¢u trudng nha truong chiu trach nhiém t6 chtrc thuc hién cac noi
dung, hinh thuc va thoi diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thyc hién



tong két, danh gid cong tac cong khai nhim hoan thién va nang cao hiéu qua
cong tac quan ly.
2. Bao cao két qua thyuc hién quy ché cong khai cua nam hoc trude va ké

hoach trlen khai quy ché cong khai cta nim hoc sip téi cho co quan chi dao,
chu tri to chirc kiém tra trude 30 thang 9 hang nam.

3. Tao diéu kién thuén loi cho cong tac kiém tra viéc thuc hién cong khai
cua truong.

4. Thyc hién cong bd két qua kiém tra vao thoi diém khong qua 5 ngay
sau khi nhan duoc két qua kiém tra ctia co quan chi dao, chu tri to chirc kiém tra
va bang céac hinh thuc sau day:

a) Cong bd cong khai trong cudc hop véi can b, gido vién, nhan vién cua
truong.

b) Pang tai trén cong thong tin dién tir hodc niém yét cong khai két qua
kiém tra tai co s¢& gido duc dam bao thuan tién cho can bg, gido vién, nhan vién,
cha me¢ hoc sinh xem xé&t.

Diéu 6. Trach nhiém ctia Ban chi dao thwe hién quy ché cong khai,
cac to chuyén mon va nhan vién trong nha trudong

1. Trach nhiém cua Ban chi dao

- Ban Chi dao cua Truong do Hiéu trudong lam Trudng ban. Pho Hiéu
truong la Pho truong ban, Truong ban Thanh tra nhan dan la Uy vién Thuong
truc, to trudng cac to chuyén mon va Chu tich Cong doan, Poan Thanh nién
Truong 1a cac uy vién cua Ban chi dao.

- Ban chi dao ctia Truong cin ¢t Quy ché cong khai ban hanh theo Thong
tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido duc va Pao tao Quy
dinh vé cong khai trong hoat dong ctia cac co s& giao duc thudc h¢ thong gido
duc qudc dan va theo cac quy dinh phap luat c6 lién quan;

- Trach nhiém: Trudng Ban chi dao cip truong phu trach chung, phu trach
ndi dung cong vi¢c cua nha truong nhu tai chinh, to chire, tuyén sinh ...

- Pho Hi€u truong Bui Phi Nga: Phu trach phé) cap gido duc, kiém tra noi
bd, phu trach mang chuyén mon va cac hoat dong ngoai khoa ctia nhém 16p nha
tré, mau gido 5 - 6 tuoi; chiu trach nhi€ém cong tac ki€ém dinh chat luong gido
duc va phoi hop tham gia cong tac pho cap trong nha truong.

- Pho Hiéu truéng Vi Thi Phién: Phu trach phén co so vat chat, Kiém
dinh, trudng chuan; phu trach phan ban tri; cong tac y té trudng hoc; phu trach
mang chuyén mén cua t6 chuyén moén va cac hoat dong ngoai khoa cua 16p mau
gi40 4 - 5 tudi va mau gido 3 - 4 tudi; Phan mém Smat.

- Chu tich Cong doan trudng, Bi thu doan trudng va céc t6 trudng t6 pho
chuyén mon gitip Trudng Ban kiém tra va don doc thue hién Quy ché.

2. Phan cong nhiém vu trong ban chi dao:

- Déng chi hiéu trudng chiu trach nhi¢m chung, chi dao, gidm sat cac noi
dung cong khai cong viéc cuia nha truong nhu tai chinh, td chtrc, tuyén sinh ...



- Céc d6ng chi phé hiéu truong:

+ Pho Hiéu truéng Bui Phi Nga: Chiu trach nhi¢ém cung cap thong tin Ve
cong tac két qua thyc hién cong tac cham soc - gido duc tré do tu6i Nha tré, mau
gido 5 -6 tudi; Cong tac phd cap, Cong tac kiém tra ndi bo; thdng ké doi ngii va
thong ké tré.

+ Pho Hi€u truong Vi Thi Phién: chiu trach nhiém cung cap thong tin ket
qua thyc hién cong tac cham soc - giao dyc tré mau gido 4 - 5 tudi va tré do tudi
mglu giao 3 - 4 tudi; Co s& vat chat; cong tac kiém dinh; truong chuan; Phan
mém Smat Céc hoat dong cong doan.

- Pong chi ké toan chiu trach nhiém cung cip thong tin vé thu, chi tai
chinh.

- Céc doan thé khac nhu: Poan TNCSHCM, ban nit cong, ban TTND cung
phdi hop thyc hién theo sy phan cong cua truéng Ban chi dao phdi hop véi cac
d6ng chi trén dé chuan bi cac ndi dung cong khai ctia nha truong dé dang tai trén
cong thong tin dién tir hodc cong khai niém yét cac thong tin co ban can cong
khai & noi cong cong (thiét ké va trinh bay cac thong tin va cong khai trén
Website Nha truong néu co).

3. Ché dj théng tin bdo cdo:

- Béo cdo vdi cap trén theo quy dinh ve ndi dung, thoi gian bdo cdo tai cac
van ban hudéng dan hién hanh.

Pé nghi cac dong chi trong Ban chi dao thuc hién cong khai va cic can
bd, gido vién, nhan vién trong nha truong thuc hién nghiém tac, bado céo kip
thoi, ding quy dinh cua Quy ché. Két qua thuc hién cia cac by phan s€ dugc
tinh vao thanh tich thi dua nim hoc va dé nghi Chi 'bo xem x¢ét khi phan loai
dang vién, chi bo hang nam; Hiéu truong danh gia, xép loai vién chtrc cudi ndm
hoc. Trong qua trinh thyc hién néu c6 vudng mic thi dé nghi Ban chi dao xem
xét stra doi. Quy ché stra di ¢6 hiéu luc thi hanh khi ¢6 quyét dinh thay thé./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban chi dao QCDC (Th/h); 7 S

- Cac to CM, CB, GV, NV (Giam sat);
- Luu HS.

" Bui Thi Thity



