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THỜI 

GIAN 

 

NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG 

 

CHỈ ĐẠO 

LỰC LƯỢNG 

THAM GIA 

 

GHI CHÚ 

01 

Tham gia tập huấn sàng lọc rối nhiễu tâm 

lí của học sinh do Viện Sức khỏe nghề 

nghiệp và Môi trường tổ chức tại Hạ 

Long 

SGD Thu Hà Y tế  

02 
Hoàn thành nộp hồ sơ SKKN cấp phường 

lần 1  

UBND GV  

03 

Họp cấp ủy Đảng ủy  

Họp chi bộ 

BGH 

Họp HĐ triển khai công tác T12/2025; 

Họp BGK hội thi GVCNLG cấp tỉnh 

(Tiểu học) 

Hoàn thiện hồ sơ dạy thêm  

Đảng bộ,  

Chi bộ + BGH 

 

BGH 

SGD 

 

BGH 

ĐV, GV TT 

 

 

HĐSP 

N. Hà, N. Hồng 

 

GV dạy thêm 

 

04 

 Cấp bổ sung KP tăng lương PC 2025, 

điều chỉnh dư toán nguồn tự chủ năm 

2025 

Hoàn thành hồ sơ KĐĐGXL đảng viên 

năm 2025 

UBND 

 

 

Đảng ủy 

phường 

 

KT 

 

 

V.Liên 

 

04-06 

Tổng hợp tăng, giảm quỹ lương do tăng 

lương và phụ câp bổ sung tăng quỹ lương 

năm 2025 

 

UBND KT  

05-19 

Họp và làm việc trực tiếp tại địa điểm tổ 

chức Khai mạc và các Điểm thi BGK hội 

thi GVCNLG cấp tỉnh (Tiểu học 

SGD N. Hà, N. Hồng 

 

 

05 

Tổ chức ngoại khóa  chào mừng Ngày 

thành lập QĐNDVN 22/12/2025  

 

BGH TPT, HS  

07-09 

Tổng hợp điều chỉnh tăng giảm bổ sung 

các chế độ chính sách nguồn không tự 

chủ năm 2025 

 

UBND KT  

08 

Tham gia tập huấn CBQL, GV về phát 

triển NL số cho HS THCS tại TTHN tỉnh 

Quảng Ninh 

SGD HT, PHT, TTCM  

18 
Hoàn thành nhập biểu thực hiện báo cáo 

TK CBGVNV năm 2025 

SGD Kế toán  

22 

Chào mừng kỷ niệm 81 năm Ngày 

QĐNDVN (22/12/1944-22/12/2025) 

 

BGH Toàn trường  

25 
Hoàn thành báo cáo công tác tháng 

12/2025 

BGH Các bộ phận  



29-31 

Tổ chức kiểm tra cuối HK I năm học 

2025-2026 

 

BGH Toàn trường  

30 

Kết thúc học kỳ I năm học 2025-2026  

Hoàn thiện hồ sơ học kỳ I năm học 2025-

2026 

Hoàn thành hồ sơ công tác PCCC  

Công khai kê khai TS năm 2025 

BC sơ kết công tác kiểm tra HKI  

BC về công tác  kiểm tra nội bộ HK I  
 

PGD 

PGD 

PGD 

PGD, PNV 

 

BGH 

Toàn trường 

CBQL 

BGH 

PHT, TKHĐ 

BGH, KT 

PHT, TKHĐ 

 

 

Ghi chú: Lịch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện có thể có sự điều 

chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế, chỉ đạo của SGD, UBND phường Vàng Danh, 

Phòng VH-XH./. 

 

Nơi nhận: 

- SGD&ĐT (b/c); 

- UBND phường Vàng Danh (b/c); 

- Website nhà trường; 

- Các bộ phận (t/h); 

- Lưu: VP. 

HIỆU TRƯỞNG 

     
                 Bùi Thị Thanh Huyền 

 

 


