UY BAN NHAN DAN PHUONG YEN TU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG Poc ldp - Tw do - Hanh phic
S6: 31/Qb-THPD Yén Tit, ngay 24 théng 10 nim 2025
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd nim 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG

Can cir nhiém vy, quyén han ciia Hiéu truéng truong Tiéu hoc dwoc quy dinh trong
Piéu 1¢é truong Tiéu hoc ban hanh kém Théng tw s6 28/2020/TT-BGD&PT ngdy
04/9/2010 cua B¢ truong Bo GD&DT;

Ludt Ngdn sach Nha nwée sé 83/2015/QHI3 ngay 25/6/2015 va hé thong cdc van
ban quy pham phdp ludt hién hanh quy dinh tiéu chudn, dinh mikc chi va ché dé quan Iy
suw dung kinh phl cua Nha nuoc;

Can cir vao Luqt 16 chirc chinh quyén dia phwong sé 72/2025/0H ngay 16/6/2025;

Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii quy dinh co ché t chit
cua don vi sy nghiép cong lap;

Can cit vao Théng tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/09/2022 vé viéc hudng dan mét sé
néi dung vé co ché ty chi tai chinh cia don vi sw nghiép céng ldp, xir Iy tai san, tai chinh
khi t6 chire lai, gidi thé don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir theo Ludt ddu thau so 22/2023/QHI5 ngay 23/6/2023 ciia Quoc hdi ban
hanh Ludt Péu thau;

Cdn cir Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh mirc
lirong co s6 va ché dé tién thuéng doi vi can bd, cong chirc, vién chire va liec lrong vii
trang;

Can cit Théng tw s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cia Bé Tai chinh hwdng dan
xdc dinh nhu cau, ngudn va phirong thire chi thiee hién mikc lwong co sé va ché do tién
thu"ong theo Nghi dinh sé 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ciia Chinh phii vd diéu chinh
tro cdp hang thing doéi véi can bé xd da nghi viéc theo Nghi dinh sé 75/2024/NP-
CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu,

Can cu Nghz quyét sé 65/2021/NQ- HDND ngay 09/12/2021 cia Hoi dong nhdn dén
tinh quy dinh mitc hoc phi déi véi co s& gido duc mam non, gido duc phé théng cong lap
ciia tinh Qudang Ninh tiv ndm hoc 2021-2022 dén nam hoc 2025-2026; Nghi quyet SO
33/2024/NQ- HDND ngay 19/4/2024 cua Hoi dong nhan dan tinh Qudng Ninh vé viéc sira
doi bo sung mot sé diéu ciia Nghl quyét sé 65/2021/NQ- HDND ngay 09/12/2021 cua Hoi
dong nhan dan tinh quy dinh mikc hoc phi doi véi co sé gido duc mam non, gido duc pho
thong cong lap cua tinh tir nam hoc 2021-2022 dén nam hoc 2025-2026;

Théng tw s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/3/2025 Thong tw sia doi, bo sung mot s6
diéu ciia Théng tw s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B¢ tai chinh, quy dinh ché
dé cong tdc phi, ché do chi héi nghi; Nghi Quyét sé 62/NQ-HPND ngay 17/7/2025 ciia
UBND Tinh Qudng Ninh Vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi, héi nghi déi véi co
quan nha nudc, don vi sy nghiép cong lap, 16 chikc chinh tri, t6 chirc chinh tri - xa hoi,
cdc t6 chire Hoi sir dung kinh phi do ngan sach nha nwée hé tro thuée pham vi quan 1y
cua tinh Qudng Ninh,


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-73-2024-ND-CP-muc-luong-co-so-che-do-tien-thuong-can-bo-cong-chuc-luc-luong-vu-trang-615447.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-75-2024-ND-CP-dieu-chinh-luong-huu-tro-cap-bao-hiem-xa-hoi-va-tro-cap-hang-thang-614541.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bao-hiem/Nghi-dinh-75-2024-ND-CP-dieu-chinh-luong-huu-tro-cap-bao-hiem-xa-hoi-va-tro-cap-hang-thang-614541.aspx
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Can cir Quyét dinh sé 2311/0D-UBND ngay 28/6/2025 ciia UBND tinh Qudng
Ninh vé viéc diéu chinh dy todn chi ngdn sach dia phwong nam 2025;

Can cit Nghi quyét sé 12/NO-HPND ngay 01/7/2025 cua Héi dong nhan dén
phuwong Yén Tir khéa I, ky hop thir nhdt vé Phirong dn giao di todn thu ngdn sach nha
nuoc, chi ngan sach dia phuwong va co ché, bién phdp diéu hanh ngan sach nam 2025;

Can cu Quyet dinh so 13/OD-UBND ngay 01/07/2025 vé viéc thanh lap cdc
trieong mam non, tiéu hoc, trung hoc co so thuéc Uy ban nhan dan phwong Yén Ti, tinh
Quang Ninh;

Can cir Quyét dinh so6 22/QOD-UBND ngay 01 thdang 7 nam 2025 Vé viéc tiép nhan
va phdn céng tac doi véi vién chire ciia Uy ban nhdn ddn phwong Yén Tir, tinh Qudng
Ninh;

Can cir Quyét dinh so 23/0OD-UBND, ngay 01/7/2025 cua UBND phuong Yén Tuw
Vé viéc tam phdan bé sé lwong nguoi lam viéc hwéng leong tir ngdn sdach nha ndce
trong cdc don vi sw nghiép cong ldp va hop dong lao dong trong cdc co sé gido duc
mam non va phé théng cong ldp do Nha nuwde do Nha nwde bao dam chi thuong xuyén
thuoc UBND Phuwong Yén Tw nam 2025;

Can cir Quyét dinh sé6 58/0P-UBND, ngay 01 thang 7 nam 2025 Vé viéc giao du
todn thu ngdn sdch nha nuée, chi ngdn sach dia phwong va mét sé co ché, bién phdp
diéu hanh ngdn sach nam 2025 ciia UBND Phwong Yén Tir;

Can cir Nghi quyét sé6 68/2025/NO-HPND ngay 17/7/2025 cia Héi dong nhdn dan
tinh ban hanh quy dinh danh muc cdc khodn thu va mirc thu, co ché quan Iy thu chi doi
Véi cdc dich vu phuc vu, hé tro hoat dong gido duc trong cdc co sé gido duc mam non,
phé théng va gido duc thuwong xuyén céng ldp trén dia ban tinh Qudng Ninh;

Can cir Théng tw 21/2025/TT- BGD PT ngay 23/9/2025 vé quy dinh ché dé tra tién
lwong day thém gio déi véi nha gido trong cdc co sé gido duc cong ldp;

Pé ting cuong cong tac quan ly tai chinh trong nha truong, thuc hanh tiét kiém
chong lang phi, tao quyén chu dong cho Hiéu truong va can bo, gido vién, nhan vién
hodn thanh tot nhiém vu. )

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché chi tiéu noi bo nim 2025 cua Truong Tiéu hoc
Phuong Bong (co quy ché kem theo).

Piéu 2. Quy ché nay thay thé quy ché trude va duoc thuc hién ké tir ngay
03/10/2025, c6 hiéu lyc dén khi thay doi.

Piéu 3. Cac bod phan Ké toan - Hanh chinh va toan thé can bo, gido vién, nhan
vién trong truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Kho bac nha nudc;
- UBND phu’(‘mg;

- Nhu Diéu 3;

- Cong TTDT truong;
- Luu.

Lai Thi Thanh Linh
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QUY CHE CHI TIEU NOI BQ NAM 2025
(Ban hanh kem theo OD s6 31/QD-THPD ngay 24 thang 10 nam 2025
V/v ban hanh quy ché chi tiéu ngi bo)

1. NHUNG QUY PINH CHUNG:
1. Nguyén tic:

- Quy ché chi tiéu ndi bd bao gém cac quy dinh vé ché do, tiéu chuan, dinh muc
chi tiéu 4p dung théng nhat trong nha trudng nham st dung kinh phi c¢6 hiéu qua va
tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu dugc giao va phu hop véi
hoan canh cuy thé ctia nha truong.

- Quyét dinh ban hanh nham tao ra quyén cha dong trong quan 1y va chi tiéu tai
chinh cho hi€u truong, tao ra sy chu dong cho ké toan va can bd gido vién nha trudng
hoan thanh tot nhi¢m vu dugc giao.

- Quyét dinh ban hanh nham thyc hanh tiét kiém, chéng ling phi, chong tham
nhiing, nang cao trach nhiém trong viéc quan ly, st dung tai san cong cia can bd giao
vién va hoc sinh.

- Quyét dinh ban hanh nham dao bao cong bang, dan chii, cong khai va minh bach
tai chinh trong nha truong, khuyén khich dugc can bg gido vién hang say lao dong va
yén tam cong tac, thu hut va gilt dugc ngudi c6 nang luc lam viéce tai don vi.

- Quyét dinh 1a cin ctr & quan 1y, kiém soat va thanh toan cac khoan chi tiéu
trong nha truong. Thue hién kiém soat chi ctia cac co quan tai chinh, KBNN, quan ly
cAp trén va cac co quan thanh tra, kiém tra, kiém toan.

- Ngoai mot s6 tiéu chuan dinh mirc va nodi dung chi phai thue hién dung cac quy
dinh cta nha nudc, trong pham vi ngudn tai chinh va quyén han dugc giao, nha trudng
quy dinh murc chi tiéu cho ting nhiém vy, ndi dung cong viéc nhim tao diéu kién va
khuyén khich can bd hoan thanh nhiém vy va tiét kiém chi tiéu.

2. Pham vi va yéu cau caa quy che:

- Céc khoan khoan chi dugc quy dinh trong quy ché gom: tién luong, tién cong,
luong trong trua ban tra, dich vu cong cong, cong tac phi trong nudc, chi ti€éu hodi nghi,
chi phi sir dung dién thoai, chi phi van phong pham, chi hoat dong chuyén mén thudng
xuyén, chi dao tao, boi dudng can bo, trich 1ap va st dung cac quy.

- Céac khoan khac khong khoan chi va phai thuc hién theo vin ban hudng dan
riéng cta nha nudc bao gdm: Ché do cong tac phi ngoai nudc, ché d6 tiép khach nudc
ngoai, kinh phi cac chuong trinh muc tiéu quoc gia, kinh phi cac d¢ tai nghién ctru
khoa hoc, chi dau tu xay dung co ban, chi thyc hién vén ddi tmg du an va von vién tro,
kinh phi mua sam tai san va sta chita 16n TSCD, chi nhiém vu dot xuat dugc cép co
tham quyén giao va kinh phi thuc hién tinh gian bién ché.

II. NHUNG QUY PINH CU THE:
A- QUY PINH VE NGUON THU:
Ngudn thu dugc dung dé khoan chi bao gom:



- NSNN cép chi thudong xuyén.
- Cac khoan diéu chinh b6 sung (néu c6 )
- Cac khoan thu tir hoat dong gido duc dao tao (néu co )

- Céc khoan thu theo ké hoach thu chi cac khoan thu dich vu phuc vy, hd tro hoat
dong gido duc ctuia nha trudong nam hoc 2025-2026.

B. QUY PINH VE NOI DUNG CHI TU NGUON NSNN CAP:

I. CHI THANH TOAN CA NHAN VA MOT SO KHOAN PHU CAP PAC THU
1. Tién lwong va cdc khodn phu cip:

- Pam bao mirc luong theo hé sb.

- Céc khoan phu cap wu dai, phu cdp chtic vu, phu cip vuot khung, phu cap trach
nhiém, tham nién... thuc hién theo ché do hién hanh.

- Tit ca CBGV phai thuc hién sd giod cong, ngay cong tiéu chuan. Néu gio thuc
day khong du phai ki€ém nhi¢m thém cong viéc khac quy dinh theo gio ti€u chuan.

Cong thirc tinh lwvong hang thang nhu sau:

Lwong chinh = HSL. x MLTT 1)
PCCV = HSPC x MLTT 2)
PCTN = (HSL +HSPCCV +HSPCVK)%PCTN x MLTT (3)
PCUD = (HSL + HSPCCV + HSPCVK) x 35% (4)
PCVK = HSL x %PCVK Q)
10,5% BH =(1+2+3) x10,5% 6)

Lwong con linh = (1) + (2)+(3)+(4) +(5) =(6)

- Chi tra tién luong cho giao vién hop dong theo “huong dan cua co quan c6 thim
quyén(gido vién hop dong do thiéu gido vién hodc dé thay thé gido vién bién ché cia
nha truong nghi thai san, di hoc dai ngay)

2. Tién céng:

Tién cong cho nguoi lao dong theo thdéa thuan hodc chi tra theo hop déng dich
vy, bao dam phu hop véi quy dinh cua phdp luat lao dong va quy dinh cua phap luat
khac co lién quan.

* Pi v6i nhan vién vé sinh:

- Do dac thu cong viéc va thoi diém ma Hiéu truong sé quyét dinh murc chi tra
tién cong theo mirc dao dong tur 4.960.000d dén 7.000.000d6ng/ nguoi/ thang. Trong
do: nguoi lao dong phai dong 10,5% BHXH, BHYT, BHTN trur vao tién céng, nha
truong ho trg dong 21,5% BHXH, BHYT, BHTN theo quy dinh.

* PO1 vo1 nhan vién bao vé:
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+ Dbi v6i nguoi lao dong khong thudce d6i twong tham gia BHXH, BHYT,
BHTN thi tra tién coébng theo mbc lwong t6i thiu ving 1a
4.960.000d6ng/nguoi/thang,

+ Nhiém vu cta nhan vién bao v€ (lam ca ngay thtr 7 va chu nhat): bao vé an
ninh tai san khu vuc trong va ngoai cong truong. Thay phién nhau tryc ca dam bao
cd mat 24/24 gio/ngay. Thuong xuyén kiém tra, ra soat hién trang co so vat chat,
dé xuét stra chira va thyuc hién stra chita nho trong nha truong. Thuc hién cic nhiém
vu theo sy phan cong nhiém vu cua Hi¢u trudng.

+ Nhiém vu ctia nhan vién v€ sinh: V¢ sinh, cham soc khudn vién cay xanh, cay
canh trong truong, céng truong; Quét don, lau chui dam bao vé sinh sach s€ toan bo
cong trudong, khuodn vién trudng, cic hanh lang, cau thang cac ddy nha, nha vé sinh
hoc sinh va gido vién; Thuc hién cac nhiém vu theo sy phan cong cua Hi€u truong
nha truong.

- Tuy theo diéu kién va tinh hinh thue té Hiéu truong s¢ trang cap thém dung cu
phuc vu cho bao vé, vé sinh: quan 40, khod, dén soi, quan 4o mua, gidy, ing, mi, do
dung, dung cu v¢ sinh...

- Khi ¢6 cong viéc theo thoi vu hodc dot xuat phai thué mudn nhan cong thi
thuc hién chi tra theo thoa thuan.

3. Tién lam thém gio:

3.1 Doi v6i nha gido: Can cir theo Thong tu 21/2025/TT- BGD DT ngay
23/9/2025 vé quy dinh ché do tra tién luong day thém gio doi vo1 nha gido trong cac
co s& giao duc cong lap.

- Tién luvong ctia mot thang lam can ct tinh tra tién day thém gio cua nha gido
bao gdm: Tién luong tinh theo h¢ s6 lwong (hoac theo vi tri viéc 1am), phu cap chic vu
lanh dao (néu ¢0), cac khoan phu cap luong va h¢ s6 chénh 1éch bao luu (néu co).

- Tong s6 tiét day thém trong mot nam hoc cua mdi nha gido duogc tinh dé tra
luong day thém gid khong qua 200 tiét.

- Cac nhiém vu da nhan tiér} thu lao hodc tién phu cap thi khong dugc quy doi
thot gian thuc hién nhiém vu ra tiét day hodc giam dinh muc tiét day dé tinh tién luong
day thém gio trir truong hop phap luét c6 quy dinh khac.

- Thoi gian nim hoc theo quy dinh duoc tinh tir ngay 01 thang 7 nim trude dén
hét ngay 30 thang 6 cia nam lién ké (bao gom ca thot gian nghé he).

- Thoi diém chi tra tién lwong day thém gio dugc thuc hién sau khi két thuc nam
hoc. Truong hop nha giao nghi huu, théi viéc, di€u dong, thuyén chuyén thi viéc chi
tra tién lam thém gid vao thoi diém co quyét dinh nghi huu, théi viée, diéu dong,
thuyén chuyén cta co quan c6 tham quyén.

- S tiét day thém/nam hoc = (Tong s6 tiét day thuc té/nam hoc) - (Pinh muc tiét
day/nam hoc).

* Truong hop d6i voi nha gido c¢6 thoi gian cong tic di 01 nam hoc:
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- Tién lwong 01 tiét day duogc xac dinh nhu sau:

Téng tién luvong cua 12 thang S4 tudn glang day hoac day tré(
B B trong nam hoc khong bao gdm s6 tuan du phong)
Tién luong 01 tiét «
day 52 tudn

Dinh muirc tiét day/nam hoc

- Tién luong 01 tiét day thém = Tién luong 01 tiét day x 150%.
- Tién luong day thém gid/ndm hoc = Sb tiét day thém/ nim hoc x Tién luong 01
tiet day thém.
* Truong hop ddi voi nha gido co thoi gian cong tac khong di 01 nam hoc:
Téng tién lwong duoc chi tra

tuong tng véi thoi gian cong
tac thuc té

S6 tuan thyuc day twong Gmg véi thoi gian
cong tac thuc té

Tién luong 01 tiét day = X
52 tuan - (S6 tuan giang day hodc day tré
theo quy dinh- S6 tuan thuc day tuong
g vai thoi gian cong tac thuc té)

Dinh mirc tiét day/thoi gian cong
tac thuc té

- 86 tiét day thém ctia nha gido/nam hoc = (Tong s6 tiét day trong thoi gian cong
tac thyc t€) - (Pinh muc tiét day/thot gian cong tac thuc te).

- Tién luong 01 tiét day thém = Tién luong 01 tiét day x 150%.

- Tién luong day thém gio/nam hoc = S6 tiét day thém/nam hoc x Tién lwong 01
tiét day thém.

* Truong hop nghi tir 03 ngdy trd 1én trong 01 tudn thi tudn d6 khong dugc tinh
vao so tuan thyc day; truong hop nghi dudi 3 ngay trong 01 tuan thi tuan do dugc tinh
vao sO tuan thuc day.

3.2. DOi v6i cac nhan vién: ké toan, y t€, thi quy, hanh chinh, thu vién, thiét
bi,...: S6 gid 1am viéc tiéu chuan 1a 40 glo/tuan Néu phai b6 tri 1am thém gio ngoai gio
hanh chinh, ngay nghi, ngay 1& thi dugc b tri nghi bu. Trudng hop khong thé b tri
nghi bu thi méi duogc tinh ché do 1am thém gid nhung phai dam bao hop 1y trong timg
truong hop va phai dam bao tiét kiém, hiu qua. Thanh toan theo TT
08/2005/TTLT/BNV-BTC. Sé gio bd tri 1am thém mdi ca nhan khong vuot qua 200
gi0/ nam.

- Chi bb tri 1am thém gid sau khi dd hoan thanh cong viéc ctia minh voi nhiing
cong viéc dot xuat trén co s& dam bao tiét kiém va c6 hiéu qua, ké hoach 1am thém gio
phai dugc hi¢u trudng duyét.

- Mirc thanh toan 1am thém gid ¢ dinh theo phan cong cua Hiéu truong nhu Bao
vé truong ngay 18, tét duoc thanh toan toi da 100.000d/ngay/ngudi. Huy dong lao cong
lam thém mirc thanh toéan tir 50.000-100.000d/ngay tuy theo cong viéc.

Cian c dé thanh toan: td trinh 1am thém gio, Bang cham cong va gidy bao lam
thém gid, bang thanh toan tién lam thém gio.
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S6 gid lam thém cua mdi c4 nhan phai dam bao khong vuot qua 200gid/nam.

Tuy theo diéu kién kinh té ctua don vi ma Hiéu truong quyét dinh muc chi cho
hop 1y.

4. Ché dp céng tdc phi:

a- Thanh toan cho ngwoi di cong tdac

* Noi dung va ddi tugng thanh toan cong tac phi.

- Can ctr Thong tu 5O 40/2017/TT-BTC ngay 28/04/2017 ctua Bo Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi ti€u hoi nghi doi voi co quan hanh chinh va don
vi su nghiép cong lap va Thong sO 12/2025/TT- BTC ngay 19/3/2025 sira d6i bo sung
mot s diéu ciia Thong tu 40/Thong tu s6 40/2017/TT- BTC ngay 28/04/2017 quy dinh
ché do cong tac phi, ché do hoi nghi va Nghi quyét sb 62/2025/NQ- HDND ngay
17/7/2025 v€ viéc quy dinh mure chi cong tac phi, chi hoi nghi doi voi cac co quan nha
nuoc, don vi su nghiép cong lap, to6 chuc chinh tri, Eﬁ churc chinh tri- xa hoi, cac to
chtrc hoi str dung kinh phi do ngan sach nha nudc hd trg thudc pham vi quan 1y cia
tinh Quang Ninh.

* Thanh toan tién xe: Thanh toan theo hinh thirc khoan

- Pi xe khach: Thanh toan theo vé xe c6 niém yét gia theo quy dinh tai thoi diém
di cong tac.

- Pi bang phuong tién c4 nhan: Khoan 2.000d/km

* Mirc phu cip lwu tri: Thanh toan theo hinh thirc khoan

~ Muc phy cap 200.000d/ngay tra cho nguoi di cong tac (trir di cong tac tai ving
bién dao trong tinh) c6 ngu lai qua dém.

~ Muc phy cap 150.000d/ngay tra cho nguoi di cong tac (trur di cong tac tai vung
bién ddo trong tinh) di va vé trong ngay.

Mic phu pép 250.000d/ngay tra cho ngudi di cong tac tai ving, bién dao trong
va ngoai tinh gom: Co6 T6, Vinh Thue, Cai Chién, Cat Hai ... (ap dung cho ca nhiing
ngay lam vi¢c trén bién, dao, nhiing ngay di, vé trén bién ddo).

* Tién thué phong nghi tai noi dén cong tac: Thanh toan theo hinh thirc khoan

+ D1 cong tac & quan, thanh phé) truc thudc trung wong, thanh phé la do thi loai
I (Ha No6i, Hai Phong,...), mic khoan 500.000d/ngay/nguoi.

+ D1 cong tac qtai phuong, xa, dac khu thudc tinh (Ha Long, Cam Pha, Mong
Cai...), cac vung bién ddo trong va ngoai tinh mirc khoan 400.000d/ngay/nguoi.

Déi v6i cac vang con lai, mire khoan: 300.000d/ngay/ngudi.

Truong hop di cong tac theo diéu dong cua cdp trén thoi gian nhiéu hon 10
ngay/thang thi thanh toan theo mirc khoan ngu 200.000 d/ngay.

Truong hop 2 nguoi di cong tac cung dia diém, cung 1a nir gioi chi dugc thanh toan
mot phong ngu, muc khoan 200.000d/ ngay/ nguoi (d6i véi cac xa phuong dac khu thudc
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Tinh: Ha Long, Cam Pha, Méng Cai..., cac vung bién ddo trong va ngoai tinh; va
250.000d/ ngay/ nguoi doi véi cac quan , thanh pho truc thude trung wong, thanh pho 1a do
thi loai I: Ha N§1, Hai Phong,...

* Khoan cong tic phi theo thang: Di véi Ké toan - Van thu di cong tac luu
dong thuong xuyén trong dia ban phuong dugc khoan cong tac phi nhu sau:

+ K& toan - Van thu: 700.000d/ngudi/thang.
b- Thanh todn cho ngwoi di tip huin

Thanh toan theo Thong tu 36/TT-BTC ngay 30/3/2018 hudng dan vige lap du
toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi danh cho cong tac dao tao, boi dudng
can bo, cong chtrc, vién chuec.

Can b6 quan ly, gido vién, nhan vién c6 quyet dinh diéu dong thuc hién nhiém vu

duoc hiéu truong nhat tri ctr di tap huén, c¢6 gidy di duong dugc thanh toan ché do tap
huén, thanh toan theo hinh thic khoan cu thé nhu sau:

- Thanh toén chi phi di lai : thanh toan giéng nhu thanh toan cho ngudi di cong
tac.

- Thanh toén tién ngii: Thanh toan giéng nhu thanh toan cho nguoi di cong tac.
- HO tro tién n: Ap dung gidng nhu chi luu trii cho nguoi di cong tac.
Cin cir dé thanh toan:

+ Giay di duong cua nguoi di cong tdc c6 dong dau xac nhan cua co quan, don vi
noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi cu tra).

+ Vin ban hodc ké hoach cong tac da dugc thu trudng co quan, don vi phé duyét;
cong van; gidy moi; van ban tri¢u tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chimg tu mua vé hop phap theo quy dinh cta phap luat khi di cong
tac bang cac phuong tién giao thong hoic glay bién nhéan cua chu phuong tién. Riéng
ching tr thanh todn vé may bay ngoai cuong vé (hodc vé dién tir) phai kem theo thé
1én may bay theo quy dinh ctia phap luat. Truong hop mat thé 1én may bay thi phai co
cac nhén cua co quan don vi cir di cong tac (ap dung thanh toan chi phi di lai theo thuc
te).

+ Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh cua phap luat  (ap
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo hoa don thuc t¢).

Truong hop nguoi di cong tac duge co quan, don vi noi dén cong tac bb tri phong
nghi khong phai tra tién, thi nguoi di céng tac khong duge thanh toan tién thué phong
nghi. Truong hop phat hién nguoi di cong tac da dugce co quan, don vi noi dén cong
tac bo tri phong nghi khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cur di cong
tac thanh toan tién thué phong nghi thi nguoi di cong tac phai ndp lai s6 tién da duoc
thanh toan cho co quan, don vi déng thoi phai bi xur Iy ky luat theo quy dinh ctia phap
luat vé can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong.

Truong hop can bo, gido vién duoc cir di hoc, tap huan trong thoi gian tir 10
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ngay tr 1én, ty diéu kién kinh phi ma Hiéu trudng s& quyét dinh muc chi va hd trg
cho phu hop.

5. Chi ché dp Gido vién giing day hoc sinh khuyét tat, tw ky:

a. Doi vdi gido vién:

Duoc 4p dung nghi dinh so 28/2012/ND-CP ngay 10/04/2012 quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu cua lut ngu’(n khuyét tat, Cong van sb
1874/SGD&DT va 2388/SGD&DT-GDTH cua S¢ giao duc va dao tao Quang Ninh
hudng dan thuc hién khoan 1 diéu 7 Nghi dinh 28/2012/ND-CP.

Péi tuong dugc huong phu cap uu dai: La gido vién giang day tai l16p hoc co
nguoi khuyet tat theo hoc, trong do co it nhat 01 hoc sinh 1a nguoi khuyét tat dugc xac
dinh theo gidy chimg nhéan cua co quan c¢6 tham quyén. Mtc chi trd cu thé nhu sau:

Phu cép vu dii A " Téng sb gio thuc té
. . _ Tién lvong 01 gio - 1

giang day nguoi = day clia eido vien x 0,2 x | giangday o 16p co
khuyét tat Y & nguoi khuyét tat

6. Chi hé tro chi phi hoc tip cho hoc sinh:

Can ctr nghi quyét s6 309/2020/NQ-HPND ngay 09/12/2020 quy dinh chinh sach
hd tro mot sd doi tuong tré em c6 hoan canh dic biét kho khin trén dia ban tinh Quang
Ninh giai doan 2021-2025.

Cian cir Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 quy dinh vé co ché thu,
quan ly hoc phi, ho trg chi phi hoc tap, gia dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao

Tién hd tro chi phi hoc tap cho hoc sinh dugc thanh toan theo ky hoc.

7. Chi kham svrc khoe dinh ky cho can b, vién chirc, ngwoi lao dong:

Thuc hién theo cong vin s6 909/LT-CDGD-PGD&PT ngay 09/09/2016 vé viéc
kham stc khoe dinh ky can bo, cong chuc, vién chie nguoi lao dong. Nha truong xay
dung ké hoach va dy tru kinh phi t0 chirc kham suc khoe dinh ky cho CBGVNV (Dién
huong lvong tir NSNN cap) 1 1an/nam.

8. Chi Kham svrc khoé dinh ky cho hoc sinh.

Thuc hién theo thong tu sO 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 quy
dinh v€ cong tac y t& truong hoc. Nha truong xay dung k& hoach va dy tru kinh phi t6
chirc kham strc kho¢ dinh ky cho hoc sinh 1 lan/nam hoc. Kinh phi dugc trich tir quy
cham soc strc khoé hoc sinh ban dau.

9. Chi phiic lgi tgp thé:

- Chi qua Té nguyén dén, qua ngdy 20/11: Muc chi tir 300.000d dén
500.000d/ngudi (Twy theo tinh hinh thuc té cua nha truong).

- Chi’ qua nhan cac ngay tét duong lich va ngéy 1& nhu, Tét duong lich, 2/9, 20/10,
08/03 (Néu co kinh phi): Muc chi tir 100.000d dén 300.000d/nguoi.
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- Chi tham hoi CBGVNV hodc vo (chdng), t&r thdn phu miu va con cua
CBGVNV 6m dau (truong hop nang, dac biét): Muc chi 500.000d/truong hop. Moi
thanh vién gia dinh chi dugc tham 1 lan/nam.

- Chi trg cip kho khin dot xuat theo dé nghi ctia Coéng doan: Khong qua
300.000d/nguoi.

- Chi viéc hi cia CBGVNV: 500.000d/1an.

- Chi viéc hiéu cho vg (chéng), tr thAn phu mau va con cia CBGVNV: Miic chi 1
vong hoa 300.000d va phong bi viéng 500.000d/truong hop.

(Chi tién xe di va vé ddi véi cac truong hop dam hiéu, hi ¢ xa tir 10km trd 18n).
- Chi qua cho GV vé huu: 1 b6 hoa 300.000d va 500.000d/ngudi.

- Chi qua cho GV chuyén cong tac: 1 b6 hoa 300.000d va 500.000d/ngudi.

- Chi thudng céc tap thé trong nha truong:

+ T6 xuat sac: 800.000d-1.000.000d/t6

+ T6 tién tién: 600.000d-800.000d/t6

- Chi thuong dong vién gido vién, nhan vién tham gia cac hoat dong, cac phong
trao thi dua trong nha truong: 200.000d/nguoi.

- Chi hd trg trang bj déng phuc: Khong qua 800.000d/ngudi.
Céac noi dung chi trén déu tuy theo tinh hinh thuc té kinh phi Hiéu truong quyét
dinh cho phu hop.

II. THANH TOAN DICH VU CONG CONG TRANG BI VA QUAN LY THIET BI, SU
DUNG BPIEN, NUOC VE SINH MOI TRUONG CO QUAN:

Nha truong dam bao lép dat hé théng dién, nudc, quat du dung cho hoat dong
gido dyc cua can bg gido vién va hoc sinh.

Toan thé can bo gido vién phai c6 y thuc st dung tiét kiém va bao vé tai san
chung. Tat hét cac thiét bi sit dung dién trude khi ra khoi phong hoc, phong lam viéc.
Khong lap dat va st dung céc thiét bi dién phuc vu muc dich ca nhan. Hang ngay bao
v€ c6 trach nhiém kiém tra cac thiét bi dién, nudc bao cdo Ban gidm hiéu d€ co bién
phap xtr 1y céac truong hop str dung dién nudc vao muc dich ca nhan hodc lang phi.

Chi phi dién, nudc hang thang va ndp phi vé€ sinh moi trudng thanh toan theo thuc
t¢ hoa don chung tur.

Xay dung, tu stra, mua d4t mau, mua sdm dung cu cham so6c vuon hoa cay canh,
dung cu vé€ sinh mdi truong, cac loai thude di€t moi-mudi... theo thuc té trén tinh than
tict kiém.

III. CHI VAT TU VAN PHONG VA MUA SAM TAI SAN

1. Chi viin phong phiam va tai liéu boi duéng chuyén mén:

a. Vin phong phim doi véi gido vién giding day: 250.000d/ngudi/nam
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Nha truong trang bi cho gido vién an pham, s6 chu nhiém, s6 du gio, s6 bao
giang, s6 chuyén mon...).

- Cac b phan va can bo hanh chinh: (Hiéu truong, Pho hi¢u truong, ké toan, y te
thii quy, tong phu trach, van thu): S6 sach, bao cdo, but, cip sach .... duoc cung cap
theo ding nhu cau. Sir dung trén tinh than tiét kiém, chong lang phi.

- Phuong thirc thanh toan: Chi theo hoa don thuc té.
b. Vit tw vian phong:
Tuy tinh hinh thuc té ctia don vi hiéu truong s& quyét dinh mua thém mot s6

vat tu van phong thlet yéu dé phuc vu cong viéc cua nha truong. Hinh thirc thanh toan:
theo ho4 don thuc té va hop dong kinh té.

c. Chi tién mua ché, nuwéc uong: theo thuc té, trén tinh than tiét kiém.
2. Cheé do mua sam, stra chira va sir dung tai san cong:

Tai san trong phong hoc va phong lam vi€e 1a tai san cong, can by gido vién phai
cO v thure gin gitr, st dung va bao quan can than, dong thoi nhac nhé va gido duc cho
hoc sinh c6 y thirc gin gilr va bdo vé ciia cong nhu céc thay c6 gido.

Tai san cong tai cdc phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao tay ba gifra bao
vé, gido vién chii nhiém hodc ngudi st dung. Moi nguoi khong duoc tu v di chuyén tir
phong nay sang phong khac khi chua c6 chu truong cua nha truong, khong bién tai san
cong thanh tai san c4 nhan. Trudong hop dé mat mat, hu hong tai san phai xac dinh ro
nguyén nhén bao cao Ban giam hi¢u xur ly, néu do 16i chit quan hodc cb ¥ 1am mét mat,
hu hong tai san co6 thé phai boi thuong.

Dinh ky hodc dot xut, cac bd phan c6 nhu cdu mua sdm, sta chira tai san phai
lap gidy dé 'nghi trinh lanh dao phé duyét. B6 phan hanh chinh chiu trach nhiém t6
chtrc mua sam hodc sira chira tai san theo ché d tai chinh hién hanh.

3. Cac khoan vién trg, tai trg, qua biéu, ting, cho:

DPéi voi cac khoan vién tro, tai tro, qua biéu, tang cho nha trudong thuc hién
nghiém tic theo quy dinh tai Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25/04/2006 cua Chinh
phu, Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/08/2006 ctia B6 Tai Chinh, Thong tu sd
16/2018/TT-BGD&DT ngay 03/8/2018 cta B Gido duc va Pao tao.

IV. THONG TIN TUYEN TRUYEN LIEN LAC

Trang bi 03 dudng truyén két noi Internet cap quang truy cap khai thac thong tin
phuc vu cho viéc cong cua nha truong. Thanh toan cudc dién thoai va Internet theo
thuc t€ hang thang.

V. CHI NGHIEP VU CHUYEN MON

1. Chi to chirc cac chuyén dé day hoc va hoat dong ngoai khoa , tuyén truyén
cap cum, cap truong, diém trueong.
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Xay dung ké hoach day chuyén d¢, to chtrc cac hoat dong ngoai khoa ngoai gidy
1én 16p can dam bdo tinh thiét thuc va hi€u qua gitta yéu cau xay dung doi ngii gido
vién va gido duc toan dién cho hoc sinh.

- Noi dung chi (Mt tbi da):

+ Trang tri khanh tiét: 1.500.000d dén 6.000.000d.
+ Thué am ly, loa may: Theo thuc té.

+ Thué phong bat, 6 du: 6.000.000 dén 18.000.000d.

+ Lam d6 dung, dao cu minh hoa cho hoat dong ngoai khoa: 3.000.000d-
5.000.0004d/.

+ Thué trang phuc dao cu...: Tuy ting hoat dong ma Hiéu truéng quyét dinh mua
sam hodc thué muon trang phuc cho phu hop. Thanh toan theo hoa don thuc té

+ Lam d6 dung chuyén dé chuyén mén: Theo thuc té.

+ Day chuyén dé: 100.000d/1 tiét.

+ Viét bao cdo chuyén dé: 100.000d/bao céo.

+ Chi ché nugc: Theo thyc té.

+ Moi bao céo vién: 300.000d/nguoi.

+ Thué trang phuc: Theo thuc té.

+ Photo tai li¢u, 1am tu li¢u: Theo thyc té.

+Thué dan dyng chuong trinh: tir 2.000.000d dén 5.000.000d

+ Chi phan thudng: tuy theo quy mo t6 chirc ma Hiéu truong quyét dinh mire chi
cho phu hop

+ Chi khéc: Theo thuc té phét sinh va duoc Hiéu truong quyét dinh

- Mtrc chi cu tl?é do Hiéu trudng duyét cho timg chuyén dé, ngoai khoa cho phu
hop tinh hinh thyec té.

2. Chi cong tac giam dinh gido vién day gioi, hdi gidng, thao giing cap
trwong (Tuy tinh hinh thuc te, Hiéu truong quyét dinh cho phu hop):

Cong tac giam dinh giao vién day gioi chi theo mirc quy dinh cua S¢ Gido duc va
Dao tao, co quyét dinh thanh 1ap héi dong giam dinh.

Mtic chi cu thé nhu sau:
- Chu tich, pho chu tich 30.000d dén 50.000d/ngudi/ngay
- Thu ky: 25.000d dén 50.000d/ngudi/ngay
- Giam dinh ho so: 20.000d dén 50.000/1 ho so
- Uy vién du gio : 20.000d dén 50.000d
- Vian phong pham phuc vu cong viée hd so: 500.000 & dén 1.000.000 d
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- Phuc vu: 20.000d dén 50.000 d/ nguoi.

3. Chi kinh phi té chirc sw kién, cudc thi, Hi nghi; Hoi nghi chuyen dé mén,
cAp cum chi tai cac trweong hoc nam 2025 ( Thuc hién theo cong van so 280/PGD
BT ngay 13/3/2024 vé viéc hudng dan thuc hién cdc ndi dung va muc chi kinh phi t6
chure su kién cuoc thi; Hoi thi; Hoi nghi chuyén de chuyén mon cap cum chi tai cac
truong hoc nam 2025)

a. Chi t6 chirc Hpi nghi chuyén dé cap phwong, cdp cum truong:
* NO1 dung va muc chi:

- Giang vién, bdo cdo vién la can bg, cong churc, vién chirc cong tac tai cac don
vi tir cap huyén va tuong duong tré xuong: Muc chi 300.000d6ng/ngudi/ budi.

- Chi bdi dudng gido vién day chuyén dé: 300.000d6ng/ngudi/ budi.
- Chi theo thyc té dé chuan bi, t6 chirc, tham du (Lap du toan kinh phi)
+ Trang tri maket;

+ Thué dia diém khai mac, to chtc thi, bé mac, téng két; thué dia diém tap
luyén, thyc nghiém; thué phuong tién van chuyén.

+ Thué, mua trang phuc, dung cu, thiét bi.
+ Mua van phong phém, vat tu, in 4n tai lidu, vat phém khen thudng.

‘ - Ngoai cac no1 dung chi trén, cac ni dung chi can thiét khac phat sinh theo yéu
cau cua cong tac to chure, dugc thuc hjén khi c6 su phé,duyét du toan cua Thu trudng
don vi, nhung khong dugc vugt qué so kinh phi dugc cap va thanh toan theo quy dinh
tai chinh hién hanh.

b. Chi tién céng, tién boi dwing, tién thuwéng tai cdc cudc thi, hji thi
* Chi cho cong tac to chuc thi:

- Ban chi dao:

+ Truodng ban: 420.000d0ng/ngudi/ngay.

+ Pho trudng ban: 380.000d6ng/ngudi/ ngay.

+ Thanh vién, ty vién: 330.000d0ng/ngudi/ ngay.

- Ban t6 chiic:

+ Truodng ban: 380.000d0ng/ngudi/ngay.

+ Pho trudng ban: 340.000ddng/ngudi/ ngy.

+ Thu ky, thanh vién (iiy vién): 300.000d6ng/ngudi/ ngay.

+ Cong an, y té, k¥ thuat, phuc vy, bao v¢, vé sinh: 200.000d6ng/ nguoi/ngay.

- Ban d thi:

+ Trudng ban: 440.000d6ng/ nguoi/ ngdy.

+ Thanh vién, thu ky, quan 1y, giam sat: 310.000d6ng/ nguoi/ ngdy.
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- Tiéu ban giam khao:

+ Trudng tiéu ban giam khao: 340.000d0ng/ ngudi/ ngay.

+ Pho trudng tiéu ban giam khao: 300.000d6ng/ ngudi/ ngay.

+Giam sat, giam khao, thu ky, thanh vién (ay vién):270.000d0ng/ ngudi/ngay
- Chi cong gido vién quan 1y, hudng dan tap luyén:200.000d0ng/ ngudi/ ngay.
- Chi boi dudng doi vin nghé tap luyén: 50.000d6ng/hs/ ngay.

c. Gidi thuong va miwrc thuong:

* Giai thuong tap thé:

- Giai nhat: 1.000.000d6ng/ giai;

- Giai nhi: 700.000d6ng/ giai;

- Giai ba: 500.000d0ng/giai;

- Giai khuyén khich: 250.000d0ng/ giai.

* (Giai thuong cé nhan:

- Giai nhét: 300.000d6ng/ giai;

- Giai nhi: 200.000d6ng/ giai;

- Giai ba: 150.000d0ng/giai;

- Giai tu/khuyén khich: 100.000d6ng/ giai;

- Giai thuong giao luu khan gia: 50.000d( phan qua)/ giai.

4. Chi dao tao, bdi dwdng xay dung ddi ngii

- Chi tién tai khoan phuc vu bdi dudng CT gido duc phd thong moi: Tu
500.000d dén 1.000.000/TK/nguoi.

- Chi bdi dudng thudng xuyén hang nim cho gido vién, can bo quan ly:
400.000d dén 1.000.000/nguoi.

5. Chi ché @9 cho gido vién thé duc

- Phu cap gi4o vién day thé duc ngoai troi: Thyc hién theo QP sb 51/2012 ngay
16/11/20112 cua Thu tudng Chinh phu, quy dinh nhu sau:

- Ché d0 chi tra thanh toén bang tién va dugc tinh bang 1% mitc luong t6i thiéu
chung cho 01 ti€t gidang thuc hanh:

S6 tiét day ngoai troi x 1% x MLTT viing

- ,Déi voil gié}o vién ghé duc thé thao day chuyén tréc}l mén thé duc, thé thao
dugc cap 02 bo quan ao thé thao dai tay/nam, 02 do1 giay thé thao/nam, 04 doi tat the
thao/ndm, 04 4o thé thao ngan tay/nam.
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- Pbi véi gido vién kiém nhiém mon thé duc, thé thao dugc cép 01 bo qu?m ao
thé thao dai tay/nam, 02 doéi tat/nam, 01 do1 giay/nam, 02 4o thé thao ngan tay/nam.

6. Cac khoan chi khac

Chi Hoi dién van nghé gido vién va hoc sinh, Hoi khoe Phu Dé)ng, thi Hoa My
Vang, thi cic mon thé duc thé thao...(cap thanh phd, cép tinh,..) Ap dung theo Nghi
Quyét 07/2022/NQ- HPND ngay 09/12/2022 cta Hoi dong nhan dan tinh Quang Ninh
quy dinh ndi dung, mirc chi td chirc céac ky thi, cude thi, hdi thi trong linh vuc gido duc
cua tinh Quang Ninh.

- Chi cho hoc sinh, gido vién tham du:
+ Kinh phi tap luyén: 54.000d/nguoi
+ Kinh phi thi ddu: 90.000d/nguoi

+ Gido vién huan luyén TDTT, GV tap van nghé phai co ké hoach dugc Hiéu
trudng duyét moi dugce thanh toan kinh phi.

- Trang phuc, dao cu, héa trang, hang héa phuc vu hdi thi dugc mua theo tinh
hinh thyc t€, trén tinh than tiét kiém, chong lang phi.

- Thué dao dién dan dung chuong trinh: 2.000.000d dén 5.000.0004d

- Theo diéu kién va yéu cau cta nhiém vu nam hoc, hang nam Hi¢u truong co thé
quyét dinh cho v€ trang tri cdc phong hoc, phong chirc nang, ghé da, bo tuong,...dé
phuc vu cong tac gido duc va my quan trong nha truong.

7. Chi to chirc hdi nghi, tiép khach

a. Chi héi nghi.

Mbi nam hoc chi cho cac hoi nghi va cac ngay 18 16n nhu:
. Khai giang ndm hoc mai.

. Bai hoi Doan, Lién Doi.

. Ho1 nghi Nha gido, can b quan 1y, nguoi lao dong.

. L& ky niém ngay Nha gido Viét Nam.

. Bai hoi chau ngoan Bac HO.

. So két hoc ky.

. Tong két nam hoc.

0 3 N W B~ W N

. L& ky niém ngay thanh 1ap Poan, Dang, 22/12,...
9. L& két nap Doi vién moi.

10. Céc hoat dong khac: td chirc cac ndi dung khéc theo ké hoach cua nha truong
hodc khi ¢6 cong van chi dao cua cap trén.

- Noi dung chi:
+ Trang tri khanh tiét: 1.500.000d dén 6.000.000d
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+ Tién ché nuée: Theo thue té

+ Thué 6, du, phong bat: 6.000.000 dén 18.000.0004.

+ Thué loa may: Theo thuc té.

+ Chi phan thudng: Theo thuc té.

+ Chi trang phuc, dao cu van ngh¢ phuc vu céc budi 1&: Theo thuc té.
+ Chi khac: Theo thuc té

+ Chi mua hang héa phuc vu hoi nghi (Co day, phu0’n cd T6 qudc, hoa tuoi,
trang tri, gidy moi, in an, pho to tai li¢u, chup anh tu liéu, giay khen,...) theo tinh hinh
thue té trén tinh than tiét kiém.

b. Chi tiép khach.

- Viéc tiép khach cua nha trudong phai theo dung ché do hién hanh ciia nha nudc
tai Quyét dinh s6 5806/UBND-TM3 ngay 09/08/2017 cia UBND tinh Quéang Ninh
quy dinh vé ché do hoi nghi trén dia ban Tinh Quang Ninh va Nghi quyét sb
189/2019/NQ- HDND ngay 30/7/2019 vé viéc quy dinh muc chi tiép khach nudc
ngoai, chi to chirc hoi nghi quéc té tai Viét Nam va ché do chi tiép khach trong nudc.

- Chi nudc ubng: Khong qua 20.000d/ budi (nira ngay)/dai biéu.

- Chi mo1 com than mat: Khong qua 200.000d/nguoi/ngay.

8. Chi thu nhap ting thém cho CBGVNYV:

a. Nguyén tic phin phoi kinh phi tiét kiém.

- Két thuc quy, nim ngan sach (tuy tinh hinh thuc té) kinh phi thuong xuyén giao
tu chu tiét kiem dugce cua don vi dugce st dung nhu sau:

Dung sb kinh phi tiét kiém dugc dé chi tra thu nhép ting thém; chi khen thuong
phuc loi (kham stc khoe dinh ky...) cho can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh
hién hanh (Muc chi cu thé do Hi€u trudng quyét dinh can ctr vao so kinh phi tiét kiém
duoc)

Truong hop chénh léch thu 1én hon chi bang hodc nhé hon, mot lan quy tién
lvong cap bac, chirc vu trong nam, don vi dugc quyét dinh st dung nhu sau:

- Tra thu nhép tang thém cho ngudi lao dong.

- Uu tién chi cho con nguoi khong trich 1ap cac quy.

b. Quy dinh vé chi trd thu nhdp ting thém.

Can ctr theo Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 quy dinh co ché tu
chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong.

- Vi¢c trd thu nhép tdng thém cho can bg, vién chirc dua trén hi€u qua cong viéc,
trén co s& phan loai A, B, C, D hoan thanh nhiém vu chuyén mon dugc giao va thanh
tich dong gop tiet kiém chi theo cac muec:

Loai A: Hoan thanh xuat sac nhiém vu: Huong hé s6 1,0.


https://vanban.chinhphu.vn/?pageid=27160&docid=203429
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Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vuy: Hudng hé¢ $6 0,8.
Loai C: Hoan thanh nhi¢ém vu: Huong hé $6 0.,6.

Loai D: Khong hoan thanh nhiém vu, khong thuc hién cac quy dinh vé tiét kiém
thi khong dugc xét di€u chinh tang thém tién luong.

Péi twong dugc chi tra gdm can b, gido vién trong bién ché ké ca hop dong lao
dong dai han. Can ctr két qua phan loai, ké toan lap bang thanh toan thu nhép tang
thém dé thanh toan.

Truong hop trong nam hoc, sau khi xem xét murc kinh phi ¢ khi nang tiét kiém
duoc, hiéu truong cd thé quyét dinh tam chi trude thu nhap tang thém theo quy hoac 6
thang dau nam.

9. Chi khen thudong:

Pinh ky hang nim khi c6 quyét dinh cong nhan danh hiéu Lao dong tién tién cua
UBND phuong thi nha trudong thuc hién khen thudng bang nguon chi ngan sach nha
nuoc cho can by giao vién, nhan vién dat danh hiéu nhu sau:

- Danh hiéu ¢4 nhan = 0,3 1an x muc luong co so.
10. Chi khao sat tiéng anh 16p 5

HJ trg cho gido vién coi thi, chim thi

- Giam thi: 50.000d/nguoi/ngay.

- Chi cham bai: 3.000d/ngudi/bai

VL. CHE PQ TIEN THUONG THEO NGHI DINH 73/2024/ND- CP NGAY
30/6/2024 CUA CHINH PHU

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thuong, ti€u chi
xet thuong, mirc tién thuong, quy trinh, thu tuc, hd so xét thudng dot xuat va thuong
dinh ky hang nam ddi voi can bd, gido vién, nhan vién nha truong (sau day viét tat 1a
“c4 nhan”) theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cta Chinh pha quy dinh
muc luong co sé va ché do tién thudng ddi voi can bo, cong chire, vién chuc va luc
lugng vii trang.

Piéu 2. Péi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi v6i cac ddi tugng trong danh sach tra luong cia nha
truong thugc UBND phuong Yén Tur.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
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1. Cac ddi twong trong danh sach tra lwong ctia nha trudng thudc Uy ban nhan dan
thanh phd Udng Bi gdm: Can bo, vién chirc va ngudi 1am cac cong viée theo ché do hop
dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh
phtl vé hop dong ddi véi mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi sy
nghiép cong lap thudce truong hop dugc ap dung xEp luong theo hé sO (theo Nghi dinh
s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu).

2. Thudng dot xuat 13 hinh thirc thudng kip thoi bang tién cho ca nhan lap duoc
thanh tich cong tac xuat sac dot xuat trong cac linh vuc thudc tham quyén quan ly cua
nha truong, ngoai ché do khen thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua, khen thudng.

3. Thanh tich cong tac dot xuét 1a ctia ca nhan dat dugc & mirc d6 hoan thanh xuét
sic nhiém vu, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong tac duogc cép c6 thim
quyén giao. Thanh tich dugc thé hién bang san pham, két qua cong viéc cu thé, c6 pham vi
anh hudng thudc linh vyc quan 1y cua trudng Tiéu hoc Phuong Pong va duge Hiéu trudng
nha truong danh gid, ghi nhan, biéu duong.

Pi¢u 4. Cac hinh thirc thuéng

1. Thuong d6t xuat cho ca nhan co thanh tich cong tic dot xuat quy dinh
tai khoan 2 Di€u 3 Quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hang nim cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai chét
lugng can b, vién chirc, nguoi lao dong duge Hi€u truong nha truong hodc nguot 6
tham quyén phé duy¢t.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuong
1. Bao dam chinh x4c, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thuong dot xuét chi ap dung ddi v6i ca nhan ¢6 thanh tich thuc sy xuit séc,
noi troi, san pham dem lai gia tri, hiu qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién, dong gop
vao su phat trién chung ctia nha truong, cua UBND phuong Yén Tur.

3. Mdi thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuéng mot lan & muc thudng
tuong Ung vaoi thanh tich ca nhan dat duoc.

4. Chua xét thuong dot xuat d6i voi ca nhan trong thoi gian nha truong dang
xem xét thi hanh ky luat hodc diéu tra, kiém tra khi c6 d4u hiéu vi pham hoic c6 don
thu khiéu nai, td cdo, co vin dé tham nhiing, tiéu cyc dugc bao chi néu dang duogc xac
minh lam rd. Truong hop nha truong xac dinh khong ¢6 vi pham va ca nhan 1ap dugc
thanh tich cong tac dot xudt, viéc xét thuong, chi thuong bd sung duoc thuc hién ngay
sau thoi diém co két luan ciia co quan ¢ tham quyén.

Déi voi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luét, ca nhén lap
duogc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugc xét thuong theo quy dinh tai Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hang nim ap dung d6i v6i ca nhan c6 két qua danh gia, xép
loai chat lugng tir mirc Hoan thanh t6t nhiém vu tré lén.
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6. Hiéu truong quyét dinh thudong hodc dé nghi cap trén x¢t thuong ngay sau khi
ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuat, co day du ho so d€ nghi xét thuong theo
quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

7. Hb so dé nghi xét thuong dot xuat, thuong dinh ky hang nim bao dam ding
thot han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. Cac pho Hiéu trudng, cac t6 truong
chuyén mon, t6 truéng t6 Vin phong chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cia hd so dé
nghi xét thuong cho cac ca nhan thudc to trude khi trinh cip trén xét thuong.

Chuwong 11
QUY PINH CU THE

MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MUC TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG
Pi¢u 6. Quy tién thuwéng hang nim

1. Quy tién thudng hang nim quy dinh tai Piéu ndy nim ngoai quy khen thuong
theo quy dinh cta Luat Thi dua, khen thuong, duge xac dinh bang 10% tong quy tién
lwvong (khong bao gdm phu cép) theo chuc vu, chirc danh, ngach, bac cia cac ddi
tuong trong danh sach tra lvong cua nha truong.

2. Nha truong danh t6i da 10% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
dé chi thuong dot xuit (bao gdm ca cac ca nhan dugce HiGu truong quyét dinh thuong
dot xuét); phan con lai ctia Quy tién thudng dugc str dung dé chi thuong dinh ky vao
cudi nam. Truong hop chi khen thudng dot xuat trong nim khong hét 10% Quy tién
thuong thi dugc dung dé chi khen thuong dinh ky.

3. Nguon kinh phi chi tra tién thuong cho cac ddi twong trong danh sach tra
luong cua nha truong thuc hién theo diing hudng dan cia B§ Tai chinh.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwéng dot xuat
1. Ti€u chi xét thuong

Thudng d6t xuat ap dung ddi véi ca nhan thudc ddi tugng quy dinh tai Diéu 2
Quy ché nay, dong thoi dat duoc cac ti€u chi sau day:

a) Chap hanh tot chu truong cua Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nude va
cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhi¢m vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua cé nhan.

¢) Lap duogc thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai khoan 2 DPiéu 3 Quy
ché nay.

2. Béi véi thanh tich cong tac dot xut co su tham gia dong gop cua nhiéu ca
nhan, s0 lugng dé nghi xét thuong t61 da la 05 nguoi. Ty 1€ ¢4 nhan dugc thudng dot



20

xudt trong 01 nam t6i da khong vuot qua 20% tong s6 ngudi trong danh sach tra luong
cua nha truong.

3. Cach x4c dinh murc tién thudng

Céan ctr bdo cdo thanh tich ctuia cac cd nhan trong nha truong, Hi¢u trudng danh
gia, cham diém thanh tich cong tac dot Xuét cla timg cé nhén theo Mau sb 02 kém theo
Quy ché nay. Dlem duoc cham dua trén cac tiéu chi cha yéu: (1) Mic d6 kho khan,
phuc tap, yéu cau vé trinh d6 chuyén mén cta nhiém vy dugc giao; (2) Chat luong san
pham, cong viéc da hoan thanh; (3) Tién do hoan thanh (dat/vuot); (4) Hiéu qua, su lan
toa, hi¢u tng tich cuc cua san phém, cong vi¢e; (5) Muc do tham gia ciia ¢4 nhan trong
trién khai thuc hién nhiém vy.

Két qua danh gia, chAm diém cua Hiéu truong cin ct dé dé xudt mic tién
thudng cho timg ca nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Mtrc tién thuong

Thuong cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 mirc tién thuong
tuong Ung vé1 s6 diém thanh tich cd nhan dat duoc:

a) Ca nhéan dat tr 05 diém dén 08 diém: Thudng sb tién bang 01 lan mirc lwong
co s&/nguoi/01 lan thuong.

b) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thuong sb tién bang 02 1an murc
lwong co s6/nguo1/01 1an thudng.

Piéu 8. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thwéng dinh Ky hang nim

1. Ti€u chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thugc d6i twong quy dinh tai Didu
2 Quy ché nay c6 két qua danh gia, x€p loai chat luong trong nam tir mirc Hoan thanh
tot nhi¢ém vu tro 1€n.

b) Can cir xét thuong 1a Quyét dinh phé duyét ket qua danh gia, xép loai chét
lugng can bd, vién chire, ngudi lao dong hang nam cua cp ¢ tham quyén.

2. Mic tién thuong

a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuéng dinh ky hang nim

Tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hing nam 1a kinh phi chi thudng con lai
tai thoi di€ém cud1 nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuéng dot xuat da thuc hién
trong nam theo quy dinh.

b) Xac dinh murc tién thuong dinh ky co s&
Mite tidn Tong kinh phi chi tién thudng dinh ky hang ndm
thuéng =
dinh ky

i (S6 ca nhan co két qua danh 4 (S6 ca nhan c6 két qua
cO s&

gia, xep loai Hoan thanh danh gia, xép loai Hoan
XuAt sic nhiém vu) x 5,0 thanh t6t nhiém vu) x 4,0
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¢) Mic tién thudng

- Mtrc 1 (c4 nhan hoan thanh xuét sic nhiém vu): Thudng sd tién bang 5,0 lan
muc tién thudng dinh ky co so;

- Mtic 2 (ca nhan hoan thanh t&t nhiém vu): Thudng s tién bang 4,0 1an muc
tién thudng dinh ky co s6.

Picéu 9. Cach thirc, thoi gian chi thuong
1. Cach thtic chi thudéng

Nha truong thanh toan tryc tiép vao tai khoan luong ctia ¢4 nhan dugc thuong
(truong hop t6 chuc trao thudng dé tuyén duong, suy ton, nhan rong d1en hinh... thi
phan thudng trao truc tiép chi mang tinh chat biéu trung, khong bao gém tién thudng).

2. Thoi gian chi thuong
Nha truong thue hién chi thuong dot xuat cho ca nhan trong vong 05 ngay lam
viéc ké tir ngay co quyét dinh thuong; chi thuong dinh ky hang nam trude ngay 31/01
cua nam ke tiép.
MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Pic¢u 10. ThAm quyén quyét dinh thwéng dot xuit, thwéng dinh ky hiang
nam

Hiéu trudng quyét dinh thuong dot xuat va thudng dinh ky hing nim cho céc ca
nhan trong danh sach tra luong ctia nha truong.

Piéu 11. Quy trinh, thi tuc, ho so’ xét khen thuéng

1. Thuéng dot xuat

- Can clr thanh tich dot xuit cua cac ca nhan, nha truong hop xét, trinh Hi¢u
truong nha truong xem xét, quyét dinh.

* Ho so' dé nghi xét khen thwéng dot xuat:
1. T trinh dé nghi thuong dot xuét .
2. B4o cdo tom tit thanh tich cong tac dot xuat clia ca nhén .
3. Bién ban hop tap thé 1anh dao nha truong.
4. Cac tai liéu lién quan dé ching minh thanh tich cong tac dot xuit clia c4 nhan
dé nghi xét khen thuong (néu co).
2. Thuwéng dinh ky hing nim
Can ct ket qua danh gia, xep loai chat lugng can b, vién chirc. nguoi lao dong

hang nim cua cap c6 tham quyén, nha truong t6 chirc hop xét, trinh Hiéu truéng xem
xét, ra quyét dinh.
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* Ho so dé nghi xét khen thwéng dinh ky hang nim

1. Quyét dinh danh gid, xép loai can bg, vién chirc, ngudi lao dong cua cap cod
tham quyén..

2. Bién ban hop xét thudng ctia nha truong.

3. To trinh ctia b phén chuyén mon dugc giao nhiém vy tham muu cong tac thi
dua, khen thudng ctia nha truong (kem theo Bién ban) gui Hi€u trudng xem xét, quyet
dinh.

Pi¢u 12. Thoi gian tong hop, thAim dinh ho so, ban hanh quyét dinh thuwéng
dot xuat, thuwéng dinh ky hiang nam

Thoi gian tong hop, thim dinh ho so, trinh nguoi c6 thim quyén ra quyét dinh
thuong tdi da 10 ngay 1am viéc d6i véi thudng dot xudt (tinh tir thoi diém nha truong cb
day da ho so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va 05 ngay lam viéc d6i véi thudong dinh
ky hang nam (tinh tir thoi diém c6 Quyét dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc,
nguoi lao dong hang ndm cia cap ¢ tham quyén).

Chuong II1
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac té chirc va ca nhin trong cong tic xét thuéng
dot xuat, thuwdéng dinh ky hang nam

1. Hiéu trudng ¢ trach nhiém phd bién, quan triét viéc thuc hién Quy ché; kip thoi xét
thuong hoac trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong xet thuong (d6i v6i can bd quan 1y
nha truong- néu c6) va chiu trach nhiém vé cong tac xét thuong thanh tich cong tac dot
xuét, thuong dinh ky hing ndm cho cac c4 nhan thudc nha truong.

’ 2. Cac bd phan phu trach chuyén, mép nha tru:(‘):ng, cac to trudng cé trach nhi€ém cung
cap kip thoi nhan xét danh gia, du kién x€p loai chat lugng vién chirc, nguoi lao dong de
phuc vu cong tac x¢t thudng dinh ky hang ndm, thyc hién luu trir day du ho so theo quy
dinh.

3. Cac cé’nhﬁn c6 lién quan chiu trach nhi€ém trong bao cdo thanh tich dé nghi xét
thuong dot xuat dam bao trung thyc, ding quy dinh.
C.CHI TU NGUON THU DICH VU
Chi theo ké hoach thu chi cac khoan thu dich Vu’phuc vu, hd tro hoat dong giao
duc cta nha truong nam hoc 2025-2026 da hop ban, thong nhat cung Cha me hoc sinh.
D. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOQI BQ
Ngoai cac khoan da kh‘oén chi cho ca nhan, cac khoan chi khong thuc hién khoan
chi khi thanh toan phai c6 day du hod don chung tir hop 1€ theo quy dinh hi¢n hanh.
~ Céac ca nhan tam tng tién phai thanh toan hoan tam tmg day du véi ké toan cham
nhat 1a 10 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.
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Ké toan chiu trach nhiém d6n déc va huéng din moi thanh vién trong nha truong
thuc hién ding ché do quan 1y tai chinh ctia nha nudc va Quy ché nay.

III/ PIEU KHOAN THI HANH

Quy ché nay da dugc thao luan tai Hoi nghi CBVCLD va dugc 100% CBGV nha
truong nhét tri thong qua, c6 su chuan y ctia Hiéu truong nha trudng. Tét ca ché do va
chi tiéu hoat dong cia CBGVCNV trong nha trudng thyc hién theo Quy ché nay. Tuy
theo tinh hinh kinh phi thuc té ciia nha trudng, Hiéu truéng nha trudng quyét dinh chi
tra ché do va cac noi dung phat sinh khi thyc hién nhi€ém vu cho hop 1y.

Moi thanh vién trong nha truong chiu trach nhi¢m thuc hién nghiém tac Quy ché
nay. Truong hop can stra d6i, bo sung Quy ché phai duoc thuc hién theo dang nhu quy
trinh xay dung Quy ché méi.

Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 24/10/2025 va dugc ap dung dén khi
c6 quyét dinh thay doi./.



