UBND PHUONG YEN TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG NAM A Péc 14p — Tuw do — Hanh phic

Yén Tir, ngay 24 thang 9 nam 2025

KE HOACH
Kiém tra ngi bd nam hoc 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so 357/0D-THPNA ngay 24/9/2025
cua truong Tieu hoc Phurong Nam A)

Can cir Hiromg ddn so 2285/SGDDT-GDPT ngay 28/8/2025 ciia S¢ Gido duc Péo
tao Quang Ninh vé viéc hudng dan thuc hién nhiém vy gido duc phé thong nam hoc
2025-2026.

Can cir Quyét dinh so so 357/0D-THPNA ngay 24/9/2025 ciia truong Tiéu hoc
Phwrong Nam A v/v thanh ldp Ban kiem tra ngi b trwong TH Phirong Nam A;

Can cir vao tinh hinh thuc té don vi;

Truong Tiéu hoc Phuwong Nam A xdy dung Ké hoach kiém tra néi bé nam hoc
2025-2026 nhuwr sau:

I. MUC PICH - YEU CAU

Hoat dong kiém tra ndi bd nham thuc hién nghi quyét vé ké hoach thuc hién
nhiém vu nam hoc 2025-2026. Hoat dong kiém tra gilip nha trudng phat hién nhiing
thiéu sot, sai pham trong viéc thuc hién nhiém vu cong tac, thuc hién quy ché chuyén
mén dé co bién phap giup do, chin chinh, khic phuc nghiém tac va thuc hién ding
quy ché, quy dinh ctia nganh.

Pon doc, thuc déy hoat dong day va hoc, nang cao hi¢u luc ctia cong tac quan
ly. Cing cd va thiét 1ap trat ty, ky cuong trudng hoc. Tir d6 nang cao ¥ thirc trach
nhiém ctia mdi thanh vién trong nha truong, gép phan nang cao chét lugng va hiéu
qua cua hoat dong gido duc.

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwc hién nhiém vu dwoc giao caa linh dao, vién chic,
ngwoi lao dong

1.1. Péi véi Phé higu truéng

a. Noi dung kiém tra:

- Cong tac xay dyng va thuc hién chuyén mén cua PHT ddi vai cac té chuyén
mOon va giao vién (nam hoc, hoc ki, thang);

- Cong tac chi dao chuyén mdn cia PHT doi véi cac to chuyén mon va gido
vién (bdo dam thuc hi¢n Chuong trinh gido duc pho thong 2018; ky duyét KHBD, SBG,
kiém tra chuyén mon...);

- Cac nhigm vu duoc phan cdng phy trach gom: cong tac y té hoc dudng; cong
tac DOi; cong tac hoc sinh va chinh tri tu twong; cong tac y te va TDTT,
PCCC&CNCH; bam bao ANTT truong hoc; Truong hoc ATPCTNTT; cong tac Pho
cap GDTH va CMC; Céng nghé théng tin;
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- Cac nhiém vy tham muu giup Hiéu trusng: quan ly va su dung tai san,
CSVC- trang thiét bj day hoc; xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cac cudc
van dong, cac Dé an (neu c6); Co quan van hoa; Truong hoc than thién; Hoi dong thi
dua khen thuéng; Hoi dong trudng; cong tac vin hoa van nghé; cdng tac xay dung
truong CQG va cong tac KBCLGD.

b. Sé lan thuec hién kiém tra: 01 lan/nam hoc

1.2. Péi Véi gido vién:

a. Noi dung kiém tra:

* Quy dinh dao dirc nha gido; pham chit chinh tri, dao dic 16i séng

- Nhan thirc tu tuong, chinh tri; chip hanh chinh séch, phép luat caa Nha nudc;
viéc chap hanh quy ché caa nganh, quy dinh caa co quan, don vi, dam bao sb luong,
chat luong ngay cdng lao dong.

- Pao dtc, nhan céch, 16i séng, y thac dau tranh chdng céc biéu hién tiéu cuc:
su tin nhiém trong dong nghiép, hoc sinh va nhan dan; tinh than doan két; tinh trung
thuc trong cong tac; quan hé dong nghiép; thai ¢6 phuc vu nhan dan va hoc sinh.

* Thuc hién quy ché chuyén mén theo huwéng ddi méi

- H6 so gido vién theo quy dinh tai Diéu 18 truong hoc: Ké hoach gido duc; ké
hoach bai day; so theo ddi va danh gia; S6 cha nhiém (GV lam cong tic chu
nhiém)/Ké hoach c4 nhan (GVBM); s6 du gio va ghi chép sinh hoat chuyén mon.

- Viéc thuc hién chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; quy dinh vé day
thém hoc thém.

- Cong tac giang day: doi méi phuong phap day hoc theo dinh hudng phat trién
nang lyc, pham chat nguoi hoc; doi méi kiém tra danh gia theo hudng danh gia nang luc,
pham chat ngudi hoc thong qua ké hoach bai day va t6 chirc cac hoat dong gido duc.

- Viéc str dung thi nghiém, thiét bi day hoc (kiém tra truc tiép hodc gian tiép,
d6i chiéu ké hoach day hoc voi hd so cia bd phan quan i thiét bi thi nghiém, ké
hoach bai giang), tu 1am d6 dung day hoc, tmg dung CNTT trong day hoc...

- Viéc tham gia sinh hoat t6, nhom chuyén mén, ty hoc va ty boi dudng
chuyén mén, nghiép vu cua giao vién.

- Viéc giang day cua giao vién thong qua du gio

+ Kiém tra gio day trén 16p (Du gio)

+ Két qua giang day: Piém kiém tra hodc két qua danh gia mén hoc cua hoc
sinh tir ddu ndm dén thoi diém kiém tra; két qua kiém tra, khao sat cua can bo kiém
tra (néu can thiét); két qua kiém tra cac 16p do gido vién day so voi chat luong chung
toan truong.

- Viéc t6 chire, thue hién day hoc truc tuyén theo  quy dinh, ké hoach.

* Thuc hién cac nhiém vu khac dwoc giao (Kiém tra chuyén deé)

- Cong tac chu nhiém.

- Cong tac kiém nhiém khac.

- Hudng dan hoc sinh vé phuong phap tu hoc: bdi dudng HSNK va gitp d&
hoc sinh chua hoan thanh.

- Kha ning phat trién ctia gido vién (vé chuyén mon, nghiép vy, ning lyc quan
1i va cac hoat dong xa hoi khac...).

- Cong tac tmg dung CNTT, chuyén d6i sd; day hoc truc tuyén (DHTT).
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b. S6 lan thyc hién kiém tra: ngoai thuc hién kiém tra thuong xuyén theo tién

d6 cong tac, cac doi tuwong trén s€ duoc kiém tra 01 lan/nam (theo phu luc dinh kem).
2 Kiém tra hoat dong ciia cac to, khoi chuyén mén; cac bd phan thw vién
— thiet bi, tai chinh, vin thw

2.1. Déi véi hoat dpng ciia té khoi chuyén mon;

a. Ngi dung kiém tra

- Ho so chuyén mén cua td; hd so quan ly cua to;

- Chét luong day — hoc cua to;

- Nén nép, chit lvgng SHCM cua té;

- K& hoach b?)i dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu; Ké hoach
BDTX; cong tac trién khai thuc hién BDTX va viéc hoc tap BDTX cua giao vién
trong to;

- Cong tac giup d& HSCHT va bdi duong HSNK cua to;

- Cong viéc khac duoc giao;

b. Doi twong va s6 lan kiém tra: Ngoai kiem tra thuong xuyén theo tién do
cong viéc con thuc hién kiém tra toan dién nhu sau:

+ Déi tuong kiém tra: To truong, té phd chuyén mén, GV trong to.

+ S lan kiém tra: 01 lan/nam.

2.2. Doi véi hoat dpng TB-TV:

a. Ngi dung kiém tra

- Cong tac TBDH: Cong tac xay dyng va thuc hién ké hoach TB nam hoc;
cong tac tham muu cho lanh dao trong viéc mua sam TBDH theo nhu cau; viéc xay
dung va bo sung co s vat chat, thiét bi day hoc; cong tac quan ly, bao quan thiét bi
day hoc, khai thac va sir dung TBDH.

- Cong tac thu vién: CSVC thu vién, sap xép, bo tri, trang tri, vé sinh thu vién;
sO lugng va chat lugng sach b;io cua thu vién; hoat dong cia nhan vién thu vién (xéy
dung ke hoach va thuc hién Igé h0qch; thuc hién noi quy, cho muon, thu hoi, ho so so
sach, bao quan, giai thiéu, thong ke, phan loai, ké hoach b6 sung sach bao....).

b. Doi tong va so lan kiém tra: Ngoai kiém tra thuong xuyén theo tién do
cong viéc con thuc hién kiém tra toan dién nhu sau:

+ Pbi tugng kiém tra: GV kiém nhiém TB-TV.

+ S6 1an kiém tra: 02 lan/nam.

2.3. Péi véi cong tdc tai chinh, tai san va ké todn;

a. Ngi dung kiém tra

- Cong tac thu chi cac khoan dong gop cua PHHS;

- Cong tac chi ngan sach cua don vi;

- Viéc quan ly va st dung tién mat;

- Viéc thyc hién quyét toan thu chi tai chinh NS va ngoai NS;

- Viéc thyuc hién mua sam, sia chira nho:

- Viéc chap hanh cac ché d6, nguyén tic cua ké toan;

b. Doi tuong va so lan kiém tra: Ngoai kiém tra thuong xuyén theo tién do
cong viéc con thuc hién kiém tra toan dién nhu sau:
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+ Péi tuong kiém tra: ké toan, thi quy, GVCN, Hiéu trusng.

+ S6 lan kiém tra: 02 lan/nam.

2.4. Doi véi cdng tdc vin thw, hanh chinh;

a. Ngi dung kiém tra

- COng tac luu trit cong van di, dén;

- Cong tac quén ly va st dung con dau:

- Cac hd s, sO sach hanh chinh theo biéu 18: s6 déng bo, s6 phd cap, s6 bao
giang, hoc ba, s nghi quyét, sé chuyén di — chuyén dén, s cong vin di — dén...

b. Poi twong Va 307Ian kiem tra: Ngoai kiém tra thudng xuyén theo tién do
cong viéc con thuc hién kiém tra toan dién nhu sau:

+ Dbi twong kiém tra: VT, thu ki HD, PHT.

+ S6 lan kiém tra: 02 lan/nam.

3. Kiém tra cong tac ban tra

a. Ngi dung kiém tra

- CSVC phuc vu ban trg;

- V€ sinh phong ngu trua cho hoc sinh;

- Hoat dong chidm soc an ngti cuia GV trong trua dbi voi HS

b. Poi twong kiém tra va sé lan kiém tra

- Boi twong kiém tra: gido vién trong trua, phu trach y té.

- S6 lan kiem tra: Thyc hién kiém tra thuong xuyén hang ngay két hop kicm tra
dinh ki 01 lan/thang (doi voi cdc thang co kiém tra theo ke hoach).

4. Kiém tra cong tac quan li cia Hiéu truéng

a. Ngi dung kiém tra

- Viéc xdy dung va to chirc thuc hién ké hoach (ké hoach nim hoc, hoc ky, ké
hoach thang cta truong hoc va cac bo phan).

- Cong tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luét.

- Cong tac quan 1y nha gido, nhan vién, phat trién doi ngi.

- Viée quan 1y va td chirc gido duc hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan h¢ phdi hop cong tac gitra nha truong véi chinh quyén dia phuong va
cac doan theé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha trudng.

- Viéc xay dung, co s¢ vat chat thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nuée véi co sé gido duc, nha
gido, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

- Vi¢c thyc hién cong tac xa hoi hoa giao duc.

- Vi¢c thyc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh.

- Viéc thuc hién cong khai.
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- Viéc thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, chdng lang phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét té céo, xir 1y kién nghi,
phan anh.

b. S6 lan kiém tra: 02 lan/nam.

I11. TO CHUC THU'C HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thyc hién

- Can ctr vao ké hoach kiém tra trong nim hoc, nha truong thong bao cong khai
ké hoach kiém tra trong don vi. Trong trudng hop can thiét, Hiéu trudng c6 thé quyét
dinh kiém tra dot xut.

- Céc dot kiém tra d3 duge xay dung thuc hién theo thang.

- M&i t6 kiém tra b tri s6 thanh vién phu hop véi ndi dung va thdi gian kiém
tra. Thanh vién t6 kiém tra 1a can b9, gido vién, nhan vién cua Ban kiém tra noi bo.

- Thuc hién xt ly sau kiém tra: Trén co s& nhiing két luan kiém tra, Hiéu
truong t6 chirc chi dao, phan cong theo doi viée thyc hién cua d6i twong duogc kiém
tra dé ¢ nhimg bién phap xu ly tiép theo trong truong hop ddi tuong dugc kiém tra
khong tiép thu, thuc hién kién nghi (néu c6).

2. Trach nhiém thuc hién

- Pho Hiéu truong, cac to trudng can clr vao ké hoach kiém tra ndi bd cua nha
truong xay dung ké hoach kiém tra cta bd phan, t6 dé cong tac kiém tra thuc hién
dung tién d6 khong chong chéo.

- Ché d0 béo cdo

+ Pho Hiéu truong, cac td trudng bao cao két qua kiém tra sau mdi dot, Bao
céo so két cong tac kiém tra hoc ky I trudc ngdy va bao cao tong két cong tac kiém
tra ctia to, bo phan theo quy dinh cta Hiéu trudng.

+ Bao cao dot xuat khi dugc yéu cau va khi cé vu viéc xay ra (ké ca khi
da giai quyét).

Nhén duoc Ké hoach nay, Hiéu trudng truong Tiéu hoc Phwong Nam A yéu
cau Pho hiéu trudng, to trudng chuyén mon, td van phong, cac bd phan thyc hién
nghiém tac. Moi phan anh, bao céo vé Hiéu trudng qua bd phan phy trach kiém tra
cua trudong dé duoc giai quyét./.



UBND PHUONG YEN TU

TRUONG TH PHUONG NAM A

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

DANH MUC
Cic cudc kiém tra nim hoc 2025-2026

Poc lap - Tw do - Hanh phic

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 357/QP-THPNA ngay 24/9/2025cuia triong Tiéu hoc Phirong Nam A)

T Noi dung Sé cudc })(")i tuwgng Thoi gian Bo phan B phén Gh,i
T kiém tra kiém tra kiém tra tién hanh cha tri phoi hep cha

Kiém tra HDSP cua GV 02 GV

Kiém tra chuyén dé: Cong tac

DHTT 01 GV

Kiém tra chuyén dé: Cong tac chu 01 GV CBQL, TCM,
1 nhiém o 1 Thang Tuan Ban VT-TQ, GV,

Kiém tra chuyén dé: H6 so GV 01 GV 10/2025 2,34 KTNB NV c6 lién

Klfem tra coOng tac van thu, hanh VT, PHT, TKHD guan tai don vi

chinh

-2 A g a GV trong trua, phu

Kiém tra cOng tac ban tra trach y té

Kiém tra HDSP cua GV 02 GV

Kiém tra chuyén dé: Cong tac 03 GV

DHTT

Kiém tra chuyén dé: Cong tac chu CBQL, TCM,

nhiem ) 001GV ‘ KT-HC, TB-

>y PSRy W Thang Tuan Ban TV, VT-TQ,

2 | Kiem tra chuyén de: Ho so GV 1 016GV 11/2025 | 2,34 | KTNB | GV,NVco

Kiém tra cong tac quan ly cua HT Hiéu truong lién quan tai

E:‘)er:n tra HD cua t6 khoi chuyén T8 4.5 don vi '

Kiém tra cong tac TB-TV TB-TV, GV

Kiém tra cong tac ban tra

GV trong trua, phu
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Noi dung Sé cudc Déi tuwong Thoi gian Bo phan B phéan Gh,i
kiém tra kiém tra kiém tra tien hanh cha tri phoi hop cha
trach y té
Kiém tra HDSP cua GV 02 GV
Kiém tra chuyén dé: Cong tac 01 GV
kiém nhiém GV-TPT Doi1
Kiém tra chuyén dé: Cong tac chu CBQL, TCM,
. 001GV
nhiém , A KT-HC, VT-
Kiém tra viéc thyc hién nhiém vy 1 Thang | Tuan | Ban | rn oy Ny
dugc giao cua lanh de,io - Phé Hidu truong 1212025 | 234 KTNB co lién quan tai
KlAem tra HD cua t6 khoi chuyén 76123 don vi
mon
Kiém tra cong tac ban tra GV trong trua, phy
trach y t¢
Kiém tra HDSP ctua GV 01 GV
Kiém tra chuyén dé: Ho so GV 01 GV
Kiém tra chuyén dé: Cong tac
01 GV
DHTT CBOQL, TCM,
Kiém tra chuyén dé: Cong tac cht , TV-TB, VT-
iem tra chuyén de: Cong tac chu 01 GV Thang 01; | Tuin Ban
nhi¢m 1 0212026 | 234 | KTNB | | GVNV
Kiém tra cong tac tai chinh, tai KT, TQ, GVCN, Hiéu " c6 lién quan tai
san, ké toan truong don vi
Kiém tra hoat dong TV-TB TB-TV, GV
. . trong trua, ph
Kiém tra cOng tac ban tra GV m,n 8 mi P
trach y te
Kiém tra chuyén dé: Cong tac chu . 01 GV Thang Tuan Ban | CBQL, TCM,
nhiém 03/2026 2,34 KTNB | VT-TQ, GV,
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Noi dung Sé cudc Déi tuwong Thoi gian Bo phan B phéan Gh,i
kiém tra kiém tra kiém tra tien hanh cha tri phoi hop cha
Kiém tra HDSP ctia GV 01 GV NV co lién
Kiém tra chuyén dé: Ho so GV 01 GV quan tai don vi
Kiém tra chuyén dé: Cong tac
DHTT 016GV
Kiém tra cong tac vin thu — hanh
fa tra cong tac van thu — ha VT, TKHD, PHT
chinh
2 . trong trua, ph
Kiém tra cong tac ban tra GV ro,n 5 mi} P
trach y t¢
Kiém tra cong tac quan ly cua HT Hiéu truong CBQL, TCM,
quen:( Erf (:‘ong tac tai chinh, tai . GI?/eC t|(\)|arr]] ] thut qu?z, Thang Tuin Ban I;('I;I—(ISC\I/ \[<|-[/
Saf, ke toan MUTUONG | 6545006 | 234 | KTNB | L= oY
2 A b GV trong trua, phu co lién quan tai
Kiém tra cong tac ban tra , z }
trach y t¢ don vi
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UBND PHUONG YEN TU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG NAM A Péoc lap — Tu do — Hanh phiic
DANH SACH

Giao vién dwoc kiém tra Hoat dng su pham, chuyén dé niam hoc 2025-2026
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 357/0D-THPNA ngay 24/9/2025
cua truong Tieu hoc Phuong Nam A)

Thoigian | TT Ho va tén Noi dung | Két qua | Piéu chinh
Tran Thi Khanh Hoa HSGV
’ Pinh Thi Yén HDSP
15723835 Pham Thuy Duong HDSP
BUi Thi Van Anh DTHT
Bui Thi Thu Ha GVCN
Nguyén Vii Trung Van HDSP
Po Thi Ly DTHT
Théng Vii Thi Kim Thu GVCN
11/2025 Nguyén Hong Thay Hb so GV
Hoang Thi Thu Huyén GVCN
Nguyén Thi Ngan GVCN
Chu Thj Thiam HPSP
Thang Nguyén Thi Khuyén TPT
12/2025 Trinh Thi Ngoc Anh GVCN
Phung Thu Phuong HDSP
Nguyén Thuy Hién H6 so GV
Thang Tran Thanh Lam HD SP
01-02/2026 Nguy&n Thi Phuong DTHT
Lé Hong Dung GVCN
Pam Thi Nhan Ho so GV
Thang Pao Thi Minh Hang HD SP
03/2026 Nguyén Thi Hién H so GV
L& Thi Phuong DHTT

(Téng sé GV dwoc kiém tra la 23 dong chi)



