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TRUONG TH LE HONG PHONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 132/QD-THLHP Udng Bi, ngay 28 thang 08 ndm 2025
QUYET PINH

V/V ban hanh Quy ché tao lap, xac thue ndi b, van hanh, quan ly
va sir dung hoc ba so ndm hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE HONG PHONG

Can cir Diéu 1é truong tiéu hoc ban hanh kém theo Théng tw s6 28/2020/TT-
BGDDPT ngay 04/9/2020 cua Bo truong Bo Giao duc va Pao tao;

Thiee hién Ké hoach s6 134/KH-SGDPT ngay 14/01/2025 ciia S6 GDPT vé
viéc trién khai Hoc ba sé ccfp Tiéu hoc trén dia ban tinh Quang Ninh tir nam hoc
2024-2025. Ké hoach so 72/KH-PGDPT ngay 15/01/2025 ciia Phong GDPT vé
viéc trién khai Hoc ba sé ccfp tiéu hoc trén dia ban thanh phé Uébng Bi tir nam hoc
2024-2025;

Can cu qéng vin s6 957/SGDPT: -GDPyT ngay 22/5/202§ cz}a Sg” GDDT tinh
Quang Ninh vé viéc tang cuong chi dao, trién khai hoc ba s6 cap tiéu hoc, Cong
van so 2285/SGDPT-GDPT ngay 28/8/2025 cua So GDDPT tinh Quang Ninh vé
viéc huong dan thuwc hién nhiém vu gido duc phé théng ndm hoc 2025-2026; Ké
hoach so 131/KH-THLHP ngay 28/08/2025 cuia truong Tiéu hoc Lé Hong Phong
vé ke hoach trién khai hoc ba so cap tiéu hoc nam hoc 2025-2026;

Xét dé nghi ciia Phoé hiéu trwdng nha truong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tao 1ap, xéac thuc ndi
bd, van hanh, quan ly va str dung Hoc ba so truong Ti€u hoc Lé Hong Phong.

Piéu 2. Thuc hién tir ndm hoc 2025-2026

Piéu 3. Cac 6ng, ba phu trach chuyén mén, ké toan va ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh c6 hi¢u luc ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (t/h)
- Luu VT.
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QUY CHE
Tao 14p, xac thwe ndi bd, van hanh, quan 1y va sit dung Hoc ba sb
Nam hoc 2025-2026
(Kém theo Quyét dinh sé 132/0P-THLHP ngay 28/08/2025 cia Hiéu trieong
triong Tiéu hoc Lé Hong Phong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Pham vi ap dung: Van ban nay quy dinh viéc tao lap, xac thuc ndi b,
van hanh, quan 1y va sir dung Hoc ba s6 cap Tiéu hoc trong truong Tiéu hoc Lé
Hong Phong tir nam hoc 2025-2026.

2. Péi tuong ap dung: Can bo quan 1y, gido vién, nhan vién trong nha
truong va cac to chirc, ca nhan ¢o lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Hoc ba s6 1a hoc ba dugc sb hoa, luu trir trén méi truong s6, cO ky xac thuc
dién tr clia ¢4 nhan va td chirc ¢6 thdm quyén; c6 gid tri phap 1y dé sur dung trén
moi trudng s0. Hoc ba sé co gia tri phap 1y nhu hoc ba gidy, str dung thay thé hoc
ba gidy trong cac thu tuc hanh chinh lién quan.

Piéu 3. Cac nguyén tic

1. Sir dung Hoc ba s6 nham nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y cta
nha truong; Phong Gido duc va Pao tao; tao diéu kién thuan lgi cho can bo, gido
vién nha truong trong viéc sir dung va theo doi qua trinh hoc tap cua hoc sinh; bao
mat va luu trir an toan dir lidu.

2. Nhap dir liéu vao Hé théng CSDL; Hoc ba dién ttr trén Hé thong CSDL
phai dam bao yéu cau an toan, nghiém tuc, chinh xac va thuc hién dung theo cac
van ban cua S6 GD&DT, Bo GD&DPT vé kiém tra, danh gia va xép loai hoc sinh.

3. Tat ca cac thanh vién tham gia st dung Hoc ba s6 ¢o trach nhiém bao mat
tai khoan st dung, khong nho nguoi khac lam thay cong viéc ciia minh. Ngoai ra,
tuy theo vai tro va trach nhiém dugc phan cong phai thuc hién cac nhiém vy khac
theo y€u cau cua Hiéu truéng nha truong.

Piéu 4. Yéu cau vé Hoc ba sb

1. Pam béo luu trit day du, chinh xac thong tin vé hoc sinh va két qua hoc
tap, rén luyén cua hoc sinh trong qua trinh hoc tap.

2. Pam bao nhit quan, toan ven thong tin khi hoc ba dd duogc chét, phat hanh
st dung (khong thé thay doi thong tin).

3. C6 gia tr1 phap ly khi sir dung hoc ba va khi thuc hién cac tha tuc hanh
chinh li€n quan can sur dung dén hoc ba.



4. T6 chtrc, ca nhan duoc cap quyén c6 thé truy cép dé xem, doc va sur
dung thong tin trong hoc ba trén cong tra ciru Hoc ba sd truc tuyén. Pam bao an
toan thong tin ca nhan theo quy dinh cua phap luat. Puogc luu trir an toan theo
quy dinh.

5. 6. Cho phep trich xuét ra ban mém, trich sao Hoc ba sd, c6 thé in dugc
trén gidy theo chuan mau hoc ba quy dinh cua Bo Giao duc va bao tao, dé su
dung trong mot sb truong hop cu thé (néu can).

. Chuwongll .
QUY DINH CU THE VE CAP NHAT THONG TIN, TAO LAP VA
XAC THUC NOI BQ, QUAN LY VA SU DUNG HQC BA SO

Piéu 5. Quy dinh vé viéc cAp nhip théng tin va nhap két qua hoc tip
cia hoc sinh trén CSDL

1. Danh sach, so yéu 1i lich, thong tin, danh gia, xép loai cua hoc sinh
trong Hoc ba sb6 duoc nhap théng nhét véi cac ho so co lién quan t61 hoc sinh,
dugc thuc hién theo dinh ki trong mdi hoc ky, nam hoc va do giao vién chu
nhiém thyc hién nhap vao H¢ théng Co so dir lidu.

2. Két qua hoc tap cua hoc sinh dugc cap nhat vao Hoc ba $6 phai théng
nhat véi két qua kiém tra, danh gia cta gido vién: phai nhap két qua hoc tip vao
Hé thong CSDL cham nhét 1 tuan sau khi tién hanh kiém tra, danh gia. Nguoi
nhdp dit li¢u phai nhap du thong tin va chinh xac. Dt li¢u s€ khong stra chira
duogc sau khi thoat khoi Hé thong CSDL vé quan 1y két qua hoc tap.

Piéu 6. Quy dinh sira cac thong tin trén Hé thong CSDL

1. Viéc diéu chinh céc sai sot trong qua trinh nhap két qua danh gia va cac
thong tin khac trén Hé thong CSDL theo dé nghi cua gido vién phai duge su
déng ¥ cua Hiéu trudng, co luu vét trén hé théng. Khi stra dir liéu phai co su
chtng kién cua dai dién Ban Giam hiéu, To cong tac HBS va nguoi dé nghi
chinh sira s6 liéu va duoc ghi nhan dy du cac diéu chinh trong hd so luu tri.

2. Khi phat hién nhap sai két qua danh gia hodc cac thong tin khac can dé
nghi stra, giao vién phai lap phiéu dé nghi, phai luu trir day di minh ching cho
nhimg trudng hop d6. H6 so minh chtng gidi trinh gdm:

- Pon yéu cdu sira két qua danh gid hodc thong tin khdc ciia gido vién
- Cac minh chung kem theo

Han cudi cing dé stra chita két qua danh gia 1a 10 ngay sau khi gido vién
tién hanh kiém tra, danh gia xong vao giira ki, cudi ki hoc. Sau khi gido vién sira
két qua danh gia xong nha truong khéa két qua danh gia trén hé théng. Truong
hop phat hién sai két qua danh gia sau khi cac hd so ctia hoc sinh da hoan tat thi
viéc stra két qua danh gia phai dugc thuc hién theo quy dinh, dong thoi phai tién
hanh stra két qua danh gia trén cac loai hd so co lién quan theo quy trinh nhu
trén.
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Luu y: Cac dir li¢u can stra chita do nhdp sai phai dugc sy dong ¥y cua
Hi¢u truong va duogc 1ap bién ban stra chira dit 1i€u vadi sy ching kién cua Hiéu
trudng, dai dién T6 cong tac HBS va nguoi d€ nghi stra doi1 dit ligu.

Dieu 7. Tao 1ap va xac thuc noi b

1. Hoc ba s6 duoc tao lap tir co s¢ dit liéu (CSDL) ctia phan mém quan 1y
ctia nha truong, dam bao cdu tric goi tin theo hudng dan cua Bo Gido dyc va
Pao tao, co xac thuc ndi bd béng viée ky sb cua gido vién, cua Hiéu truong nha
truong dé xac thuc giao dich dién tir va sin sang két ndi bao céo dit liéu hoc ba
vé CSDL nganh gido duc cuia Bo Gido duc va Pao tao phuc vu quan 1y va khai
thac st dung rong rai.

2. Trudc ngay 10/6 hang nam, cac gido vién by mdn, giao vién chi nhiém
hoan thanh viéc ra soat cac thong tin, két qua danh gia hoc tap rén luyén cua HS
trén CSDL nganh, GVCN thyuc hién ki sd trén hoc ba sb cta toan b hoc sinh
thudce 16p phu trach.

3. Trudc ngay 15/6 hang nam To cong tic hoc ba s6 s& hoan thanh bao
cdo dir liéu Hoc ba s (chét dir li¢u hoc ba) cua tat ca hoc sinh d3 duoc xac nhan
hoan thanh chuong trinh 16p hoc. Hoan thanh viéc ding ky chtng thu sd vé S&
Gi4o duc va bao tao phé duyét.

4. P6i v6i nhitng hoc sinh chua duge xac nhan Hoan thanh Chuong trinh
16p hoc tai thot diém quy dinh va can dugc boi dudng, danh gia bé sung, thuc
hién bao cdo vé S& Gido duc va bao tao truée ngay 15/08.

Piéu 8. Luru trik, in s6 va tinh phap 1y ciia Hoc ba s6

1. Hoc ba sb co hiéu luc st dung ké tir thoi diém chét dit liéu hoc ba.

2. Khi hoc sinh chuyén trudong, thuc hién chuyén giao quyén quan Iy Hoc
ba s0 dam bao thu tuc chuyén truong theo quy dinh.

3. Trudng hop hoc sinh chuyén trudng (di tinh khac yéu cau tra hoc ba
gidy) hodc thoi hoc thi s6 hoc ba cua hoc sinh dugc in tir phan mém Hoc ba so.
S6 hoc ba duogc tra cho hoc sinh theo cac van ban quy dinh hié€n hanh. Thong tin
trong s0 hoc ba ddm bdo khdp vai cac ho so phép 1i khac co lién quan.

Pi¢u 9. Phan cong trach nhiém quan ly Hoc ba s6

1. Viéc tao lap, xac thuc noi bo, phat hanh hoc ba s6: Hiéu truéong nha
trudng chiu trach nhi€ém thuc hién theo quy dinh ctia B Gido duc va Pao tao.

2.TH cong tac HBS cua don vi dugc thanh 1ap theo Quyét dinh caa Hiéu
trudng nha truong va cd nhi€ém vy nhap, sta, khoa, mé khoa, thi hanh cac ké
hoach, quyét dinh cia hi¢u truong khi dugce yéu cau va kiém soat viéc thuc hién cia
cac ca nhan c¢6 lién quan dén H¢ thong nay.

3. T Vin phong thuc hi¢n in hoc ba tu phén mém Hoc ba s6 khi can va
tra s6 khi c6 Quyét dinh hodc thong bao ctuia Hi€u trudng.



Piéu 10. Sir dung Hoc ba sb
1. Str dung ban gidy cua Hoc ba s6

Hoc ba s6 c6 thé dugc chuyén doi sang ban gidy, c6 ndi dung va thé thirc
in nhu mau hoc ba do Bo Gido duc va Pao tao quy dinh.

2. Sir dung Hoc ba s trén méi truong sb

Nham phuc vu cho cong tac quan ly, chuyén moén dong thoi _phuc vu cho
cong tac chuyen d6i s6 quc gia. Trén moi trudng s6, khi ¢6 yéu cau vé hoc ba,
dung ban mém hoc ba (trich xuét ra khi tra ctru trén Cong tra ctru hoc ba) dé sir
dung.

CBGV va phu huynh hoc sinh c6 thé tra ctru (theo ma tra ctru dugc cung
cap) trén Cong tra ciru hoc ba (hoic ung dung VnelD) dé xac thuc ndi dung
thong tin cta hoc ba; phuc vu céac thu tuc hanh chinh va dich vy trong noi bo
nganh gi4o duc duoc thuc hién két ndi va chia sé nodi dung hoc ba trén moi
truong so.

3. Tra ctru Hoc ba so

T6 chirc, c4 nhan co quyén duoc tra ctru thong tin hoc ba trén céng tra ctru
hoc ba cua B6 Gido duc va Pao tao theo quy dinh cua phap luat. Viéc tra ctru
phai dam bao bién phap bao mat, an toan thong tin c4 nhan.

4. Chinh stra thong tin Hoc ba so

a) Hoc ba s6 chi dugc sira chita néu c6 sai sot trudc ngay chdt thong tin
hoc ba (quy dinh tai Khoan 3, Diéu 4 ctia Quy ché nay). Ké tir thoi diém chot dir
liéu, Hoc ba so duoc xem 1a ¢ hiéu luc sir dung. Trong truong hop dit lidu vé

HBS da gui vé S6, B6 GD&DT mai phat hién c6 sai sot thi nha trudng phai bao
cao bang van ban dé thyc hi¢n thu hoi, chinh stra, phat hanh hoc ba mai.

b) Tham quyén stra chita va chiu trach nhiém vé thong tin hoc ba thudc
vé Hi¢u trudng nha truong.

) Chuwong II1 ] )
TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN

Diéu 11. Trach nhiém chung cua cac to chirc, ca nhan lién quan

1. Bao mat tai khoan truy cap hé thong phan mém, khéng nhd hoic cung
cap tai khoan ca nhan dé nguoi khac lam thay cong viéc ciia minh.

2. Chi thyc hién céc thao tac, quy trinh nghi¢p vu dugc cho phép trén
phan mém.

3. Chiu trach nhiém toan dién vé théng tin c4 nhan cap nhat 1én hé théng.

4. B4o céo kip thoi vé cac van dé bat thudng xay ra khi truy cap vao phan
mém.
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Piéu 12. Trach nhiém cia Hiéu truéng

1. T6 chire trién khai Hoc ba sb trong pham vi nha truong (tao lap, quan
1y, stt dung) theo quy dinh. Chiu trach nhi¢ém vé quan 1y, sit dung Hoc ba so tai
don vi.

2. Str dung phan mém cua cic nha cung cap, dap ung cac yeu cau Ve trién
khai Hoc ba sb. Ban hanh Quyét dinh thanh 1ap Té cong tac Hoc ba sd, phan
cong nhi€ém vu cu thé cho ting thanh vién.

3. Chu dong lya chon don vi cung cép dich vu Hoc ba sb dap ung yéu cau
theo quy dinh.

4. Cung cap va quan ly tat ca cac tai khoan str dung Hoc ba sd clia don vi;
gui dang ky chung thu s ciia don vi 1én co s¢ dit liéu quan 1y Hoc ba sb cia
Phong Gido duc va Pao tao.

5. To chirc tap huan, tao diéu kién thudn loi cho giao vién, nhan vién ctua
CSGD tham gia str dung, khai thac phan mém Hoc ba s6 mgt cach hiéu qua,
ding chirc nang, nhiém vu dugc phan cong.

6. Ki€m tra thyc hién quy dinh vé cdp nhat cac thong tin ctia gido vién,
hoc sinh vao co sé dir liéu Hoc ba so.

7. Xét duyét Hoc ba s6 sau khi tat ca gido vién day cac mon hoc va gido
vién chd nhiém cua 16p da nhap day du ndi dung va ky so.

8. B4o cdo Hoc ba sd vé céng tiép nhan hoc ba sb; thuc hién thu hdi, chinh
stra, chot hoc ba cuia Phong Giao duc va Bao tao, S& Gidao duc va Pao tao theo
quy dinh.

9. Quyét dinh xur Iy hodc dé nghi cac cap c6 thAm quyén quyét dinh xur ly
ki luat hay khen thudng d6i véi to chirc, ca nhéan trong viéc thyc hién quy ché
nay.

Piéu 13. Trach nhiém ciia gido vién chit nhiém

1. Cap nhat danh‘séch va so yéu ly lichvhoc sinh, chiuﬂtréch nhiém vé
thong tin cap nhat vao dau nam hoc hodc thoi diém c¢6 su thay d61 nhan than hoc
sinh.

2. Chiu trach nhiém danh gia, tong hop két qua gido duc hoc sinh theo
phén cong; hoan thanh h6 so danh gia hoc sinh theo quy dinh. Ghi nhan xet, két
qua tong hop dénh gia gido duc va cic thanh tich cua hoc sinh dugc khen thuong
trong nam hoc vao Hoc ba so theo quy dinh.

3. Theo ddi, kiém tra va ky sd theo quy dinh.

4. Thyc hién cac ndi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu
trudng.
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Pieu 14. Trach nhiém cia giao vién day mon hoc

1. Phoi hop chat ché véi gido vién chi nhi€ém, chiu trach nhi€ém vé ndi
dung va viéc nhap két qua danh gia qua trinh hoc tap, rén luyén, két qua hoc tap
cua hoc sinh d6i v6i mdn hoc, hoat dong gidao duc duoc giao nhiém vu, ky s6 doi
vo1 nd1 dung nhap li€u dam bao dung thoi gian, ding quy dinh.

2. B4o cdo dé xuat vai T6 cong tac Hoc ba sb ctia don vi vé van dé su ¢,
161 cap nhat hé thong phan mém hodc cac van dé kho khan, vuong mac trong
qué trinh thyuc hién.

3. Thuc hién cic nodi dung khac theo quy ché va phan cong cua Hiéu
truong.

Piéu 15. Trach nhiém ciia quan tri Hé thong phan mém Hoc ba sb

1. Thong bao thdi gian mo khoa dir liéu dé kiém tra qua trinh thuc hién
viéc quan ly Hoc ba s6 cua cac don vi va bao cao 1anh dao nha truong theo quy
dinh.

2. B6i véi quan tri Hé thong phan mém Hoc ba so

a) Tham muu cho Hiéu truéng dé dam bao cac diéu kién vat chat, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong cua phan mém quan 1y truong hoc.

b) Quan Iy va bao mat dur liéu, thuc hién khoa/mo phan mém Hoc ba sO

theo yéu cau cua Hi€u truong. Thyc hién khoa, mo hé thong theo yéu cau cua
Hiéu truong va theo quy ché quan 1y Hoc ba s caa don vi.

) Pé nghi nha cung cap phan mém hodc tham muu cho Hiéu trudng bao
c4o cap c6 thim quyén cap nhat kip thoi cac ndi dung thay doi theo quy dinh.

d) Hudng dan, hd trg cac thanh vién sir dung phan mém quan 1y trudng
hoc.

d) Phan quyén cho cac cd nhan, nhém, to, bd phan st dung Hoc ba $0;
tham muu cho Hi¢u truong ddm bdo céc diéu kién vat chét, trang thiét bi phuc
vu cho hoat dong cta hé thong. Cap nhat dit lidu ban dau mdi nim hoc hodc co
su thay doi theo sy phan cong cta Hiéu trudng.

e) Khai bao thong tin ching thu sd cua don vi trén phan mém quén ly
Hoc ba so.

f) Thuc hién cac noi dung khac theo quy ché va phan cong cia Hiéu
trudng.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 16. Thanh tra, kiém tra, giam sat

1. Lanh dao nha truong thuong xuyén td6 chirc ki€m tra dit liéu cling nhu
viéc cdp nhat cac ndi dung cua can bg, giao vién trén phan mém.
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2. Thanh tra, kiém tra truc tiép trén phén mém Hoc ba s6 khi ¢ yéu cau
cua doan thanh tra, ki€m tra cap trén.

Piéu 17. Khen thuéng, ky luat

Hi¢u truong chu dong xu ly tinh hubng, dé xuét theo thAm quyén quyét
dinh khen thuong, ki luat d6i véi td chue, ca nhan co thanh tich trong viéc thuc
hién tét quy dinh nay.

Diéu 18. Didu khoan thi hanh

1. Quy ché nay ap dung cho vi€c tao lap, xac thuc ni by, van hanh, quan
Iy va sir dung Hoc ba s6 cap Tiéu hoc trong truong Tiéu hoc Lé Hong Phong tir
nam hoc 2025-2026.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cac can ctr duoc dan chiéu dé ap dung
cho Quy ché nay dugc stra doi, bé sung hoac thay thé bang van ban méi thi s€
dugc di€u chinh bo sung trong qua trinh trién khai thyc hién Quy ché nay./.




