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KE HOACH CHI PAO HOAT PONG THU VIEN
NAM HOQC 2025-2026

Can ctr Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22 thang 11 ndm 2022 cua Bo
GDDT ban hanh Quy dinh tiéu Chuan thu vién co s¢ gido duc mam non va pho théng;

Thuc hién Cong van s6 2218/SGDDT-GDPT ngay 16 thang 8 nam 2023
cua SO Gi4o duc va Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc hudng dan thuc hién Théng
tu s6 16/2022/TT-BGDDT Quy dinh tiéu chuan thu vién co sé gido duc mam non va
phé thong;

Thuc hién Cong vin s6 2781/SGDDT-GDPT ngay 28 thang 8 nim 2024
cua S¢ Gido duc va Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc hudng dan thuc hién lién
thong thu vién truong hoc;

Thuce hién Cong vin sb 2285/SGDDT-GDPT ngay 28 thang 8 nim 2025 cia
S& Gido duc va Dao tao tinh Quang Ninh vé viéc huéng dan thyc hién nhiém vu
gido duc pho thong nim hoc 2025-2026;

Thuc hién Ké hoach s6 348/KH-THKP ngay 30 thang 8 nim 2025 cua
truong Tiéu hoc Kim Déng vé viéc trién khai thuc hién nhiém vu nim hoc 2025-
2026;

Can cur vao diéu kién thuc tién cua nha truong, truong Tiéu hoc Kim Dong
xay dung ké hoach chi dao hoat dong thu vién nim hoc 2025-2026 nhu sau.

I. Muc tiéu

Xay dung thu vién nha truong ¢ mirc: Thu vién dat tiéu chuian Mirc do 2

I1. Mt s6 bién phap chi dao trong nim hoc 2025 — 2026

1. Cong tac tuyén truyeén

Trién khai day du ndi dung cua Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT Quy dinh
tiéu chuan thu vién co s¢ gido duc mam non va pho thong dén toan thé can bo, giao
vién, nhan vién, hoc sinh va cha me hoc sinh. Tang cuong cong tac truyén thong
vé nhiing diém méi, diém noi bat ciia Thong tu sd 16 trén trang thong tin dién tir
cua don vi, qua cac hdi nghi, sinh hoat chuyén mon hoac cac hinh thic tuyén
truyén pht hop khéc.

2. X4y dung Tiéu chuin thw vién truwong tiéu hoc

2.1. Tiéu chudn vé tai nguyén thong tin (Micc dj 2)

Thu vién bao dam cac quy dinh sau:

C6 tai nguyén thong tin mé rong: Kién thirc chuyén mon; phuong phép gido
duc tiéu hoc trong nudc va ngoai nudc; bdi dudng, nang cao trinh d6 chuyén mon
cho gido vién va nguoi lam cong tac thu vién; sdch tham khdo theo mon hoc;
sach in, tranh, anh, ban do bao, tap chi, ban ghi am, ghi hinh, truyén, mé hinh,
hoc li¢u dién tur bang tiéng Viét, tleng nudc ngoai hodc tiéng dan toc (néu co);
sach chit n6i cho hoc sinh khuyét tat (néu co);



MB®i hoc sinh ¢ it nhat 04 ban sach; 05 tén bdo, tap chi, mdi tén c6 it nhat
03 ban;

Kho tai nguyén thong tin dugc thé hién qua muc luc dién tir thay cho muc
luc truyén théng. Bao dam 25% von tai nguyén thong tin cia thu vién 1a hoc liéu
dién tir.

2.2. Tiéu chudn vé co sé vit chit (Mire dé 2)

Thu vién bao dam cac quy dinh sau:

Thu vién nha truong duoc b tri tai tﬁng 1 day nha A, thuén lgi cho viéc tiép
can va su dung cua hoc sinh, dac biét ddi véi hoce sinh khuyét tat; Téng dién tich
thu vién la 54 m? c6 phong doc cho hoc sinh tdi thiéu 35 chd, phong doc cho gido
vién t6i thiéu 20 chd, bao dam dién tich mot chd ngdi trong phong doc khong nho
hon 2,4 m%/chd;

B tri khu vuc luu trit tai nguyén thong tin bao dam dién tich kho sach kin
2,5 m*/1000 don vi tai nguyén théng tin; kho sach mé 4,5 m?/1000 don vi tai
nguyén théng tin; Khu vuc muon tra va quan Iy khéng nho hon 06 m*/ngudi lam
cong tac thu vién.

2.3. Tiéu chudn thiét bi chuyén ding (Mirc dp 2)

Thu vién bao dam cac quy dinh sau:

C6 day du thiét bi chuyén dung bao dam cac hoat dong thu vién tai phong
doc cho hoc sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc Iuu trir tai nguyén thong tin,
khu vuc mugn tra va quan ly;

C6 may tinh két ndi internet, may in, phuong tién nghe nhin, thiét bi sé hoa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat dong thu vién tai phong doc cho hoc sinh,
phong doc cho gido vién, khu vyc mugn tra va quan 1y;

C6 phan mém quan 1y thu vién; C6 cac thiét bi cong nghé thong tin khac.

2.4. Tiéu chudn vé hoat dpng thw vién (Mirc dp 2)

Thu vién bao dam cac quy dinh sau:

2.4.1. Tra citu va mwon trd tai nguyén thong tin: Hé théng tra ciu tai
nguyén thong tin va hé thong muon tra duoc thyc hién qua hé théng phan mém
quan 1y thu vién;

2.4.2. Noi dung hoat dong thu vién:

- Hoat dong tiét doc tai thu vién bao dam tdi thiéu 02 tiét/hoc ky/1op

- Hoat dong tiét hoc tai thu vién bao dam tdi thiéu 01 tiét/hoc ky/mén hoc
hoac lién mon

- Bao dam ty 1& 100% gi4o vién va tbi thiéu 80% hoc sinh toan truong doc
sach tai thu vién va muon sach vé nha hﬁng nam;

2.4.3. Lién thong thu vién: Thuc hién lién thong thu vién theo hinh thic: Tu
két ndi, chia sé, dong gdp tai nguyén cua thu vién cho nhém dung chung, gdm
Thu vién cua truong Tiéu hoc Phuong Pong A — phuong Yén Tu (https://th-
phuongdonga-quangninh.violetvn/) vad Thu vién Qudc gia Viét Nam
(https://nlv.gov.vn/)

a. Tai nguyén thong tin so:
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“ Trudng Tiéu hoc Kim Pdng 1ap Wesbsite Thu vién dién tir
dé gi6i thiéu dén ban doc Tai nguyén thong tin cua thu vién. Ngoai ra kho tai
nguyén thong tin dugc thé hién qua muc luc dién tor thay cho muc luc truyén
théng, duoc luu trie trén drive
https://drive.google.com/drive/folders/110kVCMPRRNZ90sC8pvKcwSQAq6U48
QzZ?usp=drive_link. Bao dam 25% vé6n tai nguyén thong tin cta thu vién 1 hoc
liéu dién tur.

Thu vién nha truong c6 trach nhiém chia s¢, dong gop tai nguyén thong tin
cua thu vién cho nhom dung chung theo diéu 1¢, quy ché lién thong; tham gia xay
dung quy ché vé muc do chia sé, quyén truy cap cta nguoi st dung thu vién; st
dung két qua xur 1y tai nguyén thong tin, cac san pham va dich vy thong tin cia
cac thu vién khac phuc vu nguoi st dung.

b. Tai nguyén thong tin dudi dang in 4n: Cac thu vién trong nhém thyc
hién viéc luan chuyén tai nguyén thong tin nhu sach gido khoa, sach nghiép vu
cua gido vién, sach tham khao, bao, tap chi, truyén, tranh anh gido duc va tai liéu
khac dinh ky theo hoc ky, nam hoc (t6i thiéu 01 1an/nam hoc).

2.5. Tiéu chudn vé quan Iy thw vién (Mikc dj 2)

Thu vién bao dam cac quy dinh sau:

a) Quan 1y vé tai nguyén thong tin, co s¢ vat chat, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién:

- C6 ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quéan ly co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; hoat dong thu vién do
Hiéu truong truong tiéu hoc phé duyét hang nam;

- C6 hé thong ho so, s6 sach, ndi quy thu vién bao dam quan 1y vé tai
nguyén thong tin, co sé vat chat, thiét bi chuyén dl‘mg va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén thong tin duoc danh gia dinh ky hang ndm lam co sé cho viée
bao quan, luu trit, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén thong tin. Phat trién
tai nguyén thong tin duoc thyc hién voi cac hinh thirc dat mua trén thi truong
(bao gdm ca mua quyén truy cip co so dit liéu, tai nguyén thong tin s0); to chrc,

c4 nhéan trong nudc, ngodi nudc tai trg va trao ting; cic ngudn truy cdp mo va
lién thong thu vién;

- Co sd vt chét, thiét bi chuyén dung duoc kiém tra, bao dudng, stra chira,
thay thé kip thoi. Puoc kiém ké, danh gia tinh trang sir dung dinh ky hang nim
lam co s& cho viéc thanh 1y tai san, bd tri kinh phi stra chira, thay thé hodc dau tu
bd sung. Phan mém quan 1y thu vién bao dam diéu kién van hanh, nang cép phu
hop véi yéu cau hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién duoc pho bién dén nguoi st dung thu vién; dugc to
chtic theo ké hoach phé duyét va danh gia hiéu qua hoat dong thu vién hang nam;

b) Trach nhiém cac bén lién quan
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- Hiéu trudng c6 trach nhiém: Ban hanh cac van ban quy dinh vé quan 1y,
khai thac, sir dung thu vién; hé théng ho so, sO sach va noi quy cua thu vién. Phé
duyét ké hoach quan 1y tai nguyén thong tin; ké hoach phat trién co s vat chat,
thiét bi chuyén dung; ké hoach tai chinh va hoat dong cua thu vién; thoi gian biéu
cho cac hoat dong thu vién; T chtrc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong
thu vién; bao co voi co quan quan 1y cap trén theo quy dinh;

- T6 trudng chuyén moén cé trach nhi€ém: Xay dung ké hoach hoat dong thu
vién g?fm véi ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc;

- Nguoi lam cong tac thu vién ¢o trach nhiém:

+ Lap ké hoach bao quan, luu trir, kiém ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; Thu vién di st dung phan mém quan
ly thu vién  VietBiblio dwgc truy cap theo dia  chi:
http://tvthkimdonguongbi.lcp.vn:84; gitip NV thu vién nha truong thuan lgi X
li nghiép vu thu vién, két xuat cac biéu mau thong ké, so sach dién tu, dir lidu dé
phuc vu cong tac quan 1y thu vién cling nhu hd trg cng tac lap bao cao; thuc
hién chia s¢ co so di ligu biéu ghi, muc luc tai nguyen thong tin s6 theo céac cap
d6 duoc té chuc theo cu trdc nghiép vu thu vién va quyén truy cap co s dit lidu.

+ C6 ké hoach sira chita nhiing thiét bi don gian, tiéu huy thiét bi hong, hét
han stir dung; Quan 1y, luu gilr va sir dung h¢ thong hé so, s6 sach theo ddi viée
quan ly, khai thac, sir dung va bao quan thu vién; Phéi hop xay dung ké hoach hoat
dong cua thu vién theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc; Chu tri, ph6i hop voi giao
vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo quy dinh; bao dam cac diéu kién vé
an toan, phong chong chay nod trong qua trinh dién ra cac hoat dong tai thu vién;
Xay dung ndi dung va to chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bj tai nguyén thong
tin va cac thlet bi chuyén dung theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc tiéu hoc co
su dung tiét doc tai thu vién; Lap bao cdo dinh ky, thuong xuyén vé cong tac thu
vién; Tham gia hoc tép, boi dudng chuyén mon nghiép vu;

- Gido vién c6 trach nhiém: Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu
vién theo theo tuan, thang, hoc ky va nam hoc; Chu tri, phéi hop véi ngudi 1am
cong tac thu vién trién khai cac hoat dong cua thu vién; Xay dung ndi dung va td
chire cac tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén thong tin va cac thiét bi chuyén
dung theo yéu cau cua ting linh vuc gido duc c6 sir dung tiét hoc tai thu vién;

c) Nguoi lam cong tac thu vién

- Nguoi 1am cong tac thu vién lam viée theo ché d6 chuyén trach; C6 trinh
do tir trung cap tro 1én chuyén nganh thong tin - thu;

- Nguoi lam cong tac thu vién duge hudng luong, ché do, chinh sach wu dai
vé nghé nghiép; ché do phu cip doc hai, nguy hiém theo quy dinh cta phép luat;

d) Kinh phi hoat dong: Kinh phi chi hoat dong hang nim cua thu vién bao
dam toi thiéu 03% tong ngan sach chi thudng xuyén hang nim ciia nha truong.

I11. Cong tac danh gia thw vién
1. Nguyén tic danh gia thw vién

- Viéc dénh gia thu vién hang ndm phai ddam bao dam tinh khach quan,
chinh xac, trung thuc, cong khai, minh bach, binh dang qua phuong phap thong
ké, tinh toan, thu thap s6 liéu tai céc thu vién.
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- Thoi diém danh gia: Pinh ky vao cudi nim hoc.
2. Quy trinh thye hién
- Cubi nam hoc, Nhén vién thu vién thyc hién bao cao ty danh gia theo cac
tiéu chuan quy dinh; sap xép cac tai lidu va h6 so minh ching riéng biét theo
ting tiéu chuan quy dinh tai Thong tu s6 16.

- Hiéu trudng kiém tra, hoan thién va giri vé Phong VH-XH phudng Yén tir
dé nghi thim dinh va cong nhan trudc ngay 30/5/2026.

Thanh phan hé so gdm: To trinh dé nghi; Ké hoach xay dung thu vién
chuan; Béo cdo tu danh gia theo cac tiéu chuan quy dinh tai Thong tu sé 16, c6
xac nhan cuaa hiéu truong.

I11. T6 chirc thuc hién

1. Ban giam hi¢u

Ban hanh céc van ban quy dinh vé quan ly, khai thac, st dung thu vién; h¢
thong ho so, so sach va noi quy cua thu vién. Phé duyét ké hoach quan 1y tai nguyén
thong tin; ké hoach phat trién co s& vat chat, thiét bi chuyén dung; ké hoach tai
chinh va hoat dong cua thu vién; thot gian biéu cho cac hoat dong thu vién;

B4 tri ngudi 1am cong tac thu vién phi hop véi ké hoach hoat dong va thoi
khoa biéu di xay dung;

T6 chirc kiém tra, giam sat va danh gia cac hoat dong thu vién; bao céo voi
co quan quan 1y cap trén theo quy dinh.

- Hiéu truong chiu trach nhiém vé két qua danh gia xép loai danh hiéu thu
vién dat chuan trong nam hoc

- Pho Hi€u trudng co trach nhiém:

+ Chi dao nhén vién thu vién, GV thudng xuyén t6 chirc cac hoat dong thu
vién sang tao, hi€u qua. Bam sat nhitng ndi1 dung vé thu vién truong hoc theo
Thong tu s6 16 trong nhiém vu xay dung truong chuan qudc gia, phat trién van
hoa doc... Pay manh tng dung cong nghé thong tin mang tinh dong bo, lién
thong trong quy trinh thim dinh thu vién truong hoc.

+ Thuyc hién viéc trién khai danh gia va cong nhan thu vién, qua mot sé diém
chinh sau déy: (1) Xay dung ké hoach vé cong tac thu vién dam bao nguyén tic: rd
nhiém vu, 1 trach nhiém dén timg thanh vién, ro thoi gian, 16 kinh phi hoat dong;
(2) B6 tri thu vién & vi tri thuan loi, sip xép thoi khoa biéu va xay dung ndi dung
cac tiét doc khoa hoc, phu hop véi nhan thie, cap d6 doc cia hoc sinh; (3) Bam
bao ngudn kinh phi cho cong tac thu vién, bo sung tai lidu thuong xuyén, ting
cuong phdi hop huy dong cac ngudn luc xay dung va t chirc hoat dong thu vién;
(4) M6 rong khong gian thu vién, khai thac hiu qua co s¢ vat chat cta thu vién dé
t6 chtic cac hinh thuc thu vién luu dong; (5) Thyc hién nghlem tac ké hoach hoat
dong thu vién, cac qui dinh vé chuyén mén nghiép vu thu vién, qui trinh kiém tra
cong nhan danh hiéu, trién khai ing dung cong nghé thong tin va sir dung phan
mém quan 1y thu vién. (6) Luu minh chimg cac hoat dong thu vién. Chuan bi day
da ho so sach theo ding quy dinh ctia nghiép vu thu vién.

2. T6 trwéng chuyén mén cé trach nhiém

Xay dyng ké hoach hoat dong thu vién gén v6i ké hoach hoat dong chung
ctia to theo tuén, thang, hoc ky va nam hoc;



3. Nhan vién thw vién c6 trach nhiém

Lap ké hoach bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc va phat tgién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu vién; stra chita nhimg thi€t bi don gian,
ti€u huy thiét bi hong, hét han str dung;

Quan 1y, luu gitt va sir dung hé théng ho so, s6 sach theo ddi viée quan 1y,
khai théc, st dung va bao quan thu vién;

Xay dung ké hoach hoat dong thu vién dat chuan; Phdi hop xay dung ké
hoach hoat dong ctia thu vién theo tuan, thémg, hoc ky va ndm hoc;

Chu tri, phéi hop véi gido vién trién khai cac hoat dong cua thu vién theo

quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay nd trong qua trinh
dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung noi dung va to chirc cac tiét doc tai thu vién; chuan bj tai nguyén
thong tin va cac thlet bi chuyén dung theo yéu cau cta timg linh vuc gido duc tiéu
hoc c6 str dung tiét doc tai thu vién;

Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thu vién;

Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén nghiép vu;

4. Giao vién co trach nhiém

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong cua thu vién theo theo tuan, thang,
hoc ky va nam hoc;

Chu tri, phdi hop v6i ngudi 1am cong tac thu vién trién khai cac hoat dong
cua thu vién;

Xay dung ndi dung va t6 churc céc tiét hoc tai thu vién; chuan bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén ding theo yéu cau cua timg linh vuc gido duc c6
st dung tiét hoc tai thu vién.

Trén day 1a Ké hoach chi dao hoat dong thu vién nim hoc 2025- 2026 cua
truong Tiéu hoc Kim Ddng, Hiéu truéng yéu cau CB, GV, NV nha truong
nghiém tdc thyc hién. Trong quéa trinh thuc hién c6 gi vudng mic, can trao doi
véi Ban giam hiéu dé cing giai quyét nham thyc hién tét nhiém vy nam hoc dé
ra./.
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