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QUYET PINH
V/v ban hanh Quy ché quén ly, khai thac, sit dung,
bdo quén thiét bi phong hoc bd mon va phong hoc b méon

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Can civ nhiém vu, quyén han cua Hiéu truéng triong tiéu hoc dwroc quy
dinh tai Piéu 11 - Théng tir s6 2812020/ TT-BGDPT ngay 04 thing 9 nam 2020
cua B Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu |é truong tiéu hoc;

Can cir Théng tw so6 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 cua B¢ gido
duc va Dao tao ban hanh Chuong trinh gido duc pho thong;

Théng tw so 14/2020/TT-BGDPT ngay 26 thing 5 nam 2020 cia B
truong Bo Gidao duc va Dao tao ban hanh Thong tw Quy dinh phong hoc bo mon
clia co so gido duc pho thong;

Xét dé nghi ciia b phdn chuyén mén.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, khai thac,
st dung, bdo quan thiét bi phong hoc bd moéon va phong hoc bd mon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Tat ca vién chtc quan 1y, gido vién, nhin vién va hoc sinh trong nha
truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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QUY CHE QUAN LY, KHAI THAC, SU DUNG, BAO QUAN THIET BI
PHONG HQC BQ MON PHONG HQOC BQ MON TU NAM HOQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 367/QB THKD, ngay 12 thang 9 nam 2025
ciia Hiéu trudng truong Tiéu hoc Kim Dong)

Chwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i tuwong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, khai thac, sur
dung, bao quan phong hoc bd mén, to chirc hoat dong ctia phong hoc bé moén
truong Tiéu hoc Kim Pong.

Pham vi 4p dung trong trudng Tiéu hoc Kim Pdéng tir nim hoc 2025-
2026.

2. Pbi tuong thyc hién quy ché nay bao gom Hiéu truong, Phé Hiéu
trudng, T trudng chuyén mon, gido vién chu nhiém, gido vién day by mon,
gido vién tong phu trach Doi, nhan vién Thu vién - Thiét bi, hoc sinh va cac ca
nhan, t6 chtrc c¢o lién quan.

Piéu 2. Thiét bi gido duc trong phong hoc bé mén

1. Thiét bi gido duc bao gém thiét bi phuc vu giang day va hoc tip &
phong bo mon, thiét bi thé duc thé thao, thiét bj nhac, my thuét va cac thiét bi
khac trong san truong, nham dam bao cho viéc nang cao chat luong day va hoc,
gop phén thuc hién muc tiéu gido dyc toan dién. Thiét bi day hoc quy dinh trong
quy ché nay la tai san do nha nudc giao cho truong quan ly str dung; thiét bi do
dau tu mua sam tir ngudn von ngan sach nha nuéc va cac ngudn kinh phi khac
hodc do cac t6 chire, ca nhan vién trg, tai tro, bidu, tang, dong gop.

2. Phong hoc bo moén 1a phong hoc dac thu dugc trang bi, lép dat cac thiét
bi day hoc chuyén dung dé to chuc day hoc mdt hodc mot s6 mon hoc theo yéu
cau chuong trinh gido duyc.

Chuwong |1
QUY PINH TRACH NHIEM CUA CAC THANH VIEN
Picu 3. Hiéu truwéng
- Ban hanh vin ban quy dinh vé quan 1y, khai thac, st dung, bao quan,
t6 chtrc hoat dong ctia phong hoc bd mén;
- Quy dinh vé hé théng hd so, sO sach va ndi quy cua phong hoc b mon;
- Phan cong gido vién bd mon, nhan vién thiét bi, thi nghiém thuc hién
nhi¢m vu theo quy dinh;
- Dinh ky kiém tra cac hoat dong cua phong hoc bd mon.
Piéu 4. Pho hi¢u truéng
- Tham muu v6i Hiéu trudng dé ban hanh cac van ban quy dinh vé quéan 1y,
khai thac, st dung, bao quan, td chirc hoat dong cua phong hoc bd mon;



- Thiét 1ap ho so, s6 sach phong hoc bo mon;

- Sip xép thoi khoa biéu phu hop cho cic mén hoc co sir dung phong hoc
bd mon va trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Thuong xuyén kiém tra, don dbc cac hoat dong cia phong hoc bd mon.

Piéu 5. To trwéng chuyén mén

- Xay dung hoach day hoc cac mon hoc, hoat dong gido duc phu hop vai
diéu kién co s& vat chit, trang thiét bi hién c6 cua nha truong;

- Giam sat hoat dong ctia phong hoc b0 mén theo quy dinh. Tham gia
kiém tra, don ddc hoat dong, hoan thién hd so phong hoc bo mon cua gido vién
bd mon.

Pi¢u 6. Nhi¢m vu ciia nhan vién thiét bi

- Quan ly, bao quan va sap xép khoa hoc cac thiét bi trong phong hoc bd
mon theo nhom, chung loai thiét bi va theo khdi 16p; Thue hién nghiém tac va co
hiéu qua vé nghi¢p vu thiét bi: nhap kho, phan loai, cho muon, quan li thiét bi,
hoan thi¢n hé thong ho so s6 sach; sap xép, b tri, trung bay thiét bi mot cach
khoa hoc, ¢6 tinh thim my cao, han ché hu hong; Co ké hoach bao quan, kéo dai
tudi tho céc thiét bi day hoc hién cé.

- Quan ly va phdi hop, hudéng dan gido vién bd mon, bao quan, sap xép
khoa hoc céc thiét bi trong phong hoc bd mén theo nhom, ching loai thiét bi va
theo khdi 16p; cho muon- nhan ban giao lai phong hoc bd mén tir cac gido vién
bd mon khi thuc gio hoc/budi hoc.

- Léap ké hoach mua sam bo sung, sira chira nhitng thiét bi don gian va
thanh 1y, tiéu hay thiét bi, hoa chat hong, hét han sir dung.

- Chuan bj va to chirc giao nhan cac thiét bi, thi nghiém hién c6 theo yéu
cdu cta timg mon hoc, bai hoc c6 sir dung thiét bi dé thuc hanh, thi nghiém
trong phong hoc bd moén hodc trén 16p; ph01 hop voi giao vién huong dan hoc
sinh thyc hanh, thi nghiém; bao dam cac diéu kién vé an toan, phong chéng chay
nd trong qua trinh thyc hanh, thi nghiém.

- Quan 1y, luu gitr va st dung hé thong ho so, s6 sach theo ddi viéc quan
ly, khai thac, st dung va bao quan thiét bi day hoc cua phong hoc bd mén;
huéng dan gido vién, hoc sinh thuc hién ndi quy, quy trinh sir dung bao dam an
toan trong qua trinh thuc hanh, thi nghi¢m.

- Lap bao cao dinh ky, thudng xuyén vé cong tac thiét bi day hoc.

- Tham gia hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu theo ké hoach cua
t6, nha tru:ong va céc cap quan ly gido duc.

Piéu 7. Nhi€ém vu cua gido vién by mon

- Co trach nhiém xay dyng nodi dung cac tiét hoc co thi nghiém, thuc
hanh hodc ¢6 str dung thiét bi day hoc trén 16p va phong hoc bd mén duoc giao
phu trach theo yéu cau ciia chuong trinh mén hoc. T6 chirc giang day, sir dung
trang thiét bi theo dang muc dich, yéu cau;

- Giao nhan va quan 1y hoc sinh trong subt qué trinh hoc tap tai phong
hoc bo mon;

- Phdi hop v6i nhan vién thiét bi, thi nghiém t6 chirc thuc hién cac thi
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nghiém, thuc hanh trong phong hoc bé mén hodc muon thiét bj dé to chirc day
hoc trén 16p;

- Quan Iy va chiu trach nhiém vé trang thiét bi trong gi¢r giang day ctia minh;

- Chiu trach nhiém bao quan toan bd tai san, thiét bi, co s& vat chat
phong hoc b mon, phong thi nghiém, thyc hanh va t6 chue trang tri phong hoc
bd mon theo quy dinh khi duoc giao phu trach; Truc tlep nh4n va ban giao day
du vat chét, trang thiét bj d& muon cho nhan vién thiét bi khi két thiic nim hoc
hoac nghi dot XUAL;

- Kip thoi thong bao cho nhan vién phu trach trang thiét bi hong hoc
trong qua trinh sir dung, dong thdi bao cdo kip thoi v6i Ban giam hiéu;

- T6 chure, chi dao hoc sinh: don vé sinh phong hoc bo mdn sach s¢; kiém
tra, tat cac thiét bi dién, ngét nguén dién va dong chdt cac cira khi két thuc gio
hoc/budi hoc;

- Thiét 1ap va ghi chép nhat ky st dung phong hoc bd mén diy du
thuong xuyén theo céc tiét day.

Piéu 8. Nhiém vu ciia hoc sinh

- Pén phong hoc bd mon dung gio, ra vao trat tw, ngdi ding vi tri gido
vién da quy dinh;

- Khi vao phong, hoc sinh phai kiém tra cac dung cu, thiét bi hoc tap cua
phong bé méon duoc giao st dung; st dung trang thiét bi hiéu qua, diing muc
dich trong sudt qua trinh hoc tap;

- Néu c6 hong hoc, mat mat hodc bi lam ban trang thiét bi, phai bao co
ngay cho gi4o vién dang gian giang day tai 16p d6. Lam hong hodc mat trang
thiét bi thi phai boi thuong theo quy dinh.

- Tuyét dbi tuan thi yéu cau thuc hanh cia gido vién, ndi quy ctia phong
hoc b mon;

- Khong dugc tu ¥ mang trang thiét bi vao phong hoidc mang trang thiét
bi ra khoi phong hodc di chuyén trang thiét bi trong phong khi chwa duogc sy cho
phép cuia gido vién; khong dugc dua nghich gy mat trat ty trong phong;

- Khi ra vé, hoc sinh phai tat cac thiét bi dién, nguén dién theo quy dinh;
gap ghé hodc xép ghé gon gang, vé sinh va giit gin vé sinh phong hoc sach sé.

Chuong 111
TO CHUC THU'C HIEN, KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

VE QUAN LY, SU DUNG THIET BI
Piéu 9. Khen thwéng
Cé nhan c6 thanh tich trong viéc quan ly, st dung thiét bi day hoc hozc
phat hién, ngan chén kip thoi nhimg hoat dong, hanh dong gay lang phi ngan

sach, gay ton that tai san hoic st dung khong ding muc dich, s& dugc khen
thudng theo quy dinh.

Piéu 10. Xir 1y vi pham vé quan 1y, sir dung thiét bj
1. Hinh thire xtr Iy vi pham vé quan 1y, sir dung thiét bi



a) Nhic nho;

b) Théng bao trong toan trudng, trir diém khi danh gia xép loai thi dua
c) Dé nghi ha bac khi xét thi dua;

d) Dé nghi xir Iy ky luat trudng vi pham nghiém trong.

Hinh thirc nhac nhé duge ap dung d6i voi cac ca nhan c6 hanh vi vi pham
lan dau cac quy dinh vé quan ly, st dung thiét bi. Truong hop cac va ca nhan da
dugc nhic nho nhung van tiép tuc c6 hanh vi vi pham vé quan 1y, sir dung thiét
bi thi bi xu ly bang hinh thirc théng bao cong khai trong toan trudng. Néu céc cé
nhan tiép tuc vi pham thi ha mot mirc thi dua cua thang. Trudng hop vi pham
nghiém trong hodc vi pham nhiéu 1an khong khic phuc thi bi xtr 1y ky luat theo
quy dinh hién hanh.

Pi¢u 11. To chirc thue hién

Quy ché nay dugc td chtrc thue hién sau khi duoc thong qua trong hoi
d6ng su pham; hang nim Quy ché s& duoc bo sung, diéu chinh cho phu hop véi
tinh hinh thyc té.

Pho hiéu truéng co trach nhiém td chuc, phan cong nhiém vu cho gido
vién, nhan vién thuc hién nghiém tic Quy ché nay; xay dung ké hoach kiém tra,
danh gid viéc thuc hién Quy ché theo dinh ky.

Cac t0 truong to chuyén mén co trach nhiém nhic nhd, dén dbc gido vién
thuc hién nghiém tic quy ché va két qua thyc hién dugce dung 1am co s dé danh
gia, xép loai thi dua theo quy dinh.

Céc vién chuc, hoc sinh ¢6 trach nhiém thuc hién dung quy ché, bao quan
tt céc loai thiét bi phuc vu cho céac hoat dong day va hoc./.



