PHONG GD&PT TP UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG PONG B Dgc 14p — Tw do — Hanh phic

S6: 501/TB-THPPB Udng Bi, ngay 04 thang 8 nam 2025

THONG BAO
Két luan Hop héi ddng thang 7/2025

Ngay 04/8/2025, Truong Tiéu hoc Phuong Pong B t6 chitc Hop hoi dong nha
truong (gom: Hiéu trudng, cac Phé hiéu trudong, Chu tich cong doan, ciing toan thé
CBGVNV nha trudng 50/50 nham danh gia két qua thyc hién cong tac trong hé nam
2025, ddng thoi trién khai cac nhiém vu trong tdm dau thang 8/2025. Sau khi nghe
cac ¥ kién thao luan, dong chi Hiéu trudng két luan:

I. Panh gia cong tac trong he 2025

- Ban giam hiéu dam bao tryc hé nghiém tic. Pam bao an toan co sé vt chat,
an ninh trat tu trudong hoc.

- Can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh nha trudng nghi hé an toan, ddm bao
thuc hién nghiém tic quy dinh ctia phap ludt, ciia nganh. Khong xay ra tai nan thuong
tich nghiém trong nao. Khong c6 phan anh nao vé van dé day thém, hoc thém trai
quy dinh.

- Thuc hién tuyén sinh tré vao 16p 1 nghiém tac, dung quy dinh ctia PGD. Tong
s6 tré da tuyén: 192 em. S6 16p 1: 6 16p.

- Pa tham gia hoc tap bdi dudng trén Temis, tham gia cac 16p tap huin do
SGD&DT t6 chirc nghiém tuc, day du.

- Thyc hién cong tac tu danh gid, don Poan Panh gia ngoai vao 24-25/7. Tiép
thu gop ¥ cta cac thanh vién Poan, hoan thanh hd so minh chimg theo yéu cau cta
Poan. Cong tac tu danh gia ciia nha trudng, cong tac chudn bi, don tiép duoc danh
gid, ghi nhan chu dao, can than.

II. Trién khai cong tac thang 8/2025

1.1 Bién ché 16p nam hoc 2025-2026:

Duy kién 27 16p (K1: 6 16p; K2: 5 16p; K3: 6 16p; K4: 5 16p; K5: 5 16p).

1.3 Bién ché t6 va Phén cong nhiém vu CBGVNYV nim hoc 2025-2026 nhw
Sau:

A. Phan cong nhiém vu Ban giam hi¢u

1/ P/c Lai Thi Thanh Linh - Bi thuw Chi bd - Chii tich Hi dong truong -
Hi¢u trwéng

+ Chi dao chung tat ca cac hoat dong trong nha trudng.

+ Chi dao, bién ché, sip xép to chirc, quan 1y nhan sy CBGVNV, HS cac 1p
trong truong.

+ Chi dao cong tac tai chinh, diéu hanh sir dung ngan sach duoc cép.

+ Chi dao thyc hi¢n cong khai; Ché dd, chinh sa&ch CBGVNV va HS.

+ Chi dao cong tac xay dung CSVC, khuon vién, canh quan, an ninh trat ty nha
truong; xay dung ké hoach phat trién nha trudng, cong tac xa hoi hoa giao duc.



+ Chi dao cong tac thu chi cac khodn thu théa thuan, twy nguyén ngoai ngan
sach.

+ Phoi hop, giam sat hoat dong ctia Ban dai di¢gn CMHS truong, cac 16p.

+ Chi dao chung cong tac ban tra, cong tac chip hanh cac quy dinh phap luat
vé VSATTP. Truc ban tra thir 2 hang tuan.

+ Sinh hoat cling t6 1.

+ Day 2 tiét/tuan

2/ P/c Pham Thi Bich Hanh - Phé Bi thw chi b - Phé Chii tich Hoi dong
truong - Pho Hi¢u trudéng

Phu trach va chiu trach nhiém truée Hi¢u truéng va linh dao cip trén vé
cac nhiém vu sau:

- Phu trach cong tac khuyén hoc.

- Phu trach chi dao cong tac chuyén mon toan trudng; phu trach xép thoi khoa
biéu, phan cong day thay, d6i tiét day; ghi s6 theo ddi chi tiét, day du.

- Phu trach tham muu xay dung ké hoach gido duc nha truong.

- Phu trach t6 1, t6 4+5.

- Phu trach hé so, bao cdo danh gia vién chuc, danh gia chuan hiéu trudng, danh
gia chuan pho hiéu truéng, danh gia chuan nghé nghiép GVTH.

- Phu trach cong tac kiém dinh chat luong, cong tac truong CQG.

- Phu trach cong tac quan 1y va st dung SGK, sach tham khao trong nha truong.

- Phy trach cong tac t6 chirc kiém tra dinh ky, nghiém thu ban giao hoc sinh,
Hb so Hoan thanh chuong trinh tiéu hoc.

- Phu trach chi dao, tong hop, bao cdo cong tac chuyén mén ca trudng.

- Phy trach céc ky giao luu hoc sinh toan dién, Rung chudng vang, viét chir dep
GV-HS...

- Phu trach chi dao sinh hoat cac cau lac bd trong nha truong.

- Quan 1y nén nép thyuc hién cac ndi quy nha truong cia gido vién va hoc sinh.

- Phu trach thudng xuyén kiém tra thue hién ky luat, ky cuong, dao dtc cong
vu, cac ndi quy nha truong cia CBGVNV, HS; kiém tra nén nép, vé sinh ca budi
sang va budi chiéu diy nha D.

- Sinh hoat tai t6 4-5; Day 4 tiét/tuan.

- Truc ban tra tht 4, 6 hang tuan.

- Thyuc hién cac nhi¢m vu khac do Hi¢u truong phan cong.

- Chi dao, kiém tra, don ddc tryc giao théng cong trudng, tryc ban hang ngay
cua GV thu 4,6.

- Bao c4o két qua thuc hién nhiém vu cong tac thang va phuong huéng nhiém
vu thang t41 trude 20 hang thang.

- Thay mat HT khi duoc ty quyén.

3/ P/c Tong Thi Minh Loan - Phé Hiéu truéng
Phu trach va chiu trach nhiém trwéc Hiéu truéng va linh dao cip trén vé cac
nhiém vu sau:

- Phu trach cong tac Chir thap do.

- Phu trach chi dao t6 2-3 va t6 vian phong.

- Phu trach cong tac kiém tra noi bo.
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- Phuy trach cong tac gido duc chinh tri-Céng tac hoc sinh-Cong tac GDTC-Thé
thao-Y té truong hoc.

- Phu trach cong tac Thi dua — Khen thudng, Thi GVCN gioi, GVG cac cap.

- Phu trach cong tac quan Iy CSVC, cong tac Thu vién, Thiét bi.

- Phu trach quan ly day va hoc cac phong hoc bo mén: phong hoc Robotics, Tin
hoc, Am nhac, My thuat, Tiéng Anh, Khoa hoc-Coéng ngh¢, Tu van HSKT&GDHN,
phong hoc da nang.

- Phy tréch cong tac BDTX, boi dudng doi ngﬁ CBGVNV.

- Phu trach cong tac Hoc ba sb, Chuyén ddi so Thu vién sd, tmg dung cong
nghé thong tin vao quan 1y, day va hoc, cong tac truyén théng, cong tac quan tri phan
mém, trang Web, trang facebook ctia nha trudng, bang chay chit dién tu: théng ke,
tong hop, bao cao cac phan mém online: SMAS, CSDL nganh,...

- Phu trach cong tac cai cach hanh chinh, ky cuong, dao dirc cong vu, phap luat
phap ché, thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém, phong chéng tham nhiing,
phong chéng toi pham, _phong chay chtra chay, phong chéng lut bio, thién tai, truong
hoc an toan phong chdéng TNTT, phong chéng dudi nude, trudng hoc dam bao an
toan, an ninh trat tu, ATGT, chi dao cong tac Poan — Doi...

- Phu trach cong tac Phé cap giao duc tiéu hoc, hoc sinh ngheo, hoc sinh khuyét
tat. Theo ddi HS toan trudng. Theo ddi hoc sinh chuyén di, chuyén dén. Cong tac
tuyén sinh 16p 1.

- Phu trach cong tac lao dong v¢ sinh; khudn vién cdy xanh, vuon hoa, cay canh
toan truong.

- Phu trach thuong xuyén kiém tra thuc hién ky luat, ky cuong, dao durc cong
vu, cac ndi quy nha truong cia CBGVNV, HS; kiém tra nén nép, vé sinh ca budi
sang va budi chiéu diy nha B,C.

- Day 4 tiét/tuan.

- Chi dao, kiém tra, don ddc tryc giao thong cong truong, truc ban hang ngay
cua GV thu 2,3,5.

- Phu trach cong tac ban tra, cong tac chap hanh cac quy dinh phap luat vé
VSATTP; Truc ban tr thir 3,5 hang tuan.

- Sinh hoat tai t6 2-3.

- B4o cdo két qua thuc hién nhiém vu cong tac thang va phuong hudng nhiém
vu thang t41 trude 20 hang thang.

- Thay mat HT khi dugc oy quyén.

B. Phan cong GVNV bién ché vao cac tb

NHIEM VU HOQ VA TEN GHI CHU
TO 1 (14 d/c)
1. GV Vian hoa Lé Thi Hanh
2. GV Vin hoa Nguyén Thi Hoan
3. GV Van hoa Tran Thi Bich Ngoc
4. GV Vin héa D6 Thi Loan
5. GV Vin hoa Nguyén Thi Hoa
6. GV Vian hoa Pham Thi Hong Hanh
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7. GV Van hoa Dinh Thi Nhat
8. Thé duc Cao Thi T6 Huyén
9. Thé duc Luu Thi Luyén
10, Tiéng Anh Hoang Thi Hong Nhung
11. Tiéng Anh Lé& Thi Minh Nguyét
12, Tiéng Anh biang Thi Ngoc Dung
13. Tiéng Anh Phan Thi Thu Trang
14, Hiéu truong Lai Thi Thanh Linh
TO 2 + 3 (15 d/c)
1. GV Van hoa biang Thi Ngoc Bich
2. GV Van hoa Nguyén Thi Thuy Lién
3. GV Van hoa Pham Thi Tra My
4, GV Vin hoa Nguyén Thi Hao
5. GV Vin hoa Nguyén Thi Hang
6. GV Vin hoa Duong Thi Hai Yén
7. GV Van hoa Nguyén Thi Thuy
8. GV Van hoa Bui Thi Tam
Q. GV Van hoa Bui Thi Van
10. GV Van hoa Nguyén Thi Phuong Hai
11, GV Van hoa Nguyén Thi Hoai Linh
12. GV Vin hoa Nguyén Thi Viét Hang
13. Am nhac Nguyén Thi Tuyét Mai
14. Am nhac Tran Thi Thanh LAm
15. Ph6 Hiéu truong Tong Thi Minh Loan
TO 4 + 5 (14 d/c)
1. GV Van hoa Ng6 Thi Thu
2. GV Van hoa Nguyén Mai Huong
3. GV Vin hoa Pham Thi Hong Lién
4, GV Vin hoa Tran Thi Thu Thay
5. GV Vin hoa Vii Thi Ngan
6. GV Van hoa Pham Thi Thay Nga
7. GV Vian hoa D6 Minh Huong
8. GV Van hoéa Pham Phuong Hau
9. GV Vin héa Vi Thi Anh
10. GV Vin hoa Vii Hong Thanh
11. GV Vian hoa bang Thi Khuyén
12, Mi thuat Truong Thi Thu Huong
13. Mi thuat Ng6 Thi Minh Thuy
14. Pho Hiéu truong Pham Thi Bich Hanh
TO VAN PHONG (7/d/c)
1. Y té Bui Thi Van Anh
2. K¢é toan Nguyén Thi Ta Uyén
3. Bao vé Vi Van Van
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Bao vé Nguyén Vin Tap

Béo vé Ng6 Van Phuc

V¢ sinh Luong Thi Ven

No gk~

V¢ sinh Nguyén Thi Hué

C. Phin cong nhiém vu nhan vién Té Vin phong

STT

HO VA TEN

NHIEM VU

D/c Bui Thi
Van Anh

- T6 truong to Van phong.

- Nhén Y té hoc duodng.

- Kiém thu quy nha truong. Thu chi cac khoan thu trong va
ngoai ngan sach theo quy dinh.

- Kiém phu trach cong tac Thu vién Thiét bi.

- Phu trach quan 1y cac phong hoc bo mon, chirc nang.

- Kiém thyuc hién nhiém vu cong tac tu van hoc sinh theo quy
dinh tai TT 20/2023/TT-BGD&DT ngay 30/10/2023.

- Phu trach cong tac vé sinh hoc duong, cham soc khuon vién
cay canh truong hoc.

- Thyc hién day da nhiém vu va quan Iy hd so vé cong tac Y
té hoc dudng, truong hoc an toan phong chdng TNTT, t6 vin
phong.

- Truc y té cac budi trua hang ngay trong tuan (tir 10h30-
13h30).

- Phu trach quan 1y con déu.

- Phu trach cong tdc Hanh chinh.

- Phu trach kiém tra, dén doc vé sinh céc 16p hoc, khu vuc vé
sinh, vé sinh chung toan trudng, phbi hop y té phuong trong
cac hoat dong.

- Phu trach chi dao T van phong chiu trach nhiém don dep,
sap xép ban ghé, trang thiét bi gon gang, trang tri, chuén bi
CSVC, cbc, nude, bat tat didu hoa trude 15 phat, Am thanh,
anh sang,...phong Ho1 truong, phong hop cac cudc hop, hoi
nghi, chuyén dé...

- Phu trach cong tac BHYT hoc sinh.

- Phéi hop kiém tra VSAT thuc phém, cong tac ban tru;
Thuc hi¢n cac nhiém vy khac khi Hi¢u trudng phan cong.

P/c Nguyén
Thj Td Uyén

- Ké toan - To pho to VP

- Phu trach toan bd cong tac tai chinh — ké toan trong nha
truong (cdac khoan thu chi trong va ngoai ngan sach).

- Thyc hién hoan tat, luu trir dz‘iy du, khoa hoc, chinh xéac,
minh bach cac ching ttr, cac ho s0, s6 sach vé tai chinh theo
ding quy dinh.

- Phu trach cap nhat, theo ddi tai san, CSVC, TBDH, CCDC.




- Phuy trach cong tac lwong, tham nién, ché d9, chinh sach
cho CBGVNV va HS.

- Phu trach cong tac cong khai va luu trit hd so cong khai
theo quy dinh.

- Quan 1y, cap nhap ho so vién chirc.

- Tong hop, 1am hd so, ching tir, chi tra cic cong tac lién
quan cbng tac ban tru theo quy dinh.

- Thuc hién cong tdc Van thu luu trir, cap nhat cong van di-
dén, so tiép dan, quan 1y cac hd so ciia nha truong.

- Sinh hoat tai T6 vin phong, thuc hién theo phan cong cua
d/c T6 truong. Pidu hanh t6 thay khi d/c T6 trudng di ving.
- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

- Nhom truédng nhém bao vé.

- Bao v¢ toan bo tai san, CSVC, trang thiét bi, db dung, cay
xanh, cong trinh, kién trac, an ninh cta truong.

- Stra chita nhé trong truong.

Ong Vii Vin | - Cit tia cay canh, cay bong mat clia trudng.
Van - Sinh hoat tai T6 van phong, thuc hién theo phan cong ctua
d/c T trudng.
- Thyc hién cadc nhiém vy khac do Hi¢u truéng phan cong.
- Bao vé toan bo tai san, CSVC, trang thiét bi, do dung, cay
xanh, cong trinh, kién trac, an ninh cta truong.
- Stra chira nhé trong truong.
Ong Nguyén | - Cit tia cAy canh, ciy bong mat cua truong.
Van Tap - Sinh hoat tai T6 vin phong, thuc hién theo phan cong cua
d/c T6 trudng.
- Thyc hién cadc nhiém vy khac do Hi¢u truéng phan cong.
- Bao vé toan b tai san, CSVC, trang thiét bi, 6 dung, cay
xanh, cong trinh, kién trac, an ninh cua truong.
- Stra chita nhé trong truong.
- Cit tia cay canh, cay bong mat cua trudng.
C)ng Ngo - Sinh hoat tai T6 van phong, thuc hién theo phan cong ctua
Vin Phic | d/c T6 truong.
- Thyuc hién cdc nhi¢m vu khac do Hi€u truong phan cong.
- Nhom truéong nhém vé sinh.
- Don v¢ sinh chung.
Ba Lwong | - Chiu trach nhi¢m v¢ sinh ddy nha hiéu bd nha A; Day phong
Thi Ven | hoc 3 tang nha D; nha vé sinh hoc sinh s 2, San thé chat, san

cong truong.

- Cham séc, cit tia khudn vién cay canh.

- Sinh hoat tai T6 van phong, thuc hi¢n theo phan cong ctua
d/c T trudng.




- Bé nudc udng cac phong hoc, phong hiéu bd; Thuc hién
cac nhiém vy khac do Hi¢u truéng phéin cong.

Ba Nguyén
Thij Hué

- Don v¢ sinh chung.

- Chju trach nhiém vé sinh diy phong hoc 3 ting nha C; day
phong hoc 2 tf?mg nha B; Nha vé sinh hoc sinh s6 1, 3, San thé
chat, san cong truong.

- Cham soc khuon vién cay canh.

- Bé nudc udng cac phong hoc, phong hiéu bd.

- Sinh hoat tai T vin phong, thuc hién theo phan cong ctua
d/c Tb trudng.

- Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Hi¢u truéng phan cong.

D. PHAN CONG TPT VA THU KY HOI PONG

Tuyéet Mai

STT HOQ VA TEN NHIEM VU

- GV Am nhac
- TPT DB6i TNTP Hb Chi Minh.
- Day 2 tiét/tuan theo TKB.
- Phu trach xay dung va t6 chuc tap luyén cac chuong trinh
van ngh¢ cua GV - HS.
- Kiém cong tac hd tro gidgo duc HS khuyét tat. Thuc hién
nhiém vu cong tac hd tro gido duc HS khuyét tat theo quy
dinh tai TT 20/2023/TT-BGD&DT ngay 30/10/2023.
- Phan cong, ghi s6 diém danh, theo d&i, danh gia cong tac
tryc ban ATGT, tryc cong truong ciia bao vé va gido vién.
- Theo d&i HS nghéo, can nghéo, HS khuyét tat, HS c¢6 hoan
canh kho khan, dién chinh sach,...

. - Phu trach, theo doi, danh gid vi¢c thuc hién hoat dong gitra

1 | P/e Nguyen Thi | oiy ciia GV va HS.

- Phu trach, theo doi, danh gia viéc don, tra hoc sinh cudi
cac budi hoc.

- Tb chitc cac hoat dong P61 va Sao nhi, cac hoat dong
ngoai gio 1én 16p theo chi dao cua HDD phuong, cia BGH
truong.

- Tong hop sy s6 hoc sinh, bao cao BGH trudc 8h sang,
14h30 chiéu.

- Thyc hién va luu trir day du, khoa hoc cac ho so cong tac
boi.

- Phu trach cong tac hoc sinh - ngoai khoa - TDTT.

- Phu trach cong tac thong tin, truyén thong (viét bai, ddang
baivé cdc HDNK, cdc néi dung can théng tin tuyén truyén,
cdac noi dung cong khai theo quy dinh) trén website,




facebook, bang chay chir dién tr nha trudng. T chiic cac
hoat dong cua Lién doi, HDNGLL, HDNK.

- Phu trach am thanh, loa may céc hoat dong ngoai khoa.

- Chiu trach nhi¢ém quan 1y hd so, bdo cdo hd so ATGT;
Quan ly loa may, mic cac hdi nghi tai phong Hoi truong,
cac gio chao co, cac HDNK, céc budi L& tai san truong,...
- Pau gio, gitra gio, cudi gio di kiém tra, bao quat, nhic
nhd, danh gia thi dua 16p vé nén nép thuc hién cic ndi quy

nha truong.
- Thyc hién cac nhiém vu khéc khi Hi¢u trudéng phan cong.
- Sinh hoat chuyén mén tai to 2-3.

- Thu ky Hoi dong.

- Kiém dién GVNV dy L& chao c¢. Kiém dién GVNV dau
gi0 cac cudc hop, bao cdo Chu tri cude hop.

- Ghi nghi quyét, bién ban cac cudc hop.

- Lén lich cong tac thang sau cudc hop hoi dong 01 ngay,
ghi lich cong tac hang thang, hang tuan tai bang lich cong
P/c Tran Thi | tac.

Thanh LAm | - Tham muu bao cdo thang cho Hi¢u trudng trudc ngay 22
hang thang.

- Tong hop, tham muu nodi dung hop hoi dong thang ndp
Hiéu trudng vao 25 hang thang.

- Thuc hi¢n cadc nhiém vy khac khi Hi¢u truédng phan
cong.

- Sinh hoat chuyén mén tai to 2-3.

1.4 Thoi gian, dia diém, dbi tweng va ndi dung bdi dudng he:

* Hoc bdi dwéng chuyén mén:

- Tham gia nghiém tic cac 16p tip huan do S& GD&DT t6 chiic theo lich di
g cac dc.

+ 30-31/7: Bc Nguyét tap hudn TA tai Ha Long.

+31/7, 12-14/8: Bc P Hanh PHT, N Hang TTr tip hun van dung danh gia két
qua hoc tap cua HS theo cach tiép can k¥ thuat caa chuong trinh SEA-PLM.

+ 7h45 ngay 06/8: 100% CBGYV tap huin truc tuyen tai truong vé tng dung Al
trong giang day cac mon hoc, HDGD. D¢ P Hanh, Tran Thiy phu trach kiém tra
mang Internet, két ndi may thir tir chiéu 05/8, trudc 7h30 ngay 06/8.

+ 7h30 ngay 22-23/8: Pc Thuy tap huan Tin hoc tai THPT Hon Gai.

+ 7h30 ngay 28/8: Pc Tam tap huan Cong nghé tai Trudng Song ngir Qudc té
Hoc vién Anh Quéc — Ha Long.

+ 17-19/8: Tap huan tng dung Al trong cong tac quan ly. 3 d/c CBQL trudng,
dia diém tai Truong THPT Hon Gai.

+ 26-27/8: Bc N Hang TTr tap huin doi méi day hoc, kiém tra danh gia HS tai
Vién Lang — HL.



1.5 Cong tac khac:

- Cac td hop, dé xuét ctr gido vién chu nhiém, gido vién day budi 2, hop bau to
truong, t6 pho. Nop BB hop bau, gidi thiéu cho t6i trude 05/8. Gidi thiéu nhan sy
du kién dé cac to cho y kién bau T6 truong, to pho:

+T6 1: To trwong Lé Hanh, T6 phé H Nhung

+ Tb 2-3: T6 truong N Hang, T6 phé H Linh

+ T 4-5: T6 trudng Pham Nga, T6 pho Tr. Thuy.

+ T VP: T trudong Van Anh, T6 pho Uyén.

- Pc Van Anh chi dao T vé sinh quét mang nhén, don dep, v¢ sinh canh quan
truong 16p, cham bon cit tia cAy xanh cdy canh, lam co, bon phan, ...

- 7h30 ngay 20/8: CBGVNV lao dong tong vé sinh trudng, 16p. Yéu ciu céc
16p toan trudng, cac phong chire nang, bo moén, khu hi¢u bo ty vé sinh lai phong cua
minh, sap xép d6 dung, ban ghé cho gon gang. Giao d/c Loan phan cong cu thé cho
cac bo phan, CBGVNV, chi dao, kiém tra, d6n ddc.

- 8h00 ngay 15/8: Hop GVCN khdi 1. TP: BGH, GVCN khéi 1.

- 8h ngay 23/8: Hop CMHS 16p 1 nhan 16p va GVCN.

- Ngay 27-29/8: Lép Mot hoc tuan 1am quen.

- Ngay 29/8 va 03/9: Tap trung HS toan truong.

- Ngay 12, 13/8: T chirc kham strc khoe dinh ky cho CBGVNV toan trudng.

- B/c Hanh xép TKB, tham muu ké hoach gido duc nha truong. Yéu cau xong
trudc ngay 25/8. Guri HT duyét.

- Tham muu xay dung ké hoach t6 chirc L& khai giang xong trudc ngay 15/8:
b/c Loan PHT.

- Tiép tuc thyc hién nghiém tac phap luat, luat giao thong, cic quy dinh cua
nganh vé day thém, hoc thém. Thuc hién nghiém tuc ky luat, ky cuong dao dirc cong
VU...

- Tuyét ddi khong chia sé, dang tai, binh ludn trén mang cac thong tin khong
chinh théng anh huong téi chinh tri, xa hoi, moi ngudi 1a vi pham phép luat, anh
hudng t61 nha truong.

- TPT Doi phdi hop véi phudng dé tiép nhan hoc sinh tr lai sau heé. CO ké
hoach chuan bi tap tréng, van nghé cho HS, GV chuén bi khai giang nam hoc mai.
Dc Mai phu trach giao 5 khdi cung GVNV tép luyén 3 tiét muc van ngh¢ cho HS,
GV. Trong d6 ¢6 1 tiét muc ciia GV va HS.

- B/c Loan chi dao diéu tra, cip nhat thong tin pho cap gido duc.

- GV lam don trong trua ban trd ndp ké toan tong hop nop HT trude ngay 05/8.

- GVCN b4o céo sb lugng dang ky Ban tri, Pc Uyén KT tong hop trude ngay
15/8.

- Ra so4t, sira chita, gan bién tén 16p theo so do mai, ké vach dimng d xe ngoai
cong, danh dau vi tri cac 16p xép hang TD va Chao cd, trang thiét bi cong tac Doi
xong trudc 25/8: B/c Mai TPT phu trach.

- Pc Loan tham muu QD thanh 1ap T6 kiém ké. Tham muu t6 chic phéan cong
nhiém vy, tong kiém ké, danh gia hién trang toan bo tai san, CSVC, thiét bi, dd dung
day hoc, sach tham khéo,...kiém tra dam bao an toan phong chdng tai nan thuong
tich, dé xuét stra chira, mua sdm bd sung phuc vu cong tac day hoc va giao duc:
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+ Dc Loan PHT chi dao tong hop, dé xuat toan bdo CSVC, ban ghé, bong dién,
quat tran, TBDH can sura chira, mua sam bd sung. Nop t6i trude 07/8.

+ Pé xuat mua sim bo sung sach gido khoa, sach tham khao, TBDH can mua
sam bo sung. Nop toi trude 10/8.

+ P/c Loan chi dao To van phong kiém tra hién trang CSVC xem c6 dam bao
an toan cho hoc sinh khong, dé xuat stra chira va cac bién phap dé dam bao an toan
cho HS (dwong dién, nude, quat tran, tran nha, diéu hoa, ban ghé, ti, bo tuong,
cong triweong, cdy coi, bé nuede,...). Lap Bién ban luu, nop ti 1 ban trude 10/8. Da co
BB kiém tra thi T6 kiém tra phai chju trach nhiém néu dé xay ra nguy hiém, khong
an toan do khong kiém tra hodc qua loa.

- Pc Van Anh - Nhén vién Y té don dep VS, sap Xep phong Y té. Kiém tra tu
thuoc tiéu huy cac thude hét han str dung, mua sdm bd sung thudc va dung cy y té
can thiét phuc vu chim soc suc khoe cho HS trong nam hoc mai. Chuén bj diy du
dung cu trang thiét bi 1y té, dung dich sat khuan. Thau rira bé tec nudc. Lién hé phun
khtr khuan, phun mudi toan trudng trude ndm hoc méi. Xay dung cac Ké hoach Thu
vién Thiét bi.

- B/c Loan tham muu quyét dinh kién toan lai To Truyén thong, phu trach thuc
hién cong tac thong tin, tuyén truyén trén Website, Facebook, chay chir dién tu,..
xong trudc ngay 30/8. Yéu cau t6 ndy thuc hién déu din hang tuan, thang dua tm
tuyén truyén, quang ba vé cac hoat dong cua nha truong: Cac van ban chi dao cua
cac cap, cac hoat dong ngoai gid 1én 16p, cac thong bao hay cac ndi dung can cong
khai...

- Giao dc Tran Thity, P Hanh, TAm nghién ctru thiét ké Thu vién s6. Hoan thanh
trong thang 8.

- Nim hoc ndy, dé nghi GV tiép tuc tich cuc nghién ctru tng dung CDS, tng
dung cac phan mém hd trg cong tac quan 1y, day, hoc va kiém tra, danh gia HS.

Trén day 1a danh gia két qua thuc hién cong tac hé nam 2025 va phuwong hudng,
nhiém vu dau thang 8/2025. D& nghi cic bd phdn, ca nhan néu cao vai tro trach
nhiém, thuc hién tdt cac nhiém vu néu trén. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 vuong
mic can kip thoi béo cdo véi Lanh dao nha trudng dé c6 y kién chi dao giai quyét...

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Hi¢u trudng, cac Pho Hiéu trudng (c/d);
- Cac CBGVNYV truong (t/h);

- Cong TTOT truong;

- Hom thu ndi bd truong;

- Luu: VT.

Lai Thi Thanh Linh
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	THÔNG BÁO
	Kết luận Họp hội đồng tháng 7/2025
	Ngày 04/8/2025, Trường Tiểu học Phương Đông B tổ chức Họp hội đồng nhà trường (gồm: Hiệu trưởng, các Phó hiệu trưởng, Chủ tịch công đoàn, cùng toàn thể CBGVNV nhà trường 50/50 nhằm đánh giá kết quả thực hiện công tác trong hè năm 2025, đồng thời triển...
	I. Đánh giá công tác trong hè 2025
	- Ban giám hiệu đảm bảo trực hè nghiêm túc. Đảm bảo an toàn cơ sở vật chất, an ninh trật tự trường học.
	- Cán bộ, giáo viên, nhân viên, học sinh nhà trường nghỉ hè an toàn, đảm bảo thực hiện nghiêm túc quy định của pháp luật, của ngành. Không xảy ra tai nạn thương tích nghiêm trọng nào. Không có phản ánh nào về vấn đề dạy thêm, học thêm trái quy định.
	- Thực hiện tuyển sinh trẻ vào lớp 1 nghiêm túc, đúng quy định của PGD. Tổng số trẻ đã tuyển: 192 em. Số lớp 1: 6 lớp.
	- Đã tham gia học tập bồi dưỡng trên Temis, tham gia các lớp tập huấn do SGD&ĐT tổ chức nghiêm túc, đầy đủ.
	- Thực hiện công tác tự đánh giá, đón Đoàn Đánh giá ngoài vào 24-25/7. Tiếp thu góp ý của các thành viên Đoàn, hoàn thành hồ sơ minh chứng theo yêu cầu của Đoàn. Công tác tự đánh giá của nhà trường, công tác chuẩn bị, đón tiếp được đánh giá, ghi nhận ...
	II. Triển khai công tác tháng 8/2025
	1.1 Biên chế lớp năm học 2025-2026:
	Dự kiến 27 lớp (K1: 6 lớp; K2: 5 lớp; K3: 6 lớp; K4: 5 lớp; K5: 5 lớp).
	1.3 Biên chế tổ và Phân công nhiệm vụ CBGVNV năm học 2025-2026 như sau:
	A. Phân công nhiệm vụ Ban giám hiệu
	1/ Đ/c Lại Thị Thanh Linh - Bí thư Chi bộ - Chủ tịch Hội đồng trường - Hiệu trưởng
	+ Chỉ đạo chung tất cả các hoạt động trong nhà trường.
	+ Chỉ đạo, biên chế, sắp xếp tổ chức, quản lý nhân sự CBGVNV, HS các lớp trong trường.
	+ Chỉ đạo công tác tài chính, điều hành sử dụng ngân sách được cấp.
	+ Chỉ đạo thực hiện công khai; Chế độ, chính sách CBGVNV và HS.
	+ Chỉ đạo công tác xây dựng CSVC, khuôn viên, cảnh quan, an ninh trật tự nhà trường; xây dựng kế hoạch phát triển nhà trường, công tác xã hội hóa giáo dục.
	+ Chỉ đạo công tác thu chi các khoản thu thỏa thuận, tự nguyện ngoài ngân sách.
	+ Phối hợp, giám sát hoạt động của Ban đại diện CMHS trường, các lớp.
	+ Chỉ đạo chung công tác bán trú, công tác chấp hành các quy định pháp luật về VSATTP. Trực bán trú thứ 2 hàng tuần.
	+ Sinh hoạt cùng tổ 1.
	+ Dạy 2 tiết/tuần
	2/ Đ/c Phạm Thị Bích Hạnh - Phó Bí thư chi bộ - Phó Chủ tịch Hội đồng trường - Phó Hiệu trưởng
	Phụ trách và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng và lãnh đạo cấp trên về các nhiệm vụ sau:
	- Phụ trách công tác khuyến học.
	- Phụ trách chỉ đạo công tác chuyên môn toàn trường; phụ trách xếp thời khóa biểu, phân công dạy thay, đổi tiết dạy; ghi sổ theo dõi chi tiết, đầy đủ.
	- Phụ trách tham mưu xây dựng kế hoạch giáo dục nhà trường.
	- Phụ trách tổ 1, tổ 4+5.
	- Phụ trách hồ sơ, báo cáo đánh giá viên chức, đánh giá chuẩn hiệu trưởng, đánh giá chuẩn phó hiệu trưởng, đánh giá chuẩn nghề nghiệp GVTH.
	- Phụ trách công tác kiểm định chất lượng, công tác trường CQG.
	- Phụ trách công tác quản lý và sử dụng SGK, sách tham khảo trong nhà trường.
	- Phụ trách công tác tổ chức kiểm tra định kỳ, nghiệm thu bàn giao học sinh, Hồ sơ Hoàn thành chương trình tiểu học.
	- Phụ trách chỉ đạo, tổng hợp, báo cáo công tác chuyên môn cả trường.
	- Phụ trách các kỳ giao lưu học sinh toàn diện, Rung chuông vàng, viết chữ đẹp GV-HS…
	- Phụ trách chỉ đạo sinh hoạt các câu lạc bộ trong nhà trường.
	- Quản lý nền nếp thực hiện các nội quy nhà trường của giáo viên và học sinh.
	- Phụ trách thường xuyên kiểm tra thực hiện kỷ luật, kỷ cương, đạo đức công vụ, các nội quy nhà trường của CBGVNV, HS; kiểm tra nền nếp, vệ sinh cả buổi sáng và buổi chiều dãy nhà D.
	- Sinh hoạt tại tổ 4-5; Dạy 4 tiết/tuần.
	- Trực bán trú thứ 4, 6 hàng tuần.
	- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Hiệu trưởng phân công.
	- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc trực giao thông cổng trường, trực ban hàng ngày của GV thứ 4,6.
	- Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác tháng và phương hướng nhiệm vụ tháng tới trước 20 hàng tháng.
	- Thay mặt HT khi được ủy quyền.
	3/ Đ/c Tống Thị Minh Loan - Phó Hiệu trưởng
	Phụ trách và chịu trách nhiệm trước Hiệu trưởng và lãnh đạo cấp trên về các nhiệm vụ sau: (1)
	- Phụ trách công tác Chữ thập đỏ.
	- Phụ trách chỉ đạo tổ 2-3 và tổ văn phòng.
	- Phụ trách công tác kiểm tra nội bộ.
	- Phụ trách công tác giáo dục chính trị-Công tác học sinh-Công tác GDTC-Thể thao-Y tế trường học.
	- Phụ trách công tác Thi đua – Khen thưởng, Thi GVCN giỏi, GVG các cấp.
	- Phụ trách công tác quản lý CSVC, công tác Thư viện, Thiết bị.
	- Phụ trách quản lý dạy và học các phòng học bộ môn: phòng học Robotics, Tin học, Âm nhạc, Mỹ thuật, Tiếng Anh, Khoa học-Công nghệ, Tư vấn HSKT&GDHN, phòng học đa năng.
	- Phụ trách công tác BDTX, bồi dưỡng đội ngũ CBGVNV.
	- Phụ trách công tác Học bạ số, Chuyển đổi số, Thư viện số, ứng dụng công nghệ thông tin vào quản lý, dạy và học, công tác truyền thông, công tác quản trị phần mềm, trang Web, trang facebook của nhà trường, bảng chạy chữ điện tử: thống kê, tổng hợp, b...
	- Phụ trách công tác cải cách hành chính, kỷ cương, đạo đức công vụ, pháp luật pháp chế, thực hiện quy định về dạy thêm học thêm, phòng chống tham nhũng, phòng chống tội phạm, phòng cháy chữa cháy, phòng chống lụt bão, thiên tai, trường học an toàn ph...
	- Phụ trách công tác Phổ cập giáo dục tiểu học, học sinh nghèo, học sinh khuyết tật. Theo dõi HS toàn trường. Theo dõi học sinh chuyển đi, chuyển đến. Công tác tuyển sinh lớp 1.
	- Phụ trách công tác lao động vệ sinh; khuôn viên cây xanh, vườn hoa, cây cảnh toàn trường.
	- Phụ trách thường xuyên kiểm tra thực hiện kỷ luật, kỷ cương, đạo đức công vụ, các nội quy nhà trường của CBGVNV, HS; kiểm tra nền nếp, vệ sinh cả buổi sáng và buổi chiều dãy nhà B,C.
	- Dạy 4 tiết/tuần.
	- Chỉ đạo, kiểm tra, đôn đốc trực giao thông cổng trường, trực ban hàng ngày của GV thứ 2,3,5.
	- Phụ trách công tác bán trú, công tác chấp hành các quy định pháp luật về  VSATTP; Trực bán trú thứ 3,5 hàng tuần.
	- Sinh hoạt tại tổ 2-3.
	- Báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ công tác tháng và phương hướng nhiệm vụ tháng tới trước 20 hàng tháng. (1)
	- Thay mặt HT khi được ủy quyền. (1)
	B. Phân công GVNV biên chế vào các tổ
	C. Phân công nhiệm vụ nhân viên Tổ Văn phòng
	D. PHÂN CÔNG TPT VÀ THƯ KÝ HỘI ĐỒNG
	1.4 Thời gian, địa điểm, đối tượng và nội dung bồi dưỡng hè:
	* Học bồi dưỡng chuyên môn:
	- Tham gia nghiêm túc các lớp tập huấn do Sở GD&ĐT tổ chức theo lịch đã gửi các đc.
	+ 30-31/7: Đc Nguyệt tập huấn TA tại Hạ Long.
	+ 31/7, 12-14/8: Đc P Hạnh PHT, N Hằng TTr tập huấn vận dụng đánh giá kết quả học tập của HS theo cách tiếp cận kỹ thuật của chương trình SEA-PLM.
	+ 7h45 ngày 06/8: 100% CBGV tập huấn trực tuyến tại trường về ứng dụng AI trong giảng dạy các môn học, HĐGD. Đc P Hạnh, Trần Thủy phụ trách kiểm tra mạng Internet, kết nối máy thử từ chiều 05/8, trước 7h30 ngày 06/8.
	+ 7h30 ngày 22-23/8: Đc Thùy tập huấn Tin học tại THPT Hòn Gai.
	+ 7h30 ngày 28/8: Đc Tâm tập huấn  Công nghệ tại Trường Song ngữ Quốc tế Học viện Anh Quốc – Hạ Long.
	+ 17-19/8: Tập huấn ứng dụng AI trong công tác quản lý. 3 đ/c CBQL trường, địa điểm tại Trường THPT Hòn Gai.
	+ 26-27/8: Đc N Hằng TTr tập huấn đổi mới dạy học, kiểm tra đánh giá HS tại Văn Lang – HL.
	1.5 Công tác khác:
	- Các tổ họp, đề xuất cử giáo viên chủ nhiệm, giáo viên dạy buổi 2, họp bầu tổ trưởng, tổ phó. Nộp BB họp bầu, giới thiệu cho tôi trước 05/8. Giới thiệu nhân sự dự kiến để các tổ cho ý kiến bầu Tổ trưởng, tổ phó:
	+ Tổ 1: Tổ trưởng Lê Hạnh, Tổ phó H Nhung
	+ Tổ 2-3: Tổ trưởng N Hằng, Tổ phó H Linh
	+ Tổ 4-5: Tổ trưởng Phạm Nga, Tổ phó Tr. Thủy.
	+ Tổ VP: Tổ trưởng Vân Anh, Tổ phó Uyên.
	- Đc Vân Anh chỉ đạo Tổ vệ sinh quét mạng nhện, dọn dẹp, vệ sinh cảnh quan trường lớp, chăm bón cắt tỉa cây xanh cây cảnh, làm cỏ, bón phân, ….
	- 7h30 ngày 20/8:  CBGVNV lao động tổng vệ sinh trường, lớp. Yêu cầu các lớp toàn trường, các phòng chức năng, bộ môn, khu hiệu bộ tự vệ sinh lại phòng của mình, sắp xếp đồ dùng, bàn ghế cho gọn gàng. Giao đ/c Loan phân công cụ thể cho các bộ phận, CB...
	- 8h00 ngày 15/8: Họp GVCN khối 1. TP: BGH, GVCN khối 1.
	- 8h ngày 23/8: Họp CMHS lớp 1 nhận lớp và GVCN.
	- Ngày 27-29/8: Lớp Một học tuần làm quen.
	- Ngày 29/8 và 03/9: Tập trung HS toàn trường.
	- Ngày 12, 13/8: Tổ chức khám sức khỏe định kỳ cho CBGVNV toàn trường.
	- Đ/c Hạnh xếp TKB, tham mưu kế hoạch giáo dục nhà trường. Yêu cầu xong trước ngày 25/8. Gửi HT duyệt.
	- Tham mưu xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ khai giảng xong trước ngày 15/8: Đ/c Loan PHT.
	- Tiếp tục thực hiện nghiêm túc pháp luật, luật giao thông, các quy định của ngành về dạy thêm, học thêm. Thực hiện nghiêm túc kỷ luật, kỷ cương đạo đức công vụ…
	- Tuyệt đối không chia sẻ, đăng tải, bình luận trên mạng các thông tin không
	chính thống ảnh hưởng tới chính trị, xã hội, mọi người là vi phạm pháp luật, ảnh hưởng tới nhà trường.
	- TPT Đội phối hợp với phường để tiếp nhận học sinh trở lại sau hè. Có kế hoạch chuẩn bị tập trống, văn nghệ cho HS, GV chuẩn bị khai giảng năm học mới. Đc Mai phụ trách giao 5 khối cùng GVNV tập luyện 3 tiết mục văn nghệ cho HS, GV. Trong đó có 1 tiế...
	- Đ/c Loan chỉ đạo điều tra, cập nhật thông tin phổ cập giáo dục.
	- GV làm đơn trông trưa bán trú nộp kế toán tổng hợp nộp HT trước ngày 05/8.
	- GVCN báo cáo số lượng đăng ký Bán trú, Đc Uyên KT tổng hợp trước ngày 15/8.
	- Rà soát, sửa chữa, gắn biển tên lớp theo sơ đồ mới, kẻ vạch dừng đỗ xe ngoài cổng, đánh dấu vị trí các lớp xếp hàng TD và Chào cờ, trang thiết bị công tác Đội xong trước 25/8: Đ/c Mai TPT phụ trách.
	- Đc Loan tham mưu QĐ thành lập Tổ kiểm kê. Tham mưu tổ chức phân công nhiệm vụ, tổng kiểm kê, đánh giá hiện trạng toàn bộ tài sản, CSVC, thiết bị, đồ dùng dạy học, sách tham khảo,…kiểm tra đảm bảo an toàn phòng chống tai nạn thương tích, đề xuất sửa ...
	+ Đc Loan PHT chỉ đạo tổng hợp, đề xuất toàn bộ CSVC, bàn ghế, bóng điện, quạt trần, TBDH cần sửa chữa, mua sắm bổ sung. Nộp tôi trước 07/8.
	+ Đề xuất mua sắm bổ sung sách giáo khoa, sách tham khảo, TBDH cần mua sắm bổ sung. Nộp tôi trước 10/8.
	+ Đ/c Loan chỉ đạo Tổ văn phòng kiểm tra hiện trạng CSVC xem có đảm bảo an toàn cho học sinh không, đề xuất sửa chữa và các biện pháp để đảm bảo an toàn cho HS (đường điện, nước, quạt trần, trần nhà, điều hòa, bàn ghế, tủ, bờ tường, cổng trường, cây c...
	- Đc Vân Anh - Nhân viên Y tế dọn dẹp VS, sắp xếp phòng Y tế. Kiểm tra tủ thuốc, tiêu hủy các thuốc hết hạn sử dụng, mua sắm bổ sung thuốc và dụng cụ y tế cần thiết phục vụ chăm sóc sức khỏe cho HS trong năm học mới. Chuẩn bị đầy đủ dụng cụ trang thiế...
	- Đ/c Loan tham mưu quyết định kiện toàn lại Tổ Truyền thông, phụ trách thực hiện công tác thông tin, tuyên truyền trên Website, Facebook, chạy chữ điện tử,... xong trước ngày 30/8. Yêu cầu tổ này thực hiện đều đặn hàng tuần, tháng đưa tin tuyên truyề...
	- Giao đc Trần Thủy, P Hạnh, Tâm nghiên cứu thiết kế Thư viện số. Hoàn thành trong tháng 8.
	- Năm học này, đề nghị GV tiếp tục tích cực nghiên cứu ứng dụng CĐS, ứng dụng các phần mềm hỗ trợ công tác quản lý, dạy, học và kiểm tra, đánh giá HS.
	Trên đây là đánh giá kết quả thực hiện công tác hè năm 2025 và phương hướng, nhiệm vụ đầu tháng 8/2025. Đề nghị các bộ phận, cá nhân nêu cao vai trò trách nhiệm, thực hiện tốt các nhiệm vụ nêu trên. Trong quá trình thực hiện, nếu có vướng mắc cần kịp ...

