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THÔNG BÁO 

Kế hoạch công tác tháng 5,6,7 năm 2025 

I. Công tác trọng tâm 

1. Phát động thi đua chào mừng Kỷ niệm 135 năm ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí 

Minh (19/5/1890-19/5/2025); 84 năm ngày thành lập Đội Thiếu niên tiền phong Hồ Chí 

Minh (15/5/1941-15/5/2025). 

2.  Thực hiện tốt việc đánh giá học sinh theo TT 22 của BGD&ĐT. Hoàn thành cập 

nhật đầy đủ thông tin trên phần mềm Học bạ và Sổ theo dõi chất lượng HS. Bàn giao chất 

lượng HS các lớp trong trường và cho trường THCS.  

3. Đánh giá giáo viên, HT, PHT theo Chuẩn nghề nghiệp; Đánh giá viên chức. 

4. Bình xét thi đua cuối năm: Tập thể, cá nhân CBGVNV.  

5. Thi giao lưu HSNK cấp trường khối 1,2. 

6. Họp CMHS cuối năm học. 

7. Tổng kết trường. 

8. Phối hợp HĐĐ phường bàn giao học sinh về sinh hoạt hè tại khu dân cư. 

        9. Thu minh chứng KĐCL. 

        10. Tổ chức tuyển sinh lớp 1 năm học 2025-2026; Phối hợp với trường THCS 

Trần Quốc Toản tuyển sinh trực tuyến lớp 6.  
II. Kế hoạch công tác cụ thể 

T. gian Nội dung Người thực hiện 

Cả tháng 

- Phát động thi đua chào mừng Kỷ niệm 135 năm 

ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890-

19/5/2025); 84 năm ngày thành lập Đội Thiếu 

niên tiền phong Hồ Chí Minh (15/5/1941-

15/5/2025). 

 

- Toàn trường 

01-04/5 - Nghỉ lễ 01/5 theo đúng quy định - Phân công BGH trực trường 

05-09/5 - Thực hiện NDCT tuần 33 - Toàn trường 

05/5 

- Họp chi bộ; Sinh hoạt chuyên đề: 14h20 - BCU; Đảng viên 

- Hoàn thành hồ sơ mua sắm thiết bị dạy học 

phục vụ Đoàn thanh tra tỉnh 

- Đ/c Bình; Mơ; Hà kt; Huyền 

- Công khai kế hoạch tuyển sinh năm học 2025-

2026 

- Đ/c Bình 

06/5 
- Chấm thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng 

cấp trường 

- BGK 

08/5 
- Tổ chức khảo sát môn Tiếng Anh lớp 5: 8h00 - Đ/c Mơ chỉ đạo; Nhóm GVTA 

thực hiện 

09/5 

- Nộp bài dự thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi 

đồng cấp TP 

- Đ/c Mơ 

- Kết nạp Đội đợt 3 cho các em nhi đồng khối 3 

còn lại nhân dịp kỷ niệm 15/5 và 19/5 tại lớp: 

14h00 

- BGH; Đ/c Lan TPT; GVCN 

khối 3 

12-17/5 - Thực hiện NDCT tuần 34 - Toàn trường 

12/5 

- GV, HT, PHT tự đánh giá theo Chuẩn 

NNGVTH theo Mẫu số 01-GVPT.  

- Tổ chuyên môn tổng hợp đánh giá 

- Đ/c Bình chỉ đạo 

12-13-14/5 - Tổ chức KTĐK cuối năm học  - Đ/c Bình; Mơ chỉ đạo 

15/5 - Tổ chức thi HSNK cấp trường khối 1,2 - Đ/c Bình chỉ đạo; GVCN khối 



1,2 thực hiện 

- Hoàn thành việc đánh giá, xếp loại HS, bình xét 

danh hiệu khen thưởng cuối năm của HS 

- GVCN thực hiện 

 
- Báo cáo tháng hành động VSATTP năm 2025 

về PGD 

- Đ/c Son báo cáo 

16/5 
- Tổ chức chấm bài KTĐK cuối năm; HS nghỉ 

học 

- Đ/c Bình; Mơ chỉ đạo 

17/5 

- Họp tổ chuyên môn: Đánh giá viên chức, bình 

xét thi đua, đánh giá chuẩn GV: Buổi sáng 

- Tổ trưởng chỉ đạo 

- Họp hội đồng trường: Đánh giá viên chức, họp 

ban thi đua tại phòng hội đồng: 14h00 

- Ban thi đua  

19-23/5 - Thực hiện NDCT tuần 35 - Toàn trường 

19/5 

- Hoàn thiện báo cáo tổng kết triển khai thực hiện 

thực hiện chương trình SGK theo chương trình 

GDPT 2028 đối với lớp 5 

- Đ/c Bình báo cáo  

- Báo cáo, cập nhật dữ liệu trên SMAS - Đ/c Bình báo cáo  

- In Giấy khen HS  - GVCN nộp danh sách cho đ/c 

Mơ tổng hợp đặt Giấy khen 

20/5 
- Hoàn thiện nộp hồ sơ thi đua đối với cá nhân và 

tập thể về PGD 

- Đ/c Mơ chỉ đạo 

21/5 - Hoàn thành Giấy mời họp phụ huynh - Đ/c Son; GVCN 

22/5 

- Tổ chức diễn tập phòng cháy chữa cháy - CA; Toàn trường; Lớp 4A4; 

5A2 

- Hoàn thành quyết toán các khoản thu trong 

HKII năm học 2024-2025 

- Đ/c Hà kt thực hiện 

23/5 

- Hoàn thành chương trình năm học - Toàn trường 

- Thanh toán kinh phí hỗ trợ chi phí học tập của 

HS trong HKII 

- Đ/c Hà kt; GVCN 

- Báo cáo tổng kết năm học (Chuyên môn và nhà 

trường) 

- Đ/c Bình báo cáo 

25/5 

- Tổ chức họp BĐD CMHS nhà trường: 7h30 

 

- BGH; BĐD CMHS  nhà trường 

 

- Tổ chức họp BĐH CMHS các lớp: 8h00 - BGH; GVCN; Trưởng ban đại 

diện CMHS các lớp 

- Tổ chức họp CMHS các lớp 1,2,3: 9h30 - GVCN; CMHS lớp 

- Tổ chức họp CMHS các lớp 4,5: 15h30 - GVCN; CMHS lớp 

27/5 

- Duyệt học bạ, xét hoàn thành chương trình lớp 

học và HS lớp 5 hoàn thành CTTH  

- Đ/c Bình; Mơ hoàn thiện hồ sơ 

chung toàn trường 

- Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng tích cực cho HS 

chưa hoàn thành môn học 

- Đ/c Bình thực hiện 

- Hoàn thành ủng hộ sách cho thư viện trường - Đ/c Bình; Hường; GVCN thực 

hiện 

- Xây dựng kế hoạch biên chế sử dụng GV năm 

học 2025-2026 

- Đ/c Hà HT 

28/5 - Tổng kết năm học; Bàn giao HS về địa phương - Toàn trường 

29/5 

- HS nghỉ hè; GV hoàn thành nhiệm vụ chuyên 

môn 

- Chuyên môn chỉ đạo 

- GV hoàn thành trả sách, thiết bị đã mượn về 

thư viện và thiết bị 

- Đ/c Bình; Hường; Huyền thực 

hiện 

Trước 30/5 

- Hoàn thành việc kết chuyển dữ liệu học bạ từ 

SMAS sang phần mềm học bạ số, ký số đối với 

100% học bạ của HS 

- Đ/c Bình; Mơ duyệt và ký theo 

khối 



- Báo cáo tổng kết công tác GDTC, thể thao và y 

tế trường học; Công tác giáo dục chính trị, học 

sinh; Tổng kết giáo dục ANQP 

- Đ/c Mơ báo cáo 

- Báo cáo công tác ANTT về PGD - Đ/c Mơ báo cáo 

- Báo cáo phòng chống buôn bán người về PGD - Đ/c Mơ báo cáo 

- Báo cáo kết quả Ngày sách và văn hóa đọc về 

PGD 

- Đ/c Mơ báo cáo 

- Báo cáo tổng kết giáo dục ANQP - Đ/c Mơ báo cáo 

- Hoàn thành thu thập minh chứng KĐCL - Đ/c Bình; Nhóm minh chứng 

30/5 

- Hoàn thành nội dung công khai  - Đ/c Bình; Mơ; Hà kt; Lan TPT 

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị công nhận trường học 

phòng chống TNTT, trường học đame bảo 

ANTT 

- Đ/c Mơ thực hiện 

- Hoàn thiện hồ sơ công nhận thư viện tiên tiến 

theo thông tư 16 

- Đ/c Bình; Hường thực hiện 

- Họp hội đồng tuyển sinh năm học 2025-2026: 

8h00 tại phòng hội đồng 

- Hội đồng tuyển sinh 

- Bàn giao tài sản: 8h00 - Đ/c Mơ; Hà kt; GV 

- Tổng kết, du lịch hè tại Hạ Long: 13h00 - CBGVNV 

01/6 - GV nghỉ hè - GV toàn trường 

02-07/6 

- Thực hiện tuyển sinh lớp 1 năm học 2025-2026 

theo HD 

- Đ/c Bình chỉ đạo; GV dạy lớp 

1 thực hiện tuyển sinh 

- Phối hợp với trường THCS TQT tuyển sinh 

trực tuyến đối với lớp 6 

- Đ/c Mơ chỉ đạo; GVCN lớp 5 

thực hiện 

05/6 

- Hoàn thành thanh toán chế độ GV (công tác 

phí; dạy HSKT; Phụ cấp dạy TD,...) 
- Đ/c Hà kt thực hiện 

- Kiểm kê, niêm phong phòng thư viện, thiết bị - Đ/c Bình chỉ đạo thực hiện 

10/6 
- Họp đánh giá kết quả tuyển sinh tại phòng họp 

hội đồng trường: 8h00  
- BGH; GV tuyển sinh 

11/6 - Duyệt kết quả tuyển sinh tại PGD: 9h00 - Đ/c Bình; Trinh 

Trước 30/6 

- Hoàn thành cập nhật minh chứng trực tuyến lên 

phần mềm TEMIS 1.0  
- Đ/c Bình chỉ đạo  

- Thông báo công khai kết quả tuyển sinh  - Đ/c Bình thực hiện 

15/7 
- Hoàn thành công tác tự đánh giá năm học 2024-

2025 
- Đ/c Bình chỉ đạo thực hiện 

Kế hoạch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện nhà trường có thể có 

sự bổ sung, điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế, sự chỉ đạo của Phòng GD&ĐT. 

 
Nơi nhận:                                                 HIỆU TRƯỞNG 
- Hiệu trưởng, các Phó HT (c/đ); 

- Các CBGVNV trường (t/h); 

- Cổng TTĐT trường; 

- Lưu: VT. 

 

 

 
          Phạm Thị Thu Hà 

 


