PHONG GD & BT UONG BI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUONG NAM Péc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 345/QD-MNPN Uéng Bi, ngay 07 thang 10 ndam 2024

‘ QUYET PINH
Ve viéc Ban hanh Quy ché lam viéc
Trwong mam non Phuwong Nam

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON PHUONG NAM

Can cir Ludt Vién chire Ludt s6: 58/2010/QHI2 Ludt nay da dwoc Quoc héi
nuoc Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam khoa XII, ky hop thur 8§ thong qua ngay 15
thang 11 nam 2010.

Can cir Thong tw s6: 52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua B Gido duc
& Pao tao vé thong tw Ban hanh Diéu 1é truong mam non;

Can cir Quyét dinh so 16/2018/0D-BGDDT ngay 02 thang 01 nam 2018 cua
B¢ Gido duc va Pao tao Ban hanh Quy dinh vé chudn nghé nghiép giao vién mam
non;

Can cir Théng tw s6 06/TTLT-BGDPT&BNV ngay 16 thang 03 nam 2015 ciia
Bo Gido duc va Dc?o tao, Bo noi vu thong tu lién tich ve c{anh muc khung vi tri viéc
lam va dinh mirc so nguoi lam viéc trong co so gido duc mam non cong lap;

Can cir Théng tw s6 19/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 ciia Bo
Gido duc va Pao tao hwéng din vé vi tri viéc lam, co cau vién chirc theo chirc danh nghé
nghiép va dinh murc so lwong nguoi lam viéc trong cdc co so gido duc mam non cong ldp;

Can cir Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé danh gid,
xép logi chdt lwgng can bé, cong chire, vién chire ;Nghi dinh sé 48/2023/ND-CP ngay
17/7/2023 ciia Chinh phii vé sika d6i bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 90/2020/NP-
CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé déanh gid, xép loai chat hrong can bj, cong chike,
vién chuc;

Cin cir Quyét dinh sé 30/2023/0P-UBND ngdy 20/11/2023 ciia UBND tinh
Qudng Ninh vé viéc ban hanh quy dinh danh gié xép loai can bg, cong chirc. vién chirc
trong cdc co quan. to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong ldp thuéc UBND tinh
Quang Ninh,

Quyét dinh sé 9169/0P-UBND ngay 02/11/2021 ciia UBND thanh phé Udng
Bi ban hanh quy ché danh gid, xép loai CBCCVC trong cdc co quan hanh chinh, don
vi sy nghiép cong lap thuéc UBND thanh phé Uong Bi.

Céng vin s6 1672/SGDDT-TCCBQLC ngay 24/5/2024 cia S¢ GDPT; Cong
vin s6 663/PGDPT ngay 24/5/2024 ciia Phong GDDT thanh phé Uéng Bi v/v ting
cuwong ky ludt, ky cwong hanh chinh, dao dwc cong vu, van hoa cong so va nang cao
dao dvrc nha gido;



Ké hoach s6 1558/PGDPT ngay 06/11/2023 ciia Phong Gido duc va Dao tqo
thanh pho Uédng Bi vé day manh cdi cdach hanh chinh, tang cuong ky ludt, ky cuong
trong co quan hanh chinh, don vi su nghiép.

Can cir theo yéu cau thuc hién nhiém vu cua nha truong.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay; Quy ché lam viéc cua truong mam
non Phuong Nam.

Piéu 2. Can bo, cong chuc, vién chuc, va lao dong hop déng dang lam viéc
trong Truong Mam non Phuong Nam c6 trach nhi€ém thuc hién Quy ché lam viéc cua
nha truong.

~ Diéu 3. Cac ong (ba) néu tai Dicu 2 chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quy¢et dinh nay c6 hi¢u luc ké tur ngay ky./.

Noi nhgn:

- Phong GD&DT (B/c);
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT.




QUY CHE
Lam viéc cia truong mam non Phwong Nam
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 345/0D-MNPN
Ngay 07 thang 10 ndam 2024 ciia Hi¢u trwong truwong mam non Phwong Nam)

Dé thyc hién tét nhiém vu nam hoc va nang cao chat luong toan dién trong nha
truong, phat huy tinh tich cyc tu giac, c6 tinh than trach nhi¢m cua doi ngii can bo,
giao vién, nhan vién. Thyc hién tot cong tac cong khai dan chu trong nha truong, xay
dung doan ket noi bo nha truong. Bam bao ndi quy, qui che chuyén mdn chap hanh
dang Chu treong che do chinh sach cua bang, Phap luat caa Nha nudc va cua nganh.
Truong mam non Phuong Nam xa@y dung va quyét tam thuc hién tot Quy dinh noi bo
nhu sau:

I. NHOUNG QUY PINH CHUNG

1. Thoi gian gio giac 1am viéc:

- Lam viéc theo yéu cau cua phu huynh hoc sinh: Gio don tré tir 6h30 pht den
8 gio 30 tra tré tir 16h dén 17h30 phdt.

- Gi4o vién lam viéc 8 gio/ngay - 05 ngay lam viéc/tuan

- Chap hanh tét thoi gian gio giac 1am viéc theo bién ché nam hoc, dam bao
ngay gio cong, lam viéc co hiéu qua:

+ Khoéng nghi cong vo ly do.

+ Nghi c6 ly do trong cac truong hop sau: nghi ém, nghi viéc riéng dusi 03
ngay phai xin phep Hi¢u trusng; nghi tir 03 ngay tré 1én: nghi 6m phai c6 giay nghi
om cua trung tdm vy te, nghi viéc riéng phai cé don xin y kién xac nhan cua BGH,
Lanh dao Phong Giéo duc.

+ Khi dén truong, 16p khéng 1am viéc riéng va phai & tai phong 1am viéc dé
thuc hién nhiém vu cham sOc gido duc tré, dam bao an toan suc khoé, tinh mang cho
tré trong an uong va sinh hoat tai nha truong, 6 lich vé sinh truong, 16p va tuan thu
cac quy dinh ve v¢ sinh an toan thuc pham trong che bien an uong cho tre, dam bao
khong d¢ xay ra ngo doc doi vai tré. Guong mau, thuong yéu tré, doi xir cong bang
va tén trong nhan céch cua tré, bao vé loi ich chinh dang cua tré.

+ Khong trao doi thao luan giira cac nhom - 16p khi khong c6 ké hoach, noi
dung phuc vu cho cong tac cham soc giao duc tré.

ot Khéng cvé nhiém vu khéng dugc ra hoac vao nhom - 16p, dac biét 1a khu vuc
che bien thuc pham va bép an cua treé.

+ Trong gio lam viéc khdng dugc bo truong, 16p khi khong co ly do chinh
dang va chua c6 su dong y caa hiéu trudng.

+ Trang phuc khi dén truong, 16p phai phi hop va dam bao tinh tham my.

+ Hanh vi, ngdn ngit, tng Xt cta gido vién phai dap ¢ng yéu cau gido duc
trong nha truong.



+ Xay dung méi truong gido duc, moi truong hoat dong cho tré va cé ke hoach
vé sinh hang ngay, vé sinh tuan, vé sinh thang, dam bao mai truong xanh- sach- dep,
an toan.

2. Cac quy dinh khac:

- Thyc hién nghiém tlc cac Chu truong ché do chinh sach theo quy dinh cua
bang va Nha nuac ciing nhu cua nganh. Moi can bg, gido vién, cong nhan vién va gia
dinh phai guong mau chap hanh dung ché do chinh sach cua dang, Phap luat caa Nha
nuaoc.

- Thyc hién tot quy ché chuyén mon nghé nghiép va thuc hién nghiém tic noi
quy co quan va y kien chi dao cua cap trén, cd tinh than trach nhiém chap hanh dang
su phan cbng cua cap trén.

- Phéi két hop véi céc doan thé trong nha truong va cac doan thé thuc hién tot
phong trao thi dua, hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- Thyc hién nghiém tlic ché do bao céo theo yéu cau cuia nganh, bao céo dung
thoi gian, cung cap thong tin kip thoi, dang- da ndi dung chinh xac va theo quy dinh.

- C6 uy tin vé pham chat chinh tri, dao dac tét, 16i séng lanh manh, gian di, tiét
Kiém, c0 uy tin trong nha truong va dia phuong. Cé nang luc cong tac, co6 stirc khoé va
tinh than 1am chu tap thé, y thiac phé va ty phé, thuc hién tét nguyén tac tap chung
dan chu xay dung doan két noi bo trong nha trudng.

- Ty giac va co tinh than hoc tap nang cao trinh do chuyén mon, trinh do ly
luan chinh tri, tin hoc ... dap &ng yéu cau cua nganh hoc.

~ - CO6 tinh than va thai do phuc vu nhan dan, c6 tac phong su pham tot, giai
quyet cong viéc khoa hoc hop ly, phu hop véi cong viéc cu thé gay duoc uy tin voi
phu huynh hoc sinh va nhan dan.

- Tich cyc tham gia cac phong trao cua nha truong, caa nganh va dia phuong
t6 chuc. thuc hién tét cong tac tuyén truyén: huy dong tré ra I6p, phd bién kién thic
khoa hoc nubi day tré em cho cha me va cong dong, phdi hop gido duc giita gia dinh,
thue hién phong bénh va kham stc khoé dinh ky cho tré, thuc hién tét cong tac xa
hoi hoé gi4o duc dé thuc hién muc tiéu gido duc tré.

- C6 tinh than trach nhiém trong viéc sir dung va quan Iy tai san, co s¢ vat chat
truong 16p, st dung trang thict bi d6 dung co hiéu qua. Nghiém tuc thuc hanh tit
kiém, chong lang phi trong nha truong.

- Tiép tuc thyc hién cudc van dong “Hoc tdp va lam theo tw twong, dao dikc,
phong cach Ho Chi Minh”, cudc van dong “Hai khdng”, cudc van dong “Mai thay
gi4o cb gido 1a mét tdm gwong dao dic, tw hoc va sang tae”. Huéng tng phong trao
“Xay dwng trwong hec than thién, hec sinh tich cuwe”. Thyuc hién cha dé “Xanh-An
toan-Thdn thi¢gn”. Dy manh tng dung cong nghé théng tin, d6i méi quan ly tai
chinh trong truong mam non.

3. P6i twong thuc hién:

- Quy dinh nay &p dung do6i vdi can bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong
truong mam non Phuong Nam.



II. THU'C HIEN NHIEM VU
1. Ban giam hiéu:
1.1. P/c: Bui Thi Thuy - Bi thw chi bg - Hi¢u truéng.
- Chi dao, quan ly chung toan truong.

- Xay dyng, to chtrc bd may nha truong; 1ap ké hoach va to chuc thuc hién ké
hoach nudi dudng, cham soc, giao duc ndm hoc; bao cao, danh gia két qua thuc hién
trude hoi dong trudng va cic cip cd thim quyén; cd trach nhiém giai trinh khi can
thiét.

-Thanh 1ap cac t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hoi ddng tu van trong nha
truong; bd nhiém t6 truong, td pho; dé xuit cac thanh vién cua hoi dong trudng
trinh cap c6 thim quyén quyét dinh.

- Thyc hién cac nhiém vu quan ly can b9, giao vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap luat va hudng dan cia co quan quan ly gido duc; thuc hién quy tac ing X
ciia can bd quan 1y theo quy dinh; xay dung ké hoach phat trién ning luc nghé
nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho g14o vién va nhan
vién tham gia cdc hoat dong d6i moi gido duc; tham gia qué trinh tuyén dung,
thuyén chuyén gido vién, gidi thiéu nhan su dé bo nhiém pho hiéu truong.

- Quan 1y va sir dung c6 hi¢u qua céc nguodn tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Tiép nhan tré em, quan ly tré em va té churc cac hoat dong nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thudéng.

- Tham gia sinh hoat ctng t6 vin phong; truc tiép tham gia cac hoat dong gido
duc 02 gid trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang luc chuyén mon
nghiép vy, ning luc quan 1y; dugc huong ché do phu cap vu dai d6i véi nha gido va
cac chinh sach uu dai theo quy dinh.

- T6 chuc thue hién quy ché dan chu & co s6; thuc hién x3 hoi hoa gido duc;
phéi hop td chic, huy dong cac lyc luong xa hoi cung tham gia hoat dong gido duc,
phat huy vai tro ctia nha truong dbi voi cong dong.

1.2. D/c: Bui Phi Nga - Pho hiéu truéng

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu trudng phan cong; thuc hién quy
tac ing x1r clia can bd quan 1y theo quy dinh.

DPiéu hanh hoat dong cua nha truong khi duwoc hiéu truéng uy quyén.
Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén t6 Nha tré 24 - 36 thang va Mau gido 5 - 6
tudi. Phy trach quan 1y diém truong P4 Bac; Cong tac phd cap; Cong nghé thong tin;
Cac hoat dong phong trao VHVNTDTT; Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc. Truc
tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mdt tuan; tu hoc, tu boi dudng nang
cao nang lyc chuyén moén nghiép vy, nang luc quan ly; dugce huong ché d6 phu cép
wu dai dbi v6i nha glao va cac chinh sach uu dai theo quy dinh. Thuc hién xa hoi hoa
gido duc, phat huy vai tro ctia nha truong dbi véi cong dong.

1.3. BP/c: Vii Thi Phién - Pho Bi thu - Pho hiéu trwéong - Chu tich cong doan
~ Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu trudng phan cong; thuc hién quy
tac ing xu cua can b quan ly theo quy dinh.



Piéu hanh hoat dong cua nha truong khi dugc hi¢u truong uy quyén.
Tham gia sinh hoat cung t6 chuyén mén t6 MG 3-4 tudi va MG 4-5 tu61; Phu trach
quan ly diém truong Hiép An 2; Phu trach cong tac hoc sinh; Cong tac thi dua khen
thuong; Cong tac y té€ truong hoc, Co s¢ vat chat truong hoc; Dinh dudng -
VSATTP; Cong tac kiém dinh chat luong va truong chuan Quoc Gia; Quan ly
nhém 16p tu thuc trén dia ba:m; Cong tac PCCC. Truc ti€ép tham gia cac hoat dong
gido duc 04 gid trong mdt tuan; tu hoc, tu b6,i dudng nél,ng cao ne‘mg luc chuyén mon
nghiép vu, nang luc quan 1y; dugc hudng ché do phu cap wu dai doi vai nha gido va
cac chinh sach uu dai theo quy dinh. Thuc hién xa hdi hoa gido duc, phat huy vai tro
cua nha truong déi voi cong dong.

2. Nhan vién:

2.1. P/c Nguyén Thi Nhiém - K¢ toan - Vin thu

- Quan 1y va st dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha trudng;

- Phu trach theo doi khoan thu trong nam hoc va cong tac ban tri cham soc
nudi dudng ctia nha truong;

- Tinh khau phan an kcalo bang phan mém dinh dudng cho tré;

- Phu trach cong tac van thu, luu trit hd so nha trudng.

2.2. P/c Nguyén Thi Hong Luong - Y té - Thii quy

- Phuy trach cong tac y té truong hoc;

- Phu trach cong vé€ sinh an toan thuc pham, vé sinh, ké hoach nuéi dudng,
cham sdc suc khoé cho tré trong truong mam non.

- Thyec hién truc tiép thu cac khoan thu trong nim hoc va thyc hién theo ddi ghi
chép hod so cong tac ban tri cham soc nuoi dudng cua nha truong;

- Theo do1 bao an, xay dung thuc don, dat bao dat thuc phém, cong khai tai
chinh.

3. T6 chuyén mén - Vin phong:

- T6 chuyén mén khdi mau gido 5-6 tudi
+ T6 truong: Tang Thi Lan

+ T6 ph6: Vit Huyén Trang

- T6 chuyén mon khéi mau gido 4-5 tudi
+ T trwéng: Vil Thi Thuong

+ T6 pho: Bui Thi Quynh

- T6 chuyén mén khoi nha tré 24-36 thang va mau giao 3-4 tudi
+ To truéng: Nguyén Thi Ha

+ T6 pho: Mai Thi Hién Thao

- T6 van phong

+ T4 trudong: Nguyén Thi Nhiém

+ T pho: Nguyén Thi Hong Luong



- Nhiém vu t6 chuyén mon:

+ Cian ctr ké hoach cua nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung cua to
theo thang, nam hoc nham thuc hién chuong trinh gido duc mam non;

+ Thuc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vy, kiém tra, danh gia chat lugng,
hiéu qua cong tac nudi dudng, cham soéc, giao duc tré em; quan ly str dung tai li¢u, o
dung, d6 choi, thiét bi giao duc cua céac thanh vién trong t6 theo ké hoach cua nha
truong;

+ Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo chuin nghé nghiép gido vién mam
non; tham gia danh gid, xép loai nhan vién theo quy dinh.

- Nhiém vu t6 van phong:

+ Xay dung ké hoach hoat dong cua td theo thang, nam nham phuc vu viéc
thuc hién cac hoat dong cua nha truong vé nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;

+ Gitip hiéu trudng quan 1y tai chinh, tai san, luu giit hd so clia nha truong;

+ Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét luong,
hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong t6 theo k€ hoach ctia nha truong;

+ Tham gia danh gid, xép loai cac thanh vién;

4. Nhiém vu cua gido vién

- B4o vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha truong.

- Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

- Giir gin pham chét, danh du, uy tin ciia nha gido; ddi xir cong bang va tén
trong nhan céach cua tré em; bdo v¢ cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em; doan
két, gip do dong nghiép; thuc hién quy tac img xur cia gido vién, cac quy dinh vé
dao dtrc nha gido theo quy dinh.

- Tuyén truyén pho bién kién thtrc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phoi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc tré em.

- Tu hoc, tu boi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

- Thuc hién quy dinh ctia nha trudong va cac quy dinh khac cta phap luat.

5. Nhiém vu ciia nhan vién

- Thyc hi¢n nhiém vy dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua Hi¢u
trudng.

- Tuy theo vi tri viéc 1am, nhan vién thuc hién nhiém vu theo quy dinh vé tiéu
chuan chuc danh nghé nghiép cua vi tri viéc 1lam dang dam nhi€ém va chap hanh ndi
quy cua nha truong.

- Bao dam an toan cho tré em trong dn udng va sinh hoat tai nha trudng. Tuan
thu cac quy dinh v€ v¢ sinh an toan thuc pham trong ché bién an udng cho tré, bao
dam khong dé xay ra ngd doc doi vai tré em.



- Giir gin pham chat, danh du, uy tin cta ban than va nha truong; doan két,
tuong trg gitlp do dong nghi¢p; thuc hién quy tac umg xur cia nhan vién theo quy
dinh.

- B61 dudng chuyén mon nghiép vu d€ nang cao chat lugng nu6i dudng, cham
soc, giao duc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat.
6. Tré mam non:
* Tudi va strc khoé ciia tré em mam non
- Tré em tir 03 thang tudi dén 06 tudi duge nhan vao truong mam non.
- Tré em khuyét tat dugc nhap hoc ¢ do tudi cao hon so voi quy dinh chung la
03 tudi.
* Quyén ciia tré em

- Bugc nudi dudng, cham soc, giao duc phu hop voi diéu kién di lai cta tré va
kha ning tiép nhan cta trudng mam non.

- Puogc nu6i dudng, cham soc, gido duc theo chuong trinh gido duc mam non
phu hop v6i kha nang va nhu cau cua tré em.

- Tré em khuyét tat duoc gido duc hoa nhap va duge hudng chinh sach vé giao
duc doi voi nguot khuyét tat theo quy dinh.

- Puoc bao dam an toan vé thé chét va tinh than; dugc chim soc, ton trong va
dbi xur binh dang, dugc bao dam quyén va loi ich chinh dang; dugc bao dam diéu
kién co s& vat chat, vé sinh, an toan tai truong mam non.

- Pugc tham gia cac hoat dong phat huy kha nang ctia ¢4 nhan.
- Puoc hudng cac ché do, chinh sach theo quy dinh.

- Puoc hudng cac quyén khac theo quy dinh cta phap luat.

* Nhi€ém vu cuia tré em

- L& phép véi ong ba, cha me, thiy cb gido va ngudi 16n; doan két, thuong yéu,
gitp do ban be, em nho.

- Chu dong, tich cuc tham gia cac hoat dong nudi dudng, chdm séc, gido duc
danh cho tré em phu hop véi kha nang, ltra tuoi.

- Trang phuc gon gang, phu hop lua tudi, thuan tién cho cac hoat dong tai
truong mam non.

- Gilt gin v¢€ sinh cd nhan; tham gia git gin v¢ sinh truong, 16p tuy theo kha
nang, gop phan bao v€ mdi truong.

- Thuc hién cac quy dinh cua truong mam non.
I11- CAC YEU CAU VE CHUAN NGHE NGHIEP GIAO VIEN
Thuc hién dang Quy dinh vé chuan nghé nghiép giao vién mam non

(Ban hanh kém theo Théng tur s6 26/2018/TT-BGDPT ngay 08 thing 10 ndm
2018 cua B¢ truong Bé Giao duc va Pao tao)



1. Tiéu chuan 1. Pham chit nha gido

Tuan thi cac quy dinh va rén luyén dao dirc nha gido; chia sé kinh nghiém, hd
trg dong nghiép trong rén luyén dao duc va tao dung phong cach nha gio.

* Ti€u chi 1. Pao dic nha giado

- Muc dat: Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé dao dirc nha g14o;

- Miuc kha: C6 y thirc tu hoc, tw rén luyén va phan du nang cao pham chét
dao duc nha giao;

- Mic tot: La thm guong mau muc vé dao dirc nha gido; chia s¢ kinh nghiém,
ho trg dong nghiép trong rén luyén dao duc nha gido.

* Tiéu chi 2. Phong cach lam viéc

- Muc dat: Co6 tac phong, phuong phap lam viéc phu hgp véi cong vige cua
gi4o vién mam non;

- Mtrc kha: Co y thirc tu ren luyén, tao dung phong cach lam viéc khoa hoc, ton
trong, gan gt tré em va cha me tré em;

- Mirc tot: La tAm guong mau muc vé phong cach lam viéc khoa hoc, ton trong,
gan gli tré em va cha me tré; c6 anh hudng tot va ho trg dong nghiép hinh thanh
phong céach nha giéo.

2. Tiéu chuin 2. Phat trién chuyén mén, nghiép vu

Niam virng chuyén mon nghiép vu su pham mam non; thuong xuyén cap nhat,
nang cao nang luc chuyén moén va nghiép vu su pham dap tng yéu cau d6i mai giao
duc, to chirc hoat dong nudi dudng, cham soc, giao duc phat trién toan dién tré em
theo Chuong trinh giao duc mam non.

* Tiéu chi 3. Phat trién chuyén moén ban than

- Miuc dat: Pat chuan trinh d ddo tao theo quy dinh. Tham gia va hoan thanh
day du cac khoa dao tao, boi dudng kién thirc chuyén mon theo quy dinh;

- Mutic kha: Thuc hién ké hoach hoc tap, bdi dudng phu hop véi diéu kién ban

than; cdp nhat kién thirc chuyén mén, yéu cau déi méi phuwong phap, hinh thirc to
chtrc chiam soc, gido duc tré em nham nang cao chat lugng chim soc, gido duc tré em;

- Miic tot: Chia sé kinh nghiém, hudéng dan, hd tro dong nghiép vé phat trién
chuyén mon ban than.

* Tiéu chi 4. Xay dung ké hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc theo hudng
phat trién toan dién tré em

- Muc dat: Xay dung dugc ké hoach chiam séc, gido duc tré em theo Chuong
trinh gido duc mam non, phu hop véi nhu cau phat trién cta tré em trong nhém, 16p;

- Muc kha: Chu dong, linh hoat diéu chinh ké hoach cham séc, giao duc huong
tGi su phat trién toan dién cua tré em, phu hop véi diéu kién thuc tién cia trudong, 16p
va van hoa dia phuong;

- Mic tot: Tham gia phét trién chwong trinh gido duc nha trudng; hd trg dong
nghiép trong x4y dung ké hoach chiam séc, gido duc hudng téi su phat trién toan dién
ctia tré em, phu hop véi diéu kién thuce tién cta truong, 16p va van hoa dia phuong.



* Ti€u chi 5. Nu6i dudng va cham soéc strc khoe tré em

- Mtic dat: Thyue hién duogc ké hoach nuéi dudng va cham séc stic khoe cho tré
em trong nhom, 16p; dam bao ché dd sinh hoat, ché d§ dinh dudng, v¢ sinh, an toan
va phong bénh cho tré em theo Chuong trinh gido duc mam non;

- Murc kha: Chu dong, linh hoat thyc hién d01 moi cac hoat dong nudi dudng
va chiam soc strc khoe, dap tmg cac nhu ciu phat trién khac nhau cua tré em va diéu
kién thuc tién cia trudng, 16p;

- Mic tdt: Chia sé kinh nghiém, hd tro dé)ng nghiép trong viéc thuc hién céc
hoat dong nudi dudng va cham séc nham cai thién tinh trang suc khoe thé chat va
tinh than cuda tré em.

* Tiéu chi 6. Gido duc phat trién toan dién tré em

- Mirc dat: Thyc hién duoc ké hoach gido duc trong nhom, 16p, dam bao hd trg
tré em phat trién toan dién theo Chuong trinh gido duc mam non;

- Mirc kha: Chu dong d6i méi phuong phap gido duc tré em, linh hoat thyc
hién cac hoat dong gido duc va diéu chinh phu hop, dap tmg dugc cac nhu cau, kha
nang khac nhau cta tré em va diéu kién thyc tién cia truong, 16p;

- Muc tt: Huéng dan, hd tro dong nghiép thuc hién va diéu chinh, d6i méi
cac hoat dong gido duc nham nang cao chat luong phat trién toan dién tré em.

* Ti€u chi 7. Quan sat va danh gia su phat trién cua tré em

- Mtc dat: St dung dugce phuong phap quan sat va danh gia tré em dé kip thoi
diéu chinh céac hoat dong cham soc, gido duc tré em;

- Murc kha: Chu dong, van dung linh hoat cac phuong phap, hinh thirc, cong cu
danh gia nham danh gid khach quan su phat trién cua tré em, tir d6 diéu chinh phu
hop ké hoach cham séc, gido duc;

- Miic tot: Chia sé va hd tro dong nghiép vé kinh nghiém véan dung cac phuong
phap quan sat, danh gid sy phat trién cua tré em. Tham gia hoat dong danh gid ngoai
tai cac co s¢ gido duc mam non.

* Ti€u chi 8. Quan Iy nhom, 16p

- Muc dat: Thuc hién dang cac yéu ciu vé quan 1y tré em, quan 1y co s vat
chat va quan 1y ho so s6 sach cua nhom, 16p theo quy dinh;

- Mic kha: Co sang kién trong cac hoat dong quan 1y nhém, 16p phi hop véi
di€u kién thyc tién cua truong, 16p;

- Muic tot: Chia sé kinh nghiém hay, hd trg déng nghiép trong quan ly nhom,
16p theo dung quy dinh va phu hop véi diéu kién thuc tién.

3. Tiéu chuan 3. Xay dung méi truong gido duc

X4y dung mdi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién; thyc hién quyén
dan chu trong nha truong.

* Ti€u chi 9. Xay dung moi truong giao duc an toan, lanh manh, than thi¢n



- Mirc dat: Thuc hién nghiém tic cac quy dinh vé moi truong giao duc an toan,
lanh manh khong bao luc ddi véi tré em; thuc hién ndi quy, quy tic Gmg xir trong nha
truong;

b) Murc kha: Chu dong phat hién, phan anh kip thoi, dé xuat va thyc hién cac
bién phap ngan ngira nguy co gay mat an toan d6i véi tré em, phong, chdng bao luc
hoc duong, chin chinh cac hanh vi vi pham ndi quy, quy tic Gmg xtr trong nha
truong;

- Miic t6t: Chia sé, hd trg dong nghiép trong viée to chic xay dung moi trudng
vat chat va moi trudong van hoa, xa hoi dam bdo an toan, lanh manh, than thi¢n doi
voi tré em.

* Tiéu chi 10. Thyc hién quyén dan chu trong nha truong

- Mtic dat: Thuc hién cac quy dinh vé quyén tré em; cac quy dinh vé quyén dan
chu cua ban than, dong nghi¢p va cha, me hodc nguoi giam ho tré em theo quy ché
dan chu trong nha truong;

- Muc kha: Dé xuét cac bién phap bao vé quyén tré em; phat huy quyén dan
chu cua ban than, cha, me hodc nguoi giam ho tré em va déng nghi¢p trong nha
truong; phat hién, ngan chin, dé xuat bién phap xu 1y kip thoi cac trudng hop vi
pham quy ché dan chu trong nha trudng (néu co);

- Mitrc tot Hudng dan, hd tro va phoi hop voi dong nghiép trong viéc thuc hién
cac quy dinh vé quyén tré em; phat huy quyén dan chi ciia ban than, dong nghiép va
cha, me hoic ngudi giam ho tré em theo quy ché dan chi trong nha trudng.

4. Tiéu chuan 4. Phat trién moi quan hé giira nha truwong, gia dinh va cong
déng
Tham gia t6 chirc, thuc hién viéc xay dung, phat trién mdi quan hé hop tac voi cha,
me hodc ngudi giam ho tré em va cong dong dé nang cao chat luong nudi dudng,
chim soc, gido duc tré em va bao vé quyén tré em.

* Tiéu chi 11. Phoi hgp véi cha, me hoac nguoi giam hd tré em va cong dong
deé nang cao chat lugng nu61 dudng, cham soc, giao duc tré¢ em

- Mtrc dat: Xay dung moéi quan hé gan giii, ton trong, hop tac véi cha, me hoac
nguoi gidm hg tré em va cong dong trong nudi dudng, cham sdc, giao duc tré em,;

- Muc kha: Phéi hop kip thot voi cha, me hodc nguoi gidm ho tré em va cong
dong dé nang cao chat lugng cac hoat dong nudi dudng, cham soéc stic khde, giao duc
phat trién toan dién cho tré em;

- Muec t6t: Chia s¢, ho tro kién thire, k§ nang nudi dudng, chdm soc, gido duc
tré em cho cha, me hodc nguoi gidm ho tré em va cong dong Pé xuat cac giai phap
tang cuong phdi hop giita nha truong voi gia dinh va cong dong.

* Tiéu chi 12. Phéi hop véi cha, me hodc ngudi giam ho tré em va cong dong
dé bao v€ quyén tré em

- Murc dat: Xay dung mdi quan hé gan giii, ton trong, hop tac voi cha, me hodc
ngudi giam ho tré em va cong dong trong thyuc hién cac quy dinh vé quyén tré em;

- Muc kha: Chu dong phéi hop vé6i cha, me hodc ngudi gidm ho tré em va
cong dong dé bao vé quyen tré em;



- Muc tot: Chia sé, hd tro kién thirc, k¥ nang thuc hién cac quy dinh vé quyén
tré em cho cha, me hodc ngudi gidm ho tré em va cong dong. Dé xuat cac giai phap
tang cuong ph01 hop v0i cha, me hodc ngudi giam ho tré em va cong dong dé bao vé
quyén tré em; giai quyét kip thoi cac thong tin tir cha me hodc ngudi giam ho tré em
lién quan dén quyén tré em.

5. Tiéu chuén 5. Sir dung ngoai ngir (hoic tiéng din tdc), ing dung cong
ngh¢ thong tin, thé hién kha nang ngh¢ thuat trong hoat dong nudi dudng, cham
soc, giao duc tré em

St dung dugc mot ngoai ngit (vu tién tiéng Anh) hodc tiéng dan toc ddi véi
vung dan tdc thiéu so, g dung cong ngh¢ thong tin, thé hién kha nang nghé thuat
trong hoat dong nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em.

* Tiéu chi 13. Sir dung ngoai ngi (uu tién tiéng Anh) hoic tiéng dan toc cia tré
em

- Muc dat: Su dung duoc cac tir nglr, cau don gian trong giao tiép bang mot
ngoai ngit (uru tién tleng Anh); hodc giao tiép thong thuong bang tiéng dan toc dbi voi
vung dan toc thiéu sd;

- Muc kha: Trao d6i thong tin don gian bang mot ngoai ngit (wu tién tiéng
Anh) v61 nd1 dung lién quan dén hoat dong nudi dudng, cham soc, gido duc tré em;
hodc giao ti€p thanh thao bang tiéng dan tdc doi voi vung dan tdc thi€u so;

- Muc tét: Viét va trinh bay doan vin don gian vé cac cha dé quen thudc bang
mot ngoai ngir (uu tién ti€ng Anh) trong hoat dong chuyén mon vé nuéi dudng, cham
s0c, giao duc tr¢ em; hodc su dung thanh thao tiéng dan toc doi voi ving dan toc
thiéu sb.

* Tiéu chi 14. Ung dung cong nghé thong tin

- Mirc dat: Sir dung dugc cac phan mém tng dung co ban trong cham sdc, gido
duc tré em va quan 1y nhom, 16p;

- Mitric kha: Xay dung dugc mot sb bai giang di¢n tir; st dung dugc cac thiét bi
cong ngh¢ don gian phuc vu hoat dong cham soc, giao duc tré em;

- Murc tét: Chia sé, hd trg dong nghiép nang cao ning luc tng dung cong nghé
thong tin trong hoat dong cham séc, gido duc tré em va quan Iy nhom, 16p.

- Tiéu chi 15. Thé hién kha ning nghé thuat trong hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em

- Mirc dat: Thé hién duogc kha nang tao hinh, &m nhac, mta, van hoc nghé
thuat don gian trong cac hoat dong cham soc, gido duc tré em & nhém, 16p;

- Muc kha: Van dung sang tao céac loai hinh nghé thuat tao hinh, &m nhac,
mua, van hoc nghé¢ thuat don gidn vao hoat dong cham soc, giao duc phu hop voi tré
em trong truong mam non. Td chirc cac hoat dong ngay hoi, 18 va hoat dong ngh¢
thuat cho tré em ¢ truong mam non;

- Miuec tot: Xay dung dugc mdi truong gido duc tré em gidu tinh nghé thuat
trong nhom, 16p va trudng mam non; chia sé, hd trg ddng nghiép thé hién kha ning
ngh¢ thuat trong hoat dong nuo6i dudng, cham soc, gido duc tré em va xay dung moi
truong gido duc tré em giau tinh nghé thuat trong nhom, 16p va trudng mam non.



_IV. TIEU CHI PANH GIA CAC HOAT PONG SU PHAM CUA GIAO
VIEN, NHAN VIEN.

1. Panh gia to chirc hoat ddng hoc (hoat ddng choi tip 6 chi dinh)
1.1. Tiéu chi danh gia

Dié’m Pi¢m
Noi dung Tiéu chi toi dat
da
1. Muc dich, yéu cau cua hoat dc}qg hoc duoc xac
dinh phu hop véi kha nang, nhu cau, hting ‘ghl'l cua tré; 1
O Céc hoat dong trai nghiém cua tré dugc thiét ké nham
Chuan bi . . . AL A o A
(2 didm )' hudng t61 muc dich, yéu cau ctia hoat dong hoc.
te 2. Pia diém to6 chuc an toan, phu hqp; d(:) dung, do
choi c6 du cho moi tré hoat dong, hap dan, an toan, 1
phu hop v6i hoat dong trai nghiém.
3. Trinh ty cac hoat dong phu hgp v61 ndi dung va 1
qué trinh nhén thirc cua tré.
4. H¢ thong cau hoi 10 rang, dé hiéu, mang tinh phat
trién tr dé dén kho, phu hop véi doi tuong tré khac 1
1.N$i | nhau.
dung | 5. Chi dan cua gido vién ngan gon, chinh xac, du 1
(5 thong tin.
diém) | 6. Long ghép/tich hgp ndi dung gido dyc hop ly, phu
hop vai kha nang, von kinh nghiém cua tré va thyuc 1
tién cua dia phuong.
7. Phan phoi thoi gian hop 1y dam béo tién trinh cua 1
hoat dong.
2z [2.Phwo | 8. Thé hién phuong phap dac trung cta hoat dong,
TO \ re o 4A L Ae o , 1
chire ng phu hop v6i d tudi cua tré.
hoat p(hzap 9. Phéj hop hi¢u qua cac phuong phép trong qua
dong | .z trinh t6 chirc hoat dong. 1
(14 diem)
didm 10. Gido vién c6 tac phong su pham nhe nhang, tinh
cam, an giii tré. Ludn quan tam lang n €, tra o1
) gan g L lang nghe, tra I¢
nhiing cau hoi cua tré. I§huyen khich tré cb gang thé 1
hi¢n y tuong va phat trién y tuong cua tre; khich 1€ tre
. | ¢6 cach lam, cach giai quyét khac nhau.
3. Ky
y 11. Gido vién dong vai tr6 la ngudi tro giup, hudng
nang
dan, dan dat tré tim ra cach giai quyet cac van dé. Can
sw 1
thiép dung lic va diéu chinh su hd trg phit hop véi dbi
pham L1
@ tuong tré khac nhau 7 ‘ 7
diém ) 12. Chu dong trong to thi’c va di‘éu khién hoat dong;
st dung phuong ti¢n, do6 dung, d6 choi hi¢u q}lél; tro 1
giap tré kip thoi trong hoat dong; quan tam dén ca
nhan tré.
13. Xtr ly tinh hudng linh hoat, mém déo, phu hop voi 1
doi tuong va co tac dung gido duc.




14. T6 chirc hoat dong dudi dang trd choi, phong phu,
4. A X A A 5 5 > A Z A ~ 1
Hinh hap dan, 161 cudn tré, ddm bdo nguyén tac dong, tinh
, 15. Cac hoat dong duoc t6 chirc da dang, c6 xen ké
thirc p o , » 21z 1
3 hop 1y gitra ca nhan, nhoém nho, ca lop.‘..
diém ) 16. Linh hoat, té,tn dung du’qcﬁ nhiing diéu kién, hoan 1
canh va tinh hudng c6 that dé day tré.
17. Tré dugc twong tac tich cyc gitra cac ca nhan voi 1
nhau, dugc ho trg, giap do ban be.
£ . 18. Tré duoc tu luc trong hoat dong, dugc vui choi. 1
Keét qua . A SO, A
(4 diém) 19. Mot tré déu dugc tham gia vao cac hoat dong 1
khac nhau, ¢6 nhi€u co ho1 dé kham pha.
20. Pa s6 tré dat dugc muc dich, yéu cau dé ra cua 1
hoat dong.
Tong cong 20

1.2. Chém diém va xép logi hoat dpng hoc (hoat dpng choi tip cé chi dinh)

1.2.1. Chdm diém: C6 03 ndi dung véi 20 tiéu chi lam co s& cho viéc danh gia,
xep loai hoat dong. Tuy tirng mirc do dat dugc, moi ti€u chi duge cham diém tir 0 dén
1.

- Piém 1: Phai dat day d yéu ciu cua tiéu chi.

- Piém 0,75: Pat co ban yéu cau cta tiéu chi.

- Piém 0,5: Dat it nhat 50% yéu cau cla tiéu chi.

- biém 0,25: Pat 25% yéu ciu cia tiéu chi

- Piém 0: Chua dat yéu cau cta tiéu chi.

1.2.2. Xép logi 7 7

- Loai gidi: Co tong diém dat tir 18 - 20 diém, khong c6 ti€u chi dat diém dudi
0,5.

- Loai kha: C6 tong diém dat tir 14 dén dudi 18 diém; khong co tiéu chi dat
diem dudi 0,25.

- Loai trung binh: C6 tong diém dat tir 10 diém dén dudi 14 diem.

- Loai chua dat yéu cau(yeu kem): Co tong diém dudi 10 diém;

* Chu y: Truong hop du tong s6 diém, nhung khéng dii cac diéu kién xép loai
thi dwge xép ¢ loai duedi lién ke.

2. Panh gia té chirc hoat dong choi (choi — tip) cho tré
2.1. Tiéu chi danh gia

Piém |[DPiém

Noi dung Tiéu chi toi | dat
da

Chquu} bi 1. Bo choi da dang, dap ung nhu cau vui choi cua 1

(5 diém) tré, phan anh ddc trung van hoa ving mién.

2. D6 choi dam bao an toan, phi hop voi dic diém 1
cua tre.




3. Cac nguyén vat li¢u c6 tinh mé dé tré c6 co hdi

sang tao khi choi. !
4. Thiét ké goc choi/khu vuc choi hap dan, goi
ma, linh hoat, thuan tién cho viéc choi—hoc (choi- 1
tap) cua tré. Phu hop vo1 khong gian ciia nhém
16p/truong.
5. Xac dinh muc dich, néi dung choi trong ké
hoach gido duc phu hop véi nhu cau va kha ning 1
cua tre.
6. C6 du ndi dung, tién trinh cua hoat dong. Phan |
phoi thot gian hop 1y.
7. Long ghép tich hop noi dung gido duc theo ké 1
1.Ngi | hoach dang trién khai vao céc tro choi.
dung | 8. To chiic da dang céc loai tro choi/cac hoat dong
(4 diém) | dé dap tmg nhu cau kham phé, hoc hoi, sang tao 1
clia tat ca tré, phat trién ning luc c4 nhan tré.
9. M6 rong ndi dung/nang cao yéu cau cua tro 1
Té choi/ luat choi d€ ho trg bang nhiéu cach.
chic |2, Phurong 10. Thé hién phu:q’ng phé}p dac trung cua hoat 1
hoat ’ ohép dong, phﬁ hop Yé’l do tudi cua tré.
dong | (2 didm) 11. Phoi hop hi€u qua cac phuong phap trong 1
choi qua trinh t6 chtrc hoat dong.
(choi 12. Lang nghe va chap nhan cac y kién cua tré. 1
—tap) _ | 13.H0 trg nhém tré va ho tro timg c4 nhan tré
3. Ky S 1
(12 . dang luc.
diém) nazg U4, Khéng voi vang can thiép vao cac tinh hudng
( 4p dz%Z ) xay ra trong khi choi, lang nghe tré va dua ra 1
nhitng 1061 khuyén phu hgp.
15. Luén tin tuéng, khuyén khich tré. 1
16. Céc hoat dong duoc td chirc da dang, c6 xen 1
4. Hinh | k& hop ly gitta ca nhan, nhém nho, nhom 16n.
thirc | 17. Tan dung céc tinh hudng thuc té trong khi choi
(2 diem) | @é giup tré tradi nghiém, thyc hanh, hoc cach giai 1
quyét van d¢, kham pha cai moi.
18. Tré duoc tu lya chon theo nhu cau, kha nang 1
cua tre.
Két qua 19. Tré duoc ty dua ra quyét dinh trong qua 1
(3 diem) trinh choi.
20. Pa s tré dat duge muc dich, yéu cau dé ra cua 1
hoat dong.
Tong cong 20




2.2. Chém diém va xép logi hoat dpng choi (choi —tip)

2.2.1. Chdm diém: C6 03 ndi dung v6i 20 tiéu chi lam co s& cho viéc danh gia,
x€p loai hoat dong. Tuy tirng muc do dat dugc, moi tiéu chi dugc cham diém tir 0 dén
1.

- Biém 1: Phai dat diy du yéu cau cua tiéu chi.

- Piém 0,75: Pat co ban yéu cau cua tiéu chi.

- Piém 0,5: Pat it nhat 50% yéu cAu cua tiéu chi.

- Piém 0,25: Pat 25% yéu cau cta tiéu chi

- Piém 0: Chua dat yéu ciu cua tiéu chi.

2.2.2. Xép loai

- Loai gidi: Co tong di€m dat tir 18 - 20 diém, khong ¢ ti€u chi dat diém dudi
0,5.

- Loai kha: C6 tong diém dat tir 14 dén dudi 18 diém; khong c6 tiéu chi dat
diém dudi 0,25.

- Loai trung binh: C6 tong diém dat tir 10 di€ém dén dudi 14 diém.

- Loai chua dat yé€u cau (y€u, kém): C6 tong di€m dudi 10 diém;

* Chuy: Truong hop du tong so diém, nhung khong du cdc diéu kién xép loai
thi dwoc xep o loai duoi lién ké.

3. Panh gia t6 chirc hoat ddng nudi dwéng (d6i véi nhan vién nau in)

3.1. Tiéu chi danh gia

Piém | Pat
Noi dung Tiéu chi t0i
da
1. B6 dung, dung cu, phuong tién trong bép an .

dugc sdap x€p ngan ndp, gon gang, sach s¢.

2. Trang phuc gon gang (c6 bao ho riéng), doi

Ch“é“} bi mil, di ging tay chuyén dung, deo khau trang,
(3 diem) N ¢ A x 1
gilt mong tay ngan, sach s€ va khong deo nhan,

d6ng ho
3. Thyc pham tiép nhan dé ung noi quy dinh. 1
4. Thuc hién cac nhi¢m vu theo diing sy phan .
To cong.
chuwe | LKy

hoat thugt 5. Ché bién, nau nudng, chia an phu hop véi do .

dong (7 | tudi, theo ding thuc don, khau phan an cho tré.
(12 diem)
diém)

6. Thao tac chuan xéac, nhanh gon. 1

7. bam bao ding quy trinh cua hoat dong. 1




8. Sap xép to chirc cong viée, khoa hoc, hop 1. 1
9. Hop tac tot v&i dong nghiép, phdi hop nhip .
nhang
10. Phan phoi thoi gian hop 1y dam bao tién
trinh ctuia hoat dong .
11. Quy trinh ché bién, niu nuéng, chia in
duogc sap xép theo nguyén tac bép an mot 1
chiéu.
12. Pam bao vé sinh an toan thyc pham trong
Zéilr:fl tung hoat dong. 1
(§ 13. V¢ sinh trang thiét bi, dung cu trudc,
diem) trong va sau khi ché bién, nau, chia an .
14. X 1y chat thai dung quy dinh 1
15. Thuc hién luu, huy mau thirc in theo quy
dinh :
16. Mui vi thom ngon, dac sdc ding khau vi,
thé hién mau dic trung ctia chinh mon an, hap 1
dan tré.
17. Pam béo gié tri dinh dudng ctia thuc pham .
Két qua sau ché bién
(5 diem) 18. Phu hop véi ché do an cua timg do tudi. 1
19. Pam bao nhu cau ning lugng cho bita an. 1
20. bam bao dinh lugng thirc an cho tré theo
quy dinh '
Tong cong 20

3.2. Chém diém va xép loai hoat dpng nudi dwéng

3.2.1. Chim d@iém: C6 03 noi dung véi 20 tiéu chi lam co s cho viéc danh gid,
x€p loai hoat dong nudi dudng. Tuy tung mirc do dat dugc, moi tiéu chi dugc cham
diéem tir 0 dén 1.

- Piém 1: Phai dat day di yéu ciu cua tiéu chi

- biém 0,75: Pat yéu cau co bam cua tiéu chi



- Piém 0,5: Dat it nhat 50% yéu cau cua tiéu chi

- Piém 0,25 : Pat 25% yéu ciu cua tiéu chi

- Piém 0: Chua dat yéu cau cta tiéu chi

3.2.2. Xép logi

- Loai gio1: Co téng diém dat tir 18- 20 diém, khong co6 ti€u chi dat dudi 0,5.

- Loai kha: C6 tong diém dat tir 14 dén du6i 18 diém, khong co tiéu chi dat
dudi 0,25.

- Loai trung binh: C6 tong diém dat tir 10 dén dudi 14 diém
- Loai chua dat yéu cau (yéu, kém): c6 tong diém dudi 10.

* Cht y: Truong hop du tong sé diém, nhung khéng du cac diéu kién xép
laoij thi dugc x€p loai & loai dudi lién ké.

V. TIEU CHI XEP LOAI HANG THANG
1. Lao dong xép loai A:

- La nguot lao dong ti€u biéu vé pham chat, dao duc 161 song, tac phong né 161
lam viéc va hoan thanh xuat sac nhiém vu dugc giao; Bam bao céc ti€u chi co ban
Sau:

1. Chu dong tham muu dé xuit v4i 1anh dao cép trén; Xay dung va thuc hién
duoc ké hoach, chuong trinh cong tac hang thang ctia cd nhan sat vdi nhiém vu duoc
giao; C6 phuong phap t6 chirc 1am viéc khoa hoc hop 1y, phdi hop t6t giita cac to
chuyén mon, doan thé trong nha truong, gitta ca nhan dé hoan thanh va hoan thanh
vuot mie sd luong, chat lugng duoc giao, ddm bao kip thoi yéu cau nhiém vu dugc
giao va nhitng phap sinh cong viéc dugc phan cong thuc hién trong pham vi, chuc
nang, nhiém vu hoac cong tac dugc giao thém.

2. Thyc sy néu cao tinh than trach nhiém, chi dong khac phuc moi kho khan dé
hoan thanh tot nhiém vu dugc giao voi y tri quyét tam va dat hi¢u qua cao nhat.

3. C6 tinh than doan két, tuong trg 1an nhau dé)ng thoi ¢6 trach nhiém don ddc,
ho trg thuc day hoan thanh nhi€ém vu dugc giao cua nha truong; C6 dong gop tich
cuc, co hi€u qua vao viéc hoan thanh nhi¢m vu cta nha truong.

4. Chap hanh nghiém va van dong nguoi trong nha truong cung thyc hién
(hodc dam bao ché do) ché d¢, chinh sach phap luat ciia Nha nudc, cuia Pang, cac quy
ché quan 1y ndi bd va ky luat lao dong trong nha truong va dia phuong, cong dong
dan cu noi cu tru.

5. Guong mau van dong nguoi lao dong trong don vi thuc hanh tiét kiém,
chong quan liéu, tham nhiing, tiéu cuc; Guong mau vé dao dirc 161 séng va thuc hién
nép song van hod noi cu tri.

6. Pam bao sb luong, chat luong hiéu qua ngay cong 1am viéc theo ché do Nha
nuoc quy dinh.

- Chap hanh tot noi quy cuia nha truong (chap hanh gio giac); Quy ché chuyén
mon cua nganh de ra; Soan bai trusc 3 ngay trusc khi lén 16p va phai o do dung truc
quan dé day hoc; thuc hién dung thoi gian biéu da quy dinh.....



- Hoan thanh t6t nhiém vy duoc giao; ( Cong tac 1&n ké hoach, soan giang....
cong tac phoi hgp vai cac bac phu huynh). Bam bao an toan cho tré trong nha truong.

- Xép loai gio day khi duoc kiém tra dudi bat cir hinh thirc ndo dat loai kha tro

Ién.

- Trang phuc gon gang phu hop véi cdng viéc dugc phan cong;
- boan két noi bo co quan, cé uy tin véi phu huynh;

- Nghi 01 ngay c6ng (c6 ly do);

2. Lao dong xép loai B:

La nguoi lao dong hoan thanh tét nhiém vu dugc giao; Pam bao céc ti€u chi co
ban sau:

- Co ké hoach chuong trinh cong tac hang thang hoan thanh du s6 luong, co
ban du chat luong, ndi dung, thoi gian theo chuong trinh, k€ hoach cong tac va nhiing
cong viéc phat sinh dugc phan cong.

- C6 tinh than trach nhiém khéc phuc kho khan dé hoan thanh nhiém vu ctia ca
nhan; Trong qua trinh cong tac ¢6 viée con phai d€ nhac nho, ban than da co y thirc
khac phuc, stra chita, két qua cong vi¢c van dam bao theo chuong trinh, ké hoach dé
ra.

. Chép hanh nghiém va van dong nguoi lao dong trong don vi cung thuc hién
day du chinh sach, phap luat cua Nha nudce, ky luat lao dong va cac quy dinh quan 1y
noi bo.

- Tl}u’c hién va van dong pgu’(‘ﬁ lao dong trong don vi thuc hanh tié‘g kiém,
phong, chong lang phi, stir dung tiét kiém, hiéu qua veé lao dong, tai san va nguon kinh
phi cia co quan.

- Co ban dam bao ngay cong lam viéc; Co thoi gian nghi dé giai quyét viéc
riéng, dugc Thu trudng co quan dong y toi da khong qua 02 ngay lam viéc/thang.

- Chép hanh tt noi quy caa nha truong; Quy ché chuyén mén cua nganh dé ra.
bam bao an toan cho tré trong nha truong.

- Hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

- Xeép loai gio day, hoat dong khi dugc kiem tra dudi bat ca hinh thiic ndo dat
yéu cau.

- Trang phuc gon gang phu hop véi cong viéc dugc phan cong.

- boan két noi bo co quan, ¢é uy tin véi phu huynh;

3. Lao dong xép loai C:

La nguoi lao dong hoan thanh nhiém vu nhung con han ché (do ning luc to
chure thyc hién con han ché hoic do thiéu tinh than trach nhiém...). Khi xem xét xép
loai lao dong con mac mdt trong cac khuyét diém sau:

- C6 day du ké hoach, chuong trinh cong tac hang thang nhung con thu dong
trong thuc hién chirc trach, nhi¢ém vu dugc giao.



- Chua dam bao so6 lugng, chat lugng, tién dd hoan thanh cong viéc theo yéu
cau lam anh hudng dén tién dg, chat luong, hi€u qua cong tdc chung ctia don vi va cé
mac mot sO khuyét diém sau:

+ C6 tir 30% khdi luong trong thang chdm hoan thanh
+ C6 tir 30% khdi luong trong thang chua dam bao chat luong
+ C6 tir 30% khdi luong trong thang chdm thoi gian

- Chép hanh ky luat lao dong chua nghiém hodc c6 biéu hién thiéu trach nhiém
trong quan ly tai san dugc giao, chap hanh ky luat, phat ngébn chua nghiém trong do
c6 mdt sO cac vi pham sau:

+ Vi pham qui dinh quy ché quan ly n6i bo cua co quan hodc vi pham ky luét
phat ngén anh hu’("ypg dé;n doan két nd1 b0 ma lanh dao don vi da nhac nho tur 2 lan tré
1én nhung su chuyén bién cham.

+ Do so xut hodc vi Iy do chu quan 1am hu hong, mat mat tai san ctia cong c6
gia tri tt ndm tram nghan dong dén dudi nam triéu dong, co quan da co6 quyet dinh
yéu cau boi thuong va ca nhan da boi thuong hodc tu bo chi phi dé khac phuc hu
hong.

+ Ngay cong khong dam bao, vi c6 mot trong 1y do sau.

Nghi giai quyét viéc riéng da duoc Thu trudng co quan dong y tir 03 ngay dén
15 ngay lam vi¢c/thang khong tham gia lam viéc tai co quan.

- Vi pham noi quy co quan va quy ché chuyén mon tic la khong soan bai trudc
3 ngay truac khi 1én l16p; khong thuc hién dang thoi gian biéu; di mudn 3 lan trong
thang)

- Chua hoan thanh nhiém vu duoc giao;

- Xép loai giv day, hoat dong khi duoc kieém tra dudi bat cir hinh thic nao
khong dat yéu cau.

- Gay mat doan két noi bo;

- Lam viéc riéng khi dang t6 chuc cac hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido
duc tré em.

4. Cac treong hop khong xép loai hang thang:

1. Vi pham néi quy ky luat Thu truéng co quan da co quyét dinh ky luat tir
hinh thtre canh cdo tr¢ 1én hodc to chirc Dang da co quyet dinh ky luat tir hinh thie
kién trach trd 1én.

2. Gay thiét hai vé tai san cla co quan c6 gia tri tir nam triéu déng trd 1én.
3. Vi pham phap luat, bi co quan phap luat bat giam.

4. Bi dinh chi cong tac theo quyét dinh ciia co quan cé tham quyén.

5. Nghi 6m tir 15 ngay tré 1én/thang

6. Nghi ché d¢ thai san theo quy dinh.

7. Nghi tu tac khong hudng lwong (dwge Tha trudng co quan dong ¥) qua 15
ngay lam vi¢c trd 1€n/ thang.



8. Nghi viéc khong ¢o 1y do.

9. bi hoc tap trung tir 15 ngay/thang tr¢ 1én (trir truong hop duge co quan co
tham quyén cur di hoc).

10. Buoc cur di hoc dai han hoac ngén han (chuyén sinh hoat dén noi hoc tap).

_11. Nguoi lao dong dugc tqyén dung lan gTﬁu hoac nguodi lao dong duogc hop
dong lao dong lan dau (khi tuyén dung, hop dong lao dong chua tirng cong tac tai
mot don vi nao) chua du 15 ngay/thang trd 1€n.

12. Bbi xir khong cong bang vai tré, bao hanh ddi véi tré em.
*Lwuy:
- Thuc hién nhiém vu trén tinh than trach nhiém va tinh tu giac 1a chinh, néu

GV, NV di muon (02 lan/ thang); mac trang phuc khdng phi hop 1 ngay, ha 1 bac
xep loai.

- Néu trong thoi gian lam viéc dé xay ra tai nan véi tré hoic dé phu huynh phan
anh vei Ban giam hiéu vé chit luong chim soc, nudi dudng, gido duc tré, nha
truong ha 1 bac xép loai.

- Trong thoi gian di hoc tap, cong tac c6 su phan cong, dieu dong, dong ¥ cua
lanh dao cap trén, hodc tham gia cong viéc bén ngoai co sy phan cong cua Hiéu
trudng thi van duogc coi nhu di lam binh thuong.

5. Doi véi viéc xép loai hang nam:

Viéc xép loai lao dong hang nam thuc hién theo Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 cta Chinh phu sta d6i, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu vé danh gia, phan loai can bd, cong
chirc, vién chirc; huéng dan ciia S& Noi vu tinh Quang Ninh; Uy ban nhan dan thanh
Phé Ubng bi; Phong néi vu Udng Bi; Phong Gido duc va Dao tao Ubng Bi. Két qua
Xep loai lao dong hang thang 1 tiéu chi dé tham gia vao céac tiéu chuan dé danh gid,
x€p loai nguoi lao dong hang nam. Bén canh cac ndi dung danh gia bat budc theo
Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 ctia Chinh phu va huéng dan cia So
Noi vu tinh Quang Ninh, Uy ban nhan dan thanh Phd Ubng bi, Phong ndi vu Udng
Bi, Phong Gido duc va Dao tao Udng Bi ngudi lao dong can phai dat cac tiéu chuan
Sau:

1. Béi véi nguoi lao dong duogc xép loai hoan thanh xuat sic nhiém vu: Co
12/12 thang lao dong dugc xep loai A.

2. Pbi véi nguoi lao dong duoc Xép loai hoan thanh tot nhiém vu: Cé 10/12
thang lao dong duoc x&p loai A, cac thang con lai dugc xép loai B

3. Pbi voi ngudi lao dong duoc xép loai hoan thanh nhiém vu nhung con han
ché: Co tir 6 dén 9 thang lao dong dugc x€p loai A, cac thang con lai dugc x€p loai B.

4. Céc truong hop trong nim nghi thai san theo ché d6 dugc danh gia xép loai
nhu cac vién churc khac nhung mirc t61 da 1a hoan thanh t6t nhiém vu.

5. Cén bg, gido vién, nhan vién vi pham Phép 1énh dan s6 thi danh gia, phan
loai & mirc Khong hoan thanh nhi¢m vu.



6. Can bg, gido vién, nhan vién da dugc danh gia, phan loai nhung sau d6 phat
hién c6 vi pham trong thoi gian dédnh gid, bi xem xét, ky luat hodc truy ctru trach
nhi¢m hinh sy thi huy bé két qua va thuc hién danh gid, phan loai lai trong nam sau
lién ké.

7. Dbi véi nguoi lao dong duoc Xép loai khong hoan thanh nhiém vu: Cac
truong hop con lai.

8. Truong hop cong chirc, vién chirc chuyén cong tic vé don vi, néu cong tac
tai don vi cii tr 06 thang trd 1én thi phai cé y kién nhan xét cta don vi cii dé lam can
ctr phan loai, con cong tac tai don vi trén 06 thang thi don vi quan 1y truc tiép cong
chtrc, vién churc xem xét danh gia, phan loai theo quy dinh.

*Luuy:

- Can cir dieu 8, quy ché xép loai can bg, vién chuc hang nam: Nghi trén 8
ngay trong 1 nam hoc ha 01 bac xép loai vao cuoi nam.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Thu truong, cac t6 chuyén mon, cac t6 chirc doan thé c6 trach nhiém phd
bién quy ché nay dén toan thé ngudi lao dong tai don vi va t6 chure thye hién ding
quy ché nay. Pong thoi chiu trach nhiém trude cac cip quan Iy vé viéc quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu ¢ nhitng ndi dung khong phu hop T6 trudng
chuyén mon, dai dién cac doan thé bao cao nha truong xem xét, diéu chinh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (B/c);

- Cong TTDT;
- Luu: VT.

Bii Thj Thuy



