UBND THANH PHO UONG Bi  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN YEN THANH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
Sb: 28/KH-MNYT Yén Thanh, ngay 10 thang 02 nam 2025
KE HOACH

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2025

Can ctr K& hoach s6 111/KH-PGDDT ngay 03/02/2025 ciia phong Gido duc va Pao
tao Udng Bi veé cai cach hanh chinh nam 2025;

Trudng mam non Yén Thanh xay dung Ké hoach Cai cach hanh chinh (CCHC) nam
2025 nhu sau:

|. MUC PICH, YEU CAU:
1. Muc dich:

- Pay manh thuc hién Chuong trinh CCHC tinh Quang Ninh va Ké hoach CCHC cua
nganh giao duc tinh Quang Ninh giai doan 2021 — 2030

- Tao sy chuy@n bién manh mé vé ky luat, ky cuong, ¥ thirc, trach nhiém chat
lugng va hiéu qua phuc vu nhé!n dan cua d6i ngii can bo QL,GV,NV trong don vi, gop
phan thuc hién hiéu qua chu dé cong tac nam 2025.

- Thyc hién cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chét luong, ding ndi dung,
nhiém vu dugc phan cong; dam bao sy phoi hop chat ché gitra cac to chirc doan thé va
cac bd phan trong nha truong.

- Tiép tuc doi méi, néng cao hiéu lyc, higu qua cong téc thyc thi cac van ban quy pham
phap luat, dam bao phu hop véi quy dinh cua phap luét va tinh hinh kinh te - xa hoi trén dia
ban thanh pho.

- Ung dung sau rong cong nghé thdng tin trong quan Iy va giang day; thuc day toan
dién viéc xir ly hd so, cong viée trén méi trudng mang; cung cap tdi da cac dich vu tién ich
s6, tao su thuan tién nhat cho phu huynh; nang cao chat lwong cung cap dich vu cdng cho
phu huynh va t6 chic.

2. Yéu cau:

- Xac dinh r8 cdng tic CCHC la nhiém vu thudng xuyén, trong tam, trong diém cua
nha truong; ting cudng trach nhiém caa cac ca nhan, don vi va ngudi dimg dau trong viéc
trién khai nhiém vu CCHC. Nang cao chat luong, hiéu qua CCHC dé phuc vu muc tiéu phét
trién kinh té - xa hoi cua thanh phd, thuc hién tét chii dé cong tac nam 2025 1a “Tdp trung
thu hit ddu tie, bit phé phét trién kinh té, tao da cho nhiém Ky méi”.

- Trién khai dting, du, toan dién cac ngi dung ké hoach phti hop véi dieu kién thuc
tien ctia don vi va theo hudng sang tao, phat trién bén virng.

- Poi méi trong cong téc chi dao, diéu hanh cia Ban giam higu nha truong, dac
bigt 1a nang cao trach nhiém cia nguoi dung dau don vi trong viéc trien khai CCHC,;
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- Higu truong trién khai day du cac ndi dung vé cong tac CCHC va cong téc kiém
soat TTHC theo K¢ hoach cta Phong GD&DPT Uong Bi dén toan thé can bg, gido vién,
nhan vién trong Nha truong.

- Vigc trien khai thyc hién cong tic CCHC phai dam bao thoi gian, chat lugng,
noi dung nhiém vu dugc phan cong; dam bao c6 su phoi hop chit ché gitra cac bo phan
trong nha truong.

- Gian két chat ch& viéc trién khai cac nhiém vu CCHC véi cong tac thi dua, khen
thuong; tang cudng chi dao cac don vi nha truong trong thuc hién cac nhiém vu CCHC bao
dam chat luong, hiéu qua.

3. Mt sé chi tiéu cu thé:

- Xay dung ké hoach CCHC, to chiic trién khai thuc hién ke hoach va chiu trach
nhiém toan dién ve cong tac CCHC cua don vi minh quan ly.

- 100% cac bao cao dugc gui dung ndi dung va dam bao thoi gian quy dinh: bdo
céo dinh ky, bao cdo két qua CCHC, ting dung Cong nghé thong tin (CNTT), bao cao
nam, bao cdo kiém tra, ra soat van ban quy pham phép luat, theo déi thi hanh phép luat
va céc bao cao vé dao tao, boi dudng can b, céng chuc, vién chuc.

- Pam bao 100% céc kién nghi vé cong tac kiém tra tai chinh duoc t6 chirc xu ly
kip thoi theo yéu cau cua to chirc, cong dan.

- Phan d4u murc d6 hai long ciia nguoi dan, to chuc vé giai quvét TTHC caa nha
truong dat tir 90% tro 1én.

- Pam bao binh quéan it nhat 01 lan/thang, to chic ty kiem tra cong vy, ky
luat, ky cuong hanh chinh theo phuwong thire dot xuat tai don vi.

- Pam bao 100% sb hd so lién quan dén TTHC duoc giai quyét dung han va trudc
han.

- 100% cac TTHC thuoc pham vi, chirc nang cia nha truong duoc thuc hién cong
khai, minh bach theo ding quy dinh;

- 100% can bo, gido vién, nhan vién nha truong st dung Dich vu cong truc tuyén
va tuyén truyén, huong dan nguoi thén, phu huynh sir dung Dich vu cong truc tuyen,
han ché nop ho so truc tiep.

I1. NHIEM VU CAlI CACH HANH CHINH:
1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh:

- Tiép tuc trién khai va thuc hién Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha
nudc giai doan 2021-2030. Quaén triét thuc hién nghiém tic Nghi quyét caa Bang, két
luan, Chi thi cuia Thu tuéng Chinh phu, cac van ban chi dao cua tinh, thanh phé vangfnh
gi4o duc vé day manh CCHC. Trong tam la: Quyér dinh so 3322/0D-UBND ngay
01/10/2022 ciia UBND tinh vé Chuwong trinh cai cach hanh chinh tinh Quang Ninh giai
doan 2020-2030; trién khai thuc hién c6 hiéu qua cac muc tiéu theo Ngh; quyét sé 05-
NQ/TU ngay 09/4/2021 cua Ban Chdp hanh Bdng bg tinh vé day manh cdi cach hanh
chinh, cdi thién méi trwong dau tw kinh doanh, ndng cao ndng luc canh tranh cdp tinh
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giai doan 2021-2025, dinh huéng dén nam 2030; Nghi quyét sé 124/INQ-HPND ngay
04/12/2022 ciia Hoi dong nhan dan tinh vé mét sé gidi phap day manh cdi cach hanh
chinh, cai thién moi truong dau tw kinh doanh, ndng cao nang luc canh tranh cap tinh
gan véi chuyén doi sé tinh Qudang Ninh dén ndm 2025, dinh hwdng dén nam 2030, Ké
hoach CCHC nam 2025 cia thanh pho Udng Bi va S¢ GDDT.

- Hiéu truéng tién hanh xay dyng K& hoach Cai cach hanh chinh tai don vi va
trién khai thuc hién ngay tir ddu nim 2025, ting cudng cong tac quan triét tu tuong,
nang cao nhan thac cia doi ngii can bo, gido vién, nhan vién vé vi tri va tim quan trong
ctia cOng tac cai cach hanh chinh trong giai doan hién nay. Pong thoi qua d6 tao su
ddng bo, chuyén bién tich cuc hon ddi vai cong tac Cai cach hanh chinh, dic biét 1a
trach nhiém ngudi ding dau don vi.

- Bay manh cong tac tuyén truyén vé CCHC, nang cao chat lugng hinh thic va noi
dung tuyén truyén. Tuyén truyén rong rai dén nguoi dan (bao gom: nha gio, hoc sinh, cha
me hoc sinh... ) v& hiéu qua, tién ich khi thuc hién giai quyét thi tuc hanh chinh & dich vy
cong truc tuyén muc d6 3, muc d6 4 va nhan ho so, tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh
qua dich vu buu chinh cong ich.

- Binh ky hang quy, 6 thang, nam, Hi¢u trudng c6 trach nhiém tu to chuc kiem
tra doi \{()i can bo, giao vién, nhan vién va bao cao Phong GD&DT v¢é tinh hinh, tién
do va ket qua thuc hién cong tac Cai cach hanh chinh cua don vi.

2. Cai cach thé ché:

- Tiép tuc ra soat, hé thong hoa, thyuc hién kiém tra cac van ban quy pham phép
lut theo hudng dan cua S¢ GD&DT Quang Ninh, Phong GD&DT Udng Bi ; 100%
van ban hanh chinh dugc ban hanh dang thé thic, tham quyeén;

- B phan chuyén mon duoc phan cong chii dong nghién ctru cac Thong tu vé
soan thao van ban hanh chinh, phoi hop gia soat cac van ban Quy pham phap luét cua
B9, Thanh pho lién quan dén linh vyc GD&DT, phat hién cac ndi dung bat cap, han
ché dé kien nghi bo sung thay the.

- To chirc quén triét, tricn khai thuc hién kip thoi, day du, ding quy dinh céc van
ban Quy pham phap luat lién quan dén linh vuc giao duc. Ra soat Quy dinh hanh chinh
va kién nghi don gian hoa cac tha tuc hanh chinh trong nam 2025 tai don vi.

- Xay dung va hoan thién cac Quy ché phoi hop giita Phong GD&DT vai Nha
trrong d€ nang cao chat luong phuc vu nhén dan.

- Toan bo cac van ban phai tap trung tai b phan Iuu trir do nhan vién van thu phy
trach; thuc hién céc thu tuc ban hanh van ban va quan ly ho so luu trir theo quy dinh.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh:

- Kip thoi cap nhat cac TTHC ban hanh mai, sira doi, bo sung; thuc hién cong
khali, miqh bach cac TTHC va cap nhat kip thoi trén cong dich vu céng cua UBND
thanh pho.

_- Thyc hién tryc va tiép cong dan hang tuan, giai quyét khiéu nai to cdo dang tham
quyén, dang quy trinh va dang quy dinh.
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- Xu ly nghiém nhimg ca nhén trong don vi tuy ti¢n dat ra cac quy dinh trai phap
luat, gay phién ha cho cong dan dén lién hé giai quyet cac TTHC.

- Thyc hién dang quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan dén
linh vuc gido duc.

- Xay dyng va trién khai trong doi ngii cac Quy ché nim hoc 2024 - 2025 c6 lién
quan dén noi dung thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thuc hién tét Quy ché vin hoa cong s, xay dung phong cach, thai do tng xu
cua can bo, glao vién, nhan vién trong cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét ho so
hanh chinh d6i véi nhan dan.

- Cap nhat kip thoi nhitng van ban chi dao cua cap trén; thuc hién dung theo Diéu
I€ trurong mam non.

- Tiép tyc doi mai ngi dung va nang cao chat lugng hoi hop, giam thicu cac cudc
hop khéng can thiét; bao cao kip thoi cho 1anh dao dé xin y kién chi dao xu ly, khac
phuc nhitng sai pham.

- Tang cudng cong tac tiép dan dé lang nghe y kién nguyén vong cia nhan dan,
cha me hoc sinh, can bg, gido vién, nhan vién.

- Bon gian héa, cu thé héa thu tuc xin chuyén truong; giai quyét ngay dé phu
huynh hoc sinh khong phai di nhiéu lan.

- Thuc hién day du, kip thoi viéc cong bo, niém yét, cdng khai thu tuc hanh chinh trén
Cong thong tin dién tir cia don vi va tai noi tiép nhan, giai quyet tha tuc hanh chinh.,
4. Cai cach hanh chinh by may Nha nworc:
- Ra soat vi tri, chic nang, nhiém vy, quyen han, co cau té chuc cua don vi dé
diéu chinh hoic de nghi cdp c6 tham quyén d1eu chinh khic phuc tinh trang chéng

chéo, trung 1ap vé chac ning, nhiém vy, quyén han; thuc hién bién ché khong dung
quy dinh.

- Trién khai D& an “Tiép tuc d6i méi, hoan thién t6 chirc bd méay hé thdng chinh tri
tinh Quang Ninh theo hudng tinh gon, hoat dong hiéu huc, hiéu qua; xay dung doi ngii can
bd, cong chuc, vién chiic co du pham chat, nang lyc, uy tin ngang tam nhiém vu giai doan
2020-2025, tim nhin dén nam 2030”.

- Tiép tuc ddi méi co ché hoat dong cua cac don vi nha truong; nang cao hiéu qua chi
dao, diéu hanh, thic day toan dién viéc xt ly ho so, cong viée trén moi truong mang.

5. Cai cach ché do cong vu:

- Xay dyng va thyc hién ké hoach, dé an dao tao, boi dudng can b, cdng chirc,
vién chuc nam 2025 gan Véi viéc ddi méi noi dung, phuong phap dao tao, boi dudng,
chl trong danh gia chat luong dao tao, bodi dudng theo két qua dau ra; tap trung boi
dudng cap nhat kién thic lién quan dén giao tiép, tng xa, k¥ nang lam viéc nhém, ky
nang giai quyét hd so truc tuyén.
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- Thuc hién nghiém ki luat, kj cuong hanh chinh, tang cuong kiém tra toan diqén
doi véi doi ngli GV (thyc hién kiém tra toan dién 30%/tong so GV); chu trong kiem
tra dot xuat, tai kiém tra viéc khac phuc ton tai dugc chi ra tir dot kKiém tra trudc day.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé tuyén dung, str dung, quan ly can b, cong
chue, vién chac. Thuc hién dung noi dung, quy trinh, quy ché danh gia can bo, cong
chue, vién chac hang thang, hang nam phu hop véi chie ning, nhiém vu caa don vi va
tung vi tri cong tac.

- Thyc hién cong khai, da dang hda cac hinh thirc tiép nhan va giai quyet cac phan
anh kién nghi cua to chirc, cong dan vé giai quyéet TTHC, veé thai do, hiéu qua phuc vu
cua can b, cong chic, vién chic.

- Thuc hién tét ché do chinh séch lién quan dén tién lwong, bao hiém x4 hoi; dao
tao, boi dudng doi ngii can b cong chirc; ban hanh va trién khai kip thoi ké hoach dao
tao, bdi dudng, luan chuyén; diéu dong; thu hut dai ngd ngudn nhan luc chat lugng cao
cua don vi.

- Tiép tuc tang cuong Ky luat, ky cuong hanh chinh; nang cao dao duc cong vy, duy
tri hoat dong kiém tra, giam sat trong qué trinh thuc thi cong vu; dé cao trach nhiém va dao
duc cdng vu.

6. Cai cach tai chinh cong:

- Bay nhanh tién do trién khai thuc hién Nghi dinh 60/2021/ND-CP ve co ché tu
chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap: Tang cuong cong tac kiém soat, nang cao
trach nhiém, hi¢u qua str dung tai san, kinh phi tr ngan sach Nha nuéc, thuc hién dan
chu, céng khai, minh bach ve tai chinh.

- Tang cudng cong tac hudng dan, kiém tra, kiém soat d6i voi CB,GV,NV trong
viéc sur dung co hiéu qua tai san céng, kinh phi tir ngan sach nha nudc.

- Thuc hién cong khai, minh bach vé tai chinh, quyét toan va du toan
ngan sach cac cip hang nam theo quy dinh tai Thong tu sé 61/2017/TT-BGDDT va
Thong tu 11/2020/TT-BGDDT ctia Bo GDPT; Thong tu s6 09/2024/TT-BGDDT ngay
03/6/2024 cua Bo Giao duc va Pao tao (GD&PT) quy dinh vé cong khai trong hoat
dong cua cac co sé gido duc va dao tao thuoc hé thong gido duc quéc dan

- Tiép tuc trién khai huéng dan CB,GV,NV st dung tai san cong theo ding quy
dinh hién hanh.

7. Xay dung va phét trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyeén sé:

- Trién khai D¢ &n chuyén doi s toan dién tinh Quang Ninh giai doan 2021- 2025,
dinh hudng dén nam 2030.

- Trién khai higu qua phan mém quan ly trudng hoc tryc tuyén, phan mém co so dit
liéu gido duc; so6 hda ho so cap phat bang tot nghiép tai Phong GDDT theo hudng dan cua
So GDDT.

- Trién khai s6 hoa két qua giai quyét TTHC dang duoc quan ly, lvu trit bang van
ban giay va luu thong tin, dir liéu da duoc so6 hda tai hé thong thdng tin mot cira dién
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tir diing chung; thuc hién viéc trao doi, dang tai 100% van ban, tai ligu trén Hé thong Cong
thong tin dién tr, hé thong Email ...@moet.edu.vn (do Bo GDDT cung cap).

- Phéat trién Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh cua nha truong, bao dam két
noi, lién théng trao doi van ban dién tir qua cac cap chinh quyeén.

- Tiép tuc cap nhat, duy tri van hanh He thong quan Iy chét luong theo tiéu chuan 1SO
9001:2015 trong hoat dong cua co quan, trien khai ap dung 1SO dién ti. So hda toan bo ho
so, ket qua giai quyet TTHC, toan bd van ban chi dao dieu hanh, quan 1y, luu trir ho so ctia
don vi.

~ - Gan két chit chg gitra tng dung CNTT vdi cong tic CCHC; gan két chi tiéu
trién khai ng dung CNTT véi tiéu chi danh gia thi dua.

I11. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

- Xay dyng Ké hoach to chirc thyc hién cong tac cai cach hanh chinh ndm 2025
va trién khai trong d6i ngti can bo céng chuc, vién chuec.

- Long ghép nhiém vu CCHC trong xay dyng va t6 chuc thyc hién ké hoach nam hoc,
ké hoach cong tac thang, cac noi quy, quy ché hoat dong ciia don vi.

-To chuc tuyén truyen va quan triét nhan thirc d6i voi doi ngil can bo, gido vién,
nhan vién vé vi tri va tam quan trong cua cong tac cai cach hanh chinh.

- Phan cong phan nhiém cu thé, rd rang cac thanh vién trong CB,GV,NV.

- Thyc hign nghiém nén nép, ky cuong, chuong trinh gido dyc; khai thac va sir dung
hiéu qua ngan séch, tai san, cac phuong tién va trang thiét bi day hoc.

- Niém yét va thuc hién dung quy trinh giai quyét cac TTHC thudc tham quyén cua
don vi.

- -Luutrd day du cac loai hé 50, s sach ¢ lién quan dénrcﬁng tac CCHC cua don vi
de phuc vu bao céo va cac dot kiem tra CCHC dinh ky, dot xuat.

- B40 c40 vé cong tac CCHC cua Nha trudong vé PGD&DT theo thoi gian da quy
dinh.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua trudng mam non
Yén thanh nam 2025. Ban gidm hiéu nha truong yéu cau cac ca nhan, cac bo phan toan
trerong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhgn: v I M NHA TRUONG
- Phong GD&DT Ubng Bi (dé b/c);

- CB,GV,NV truong MNYT (dé t/h);
- Website trudng;

- Luu: VP./.
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