UBND THANH PHO UONG BI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BAC SON Poc 1ap-Tu do-Hanh phiic
Sb: 457/BC-MNBS Ubng Bi, ngay 28 thang 12 nam 2024
BAO CAO THUONG NIEN
Nam 2024

(Thuc hién cong khai theo Thong tw 09/2024/TT-BGDPT, ngay 03/06/2024 cua
B¢ Gido duc va Pao tao)

I. THONG TIN CHUNG
1. Tén co s& giao duc: Truong mam non Bic Son

2. Pia chi tru s¢ chinh: T6 21, khu 4, phuong Bic Son, thanh phd Udng
Bi, tinh Quang Ninh

Dién thoai: 0983815282
Dia chi thu dién tir (Email): cObacson.ub@quangninh.edu.vn
Cong thong tin dién tir (Webstie): http://uong bi.quangninh.edu.vn/mnbacson

3. Loai hinh cia co sé giao duc:
- Loai hinh cua co so giao duc: Truong mam non Cong  1ap
- Co quan quan 1y truc tiép: Uy ban nhan dan thanh phd Ubng Bi
4. Sir mang, tim nhin, muc tiéu ciia co sé gido duc
4.1. Sir mang

Tao dung dugc mdi trudng gido duc c6 nén nép, ky cuong, c¢é chit luong
gido duc cao, dé mdi tré em déu co co hoi phat trién t6i da nang luc cta ban
than. Xay dyng truong hoc ¢6 tinh ki luat lao dong cao, biét thwong yéu hd tro
nhau, biét dugc nhiém vu ciia mdi ca nhan dé tu duy, sang tao, lam viéc ¢o
hiéu qua, trung thuc, khach quan trong viéc thuc thi nhiém vu.

4.2. Tam nhin

Truong mam non Béic Son phén d4u 1udn 12 mot ngdi truong than thién,
chét luong va hiéu qua, c6 du co S0’ vat chat va trang thiét bi hién dai. La noi
cac bac phu huynh tin tuong gui gam con em vao hoc tap, tré co nhitng k¥ nang
co ban dé hoc 1én & cap hoc tiéu hoc. Mot chiée ndi rén luyén dé giao vién cong
hién va hoc sinh ludn cé khat vong vuon 1én khang dinh ban than, c6 nhiing ki
ning co ban dé phuc vu cudc song.

4.3. Muc tiéu
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Néng cao chat luong gido duc toan dién, chu trong phat trién nang lyc va
pham chat ca nhan cua tré; tung budc tlep can voi nén gido duc tién tién, hién
dai va hoi nhap quoc té; nang cao vi thé ctia nha truong, phin du gilr virg danh
hiéu truong tién tién, xuét sic cta thanh phd Udng Bi voi mot sé mo hinh dién
hinh vé gido duc chét luong cao.

5. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién ciia co s& gido duc.

Truong mam non Bic Son dwoc thanh 1ap tir nim 1982. Nam 2010,
truong duoc cac cap phé duyét va xay dung trudng vao mot diém méi, truong da
dugc UBND Tinh Quéang Ninh céng nhan trudng dat chuan Qudc gia mirc d6 2
theo Quyét dinh sé 723/QD-UBND ngay 16/3/2011. Ngay 22/5/2018 va ngay
07/10/2024, trudng dugc S¢ Gido duc va Dao tao tham dinh hd so céng nhan lai
truong dat Chuan qudc gia mirc do 2 (Quyét dinh s6 951/Qb- SGDPT ngay
01/6/2018 va Quyét dinh s6 311/Qb-SGDDT ngay 07/10/2024). Trudng marn
non Bic Son dat Tiéu chuan chat luong giao duc cap do 3 theo Quyét dinh s
1528/Qb-SGDPT ngay 17/7/2015 va Quyet dinh s 312/QD-SGDDT ngay
07/10/2024 cua S¢ Giao duc va Bao tao Quang Ninh.

Trai qua hon 40 nim xdy dung va phét trién, nha truong da c6 nhicu dong
gop tich cuc, hiéu qua vao su nghiép giao duc cua dia phuong. Cung véi viéc
dau tu xay dung co s¢ vat chat nha truong da xay dung ké hoach boi dudng doi
ngil. C6 tinh than doan két, y thirc xay dung tap thé vitng manh, c6 kinh nghiém
trong cong tac cham soc gido duc tré, nhiéu can bg, gido vién duoc céng nhan
danh higu chién si thi dua, gido vién day gioi cc cap va lao dong tién tien. Tap
thé nha truong nhiéu nam lién tuc dat tap thé lao dong tién tién, tap the lao dong
Xuat sac tir nam 1982 dén nay, nha truong khdng ngung phat trién vé sd luong,
chat luong giang day, ludn phan dau giir vitng danh hiéu va hoan thanh tét muc
tiéu giéo duc dé ra cho nhiig nam sau, timg budc khang dinh duoc uy tin, chat
lugng cua truong so Vi cac truong trong khu vuec.

6. Thong tin ngwoi dai dién phap luat hoac ngwoi phat ngon hoac
nguoi dai dién deé lién hé.

- Nguoi dai dién phap luat: K6 Thi Lién
- Chuc vu: Higu truéng

- Dia chi noi lam viéc: Truong mam non Bic Son, T 21, khu 4, phuong
Bac Son, thanh phd Udng Bi, tinh Quang Ninh

- S dién thoai: 0983815282
- Dia chi thu dién tu: kolienbs@gmai.com
7. To chirc bd may:
7.1. Quyét dinh thanh lap ciia nha trwomng: Quyét dinh s6 57/QD-UB



ngay 10 thang 12 nam 1982 cua UNND thi xd Udng Bi (Quyet dinh thanh lap
truong mau giao Bic Son); D6i tén thanh trudng mam non Bic Son theo Quyet
dinh s6 473/2011/QD-UBND ngay 11 thang 3 nim 2011 cia UBND thanh phd
Ubng Bi.

7.2. Quyét dinh cong nhin hdi dong truong, chi tich hgi dong truong

va danh sach thanh vién hdi dong truong;

Ho1 dong truong Tru:0’ng Mam non Béc Son dugc kién toan theo Quyét
dinh s 6176/Qb-UBND ngay 02 thang 11 nam 2023 cua Uy ban nhan déan
thanh ph Udng Bi Hoi dong gom c6 07 thanh vién.

1 BaKo Thi Lién Hiéu truong Chu tich Hb
2 BaNguyén Thi Thanh Tam P.Hiéu truéng Thanh vién
3 BaTran Thi Phuong Thao T6 trudng chuyén mén Thu ky

4 BaHa Thi Mai T6 truong chuyén mon Thanh vién
5 BaPham Thi Hoa T6 truong Van phong Thanh vién
6 BaPham Thi Thu Cong chirc van phong - Théng  Thanh vién

ké
7 Ba Vi Van Thanh Hoi Truéng PH Thanh vién

7.3. Quyét dinh diéu dong, bé nhiém, cong nhan hiéu truémg, phé
hi€u trwémng co sé giao duc;

1. Ba Ko Thi Lién — Hiéu truéng: Puoc bd nhiém theo Quyét dinh s6
7736/Qb-UBND ngay 26/8/2021 cua UBND thanh phd Ubng Bi vé viéc diéu
dong, bd nhiém co thoi han dbi véi can bd quan ly gido duc.

2. Ba Nguyén Thi Thanh Tam - Phé hiéu truong: duoc diéu dong va bo
nhiém chuac vu phé hiéu truong trrong mam non Bac Son theo Quyét dinh so
5479/Qb-UBND ngay 31/8/2020 caa UBND thanh pho Uéng Bi.

3. Ba Nguyén Thi Mai Phé higu truong: dugce diéu dong va bo nhiém chirc
vu phé hi¢u truéng truong mam non Béac Son theo Quyet dinh so 4192/Qb-
UBND ngay 22/7/2025 cua UBND thanh pho Udng Bi.

7.4. Quy ché t6 chirc va hoat dong ciaa co' sé gido duc; chirc niing,
nhiém vu, quyéen han cia co sé gido duc; so do to chircc b may cua co sé
giao duc;

+ Quy ché td chitrc va hoat dong cua co sé gido duc



- Nha truong ban hanh day du Quy ché to chirc va hoat dong cua truong
mam non Bic Son theo quy dinh'.

- Chién lugc phat trién ctia don vi;
- Cac Quy ché cua don vi nam hoc 2024-2025 (cac file dinh kém);
Chite ning, nhiém vu, quyén han cia co sé gido duc

(1) Xay dung phuong huéng, chién lugc phat trién nha truong theo cac
quy dinh cua B9 Gido duc va Dao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - x&
hoi cua dia phuwong, tim nhin, st ménh va cac gia trj ¢t 16i cua nha trudng.

(2) Tb chtic thyc hién viéc nudi dudng, chim séc, gido duc tré em tir 03
thang tudi dén 06 tudi theo chuong trinh giao duc mam non do B§ trudéng Bo
Giao duc va Pao tao ban hanh.

(3) Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung can b9, gido vién,
nhén vién trong truong cong 1ap; quan 1y, st dung can bg, gido vién, nhan vién
de thuc hién nhiém vu nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em.

(4) Thyc hién cac hoat dong vé bao dam chét luong va kiém dinh chat
luong gido duc theo quy dinh. Céng bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké
hoach gido duc, diéu kién bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chét luong gido duc.

(5) Thyc hién dan chu, trach nhiém gidi trinh cia nha truong trong quan
1y hoat dong gido duc.

(6) Huy dong tré em Itra tu6i mam non dén trudng; quan 1y tré em; to
chtrc gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh dac biét, tré¢ em khuyét tat; thuc
hién pho cap gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phan
cong; thuc hién hd tro cac co sé gido duc mam non khac trén dia ban nang cao
chat luong t6 chirc hoat dong gido duc theo phan cong cia cip c6 tham quyén.

(7) Huy dong, quan ly va sur dung cac nguon luc theo quy dinh cua phap
luat; xdy dung co s vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

(8) Tham muu véi chinh quyén, phdi hop véi gia dinh hoidc nguoi cham
sOC tré em va to chire, ca nhan dé thuc hién hoat dong nuoi dudng, cham sobc,
gido duc tré em.

" Quyét dinh S6 295/QD-MNBS ngay 02/10/2024 Quyét dinh V/v Ban hanh Quy ché lam viéc truong
Mam non Bic Son; Quyét dinh Sb 219/Qb-MNBS ngay 06/10/2024 Quyet dinh V/v ban hanh Quy ché thyc
hién dan chu trong hoat dong cua truong mam non Béc Son; Quyet dinh so 325/QD-MNBS ngay 06/10/2024
Quyet dinh Vé viéc ban hanh Quy ché Thi dua - Khen thudng; Quyet dinh s6 347/QD-MNBS ngay 06/11/2024
Quyét dinh V/v Ban hanh Quy tic tng xir vin hoa trong trudng Mém non Béc Son; Quy ché s6 310/QC-MNBS-
BDDCMHS ngay 06/9/2024 V/v ban hanh quy ché phdi hop giita nha truong véi ban dai dién cha me hoc sinh
nam hoc 2024-2025.



(9) T6 chirc cho can bo quan 1y, gido vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong phu hop trong cong dong.

(10) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khéac theo quy dinh cta phap

luat.

7.5. So @6 t6 chirc by may ciia nha truong

/

CONG DOAN

Nguyén Thi Thanh Tam

PHO HIEU TRUONG
Nguyé&n Thi Thanh Tam

TO CM NT, MG 5-6 TUOI
Tran Thi Phwong Thio
Ta Thi Hoa

v
ﬁ Luong Thi Minh Phuqng\

2. Vii Thi Thanh Hoa
3. Pham Thj Oanh

4. Trinh Thu Hién

5. Nguyén Thi Thiém
6. Vi Thi Mai

7. Tran Thi Kim Anh
8. Luc Thi Thuong

9. H5 Ngoc Quyén

10. Pham Thij Thé

11. Hoang Thi Linh

T~

TO VAN PHONG
Pham Thi Hoa

Bi THU CHI BO .| HOIDONG
HIEU TRUONG TRUONG
Ko Thi Lién

\

CHI DPOAN

Pham Thj Oanh

PHO HIEU TRUONG
Nguyén Thi Mai

TO CM MG 3- TUOI, 4-5 TUOI

Ha Thi Mai
Pham Thi Luyén

4 N

1. Nguyén Thi Ha
2. Pham Tién Diing
3. Nguyén Chi Minh

4. Nguy@én Thi Huyén Trang

o /

ﬂ DPoan Thi Qué

o

v

\

2. Vii Thi Huyén

3. Bdng Thi Thay Ha

4. Hb Thi Mai Huong

5 Nguyén Thi Cam Tho

6. L& Thi Hong Nhung

7. Nguyén Thi Thu Huong
8. Pham Thi Ngoc

9. Nguy&n Thi Héng Nhung
10. Ngb Thi Thanh Tam

11. Nguyén Thi Huong

/




1. Hiéu truwéng: Pong chi Ko Thi Lién

- Biéu hanh chung moi hoat dong cta nha trudng; chiu trach nhiém trudc
cap trén vé toan bo hoat dong cua nha truong.

- Tiép nhan, bd trf va phan cong nhiém vu cho cén bg, gido vién, nhan
vién va ngudi lao dong trong nha truong. Kiém tra, danh gia, xép loai vién chic
hang nim. D& nghi, dé bat, bé nhiém can bo; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, khen thuang, thi hanh ky luat di véi vién chac, nhan vién va
nguoi lao dong theo quy dinh. Thuc hién cac ché do chinh sach nang luong,
nang ngach, thAm nién hang nam.

- Xay dung quy hoach phat trién caa nha truong; 1ap ké hoach va té chuc
thuc hién ké hoach gido duc ting nam hoc; béo céo, danh gia két qua thuc hién
trudc Hoi dong trudng va cac cap ¢ tham quyén.

- Thanh 14p céc t6 chuyén mén, to van phong va cac hoi dong tu van trong
nha trudng; bo nhiém td truong, té pho chuyén mon. DE xuat cac thanh vién caa
Hoi dong truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

- Ky nhan va cham duat hop dong lao dong véi nhan vién, gido vién hop
déng truong (néu co). Cin ct tinh hinh thuc té cua nha truong dam bao céc
quyén loi cho ngudi lao dong.

- Chu tri cac hoi nghi, cudc hop cua nha truong, chiam lo dén doi sbng can
b0, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong lao dong trong nha truong.

- L& chu tai khoan cua nha truong, quyét dinh cac van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach cua nha truong. Hang nam 1én ké hoach thu — chi cac khoan
dong gop tir phu huynh béo céo véi dia phuong dting qui dinh.

- Quan ly va su dung c6 hiéu qua cac nguon tai chinh, tai san cua nha
truong.

- Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham
sAc, gi4o duc tré em cuia nha truong, quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua
danh gia tré theo cac noi dung nudi dudng, cham soéc, giao duc tré em do Bo
gido duc va Pao tao quy dinh.

- Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham
gia cac hoat dong gido duc hoac dy 2 gio/tuan, duoc hudng ché do phu cip va
cac chinh sach uwu dai theo quy dinh.

- Thyc hién quy ché dan chu ¢ co s va tao diéu kién cho cac to chic
chinh tri - x& hoi trong nha treong hoat dong nham nang cao chat lugng chim
sOc, giao duc tré.



- Thuyc hién x& hoi hoa gi4o duc, phat huy vai trd ctia nha truong doi voi
cong dong.
2. Pho hiéu truwéng.
2.1. Péng chi Nguyén Thi Thanh Tam - Phé Hiéu trwéng:
- Sb di¢n thoai: 0375870998
- bia chi thu dién tir: Tam060179@gmai.com
- Nhiém vu va trach nhiém

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc, luu trir ho so, trién khai cac van
ban, bao c4o thuc hién tt cac nhiém vu caa hé théng chinh tri trong nha truong
thuc hién tét cac nhiém vu nam hoc theo nhiém vu duoc hiéu truéng phan cong:

Phu trach cong tac chuyén mon, cac hoat dong co lién quan dén cong tac
chuyén mon t6 Mau giéo 3-4 tuoi, Mau giao 4-5 tuoi

Phu trach cong tdc ban tri cham s6c nudi dudng, y té truong hoc, vé€ sinh
moi trudng

Tryc tiép phu trach va chi dao cong tac dinh dudng; cong tac y té hoc
duong, vé sinh méi trudng; chim soc suc khoe tré; Kiém tra xuat nhap thuc
pham hang ngay, duyét thuc don; tinh khau phan an cua tré.

Chi dao, phdi hop véi d/c Pham Thi Hoa nhan vién y té xay dung thuc
don - tinh khau phan theo phan mém phu hop yéu cau dinh dudng cua tré mam
non. Cong khai tai chinh hang ngay va dam bao nguyén tac thu chi tai chinh
theo quy dinh, quan Iy tot khau phan an cua tré.

Theo doi cac CSMN tu thuc va nhém tré gia dinh trén dia ban phuong

Phu trach tai san, co so vat chat cia nha treong; Tham muu giup viéc hiéu
trudng Vé cong tac co so Vit chat.

Phu trach cOng tac hoc sinh, sinh vién, cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong.

Quan 1y cong tdc dam bao an ninh trat tw, An toan giao thong, phong
chong tai nan thuong tich, phong chay chira chay.

T6 chuc phdi hop véi gia dinh tré, Phdi hop gitta nha trudng va dia
phuong

Thue hién quy tic ing xir ctia can bd quan 1y theo quy dinh.

Diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc hiéu truong y quyén.



Tu hoc, tu bdi dudng nang cao niang luc chuyén mén nghiép vu, ning luc
quan 1y; dugc hudng ché d6 phu cap wu dai ddi véi nha gido va céac chinh sach
uu dai theo quy dinh.

- Thuc hién xa hoi hoa giao duc, phat huy vai tro ctia nha trudong ddi véi
cong dong.

Thue hién trach nhiém tong hop béo cdo cong tac dinh ky vé chuyén mon;
cac ndi dung dugc phan cong cac ndi dung dugc phan cong (Thong qua hi¢u
trudng trudc khi bao cdo guri chinh thire).

Chi dao va chiu trach nhi€ém trudc Nganh va Hi€u trudng vé chit luong
chuyén mon cua nha truong. Xay dung ké hoach chuyén moén, chuong trinh
cong tac theo yéu cau ctia nganh va cta truong

Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu cho gido vién va nhan vién toan truong. Xay dung ké hoach thuc hién
cong tac chuyén moén chung trong nha trudng; cac chuyén dé gido duc, hoi thi,
cac hoat dong ngoai khoa..; chu tri cac budi sinh hoat chuyén mén.

Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén ciia GV va cac vin ban giri cap
trén thude linh vuc chuyén moén khi dugc Hi€u truéng ty quyén.

Pon ddc kiém tra cac to, ca nhan thuc hién tdt cong viéc chuyén mon.
Phat hién va dé€ xuat nhitng van dé€ can bo sung trong cong tac chi dao cua Hi¢u
trudng.

Gilp hiéu truong vé sap xép lich du gio, thao giang...

Ky duyét ho so gido an cua giao vién; Duyét ké hoach, theo ddi kiém tra
viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, huéng dan thuc hién hd so s6 séch theo
quy dinh, danh gia xép loai tré em, gido vién, hoat dong caa céc to chuyén mén.

Tham gia Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thuéng nha truong.
Hoi dong cham dé tai sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét nang luong. ..

Phuy trach trang cong nghé thong tin, phan mém Smas, cdc nhom, trang
mang xa hoi... chiu trach nhiém phé duy¢t cac ndi dung, thoi han va $6 lugng
dang tai.

Chiu trach nhiém c4 nhan vé cac linh vuc minh dugc phuy trach dong thoi
chiu trach nhiém cung Hiéu truong trong cong tac quan ly nha truong, cung voi
Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viéc duge giao

Tham gia sinh hoat cting té chuy@n mén MAu gido 3-4 tudi, mau gido 4-5
tudi; truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan (Day thay
t6 truong t6 Mau gido 3-4 tudi, mau gido 4-5 tudi, thanh tra nhan dan);

Thay mat Hiéu truong khi dugc ay quyeén.



Lam cé4c cbng viéc dot xuat khac khi hiéu trudng va nganh phan cong va
dia phuong yéu cau.

2.2. Pong chi Nguyén Thi Mai- Phd Higu truéng:
- S6 dién thoai: 0763460474

- bia chi thu dién tir: phuongmaibacson@gmail.com

- Nhiém vu va trach nhiém:

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc, luu trir hd so, trién khai cac van
ban, bao c4o thuc hién tt cac nhiém vu caa hé théng chinh tri trong nha truong
thuc hién tét cac nhiém vy nam hoc theo nhiém vu duoc hiéu truéng phan cong:

Phu trach cong tac chuyén mén, céc hoat dong c6 lién quan dén cong tac
chuyén mon t6 Nha tré - mau gido 5-6 tuoi

Phu trach Cong tdc PCGD

Kiém dinh chét luong trudong MN: Phy trach cong tac thu thap, quan Iy
luu trt cdc minh ching, hd so trudong chuan Quoc gia, H6 so kiém dinh chat
luong truong.

Phu trach cong tac kiém tra noi bd truong hoc.

Cong tac tiép dan

Theo do1 ngay gio cong cua can bo, gido vién, nhan vién.

T6 chuc phdi hop véi gia dinh tré, Phbi hop gitta nha truong va dia
phuong

Theo doi cac CSMN tu thuc va nhom tré gia dinh trén dia ban phuong

Thue hién quy tic ing xir ctia can bd quan 1y theo quy dinh.

Diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc hiéu truong y quyén.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc chuyén mén nghiép vu, nang luc
quan 1ly; duoc huong ché do phu cap uwu dai déi voi nha gido va cac chinh sach
uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hoi héa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong doi véi
cong dong.

Thuc hién trach nhiém tong hop béo cdo cong tac dinh ky vé chuyén mén;
cac ndi dung dugc phan cong cac ndi dung dugc phan cong (Thong qua hiéu
trudng trudce khi bao cdo guri chinh thire).

Chi dao va chiu trach nhiém trudc Nganh va Hiéu truong vé chét luong
chuyén mén cua nha truong. Xay dung ké hoach chuyén mon, chuong trinh
cong tac theo yéu cau ctia nganh va cia trudng



Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu cho gido vién va nhan vién toan truong. Xay dung ké hoach thuc hién
cong tac chuyén mén chung trong nha trudng; cic chuyén dé gido duc, hoi thi,
cac hoat dong ngoai khoa..; chu tri cac budi sinh hoat chuyén mén.

Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén cia GV va cac vin ban gui cap
trén thude linh vuc chuyén moén khi dugc Hi€u truong uy quyén.

Pon dbc kiém tra cac tO, ca nhan thuc hién tdt cong viéc chuy@n man.
Phat hién va dé€ xuat nhitng van dé€ can bo sung trong cong tac chi dao cua Hi¢u
truong.

Gilp hiéu trudong vé sap xép lich du gio, thao giang...

Ky duyét hd so gido an cua gido vién; Duyét ké hoach, theo di kiém tra
viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, huéng dan thuc hién hd so sé sach theo
quy dinh, danh gia xép loai tré em, gido vién, hoat dong caa céc to chuyén mén.

Thuc hién cong tac kiém tra gido vién; cong tac td chuc thi gido vién gioi
cap trudng;

Cong tac tuyén sinh; quan Iy hoc sinh chuyén dén, chuyén di;

Tham gia Hoi dong thi dua khen thudng nha truong. Hoi dong cham dé tai
sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét nang luong. ..

Phu trach trang Webside ctia nha truong, chiu trach nhiém phé duyét cac
ndi dung, thoi han va sb luong dang tai.

Phu trach phong trao vin nghé, thé duc thé thao, hoi thi, cac hoat dong

ngoai khoa...

Chiu trach nhiém c4 nhin vé cac linh vuc minh duoc phu trach déng thoi
chiu trach nhi€ém cung Hiéu trudng trong cong tac quan 1y nha truong, cung voi
Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viéc dugc giao

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén Nha tré, Mau gido 5-6 tudi; truc
tiép tham gia céc hoat dong giéo duc 04 gio trong mot tuan (Day thay t6 trudng
t6 Nha tré, mau gido 5-6 tudi, thu ky hoi dong, bi thu doan thanh nién.

Thay mat Hiéu truong khi dugc ay quyeén.

Lam c4c cong viéc dot xuat khac khi hiéu truong va nganh phan cong va
dia phuong yéu cau

3. To6 chuyén mén



- T6 chuyén mon duoc thanh lap 2 duoc 2 t6 dat dudi su chi dao cua Hiéu
treong va Phé hiéu truéng. To chuyén mon c6 11 ngudi, c6 mot to truong va
mét t6 pho dugc bd nhiém vao dau mdi nam hoc.

3.1. Té trwong té chuyén mén.

- Xay dung chuong trinh hoat dong cua to theo tuan, thang, nam hoc, gidp
t6 vién xay dung ké hoach céng tac chuy&n mon, kiém tra dén doc mdi td vién
thuc hién dang ké hoach da dé ra, thao luan, nhan dinh tinh hinh va danh gia két
qua gi4o duc hoc sinh thudc pham vi cua td phu trach, ban bac c6 bién phép
nang cao chit lwgng gido duc toan dién.

- T6 truong trao doi va to chic dy gio 18n 16p cua nhau dé rat kinh
nghiém, t6 chuc thao giang, chuyén dé, t6 chuc boi dudng nang cao nghiép vu
chuy&n mén cua té vién.

- T6 chirc phong trao thi dua trong to, nhan xét danh gia to vién dé nghi
khen thuong va ky luat doi véi to vién. To truong chuy@n mén quan 1y ho so
sinh hoat to.

- Chiu trach nhiém chinh trong viéc soan thao ké hoach gido duc. Hoan
thanh day du va gui lai cho Ban giam hiéu dung han quy dinh nhu ké hoach giéo
duc, Ho so sinh hoat t6, cac bao céo, hd so khac.

- Bdi dudng chuy&n mdn, nghiép vy, Kiém tra danh gia chat lwong hiéu
qua gido vién trong to, quan Iy, sir dung tai liéu d6 dung d6 choi, thiét bi gido
duc cac thanh vién trong to theo ké hoach nha truong.

- Tham gia danh gia xép loai gido vién theo Chuan nghé nghiép GVMN,
danh gia vién chuce quy, ndm.

- Bé xuat khen thuong ki luat gido vién.
- Ki duyét gi4o an giéo vién cua to.

- Tham gia ciing Ban giam hiéu nha truong trong cong tac kiém tra hoat
déng gido duc tré cua to vién va tré.

- Dy gio theo ké hoach nha truong xay dung.
- Thyc hién mot sb cbng viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phan cong.

- T6 chirc sinh hoat chuyén mén dinh ky it nhat hai tuan/ 1 lan. C6 Nghi
quyét sinh hoat.



- Phan cdng khoa cong, bat nhac budi sang diém chinh.

- Kiém tra, giam sat cong viéc nodi vu Vé sinh, cong tac tu tudng giao vién,
nhan vién.
- Hang thang t6 truong tong hop bio céo cla gido vién cac nhoém 16p vao tuan 4, lam bién
ban bdo cao voi nha trudong vé ket qua hoat dong cua to va ke hoach cho thang sau.
- T6 chuc binh xét thi dua khen thudng thang tai t6 trude 30, 31 hang thang guri két qua ve
Hoi dong thi dua nha truong.
3.2. To pho té chuyén mon.

- Tham muu cho t6 trudng trong viéc xay dung ké hoach va diéu hanh
thuc hién ké hoach t6.

- Soan thao, ghi chép, tong hop céc sb liéu vé cac hoat dong cua t chuyén
moén. Dy gid theo ké hoach nha truong, to phan cong.

- biéu hanh céc hoat dong chuyén mén khi duoc t6 truéng uy quyén.

- Thyc hién mot sb cdng viéc khac khi duoc Ban giam hiéu phan cong.

- Tham gia céac hoat dong khac khi Ban giam hiéu phan céng.

4. Giao vién.

1. Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang caa tré em trong thoi
gian tré em & nha truong; Chiu trach nhiém vé an toan tinh mang caa tré khi phu

huynh gui con tai I6p, truong do minh cha nhiém hoac khi dugc phéan céng
trong thay theo su diéu dong cuia nha truong.

2. Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc gido duc tré em theo chuong
trinh gido duc mam non: Lap ké hoach cham soc gido duc; xay dung mdi trudng
gido duc; to chuc cac hoat dong nudi dudng chim soc gido duc tré; danh gia va
quan Ii tré; chiu trach nhiém vé chét luong nudi dudng, cham soc, gido duc tré.

3. Giit gin pham chat, danh du, uy tin cua nha giao; d6i xtr cong bang va
t6n trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tre
em; doan ket gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xu cta gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

4. Tuyén truyén phé bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me
cua tré em; chu dong phéi hop v6i gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu
giao dyc tré em.

5. Ty hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em.

- Thyc hién dung ndi quy; quy tic Gng Xt cua nha truong; di 1am dung
gio, khéng bo gio, bo budi trong giir tré.



- Thuc hién cac nghia vu cong dan, cac quy dinh cua phap luat va cua
nganh, cac quy dinh cta nha trueong, quyét dinh caa Hiéu trudng.

- Thuc hién theo ding chuong trinh, tuyét doi khong duoc day tré trudc
chuong trinh, déng mé cdng, bat nhac budi sang theo lich phan céng.

- Tham gia c6ng tac phé cap caa dia phuong.

- V¢ sinh trong va ngoai I6p sach s€ gon gang, theo dung ndi quy cua nha
truong.

- Khong duoc tu y giai quyét bat cir mot cong viéc gi khong thudc vé
pham vi cua minh.

- Du gi& dong nghiép it nhat 01 hoat dong/thang.

- B4o an hang ngay cho bo phan hanh chinh va chiu trach nhiém vé viéc
cham an cho tré.

- Thuc hién nghiém tdc cac bién phap phong chéng COVID-19, cac dich
bénh khéac tai nhém, I6p, nha truong, noi cu tra...

- Tra tré dtng ngudi giam ho (néu phu huynh dén ho phai 13 ngudi quen
cua gido vién va co su dong y cua gia dinh tré), phai c6 thai do an can dung muc
véi phu huynh, yéu quy va ton trong tré, coi trong tré nhu con dé caa minh,
khong dugc danh tré khi tré ¢ truong.

- Trang tri 1op, sap xép 16p va 1am do dung dd choi theo chii dé chu diém.

- V¢ sinh hang ngay theo ndi quy cta nha truong. V¢ sinh trong va ngoai
I6p sach s€ gon gang.

- Cham soc tré tan tinh trong moi hoat dong, trong bira an tao cho tré cam
giac ngon miéng, thoai mai va dong vién tré an hét khau phan caa minh.

- Chau di hoc phai khoé¢ manh, khong dén tré 6m dén truong.

- Lay day da nudc cho tré ubng. Co nudc ndng cho tré uéng vao mia
dong.

- Khéng dugc ty ¥ giai quyét bat ca mot cong viéc gi thudc vé pham vi
cua nha truong.

- Tham gia day du cac hoat dong ciia nha trudng cua cac doan thé va cac
cong viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phén cong.



5. T6 vin phong.

T6 van phong gdm nhan vién ké toan; nhan vién y té, nhan vién bao vé va
nhan vién vé sinh. T trudng té van phong do hiéu truong bd nhiém vao dau
nam hoc.

5.1. Nhan vién ké toan.
- Thuc hién cac cdng viéc caa nhan vién ké toan theo quy dinh hién hanh.

- Bao quan ching tir (thu, chi ngan sach, cac khoan thu ngoai va hd so sb
sach dn ban trt) chu do an toan tai phong ké toan cua truong, néu dem ra ngoai
nha trudng ma khéng duoc phép cua Hiéu truong mat mat hu hong ké toan phai
hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat.

- B4o c4o tinh hinh thu, chi ngan sach trudc Hoi déng nha trudng trong
budi hop so két cudi hoc ky, tong két nam hoc va két thic nim ngan sach.

- Lap va nop ding han cac bao cdo tai chinh cho cac co quan quan Iy cap
trén va co quan tai chinh theo quy dinh.

- Phai ky vao chung tir trude khi dua cho Hiéu trudng Ky duyét.

- Xay dung ké hoach thu, chi cac khoan tién cham soc nudi dudng tré cua
nha trudong hop Iy phi hop diéu kién caa phu huynh theo viing mién.

- Theo ddi va cap nhat sé Bao hiém xa hoi cua CB, GV, NV trong trudng.

- Theo d&i tang luong, ting tham nién, chuyén hang, thang hang caa CB,
GV, NV tham muu v4i Ban giam hiéu quy trinh hop xét theo quy dinh (Quyét
dinh thanh 1ap hoi déng xét, bién ban hop, danh sach...) theo quy dinh méi cua
Noi vu Thanh phé, Phong Giéo duc va Dao tao.

- Lap du toén, khai todn cac noi dung lién quan khac khi hiéu truong phéan
cong.

- Kiém nhiém cong tac van thu, theo ddi va ghi diy du cong vin di dén;
Pho t6 cac loai tai liéu ctua nha truong; ¢6 trach nhiém chuan bi tra nudce tiép tan
mdi khi nha treong ¢d khach. Tong hop cong van dén gui Ban gidm hiéu phuc
vu cdng tac Hoi hop hoan thanh trudc ngay 30 hang thang.

- Tham gia truc tiép nhap thuc pham khd (Dau an, mim, gao, bot canh,
sira; ga, phu phi) giao cho tha kho nhan va hang ngay ké toan thuc hién lap
phiéu xuat kho cho nhan vién bép giao thu kho can, dong, do, dém dé giao thuc
pham va phu phi vé bép va cac 16p. Céc loai s6 ho so ban tra thyuc hién theo quy
dinh cta cap c6 tham quyén; Khi nhap yéu cau ké toan Iap phiéu nhap kho can



ctr trén phiéu xuat kho (hoic hoa don ban hang cua bén ban) va ghi vao sé theo
ddi phan nhap kho. Hang ngay khi xuat thuc pham ra st dung ké toan lap yéu
cau thu kho xuat va ghi s6 vao phan xuat kho, y&u cau c6 day du thanh phan
theo d&i va ky vao sb theo quy dinh (phiéu xuit theo phan mau phan mém hang
ngay); Tham gia truc tiép chét sb liéu tré thuc di hoc va thuc an hang ngay dé
cin ctr co sd dit lidu khi thanh toan. Phéi két hop dong chi Phé hiéu truong thuc
hién dam bao dung quy trinh phdn mém da mua va khai thac hiéu qua phan
mem.

- Thuc hién céc phan mém thudc linh vuc cua ké toan.

- Thuc hién cong viéc thu — chi cac khoan thu ngoai phuc vu cham séc
ban tri cta phyu huynh theo diing nghiép vu ké toan va hudng dan cua cap trén.

- Tong hop thu - chi - quyét toan tirng thang tién cham séc ban tra cua hoc
sinh, cudi mdi thang hoan tat chung tir trinh Hiéu truéng kiém tra phé duyét.
Vao ngay 5 hang thang phai trinh toan b chang tir thu — chi, quyét toan ngan
sach va quy thu thoa thuan 18n cho Hiéu truong kiém tra. Néu ngay 5 hang thang
ma la ngay thtr 7 chu nhat thi duoc Iui sang thi hai.

- Tham gia day du cac hoat dong cua nha truong cia cac doan thé va cac
cong viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phén cong.

5.2. Nhan vién Y té - Té truong té Vin phong

- Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin cua ban than va nha trudng; doan
két, tuong trg giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ctia nhan vién theo
quy dinh.

- Xay dung ké hoach chung cua t5, chi dao t6 vién thuc hién theo ké
hoach

t6, ké hoach chung cta nha truong.
- Phu trach cong viéc cua can bo Y té theo quy dinh cia nganh:

+ Xay dung ké hoach phong chong dich bénh, dam bao an toan phong
tranh tai nan thuong tich cho tré; Xay dung ké hoach kham stc khoe dinh ki va
phan loai sic khoe cho tré; Xay dung ké hoach kiém tra dam bao an toan thuc
pham, dinh dudng céc bép an thuong xuyén; xay dung ké hoach khac lién quan
con tac y té. Kiém tra bép an, nhom/16p.

+ Quan i hd so, phdi hop y té theo ddi stc khoe CB, GV, NV va tré theo
quy dinh.



- Truyén théng gi4o duc stc khoe tré em; Theo ddi tinh hinh suc khoe tré,
thong bao dinh ki, khi can thiét cho cha me tré; Do chiéu cao can ning, theo dbi
su phat trién cua tré; Thuc hién so, cap ciru, cham séc stc khoe ban dau cho tré.
Phéi hop véi co sé y té XA trong viéc cham soc, diéu tri tré em mac bénh; Tham
gia huéng dan gido duc vé sinh ca nhan, méi truong cho tré em, cling xay dung
thue don va khau phan dn dam bao dinh dudng hop 1y.

+ Giam sat vé sinh ATTP, kiém thuc 3 budc, giam sat luu mau thic an tai
bép an cuia diém trudng trung tam.

+ Thuc hién cong tac phong chdng dich bénh COVID-19, cac dich bénh
khac theo hudng dan cua co quan chuyén mén y té. Quan ly céc loai hd so y té,
c4c ho so khéc lién quan cong tac y té.

- Hang ngay cong khai bién ban giao nhan thuc pham trén bang cong khai
tai chinh,

- Hoan thién hé so ban tra theo ngay.
- La thanh vién quan ly tai chinh, tai san, thiét bi nha truong.

- Thyc hién boi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat
lugng, hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong to theo ké hoach cia nha
truong; Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién. To chuc sinh hoat dinh ky 1
lan/thang. C6 nghi quyét to.

- Tham gia day du cac hoat dong ciia nha truong cua cac doan thé va cac
cong viéc khac khi dugc Ban giam hiéu phén cong.

5. 3. Nhan vién hep dang khac (ndu an, bdo vé, vé sinh)
5.3.1. Nhan vién phuc vu Ndu én chéim séc tré ban tra.

- Thyc hién nhiém vu duogc giao theo ké hoach va sy phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh dung noi quy ciia nha truong.

- Thuc hién cac loai hd so, s6 sach theo quy dinh.

- Thuc hién theo dang thuc don cia nha truong quy dinh, khong tu ¥ doi
thue don ma khong ¢ sy dong ¥ caa nha trudng.

- Ché bién thuc pham dung quy trinh ché bién dam bao vé sinh an toan
thuc pham: so ché, ché bién, thanh pham. Pam bao khdng dé xay ra ngd doc
thire an ddi véi tré. Chia dn dang theo quy dinh, ghi s chia an va viét bang chia
an.



- Khéng bét xén khau phan an cua tré, khéng lam viéc riéng khi dang to
chuc cac hoat dong nudi dudng, cham soc giao duc tre.

- Luu mau thirc dn day du theo dang quy dinh.

- Hang ngay phai cong khai bién ban giao nhan thuc pham trén bang cong
khai tai chinh.

- Bép phai don dep sach s&, ngan lap, lau chui, danh rira cac vat dung
trong va ngoai bép hang ngay.

- Khdng bo gid, bo budi, khéng nhd ngudi khac 1am thay néu khong dugc
su dong y ctia Ban giam hiéu nha trudng, ra vao truong phai khoa cong.

- Khéng xuc pham danh dy nhan pham, xam pham than thé tré em va
d6ng nghiép.

- Khdng xuyén tac ndi dung giao duc.
- Tham gia cac hoat dong khac khi Ban gidam hiéu phan cong.
5.3.2. Nhan vién bdo vé.

- Thyc hién nhiém vu duogc giao theo ké hoach va sy phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh dung noi quy ciia nha truong.

- Khdng xdc pham danh du nhan pham, xdm pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khéng xuyén tac ndi dung giao duc.
- Thuc hién cdng viéc theo hop ddng véi nha truong.
5.3.3. Nhan vién lao cong.

- Thyc hién nhiém vu duoc giao theo ké hoach va sy phan cong cua Ban
giam hiéu, chap hanh dung noi quy ciia nha truong.

- Khdng xdc pham danh du nhan pham, xdm pham than thé tré em va CB,
GV, NV.

- Khéng xuyén tac ndi dung giao duc.

- Thyc hién cong viéc theo hop ddng véi nha trudong. Pam bao vé sinh
trong trong ngoai san truong, cac vi tri quy dinh sach sg.

* Hpi dong trudng.



- Hoi dong truong gom dai dién to chirc Pang Cong San Viét Nam, Ban
Giam hiéu, dai dién Cong doan, dai dién Poan thanh nién cong san H Chi
Minh, dai dién t6 van phong, dai dién céc to chuy@n mdn. Hoi ddng trudng do
cha tich Uy ban nhan dan ra quyét dinh thanh lap.

Thanh phan Hbi dong truong gom: bi thu cap uy; hiéu truéng; chu tich
Cong doan; bi thy Poan Thanh nién Cong san H4 Chi Minh; dai dién cac to
chuyén mon, dai dién t6 vian phong; dai dién chinh quyén dia phuong va dai dién
ban dai dién cha me tré em. Hoi dong trudng co chu tich, thu ki va céc thanh
vién khac, s6 luong thanh vién caa hoi dong trudng gom 09 ngudi.

Nhiém vu va quyén han ciia hgi dong truong:

Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc phét trién, ké hoach hoat dong hang
ndm cia nha truong; quyét nghi quy ché té chirc va hoat dong cia nha truong;
xem xét, sira d6i, bd sung cac quy ché, quy dinh cia nha truong, trinh cap cé
tham quyén phé duyét; quyét nghi vé té chirc, nhan su; quyét nghi vé chu truong
su dung tai chinh, tai san ctiia nha truong.

Giam sat cac hoat dong cua nha truong; giam sat qué trinh t6 chac thuc
hién cac quyét nghi cua hoi dong truong; viéc thuc hién quy ché dan cha trong
cac hoat dong cua nha truong.

* Hoi dong thi dua khen thuéng.

- Hoi dong thi dua khen thuong do hiéu truong thanh lap vao dau mdi
niam hoc. Céc thanh vién caa hoi dong gom: Bi thu Chi bo, BGH, Chu tich Cong
doan, Bi thu Poan thanh nién, to trudng to chuyén mén, to truong to vin phong,
hoac giéo vién.

- Hoi dong thi dua khen thuong gilp hiéu truong té chic phong trao thi
dua, dé nghi danh séch khen thuéng ddi voi can bo giao vién, nhan vién, tré em
trong nha truong. Hoi dong thi dua khen thuong hop vao cubi thang, cudi hoc ky
va cudi nam hoc.

8) Chia tach sat nhap: Khong.

9) Ho va tén, chiac vu dién thoai, dia chi hom thu can b, giao vién, nhan
Vién:



Stt Ho va tén Ngay/ thang Hom thu S6 dién thoai
nam sinh L
ca nhéan
1 | Kb Thi Lién 15/02/1982 | kolienbs@gmail.com 0983815282
2 Nguyén Thi Mai 04/07/1974 | phuongmaibacson@gmail.com 0765460474
3 | Nguyén Thi Thanh Tam | 06/10/1979 | Tam061079@gmail.com 0375870998
4 NgoThiThanhTam.cOBacSon@qu
Ngb Thi Thanh Tam 26/03/1976 | angninh.edu.vn 0795256955
5 | Tran Thi Kim Anh 25/12/1980 | kimanhduy1980@gmail.com 0342260956
6 | Ho Ngoc Quyén 19/06/1980 | quyenquay80@gmail.com 0347893260
7 | Luc Thi Thuong 17/09/1980 | thuongluc80@gmail.com 0346698675
8 HoThiMaiHuong.cOBacSon@qua
Ho Thi Mai Huong 11/07/1981 | ngninh.edu.vn 0794105808
9 | Tran Thi Phuong Thao 14/06/1981 | huanthao81@gmail.com 0936674919
10 | Bong Thi Thay Ha 05/10/1981 | donghal980.mnbs@gmail.com 0936718109
11 | Pham Thi Oanh 04/08/1986 | tram2232016@gmail.com 0389135819
12 | Pham Thi Luyén 10/05/1984 | dathai64@gmail.com 0932396911
13 PhamThiNgoc.cOBacSon@quang
Pham Thi Ngoc 19/10/1982 | ninh.edu.vn 0816218819
14 | Vii Thi Huyén 29/03/1984 | bongbong293@gmail.com 0965133938
15 | Nguyén Thi Cam Tho 27/07/1984 | nguyenthicamtho82@gmail.com 0332540186
16 | L& Thi Hong Nhung 02/12/1980 | lenhung021980@gmail.com 0707487451
17 VuThiThanhHoa.cOBacSon@qua
Vi Thi Thanh Hoa 05/09/1983 | ngninh.edu.vn 0344552603
18 | Lwong Thi Minh
Phuong 14/03/1984 | 12phuongot@gmail.com 0705575402
19 DoanThiQue.cOBacSon@quangni
Poan Thi Qué 08/01/1991 | nh.edu.vn 0366633814
20 | Pham Thi Hoa 07/08/1987 | hoayte1987@gmail.com 0342848568
21 | Nguyén Thi Ha 18/03/1982 | thachhahung@gmail.com 0964394656
22 07/11/1979 | huonghuul979@gmail.com 0368050276

Nguyén Thi Thu
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Huong

23 | Trinh Thu Hién 04/10/1991 | hienmn91l@gmail.com 0383206449
24 linhhoal983vangdanh@gmail.co

Ta Thi Hoa 04/05/1983 | m 0766336898
25 | Nguyén Thi Thiém 30/12/1976 | nguyenthiemanhduc@gmail.com | 0936609212
26 | Nguyén Thi Hong NguyenThiHongNhung.COYenTh

Nhung 30/10/1991 | anh@quangninh.edu.vn 0379367234
27 | Ha Thi Mai 02/08/1980 | haminhhoan890gmail.com 0386602828
28 | Vi Thi Mai 18/02/1985 | Vumaimamnonl9.5@gmail.com 0395292863

8. Cac van ban khac cia nha trwong.

T trinh s6 261/TTr-MN ngay 03 thang 11 nam 2023 V& viéc dé nghi phé
duyét diéu chinh bd sung ndi dung phuong huéng chién luoc xay dung va phat
trién cua truong mam non Bic Son giai doan 2020-2025, tam nhin dén nim
2030;

Ké hoach s6 292/KH-MNBS ngay 02/10/2024 cua truong Mam non Bac
Son vé ké hoach thyc hién nhiém vu nam hoc 2024 — 2025;

So6 Nghi quyét Hoi dong truong. ...

Quyét dinh S6 295/QD-MNBS ngay 02/10/2024 Quyét dinh V/v Ban
hanh Quy ché 1am viéc truong Mam non Bic Son;

Quyét dinh S6 219/QD-MNBS ngay 06/10/2024 Quyét dinh V/v ban hanh
Quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong cua trudng mam non Bic Son;

Quyét dinh sé 325/QD-MNBS ngay 06/10/2024 Quyét dinh V& viéc ban
hanh Quy ché Thi dua - Khen thudng;

Quy ché s6 310/QC-MNBS- BDDCMHS ngay 06/9/2024 V/v ban hanh
quy ché phdi hop gitra nha trudng voi ban dai dién cha me hoc sinh nam hoc
2024-2025.

Quyet dinh s6 347/QD-MNBS ngay 06/11/2024 Quyét dinh V/v Ban hanh
Quy tac ung xir van hoa trong truong Mam non Béc Son;

S6 Nghi quyét Hoi dong truong. ...

IL. POI NGU NHA GIAO, CAN BO QUAN LY VA NHAN VIEN
1. S6 lwong CBQL, GV, NV



mailto:Vumaimamnon19.5@gmail.com

Trinh d¢ dao tao
STT No¢i dung Tong so s Ths bH b TC Dngi
Tong s6 CBQL,GV,NV 34 0 01 | 26 1 1 5
I [Can b quan ly 3 0 1 2 0 0 0
Hiéu trudng 1 0 1 0 0 0 0
Pho hiéu truong 2 0 0 2 0 0 0
Il |Giao vién 23 0 0 22 1 0 0
Nha tré 5 0 0 4 1 0 0
Mau gido 18 0 0 18 0 0 0
11 Nhéan vién 8 0 0 2 0 1 5
Nhan vién van thu 0 0 0 0 0 0 0
Nhan vién ké toan 1 0 0 1 0 0 0
Nhan vién y té 1 0 0 1 0 0 0
Nhan vién nau in 3 0 0 0 0 1 2
Nhan vién vé sinh 1 0 0 0 0 0 1
Nhan vién bao vé 2 0 0 0 0 0 2
Thu quy 0 0 0 0 0 0 0
2. S6 lwong, ty 18 CBQL,GV dat chuan nghé nghiép
Nam hoc 2023-2024
STT Noi dung Tét Khéa Pat Chua dat
1 |Can b0 quén ly
S6 luong 3/3 0 0
Ty 1€ (%) 100 0 0
2 |Giao vién
S6 luong 11/23 12/23 0
Ty 1& (%) 47,8 52,2 0

3. S6 lwong, ty 16 CBQL,GV va nhin vién hoan thanh boi duéng hing nim
theo quy dinh

STT Noi dung Nam hoc 2023-2024
1 Can bg quan ly
S6 luong 03
Ty 1€ (%) 100

Giao vién




S6 luong 23
Ty 1€ (%) 100
3 |Nhéan vién
S6 lugng 2
Ty 1€ (%) 100
III. CO SO VAT CHAT
Poi sanh
voi yéu
P o, ciu tbi
TT Céac khoi phong lui(’:lg Dli;g;Ch thiéu theo
) quy dinh
Dat | Chua
dat
Dlgfl tich khu dat xay deng 3948 3 «
a trueong
Dién tich binh quan 14,6 X
b So lwgng hang muc
| Khéi phong hanh chinh, quan
tri
1 Phong hi¢u truéng 1 2408 X
2 Phong pho hi¢u trudng 1 24.8 X
3 Van phong 1 78 X
4 Phong nhén vién 1 24.8 X
Khu v¢ sinh GV, CB, NV b tri
5 theo cac khéi phong chiic nang; 2 24.8 X
nam, nir riéng
6 | Khudé xe cia GV, CB, NV 1 45 X
0 Khoi phong nudi duong chim
soc va giao duc tré em
1 | Phong NDCSGD tré (S6 16p)
Khu sinh hoat chung 10 475 X
Khu ngu
Khu vé sinh 10 230 X
Hién choi, don tré 10 X
Kho 1 9 X




Khéi phong gi4o duc thé chat,
2 | gido duc nghé thuat

Phong gido duc thé chat 1 104 X
Phong giao duc nghé thuat 1 104 X
Thu vién 1 45 X
Phong tin hoc 1 40 X

San choi riéng

I11 | Khdi phong to chirc dn X
1 | Nhabép 1 100 X
2 Kho 1 10
IV | Khéi phong phu tro
1 Phong hop 1 78 X
2 Phong y té 1 24,8 X
3 P’h(‘)ng kho ] ] 1 40 X
So lwgng cac thiét bi, do dung, X
d choi hién c6 10

¢ S6 lwgng dd choi ngoai troi, X
mot s6 thiét bi va diéu kién

q ( 1 € 1

phuc vu cham soc, nuéi dudng,
giao duc khéc.

IV. KIEM PINH CHAT LUQNG GIAO DUC

1. Két qua tw danh gia chét lwong gido duc cia co sé gido duc; ké
hoach cai tién chat lwong sau tw danh gia;

Két qua ty danh gia: Truong Mam non Béc Son ty dénh gia kiém dinh
chat luong gido duc cap do 3, dat chuan qudc gia Mirc do 2.

Ké hoach cai tién chat lrong sau tu danh gia: Nam hoc 2024-2025 nha
truong tiép tuc chi dao cai tién chét luong gido duc, bao cao tu danh gia. Luu trir
ho so, xdy dung co s¢ vat chit, nang cao lugng cac tiéu chuin, ra soat cc chi
sb, tiéu chi theo tiéu chuan danh gia chat lugng gido duc do Bo Gido duc va bBao
tao ban hanh nham thyc hién quy trinh va dung tién d6 danh gia chat lugng kiém
dinh chét lugng gido duc, hi€u qua déng tho1 nang cao vai tro, trach nhiém cua
doi ngli trong thuc hién ké hoach, cac bién phap cai tién va dam bao chat luong
gido duc.

2. Két qua danh gia ngoai va cong nhin dat kiém dinh chét lwong



gido duc, dat chuin qudc gia cia co sé gidao duc qua cic mdc thoi gian; ké
hoach va két qua thyc hién cai tién chat lwong sau danh gia ngoai trong 05
nim tiép theo va hing niam.

2.1. Két qud dinh gid va cong nhin

- Nha truong duge cong nhan truong chuin qudc gia mac do 2 lan dau
vao thang 5/2011 theo Quyét dinh sé 723/QD-UBND ngay 16/3/2011; Ngay
22/5/2018 va ngay 07/10/2024, truong dugc S& Gido duc va Pao tao tham dinh
hd so cong nhan lai truong dat Chuan qudc gia mac do 2 (Quyét dinh sb
951/QD- SGDPT ngay 01/6/2018 va Quyét dinh sé 311/QD-SGDDT ngay
07/10/2024) Puoc cong nhan lai dat kiém dinh chat luong gido duc cap do 3,
theo Quyét dinh sd 1528/QD-SGDDT ngay 17/7/2015 va Quyét dinh sb
312/QDb-SGDDT ngay 07/10/2024 cua S¢ Gido duc va Bao tao Quang Ninh.

2.2. Ké hoach va két qua thwc hign cdi tién chit lwong sau dinh gid
ngoai trong 05 nim tiép theo va hing nam.

- Nha truong xay dung ké hoach cai tién chat luong theo 16 trinh 5 nam
tir ndm hoc 2024-2025 dén hét ndm hoc 2028-2029.

- Nha truong dang xdy dung ké hoach cai tién chat lugng gido duc nha
truong nam hoc 2024-2025.

V.KET QUA HOAT PONG GIAO DUC

Théng tin vé két qua thwe hién nudi dudng, chim séc, gido duc tré
em cua nam hoc truéc

STT Noi dung Nim hoc 2023-2024 | | 950 thane
1 [Tong sb 1op 10 10
2 [Tong sb tré 296 261
3 S tré binh quan/nhom, 16p (hoic 29.6 26.1
nhém. 16p ghép)
4 IS4 tré hoc 2 budi/ngay 296 261
5 | tré duoc t6 chiic dn ban tri 296 261
S tré duogc theo ddi sirc khoé bang 296
6 [biéu dd tang truong va kiém tra strc (sé lidu thoi diém 261
khoé dinh ky thang 3/2024)
7  |Tré phat trién can ning binh thuong| 295/296 = 99.7% | 257/261= 98,5%
8 [Tré Suy dinh dudng thé nhe cin 01/296= 0.3% 04/261=1,5%
9  [Tré phat trién chiéu cao binh 295/296 = 99.7% 2658/261= 98 9%
10 [Tré Suy dinh dudng thé thip coi 01/296= 0.3% 3/261=1,1%
11 |Tré thira can, béo phi 0 0
Suy dinh dudng thé gdy com 02/296= 0.3% 0




12

K&t qua pho cép gido duc mam non

cho tré 5 tudi: Tré HTCTMNTNT 105
13 SO tré khuyeét tat 0 0
VI. KET QUA TAI CHINH
DPon vi tinh: Triéu déng
<. . , | Chi NSNN (nam
. Qu.yet toan tai chinh n)
Chi tiéu Donvi | \1ass | CNNSNN Uc
tinh (nam tai )
chinh n-1) D% 10an] thuc
hién
A B C 1 2 3
Il |Chi thwong xuyén triéu dong| 01
1. | Giéo duc Mam non trieu dong| 02
1.1 |Chia theo nguon: 6.411 6.713 | 6.713
1.1.1 |Ngudn NSNN triéu dong| 03 5.721 6.410 | 6.410
1.1.2 |Ngudn phi, 1& phi dé lai  |tricuddng | 04 690 302 302
1.1.3 |Ngudn khéac trieu dong| 05
1.2 |Chia theo nhom chi: 5.721 6.410 | 6.410
1.2.1 |Chi thanh to&n ca nhéan triéu dong 06 2.526 5274 | 5.274
1.2.2 [Chi hang héa dich vu trigu dong | 07 1.191 350 350
1.2.3 [Chi hd tro va b sung trieu dong| 08 142 160 160
1.2.4 |Cac khoan chi khac trigu dong | 09 1.862 626 626
6 Pio tao khic trong nwéc tricu dong 10
6.1 |Chia theo nguon:
6.1.1 |Nguon NSNN trigu dong | 11
6.1.2 |Nguodn phi, I¢ phi dé lai  [trieudong| 12
6.1.3 |Nguon khac trieu dong | 13
6.2 |Chiatheo nhém chi:
6.2.1 [Chithanhtoan canhan  |[tricuddng| 14
6.2.2 |Chi hang héa dich vu trieu dong | 15
6.2.3 |Chi hd tro va bo sung trieu dong| 16
6.2.4 |Cac khoan chi khac tricu dong | 17
. Pao tao lai, bdi dwdng tridu ddng 18

nghiép vu cho can b9,




cong chirc, vién chirc

7.1 |Chia theo nguén:

7.1.1 |Ngudn NSNN tricu déng | 19
7.1.2 |Ngudn phi, 1 phi dé lai  |trieuddng| 20
7.1.3 |Ngudn khac tricu déng | 21

7.2 |Chia theo nhom chi:

7.2.1 [Chithanhto4n canhan  |[tricuddng| 22

7.2.2 |Chi hang hoa dich vu trieu ddng | 23

7.2.3 |Chi hd tro va bd sung tricu dong| 24

7.2.4 |Céc khoan chi khéc trieu ddng | 25

VII. KET QUA THUC HIEN CAC NHIEM VU TRONG TAM
KHAC

1.Nang cao chit lwong, chuian héa ddi ngii can bd quan ly va gido
vién mam non.

Ban gido hiéu nha truong tich cuc chii dong nghién ctru, chi dao, trién
khai t6 chirc thuc hién dung cac van ban chi dao cua cip trén, xay dung ké
hoach dao tao boi dudng nang cao ning luc chuyén mén nghiép vu cho gido
vién. Tang cudng cong tac gido duc chinh trj tu tudng, dao duc 16i sdng, ning
cao nhan thuc, rén luyén pham chat nghé nghiép, bd tri cong viéc phu hop voéi
nang luc sé truong, danh gia lya chon, gido vién co déy du phém chit dao dtc,
nang lyc su pham, nhiét tinh lam t6 trudng to phé chuyén mén. Tang cudng
cong tac kiém tra danh gia vé thuc hién quy ché chuyén mén, ho so s6 sach gido
vién, ho so boi dudng thuong xuyén. Tang cudng dau tu co sd vat chat, trang
thiét bi phuc vu cho hoat dong chuyén mén, chim lo doi séng, vét chat tinh than
cho gido vién

Tt thoi diém nam hoc 2023 - 2024 nha truong c6 25/26 can bo quan 1y,
gido vién dat trén chuan vé trinh d6 dao tao.

2. Thuec hién cac ké hoach, dé an

Nha truong xac dinh rd cac muc ti€u dé 4n va lap ké hoach, x4c dinh céc
cong viéc can thyc hién trong dé an va phan cong cho cac thanh vién trong
truong cung thuc hién. DPén thoi diém hién tai cac ké hoach cua nha truong thuc
hién dung tién do.

3. Cong tic xa hdi héa va hdi nhap quoc té

Cong tac x& hoi hoa tai nha truong dat duoc két qua kha quan vuot troi so
voi két qua du kién. Nha trudng nhan duogc sy hd tro tich cuc tir phia dia
phuong, manh thudng quan va phu huynh hoc sinh h trg.




4. Tang cwong ing dung cong nghé¢ thong tin

Nha truong chu dong tich cuc ing dung cong nghé thong tin, chuyén doi
s6 trong cong tac quan 1y chi dao va to chirc cac hoat dong gido duc. Trién khai
kip thoi cic vin ban chi dao cua cép trén’ va chu dong ban hanh cac van ban chi
dao thuc hién tai don Vi.SXéy dung kho tai liéu truc tuyén dung chung.

Nha truong ap dung tt cic phan mém nhu Misa, phan mém bao hiém x4
hoi, ké khai thué, dich vu cong, quan ly tai san cong, co s& dir liéu nganh, phﬁn
mém phé) cap, phan mém Temis, phén mém don vi hoc tap, phf?ln mém CCVC,..

Thuc hién t6t tmg dung cong nghé thong tin trong viéc quan 1y hd so va
bao céo. Cap nhat, thong ké va bao cdo ddy du theo quy dinh trén phan mém co
s& dit liéu nganh, phan mém quan 1y van ban.

Khai thac nguén tai li¢u, cac tmng dung, phﬁn mém dé van dung vao to
chtrc cac hoat dong gido duc cho tré.

5. Cong tac truyén thong

Nha truong d3 diy manh cong tac truyén théng vé gido duc mam non, cac
hoat dong nud1 dudng, cham soc, gido duc tré. Pa dang hoa cac hinh thirc truyén
thong thu hut su quan tdim cia CB,GV,NV nha truong, cha me hoc sinh va cong
dong x3 hoi.

Tuyén truyén pho bién kién thirc nuodi dudng, chim séc, gido duc tré
thong qua bang tin tuyén truyén cua truong, 16p, qua trang mang xa hoi (trang
fanpage Mam non Bic Son, zalo nhém 16p), thong qua website trudng:
http://uongbi.quangninh.edu.vn/mnbacson

Trén day la bdo cado thudng nién theo theo Thong tu 09/2024/TT-
BGDDT, ngay 03/06/2024 ciia Bo Gido duc va Pao tao cua trudong Mam non
Bic Son nam hoc 2024- 2025. Nha truong tran trong bao céo.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- PGDPT (b/c)

- Tap thé CBGVNV (dé biét)
- Website nha truong
- Luu: VT

2 Cong van sb 1120/PGDDT ngay 18/9/2024 cua Phong GD&DT vé viée V/v hudng dan thuc hién
nhiém vu tng dung CNTT, chuyén dbi sb va théng ké gido duc nim hoc 2024-2025; Ké hoach sé 1178/KH-
PGDDT ngay 30/9/2024 cua phong GD&DT vé viéc trién khai hoat dong huong tng Ngay Chuyén déi s6 qudc
gia nam 2024;.

¥ Ké hoach s6 99/KH-MNBS ngay 29/3/2024 cua trudng mam non Bic Son vé Ké hoach thyc hién
nhiém vu chuyén doi s6 nam 2024; Ké hoach s6 450/KH-MNBS ngay 27/12/2024 ciia trudng mam non Bic Son
vé viéc bd sung hoach thyc hién chuyén doi sé.
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