PHONG GD&DT TP UONG Bi  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN BAC SON DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
Sb: 296/QD-MNBS Udng Bi , ngay 02 thang 10 nam 2024
QUYET PINH

“V¢ viéc Ban hanh quy ché cong khai trong trwong Mam non Bic Son”

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAC SON

Can cir Théng tw s6 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020
ciia Bé gido duc dao tao Ban hanh Piéu 1¢ truong mam non;

Can cir Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 ciia Bé gido duc
dao tao huong ddn thuc hién dan chu trong hoat dong cua co so gido duc;

Can cir Théng tw s6 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo Gido
duc va Pao tao ban hanh quy dinh ve cong khai trong hoat dong cua cdc co so
gido duc thuéc hé thong gido duc quoc dan;

Can cit Théng tw 61/2017/TT-BTC ngay 16/6/2017 cua Bé tai chinh vé
viée hudmg dan cong khai ngan sdach doi véi don vi dir todn ngdn sdch, té chirc
dwoc ngdan hang nha niede hé tro;

Can civ Théng tw 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018 ciia Bé tdai chinh vé
viéc sira doi, bo sung mot sé diéu cia Théng tw 61/2017/TT-BTC ngay
16/6/2017 cia B¢ tai chinh huéng din céng khai ngédn sach doi véi don vi du
todn ngdn sdach, t6 chirc dwoc ngan hang nha nuée hé tro;

Can cwr nhiém vu nam hoc cua truwong Mdam non Bdc Son,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay quy ché thuc hién cong khai
trong truong Mam non Bac Son.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky va thay thé cac quy ché
cong khai trude. Hang nam s€ thong qua Hoi nghi can bo, vién chtrc, lao dong
lay y kién bo sung stra doi. Hét hi€u luc khi c6 Quyét dinh thay thé.

Piéu 3: Hiéu truong truong Mam non Béc Son, cic doan thé trong nha
truong, toan thé can bo, vién chuc trong truong can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
_ Nhu didu 3 (t/h);
- Luu: VT./.

Ko Thi Lién



QUY CHE
Thue hién cong khai trong cic hoat dong trudng Mam non Bic Son
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 296/0P- MNBS ngay 02/10/2024 ciia Hiéu trudng
triweong Mam non Bdc Son)

CHUONG 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé thuc hién cong khai cac hoat dong c101 voi
truong gdm: Noi dung cong khai, cach thire cong khai, thoi diém cong khai, to chirc
thuce hién.

2. Quy ché nay ap dung ddi voi cac to chuyén mon, cac bo phan, doan thé,
doi ngl vién chure trong nha truong va cac ca nhan co6 lién quan.

3. Viéc thuc hién cong khai cac ndi dung khong néu trong Quy ché nay
duoc thyc hién theo cac quy dinh cua phap luét ¢o6 lién quan.

4. Quy dinh vé cong khai trong Quy ché nay khong ap dung ddi véi théng
tin thudc bi mat nha nudc, bi mat cong tac hoac thong tin chua dugc cong khai
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 2. Muc tiéu thue hién cong khai

1. Thuc hién cong khai cac thong tin cua nha trudng, ngudi phat ngon,
lanh dao nha truong, cac td chirc trong tru’ong, cong khai cam két cua nha
tru’O’ng vé chat luong glao duc va cong khal vé chat luong glao duc thuc té, vé
diéu kién dam bao chit luong gido duc va vé thu chi tai chinh dé nguoi hoc, cac
thanh vién ctia nha trudng, xa hoi tham gia gidm sat va danh gia nha truong theo
quy dinh cta phap luat.

2. Thyc hién cong khai ciia nha trudong nhim nang cao tinh minh bach,
phat huy dan chu, tang cudng tinh ty chu va tu chiu trach nhiém cua nha truong
trong quan 1y ngudn luc va dam bao chat luong gido duc.

3. Tang cuong trach nhiém giai trinh cia nha truong va cua Hiu truong.
Piéu 3. Nguyén tic thwe hién cong khai

1. Viéc thyc hién cong khai phai dam bao day du cac ndi dung, hinh thirc
va thoi diém cong khai quy dinh trong Quy ché nay.

2. Thong tin dugc cong khai tai truong Mam non Bic Son trong quy dinh
nay phai chinh xac, kip thoi va dé dang ti€p can.
CHUONG II
NOI DUNG CONG KHAI
Piéu 4. Thong tin chung vé co sé gido duc
1. Tén co sd gido duc: Trudong mam non Bic Son.

2. Dia chi, dién thoai, dia chi thu dién tu, cé)ng thong tin dién tor hodc



trang thong tin dién tir ctia co sé gido duc (sau day goi chung 1a cong thong tin
dién tr):
- Pia chi: T 21, khu 4, phuong Bac Son, thanh phé Udng Bi, tinh Quang

Ninh

- bi¢n thoai: 0983815282

- Email: cObacson.ub@quangninh.edu.vn

- Website: http://uong bi.quangninh.edu.vn/mnbacson

3. Loai hinh cua co s& gido duc, co quan quan 1y truc tiép.

- Loai hinh cta co so gido duc: Truong mam non Cong  1ap
- Co quan quan 1y truc tiép: Uy ban nhan dan thanh phb Udng Bi
4, . Su mang, tam nhin, muc tiéu cla co s& gido duc.
a) S mang
Tao dung dugc moi truong gido duc co nén nep, ky cuong, co chét luong
gido duc cao, dé mdi tré em déu co co hodi phat trién t6i da ning luc cia ban
than. Xay dung trudng hoc ¢6 tinh ki luat lao dong cao, biét thuong yéu hd tro
nhau, biét dugc nhiém vu ciia mdi ca nhan dé tu duy, sang tao, lam viéc cé
hi¢u qua, trung thuc, khach quan trong viéc thuc thi nhiém vuy.
b) Tam nhin
Trudng mam non Bic Son phan dau ludn 1a mot ngdi trudng than thién,
chat lugng va hiéu qud, c6 du co so vt chat va trang thiét bi hién dai. La noi
cac bac phu huynh tin tuong gui gam con em vao hoc tap, tré co nhiing k¥ nang
co ban dé hoc 1én & cap hoc tiéu hoc. Mot chiéc ndi rén luyén dé gido vién cong

hién va hoc sinh ludn c6 khat vong vuon 1én khang dinh ban than, c6 nhiing ki
ning co ban dé phuc vu cudc song.

c) Hé thdng gia tri co ban
- DPoan két - Tinh than thién
- Tinh than trach nhiém - Su hop tac
- Long nhan &i - Tinh sang tao d6i méi
- Tinh trung thuc - Khat vong vuon té1
d) Muc tiéu chién lugc

Nang cao chat luong gido duc toan dién, chi trong phat trién nang luc va
pham chat ca nhén cua tré; tung budc tiép can v4i nén giao duc tién tién, hién
dai va hoi nhép quoc té; nang cao vi thé ctia nha truong, phan dau gl vitng danh
hiéu tru:()’ng tién tién, xuat sic cua thanh phé Udng Bi véi mot sé mé hinh dién
hinh vé gi4o duc chét luong cao.

5. Tom tit qué trinh hinh thanh va phat trién cta co s gido duc

Truong mﬁn,l non Bic Son dugc thanh 1ap tor ndm 192}2. Nam 2010,
truong dugc cac cap phé duyét va xay dung truong vao mot diém moi, truong
da dugc UBND Tinh Quang Ninh cong nhan truong dat chuan Quoc gia mac do
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2 theo Quyét dinh s6 723/QD-UBND ngay 16/3/2011. Ngay 22/5/2018 va ngay
07/10/2024, truong duoc So Giao duc va Dao tao thém dinh hd so cong nhan lai
truong dat Chuan quoc gia muc do 2 (Quyét dinh s6 951/QP- SGDPT ngay
01/6/2018 va Quyét dinh sd 311/Qb-SGDDT ngay 07/10/2024). Truong mam
non Bic Son dat Tiéu chuan chat lu’ong gido duc cap do 3 theo Quyét dinh sd
1528/QD-SGDDT ngay 17/7/2015 va Quyét dinh s 312/QD-SGDPT ngay
07/10/2024 cua S¢ Giao duc va Pao tao Quang Ninh.

Trai qua hon 40 nim x4y dung va phat trién, nha truong di c6 nhiéu d(’)ng
gop tich cyc, hiéu qua vao sy nghiép giao dyc cua dia phuong. Cung vdi viée
dau tu xay dung co so vat chat nha truong di xay dung ké hoach bdi dudng doi
ngil. C6 tinh than doan két, ¥ thic xay dung tip thé viing manh, c6 kinh nghiém
trong cong tac cham soc gido duc tré, nhidu can b, gido vién dugce cong nhan
danh hiéu chién si thi dua, gido vién day gioi cac cap va lao  dong tién tién. Tap
the nha truong nhiéu nam lién tuc dat tap thé lao dong tién tién, tap the lao dong
Xudt sic tir nam 1982 dén nay, nha truong khong ngung phat trién vé sb lugng,
chat luong giang day, ludn phan dau gitr vitng danh hiéu va hoan thanh tot muc
tiéu gido duc dé ra cho nhitng nam sau, timg budc khang dinh duoc uy tin, chat
luong cta trudng so vai cac truong trong khu vuc.

6. Thong tin nguoi dai dién phap luat hoac ngudi phat ngdn hodc nguoi
dai dién dé lién heé.

- Nguoi dai dién phap luat: K6 Thi Lién

- Chuc vu: Hi€u truéng

- Dija chi noi lam viéc: Trudng mam non Bic Son, T6 21, khu 4, phuong
Biéc Son, thanh pho Udng Bi, tinh Quing Ninh

- S6 dién thoai: 0983815282

- Dia chi thu dién tu: kolienbs@gmai.com

7. Tb chirc bo may:

a). Quyét dinh thanh 1ap cta nha truong: Quyét dinh s6 57/QP-UB ngay 10
thang 12 nam 1982 ctia UNND thi x4 Ubng Bi (Quyét dinh thanh 1ap truong
mau gido Bic Son); Poi tén thanh trudng mam non Bac Son theo Quyét dinh s6
473/2011/QD-UBND ngay 11 thang 3 nam 2011 ciia UBND thanh phé Udng
Bi.

b). Quyét dinh cong nhan hoi dong trudng, chu tich hoi dong truong va
danh sach thanh vién hoi dong truong;

Hoi dong trudng Trudong Mam non Bic Son dugc kién toan theo Quyét
dinh s6 6176/QP-UBND ngay 02 thang 11 niam 2023 cia Uy ban nhan dan
thanh ph6 Udng Bi Hoi dong gom c6 07 thanh vién.

1 BaKb Thi Lién Hiéu truong Chu tich HD
2 Ba Nguyén Thi Thanh Tam P.Hiéu truéng Thanh vién

3 Ba Tran Thi Phuong Thao T6 trudng chuyén mén Thu ky

4 Ba Ha Thi Mai T4 truéng chuyén mon Thanh vién

5 BaPham Thi Hoa T4 truéng Vin phong Thanh vién



6 BaPham Thi Thu Cong chirc van phong - Thong  Thanh vién
ké
7 Ba Vil Van Thanh Hoi Truong PH Thanh vién
). Quyét dinh diéu dong, bo nhi€m, cong nhan hi¢u trudng, pho hiéu
trudng co sé gido duc;

1. Ba KO Thj Lién — Hiéu truéng: Puoc bo nhiém theo Quyét dinh s 1.
Ba Ko Thi Lién — Hiéu truéng: Pugc bd nhiém theo Quyét dinh sé 7736/QD-
UBND ngay 26/8/2021 ciia UBND thanh phé Uéng Bi vé viéc diéu dong, bd
nhiém c¢6 thoi han dbi voi can bo quan ly giao duc.

2. Ba Nguyén Thi Thanh Tam - Phé hiéu truéng: dugc diéu dong va bd
nhiém chic vu pho hiéu trudéng trudong mam non Béic Son theo Quyét dinh sb
5479/QD-UBND ngay 31/8/2020 cia UBND thanh phd Udng Bi.

3. Ba Nguyén Thi Mai Pho higu truong: dugc diéu dong va bo nhigm
chitc vu pho hi¢u truéng truong mam non Bac Son theo Quyet dinh so
4192/QDb-UBND ngay 22/7/2025 ctia UBND thanh pho Udng Bi.

d) Quy ché to chirc va hoat dong cua co so giao duc; chuc nang, nhiém
vu, quyén han cta co s& gido duc; so dd t6 chirc bd may cta co s gido duc;

+ Quy ché t6 chirc va hoat dong clia co sé gido duc

Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhi¢ém cua cén bd, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong hop, cac t6 chuyén mon, t6 van phong trong nha
truong, phat huy vai tro va hi¢u lyc trong cong tac.

Thong nhat 1€ 161 lam viéc, moi quan h¢ va su phoi hop chat ché€ cé hiéu
qua trong thuc hi¢n cac nhiém vu dugc phan cong.

Xay dung nha truong trong sach vé moi mat, doan két nhat tri, cong dong
trach nhiém dé thuc hién tot cac nhiém vu nham xay dung va phat trién nha
truong.

+ Churc nang, nhi€ém vu, quyén han cua co sé gido duc

(1) Xay dung phuong hudng, chién luoc phat trién nha trudng theo céc
quy dinh cta B§ Gido duc va Pao tao, bao dam phu hop dicu kién kinh té - xa
hoi cua dia phuong, tam nhin, st ménh va céc gia tri cot 161 ciia nha truong.

(2) T6 chirc thue hién viéc nudi dudng, cham soc, gido duc tré¢ em tur 03

thang tudi dén 06 tudi theo chuong trinh gido duc mam non do B trudong B
Giado duc va Dao tao ban hanh.

(3) Chu dong dé xuat nhu cau, tham gia tuyén dung can bg, gido vién,
nhan vién trong truong cong 1ap; quan ly, st dung can bg, gido vién, nhan vién
dé thuc hién nhiém vu nudi dudng, cham séc, gido duc tré em.

(4) Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chét lugng va kiém dinh chét
luong gido duc theo quy dinh. Cong bd cong khai muc tiéu, chuong trinh, ké
hoach gido duc, diéu kién bao dam chat lugng gido duc, két qua danh gia va
kiém dinh chét luong gido duc.



(5) Thyc hién dan chu, trach nhiém giai trinh cia nha truong trong quan
1y hoat dong gido duc.

(6) Huy dong tré em ltra tudi mam non dén truong; quan 1y tré em; to
chtre gido duc hoa nhap cho tré em c6 hoan canh dac biét, tre em khuyét tat;
thuc hién phd cap gido duc mam non cho tré em nam tudi trong pham vi duogc
phan cong; thuc hién hd trg cac co s gido duc mam non khac trén dia ban nang
cao ‘chét lugng to chirc hoat dong gido duc theo phan cong cua cip co tham
quyen.

(7) Huy dong, quan ly va sir dung cac nguon lyc theo quy dinh cua phap
luat; xdy dung co s& vat chat theo yéu cau chuan hoa, hién dai hoa.

(8) Tham muu voi chinh quen, phdi hop voi gia dinh hodc ngudi cham
soc tré em va to chtrc, cad nhan dé thuc hién hoat dong nuoi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

(9) T6 chirc cho can bd quan ly, giao vién, nhan vién va tré em tham gia
cac hoat dong phu hop trong cong dong.

(10) Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh ctia phap

luat.
+ So d6 t6 chirc bd may cua co sé gido duc
So d6 to chirc bd may truong Mam non Bic Son
CHI BO R HOI PONG
' — TRUONG
To chirc BAN GIAM HIEU - Ban Dai dién
cong doan | ¢ - cha me hoc
HIEU
l TRUGNG
< A \ l
Doan PHO HIEU PHO HIEU P
thanh nién N N Hoi dong TD-
TRUONG 1 TRUONG 2 KT
T6 chuyén mén T6 chuyén mon T6 van phong
nha tré, MG 5-6 tudi mAu gido 3-4 tudi, 4-5 tudi

1. Hiéu truomg: Pong chi K6 Thi Lién

- Piéu hanh chung moi hoat dong cua nha truong; chiu trach nhiém trudc
cap trén ve toan bo hoat dong cua nha truong.



- Tiép nhan, bd tri va phan cong nhiém vu cho can b, gido vién, nhan
vién va ngudi lao dong trong nha trudong. Kiém tra, danh gia, xép loai vién chirc
héng nam. Dé nghi, dé bat, bd nhiém cén bd; tham gia qua trinh tuyén dung,
thuyén chuyén, khen thuéng, thi hanh ky luat dbi vé6i vién chirc, nhan vién va
ngudi lao dong theo quy dinh. Thuc hién cac ché do chinh sach ning luong,
nang ngach, thAm nién hang nam.

- Xay dung quy hoach phat trién cua nha truong; 14p ké hoach va té chirc
thue hién ké hoach gido duc timg nam hoc; bao cao, danh gia két qua thuc hién
trude Hoi dong trudng va cac cip cd tham quyén.

- Thanh lap céc t6 chuyén mén, to van phong va cac hoi dong tu van trong
nha truong; bd nhiém t6 trudng, t6 pho chuyén mon. D€ xuat cac thanh vién cua
Ho1 dong truong trinh cap c6 tham quyén quyét dinh.

- Ky nhan va chdm dut hop dong lao dong v6i nhan vién, gido vién hop
dong truong (n€u co). Can cu tinh hinh thyc té cua nha truong dam bdo cac
quyeén 1gi cho nguoi lao dong.

- Chu tri cac hoi nghi, cudc hop ctia nha trudong, cham lo dén doi séng can
bd, gido vién, nhan vién, nguodi lao dong lao dong trong nha truong.

- La chu tai khoan cta nha trudng, quyét dinh cic van dé chi tiéu trong
pham vi ngan sach cua nha truong. Hing nam 1én ké hoach thu — chi cac khoan
dong gbp tir phu huynh bao céo véi dia phuong dang qui dinh.

- Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san cta nha
truong.

- Tiép nhén tré em, quan 1y tré em va cac hoat dong nudi dudng, cham
soc, gido duc tré em cua nha truong, quyét dinh khen thuéng, phé duyét két qua
danh gi4 tré theo cac ndi dung nuoi dudng, chdam soc, gido duc tré em do Bo
gido duc va Pao tao quy dinh.

- Du cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu quan ly; tham

gia cac hoat dong gido duc hoic du 2 gid/tuan, duoc hudng ché do phu cip va
cac chinh sach uvu dai theo quy dinh.

- Thyc hién quy ché dan chu & co s& va tao diéu kién cho cac t6 chic
chinh tri - xa hoi trong nha truong hoat dong nham nang cao chat lugng cham
soc, giao duc tré.

- Thyc hién xa hoi hod gido duc, phat huy vai tro ctia nha trudng d6i véi
cong dong.

2. Pho hiéu truéng.

2.1. Pong chi Nguyén Thi Thanh Tam - Ph6 Hiéu truéng:
- S dién thoai: 0375870998

- bia chi thu dién tu: Tam060179@gmai.com

- Nhiém vu va trach nhiém



Chiu trach nhi€ém di€u hanh cong viéc, luu trit ho so, trién khai cac van
ban, bao cdo thuc hién tét cac nhi€ém vu ctia hé thong chinh tri trong nha truong
thuc hién to6t cdc nhi€ém vy nam hoc theo nhi¢ém vu duoc hi¢u trudng phan cong:

Phuy trach cong tac chuyén mén, cac hoat dong co lién quan dén cong tac
chuyén mon t6 Mau gido 3-4 tudi, Mau gido 4-5 tudi

Phu trach cong tdc ban tra chdm so6c nudi dudng, y té truong hoc, vé sinh
moi truong

Truc tiép phu trach va chi dao cong tac dinh dudng; coéng tac y té hoc
duong, v€ sinh mdi truong; cham soc stc khde tré; Kieém tra xuat nhap thuc
pham hang ngay, duyét thuc don; tinh khau phan &n cua tré.

Chi dao, ph01 hop voi d/c Pham Thi Hoa nhan vién y té xay dung thue
don - tinh khau phan theo phin mém phu hop yéu cau dinh dudng cua tre mam
non. Cong khai tai chinh hang ngdy va dam bao nguyén tic thu chi tai chinh
theo quy dinh, quan 1y tot khau phan an cua tré.

Theo doi cac CSMN tu thuc va nhom tré gia dinh trén dia ban phuong

Phu trach tai san, co s& vat chit ctia nha trudng; Tham muu gitp viée hiéu
trudng v€ cong tac co s vat chat.

Phu trach cong tac hoc sinh, sinh vién, cac phong trao thi dua, cac cudc
van dong.

Quan 1y cong tdc dam bdo an ninh trat ty, An toan giao thong, phong
chong tai nan thuong tich, phong chay chira chay.

T6 chuc phdi hop véi gia dinh tré, Phbi hop gitta nha truong va dia
phuong

Thue hién quy tic ing xir ctia can bd quan 1y theo quy dinh.

Diéu hanh hoat dong cua nha trudng khi duoc hiéu trudng uy quyén.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning lyc chuyén mon nghiép vy, ning luc
quan ly; dugc hudng ché do phu cap wu dai doi véi nha gido va céc chinh sach
uu dai theo quy dinh.

- Thuc hién x4 hoi hoa gido duc, phat huy vai tro ctia nha trudng dbi véi
cong dong.

Thuc hién trach nhiém tong hop béo cao cong tac dinh ky vé chuyén mén;
cac ndi dung dugc phan cong cac ndi dung dugc phan cong (Thong qua hi¢u
truong trude khi bao cdo guri chinh thic).

Chi dao va chiu trach nhiém trudec Nganh va Hiéu truong vé chét luong
chuyén moén cua nha truong. Xay dung ké hoach chuyén moén, chuong trinh
cong tac theo y€u cau cua nganh va cia truong

Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mén, bdi dudng chuyén mon
nghiép vu cho giao vién va nhan vién toan truong. Xay dung ké hoach thuc hién



cong tac chuyén mén chung trong nha trudng; cac chuyén dé gido duc, hoi thi,
cac hoat dong ngoai khoa..; chu tri cac budi sinh hoat chuyén mon.

Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén cia GV va cac van ban gui cap
trén thudc linh vuc chuyén mon khi dugc Hiéu trudng iy quyen.

Pon ddc kiém tra cac tO, ca nhan thuc hién tdt cong vi¢c chuyén mon.
Phat hién va dé€ xuat nhitng van dé can bo sung trong cong tac chi dao cua Hi¢u
trudng.

Gilp hiéu trudng vé sap xép lich du gio, thao giang...

Ky duyét hd so gido an cila gido vién; Duyét ké hoach, theo ddi kiém tra
viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, hudéng dan thyc hién ho so s6 sach theo
quy dinh, danh gia x&p loai tré em, gido vién, hoat dong cta céac t6 chuyén mon.

Tham gia Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thudng nha truong.
Ho1 dong cham dé tai sang kién kinh nghiém, Ho1 dong xét nang luong. ..

Phuy trach trang cong nghé thong tin, phan mém Smas, cic nhom, trang
mang xa hoi... chiu trach nhiém phé duyét cac ndi dung, thoi han va s6 luong
dang tai.

Chiu trach nhiém c4 nhan vé céc linh vuc minh duoc phu trach dong thoi

chiu trach nhiém cung Hi€u truong trong cong tac quan ly nha truong, cung voi
Hiéu truong chiu trach nhiém trude cap trén vé phan viée duogc giao

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén mén Mau gido 3-4 tudi, mau gido 4-5
tuoi; truc ti€p tham gia cac hoat dong gido duc 04 gio trong mot tuan (Day thay
to truéng t6 Mau giao 3-4 tudi, mau gido 4-5 tuoi, thanh tra nhan dan);

Thay mat Hiéu truéng khi dugc oy quyén.

Lam cac cong viéc dot xuat khac khi hi¢u trudng va nganh phan cong va
dia phuong yéu cau.

2.2. Pong chi Nguyén Thi Mai- Phé Hiéu truéng:
- S dién thoai: 0763460474

- Bia chi thu dién tir: phuongmaibacson@gmail.com
- Nhiém vu va trach nhiém:

Chiu trach nhi€ém di€u hanh cong viéc, luu trit ho so, trién khai cac van
ban, bdo cdo thuc hién tot cac nhi¢m vu ctiia h¢ thong chinh tri trong nha truong
thuc hién tot cac nhiém vy ndm hoc theo nhiém vu dugc hi€u trudng phin cong:

Phuy trach cong tac chuyén mon, cac hoat dong c6 lién quan dén cong tac
chuyén mon t6 Nha tré - miu gido 5-6 tudi

Phu trach Cong tac PCGD

Kiém dinh chat luong truong MN: P}’ll}. trégh cong tgic thu tqhép, quan ly
luu trt cac minh ching, hdé so truong chuan Quoc gia, H6 so kiém dinh chat
luong truong.



Phu trach cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

Cong tac tiép dan

Theo do1 ngay gio cong cua can bd, gido vién, nhan vién.

T6 chirc phdi hop voi gia dinh tré, Phdi hop giita nha trudng va dia
phuong

Theo doi cac CSMN tu thuc va nhom tré gia dinh trén dia ban phuong

Thue hién quy tic ing xir ctia can bd quan 1y theo quy dinh.

Piéu hanh hoat dong cua nha trudng khi dugc hiéu truong ty quyén.

Tu hoc, tu bdi dudng néng cao nang luc chuyén mon nghiép vy, nang luc
quan 1y; dugc hudng ché do phu cap wu dai doi véi nha gido va cac chinh sach
uu dai theo quy dinh.

Thuc hién xa hdi hoa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong ddi voi
cong dong.

Thuc hién trach nhiém tong hop béo céo cong tac dinh ky vé chuyén mén;
cac ndi dung duogc phan cong cac ndi dung dugc phan cong (Thong qua hi¢u
truong trude khi bdo cdo gtri chinh thurc).

Chi dao va chiu trach nhiém trudc Nganh va Hi€u trudng vé chat luong
chuyén mon cua nha truong. Xay dung ké hoach chuyén mon, chuong trinh
cong tac theo yéu cau cua nganh va cia truong

Quan 1y, diéu hanh cac hoat dong chuyén mon, bdi dudng chuyén mén
nghiép vu cho gido vién va nhan vién toan trudng. Xay dung ké hoach thuc hién
cong tac chuyén mén chung trong nha trudng; cac chuyén dé gido duc, hoi thi,
cac hoat dong ngoai khoa..; chu tri cac budi sinh hoat chuyén mon.

Ky duyét cac hoat dong vé chuyén mén ciia GV va cac van ban giri cap
trén thudc linh vuc chuyén mon khi dugc Hiéu truéng uy quyén.

Pon ddc kiém tra cac tO, ca nhan thuc hién tdt cong vi¢c chuyén mon.
Phat hién va dé xuat nhitng van dé can bo sung trong cong tac chi dao cua Hi¢u
trudng.

Gilp hiéu truong vé sap xép lich du gio, thao giang...

Ky duyét hd so gido an ciia gido vién; Duyét ké hoach, theo ddi kiém tra
viéc thuc hién ndi dung chuong trinh, huéng dan thyc hién ho so sé sach theo
quy dinh, danh gia xép loai tré em, gido vién, hoat dong cia cac td6 chuyén mon.

Thuc hién cong tac kiém tra gido vién; cong tac to chirc thi gido vién gioi
cap truong;

Cong tac tuyén sinh; quan 1y hoc sinh chuyén dén, chuyén di;

Tham gia Hoi dong thi dua khen thuéng nha truong. Hoi dong cham dé
tai sang kién kinh nghiém, Ho1 dong xét nang luong...



Phu trach trang Webside ctia nha truong, chiu trach nhiém phé duyét cac
nodi dung, thoi han va s6 lugng dang tai.

Phu trach phong trao van nghg, thé duc thé thao, hoi thi, cac hoat dong
ngoai khoa...

Chiu trach nhiém ca nhan vé cac linh vuc minh duge phu trach dé)ng thot
chiu trach nhiém cung Hiéu trudng trong cong tac quan 1y nha truong, cung véi
Hi¢u trudng chiu trach nhiém trudce cap trén vé phan viéc dugc giao

Tham gia sinh hoat cing t6 chuyén moén Nha tré, Mau gido 5-6 tudi; truc
tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan (Day thay t6 trudng
to Nha tré, mau gido 5-6 tuoi, thu ky hoi dong, bi thu doan thanh nién.

Thay mat Hiéu truong khi dugc oy quyén.

Lam cac cong viée dot xuat khac khi hiéu trudng va nganh phan cong va
dia phuong y€u cau

8. Céc van ban khac cua co so giao duc: Chién lugc phat trién ctia co so
gido duc; quy ché dan chu & co s cua co sé gido duc; cac nghi quyét cua hoi
dong trudong; quy dinh v€ quan 1y hanh chinh, nhan su, tai chinh; chinh sach thu
hut, phat trién doi ngli nha gido va can by quan ly gido duc; ké hoach va thong
bdo tuyén dung cua co sd giao duc va cac quy dinh, quy ché ndi bo khac (néu
co).

Piéu 5. Thu, chi tai chinh

1. Tinh hinh tai chinh cta co s& gido duc trong nam tai chinh trudc lién
ké thoi diém bao céo theo quy dinh phap luit, trong d6 ¢6 co cu cac khoan thu,
chi hoat dong nhu sau:

a) Cac khoan thu phan theo: Nguon kinh phi (ngan sach nha nuéc, hd trg
ctia nha dau tu; hoc phi, I¢ phi va cac khoan thu khac tir nguoi hoc; kinh phi tai
tro va hop déng vo1 bén ngoai; nguén thu khac) va loai hoat dong (giao duc va
dao tao; khoa hoc va cong nghé¢; hoat dong khac);

b) Céc khoan chi phan theo: Chi tién luong va thu nhap (lwong, phu cap,
luong tang thém va cac khoan chi khac c6 tinh chat nhu luong cho gido vién,
can bo quan 1y, nhan vién,...); chi co so vat chat va dich vu (chi mua sim, duy tu
sta chira, bdo dudng va van hanh co s¢ vat chit, trang thiét bi, thué mudn cac
dich vu phuc vu truc tiép cho hoat dong giao duc, dao tao, nghién ctru, phat trién
doi ngdi,...); chi hd tro nguoi hoc (hoc béng, tro cép, hd tro sinh hoat, hoat dong
phong trao, thi dua, khen thudng,...); chi khac.

2. Céc khoan thu va mae thu ddi voi nguoi hoc, bao gém: hoc phi, 1¢ phi,
tat ca cac khoan thu va mirc thu ngoai hoc phi, 1¢ phi (néu c6) trong nam hoc va
du kién cho tung nam hoc tiép theo cua cép hoc hoac khoéa hoc cua co sé¢ gido
duc trudc khi tuyén sinh, du tuyén.

3. Chinh sach va két qua thyuc hién chinh sich hing nim vé trg cap va
mién, giam hoc phi, hoc béng ddi véi ngudi hoc.



4. S6 du cac quy theo quy dinh, ké ca quy dic thu (néu co).

5. Céc ndi dung cong khai tai chinh khac thuc hién theo quy dinh cta
phap luat veé tai chinh, ngan sach, ké toan, kiém toan, dan chu co so.

Piéu 6. Piéu kién bao dam chit luwong hoat dong gido duc mam non

1. Thong tin vé d6i ngii gido vién, can bd quan 1y va nhan vién:

a) SO lugng gido vién, can bd quan 1y va nhan vién chia theo vi tri viéc
lam va trinh d6 duoc dao tao;

b) S& luong, ty 1é gido vién, can bo quan 1y dat chuan nghé nghiép;

) S& luong, ty 1& gido vién, can bd quan 1y va nhan vién hoan thanh boi
dudng hang nam theo quy dinh.

2. Thong tin vé co s& vat chat:

a) Dién tich khu dat xay dung truong, diém truong, dién tich binh quan
to1 thieu cho mot tré em; doi sanh vdi yéu cau toi thiéu theo quy dinh;

b) S6 lugng, hang muc thudc cac khéi phong hanh chinh quan tri; khoi
phong nu6i dudng, cham séc va gido duc tré em; khoi phong to6 chirc an; khoi
phu trg; ha tang k¥ thuat; doi sanh véi yéu cau toi thi€u theo quy dinh;

¢) Sé luong cac thiét bi, dd dung, dd choi hién co; d6i sanh véi yéu cau
to1 thiéu theo quy dinh;

d) S6 luong dd choi ngoai troi, mot sb thiét bi va diéu kién phuc vu cham
soc, nudi dudng, gido duc khac.

3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc:

a) Két qua tu danh gia cht luong gido duc cta co so gido duc; ké hoach
cai tién chat lugng sau ty danh gia;

b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chat luong gido
duc, dat chuan Qudc gia cua co s¢ giao duc qua cac moc thoi gian; ké hoach va
két qua thuc hién cai tién chat lugng sau danh gia ngoai trong 05 nam ti€p theo
va hang nam.

4. Co sé gido duc thuc hién chuong trinh gido duc cuia nudc ngoai hodc
chuong trinh gido duc tich hgp thuc hién cong khai thém cac ndi dung sau day:

a) Tén chuong trinh, qudc gia cung cip chuong trinh, thong tin chi tiét vé
doi tac thuc hién lién két gido duc dé day chuong trinh gido duc tich hop;

b) Tén co quan, to chirc kiém dinh chit luong gido duc hodc co quan cd
tham quyén ctia nudc ngoai cong nhan vé chat luong gido duc;

c) Ngon ngit thye hién cac hoat dong gido duc.

Piéu 7. Ké hoach va két qua hoat dong gido duc mam non

1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gido duc cua co sé gido duc trong
nam hoc:



a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh 10 do1 tuong, chi
tiéu, phuong thirc tuyén sinh, cac mdc thdi gian thuc hién tuyén sinh va cac
thong tin lién quan;

b) K& hoach nuoi dudng, cham soc, gido duc;

¢) Quy ché phdi hop giita co s& gido duc mam non voi gia dinh va xa hoi;

d) Thuc don hang ngay cua tré em;

d) Cac dich vu gido duc mam non theo quy dinh (néu co).

2. Thong tin vé két qué thyc hién nudi dudng, cham sdc, gido duc tré em
cua nam hoc trudc:

a) Tong sb tré em; tong s6 nhom, 16p; sb tré em tinh binh quan/nhém, 16p
(hoac nhom, 16p ghép);

b) S6 tré em hoc nhom, 16p ghép (néu co);

¢) Sb tré em hoc 02 budi/ngay;

d) S tré em duoc t6 chirc an ban tri;

d) S6 tré em duoc theo ddi sirc khoe bang biéu do tang truong va kiém tra
suc khoe dinh ky;

e) Két qua thuc hién phod cap gido duc mam non cho tré em 05 tudi;

g) Sb tré em khuyét tat.

CHUONG III
CACH THUC VA THOI GIAN CONG KHAI

Piéu 8. Cach thirc cong khai

1. Cong khai trén cong thong tin dién tir cia nha trudng: Thyc hién cong
khai trén cong thong tin dién tir cua co s gido duc tai dja chi: http://uong
bi.quangninh.edu.vn/mnbacson/Home.aspx, bao gom:

a) Cac ndi dung cong khai ddi voi cac hoat dong gido duc do co so gido
duc thuc hién duoc quy dinh tai Chuong II cia Thong tu nay tinh dén thang 6
hang nam;

b) Béo cao thuong nién dé cong khai cho cac bén lién quan tong quan vé
két qua hoat dong cia co sé gido duc tinh dén ngay 31 thang 12 hang nam theo
dinh dang file PDF v6i1 cac ndi dung tdi thiéu theo quy dinh tai cac phu luc kem
theo Théng tu sb 09/2024/TT-BGDDT ngay 03 /6/ 2024 cua B Giao duc va

Dao tao ban hanh quy dinh Ve cong khai trong hoat dong cua cac co s& giao duc
thudc hé théng gido duc qudc dan:

- Phu luc I: Mau bao céo thuong ni€n cua co s& giao duc thuc hién
chuong trinh gido duc mam non.

c) Viéc bd tri nodi dung cong khai dugc quy dinh tai diém a, b cta Diéu


http://uong/

nay trén céng thong tin dién tir, bao dam thuan loi cho viée truy cap, tiép can
thong tin.

2. Pho bién vé ndi dung cong khai vao dau khoa hoc, nam hoc mai:

Co s¢ gido duc thuc hién chuong trinh gido duc mam non thyuc hién phé
bién céac nodi dung cong khai tai cudc hop cha me tré em, hoc sinh hoac phat tai
liéu vé noi dung cong khai cho cha me¢ tré em, hoc sinh vao thang dau tién cua
nam hoc moi;

3. Cac hinh thirc cong khai khac theo quy dinh ctia phap ludt ngoai
quy ché nay.

a) Dbi v6i cac noi dung cong khai duge quy dinh tai Diéu 6, Piéu 7 thong
tu 09/TT-BGDDT

- P6i voi diéu kién dam bao chét luong gido duc: Théng bao trong cudc
hop nha truong; hop Ban dai dién cha me hoc sinh; niém yét tai bang tin; dang
tai trén Website nha truong, phd bién trong cic cudc hop CMHS dau nim
(Thang 8, 9).

- Pbi voi cong tac tuyén sinh: Nha truong thong bao ké hoach, chi tiéu,
diéu kién, ho so tuyén sinh dau cap bang vin ban dén cac trudng trén dia ban
tuyén sinh cua truong va niém yét tai bang tin, dang tai trén Website nha truong.
Thoi diém cong khai 1a thang 5 hodc thang 6 hang nim tiy thudc vao ké hoach
tuyén sinh cia UBND thanh phd va cac vin ban hudng dan cua S& GD&DT
Quang Ninh. Thoi gian thuc hién cong khai it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay
bat dau cong khai.

- Pbi véi ké hoach hoat dong gido duc hang nam va két qua hoat dong
gido duc thuc té: (1) Cong khai tai bang tin, trén Website ctia nha trudng vao
thang 6 hang ndm, dam béo tinh dﬁy du, chinh xac va cap nhat dau nam hoc
hodc khi ¢6 thay d6i ndi dung lién quan. (2) Thong béo trong cac cudc hop cha
me hoc sinh, hop toan thé nha truong. (3) Pé chuan bi cho nidm hoc mdi, nha
truong c6 thé cung cap thém cac thong tin lién quan khac dé cha me hoc sinh
nam rd va phdi hop thuc hién.

b) DPoi vai tinh hinh tai chinh nha truong:

- Thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15
thang 5 nam 2017 cta Bo Tai chinh vé huéng dan cong khai ngan sach déi véi
cac don vi du todn ngéan sach, t6 chirc duoc ngan sach nha nudc hd tro va Thong
tu 90/2018/TT - BTC ngay 28/9/2018 stra doi, bd sung mot s6 diéu ctia Thong
tu 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua Bo Tai chinh.

- Hinh thtc cong khai (Piéu 5 thong tu 61/2017/TT-BTC): Viéc cong
khai ngan sach nha nuéc duogc thyc hién béng mot hodc mot sd hinh thirc: (1)
cong bo tai ky hop toan thé nha truong. (2) niém yét tai bang tin. (3) dang tai
trén Website nha truong.

- Thoi diém cong khai (Dicu 6 thong tu 61/2017/TT-BTC): (1). Béo céo
du toan ngan sach nha nudc phai dugc cong khai cham nhat la 15 ngay, ké tir
ngay duoc don vi du toan cip trén hodc cip c6 tham quyén giao dau nam va



diéu chinh giam hodc b6 sung trong nim (néu co). (2). Bao céo tinh hinh thyc
hién du toan ngan sach nha nudc hing quy, 6 thang phai duoc cong khai chdm
nhat 13 15 ngay, ké tir ngay két thuc quy va 06 thang. (3). Bdo céo tinh hinh thuc
hién ngan sach nha nuéc hang nam dugc cong khai cham nhat 13 05 ngay lam
viéc, ké tir ngdy don vi bao cao don vi du toan cép trén truc tiép. (4). Bao cdo
quyét toan ngan sach nha nuoc phai dugc cong khai cham nhat 1a 15 ngay, ké tir
ngay duoc don vi du toan cip trén hodc cap co thim quyén phé duyét.

Piéu 9. Thoi gian cong khai
1. Thoi diém cong khai ctia cac co sé gido duc nhu sau:

a) Cong bd cong khai cac ndi dung cdng khai theo quy dinh tai diém a
khoan 1 Diéu 8 cua Quy ché nay trudc ngay 30 thang 6 hang nim. Trudng hop
ndi dung coéng khai c6 thay doi hodc dén ngay 30 thang 6 hing nam chua cé
thong tin do nguyén nhan khach quan hodc do quy dinh khéc ctia phap luét thi
phai duoc cap nhat, b sung cham nhat sau 10 ngay lam viéc ké tir ngay thay doi
thong tin hodc tir ngay c6 thong tin chinh thtrc;

b) Cong khai cac thong tin: ké hoach gido duc thang, trudc ngay 25 cua
thang trudc; ké hoach gido duc tuan, _ngay va du kién thyc don hang ngay/tuan
cua tré em trudc ngay thir Bay cua tuan trude.

c) Cong bd bio cédo thuong nién cia nam trudc lién ké theo quy
dinh (Piém b, khoan 1, Piéu 8) trudc ngay 30 thang 6 hang nam. Ddi véi sb liéu
lién quan dén bao céo tai chinh nam trudc thi cap nhat tinh dén hét thoi gian
quyet toan cua co quan co thAm quyen

2. Thoi gian cong khai trén cong thong tin dién tir t6i thiéu 1a 05 nam ké
tir ngay cong bo cong khai.

3. Ngoai viéc thuc hién cong khai theo quy dinh tai khoan 1, 2 ctia Diéu
nay, cac co s& gido duc phai thuc hién cong khai theo quy dinh cua phap luat
hién hanh c6 lién quan.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhi€ém td chirc thuc hién

1. Trach nhiém cua Hi¢u truong va Pho hi€u truong phu trach

a) Can ctr vao Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cua Bo
Gido duc va Pao tao, xdy dung va ban hanh quy dinh cu thé vé cong khai trong
hoat dong ctia nha truong;

b) Chiu trach nhiém t6 chirc thyc hién cac ndi dung, hinh thic va thoi
diém cong khai quy dinh tai Quy ché nay. Thuc hién téng két, danh gia cong tac
cong khai nham hoan thién va nang cao hiéu qua cong tac quan 1y.

¢) Baéo céo két qua thyuc hién quy ché cong khai cua nam hoc trude va ké

hoach trién khai quy ché cong khai ctia nam hoc sap téi cho S¢ Gido duc va Pao
tao trude 30 thang 9 hang nam.

d) Tao diéu kién thuan lgi cho cong tac kiém tra viéc thuc hién cong khai



ctia Ban Thanh tra nhan dan, S¢ Gido duc va Pao tao va cac co quan quan 1y cip
trén.

e) Thyc hién cong bb két qua kiém tra vao thoi diém khong qua 5 ngay
sau khi nhan duoc két qua kiém tra ctia co quan chi dao, chu tri to chirc kiém tra
va bang céac hinh thuc sau day:

- Cong bd cong khai trong cudc hop véi can bo, gido vién, nhan vién cia
nha truong.

- Niém yét cong khai két qua kiém tra tai nha truong dam bao thuan tién
cho can bd, gido vién, nhan vién, cha me¢ hoc sinh hoac ngudi hoc xem xét.

- Dua 1én trang thong tin di¢n tir ctia nha trudng.

2. Trach nhiém cua CBQL, gido vién, nhan vién trong nha trudng

a) Thuc hién nghiém tic nhiém vu dugc phan cong.

b) Tich cuc tham muu, gop y dua ra cac giai phap hiéu qua trong qua trinh
thuc hién nhi€ém vu cong khai tai nha truong.

¢) Tuyén truyén, thong bao cho phu huynh hoc sinh biét vé noi dung cong
khai ctia nha trudng.

3. Trach nhiém cua Ban Thanh tra nhan dan

a) T6 chuc kiém tra viéc thyc hién cong khai ctia nha trudng. Viéc kiém
tra c6 su tham gia cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

b) Théng bao bang van ban két qua kiém tra cho Hiéu truong. Thoi diém

thong bao khong qua 15 ngay sau khi thyc hién kiém tra.

4. Céc t6 chirc, bd phan trong nha trudng:

To chirc thu’q hién cong lghai th, vuc ’phg trach theo cac ndi dung cua
Chuong II Quy ché nay. Tao diéu kién tot nhat dé Ban Thanh tra nhan dan giam
sat.

Diéu 11. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay co hiéu lyc tir ngay 02 thang 10 ndm 2024. Nhimg quy dinh

trude day ciia don vi vé Quy ché cong khai tréi véi ndi dung quy ché nay déu bai
bo.

2. Trong qua trinh thyuc hién, quy ché cong khai c6 thé duoc bé sung, stra
d6i cho phu hop v0i quy dinh moi cia Nha nudc va tinh hinh thyce té ctia don vi
do Hiéu trudng quyét dinh trén co s& dé nghi cia cac bo phan trong toan don vi.






