UBND THANH PHO UONG Bi  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC KIM PONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 48/KH-THKD Udng Bi, ngay 04 thang 02 ndm 2025
QUYET PINH

vé viéc ban hanh danh muc, quy trinh thye hién cic
thu tuc hanh chinh trong nha trwong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Théng tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia B¢ GDPT vé viéc
Ban hanh Piéu 1¢ truong Ti iéu hoc;

Ké hoach 111/KH-PGDDBT ngay 03/02/2025 ciia Phong GDBT Ubng Bi vé
ké hoach cai cach hanh chinh niam 2025 ciia nganh GDDT thanh phé Udng B,

Xét dé nghi cia t6 lan phong trong Tiéu hoc Kim Pong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay danh muc, quy trinh thyuc hién
cac thu tuc hanh chinh thyc hién trong nha truong gom 12 thu tuc (c6 danh sach
kem theo).

Piéu 2. Giao 6 Vién phong cua nha trudng phdi hop véi Bi thu - Thon
trudng cac thﬁm Nam Mau 1, Nam Mau 2, Khe Su 1, Khe Su 2 thQng bég rong
réi trén h¢ thong lao phat thanh cta thon, trén Website cua truong dé cac to chirc
ca nhan biét danh muc cling nhu quy trinh thuc hién cdc TTHC nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc Ong ba ke toan, tai vu truong Tiéu hoc Kim Dong va cic ca nhan lién
quan chiu trdch nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhan:

- Phong GDDT (b/c);

- Bi thu- Thon trudng cac thon Nam Mau
1, Nam Mau 2, Khe Su 1, Khe St 2;

- Nhu diéu 3;

-Luu: VT.
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DANH MUC CAC THU TUC HANH CHINH
THY'C HIEN TRONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

(kém theo quyét dinh s6 48/0OD-THKP ngdy 04 thang 02 ndm 2025)

TT Tén thua tuc hanh chinh
1 | Chuyén trudng cho hoc sinh Tiéu hoc ra ngoai tinh
2 | Chuyén trudng cho hoc sinh t6i cac trudng khac trong huyén, tinh
3 | Tiép nhan hoc sinh chuyén dén tir cac truong khac ngoai tinh
4 | Tiép nhan hoc sinh chuyén dén tir cac truong khac trong huyén, tinh
5 | Tiép nhan hoc sinh nguoi nudc ngoai vé hoc tai trudong
6 | Tiép nhan hoc sinh Viét Nam chuyén tir nudc ngoai vé hoc tai trudng
7 | Xac nhan thoi gian cong tac cho can b, gido vién, nhan vién.
8 | Hop dong gido vién, nhan vién cp truong
9 | Giai quyét khiéu nai, t6 cao
10 | Tha tuc nhdp hoc dbi véi hoc sinh dau cap (16p 1)
11 | Xét mién giam hoc, dé nghi hd trg chi phi hoc tap cho hoc sinh thudc con
gia dinh ho chinh sach, gia dinh c6 hoan canh khoé khan, HSKT
12 | Thi tyc thanh quyét toan tai chinh noi bo




QUY TRINH THY'C HIEN CAC THU TUYC HANH CHINH
TRONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG
(kem theo quyét dinh so 48/QP-THKD ngay 04 thang 02 nam 2025)

Thii tuc 01

Chuyén truong cho hoc sinh Tiéu hoc ra ngoai tinh, huyén

Trinh ty thyc hién

- Nguoi co nguyén vong ndp don xin chuyén truong da co ¥ kién
dong v tiép nhan cua truong noi hoc sinh chuyén dén cho Ban
giam hi¢u nha truong.
- Sau khi nhéan don, hi¢u truong truong cé trach nhiém tra hd so
cho hoc sinh gom:

- Gidy gioi thiéu;

- Hoc ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tip (ddi véi trudng hop hoc sinh
chuyén trudng trong ndm hoc).
- Lam thu tuc chuyén dir lidéu cho HS trén hé thong quan 1y CSDL
nganh vé truong HS chuyén dén.

Noi ti€p nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 lugng ho so

01 bo gom:
1. Pon xin chuyén truong do cha hodc me hodc ngudi giam ho ky
(c6 tiép nhan cia truong chuyén dén).

2. Hoc ba (ban chinh).

3. Ban sao gidy khai sinh.

4. Giay gi6i thiéu chuyén trudng do Hiéu truong nha trudng cap.
5.Bang két qua hoc tap (ddi véi truong hop hoc sinh chuyén
truong trong ndm hoc).

Thoi han giai quyét

Tu 1- 3 ngay

Déi tugng thuc hién

Cé nhan

Co quan thyc hi¢n

- Co quan tryc tiép thuc hién: Truong Ti€u hoc Kim D@)ng

Két qua thyce hién thu tuc
hanh chinh

Gidy giéi thiéu xin lam thii tuc chuyén truong

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Khéng

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh

HS dang hoc tai trudng xin chuyén di va c¢6 1y do chinh dang.

Co sé phép ly

- Thong tu s 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bo
GDDT vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Thi tuc 02

Chuyén truong cho hoc sinh téi cac trudomg khac trong

huyén, tinh

Trinh tu thuc hién

-Ngudi c6 nguyén vong ndp don xin chuyén truong cho Ban giam
hiéu nha truong.
-Sau khi nhan don, hiéu truéng trudng co trach nhiém tra hd so




cho hoc sinh gom:

- Giay ddng ¥ cho hoc sinh chuyén truong;

- Hoc ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi trudong hop hoc sinh
chuyén trudng trong nim hoc).
-Lam thu tuc chuyén dit liéu cho HS trén hé thong SMAS va hé
théng quan 1y CSDL nganh vé trudng HS chuyén dén.

Noi ti€p nhan ho so va
hoan tra két qua

B0 phan tiép nhén ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong 01 bo gom:
hd so 1. Pon xin chuyén trudng do cha hoic me hodc ngudi giam ho

ky.

2. Hoc ba (ban chinh).
3. Ban sao gidy khai sinh.

4. Gidy gi6i thidu chuyén truong do Hiéu truong nha truong cap.
5.Bang két qua hoc tap (ddi véi trudng hop hoc sinh chuyén

truong trong ndm hoc).

Thoi han giai quyét Tir 1- 3 ngay

Dbi twong thyc hién

Céa nhan

Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Gidy giéi thiéu chuyén truong

Lé phi

Khéng

Tén mau don, mau to khai

Khéng

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh:

HS dang hoc tai trudng xin chuyén di va c6 1y do chinh dang.

Co sé phép ly

- Thong tu s 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bo
GDDT vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Thi tuc 03

Tiép nhén hoc sinh chuyén dén tir cac trudong khac tinh

Trinh tu thuc hién

- Nguoi ¢6 nguyén vong ndp don va ho so xin chuyén truong cho
BGH nha trudng ¢ ¥ kién dong ¥ tiép nhan ciia BGH nha truong.
Hb so gom:

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cta trudng chuyén di;

- Hoc ba;

- Ban sao gidy khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi trudng hop hoc sinh
chuyén trudng trong nim hoc).
- Sau khi kiém tra hd so néu hop 18, nha truong tiép nhan va gisi
thiéu hoc sinh vé 16p theo gidy gi6i thiéu chuyén trudng.
-Cap nhat dit liéu cta HS trén hé théng SMAS va hé théng quan
ly CSDL nganh.




Noi ti€p nhan ho so va
hoan tra két qua

B4 phan tiép nhén ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

01 bo gom:
1. Pon xin chuyén trudng do cha hoic me hodc ngudi giam ho
ky.

2. Hoc ba (ban chinh).

3. Ban sao gidy khai sinh.

4. Gidy gi6i thiéu chuyén truong cia truong HS chuyén di cip.
5.Bang két qua hoc tip (ddi vé6i trudng hop hoc sinh chuyén
truong trong nam hoc).

Thoi han giai quyét

01 ngay

boi tuong thuc hién

Céanhan

Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Ti€p nhéan ho so hoc sinh veé trudong

Lé phi Khéng
Tén mau don, mau t khai | Khong
Yéu cau, diéu kién thuc Khéng

hién thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo

Co sé phap ly L. ) 2
phapty GDDT vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong Ticu hoc;
Thii tuc 04 Tiép nhan hoc sinh chuyenAdenvtu’ cac trwong khac trong
: huyén, tinh
- Nguoi ¢6 nguyén vong ndp don va ho so xin chuyén truong cho
BGH nha truong
Hb so gom:

Trinh tu thuc hién

- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cta trudng chuyén di;

- Hoc ba;

- Ban sao giay khai sinh;

- Bang két qua hoc tap (ddi véi trudng hop hoc sinh
chuyén trudng trong ndm hoc).
- Sau khi kiém tra hd so néu hop 18, nha truong tiép nhan va gisi
thiéu hoc sinh vé 16p theo gidy gi6i thiéu chuyén trudng.
-Cap nhat dir lidu ctia HS trén hé thong SMAS va hé thong quan
ly CSDL nganh.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan s lugng hd so

01 b gdm:
- Gidy gi6i thiéu chuyén truong cua truong chuyén di;
- Hoc ba;
- Bén sao gidy khai sinh;
- Bang két qua hoc tap (d6i véi truong hop hoc sinh




chuyén truong trong nim hoc).

Thoi han giai quyét

01 ngay

béi tuong thuc hién

Céanhan

Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Tiép nhan ho so hoc sinh vé truong

Lé phi Khdng
Tén mau don, mau to khai | Khong
Yéu cau, diéu kién thyc Khéng

hién thu tuc hanh chinh:

Co sé phép ly

- Thong tu sb 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bo
GDDT vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Thi tuc s6 05

Tiép nhén hoc sinh ngudi nuwée ngoai vé hoc tai truwong

Trinh tu thuc hién

- Cha me hodc nguoi 4o dau hoc sinh gui don dé nghi véi nha
truong.

-Hiéu truong xem xét néu truong co kha niang tiép nhan thi co y
kién dong y tiép nhan vao don.

- Sau khi kiém tra hd so néu hop ¢, hiéu truéng t6 chirc khao sat
trinh d6 hoc sinh va xép vao 16p phu hop.

-Cap nhat dit liéu ciia HS trén hé thong SMAS va hé théng quan
ly CSDL nganh.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong hd so

Hoc sinh phai c6 day di ho so bang tiéng Viét, gom:

1. Bon xin hoc do cha hodc me hodc nguodi gidam ho ky.

2. Ban tom tit li lich.

3. Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cic gidy ching nhan can
thiét theo quy dinh tai Diéu 13 cta quyét dinh 51 c6 cong ching
hodc x4c nhan clia co quan c6 tham quyén cta nudce giri dio tao.
4. Hoc ba.

5. Gidy chimg nhan sirc khoé (do co quan y té c6 tham quyén cua
nude giri ddo tao cip trude khi dén Viét Nam khong qué 6 thang).
6. Anh ¢& 4x6 cm (chup khong qué 6 thang tinh dén ngay ndp hd

S0).

S6 bo ho so: 01 bd
Thoi han giai quyét 01- 3 ngay
Dbi twong thyc hién Ca nhan




Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Tiép nhan hoc sinh vé trudong

Lé phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khéng

Yéu cau, diéu kién thuc

Hoc sinh ngudi nudc ngoai ¢c6 nguyén vong vao hoc tai truong
phai c6 kha ning Tiéng Viét (nghe-ndi-doc-viét) twong duong

hia
en trinh d6 16p xin hoc.
s - Thong tur s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bo
Co sé phép ly N . A 1A e .
GDDT vé viéc Ban hanh Bicu I¢ truong Ticu hoc;
Thii tuc s6 06 Tiép nhan hoc sinh Viét Nam chuyén tir nwéc ngoai vé hoc tai

treong

Trinh tu thuc hién

- Cha me¢ hodc nguoi 4o dau hoc sinh gui don dé nghi véi nha
truong.

-Hiéu trudng xem xét néu truong c6 kha ning tiép nhén thi co ¥
kién dong y tiép nhan vao don.

- Sau khi kiém tra hd so néu hop 18, hiéu trudng to chitrc khao sat
trinh d hoc sinh va xép vao 16p phu hop.

-Cap nhat dit liéu ctia HS trén hé thong SMAS va hé théng quan

ly CSDL nganh.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B0 phan tiép nhén ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

Hoc sinh phai c6 day du ho so bang tiéng Viét, gom:

1. Pon xin hoc do cha hodc me hodc nguoi giam hd ky.

2. Ban tém tét Ii lich.

3. Ban sao va ban dich sang tiéng Viét cac gidy chimg nhan can
thiét theo quy dinh tai Piéu 13 cta quyét dinh 51 ¢ cong ching
hodc xac nhan clia co quan c6 thim quyén cua nudce chuyén di.

4. Hoc ba.

5. Gidy chimg nhén stic khoé (do co quan y té c6 tham cap khong
qua 6 thang).

6. Anh c& 4x6 cm (chup khong qué 6 thang tinh dén ngay nop hod

S0).
S6 b6 hd so: 01 bd
. £ 01 ngay
Thoi han giai quyét
Dbi twong thyc hién Ca nhan

Co quan thyc hi¢n

Truong Tiéu hoc Kim Dong

Két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh

Tiép nhan hoc sinh vé truong

Lé phi

Khéng

Tén mau don, t& khai

Khéng

Y&u cau, diéu kién thuc

Hoc sinh Viét Nam tir nudce ngoai chuyén vé ¢6 nguyén vong vao




hién

hoc tai céc truong phai c6 kha ning Tiéng Viét (nghe-noi-doc-
viét) trong dwong trinh d6 16p xin hoc.

Co sé phép ly

- Théng tu s 28/2020/TT-BGDBT ngay 04/9/2020 ciia Bo
GDDT vé viéc Ban hanh Diéu 1¢ truong Tiéu hoc;

Thii tuc s6 07

Xac nhan thoi gian cong tac cho can b, gido vién, nhan vién.

Trinh tu thuc hién

-Nguoi c6 nguyén vong ndp don xin xac nhan thoi gian cong tac
cho lanh dao truong.

-Nha truong kiém tra va xac nhan vao hd so cho ngudi c6 nguyén
vong.

Noi ti€p nhan ho so va
hoan tra két qua

B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tyuc hanh chinh.

Thanh phan s6 lugng ho so

-Pon xin x4c nhan thoi gian cong tac tai truong.

Thoi han giai quyét

01 ngay

Dbi twong thyc hién

Céanhan

Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

X4c nhan vao ho so

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khéng

Yé&u cau, dieu kién thuc
hién

-Nguoi xin x4c nhén thoi gian cong tac phdi c6 thoi gian cong tac
thuc té tai truong.

Co sé phap ly

- Luat Lao dong.
- Luat BHXH

Thiu tuc 08

Hop dong gido vién, nhan vién cap trwong

Trinh tu thuc hién

Budc 1: Ngudi c6 nguyén vong ndp hod so tai truong.

Budc 2: B phan tiép nhén kiém tra ho so, d6i chiéu véi cac tiéu
chuan quy dinh tai Diéu 1¢ truong Tiéu hoc.

Bude 3: Higu truong xem xét néu trudng cé nhu cau thi cé y kién
dong y ky hop dong lao dong.

Budc 4: Nha truong ky hop dong lao dong véi timg ddi twong.
Budc 5 ;Giri thong bao két qua ky hop dong t6i cac dbi tugng xin
hop dong

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong hd so

a) Thanh phan ho so bao gom:

1- Pon xin hgp dong Lao dong

2- Ly lich ¢4 nhén, gidy khai sinh;

3- Ban sao Bang tt nghiép su pham Tiéu hoc; bang t6t nghiép
chuyén mén( ddi voi nhan vién), cac ching chi lién quan. ..

4- Ban sao Chirmg minh thu nhan dan cua ddi tuong di diéu kién
duogc ky hop dong.

5- Giay kham sirc khoe hop 18.

b) S6 lwong hd so 02 (bd)




Thoi han giai quyét

14 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 16

boi tuong thuc hién

To6 chuc

Co quan thyc hién

a) Co quan hodc ngudi c6 thim quyén dugc uy quyén hoic phan
cép thuc hién: Hi€u truéng
b) Co quan tryc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc Kim Dong

Két qua thuc hién thu tuc Hop dong lao dong
hanh chinh

Lé phi Khdng

Tén mau don, to khai Khong

Yéu cau, diéu kién thuc

-Theo yéu cau cu thé do nha truong thong bao tai thoi diém ky

hién hop dong.
- Luat Lao dong.
- Quyét dinh s6 62/2007/QD- BGD&DT ngay 26/10/2007 ciua Bo
S Truong Bo GD&PT vé viée ban hanh Quy dinh vé ndi dung va
Co s phép ly

hinh thtrc tuyén dung gido vién trong cac co sé gido duc mam
non, co so gido duc phd théng cong lap va trung tam gido duc
thuong xuyén

Thu tuc 9

Gidi quyét khieéu nai, to cdo

Trinh tu thuc hién

Pon Khiéu nai:

- Déi v6i don co day du diéu kién theo quy dinh tai Ludt Khiéu
nai ngay 11 thang 11 nam 2011 va Nghi dinh 124/2020/ND-
CP ngay 19/10/20024 quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap
thi hanh Luat Khiéu nai.

Pon t6 cio:

-Thudc tham quyén, chdm nhat 10 ngay ké tir ngay nhan, don ra
quyét dinh giai quyét.

- Pon t6 cdo khong thudc tham quyén cham nhét 1 10 ngay ké tir
ngay nhan don 1am thu tuc chuyén dén noi c6 tham quyén.

- P6i v6i don t6 cao co hanh vi pham t6i 1am thi tuc chuyén cho
co quan diéu tra theo quy dinh

- Khong xem xét don td céo giéu tén, mao tén, khong rd dia chi,
khong ¢o chir ky ma sao chup chit ky, t6 cédo di duogc giai quyét
ma khong c6 bang chirg méi.

Néu don vira ¢6 ndi dung Khiéu nai, vira ¢6 ndi dung Té cho:

Xt 1y ndi dung khi€u nai riéng, ndi dung to cao riéng.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua tha tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong hd so

Thanh phan ho so:

T6 cao:

- Pon t6 cdo hoic ban ghi 16i t6 céo;

- Bién ban xac minh, két qua giam dinh, tai li€u, chtirng ctr thu
thap duoc trong qua trinh giai quyét.

- Vin ban giai trinh ctia nguoi bi td céo




- Két luan vé ndi dung t6 cdo, Vian ban kién nghi bién phap xur 1y
- Quyét dinh xir Iy va Vin ban c6 lién quan khac.

Khiéu nai:

- Pon khiéu nai hodc ban ghi 161 khiéu nai;

- Van ban tra 101 ctia nguoi bi khiéu nai

- Bién ban tham tra, xac minh, két luan, két qua giam dinh, bién
ban gip g&, d6i thoai.

- Quyét dinh giai quyét khiéu nai va Vin ban c6 lién quan khac.
S6 lugng hd so: 02 (bo)

Thoi han giai quyét

T6 cao: Khong quéa 30 ngay ngay ké tir ngay cong bd quyét dinh,
dbi v6i vu viée phtc tap co thé kéo dai hon nhung khéng qua 90
ngay ké tir ngdy cong bd quyét dinh.

Khiéu nai:

Lan 1: Khong qua 30 ngay ngay ké tir ngay cong bd quyét dinh,
d6i voi vu viéc phuc tap c6 thé kéo dai hon nhung khong qua 45
ngay ké tir ngdy cong bd quyét dinh.

Lan 2: Khong qua 45 ngay ngay ké tir ngay cong bd quyét dinh,
d6i voi vu viéc phuc tap ¢6 thé kéo dai hon nhung khong qua 60
ngay ké tir ngdy cong bd quyét dinh.

Dbi twong thyc hién

To chirc, ca nhan

Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Quyét dinh hanh chinh

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khéng

Yé&u cau, dieu kién thuc
hién

Khiéu nai t6 cao thudc tham quyén giai quyét ciia nha trudng

Co sé phép ly

- Luat Khiéu nai ngay 11 thang 11 nam 2011 va Nghi dinh
124/2020/ND- CP ngay 19/10/20024 quy dinh chi tiét mot sd
diéu va bién phap thi hanh Luat Khiéu nai.

- Luat té cao s6 25/2028/QH14 ngay 12/6/2018

Thu tuc 10

Thi tuc nhap hoc ddi véi hoc sinh dau cap lép 1

Trinh tu thuc hién

- Thuc hién phuong thirc xét tuyén theo ving tuyén sinh.

- St dung hinh thirc tuyén sinh: Tuyén sinh tryc tuyén
thong qua dia chi: http:///quangninh.tsdc.edu.vn/dang-ky-ho-so-
tuyen-sinh (Poi véi trieong hop phu huynh hoc sinh khéng c6
phuong tién dé dang ki triec tuyén, Nha trwong cir gido vién ho
tro phu huynh nép hé so dang ki triee tuyén).

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

B0 phan tiép nhan ho so va tra két qua thu tuc hanh chinh.

Thanh phan sé luong ho so

01 bo gom:

’ - Phiéu keé khai thong tin hoc sinh do nha trudng cung
cap;




- Ban sao gidy khai sinh hop 1¢;
- Ban sao hop 1¢ gidy xac nhan dbi véi tré thudc dién khuyét
tat, tu ky, tré c6 hoan canh kho khan do UBND cap xa hodc co quan
c6 tham quyén cong nhan.

- D061 voi hoce sinh trai tuyén c6 thém don xin hoc trai

tuyén
- Pon xin hoc ban tra, hoc ngoai gid chinh khoa
. L 01 ngay
Thoi han giai quyét
Dbi twong thyc hién Ca nhan

Co quan thyc hién

Truong Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh

HO6 so nhap hoc 16p 1

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Mau don xin hoc do PhongGD&DT thanh ph quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién

- Hoc sinh vao hoc 16p 1 dung d¢ tudi theo quy dinh

Co s phép ly

- Piéu 1é truong tiéu hoc.

- Vin ban chi dao cong tac tuyén sinh 16p 1 cua céc cap.

Thi tuc s6 11

Thii tuc xét hé trg chi phi hoc tip cho hoc sinh thudc con gia
dinh h§ chinh sich, gia dinh c6 hoan cinh khé khian, HSKT

Trinh tu thuc hién

- Cha me (hoac nguoi do dau, giam hg) ndp don xin hd tro chi
phi hoc tap cho hoc sinh thudc con gia dinh h chinh sach, gia
dinh c6 hoan canh kho khan, HSKT cho nha truong.

- Nha truong kiém tra va xac nhan vao ho so cho ngudi c6 di
diéu kién.

Noi tiép nhan ho so va
hoan tra két qua

Bo phan tiép nhan ho so va tra két qua thii tuc hanh chinh.

Thanh phan s6 luong ho so

01 b gom:

- Pon xin mién, giam tién hoc .

- Giéy xac nhan hg nghéo, hd can ngheéo c6 xac nhan cia UBND
Xa.

- Vi @6i tugng c6 hoan canh kho khin c6 xac nhan cia UBND
xa trong don.

Thoi han giai quyét

01 ngay

Déi tugng thuc hién

Cé nhan

Co quan thyc hién

- Co quan Xét duyét tham dinh ho so: Phong GD&PT thanh pho

- Co quan tryc tiép thuc hién: Truong Tiéu hoc Kim Béng

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh

Xac nhan ho so va giai quyét che do

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, t& khai

Mau don xin mién giam tién hoc 2 budi/ngay.

Y&u cau, diéu kién thuc

- Phai ¢6 Gidy x4c nhan h nghéo, ho can nghéo c6 xac nhan cua




hién

UBND x&.
- Pon trinh bay hoan canh gia dinh khoé khan, c6 xac nhan cua
UBND x&.

Co sé phép ly

-Nghi dinh s6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 cta Chinh phi1 vé
quy dinh co ché thu, quan 1y hoc phi dbi véi co sé gido duc thudce
hé thong gido duc qudc dan va chinh sach mién, giam hoc phi, hd
tro chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc giao duc, dao tao.

Thit tuc s6 12

Thii tuc thanh quyét toan tai chinh ndi by

Trinh tu thuc hién

- C4 nhan ndp ho so dé nghi thanh quyét toan bao gom Gidy dé
nghi thanh quyét toan, chtng tir héa don, cong van, hop dong
mua ban, danh séach. .. cho ké toan.

- K& toan kiém tra hd so, néu da du diéu kién thu, chi thi trinh chit
tai khoan ky duyét va viét phiéu thu, chi va vao sb theo doi.

- Thu quy vao s6 theo ddi, ngudi duge thu chi ky nhan theo quy
dinh trudce thuc hién thu chi.

Noi tiép nhén ho so B6 phan ké toan.

Quy dinh ho so S6 b ho so: 01 b hop 18 theo quy dinh tai chinh hién hanh
Thoi han giai quyét 01 ngay

Doi tuong thyc hién Ca nhan

Co quan thyc hi¢n

Trudng Tiéu hoc Kim Pong

Két qua thyc hién thu tuc
hanh chinh

Thuc hién thu hoac chi tra

L¢ phi

Khéng

Tén mau don, to khai

Khéng

Co s¢ phap 1y

Theo nguyén tic tai chinh hién hanh.




~ MAU DON XIN CHUYEN TRUONG
POI VOI HQC SINH TIEU HQC TRONG NUGC

(Kém theo Thong tw s6 28  [2020/TT-BGDPT ngay 04 thing 9 ndm 2020
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DPON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh tiéu hoc chuyén truong trong nwoc)
Kinh gui:

- HiBU trUONE UG ..o

- HiGU trUONE trHONE? ..ot
LI T8 (=] N - SO USPROSPRPRN
HIEN T T21: e
S6 dién thoaiz.....cevveevreereeeeeeieae, Dia chi email (Néu CO): ..vvvveveereereeseeeean,
La phu huynh/ngudi gidm ho hop phéap cua:
Hoc sinh: ..o, Ngay thang nam sinh:........ccccccevviiiniinnnnnnnn.
La hoc sinh 16p:....coooviiiiiiiiiin, Tru&mg3 ..........................................................
K&t qUA CUGT NAM NOC:...uvveviceseeieeeiseeee et tes sttt n sttt

vé hoc 16p........ namhoc ............cccceen. tai tru:‘ong5 .......................................................

T6i 1am don nay d& nghi cho con toi dugc chuyén tir truong”.........oovvvveevvevveeenen,
o [ USSP

Tran trong cam on.

Nguoi lam don
(Ky va ghi ro ho tén)

Y kién tiép nhan cia truwong chuyén dén® Y kién ciia trwong chuyén di’

Huéng dan ghi mdu don

Tén truong noi chuyen di;

Tén truong noi chuyen dén;

Truong noi chuyén di, ghi ré thude huyén, tinh ndo;
Trwong noi chuyén di ghi ré thuéc huyén, tinh nao;
Truwong noi chuyén dén, ghi ré thugc huyen tinh nao;

Hiéu truong truong chuyen dén cho y kién va ky, déng ddu
Hiéu trudng truong chuyén di cho y kién va ky, déng ddu

~N oo o B~ W NP



~ MAUDONXIN CHUYEN TRUONG
POI VOI HQC SINH TIEU HQC TU NUOC NGOAI VE

(Kém theo Thong tw s6 28 [2020/TT-BGDBT ngay 04 thang 09 niam 2020
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

DPON XIN CHUYEN TRUONG
(danh cho hoc sinh chuyén tu nuoc ngoai vé)

Kinh giri: Hidu truong trudngh........oc.eveeveeeeeeeeeeeeeeeeses s
TONTEN L7 ...
S 1S 1 8 TR S EURRPI
S6 dién thoai:.......ccccvveeen... Dia chi email (NéU CO): ovvvvvveveeeeeeereeeeen,

La phu huynh/nguéi gidm ho hop phép cua:

Hoc sinh: ......ccoooveiiiiin, Ngay thdng nam sinh:.........cccoviiiiiiiiiiiens

La hoc sinh 16p: .....ocveriiennnne. TIUONE oo,

T6i lam don nay dé nghi cho con t6i dugc nhdp hoc 16p .... nAm hoc .....oovvvvieiiennes tai
tl'u(‘yng2 SOOI

Yo [0 USSR PRRTOPI

HO 50 KEM theo ZOM CO™ uvvvirieveieeieiieeeeeeee e eees st s st

Tran trong cam on.

e, , Ngay.......... thang........ nam ........
Y kién tiép nhén ciia nha truong’ Nguwoi lam don (Ky va ghi ré ho tén)

Hudng dan ghi mau don

1 A \ A A
Tén truong chuyén den;

YTruong ¢ mueée ngoai noi hoc sinh chuyén di, ghi ré tén truong va dia chi bao gom ca
quéc gia;

2 Ghi 1 tén truong noi chuyén dén va dia chi;

® Nhitng gidy to lién quan dén quda trinh va két qua hoc tdp cia tirng 16p & nude ngoadi
cua hoc sinh; ‘

* Hiéu truong truong chuyén dén cho y kién va ky, dong dau.



MAU THONG TIN VE TAI LIEU HQC TAP,
TIEN PQ THUC HIEN CHUONG TRINH
(Kém theo Thong tw s6 28  12020/TT-BGDDOT ngay 04 thing 9 niam 2020
cua B¢ truong Bo Gido duc va Pao tgo)

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO..

TIEN PQ THUC HIEN CHUONG TRINH
Ho vatén hoc sinh: .......ccocvvveviiiiiii e,

LD e

Néi dung gido duc Tién d¢ thuc hién chwong trinh
Chuwong/Cha dé/Bai Tiét hoc s6°

Mén hoc bit bude
Tiéng Viét

Toan

Ngoai ngit | : tiéng..?
Pao dic

Ty nhién va Xa hoi’
Lich st va Dia Iy°
Khoa h(_)c6

Tin hoc va cong nghé’
Gi4o duc thé chat
Nghé thuat (Am nhac, Mi thuat)
Hoat dong gido duc bat budc
Hoat dong trai nghiém ‘
Mon hoc tu chon

Tiéng dan toc thiéu sb: tiéng..®
Ngoai ngir 1: tiéng........

X4c nhan cia nha trwong Gido vién chi nhiém
(ky tén, dong dau) (ky va ghi day du ho tén)

Hudng dan ghi mdu don
L Ghi tén Chuong hodac Chu dé hodc Bai hoc sinh da hoan thanh trude khi chuyén di;

N

Ghi sé tiét ciia Chuong hodac Chu dé hodc Bai hoc hoc sinh da hoan thanh trudc khi chuyén di;
Bat budc phdi ghi véi hoc sinh I6p 3, 16p 4 va 16p 5, khéng phdi ghi véi hoc sinh 16p 1 va l6p

AN W

Bdt budc phdi ghi véi hoc sinh I6p 1, 16p 2 va 16p 3; khéng phdi ghi véi hoc sinh I6p 4 va 16p

a o1

®7 Bdt bugc phai ghi voi hoc sinh [6p 4 va lop 5, khong phai ghi voi hoc sinh lop 1, 0p 2 va
lop 3;
83 Khong phai ghi néu khong hoc



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

PON PE NGHI HO TR(Q CHI PHi HQC TAP
(Diing cho cdc doi twong dwoce hé tro chi phi hoc tdp theo quy dinh
tai Nghi dinh 81/2021/ND-CP)

Kinh giri: - Ban Giam hiéu truong Tiéu hoc Kim Pong;

- Phong GDDT Ubng Bi

Tén toi P
La cha/me¢ (hodc nguoi giam hd) cla emi..........coiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinennn,
Hién dang hoc tai 16p: ..., Hoc ky ...., ndm hoc 20....- 20.....

Truong: Tiéu hoc Kim Pdéng — xd Thuong Yén Cong — Thanh phd Ubng Bi
Thudc d6i twong: (ghi ré doi twong dwoc quy dinh tai Thong tw lién tich hwdng
din Nghi dinh 86): H$ nghéo nam 202..; Mai so:
Hodc doi twong KRAC (ZRi 70) .......oooceee e e e e e e e e et e e e e et e e e,

(kém theo gidy xdc nhan HO nghéo do UBND xd  cap).
Can cr vao Nghi dinh s6 81/2021/NDP-CP cua Chinh phu, toi lam don ndy dé nghi
xem xét dé duogc cép tién hd trg chi phi hoc tap Hoc ky I; nam hoc 2024- 2025 theo quy
dinh va ché d¢ hién hanh./.

XAC NHAN CUA TRUONG TIEU HQC Uoéng Bi, ngay ...... thang ... ... nam..
KIM DONG Nguwoi lam don
HIEU TRUONG (Ky tén va ghi rd ho tén)



