UBND THANH PHO UONG BI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM DONG DPoc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 509/QP-THKD Ubng Bi, ngay 20 thang 12 ndm 2024
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché thue hién ché do tien thuong (theo Nghl dinh s6
73/2024/ND-CP) cia truong Tiéu hoc Kim Pong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM DONG

Can cur Luat Vién chirc ngay 15/11/2010; Luat sua doi, bé sung mét sé dieu
cua Ludt Can bg, cong chire va Lugt Vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cir Nghi dinh so ) 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé > ddnh
gza xép loai chat lwong cdn b, cong chiic, vién chire;Nghi dinh s6 48/2023/ND-CP
ngay 17/7/2023 ciia Chinh phii vé sira doi bé sung mot 56 dzeu cua Nghi dinh 56
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu vé danh gia, xép loai chat luwong can
bo, cong chiee, vién chire;

Can cur Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mitc heong co s6 va ché dj tién thucng doi véi cdan bg, cong chirc, vién

chiee va luc luong vii trang,

Can cir Thong tu s6 62/2024/TT-BTC ngay 20/8/2024 cua Bé Tai chinh
héng dan xdc dinh nhu cau, nguon va phzrang thuee chi thuce hién mire lvong co
so va ché dé tién thucng theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP 30/6/ 2024 cua
Chinh phu va diéu chinh tro cdp hang thdng doi véi cdn bé xd da nghi viéc theo
Nghi dinh sé 75/2024/NP-CP ‘ngay 30/6/2024 cua Chinh phu;

Céin cir nhiém vu va quyén han ciia Hi¢u truong qui dinh tai Diéu Ié truong
tiu hoc ban hanh kém theo Théong tw sé6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9
nam 2020 cua B¢ truong Bo Giao duc va Dao tgo,

Can cur Quyet dinh s6 30/2023/0P-UBND ngay 20/11/2023 cua UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh quy dinh ddnh gid xép loai cdn bo, cong chite. vién
chite trong cdc co quan. to chite hanh chinh, don vi su nghiép cong lap thuoc UBND
tinhQuang Ninh;

Can cir Cong van so 2641/SNV-CCVC ngay 11/11/2024 cua So Noi vu
Quang Ninh V/v xdy dung, ban hanh Quy ché thue hién ché do tién thuong;

Can cir Quyét dinh s6 9169/0D-UBND ngay 02/11/2021 cua Uy ban nhdn
dan thanh phé Udng Bi vé viéc ban hanh Quy ché danh gid, xép loai chat luong cdn
bo, cong chure, vién chie trong cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép cong lap
thuée Uy ban nhan dan thanh pho Uobng B,

Can cur Ouyet dinh s6 6196/0P- UBND ngay 25/11/2024 cia UBND

thanh pho Udng Bi vé viée ban hanh Quy ché tién thuong cua UBND thanh phé
Uong Bi; J
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Can cu Cong van 56 1768/PGD&DT ngay 20/12/2024 cua Phong
GD&DT Uébng Bi vé viéc thuc hién ché do tién thucng trong cdc truong hoc

cong lap;

Can cir cdac bién ban hop ciia cdc t6 chuyén mén va hop lanh dao chi
chot ngay 20/12/2024;

Xét dé nghi ciia T6 truéng té Vin phong.

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché thuc hién ché dé tién
thudng cua truong Tiéu hoc Kim Dong.

Dicu 2. Trach nhiém thuc hién

1. Can bo, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Kim Pong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay. |

2. B6 phan Coéng nghé thong tin nha truong dang tai Quyét dinh nay |én
Cong Thoéng tin dién tu don vi.

Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky./

HIEU TRUONG

Noi nhan:
- Nhu diéu 2;
- Lwu: VT.

Duong Thl ong Luyén

i Scanned with |
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QUY CHE

Thuc hién ché do tién thu'O'ng cua truong Tiéu hqc Kim Dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 509/QD-THKD ngay 20/12/2024
cua Hiéu truong truong Tiéu hoc Kim Dong)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tien thudng, tiéu
chi xét thudng, muc tién thuong, quy trinh, thu tuc, ho so xét thudng dot xuat va
thuong dinh ky hing nam dbi voi can b, cong chirc, vién chue, nguoi lao dong
(sau day viét tit 1a “ca nhan”) tai truong Tiéu hoc Kim Pong theo Nghi dinh
s0 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy dinh mirc luong co sO va
ché do tién thudng ddi véi cén b, cong chirc, vién chire va luc luong vii trang,

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung doi véi céc d6i tvong trong danh séch tra luong:

1. Di voi thuong dot xuat: Co tén trong danh sach tra luwong cia don vi
tai thoi diém dé nghi;

2. Péi voi thudng dinh ky: ¢d tén trong danh sach tra lvong thang 12 hang
nam cua don vi, dong thoi cé tong thoi gnan cong tac trong nam tai don vi dang

hudng luong va thoi gian cong tac tai cac don vi hanh chinh, s nghiép cong lap
khac thuoc UBND thanh phé Udng Bi tir du 6 thang trd [én.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cac doi tuong trong danh séach tra luong cua truong Tiéu hoc Kim Pong
thudc Uy ban nhén dan thanh pho Udng Bi gom: Can b9, vién chirc va ngudi lam
cac cong viéc theo ché d6 hop dong lao dong quy dinh tai Nghi dinh
sd 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong dbi véi mot s6
loai cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap thudc
truong hop dugce 4p dung xép luong theo hé s6 (theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-
CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu).

2. Thuéng dot xuat 1a hinh thire thudng kip thoi bang tién cho ¢4 nhan lap
duoc thanh tich cong téc xuét sic dot xuat trong cac linh vuc thude tham quyén
quan ly cua nha truomg va Uy ban nhén dén thanh pho ngoai ché dé khen thudng
theo quy dinh cua Luét Thi dua, khen thuong.

3. Thanh tich cong tac dot xuat 1a cua ca nhan dat dugec & muc do hoan
thanh xuat sac nhiém v, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong
tac duoc cap 6 tham quyen giao. Thanh tich duoc thé hién bang san pham, két
qua cong viéc cu thé, c6 pham vi anh huong thuéc linh vuc quan ly nha nudc
cuia Uy ban nhdn dan thanh phé Uong Bi va dugc Chu tich Uy ban nhan dén
hoac Hiéu truéng nha truong danh gia, ghi nhan, biéu duong.

i Scanned with |
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Pidu 4. Cac hinh thirc thuéng

l. Thuong dot xudt cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dét xuat quy dinl
tai khoan 2 Diéu 3 Quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hang nam cho ca nhén theo két qua danh gia, xép loai
chat luong can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong dugc cap c6 tham
quyén phé duyét.

Diéu 5. Nguyén tic xét thudng

1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thuong dot xuat chi ap dung ddi véi ca nhan cé thanh tich thuc su xua
sic, ndi troi, san pham dem lai gia tri, hiéu qua thiét thuc, tao dugc chuyén bién.
dong g6p vao s phat trién chung cua don vi, thanh phd Udng Bi.

3. Mbi thanh tich cong tac dot xuat chi dé nghi thuong maot lan & miic
thuong tuong ung voi thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Chua xet thuong dot xuat doi voi ca nhan trong thoi gian co quan co
tham quyén dang xem xét thi hanh ky luat hoic dneu tra, thanh tra, kiém tra khi
¢6 diu hiéu vi pham hodc cé don thu khiéu nai, t& cdo, c6 van dé tham nhing.
tiéu cuc duogc bao chi néu dang dugc xéc minh lam ré. Truong hop co quan O
tham quyen xac dinh khong c6 vi pham va ca nhén 1ap dugc thanh tich cong tac
dot xuat, viéc xét thuong, chi thuong bo sung dugce thuc hién ngay sau thoi dicm
co ket ludn cua co quan c6 tham quyén.

Po6i voi ca nhan bi ky luat, sau khi chap hanh xong thoi gian ky luat, ca
nhan lap duoc thanh tich cong tac dot xuat thi duoc xét thuong theo quy dinh tai

Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hing nim ap dung d6i voi ca nhan cé két qua danh oia.
xép loai chat luong tir mirc hoan thanh tot nhiém vy tro 1én.

6. Negudi cé tham quyén quyét dinh thuorng hoidc dé nghi cap trén xe
thuong ngay sau khi ca nhén 14p dugc thanh tich cong tac dot xuat, c¢6 day du ho

so dé nghi xét thudng theo quy dinh tai Piéu 12 Quy ché nay.

7. HO so dé nghi xet thucmg dot xuét, thuong dinh ky hang nam bao dam
ding thoi han, thanh phan ndi dung theo quy dinh. Hiéu truong nha truong chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac cua ho so dé nghi xét thuong cho cac ca nhan

thudc don vi trudce khi trinh cap trén xét thuong.

Chuong I |
QUY PINH CU THE

MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG,
MU'C TIEN THUONG, CACH THU'C VA THOI GIAN CHI THUONG
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Ditu 6. Quy tién thudng hiang nim

|. Quy tién thudng hing nim quy dinh tai Diéu niy nam ngoai quy khen
thuong theo quy dinh cua Luat Th1 dua, khen thudng, duge xac dinh bang 10%

\dng quy tien luong, (khong bao g6m phu cap) theo chirc vu, chiic danh, ngach,
bic cua cac dbi tugng trong danh séch tra luong cia don vi.

2. Nha truong danh toi da 10% Quy tién thudng quy dinh tai khoan 1 Diéu
nay de chi thuong dot xuat (bao gom cé cac ca nhan duge Chu tich Uy ban nhan

dan thanh phd quyet dinh thuong dot xuat) phan con lai cua Quy tién thudng
dugc str dung dé chi thudng dinh ky vao cudi nam. Truong hop dén hét nam ma
khong c6 ca nhan dugce thuong dot xuat hoac Quy tnen thuong dot xuét chi

khong hét thi phan con lai cua Quy tidn thudng dot xuat duoc sir dung dé chi
thuong dinh ky vao cudi nam cho cé nhan trong danh séch tra luong cua don vi.

Riéng Quy tién thudng cta ndm 2024 dugc tinh 6 thang cudi nam.

3. Nguon kinh phi chi tra tién thuong cho cac d6i tugng trong danh séch
tra luong cia don vi thue hién theo ding huéng dan ctia B6 Tai chinh.

Picu 7. Tiéu chi xét thuwéng va mirc tien thudng dot xuat

I. Tiéu chi xét thuong

Thuong dot xudt 4p dung ddi voi ca nhan thude doi tuong quy dinh
tai Piéu 2 Quy ché nay, dong thoi dat dugc cac tiéu chi sau day:

a) Chéap hanh tdt chu truong clia DPang, chinh sach, phap lut cua Nha

nudc va cac quy dinh, quy ché, ndi quy ciia don vi noi cong tac.

b) Khong c6 nhiém vu duoc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

¢) Lap dugc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

Z. Dél véi thanh tich cong tac dot xuét cé su tham gia déng gop ctia nhiéu

¢4 nhan, sb luong dé nghi xét thuong toi da la 05 ngudi. Ty 1€ ca nhén dugc
thuong dot xuat trong 01 nam to1 da khong vugt qua 20% tong s6 ngudi trong

danh sach tra luong cta don Vvi.
3. Cach xac dinh mirc tién thudng

Can cir bao cao thanh tich cua cac ca nhan thudc don vi, Hiéu truomg danh
oia, cham diém thanh tich cong tac dot xuat cua tung ca nhan theo Mau SO
02 kém theo Quy ché nay. Diém dugc chdm dua trén céac tidu chi chu yéu: (1)
Mire do khé khan, phire tap, yéu cau vé trinh do chuyén mon cua nhiém vy dugc
giao; (2) Chat luong séan pham cong viéc da hoan thanh; (3) Tié ién do hoan thanh
(dat/vuot); (4) Hiéu qua, sy lan toa, hiéu Umg tich cuc cua san pham, cong viéc;
(5) Mirc do tham gia ctia cd nhén trong trién khai thuc hién nhiém vu.

| Két qua danh gia, chim diém cta Hiéu trudng 1a cin cir dé dé xuat mirc
tién thudng cho tirng ca nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.
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4. Mirc tién thuong

Thuong cho ca nhén c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 muc ticn
thuong tuong Ung vaéi so6 diém thanh tich ca nhan dat dugc:

a) Ca nhén dat tir 05 diém dén 08 diém: Thudng s6 tién bang 01 lan muc
lwong co so/nguoi/01 lan thudng.

b) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng s0 tien bang 02 lan
muc luong co so/nguoi/01 lan thuong.

Didu 8. Tiéu chi xét thwdng va mirc tién thuéng dinh ky hing nim

1. Tiéu chi xét thuong

a) Thuong dinh ky hang nam cho cac ca nhan thugc déi tuong quy dink
tai Diéu 2 Quy ché nay ¢6 két qua danh gia, xép loai chat luong trong nam ir
murc Hoan thanh nhiém vu trg 1én.

b) Can cir xét thuong la Quyet dinh phe duyét két qua danh gia, xep loa
chat luong can by, cong churc, vién chire, nguoi lao dong hano nam cua cap co

tham quyén.
2. Miic tién thuong
a) Xac dinh tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nim

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam la kinh phi chi thuong
con lai tai thoi diém cudi nim, sau khi trir di tong so kinh phi chi thuong dof
xuat da thuc hién trong nim theo quy dinh.

b) Xac dinh murc tién thudng dinh ky co so

Mirc tién Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam
thuong =
dinh ky , y . i =i
80 SO (SO cé nhan c6 ket qua danh 4 (SO ca nhan co két qua
gia, xep loai Hoan thanh danh gia, xép loai Hoan
xuat sac nhiém vu) x 5,0 thanh tot nhiém vu) x 4,0

¢) Mirc tién thuong

- Mirc 1 (ca nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu): Thudng so tién bang 5.0
lan mirc tién thuong dinh ky co so;

- Mitc 2 (ca nhén hoan thanh tt nhiém vu): Thudng s tién bang 4,0 lan
murc tién thuong dinh ky co s0;

Piéu 9. Cach thire, thoi gian chi thudng

|. Cach thuc chi thuong

Nha truong thanh toan truc tiép vao tai khoan luong cua ca nhan duoc
thuong (truong hop don vi t6 chirc Lé trao thuong dé tuyén duong, suy ton.

nhan rong dién hinh... thi phan thudng trao tai budi 1& chi mang tinh chat bicu
trung, khong bao gom tién thudong).
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2. Thoi gian chi thudng

Nha truong thye hién chi thuong dot xuat cho cé nhan trong vong 05
ngay lam viée ké tir ngay c6 quyet dinh thudng; chi thuong dinh ky hing nam

truée ngay 31/01 ciia nam ké tiep.
MUC 2

THAM QUYEN QUYET DINH, QUY TRINH, THU TUC,
HO SO PE NGHI XET THUONG

Diéu 10. ThAm quyén quyét dinh thudng dot xuat, thudéng dinh ky
hing nim

Hi¢u truong quyet dinh thuong dot xuat va thuong dinh ky hing nam cho
cac ca nhan thudc don vi dugce quy dinh tat Piéu 2 ctia Quy ché nay.

Dicu 11. Quy trinh, thi tuc, ho so' xét thudng

|. Thuong dot xuét

Can cu thanh tigh dot xuat ciia cac ca nhan, nha truong tién hanh hop xét
trinh Hiéu truong quyét dinh.

H6 so gom co:

- To trinh d& nghi thudng dot xuat (Mau 56 01 kém theo Quy ché);

- B4o c4o tom tt thanh tich cong tac dot xuat cla cé nhan (Mdu 56 02 kem
theo Quy ché);

- Bién ban hop tap thé lanh dao co quan, don vi;

- Cac tai liéu lién quan dé ching minh thanh tich cong tac xuat sic dot
xuat ciia cd nhan dé nghi xét thudng (néu cd).

Fhuong dinh ky hang ndm

Vao cudi nim, nha truong to chiic hop, xét danh gia mirc do hoan thanh
nhiém vu cua cén b glao vién, nhéan vién (can cu trén két qua ddnh gid xép loai
12 thang trong nam va két qua danh gid xép loai vién chirc, nguoi lao dong cua
nam hoc trude lién ké) 1am can cir dé Hiéu trudng ra quyet dinh d4nh gia chat
lugng cén bg, vién chire, ngudi lao dong hang nim. Két qua danh gia nay la co
so dé chi tién thudng dinh ki cho cén bd, gido vién, nhan vién ctia don vi.

Ho6 so gom co:

- Quyét dinh danh gia, xép loai can bd, vién chie, nguoi lao dong cua
Hiéu truéng nha truong;

- Bién ban hop xét thudng cua nha truong;

- To trinh ctia bd phdn chuyén mén dugc giao nhiém vy tham muu cong
ide thi dua, khen thuong cua don vi (kém theo bién ban) gui Hiéu truong xem
xét, quyét dinh.

Piéu 12. Thoi gian tong hop, thim dinh ho so, ban hanh quyét dinh
thuwong dot xuat, thuéng dinh ky hang nam

T4

\
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Tho gian téng hop, thdm dinh ho so, trinh Hiéu truong ra quyel dinh
thudng t6i da 10 ngay lam viéc ddi voi thudng dot xuat (tinh tir thoi diém (o
chuyen mdn cé day du hod so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va 05 ngay lam
viéc dbi voi thudng dinh ky hiang nam (tinh tir thoi diém cé Quyét dinh phé
duyét két qua danh gia, x€p loal chat luong céng chic, vién chirc, nguoi lac

dong hang nam cua cap cé tham quyén).

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 13. Trach nhiém ciia cic to chirc va ¢4 nhin trong cong tac xéf
-» A ‘ > -5 b ; ~
thuwong dot xuat, thuwong dinh ky hang nam
1. Hiéu trudong nha truong cé trach nhiém pho bién, quén triét viéc (huc
hién Quy ché; kip thoi xét thudng dinh ky hing nam cho cac ca nhan thudc don
vi;
2. Hiéu trudng chiu trach nhiém vé& két qua danh gid, xép loai chat luong

vién chuc, nguoi lao dong dé phuc vu cong tac xét thuong dinh ky hang nam.
thuc hién luu day du ho so theo quy dinh.

3. Céc ca nhén c6 lién quan chiu trach nhiém trong bao cao, ké khai thanh
tich, 1ap hé so dé nghi xét thudng dot xuat dam bao trung thuc, dung quy dinh.

Picu 14. B0 phén K€ toan nha trudng co trach nhiém tham muu thyc hién
chi thudng dét xuat va dinh ky hiang nam theo quy dinh.

Piéu 15. T6 chire thue hién

1. Hiéu truong, cac Pho hiéu truong, cac td chuyén mon, ca nhan co licn
quan chiu trach nhiém td chirc thuc hién Quy ché nay

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé vuong mac, dé nghi cac
don vi, ca nhan phan anh kip thoi vé nha trudng (qua té Vin phong) dé nghicén
ctru stra doi, bd sung cho phu hop./.

Duong Thi Hong Luyén
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