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QUY CHE
CHI TIEU NQI BO NAM 2024 TRUONG TH PHUONG PONG A
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 08/0D-THPDA ngay 05 thang 01 nam 2024 ciia
Hiéu truéng trieong Tiéu hoc Phwong Péng A)

PHAN I - NHONG QUY PINH CHUNG
1. Muc dich ban hanh quy ché:

- Quy ché chi tiéu noi bo bao gém cac quy dinh vé ché do, tieu chuan dinh muc
chi tiéu 4p dung trong nha trudng nhim dam bao kinh phi trong nha trudong dugc st
dung c6 hiéu qua va tiét kiém, dam bao hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao dong thoi
nang cao duoc doi song vat chat va tinh than cho nguoi lao dong.

- Quy ch€ ban hanh nham muc dich tao ra quyén chi dong trong quan ly va
quyét dinh chi tiéu cta tha trudong don vi, can bo vién chic trong don vi hoan thanh tot
nhiém vu dugc giao.

- Quy ché€ ban hanh nham muc dich thuc hanh tiét kiém, chong 1ang phi, chong
tham nhiing, nang cao y thuc trach nhiém trong viéc quan ly str dung va bao vé tai san
cong cua can bo vién chic trong don vi.

- Quy ch€ ban hanh nham dam bao tinh cong bang dan chi, cong khai va minh
bach tai chinh trong don vi, khuyén khich dugc can bo cong chiic hang say lao dong
va yén tam cong tac, thu hut dugc can bo vién chiic c6 nang luc l[am viéc tai don vi.

- Quy ché la cian cit dé quan ly, kiém soat va thanh todn cdc khoan chi tiéu trong
nha trudng, thuc hién kiém sodt chi ctia co quan Kho bac Nha nudc, co quan tai chinh,
co quan quan Iy c4p trén va co quan thanh tra, kiém tra, kiém to4n theo quy dinh.

2. Pham vi, yéu cau xay dung quy ché:

- Cac khoan chi duoc quy dinh trong quy ché nay bao bao gom: Tién luong,
tién cong, dich vu cong cong, tién tau xe, cong tac phi, hoi nghi, dich vu dién thoai va
sach bdo, van phdong pham, vat tu van phong, tién chi hoat dong chuyén mon, stta chita
mdy vi tinh, gan v4 stra chita nho va danh mot phan dé mua sam tai san, trich 1ap céc
qu¥ va chi nhiém vu dot xuat duoc cap c6 tham quyén giao.

- Ngoai cdc khoan tiéu chudn dinh mic va noi dung chi da dugc Nha nudc ban
hanh. Trong pham vi nguon tai chinh dugc giao hang nam, Thu trudng ¢6 quyén quyét
dinh muc chi cho nhitng hoat dong chuyén mon phu hgp véi tinh hinh thuc té€ cia nha
trudng trén nguyén tic dam bao tiét kiém, chi ding ch€ do va mang lai hiéu qua cao.

- Quy ché ché ban hanh phai dam bao 6n dinh trong vong 2 dén 3 nam, phu hop
v6i nguodn kinh phi NSNN duoc giao. Nha trudng cé thé thay ddi nhitng noi dung
trong quy ché€ khi nhitng ndi dung chi khong con phu hgp hoac Nha nuée cé quy dinh
md&i ban hanh.



- Cac khoan khong khoan chi (thudc quyén quan 1y cua cép trén): ché do cong
tac phi ngoai nudc, ché @6 tiép khach nudc ngoai, kinh phi cac chuong trinh myc tiéu
quoc gia, kinh phi cac dé tai nghién ctru khoa hoc, chi dau tu xay dung co ban, chi
thue hién vén ddi ung dy an va von vién tro, kinh phi mua saim TSCP va stra chira
16m, chi nhiém vu d6t xuét va kinh phi thuc hién tinh gidm bién ché.

3. Nguyén tic xay dung:

- Xay dung quy ché can cu trén tinh hinh thyc té cua don vi va c6 sy tham gia y
kién cua toan thé can bg, gido vién, nhan vién va cac t6 chic doan thé trong nha
truong;

- Irén co sO thu, qhi tai chinh theo quy dinh hi¢n hanh cta nha nuéq va ,trén
nguyen tac bao dam bu dap chi phi va co tich Itty, nha treong van dung mot s6 ché do,
dinh murc chi cho phu hgp vai thuc t€ hoat dong cuia don vi;

- Chi tiéu tai chinh phu hop véi nhiém vu chinh tri, chuyén mén cua nha
truong, nham tang cuong cong tac quan ly, dam bao hoan thanh nhiém vu dugce giao,
st dung kinh phi c6 hi€u qua, tiét kiém;

- Céc ndi dung, murc chi khong duoc vuot qué tiéu chuan, ché do, dinh mac quy
dinh hién hanh ctia Nha nuodc;

- Thyc hién cong khai, dan chii va bao dam quyén loi hop phap cia can b,
giao vién, nhan vién;

- Cac t6 chuc doan thé, can bd, gido vién, nhan vién nha trudng phai tuan thu
ché dg ching tir k€ toan theo quy dinh hién hanh va Quy ché nay.

4. Can ctr xay dung:

Cén cir theo Luat dau thau s 22/2023/QH15 ngdy 23/6/2023 ctia Qubc hdi ban
hanh Luat PBau thau;

- Luat Ngéan sach Nha nudc sé 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé théng,céc
van ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh ti€u chuan, dinh mtc chi va ché do
quan 1y st dung kinh phi cua Nha nudc;

- Nghi dinh s6 60/2021/NB-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh phii quy dinh co ché
tu chu cua don vi su nghiép cong lap;

Cén cu Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua Bo truong B Gido
duc va Pao tao ban hanh biéu I¢ truong Ti€u hoc

- Nghi dinh 51/2012/QD-TTg ngay 16/11/2012 ctua Thu tuéng Chinh phu “Qui
dinh v€ ché d6 boi dudng va ché do trang phuc do1 voi gido vién, giang vién theé duc
thé thao”;

- Thong tu lién tich sé 01/2006/TTLT-BGD&DT-BNV-BTC ngay 23/01/2006
huong dan vé ché do phu cap vu dai doi voi nha gido dang truc tiép giang day trong
cac co s¢ gido duc cong 1ap”’;

- Thong tu lién tich ) 07/2013/TTLT—BGDDT—BNV—B:FC cua Bo giéol duc va
dao tao; BO no1 vu; BC) tai chinh ngay 08/03/2013 “Hudng dan thuc hién ché do tra
luong day thém gid d61 voi nha gido trong cac co s¢ gido duc cong 1ap”;



- Nghi dinh s0 77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh phu quy dinh ché
do phu cap tham nién nha gido;

- Thong tu sd 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bo Noi vu hudng dan
thuc hién ché do phu cap trach nhiém cong viéc doi véi can bo, cong chirc, vién chirc.

- Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cta Bo tai chinh, quy dinh ché
d6 cong tac phi, ché do chi hoi nghi; Huéng din s6 5806/UBND-TM3 ngay
09/8/2017 ciia UBND Tinh Quang Ninh quy dinh vé hudng dan thuc hién ché do
cong tac phi, ché 46 hoi nghi; Thong tu sé 36/2018/TT-BTC ngay 30/03/2018 cua Bo
tai chinh Huéng dan viéc 1ap du toan, quan 1y, str dung va quyét toan kinh phi danh
cho cong tac dao tao, boi dudng cac by, cong chirc, vién chuc;

- Thong tu sb 58/2016/TT — BTC ngay 29/03/2016 ctia Bo Tai Chinh “ Quy
dinh chi tiét viéc str dung von Nha nudc dé mua sam duy tri hoat dong thudng xuyén
cua co quan Nha nudc, don vi thudc luc lugng vii trang nhan dan, don vi sy nghiép
cong lap to chirc Chinh tri, to chtrc Chinh tri - xa hoi, t6 chtrc Chinh trj xa hoi — Nghé
nghiép, t6 chirc xa hoi, t6 chirc xa hoi — Nghé nghiép™;

- Quyet dinh s6 40/2020/QD- UBND ngay 01 thang 12 ndm 2020 cia UBND
tinh Quang Ninh vé€ viéc ban hanh quy dinh quéan 1y Nha nudc vé gia trén dia ban tinh
Quang Ninh;

- Thong tu sO 33/2005/TT-BGD&DT ngay 08-12-2005 cua Bo Gido duc va
bao tao” vé€ viéc hudng dan tam thoi thuc hién ché do phu cap chirc vu lanh dao trong
cac co so giao duc cong lap.

- Quyét dinh s 367/2010/QD-UBND ngay 03/02/2010 cua UBND tinh Quang
Ninh “V/v ban hanh quy dinh phan cap quan ly tai san nha nudc tai co quan, to6 chirc,
don vi thudc pham vi quan 1y ctua dia phuong trén dia ban tinh™.

- Huong d?tr} sé 155/ HDLN-STC-KBNN ngay 15 thang 01 ndm 2016 Huodng
dan mot s6 diém vé t6 chirc thyc hién du toan ngan sach nha nudc nam 2016 ciaa Lién
nganh S¢& tai chinh - Kho bac NN Tinh Quéang Ninh;

- Nghi dinh 85 ngay 01/10/2015 cia Chinh pha “Quy dinh chi tiét mot s diéu
cuia BQ luat lao dong vé chinh sach dbi voi lao dong nir”. Huéng dan s6
1125/NGCBQLGD-SCNGCB ngay 18/8/2017 cta Bo gido duc va dao tao, Cuc nha
gido va can bd quan 1y gido duc, hudng dan giai quyét ché do thai san cta gido vién
tring voi thoi gian nghi hé; Cong vin s6 832/PGD&PT ngay 08/8/2018 ciia Phong
gido duc Udng Bi vé viéc thuc hién ché d6 nghi thai san cho gido vién tring véi thoi
gian nghi he;

- Can ct Quyét dinh s6 1256/QD- UBND 27/4/2011 ctia UBND tinh Quang
Ninh vé viéc quy dinh ndi dung muc chi to chic tap huin va thi ddu hoi khoe phu
d6ng tir nam hoc 2010-2011;

- Nghi dinh S6 81/2021/NB-CP ngay 27/8/2021 quy dinh vé co ché thu, quan
Iy hoc phi d6i voi co s¢ gido duc thudc hé thong gido duc qudc dan va chinh sich

mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc Gido duc, dao
tao; Nghi quyéet 21/2021/NQ-HDPND ngay 16/7/2021 ctia Hoi dong nhan dan Tinh



Quang Ninh Quy dinh chinh sach tro gitip xa hoi ddi véi dbi tuong bdo trg xa hoi va
cac dbi tuong kho khan khac trén dja ban tinh Quang Ninh;

Can ca Nghi quyét s 07/2022/NQ-HDND ngay 09/12/2022 cia Hoi dong nhan
dan tinh Quang Ninh quy dinh n6i1 dung, muc chi td chirc cac ky thi, cudc thi, hoi thi
trong linh vuc gido duc cua tinh Quang Ninh;

Can ct Nghi quyét sd 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021 cuia Hoi ddng nhan
dan tinh quy dinh mét s6 khoan thu dich vu phuc vu, hd trg hoat dong gido duc trong
cac co so gido duc mam non, pho thong va gido duc thuong xuyén cong 1ap trén dia
ban tinh Quang Ninh;

Céng van hudng din sd 2593/ SGDDT-KHTC ngay 19/09/2023 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao tinh Quang Ninh vé viéc thuc hién Nghi quyét sb 34/2021/ NQ-HPND ngay
27/8/2021 cuia Hoi ddng nhan dan tinh quy dinh mot s6 khoan thu dich vu phuc vy, hd trg
hoat dong gido duc trong cac co s¢ gido duc mam non, phd théng va gido duc thuong
xuyén cong 1ap trén dia ban tinh Quang Ninh;

Quyét dinh s6 6446/QD-UBND ngay 09/10/2018 ciia Uy ban nhan dan thanh
phd Uodng Bi Vé viéc ban hanh Quy dinh vé quan 1y va st dung Quy thi dua, Khen
thudng thanh phd Udng Bi;

Can ct Cong van sb6 2581/UBND ngay 20 thang 9 nim 2023 cta Uy ban nhan
dan thanh phd Uéng Bi vé viéc huéng din thuc hién Nghi quyét s6 34/NQ-HDND
ngay 27/8/2021 cua Hoi dong nhan dan tinh nam hoc 2023-2024;

Cin cir Quyét dinh s6 Quyét dinh s6 25/QD-PGDDT ngay 05/01/2024 ciia Phong Gido
duc va PBao tao TP Uong ve viéc giao du toan Thu- Chi ngan sach nam 2024,

Céc quy dinh ndi bd va ché do ddi véi can bd, gido vién, nhan vién, phu huynh hoc
sinh va h()? sinh ctia nha truong da xay dL_mg.

PHAN II- NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOI BO

A.NGUON KINH PHi

- Ngudn Ngan sach nha nudc cap

- Cac khoan thu dich vu theo thoa thuan

I. Ngudn kinh phi va cdc ndi dung chi thwe hién ché do tw chi, khong tw chi
1. Ngudn kinh phi va cac néi dung chi thuc hién ché do tw chi

* Céc no1 dung chi thuc hién ché d6 tu chu, gém:

- Tién luong, tién cong va cac phu cip lwong, cac khoan dong gop theo luong;
- Phuc loi tap thé va cac khoan thanh toan khéc cho c4 nhan theo quy dinh;

- Cong tac phi (chi phi di lai, phu cap luu tra, thué phong nghi,...);

- Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué mudn khéc);

- Chi vét tu van phong, VPP

- Chi dich vu cong cong (dién, nudc, vé sinh moi truong,...);

- Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac (cudce dién thoai, buu chinh, béo chi,...);

- Chi mua sam, bado dudng, stra chita va st dung tai sdn cong



- Chi phi nghiép vu chuyén mon;

- Chi phﬁn mém hoc tap BDTX cho CB, gido vién;

- Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac.

2. Cac ndi dung chi thwe hién ché @9 khong tw chi
- Kinh phi thyc hién tinh gian bién ché (néu c6);

- Kinh phi hd tro chi phi hoc tap;

- Kinh phi phu cép gido vién day khuyét tat;

- Kinh phi mua sam, chi stra chita 1on tai san cb dinh;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu c6 tinh chit dot xuat dugc cip co tham
quyén giao;

- Kinh phi thuc hién cac chuong trinh muyc tiéu qubc gia;
- Kinh phi dao tao, boi dudng can bd, cong chirc nha nudc;

- Kinh phi dau tu xay dung co ban theo du 4n dugc cap co thAm quyén phé
duyét;

- Kinh phi thuc hién cac nhiém vu khong thuong xuyén khac.

Viéc phan bo, quan 1y, str dung cac khoan kinh phi néu trén thuc hién theo céc
quy dinh hién hanh cia Nha nudec.

Il. Cac khoan dich vu sw nghiép khong sir dung ngan sach nha nwéc va cac
nguon khac

- Tién 4n ban tra

- Tién cham séc ban tra, chi phi gian tiép
- Tién nudc udbng

- Tién hoc K§¥ ning song ( néu co)

- Tién hoc Toan Tu duy ( néu co)

- Tién BHYT hoc sinh

B. TIEU CHUAN, CHE PQ, PINH MUC CAC KHOAN CHI THY'C
HIEN CHE PQ TU CHU
I. Ché do tién luwong, phu cap luong, tién cong, tién lam thém gio, cac khoan
dong gop:
1. Tién lwong:

Pam bao thyc hién diy du mic luong, cac ché d6 phu cap do nha nudc quy
dinh cho s6 lao dong trong bién ché va s6 lao dong hop dong cua don vi, cong thirc
tinh nhu sau:

Luong chinh = HSL x Nén luong co ban tai thoi diém hién tai (1)
PC chuc vu = HSPC x Nén luong co ban tai thoi diém hiéntai  (2)



PC tham nién nghé = (HSL + HSPCCV + HSPCVK) x %PC x Nén luong co ban tai

thoi diém hién tai (3)
PC uu d4i nganh = (HSL + HSPCCV + HSPCVK) x 50% (4)
PC trach nhiém = HSPC x Nén lwong co ban tai thoi diém hién tai (5)
PC ddc hai = HSPC x Nén luong co ban tai thoi diém hién tai (6)
105% BH =(1+2+3) x10,5% (7)

Luong con linh = (1) + (2)+(3)+(4) + (5) + (6) — (7)

2. Phu cap lwong: Chi tra theo quyét dinh b6 nhiém ctia cap trén véi cac khoan
phu cap chuc vu, phu cap vuot khung, phu cap tham nién, trach nhiém, phu cap vu
dai, phu cap ddc hai theo quy dinh hién hanh.

3. Phu cap giao vién thé duc: Thuc hién theo QP s6 51/2012 ngay 16/11/2012
cta thu tuéng chinh phu, quy dinh nhu sau:

- Ché€ do chi tra thanh todn bang tién va dugc tinh bang 1% miic luong t6i thiéu
chung cho 1 ti€t giang day thuc hanh.

- D6i vdi gido vién thé duc day chuyén trach mon thé duc, thé thao dugc cip 02
bo quan 4o thé thao dai tay/nam, 02 doi giay thé thao/nam, 04 doi tat thé thao/nam, 04
4o thé thao ngin tay/nam.

- Doi v6i gido vién kiém nhiém mon thé duc, thé thao dugc cip 01 bo quan 4o
thé thao dai tay/nam, 02 doi tat/nam, 01 doi gidy/nam, 02 4o thé thao ngéin tay/nam.

- Phuong thirc thyc hién:

+ Ché d6 boi dudng bang tién dugc chi tra lam 2 ky, thang 5 va thang 12 trong
nam (khi c6 ho so chiing tir cua b phan chuyén mén chuyén sang);

+ Ché d6 trang phuc dugc cap 1 lan/nam vao thoi diém dau nam hoc.

4. Cac khoan dong gop theo lwong: BHXH, BHYT, KPCD theo quy dinh hién
hanh.
5. Tién Cong

Tién cong la tién hop dong lao dong dugc xay dung trén yéu cau cong viéc cu
thé. Mirc tién cong thué theo mirc luong t6i thiéu ving tuy theo khdi luong cong viée
hoan thanh dugc duyét theo ting thang.

- Mtre luong bao v¢, vé sinh theo mirc luong t6i thiéu vung (1am ca ngay tht 7
va chu nhat) va dugc huong cac ché do khac theo quy dinh hién hanh.(Bao vé: 02
nguoi; vé sinh: 01 nguoi).

+ Nhiém vu cua nhan vién vé sinh: Lam V¢ sinh san, vuon truong, cham soc
khudn vién cay xanh, don dep khu vyc ngoai cong truong,va lam cac cdng viéc khi
duoc yéu cau, dugc trang bi bao ho lao dong.

+ Chi mua quan 4o bao hd cho nhan vién bao v¢, v¢ sinh



+ Chi mua sim trang thlet bi, dung cu cho cong tac bao v¢, vé sinh: den pin,
mil, ing, quan 4o bao ho, quin 4o mua, chin, man, gbi, khau trang, ging tay, chdi,
nudc lau nha, nudc ria tay, x0, chau.....

- Tién luong GVHD chi tra theo Quyét dinh clia co quan tuyén dung

- Khi c6 cong viéc theo thoi vu hoac dot Xuat phai thué mudn nhan cong thi
thuc hién chi tra theo thoa thuan.

Chi tra luong cho gido vién hop dong mua vu khi thiéu gido vién hoic thay thé
gi4o Vvién bién ché cua nha truong nghi thai san, dm bénh hiém nghéo nam vién dai
han,theo mirc lwong tdi thiéu ving(co thé thay dbi tiy theo khdi luong cong viéc va
diéu kién thuc té).

6. Tién lam thém gio:

* Nguyén tdc bo'tri lam thém gio

- Pbi véi gido vien: ap dung theo Thdng tu sd 28/2009/TT-BGD&PT ngay
21/10/2009 cua Bo truéng Bo gido duc va dao tao.

Theo d6, BGH phai c6 trach nhiém bd tri phan cong ding tiéu chuan 23 tiét/
tuan d6i voi gido vién. Chi thanh toan day thira gid sau khi di bé tri di s6 gio quy
dinh.

- Hiéu truong, Pho hiéu truong truong phé thong c¢6 nhiém vu giang day mdt s6
tiét dé ndm duoc ndi dung, chuong trinh gido duc va tinh hinh hoc tap ctia hoc sinh
nhim nang cao hiéu qua trong cong tac quan 1y. Hiéu truong day 2 tiét/tuan, Phé hiéu

truong day 4 tiét/tudn

- T6 truong chuyén moén giam 3 tiét/tuan.

- Gi4o vién chii nhiém 16p duoc giam 3 tiét/ tuan.

- Gi4o vién kiém thu ky hoi dong trudng duoc giam 2 tiét/tuan.

- Gi&o vién kiém truong ban thanh tra nhan dan truong hoc dugc giam 2
tiét/tuan.

- D6i v6i ban giam hiéu, k€ todn, thi quy: S6 gid 1am viéc tiéu chuin 40
gio/tuan. Néu phai bo tri kiém nhiém hoac lam thém gio ngoai gid hanh chinh, ngay
1€, ngdy nghi thi dugc bo tri nghi bu. Trong trudng hop khong thé bo tri nghi bu thi
duoc tinh ch€ do 1am thém gio véi khdi lugng cong viéc doi hoi gap rit hoan thanh.
Trén nguyén tic ddm bao tiét kiém va hiéu qua cong tic cao.

- D61 véi 1anh dao nha truong chi thanh todn lam thém gio trong truong hop
kiém nhiém cong viéc dai ngay hoac c6 tinh bat kha khang.

- D6i v6i Hoi dong tu danh gia trong thoi gian hoan thién ho so theo yéu cau
dugc thanh todn ngay thi 7 va chu nhat.



- S6 gio bo tri 1am thém moi ¢4 nhan khong vuot qua 30 gid/thang va 200
gio/nam

Lam thém gi¢ vao ngay thuong 4p dung 150% miic luong

Lam thém gio vao thit 7, chu nhat 4p dung 200% miic luong

Lam thém gio vao ngay 1€ ap dung 300% miic luong.

Déi v6i gido vién, nhan vién nix; gido vién, nhan vién nix nudi con nho dudi 12
thang tudi duoc hudong che do theo Nghi dinh 85 ngay 01/10/2015 cua Chinh phu
“Quy dinh chi~tiét ‘mot so dicu cua Bo luat lao dong vé chinh sach doi vai lao dong
nt”. Huong dan s6 1125/NGCBQLGD-SCNGCB  ngay 18/8/2017 cua B giao duc
va dao tao, Cuc nha giao va can b quan ly giao duc, hudng dan giai quyet ché do thai
san cua giao vién trung voi thoi gian nghi hé.

Cong van §6 832/PGD&PT ngay 08/8/2018 cua Phong gido duc Udng Bi vé
viéc thuc hién ché do nghi thai san cho gido vién trung véi thoi gian nghi he.

Chi thanh toan tién thira gio cho gi&o vién trong cac trudng hop khong du gido
Vién, gido vién nghi thai san, 6m dau dai han chua bo tri dugc nhan lyc thay thé va
cac truong hop nghi dot xuat co tinh chat bat kha khang.

* Phuong phdp va ché doé thanh todn lam thém gio

- Ch€ do thanh toan lam thém gi& duoc tinh theo quy dinh tai Thong tu lién tich
s0 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/3/2013 cta Lién tich Bo noi vu - Tai
chinh huéng dan thuc hién ché do tra luong day thém gio thém gio d6i véi nha gido
trong cic co sd cong lap.

- Bdi dudng bao vé ngay 18, tét téi da 200.000d/ ngudi/ ngay; Huy dong lao
cong lam thém murc thanh toan tr 50.000-100.000d/ngay tuy theo cong vige.

- Thi tuc thanh todn 1am thém gio: Hiéu phé phu trach chuyén mon phai mé s
theo doi phan cong day thay khép ding véi bang chdm cong hang thiang va chuyén
cho ké toan 1ap ching tir thanh toan lam thém gio kém theo gidy bao lam thém gio,
bang cham cong lam thém gio va cé day da ky duyét cia Hiéu truéng va ngudi phu
trach.

IL. Chi phic loi tip thé:

- Chi ché nudc cho can bd gido vién hang thang theo thuc té trén tinh than tiét
kiém.

I11. Chi khen thwéng:

- Thuc hién khqn thuong cac danh hi¢u géc nhan “La,o dong tién tién” va tap
thé “Lao dong tién tién” theo quy dinh tai Diéu 25 - Quyet dinh 5280/QD-UBND
ngay 18/08/2015 cua UBND Thanh phé Uong Bi “Vé viéc ban hanh Quy dinh vé
cong tac thi dua khen thuong trén dia ban Thanh pho Uong Bi”.

Pé dong vién kip thoi cho cac ca nhan, tap thé’cé thanh tich tét trong cong tac
day va hoc, nha truong can cur vao x€p loai thi dua cudi nam hoc quyét dinh murc khen
thudng nhu sau:



- Thuwéng cho ca nhan:

+ CSTD cép tinh: (cap trén thudng)

+ CSTD cip co s6: (cAp trén thudng)

+ Lao dong tién tién: Mirc luong t6i thiéu chung x 0,3

IV. Ché do cong tac phi.

1. Noi dung va doi tuong thanh toan:

- Thanh todn tién tau xe, tién phu cap luu trd, ho to tién an, tién thué phong
nghi, tién khodn cong tac phi .

- Doi tuong thanh todn bao gom can bd, gido vién, nhan vién, lanh dao nha
truong khi ¢ gidy diéu dong cta Hiéu trudng va yéu cau clia cap trén.

2. Quy dinh va thu tuc thanh toan:

- Can bo quan ly, gido vién, nhan vién cé duogc ctr di cong tac phai c6 gidy di
duong ky duyét cua hiéu truong va phai cé chit ky, dong diu cua noi dé€n cong tac.
Ché do6 thanh toan theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai
chinh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi nghi; Cong van s6 5806/UBND-TM3
ngay 09/8/2017 ciia UBND Tinh Quéng Ninh Vé viéc thuc hién ché do cong tdc phi,
ch€ do hoi nghi; Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngéy 30/03/2018 cua B tai chinh
Hudng dan viée lap dy toan, quan ly, sir dung va quyé€t toan kinh phi danh cho cong
tac dao tao, boi dudng cac bg, cong chirc, vién churc.

2.1. Thanh toan tién chi phi di lai

- Ché€ d6 khoan tién tu tic phuong tién di cong tac: Néu can bo, gido vién, nhan
vién di cong tac tu tic bang phuong tién cd nhan thi duoc thanh todn khodn tién tu tdc
phuong tién bang 1.000d/km.

- Mtc khoén chi tién tau xe di cong téc:

+ Mic chi tién tau xe 40.000d/luot/ngudi tra cho ngudi di cong tac tai Ha Long

+ Miic chi con lai theo thuc t€ va theo gid thong thuong cta cac phuong tién xe
khach, tra cho nguoi di cong tac tai cac cac tinh, thanh phd, huyén khac.

2.2. Mikc chi phu cép luu tri:

- Mtre phy cap 250.000d/ngudi/ngay cho nguoi di cong tac (tir dat lien dugc cir
di cong tac trén bien, dao). Vung bién ddo trong tinh gom: huyén C6 To, cac xa
Thang Le¢i, Ngoc Vung, Quan Lan, Minh Chéu, Ban Sen huyén Véan Don, xa Cai
Chién huyén Hai Ha, cac xa Vinh Trung, Vinh Thuc Thanh phé Moéng Cai ( ap dung
cho ca nhiing ngay lam vi¢c trén dao, nhiing ngay di vé trén bién).

- Mtc phu cap 200.000 dong/ngudi/ngay tra cho nguoi di cong tac cé ngu lai
qua dém.

- Mic phu cap 150.000 dong/ngudi/ngay tra cho nguoi di cong tac di va vé
trong ngay.

2.3. Mike tién thué phong nghi tai noi dén cong tac



- Thanh toan theo hinh thirc khoan:

+ Di cong tac & quan, thanh phd truc thude trung wong, thanh phé 1a d6 thi loai
I (Ha No6i, Hai Phong...), mic khoan 400.000d/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai thi xd, thanh phd thudc tinh (Ha Long, Cam Pha, Méng
Cai...), muc khoan 350.000d/ngay/nguoi.

+ Di cong tac tai vung con lai, mirc khoan 250.000d/ngay/nguoi.

Chuing tir lam can cu thanh toan cong tac phi bao gém: Cong van da dugc duyét
cur di cong tac, Gidy di duong c6 dong dau, ky xac nhén cua co quan di va dén, Gidy
de nghi thanh toan.

Ké toan c6 quyén tir chdi khong thanh toan, béo cdo Hiéu trudng khi chimg tir
khong hop I¢€.

* Df)i v0i can bg, giao vién, nhan vién duoc cap c6 tham quyén cur di cong tac,
dao tao, boi dudng, tap huan trong nudc:

- Hd tro chi phi di lai, tién tro: Mtrc chi nhu di cong tac

- Khong chi tién phu cap luu tri

- HO tro tién an: 120.000d/ngay

* Poi voi can bo, giao vién, nhan vién dugc cap co tham quyen cu di cong tac,

hoc tap trung hay tap huén tir trén 10 ngay thi duoc hd tro tién an va tién nghi tiy theo
tinh hinh thyc té hoc tip va kinh phi cta don vi.

* Cac ndi dung cong tac khac: thuc hién nhiém vu cong tac vién thanh tra, COI
thi, cham thi ..v..v.... Miuc chi ap dung theo Thong tu s6 40/2017/TT-BTC ngay
28/4/2017 ctia Bo Tai chinh Quy dinh ch& do cong tac phi, ché do hoi nghi

2.4. Thanh toan khoan tién cong tic phi theo thing

Nha truong thyc hién mirc khoan cong tac phi theo thang d6i voi cac can bod
thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang, cu thé nhu sau:

Ké toan, hanh chinh: 500.000d/thang.

~ Céc doi twong duoc huong khoan tién cdng tac phi theo thang néu dugc cap cé
th@m quyén cu di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu the thi dugc thanh toan
ché d6 cdng tac phi theo quy dinh, dong thoi van dugc hudng khodan tién cong tac phi
khoan theo thang.

V. Chi phi vat tu van phong pham, dich vu cong cong

1. Chi phi vat tu van phong pham:

- Ch€ do chi van phong pham phuc vu cho cong tic chuyén mon, k& toan, thu
quy, hanh chinh véan thu nhu muc in, gidy A4, s6 sach, phong bi, biit, dao, }(éo.;.. Giao
cho bo phan van phong mua sam theo nhu cau thuc t€. Str dung trén tinh than tiét kiém,
chong lang phi.



Nha truong trang bi cho gido vién an pham, s6 chui nhiém, s6 du gio, s6 bao
giang, s6 chuyén mon...).

- Mua bé sung hd so, vat tu van phong, van phong pham phuc vu cho cac cong
tac khac nhu céc dot thi cua gido vién, hoc sinh, cac dot kiém tra (néu c); cong tac
kiém dinh danh gia ngoai truong tiéu hoc va cong tac hoan thién hd so cong nhan lai
truong chuan qudc gia. ( Chi theo theo thyc té trén tinh than tiét kiém)

2. Str dung dién thoai, Internet, bao chi:

- May dién thoai c6 dinh dat tai phong Hiéu trudng chi st dung viéc cong, khi
dam thoai cin chudn bi noi dung tir trudc va trao doi ngin gon. St dung ngoai viéc
cong khi ¢6 tinh huéng dot xuat hoac theo yéu cau ctia lanh dao.

- Két noi Internet truy cap khai thac thong tin phuc vu cho cong viéc ctia Nha
truong.

- Thanh todn cudc dién thoai va Internet can ct hoa don cudc phi buu chinh,
cuoc dich vu dién thoai thuc té phat sinh do don vi cung cap dich vu thong bao, ké
toan thuc hién thanh toan cho don vi cung cap dich vu bang hinh thitc chuyén khoan.

- Vé chi mua bdo, tap chi, 4n pham: Nha truong dat mua bao gidao duc dé dung
chung trong co quan. Bd phan ndo c6 nhu cau mua cac an pham phuc vu cong tac
chuyén mén lap du tru trinh Hiéu truong xem xét, cho y kién; dat mua va chuyén ho
so cho ké toan thanh toan theo quy dinh.

3. Ché d¢ sir dung dién, nuée trong co quan:

- Nha trudong dam bao lap dat dién, nudc, quat di dung cho hoat dong va sinh
hoat chung ctia gido vién va hoc sinh.

- Moi can b gido vién va hoc sinh phai c¢6 y thitic st dung ti€t kiém va bao vé
tai san chung. Tat hét cdc thiét bi dién, quat khi ra khoi phong hoc va phong 1am viéc.
Khong st dung dién vao muc dich ca nhan nhu dun ndu.... Can bo co s& vat chat ¢o
trach nhiém kiém tra c4c thiét bi dién, nuéc, bao cdo Ban gidm hiéu c6 bién phép st 1y
céc truong hop st dung dién nudc vao muc dich riéng hoidc dé lang phi.

- Chi phi dién nuéc hang thang va phi vé sinh moi truong thanh toan thuc t€
theo hoa don ching tir cia co quan cung cép dich vu.

- Mua sam V4t tu do dung, thué nhan cong thay theé, sira chita céc thiét bi dién
nudc trong nha truong khi phat sinh chay, hong hoac nhu cau str dung tang.

VI. Ché do mua sam, bao duong, stra chira trang thiét bi va sir dung tai san
cong:

- Tai san trong cac phong hoc va phong lam viéc la tai san cong, can bo gido vién
phai c6 ¥ thic giit gin, st dung va bao quéan cén than, dong thoi thudng xuyén nhic
nhd gido duc hoc sinh c¢6 y thic gilt gin ctia cong nhu cac thay co gido. Tai san trong
cac phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao tay ba gilta bao vé, gido vién chu
nhiém, ngudi st dung va cdn bo CSVC. Moi ngudi khong tu v di chuyén tai san tir
phong nay sang phong khac khi chua cé chu truong ciia Nha truong. (Néu c6 su thay
d6i dé€ di chuyén, thi phai cé su ching kién cuia Hiéu trudng, CBCSVC, Bao vé, Gido
vién chu nhiém va nguoi st dung). Khong bién tai san cong thanh tai san ca nhan.



- Cac ca nhan dugc trang bi may vi tinh, may in phai thuc hién ding quy trinh
k¥ thuat st dung mdy, tit ngudn dién khi khong su dung (ké ca trong gid 1am viée va
khi hét gid 1am viéc). Chi str dung may moc thiét bi, mang internet phuc vu cho cong
viéc chuyén mon.

- Khi ¢6 su ¢b may moc thiét bi, cac ca nhan phai bao cho nha trudong biét dé
xtr ly. Trudng hop can thiét phai thué ngoai stra chita thi phai 1ap dy tru chi tiét trinh
Hi¢u trudng phé duyét, thuc hién stra chita ddm bao tiét kiém, hiéu qua, co dﬁy du thu
tuc thanh toan, néu gia tri 1én phai c6 hop dong kinh té.

- Trudng hop dé mat mat, hu hong tai san do nguyén nhan chi quan c4 nhan
gay ra thi c4 nhan phai chiu trach nhi¢m sura chira, boi hoan.

- Khi ¢6 su ¢d hu hong céng trinh v¢ sinh, dién nudc ... thi phai cé van ban
trinh Hiéu truong duyét va chuyén cho bo phan CSVC c6 trach nhiém mua sam, stra
chifa tai san, c6 day du tha tuc thanh toan nhu hop dong kinh té, nghiém thu, thanh 1y,
hoéa don theo ch€ do tai chinh hién hanh.

VII. Chi phi nghiép vu chuyén mon
1. T6 chitc cac chuyén dé day hoc:

- Céc t6 chuyén mon xay dung ké hoach day chuyén dé phai dam bao thiét thuc
hi¢u qua gitra yéu cau xay dung doi ngli giao vién va giao duc toan di¢n cho hoc sinh.

- Mtic chi cu thé nhu sau:

a. Chuyén dé cap to:
- Trang tri khanh tiét: Theo nhu cau thuc té
- Lam mo hinh, d6 dung va cac thiét bi day minh hoa...: Theo nhu cau thuc té
- Day chuyén dé&: 150.000 d/ngudi/chuyén dé
- Viét bao cdo chuyén dé: 100.000 d/ngudi/chuyén dé
- In 4n tai liéu: Theo nhu cau thuc té
- Chi nudc uéng, chi khac: Theo thuc té
b. Chuyén dé cip truong:
- Trang tri khanh tiét: Theo nhu cau thuc té
- Day chuyén dé: 200.000d/nguoi/chuyén dé
- Viét bao cdo chuyén dé: 150.000 d/ngudi/chuyén dé
- Lam mo hinh, db dung va cac thiét bi day minh hoa: theo nhu cau thyc té
- In 4n tai liéu: Theo nhu cau thuc té
- Chi nuéc uéng, chi khac theo thuc té
¢. Chuyén dé cap cum/lién trudong do cic trudng phoi hop thue hién (cung
thure hién chung theo chi thue té ciia cic truwong trong cum)
- Trang tri khanh tiét: Theo nhu cau thyc té
- Thué am ly, loa may: Theo nhu cau thuc té
- Thué 8, di, nha khung: Theo nhu cau thuc té
- Day chuyén dé: 200.000d/nguoi/chuyén dé
- Viét bao cdo chuyén dé: 150.000d/ngudi/chuyén dé
- Chi nudc ubng: Theo nhu cau thuc té



- Thug trang phyc: Theo nhu cau thuc té ‘ , o
- Lam d6 dung va cac TBDH minh hoa ....: theo nhu cau thyuc t€ trén tinh than tiét
kiém. ‘ ,
- Photo tai liéu, lam tu ‘liéu: Thep nhu cau thy’c té,
- Chi lghéc: theo nh1,1 cau thuc té trén tinh than tiét kiém.
d. Cap thanh pho

* Noi dung chi, mirc chi:

- Giang vién, bao cao vién 1a can bd, cong churc, vién chirc cong tac tai cac don vi
tir cap huyén va turong duong tré xudng: Mtrc chi 300.000 dong/ngudi/budi.

- Chi bdi dudng gido vién gid day chuyén dé: 300.000d0ng/ngudi/budi.

- Nguoi dan chuong trinh + Trang phuc: 700.000 dong/ngudi/ngay

- Chi theo thyc té dé chuan bi, t6 chtic, tham du (Ldp Dy todn kinh phi)

+ Trang tri Maket ;

+ Thué dia diém khai mac, t6 chirc thi, bé mac, téng két; thué dia diém tap
luyén, thuc nghiém; thué phuong tién van chuyén.

+ Thué/mua trang phuc, dung cy, thiét bi.

+ Mua van phong phém, vat tu, in 4n tai liéu, vat phém khen thudng.

- Ngoai cac ndi dung chi trén, cac ndi dung chi can thiét khac phat sinh theo
yéu cau cua cong tac t6 chuc dugc thuc hién khi c6 su phé duyét Du toan cua Thu
truong don vi, nhung khéng duoc vuot qua sé kinh phi duoc Phong Gido duc cip va
thanh toan theo quy dinh tai chinh hién hanh.

* Chi tién cong cho céc chire danh

Chi cho cong tac to chuc thi:

- Ban chi dao:

+ Trudng ban: 210.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Phoé trudng ban: 190.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Thanh vién, uy vién: 165.000d0ng/ngudi/ngay.

- Ban t6 chuc:

+ Trudng ban: 190.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Pho trudng ban: 170.000ddng/ngudi/ngay.

+ Thu ky, thanh vién (iy vién): 150.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Coéng an, y té, k¥ thuat, phuc vy, bao v¢€, v¢ sinh: IO0.000déng/nguGi/ngély.

- Ban & thi:

+ Trudng ban: 220.000d6ng/ngudi/ngy.

+ Thu ky, thanh vién quan 1y, giam sat: 155.000d0ng/nguodi/ngay.

- Ban giam khao:

+ Trudng ban: 300.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Pho truong ban: 270.000d6ng/ngudi/ngay.

+ Thu ky, thanh vién (iiy vién): 200.000 dong/ngudi/ngay.

- Nguoi din chuong trinh + Trang phuc: 700.000 dong/ngudi/ngay



- Viét bao cao: 200.000 déng/ngudi/ngay
- Chi boi dudng ddi van nghé tap luyén: 100.000d/ngudi/ngay
- Chi nuéc udng, giai khat: 20.000 dong/1 budi (nira ngay)/ngudi 16n
10.000 dong/1 budi (nira ngay)/ hoc sinh, tré em
- Pao dién, bién dao, viét kich ban chuong trinh tity theo quy mé: tir 2.000.000
dén 3.000.000d/churong trinh.

- Céc t0 xdy dung ké hoach day chuyén dé, dong thoi phai 1ap ké hoach du kién
cac do dung can thiet chi chuyén d€ d€ trinh BGH xem xét va phé duy€t va chuyén
cho ke toan kiém tra chuan bi kinh phi. Sau khi t6 chirc chuyén d€ xong to trudng
phai hoan chinh cac ching tir lién quan dé lam can ctr thanh toan

2. Chi cho hoc sinh tham gia thé duc thé thao, hgi khoé cap thanh phé

- Can cir Quyét dinh s6 1256/QD- UBND ngay 27 thang 04 nam 2011
cua UBND tinh Quang Ninh vé viéc quy dinh néi dung muc chi to chuc tap huan va
thi dau hoi khoe phu dong tir nam hoc 2010-2011.

- Cén cir vao ké hoach cua truong, cua nganh va cua thanh pho, can bo
dugc cu lam cong tac huan luyén cho doi tuyen di thi, 1én ké hoach cu thé cho cong
tac luyén tap va thi dau:

a. Ho tro tap luyén : 30.000 d/nguoi/ngay.( thoi gian khong qua 10 ngay

1 cudc)
b. HO tro tién an t6i da : 50.000d/ngay.
c. Quan 40 VPV: Thuc hién theo thuc té mua sam.
’ d. Chi phi khéc: (phuong tién di lai, nudc uéng,hang hoa... chi theo thuc
t¢)

3. To chirc hoat ddng ngoai khoa, hoat ddng trai nghiém , sinh hoat dudi co.

- Hang ndm nha truong t6 chirc hoat dong ngoai khod vao cac ngay 1& 16n nhu:
Ngay thanh 13p Pang 3/2, ngay thanh lap Poan 26/3, ngay sinh cta Bac 19/5, Trung
thu, ngay Nha gido Viét Nam 20/11, ngay qudc phong toan dan 22/12, Hoi khoe Phul
Pong...., cac chuyén dé ngoai khoa khac do bo phan chuyén mén xay dung va to
chtec.... ,Chao don hoc sinh 16p 1,Ngay khai giang, ngay so két hoc ky I, ngdy tong
két ndm hoc; Cac hoat dong ngoai khoa phat sinh khac phuc vu hoat dong chuyén
mon theo ké hoach dé ra... , van héa van nghé .... trong nha truong)

- Muc chi cu thé nhu sau:
+ Trang tri khanh tiét: theo thuc té

+ Thué 6, du, nha khung: theo thuc té

+ Thué loa may (néu can thiét): theo thuc té

+ Thué trang phuc: theo thuc té

+ Chi khac: Theo thuc té trén tinh than tiét kiém.

+ Cac khoan chi khéc d6 dung, trang thiét bi, trang phuc, hoa tuoi, hang hoé ... phuc vu
hoat dong ngoai khoa theo nhu cau thyc té trén tinh than tiét kiém



3. Chi tham gia hoc tap nang cao nang lyc trinh do chuyén mon:
- Truong khuyén khich can bo, gido vién, nhan vién trong nha trudng di hoc dé
nang cao trinh d§ chuyén mon theo cac 16p dao tao ctia Nganh. Trong thoi gian di
hoc, nguo1 hoc dugc hudng nguyén luong:
~+ Truong hop nguoi duge cur di hoc co Quyét dinh ctia cip trén s& dugc huong
ché d§ dugc ghi trong quyét dinh cur di hoc.
+ Truong hop nguoi hoc ty nguyén xin hoc cac 16p bdi dudng nang cao trinh do

va duoc sy ddng ¥ ctia phong Gido duc va Hiéu trudng nha truong thi phai ty tac vé
kinh phi hoc tap.

+ Truong hop can bg, gido vién, nhan vién dugc triéu tap bdi dudng theo quy
dinh cua Nganh trong thoi gian ngan han (bdi dudng chuyén mén trong he; hoc nhiém
vu nam hoc; tap huan ké toan, y té, cong tac Poi, cong nghé thong tin.....) s& dugc
thanh toan theo ché do cong tac phi hién hanh.

4. Chi cac hgi thi cia gido vién:
- Cong tac giam dinh gido vién gioi:
Chu tich, PCT : 100.000d/nguoi

Thu ki :50.000d/ngudi
Uyviéndu gio  : 50.000d/nguoi
Gi4o vién day : 100.000d/ngudi hoic theo tiét day

Giam dinh ho so  : 50.000d/ngudi

Phong tai vy, phuc vu: 50.000d/nguoi

- Van phong pham phuc vu cong viéc hd so: theo thuc té

- Céc khoan chi phi khac phuc vu hi thi mirc chi nhur t6 chire chuyén dé cép truong.

5. Chi mua sach va tai liéu chuyén mén, @6 diung day hoc :

- Cung cap day du sb sach phuc vu cho cong tac chu nhiém, sach giao khoa,
sach giao vién, tai liéu hudng dan giang day cho ting giao vién.

- Ngoai ra timg t0, khéi can bo sung sach hodc tai liéu chuyén moén thém, phai

1ap du tru trinh Hiéu trudng phé duyét dé Nha trudng mua sim bo sung.

- Cin ctr vao nhu cdu str dung sach cta truong c6 thé mua sam bo sung thém
s&ch giao khoa va thiét bi day hoc cho thu vién.

6. Chi cong tac xét 1én 16p - Hoan thanh chwong trinh tiéu hoc

- T6 lam ho so' do Hiu trudng ra quyét dinh. Hoi dong xét 1én 16p duoc thanh
1ap theo Quyét dinh cap trén, thoi gian lam viéc ciia Ho1 dong theo Quyét dinh.

- Chi nu6c udng, mua vin phong pham... Chi theo thuc té
7. Ché d6 chi hoc pham

Hang nam thyc hién chi tra cho gi4o vién 1 lan vao dau nam hoc(ca gido vién
hop dong thanh pho va hop dong truong)véi mie chi:



- Hiéu truong, pho hiéu truong: 100.000d/ngudi/nam.

- Gi4o vién kiém tong phu trach: 200.000d/ngudi/nim

- Gido vién: 200.000d/nguoi/nam.

8. Chi boi dudng thwong xuyén cho CBQL, gido vién theo nim hoc
- Chi theo tinh hinh thuc té ctua don vi dién ra trong nam hoc.

9. Thuce hién chi tiéu tiét kiém va tirng budc nang cap cac trang thiét bi, sira
chira nho va mua sam tai san.

VIII. Chi h$i nghi va cac ngay I¢ 16m:
- M&i nam hoc chi cho cac hoi nghi va cac ngay 1€ 16n sau:
1.Khai giang nam hoc mai.
2.Ho1 nghi can bo, vién chuec, lao dong.
3. L& ky niém ngay Nha gido Viét Nam.
4.Tong két nam hoc.
5. Hoi khoe Phu Bong cap truong, cip Thanh phd
6. Dai hoi lién Boi
7 . Cac hoat dong hoi nghi va ngay 18 khac theo ké hoach cua nha truong ...
- N6i dung chi:
+ Trang tri khanh tiét: theo thuc té.
+ Tién nude : Theo Thuc té.
+ Pao cuy, trang phuc: theo thuc té.
+ Thué 6, du: theo thyc té
+ Thué loa may : Theo Thuc té
+ Chi van ngh¢ phuc vu céc budi 1&: Theo thyc té
ot Chi khac: Hoa tuoi, d6 dung, trang thiét bi, trang phuc, hang hoa....theo
nhu cau thuc té.
Mirc chi cu thé phai dugce Hiéu truong duyét trude khi to chire.

- Ngoai cac Hoi nghi va cac ngay ’lé 16n trén con c6 cac hoi thi do nganh va céc
cap phat dong, thi hdi dién van nghé (n€u c6), muc chi theo thyc té trén tinh than tiét
kiém.

IX. Cac khoan chi khac:
Tuy theo tinh hinh thyc té, Hiéu truong co thé quyét dinh chi bo sung cac
khoan chi khac phat sinh nhung phai dam bao nguyén tac dung nguodi ding viéc.
- Chi hoi diér} van ngh¢ gido vién va hoc sinh, thi Hoa My vang, thi cac mon thé
duc thé thao... Cap truong, thanh pho, tinh ( néu co)



+ Trang phuc, dao cuy, héa trang, hang hoa phuc vu hdi thi dugc mua theo tinh
hinh thuc té, trén tinh than tiét kiém, chong 1ang phi.

+ Gido vién huin luyén TDTT, GV tap van nghé phai cé ké hoach duoc hiéu
truong duyét mdi dugce thanh toan kinh phi.

+ Thué dao dién dan dung chuong trinh: Chi theo thuc té

+ Chi khéc : theo thuc té

- Chi mua sam cay xanh, tranh anh, bang biéu.... phuc vu trang tri canh quan
moi truong.
- Chi mua b sung co s& vat chat, cong trinh, hé thdng dién nuéc, loa may,
tham, rem cac phong hoc va phong lam viéc, son stra, vé tranh tuong... theo nhu cau
thuc té.

C. TIEU CHUAN, CHE PQ, PINH MUC CAC KHOAN CHI THUC
HIEN KHONG TU CHU

1. Ho trg chi phi hoc tip:
~ Thuyc hién theo Nghi dinh S6 81/2021/ND-CP ngay 27/8/2021 quy dinh vé co
ché thu, quan 1y hoc phi d6i vdi co s¢ gido duc thudc hé thong gido duc quoc dan va
chinh sach mién, giam hoc phi, ho trg chi phi hoc tap; gia dich vu trong linh vuc Giao
duc, dao tao; Nghi quyét 21/2021/NQ-HDND ngay 16/7/2021 cua Hoi dong nhan dan
Tinh Quang Ninh Quy dinh chinh sach trg giap xa hdi doi voi doi tugng bao trg xa
héi va cac doi tugng kho khan khac trén dia ban tinh Quang Ninh.

* Thanh todn mot ndm dinh ky 2 1an vao cudi mdi hoc ky ddi véi cac trudng hop sau:

- Hb trg chi phi hoc tap truc tiép cho cac d6i tuong quy dinh(hd nghéo, can
nghéo, khuyét tat) voi mire 150.000d/hoc sinh/thang, thot gian duge huong theo thoi
gian hoc thuc t€ va khong qua 9 thang/nam hoc.

- Hoc sinh thudc dién hd ngheo, can nghéo bi khuyét tat:

Khoan 1 - Dicu 7 — Thong tu 42/2013: Nguoi khuyét tat thudc ho nghéo, ho can
ngheéo di hoc tai cac co so giao duc dugc hudng hoc bong moi thang bang 80% mic
luong co sé theo quy dinh cua Chinh phu trong ting thoi ky.

Khoan 2 - Biéu 7 — Thong tu 42/2013: Nguoi khuyét tat thudc hd ngheo hodc ho
can nghéo dang hoc tai cac co s¢ giao duc duge ho tro kinh phi d€ mua sam phuong
tién, do dung hoc tap véi mue 1.000.000 dong/ngudi/nam hoc.

Nguoi khuyét tat thudc ddi tuong dugc hu:c’n}g chinh sach h§ trg phuong ti¢n,
d6 dung hoc tap ma cung mot luc duoc huong nhi€u chinh sach ho trg phuong tién,
do dung hoc tap khac nhau thi chi dugc huong mot ché do ho trg cao nhat.

2. Ché d cho giso vién day hoc sinh khuyét tat

Thuyc hién theo Nghi dinh 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cta Chinh phu, quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu caa nguoi khuyet tat, Cong van sd
1874/SGD&DT - GDTH, va 2388/SGD&DT - GDTH cua S¢ giao duc dao tao Quang
Ninh huéng dan thuc hién khoan 1, diéu 7, Nghi dinh 28/2012/ND-CP:



Nha gido truc tiép giang day nguoi khuyét tat theo phuong thic gido duc hoa
nhap dugc hudng phu cap uwu dai nhu sau:

Phu chp wu ddi gidng T1§:{1 luzo*ngw 01 Tong 50 g0 thlf‘['C te giang
dav noudi khuvet tar. — 8190 daycta x 02 X day ¢ 16p c6 nguoi
Wy ng yerke giao vién khuyét tat
D. CAC KHOAN THU KHAC

 Thuc hién theo Nghi quyét s6 34/2021/NQ-HDND ngay 27/8/2021 cua Hoi
dong nhan dan tinh quy dinh mot sé‘khoén thu dich vu phuc vy, ho tr¢g hoat dong
gido duc trong cac co sé gido duc mam non, pho thong va gido duc thuong xuyén
cong lap trén dia ban tinh Quang Ninh;

Noi dung thu - chi theo ké hoach cua truong TH Phuong dong A vé viée thuc
hién cac khoan thu dich vu phuc vu hd tro hoat dong gido duc nim hoc 2023-
2024,2024-2025.

E. CHE PO PHAN PHOI SU DUNG KINH PHi TIET KIEM

1. Nguyén tic phan phdi kinh phi tiét kiém.

- Két thic nam ngan sach, sau khi hoan thanh cac nhiém vu céng viéc duoc
giao, néu s6 chi thuc té thép hon du toan kinh phi dugc giao thuc hién ché @6 tu chu
thi phan chénh 1éch ndy dugc xac dinh 1a kinh phi tiét kiém duoc va duoc st dung
nhu sau:

Dung t6i thiéu 70%, t6i da khong qua 90% sb kinh phi tiét kiém dé tra thu nhap
tang thém cho can bo gido vién nhung khong qua 0,3 lan quy luong co ban cia vién
chtrc, nguoi lao dong cta don vi (muc cu thé do Hiéu truong quy dinh).

- S6 con lai duge chi vao viéc khen thudng va phuac loi tap thé.

2. Chi tra thu nhap tang thém (TNTT):

- Thyc hién theo Hudng d?lr} s 1915/SNV-CC, VC ngay 02/12/2015 cia S&
Noi vu Quang Ninh; Quyét dinh s6 5428/QD-UBND ngay 24/08/2015 cua Chu tich
UBND Thanh pho Udng Bi vé Quy ché danh gia, xép loai can bg, cong chirc, vién
chire, nguoti lao dong thudc tham quyén UBND Thanh pho quan ly; Cong van s6 983
ngay 03/5/2019 ctua S& Gido duc va Pao tao vé viéc hudng dan danh gia xép loai can
b, vién chure va nguoi lao dong Nganh Gido dyc. ,

- P& dong vién can bg, vién chirc phan dau hoan thanh nhi¢m vy, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; cin ctr vao kha nang kinh phi c6 thé tiét kiém dugc, thi truong
co quan quyét dinh tam chi trudc TNTT cho can bg, vién chirc theo timg quy. Mitc
tam chi cu thé cho can b, nhan vién do co quan quyét dinh nhung ddm bao khong
vuot qua 60% tong quy luong cip bac, chitc vu va cac khoan phu cép tinh theo luong
ting quy cua co quan. Noi dung chi TNTTphai dugc su thdng nhat cua to chic cong
doan va cong khai trong co quan.

- Trudng hop trong nam, sau khi xem xét murc kinh phi c6 kha nang tiét kiém duoc,
Hiéu truong c6 thé quyét dinh tam chi truéc TNTT theo quy hodc 6 thang dau nam.



- Viéc trd TNTT cho cén by vién chuc dua trén hi€u qua cong vi¢c va su dong
gop cliia mdi ¢4 nhan qua coéng tac binh xét thi dua phan loai lao dong cua ting t6
chuyén mon theo cac muc A, B, C va cac hé s6 di kem:

+ Xép loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu - Hé sb 1,0

+ Xép loai B: Hoan thanh nhiém vu - Hé s6 0,8

+ Xép loai C: Hoan thanh nhi¢ém vu & muc d¢ trung binh - H¢ $6 0,6

+ Khong xép loai: Khong hoan thanh nhiém vy thi khong duoc xét diéu chinh
tang thém tién luong.

- Pbi tuong dugc chi tra gém can bg, gido vién va nhan vién trong bién ché. Thuc
hién d6i v6i ca can bd quan 1y, gidao vién, nhan vién nghi huu hay chuyén cong tac (tinh
theo thoi gian cong tac: Xép loai x sd thang cong tac). Can cir két qua phan loai, ké toan
1ap bang thanh toan thu nhap tang thém dé thanh toan.

Miic chi Toéng s6 KPTK chi TNTT cho CBCC Hé s6 chia
TNTT ciaméi = X  cua timg
CBCC Tong hé so chia CBCC
- Hé sb chia caa ting CB, = Hé s x SO thang
gido vién nhan vién phan loai duogc hudng
H¢ s6 phan loai nhu sau:
A=1,0 B=0,8 C=0,6

3. Chi khen thuéng, phic loi:( Néu c6 nguon)

- Cac dip Lé tét chi khen thudng cho CB, GV, ‘NV theo hé sb xép loai A,B,C
nhung khong qua 1.000.000 d/ngudi/nam (néu c6 ngudn)

- Chi ngay Nha gidao Viét nam 20/11: Chi khéng qua 1.000.000 dong/ngudi/nam
(néu c6 nguon)

- Chi may quan 40 déqg phuc cho CB,GV nha truong mirc chi khdng qua
1.000.000 dong/ngudi/nam (n€u c6 nguodn).

- Chi tién mua hoa tang cac don vi nhan dip nhiing ngay Lé nhu: Ngay 12/11,
ngay 27/02, Bén chuén, khanh thanh.... Mirc chi khong qua 500.000 lang/don vi (néu
c6 nguodn).

_- Chi tham quan, hoc tap murc chi khong qua 1.000.000 déng/ngudi/dot (néu co
nguon).

-Trg cap khé khan va tham hoi gia dinh CB, VC, LD gip kho khin, hoan nan, rii
ro. M chi tir 500.000 dén 1.000.000 ddng/ngudi (néu c6 ngudn).

Pé dong vién kip thoi cho cac t6 ¢4 thanh tICh t6t trong cong tac chuyén moén
trong nha truong can cu vao Xep loai thi dua cac t6 cudi nam hoc quyét dinh muc
khen thudng nhu sau:( néu c6 ngudn)

- T6 din dau thi dua : 1.500.00d/T6
- T6 Hoan thanh xuét sic :  1000.000d/Td



- T6 hoan thanh t6t nhiém vy : 500.000d/T6
4. Chi kham sirc khée dinh ky cho can b9, vién chirc, ngwoi lao dong

- Can cir theo coéng van sd 909/LT—CDQD—PGD&DT ngay 16 thang 9 nam
2016 cua Phong gidao duc va dao tao Thanh pho Uoéng Bi “V/v thuyc hién kham strc
khoe dinh ky can bg, cong chirc, vién chuc, lao dong”

- Nha truong thue hién khdm stc khoe dinh ky mot phan hoic toan phan (khi
c6 diéu kién) cho can bo, gido vién, nhan vién véi mic hd trg tir 200.000d dén
500.000d/ngudi/nam. Ty diéu kién cu thé, b phan hanh chinh xay dung ké hoach
kham chita bénh mot nam mét lan.

PHAN III- NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO

1. Ngoai cdc khoan chi c6 dinh nhu tién luong va cdc khoan déng gop, céc
khoan con lai khi thanh toan phai c6 diay du hoa don chiing tir hgp 1€ theo quy dinh
hién hanh.

2. Cac cé nhan tam ung tién phai hoan tam ting diy du ching tir hoac tién mat
cham nhat la 5 ngay sau khi cong viéc hoan thanh.

3. Cac khoan chi phuc vu cho cong tidc bao vé, vé sinh ngoai ché€ do tién cong
theo hop dong, con duoc thanh toan thém bao ho lao dong, dung cu phuc vu cho bao
vé va vé sinh chi theo thuc t€ chi ding trén nguyén tac tiét kiém.

4, K& toan chiu trach nhiém don déc va huéng dan moi thanh vién trong Nha
truong thuc hién ding ch& do quan 1y Tai chinh hién hanh cia Nha nudc va cac diéu
khoan da néu trong quy ché nay.

PHAN IV- PIEU KHOAN THI HANH

1. Quy ch€ nay da duogc thao luan tai hoi nghi can bo cong chic, vién chic va
dugc 100 % CBGV, nhan vién nha trudng nhat tri thong qua, c6 su chuin y ctia Hiéu
truong va Chu tich Cong doan nha truong.

2. Moi thanh vién trong nha truong chiu trach nhiém thuc hién nghiém tic quy
ché& nay. Trudong hop can sira d6i, b6 sung quy ché€ phai dugc thuc hién ding theo nhu
quy trinh xay dung ban hanh quy ché méi.

3. Quy ché chi tiéu ndi bo c6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky va co hiéu luc dén
ngay dén ngay 31 thang 12 nam 2024 dugc pho bién t6i toan thé can bo, gido vién,
nhan vién trong nha truong va to chirc thyc hién nghiém tic. Néu c4 nhan ndo vi
pham cac quy dinh trén thi tuy vao mirc do vi pham s€ bi xem xét, trtr vao tién thu
nhép tdng thém cua c4 nhan do.

TM. BCHCONG POAN Uong Bi, ngay 05 thdang 01 nam 2024
CHU TICH HIEU TRUONG

Tran Thu Ha Hoang Thi Nhung



PHONG GD&DPT UONG BI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG A Poc lap - Tu do - Hanh phic
S6:08/Qb-THPDA Uong Bi, ngay 05 thang 01 nam 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu noi bé nam 2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC PHUGNG PONG A

Can ctr Luat Ngan sach Nha nudc sd 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va hé
théng cac van ban quy pham phap luat hién hanh quy dinh tiéu chuan, dinh murc chi
va ché do quan 1y st dung kinh phi ctia Nha nuéc;

Céan cur Thong tu 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 ctia B truong Bo Giao
duc va Pao tao ban hanh Biéu 18 truong Tiéu hoc

Can ctt Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cta Chinh pha quy dinh
co ché ty chu cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh s Quyét dinh s6 25/QD-PGDPT ngay 05/01/2024 cia
Phong Gido duc va Pao tao TP Uéng vé viéc giao dy toan Thu- Chi ngin sach nim
2024

Can ctt cac Nghi dinh, Thong tu, quy dinh, Quyét dinh, Huéng dan cua cac cap
c6 tham quyén theo quy dinh hién hanh.

Can ctt Nghi quyét Hoi nghi vién chitc ngay 03/10/2023 cua trudng Ti€u hoc
Phuong Dong A.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché chi tiéu ndi bd nam
2024 ciia trudong Tiéu hoc Phuong Pong A thanh phd Udng Bi.
Piéu 2. Quyét dinh nay dugc thuc hién tir ngdy 05 thang 01 nam 2024 va thay
thé quyét dinh s6 08a/QD-THPPA ngay 05 thang 01nam 2023 vé viéc ban hanh Quy
ché chi tiéu ndi bd nam 2024 truong Tiéu hoc Phuong Pong A.



Piéu 3. Cac 6ng (bad): Ké toan trudng, to trudng cic to chuyén mon, toan thé
can bd, giao vién, nhan vién va cac bd phan cé lién quan can ctir Quyét dinh thuc
hién./.

Noi nhdn: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (g/s);

- Kho bac Nha nuéc (g/s);
- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu VT, KT.

Hoang Thi Nhung












