PHONG GDPT UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG DONG A Pjc 1ap - Tr do - Hanh phic
S6: 300/QP-HPT Uéng Bi, ngay 27 thdng 9 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thyc hién dan chi trong hoat dong nha trudng
tir nim hoc 2024-2025

HOQI PONG TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG A

Cén cir Ludt Gido duc s 43/201 9/QH1 4, ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir vao Piéu I¢ truomg Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu 56
28/2020/TT BGDDT ngay 04/9/2020 cia B truong Bj Gido duc vé nhiém vu
va quyén han ciia Hiéu truong truong Tié zeu hoc;

Cén cir Lugt thuc hién dén chi s6 10/2022/QHI15 cia Québc hoi nude
Céng hoa xd hgi chu nghia Viégt Nam; Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay
14/8/2023 ciia Chinh phit quy dinh chi tiét mét s6 Diéu ciia Lugt thyc hién din
chu o co so nam 2022;

Can cir Théng tu s6 11/2020/TT-BGDDPT ngay 19/5/2020 cia B Gido
duc va Dao tao hudmg dan thuc hién déan chii trong hoat déng ciia co sé gido
duc cong lap;

Can cir Théng twr 09/2024/TT- BGDPT ngay 03/6/2024 cua Bé Gido duc va
Pao tao "Quy dinh vé cong khai trong hoat déng ciia cdc co s6 gido duc thujc hé
tho"ng gido duc quo"c dan’;

Cdn cir Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, cdn b qudn Iy, ngudi lao déng nidm hoc
2024-2025 56 01/NQ-THPPA ngay 27/9/2024 ctia truong Tiéu hoc Phirong Déng A;

Céin cif theo yéu cdu thuc hién nhiém vu ciia nha truong;
Xét d@é nghi ciia BCH Cong doan nha trieong.

QUYET PINH:
Dleu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy che thyc hién déan chu cia
trudng Tiéu hoc Phucmg bong A, gom 04 Chuong va 23 Piéu.
Pidu 2. Céc t6 chirc doan thé va tit ca cén b, gido vién va nhén vién cia
trudng Tiéu hoc Kim Déng chju tréch nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Quyét dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky./.
TM. HQI DONG TRUONG

Noi nh@n:

- BCDb QCDC TP (b/c);
- TV HD trudng;

- BGH trudng;

- Nhu Diéu 2 (T/hién);
- Luu: VT.
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QUY CHE
Thye hién dén chi trong hoat dqng nha tredng
(Kém theo Quyét dinh so 300/QD T HPDA ngay 27 thang 9 nam 2024
ciia Hoi dong truong Truong Tiéu hoc Phwong Péng A)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twgng 4p dung

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan cha
trong hoat dng cua tru'(mg Tiéu hoc Phuong Péong A; din chu trong quan hé va
giai quyet cong viéc véi ban dai dién cha me hoc sinh; véi cha, m¢ hoc sinh,
ngudi bao hd cho hoc sinh (sau diy goi la: phu huynh hoc sinh); cong dan, co
quan, don vi, tb chirc c6 lién quan.

2. Béi tuong 4p dung.

Quy ché nay 4p dung dbi véi Hidu trudng, can b quan 1y, giéo vién, nguoi
lao dong (NLD), Ban dai dién cha me¢ hoc sinh va phy huynh ciia hoc sinh dang
hoc tai trudmg; cac td chirc, ca nhan c6 lién quan.,

Diéu 2. Muc dich viéc thue hi¢n din chi trong nha trudomg.

1. Thyc hién t6t nhit, c6 hiéu qua nhét nhimg diéu trong Luit Gido dyc va
Théng tu s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 ndm 2020 cia Bj Gido duc
va Pao tao hudng din thuc hién dan chu trong hoat dgng cua co s gido duc
cong 1ap. Dé thyuc hién t6t QCDC trong trudng theo phuong cham "Dén biét,
dan ban, d4n lam, dén klem tra" trong cac hoat dong cia nha truong.

2. Phat huy quyén 1am chi va huy dong tiém niing tri tué cia tap thé su
pham nhan vién, hoc sinh trong nha trudng theo ludt dinh, gép phin xiy dung
ne nep, trét t, ky cuong trong moi hoat dong cuia nha truong, thyc hién nhiém
vu phét trién sy nghlep gido duc phu hop véi dudng 18, chii truong ciia Pang va
luat phap cta Nha nudc.

Didu 3. Nguyén tic thwc hién din chii trong nha trudong.

1. Thyc hién dan chu trong hoat dng cua co s& gido duc pha1 gén lién véi
viéc dam bo c6 sy lanh dao cia td chuc Pang; chap hanh nguyén téc tdp trung
dan chu; phét huy vai tro cia hoi ddng trudng, cia Hiéu trudng va cic td chirc
doan thé trong nha trudng. Thién chi, hgp téc, trung thyc, binh ding, cong khai
va minh bach.

2 Thuc hién dén chu trong nha trudmg trong khuén khd Hién phap va phap
luat. Quyén phai di d6i v6i nghia vy va tréch nhlem din chu phai gan lién véi ky
luit, ky cuong trong nha truong. Tén trong quyén va l¢i ich hqp phap clia nguoi
lao d9ng, ngudi sir dung lao dong va cac td chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

3. Kién quyet xtr ly nhitng hanh vi 1¢i dung déan chu vi pham phap ludt xam
pham uy tin, quyen, qu ich hqp phap chinh dang cta nha glao cén by quan ly,
ngudi lao dfng va ngudi hoc, can trd vige thyc hign nhigm vu clia co sé gido duc.
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Chuong 11
DAN CHU TRONG NOI BQO NHA TRUONG
Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUGNG, CAN BQ QUAN LY, NHA GIAO,
NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUGNG VA CAC DON VI

TO CHUC TRONG NHA TRUONG
Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng
1. Thyc hién nhiém vu va quyén han cua Hiéu trudng theo quy dinh cua

Luét Gido duc sé 43/2019/QH14 Théng tu sé 28/2020/TT-BGDPT va cic quy
dinh cua phép luat c6 lién quan.

2. Thyc hién dan chu, cng khai trong quén 1y, diéu hanh hoat dong clia nha
truong trong quan ly, sir dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sich
dbi véi nha gido, can bd quan 1y, ngudi lao dong va hoc sinh theo quy dinh ciia
phap luat.

3. T4 chirc cac cude hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thuc hién cac
nhiém vy dugc giao va dé ra nhiém vy, giai phép thuc hién trong thoi gian toi.

- Hop giao ban (Cép v uy chi b, BGH, CTCD, BT DTN, T4 trudng) it nhét 1
thang/2 1an. Hop HDSP 01 14n/ thang vao tuin 1 cla thang

- Cudi hoc ky I va cudi nim hoc té chirc so két, tdng két danh gia hoat dong
va khen thudng.

- Cubi nim hoc thuc h1en dénh gia ngu'm day, can bd, vién chirc vé viéc
thyc hién nhiém vu theo ké hoach cong tac va hoat ddng chung ctia nha truong,
cong khai két qua danh gia va luu trit trong hd so c4 nhan.

4. Léng nghe ¥ kién phan 4nh, phé binh ctia nha gido, c4n b$ quén ly, nguoi
lao dQng, hoc sinh va dai dién hoc sinh. Khi nha gido, can bg quan 1)", nguoi lao
dong va hoc sinh va phu huynh hoc sinh dang ky dugc gap va cd ndi dung, ly do
cu thé phai bd tri thoi gian thxch hqp dé gip mit va trao doi.

5. Chi dao viéc cung cip diy du, kip thoi nhimg thong tin, tai ligu cich
thic td chic thyc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhimg
ndi dung cong viéc trong nha truong.

6. Chi dao, xem xét, xtr ly kip thoi cac khiéu nai, té céo, kién nghj cia nha
gido, can by quan ly, nguoi lao dong, phu huynh hoc sinh, klen nghj cua Ban
Thanh tra nhan dén nha truong, k;p thoi bao c4o co quan ¢ thim quyén nhimg
van d& khong thudc thAm quyén giai quyét.

7. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi ngum c6 hanh vi can trd viéc thyc hi¢n
dan chu trong hoat dong ctia nha truong va ngudi c6 hanh vi tra thu, tri dép nha
gido, can bg quan 1y, nguoi lao dong va hoc sinh khi khiéu nai, t6 cdo, kién nghj
theo quy djnh cta phap luat.

8 Guong mau, di dau trong viéc dau tranh chéng nhimg biéu hién cira
quyen, sach nhleu, thanh kién, tru dap, glau glem, bung bit, lam sai léch sy that,
1am trai nguyén téc va nhimng biéu hién khong dan chu khéc trong nha truong.
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9. Phéi hop véi Cong doan €O S0 t6 chirc héi ngh1 nha gido, can by quan ly,
ngudi lao dong cia nha truong m&i ndm mot 1an vao dau nam hoc theo quy dinh
tai Luat thuc hién dan chu s6 10/2022/QH15 cia Quéc hodi nuée Cong hoa xi
hoi chi nghia Viét Nam; Nghi dinh 59/2023/ND-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh
phti quy dinh chi tiét mot s6 Diéu ciia Luat thuc hién din chi & co s& ndm 2022,

Piéu 5. Trach nhiém ciia nha gido, cin by quan Iy va ngudi lao dong.

1. Nghiém chinh chép hanh néi quy, quy che ctia nha truong; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi; thyc hién cac quy dmh vé nghia vu, dao dirc nha gido;
quy téc tmg xir, nguyén tic trong hoat déng nghé nghiép.

2. Déng gop y kién trong hoat dong clia co s& gido duc; ¥y kién dbi véi
hiéu trudng dé xay dung nha trudng trong sach, vilng manh.

3. B4o cdo ngudi c6 thAm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap lut
trong hoat dong cia nha truong.

Pidu 6. Trach nhiém cia Hoi ddng trlro'ng

Hbi ddng truong ¢6 trach nhiém quyét nghi vé chién lugc, tAm nhin, ké
hoach, myc ti€u phat trlen ctia nha trudng trong timg glal doan va tumg niam hoc;
quyét nghi vé quy che hoic sira ddi, bo sung quy ché to chirc va hoat dong cua
nha trudng dé trinh cip c6 thim quyén phé duyét; quyét nghi vé chii truong sir
dung tai chinh, tai san cta nha tru'orng, gidm sat cac hoat dong cia nha truong;
giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét cta hoi ddng trudng, viée thuc hién quy
ché dan chu trong cac hoat dong clia nha trudng,.

Pidu 7. Trach nhiém ciia phé Hidu truéng, tb truedng chuyén mén.

1.Tham muu dé xuét nhimg bién phép gitp hiéu truéng thuc hién quy ché
dan chi trong nha truong.

2. Chép hanh va té chirc thyuc hién dén chu trong nha truong.

3. Thyc hién nghiém 1 16i 1am viéc trong nha truong, giilra cac t chuyén
moén; thuc hién day du chirc nang, nhiém vu cia té chuyén mén trong nha
truong theo quy dinh.

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngudi dimg diu doan thé, té chirc va ban
thanh tra nhan dan trong nha trudong.

1. Ngudi dimg dAu doan thé, td chitc trong nha trudng 6 tréch nhiém:

a. Phéi hop véi Hiéu trudng trong viée td chirc, thye hién quy ché dan chi
trong hoat dng cuia nha trudng,.

b. Néng cao chét lugng hoat ddng ciia cac doan thé, cc td chirc, dan chu
ban bac cac chu truong, bién phép thuc hién cdc nhiém vu trong nha trudng.

2. Ban thanh tra nhan dén giam sat, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dén chi
co s&; ling nghe y kién ctia quan ching, phat hién nhu'ng vi pham quy ché dan chu
trong don vi, nha truorng @& nghj hiéu trudng gidi quyét. Trong trudng hop hiéu
tru'omg khong g1a1 quyet hojic giai quyét khong ding quy dinh thi bao c4o voi ¢
cp c6 thim quyen bd nhiém hodic cong nhén hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Piéu 9. Trach nhiém cia phy huynh hoc sinh va Ban dai dién cha me

hoc sinh trong trudong
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1. Ban dai dién cha, me¢ hoc sinh c6 trach nhle;m td chuc thu thép y kién
dong gop cua cac PHHS dé cing nha trudng giai quyet céc van d& sau day:

a. N§i dung cong vu;c c6 lién quan dén sy phodi hgp gifra nha trudng, gia
dinh dé giai quyét nhimg viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b. Van dong phu huynh hoc sinh thyc hi¢n cac chu trueong, chinh séch, ché
b ma hoc sinh dugc hudng hogic nghia vy phai déng gop theo quy dinh.

¢. Van ddng phu huynh hoc sinh thyc hién cac hoat dong x& hdi hoa gido
duc & dia phuong.

2. Phy huynh ctia hoc sinh c¢6 thé phan énh, trao ddi, gép ¥ kién truc tié
v6i nha trudng, voi giao vién hogc thong qua Ban dai dién cha, me¢ hoc sinh vé
nhiing van d& lién quan dén cong tac gido dyc trong nha trudng.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAL,
HINH THUC VA THOI PIEM CONG KHAL
Pidu 10. Nhirng viéc hiéu trudng phai cong khai
1. Thong tin chung vé nha trudmg
a. Tén nha trudng (bao gdm c tén bing tiéng nudc ngoai, néu co).
b. Pia chi, dién thoai, dia chi thu dién ti, cbng thong tin dién tir cla nha
truong.
c. Str mang, tAm nhin, muc tiéu ctia nha trudng.
d. Tém tét qua trinh hinh thanh va phét trién ctia nha trudng.
d. Thong tin cda hiéu truorng, pho hiéu trudng - CTCD, trudng ban thanh tra

nhén dan d lién hé, bao gém: Ho va tén, chirc vy, dia chi noi lam viéc, s dién thoai,
dia chi thu dién tir.

e. T chirc bd méy:
- Quyét dinh ctia gidm ddc S& GDDT Quang Ninh v/v thanh 1p trudng.

- Quyet dinh cong nhén hdi ddng trudng, cht tich hoi dong truong va danh
séch thanh vién hoi ddng trudng.

- Quyét dinh diéu dong, b nhiém, cong nhén hiéu trudng, phé hidu trudng.

- Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia nha truong; chirc ndng, nhiém vy, quyén
han ctia nha truong; so db td chirc by may clia nha trudng.

g. Céc vén ban khéc cta nha truong: chlen lugc phat trién clia nha trudng; cic
nghi quyet cua hoi dong trudng; quy dinh v& quan 1y hanh chinh, nhén sy, tai chinh;
quy ché ndi bd khéc (néu cb)

2. Thu, chi tai chinh

a. Tinh hinh tai chinh ctia nha truong trong ndm tai chinh trudc lién k& thoi
diém béo céo theo quy dinh ctia phap luét, trong d6 c6 co chu céc khoan thu, chi hoat
dong nhu sau:
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- Céc khoan thu theo quy dinh;

- Cac khoan chi theo quy dinh:

+ Chi tién luong va thu nhap (luorng, phu cép, luong ting thém va céc khoan
chi khéc c6 tinh chat nhu lwong cho gido vién, cn b quan 1y, nhan vién);

+ Chi co so vat chat va d;ch vu (chi mua sam, duy tu stra chira, bao duong va
van hanh co s& vt chét, trang thiét bj, thué mu'o'n c4c dich vu phuc vu truc tiép cho
hoat dong gido duc, dio tao, nghién ciru, phét trién doi ng, ...);

+ Chi hé trg ngudi hoc (chi phi hoc tap, ...).

b. Céc khoan thu va mirc thu déi véi ngudi hoc theo quy dinh.

c. Chinh sach va két qua thuc hién chinh séch hang nim vé trg cip dbi véi
nguoi hoc.

d. S6 du quy theo quy dinh.

d. Céc ndi dung cong khai tai chinh theo quy dinh.

3. Diéu kién bio dam chit lrgng hoat dgng gido duc

3.1.Théng tin v& doi ngii gido vién, can bs quan ly va nhan vién:

a) S6 luong gido vién, can bd quan Iy va nhan vién chia theo nhém vi tri viéc
1am va trinh d6 duogc dao tao;

b) S6 luong, ty 18 gido vién, can bd quan Iy dat chuin nghé nghiép theo quy
dinh;

c) S luong, ty 18 gido vién, can bd quan ly dat va nhan vién hoan thanh bdi
dudng hang nam theo quy dinh.

3.2. Thong tin vé co s& vat chét va tai liéu hoc tap sir dung chung:

a) Dién tich khu dét xay dung truorng, diém trudng, dién tich binh quéan t6i
thiéu cho mét hoc sinh; déi sanh véi yéu cau tdi thidu theo quy dinh;

b) Sé luong, hang muc khéi phong hanh chinh quan trj; kh01 phong hoc tap;
khéi phong ho trg hoc tap; khéi phu trg; khu san choi, thé duc thé thao; khéi phuc vu
sinh hoat; ha tAng k¥ thuat; dbi sanh véi yéu cu téi thidu theo quy dinh;

c) S thiét bj day hoc t6i thiéu hién c6; déi séanh véi yéu cau tbi thidu theo quy
dinh;

d) Danh myc séch gido khoa su dung trong nha trudng da duge co quan ¢6
thAm quyén phé duyét; danh myc, s6 luong xuét ban phdm tham khéo t6i thiéu da
duogc nha trudng lya chon, str dung theo quy dinh ctia B Gido dyc va Pao tao.

3.3. Thong tin vé két qua danh gia va kiém dinh chét lugng gido duc:

: a) Két qua tir dénh gia chét luong gido dyc ciia nha trudng; ké hoach cai tién
chat lugng sau danh gia;
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b) Két qua danh gia ngoai va cong nhan dat kiém dinh chét lugng glao dyc,
dat chuan qudc gia ctia nha truong qua cic mdc thi gian; két qua thyc hién cai tién
chét lugng sau danh gia ngoai trong 05 ndm va hing nim.

4. Ké hoach va két qua hoat dong gido duc

4.1. Thong tin vé ké hoach hoat dong gi4o duc ctia nam hoc:

a) Ké hoach tuyen sinh cua nha trucmg, trong d6 thé hlen 15 dbi tuong, chi
tiéu, phuong thirc tuyén sinh, cic mdc thoi gian thyc hién tuyén sinh va céc thong
tin lién quan;

b) Ké hoach giso duc cita nha trudng;

¢) Quy ché phéi hop giita nha truong véi gia dinh va xi hoi trong viéc chim
sdc, giao duc hoc sinh;

d) Cac chuong trinh, hoat dong hd tro hoc tép, rén luyén, sinh hoat cho hoc
sinh & nha trudng;

d) Thuc don hing ngdy ctia hoc sinh (néu cd).

4.2. Thong tin vé két qua gido duc thyc té ciia ndm hoc trudc:

a) Két qua tuyen sinh; tdng s6 hoc sinh theo tu'ng kh01, s6 hoc sinh binh quan/
16p theo timg khéi; sb luong hoc sinh hoc 02 budi/ ngay; sb lugng hoc sinh nam/ hoc
sinh ni, hoc sinh 12 ngudi dan toc thidu sb, hoc sinh khuyét tit; s lugng hoc sinh
chuyén trudng va tiép nhan hoc sinh tai trudng;

b) Thong ké két qua dénh gi4 hoc sinh theo quy dinh cia B gido duc va Do
tao; thong ké so lwgng hoc sinh 1én 16p, hoc sinh khdng dugc 1én 16p;

¢) S6 lugng hoc sinh dugc cong nhan hoan thanh chwong trinh tiéu hoc.

Diéu 11. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc cong khai

1.1. Cong khai trén cdng thdng tin dién tir ciia nha tnrdng, bao gdm:

a) Céc ndi dung cong khai (khoan 2, 3, 4 Diéu 10) tinh dén thang 6 hang nim;

b) Béo céo thudng nién dé cong khai cho céc bén li€n quan tong quan vé hoat

dong cua nha truong tinh dén 31/12 hing nim theo dinh dang PDF véi cic ndi dung
ti thiéu theo quy dinh tai phu luc 1 Thong tur 09/2024/TT-BGDDT.

1.2. Phé bién hoic phat tai ligu vé ndi dung cdng khai vao dau khéa hoc, nam
hoc méi: Nha truong pho bién céc ndi dung cong khai tai cugc hop CMHS hogc phat
tai lidu vé ndi dung cong khai cho CMHS vao théng dAu tién ciia n3m hoc méi.

1.3. Céc hinh thirc cong khai khac theo quy dinh ciia phap lujt.

2. Thoi diém va thoi gian cong khai

2.1. Thoi diém cong khai clia nha trudng nhu sau:

a) Cong bd cong khai céc ni dung (khodn 2, 3, 4 Diéu 10) truée 30 thang 6

hiing nim. Trudng hop ndi dung cong khai ¢ thay déi hoic dén 30/6 hang nim chua
c6 thong tin do nguyén nhan khich quan hogc do quy dinh khdc cia phap ludt thi
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phai dugc cAp nht, bd sung cham nhét sau 10 ngdy lam viée ké tir ngdy thay ddi
thong tin hodc tir ngay c6 thong tin chinh thic;
b) Cong bo béo céo thudng nién clia ndm trude lién ké trude 30 théng 6 hang

nam. Doi véi sb liéu lién quan dén béo cho tai chinh ndm truéc thi c4p nhét tinh dén
hét thoi gian quyét toan ctia co quan ¢6 thdm quyén.

2.2. Thoi gian cong khai trén céng thong tin dién tir t5i thiéu 1a 05 nim ké tir
ngay cong b6 cong khai.
2.3. Cong khai theo quy dinh cua phép luat hién hanh c6 lién quan.
Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY NGUO’I LAO PONG
VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 12. Nhirng v1ec nha gido, cin bo quan ly, nguoi lao dfng va
ngudi hoc tham gia y kién truéc khi hiéu trudémg quyet dinh

1. Nhirng viéc nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong tham gia y kién:

a. Chu truong, giéi phap thyc hién nghl quyét ciia Pang, phap luat cla
Nha nudc lién quan dén ké hoach, d 4n, du 4n, chién lugc, dinh huéng phat
trién ctia nha truong;

b. K& hoach nam hoc, hoc ky, thang clia nha trudng;

¢.Té chirc phong trao thi dua clia nha trudng;

d. Bao c4o so két, téng két ciia nha truong;

d. Cac bién phép cai tién to chirc, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong
chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, chéng quan liéu, phién
ha, sach nhiéu nhan dén;

e. K& hoach tuyén dung, ddo tao, bdi dudng nha gido, can bd quén ly va
ngudi lao dong;

g. Thuc hién céc ché dd, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cua
nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong;

h. Cac ndi quy, quy ché ciia co s& gido duc.

2. Nhirng vi€c nguoi hoc tham gia y kién:

a. Ké hoach gi4o duc va dao tao hang nim clia nha truong;

b. Nhitng thong tin cé lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac
khoan déng gop theo quy dinh;

c. Ché d6 chinh s4ch cia Nha nudc;

d. Néi quy, quy dinh ciia nha trudng c6 lien quan dén ngudi hoc;

d. Té’ chitc phong trao thi dua va cac hoat dong khéc trong nha trudng cé
lién quan dén ngudi hoc.

Piu 13. Hinh thirc tham gia y kién

Cin cir dic diém, tinh chdt va ni dung hoat ddng, cac don vi ép dung
nhimng hinh thirc sau:

1. Tham gia y kién tryc tiép hoiic thong qua ngudi dai dién véi hiéu trudng.
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2. Thong qua hoi nghi nha gido, can bd quan ly va nguoi lao dong ciia nha
trudng; thong qua doi thoai tai nha truong.
3. Phat phiéu hoi ¥ kién tryc tiép, giri vén ban dé nha gido, cén bd quan Iy va
ngudi lao dong ciia nha truong, ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia y kien.
4. Thong qua hop thu dién tir ciia don vi dé nha gido, can b quan Iy,
ngudi lao dong va ngudi hoc tham gia y kién.
Muc 4

NHIING VIEC NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NGU'O'I LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Piéu 14. Nhirng viéc nha gido, cin b) quan Iy, ngudi lao dong tham
gia giam sat, kiém tra

1. Thyc hién ch truong ciia Dang, chinh sach phép ludt cia Nha nuéc, ké
hoach cong tac hang ndm cua nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san; xay dung co so vét chit
cia nha trudng; viéc thu chi cac khoan dong gép ciia ngudi hoc, cac khoan tai
trg cho nha trudng.

3. Thyc hién cac ndi quy, quy ché ctia nha truong.

4. Thuc hién céc ché d9, chinh sach ctia Nha nuéc vé quyén va loi ich cta
nha gido, cdn by quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc trong nha trudng.

5. Giai quyét khidu nai, t6 cdo trong nha trudng.

Pidu 15. Hinh thirc gidm sat, kiém tra.

Nha trudng tb chirc dé nha gido, c4n b quan 1y va ngudi lao dong gism
sat, kiém tra thong qua cac hinh thirc sau:

1. Thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan cla nha trudng.

2. Thong qua kiém diém cong tic phé binh, ty phé binh va phé binh trong
cac cudc hop dinh ky ciia nha truong.

3. Théng qua hdi nghi nha gido, can by quan ly va nguoi lao dong.

Chwong III

DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VOI
CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHU'C LIEN QUAN

Piéu 16. Trach nhiém ciia Hi¢u trudng

1. T chirc, chi dao va kiém tra viéc niém yét cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang thong tin dién tir clia nha trudng dé cong dan, co quan, don
vi, t& chitc dugc biét cac ndi dung sau:

a. BO phéan chju trach nhi¢ém giai quyét cong viéc b lién quan;
b. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

c. MAu don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d. Phi, 1€ phi theo quy dinh

d. Thoi gian giai quyét timg loai cong viéc.
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2. Chi dao va kiém tra nha glao cén bd quén ly va nguoi lao dong trong viée
giai quyet cong viéc cua cong dan, tb chic; klp thdi co bién phap xur Iy thich hop
theo quy dinh ctia phép luat dbi véi nhung nha gido, can by quan ly, ngudi lao déng
khong hoan thanh nhiém vy, tlueu tinh thn trach nhiém, sach nhiéu, gy phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc ctia cong dn, t6 chirc.

3. Chi dao viéc b tri noi tiép cong dan, thuc hién viéc tiép cong dan va
b6 tri hom thu gép y (truc tiép hodc qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu
trach cong téc hanh chinh cta nha truong cung dai di¢n Ban Thanh tra nhdn déan
nghién ctru céc y kién gép ¥, béo céo hiéu truéng xem xét, giai quyét.

4. Cir ngudi c6 trach nhiém gép va giai quyét cong viéc cb lién quan khi
cong dén, t chirc ¢ yéu cau theo quy dinh ctia phép luat; nhimg kién nghi, phan
anh, phé binh ctia céng dan, tb chirc phai duoc nghién ctru va xir 1y kip thoi.

Diéu 17. Trach nhiém ciia nha gido, cin bd quan Iy va ngudi lao dong

1.Tiép nhan théng tin; giéi quyét cac cong viéc clia cong dan, té chirc cb
lién quan tai nha trudng; bao vé bi mét cia nha nudc, bi mat cong tac va bi mat
vé ngudi cung c4p théng tin theo quy dmh cua phép luat.

2. Khi cong dan, t6 chirc yéu cdu, c6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau
do6 theo thAm quyén va quy dinh. Nhiing viéc khong thu6c thdm quyén giai
quyet pha1 thong bao dé cong dén, t6 chirc biét va huéng din cong dan, td chuc
dén noi c6 thdm quyén giai quyet Khéng dugc quan liéu, hach dich, cira quyen
tham nhiing, gdy kho khan, phién ha, sach nhidu trong khi giai quyét cong viéc

ctia cong dén, t6 chiic.

Pidu 18. Déi thoai trong nha trwong

1. Nguyén tic doi thoai tai noi lam viéc

- Ngudi sir dung lao dong phai t6n trong, bao dam céc quyén dan chu cia
ngudi lao dong tai noi lam viéc; dugc thuc hién trong khudn khd phap lujt
théng qua viéc ddi thoai dinh ky tai noi lam viéc ctia nha trudng.

- Nha truong xay dung va thyc hién cdng khai, minh bach quy ché dbi
thoai dinh ky tai noi lam viéc nay nhim bao dam quyén va lgi ich hop phép cua
ngudi lao déng, ngudi sir dung lao dong.

2. S6 14n d6i thoai

Hang ndm, theo ndm hoc vigc dbi thoai trong nha truong dugc thuc hién
thong qua viéc trao dbi truc tiép glua nha gido, CBQL, NLDP véi Higu trudng
hozc gxua Ban Chip hanh CDCS v6i Hiéu trudng, dugc thyc hién dinh ky it
nhét m3i nim hoc mét 1an hodc khi c6 mét bén yéu cau (@woc quy dinh tai Piéu
17, Théng tw 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua B GD&DT).

3. Tréach nhiém tb chirc d6i thoai dinh ky tai noi 1am vige

3.1 S6 lwgng, thanh phin, tiéu chudn thanh vién tham gia d6i thoai
dinh ky tai noi lam viéc

1. M3i bén tham gia déi thoai quyet d;nh s6 lugng thanh vién dai dién cia
minh tham gia d6i thoai (m&i bén phai c6 1t nhét 1a 03 ngudi).

2. Thanh phan tham gia dbi thoai gdm:
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a. Ngudi sir dung lao dong hodic ngudi duge ity quyén hop phép va cac thanh
vién dai dién cho ngudi sir dung lao dong do ngudi sir dung lao dong cir: 03 ngudi.
b. Ban chip hanh Céng doan co sd.

c. Pai dién d6i thoa1 cua ngucn lao dgng do Hoi nghi Nha giso, CBQL,
ngudi lao dong bau: mdi td chuyén mén, vin phong dai dién 01 ngudi. Téng sb
ngudi dai di¢n: 03 nguoi.

3. Tiéu chuén thanh vién tham gia d6i thoai dinh ky tai noi 1am viéc:

a. Co phfim ché't dao dirc tét, trung thuc, théng thén, 12 c4 nhan tiéu bidu
trong lao dong san xuat, kinh doanh,;

b. Pugc ngudi lao ddng tin nhiém chon 14 dai dién cho tip thé ngudi lao
dong trong Hoi nghi nguoi lao dong.

3. Tiéu chuén thanh vién tham gia déi thoai dinh ky tai noi 1am viéc:

a. C6 phim chét dao dirc tét, trung thuc, théng than, 13 c4 nhan tiéu bidu
trong lao dong, cong tac;

b. Pugc ngudi lao dong tin nhiém chon 1 dai dién cho tap thé ngudi lao
ddéng trong Hoi nghi ngubi lao dong.

3.2 Ni dung t6 chirc dbi thoai dinh ky hing nim

Nguoi sir dung lao dong chi tri, phéi h0'p v6i Ban chap hanh Céng doan
co sO thyc hién 601 thoai dinh ky tai noi lam viéc. Céc van dé chinh can théng
tin, déi thoai bao gbm:

a. Tinh hinh thuc hién nhiém vu ciia nha truong.

b. Viéc thuc hién hop ddng lao dong, ndi quy, quy ché va cam két, thoa
thuén khéc tai nha truong.

c. Pidu kién 1am viéc, ché d6, chinh sich CBGVNV, HS, quyén loi, nghia
vu cua cac bén.

d. Yéu cAu ciia ngudi lao dong, tp thé lao dong ddi véi ngudi sir dung lao dng.

e. Yéu cu ctia ngudi str dung lao dong véi ngudi lao dong, tap thé lao dong.

f, Viéc thuc hién dan chi co s, cac van d& vé cong khai.

h. N6i dung khac ma hai bén quan tam.

Trudng hop thoi gian t8 chirc dbi thoai dinh ky tring v6i thoi gian t6 chirc hoi
nghi Nha gido, CBQL, ngudi lao dong thi don vi khdng phai t8 chirc d6i thoai dinh ky.

3.4 Chwong trinh cudc d6i thoai

- Théng béo ly do, thanh phén, chuong trinh;

- Théng tin v& chinh s4ch, phép ludt; tinh hinh don vi;

- Thong bao két qué giai quyét nhing d& xuat, kién nghi ciia ngudi lao
dong (ddi vdi doi thoai tir lan thi 2 tré len),

- Ngudi lao dong néu y kién, d& xuét, kién nghi (truc tiép hodc bang véin ban);

- Trao dbi va hudng giai quyét ctia ngudi sir dung lao ddng.

- Két luan.

3.5 Ngudi sir dung lao dgng c6 trach nhi¢m
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a. Ban hanh quy ché d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc (16ng ghép véo
Quy ché dan chu) sau khi tham khao y kién ctia Ban chdp hanh Céng doan co s&
va phd bién cong khai dén ngudi lao dong dé thyc hién;

b. B tri dia diém, thoi gian va cdc didu kién vat chat can thiét khac bao
dam cho dbi thoai;

c. Cir thanh vién dai dién tham gia d6i thoai;

d. T6 chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

e Cong khai, béo c4o tinh hinh thuc hién ddi thoai va quy ché dan cha &
co s& tai noi l1am viéc véi co quan quan Iy nha nuée vé lao dong khi dugc yéu
cdu, véi CBGVNV nha truong.

3.6. Ban chip hanh Céng doan co s& va nhom dai dién d6i thoai ciia
nguoi lao dong c6 trach nhiém

a. T chitc 14y ¥ kién ctia ngudi lao dong va tham gia ¥ kién vao quy ché
dan chu theo yéu ciu cia nguoi sir dung lao dong;

b. T chitc biu cac thanh vién dai dién cho tap thé lao dong tham gia déi
thoai tai hoi nghi Nha gido, CBQL, ngudi lao dong;

c. Phéi hop véi ngudi sir dung lao dong td chirc thuc hién dbi thoai dinh
ky tai noi lam viéc.

d. Liy y kién ngudi lao dong, tdng hop va chuén bi ni dung d& nghi déi thoai;

e. Tham gia d6i thoai v&i ngudi st dung lao dong theo quy dinh tai khoan 2
Pidu 63 cia Bo luat Lao dong.

4. Cich thirc td chirc d6i thoai dinh ky, ddi thoai khi ¢ yéu ciu ciia
mot hodc cac bén, ddi thoai khi ¢6 vu viéc

Burée 1: Chuan bi ndi dung, thdi gian, dia diém va thanh phén tham gia d6i thoai:

- Ngum sur dung lao dong va Chu tich cong doan co s& téng hop nodi dung
va gtri ndi dung yéu cau d6i thoai cho bén dbi thoai;

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc k& tir ngay nhén dugc ndi dung yéu cdu
dbi thoai, ngum sir dung lao dong va Chu tich céng doan co sO thong nhét ndi
dung, thoi gian, dia diém, thanh phan tham gia di thoai tai noi 1am viéc;

- Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhét ndi dung, thdi
gian, dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc, ngudi st
dung lao dong ra quyét dinh bang vin ban td chirc d6i thoai dinh ky tai noi lam
viéc. Quyét dinh t6 chirc d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc phai dugc giri dén
Chu tich cong doan co s& va cac thanh vién tham gia d6i thoai it nhét 03 ngay

lam viéc trude ngay té chirc dbi thoai;

- Ngucn sur dung lao dong va Chu tich cong doan co s& phén cong cac
thanh vién tham gia ddi thoai clia mdi bén chudn bi ndi dung, s liéu, tai liéu
lién quan cho dbi thoai.

Buérc 2: T chirc doi thoai

= Qéi thoai dinh ky tai noi 1am viéc dugc t chirc ta1 dia diém va thoi gian da
théng nhat. Truong hop ngudi sir dung lao dong thay ddi dia diém, thoi gian dbi
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thoai thi phai thong béo cho Chu tich cong doan co s& va cac thanh vién nhém d6i
thoai dinh ky tai noi lam viéc blet trude it nhat 01 ngdy lam viéc trudc ngay tb chirc
déi thoai ghi trong quyét dinh t5 chirc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc;

- Dm thoai dinh ky tai noi lam viéc chi dugc tién hanh véi sy c6 mat it
nhit 2/3 so thanh vién dai dién cho m01 bén. Trudng hop cude déi thoai khong
du 2/3 sb thanh vién dai dién cho mdi bén, ngudi sir dung lao dong quyet dinh
hoéin cudc ddi thoai vao thoi gian sau do6 song thoi gian hoan t6i da khong qua
03 ngay lam viéc ké tir ngay t chirc cudce d6i thoai bj hon;

- Trong qué trinh dbi thoai, céc thanh vién tham gia d6i thoai c6 trach
nhiém cung cap thong tin, sb lidu, tu lidu, trao dbi, thao luan dan chi cic noi
dung d6i thoai.

Buée 3: Két thic ddi thoai

- Ngudi sir dung lao dong va Chu tich cong doan co s¢ 1ap bién ban cude
d6i thoai. Bién ban cugc d6i thoai gh1 16 nhiing ndi dung da thong nhit va céc
bién phap t chirc thuc hién; nhimg ndi dung chua théng nhét va thoi gian tién
hanh d6i thoai nhung ndi dung chua théng nhét. Pai dién cua hai bén ky tén,
dong diu xac nhan ndi dung bién ban. Bién ban cudc dbi thoai dinh ky tai noi
lam viéc dugc 14p thanh 03 ban va c6 gia tri nhu nhau, mdi bén tham gia ddi
thoai gilt m§t ban va mot ban luu tai nha truong;

- Ngudi sir dung lao déng cé trach nhiém niém yét cong khai bién ban
cudc dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc tai truong va dang tai trén hé théng
truyén thanh, théng tin ndi by hodc trang thong tin dién tir cia nha trudng.

5. Trach nhiém ciia cac bén khi tham gia d6i thoai

- Chi tri d6i thoai 13 do ngucn str dung lao ddng phdi hop véi Chu tich cong
doan co s&; cir thu ky 13 doan vién cong doan va ghi bién ban cudc ddi thoai.

- Trong dbi thoai 14n diu, sau khi txep thu ¥ kién cua ngudi lao dong,
nguol sir dung lao dong giai dap céc van @ ngudi lao dong de xuit; néu chwa
giai dap dugc phai d& ra huéng glal quyét. Trong d6i thoai tir 1an thi 2 trd 1én,
trude khi tlep thuy klen cua nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong phai thong
béo két qué giai quyét dé xuét clia cac lan doi thoai trudce dé.

- Thanh vién tham dy d6i thoai tuan tha sy diéu hanh cia ngudi chu tri
cudc dbi thoai, khong gay mét trat ty noi dién ra déi thoai.

- Théng bao cong khai két qua dbi thoai cho ngudi lao dong biét bang vin
ban hodc qua Thu dién tir, bang cong khai cua nha trudng. Pong thoi ghi nhan
vé theo dbi nhing ndi dung chua dugc giai quyét trong ddi thoai.

- Hiéu trudng phéi hop véi Cong doan hudng dan, hd trg, tao diéu kién dé
nhitng ngudi lao dong khong tham gia Cong doan ty lya chon thanh vién dai
dién cho ho d& tham gia d6i thoai véi ngudi sir dung lao dong.

- Viéc x4c dinh danh séch thanh vién dai dién tham gia ddi thoai ciia bén
ngudi sir dung lao dong va bén nguoi lao dong duqc thyc hién dinh ky it nhét 01
nam mot 14n va cong bd cong khai tai noi lam viéc. Trong khoang thoi gian giita
02 1in déi thoai dinh ky, néu c thanh vién dal dién khong thé tlep tuc tham gia
thi ngudi sir dung lao dong, nhém dai dién ddi thoai ciia ngudi lao dong xem
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xét, quyét dinh b sung thanh vién thay thé ciia td chirc, nhém minh va céng bb
cong khai tai noi lam viéc.

- Khi tién hanh d4i thoai theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 63 cua Bo luat |
Lao dong, ngodi céc thanh vién tham gia dbi thoai, hai bén c6 thé thong nhit
mdi tit ca ngudi lao dong hodc mot s6 ngudi lao dong lién quan cung tham gia r

déi thoai.

Ditu 19. Quan hé giira hiéu trudng véi co quan quan Iy cap trén

1. Phuc ting su chi dao clia co quan quan Iy cép trén, thuc hién ché db
bao céo dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tuc.

2. Kip thoi phan anh nhiing vu'orng méc, khé khin va k1en nghi nhimng
bién phép khic phyc dé co quan quan ly cap trén xem xét giai quyet

3. Phan anh nhitng van de chua 6 trong chie dao ctia cp trén, gép ¥, phé
binh co quan quan ly cép trén bang vén ban hodc théng qua dai dién. Trong khi ‘
y kién 1én cap trén chua dugc giai quyét, nha truong van phai nghiém tic chip
hanh va thuc hién chi dao cua cap trén.

Piu 20. Quan hé giira hiéu truéng véi ca nhén, t6 chirc trong nha trwomg

T1ep nhan, xem xét va kip thoi giai quyet céc kién nghi, cac cac van d&
phét sinh lién quan dén viéc thuc hién dén chi; dinh ky 1am viéc véi ngusdi dimg
dAu céc td chirc trong nha trudmg. Khi ngudi dung dau cac td chirc trong nha
truong dang ky 1am viéc véi cac ndi dung, cdng viéc cu thé thi phai tra 161 v& ké
hoach lam viéc hoic ly do tir chdi.

Pidu 21. Quan hé giira higu truéng véi chinh quyén dia phwong

Hiéu truéng c6 trach nhiém dam bao méi quan hé chit ché vgi chinh
quyén dia phuong dé ph01 hop g1a1 quyet nhitng cdng viéc c6 lién quan dén cong
tac gido duc trong nha truong va quyen loai cia ngudi hoc.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Trach nhiém thi hanh

Ngudi dimg diu cac doan thé, céc t6 chirc trong nha trudng (Chz bo, Cong
doan, Poan TN, Hpi dong nha truong, Ban thanh tra nhdn ddn) c6 trach nhiém
xdy dyng va thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ciia nha trudng; t6 chirc,
kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chi ¢ co sg; kip thoi biéu duong, khen
thudng cac ca nhan, tdp thé thyuc hién tbt Quy ché, nhic nho hodc xur ly céc
trudmg hop vi pham Quy ché nay.

Quy ché nay dugc Hoi nghi Nha gido, can b quén 1y, ngudi lao dng ctia nha
trudng bi€u quyét thong qua. Nhitng thay di, bd sung chi dugc diéu chinh trong Hoi
nghij Nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong hang nam ciia nha truong.

Piéu 23. Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Can b quén ly, gido vién, ngudi lao dong, ban dai dién cha me hoc sinh
va phu huynh hoc sinh dang hoc tai trudng Tiéu hoc Phuong Déng A chiu trach
nhiém thyc hién Quy ché nay./.
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