PHONG GDDT TP UONGBI  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LE LOI Déc lap - Tu do - Hanh phic

Ban kiém tra theo Quyét dinh S6

505/QDKT-THLL ngay 21/11/2024 Utng Bi, ngay 21 thang 11 nam 2024

] ] KE HOACH
To chikc kiém tra cong tac ngi by thang 12, nam hoc 2024 - 2025

Thuc hién Quyet dinh SO 505/0D-THLL ngay 21/11/2024 cua Hiéu

trweong trwong Tiéu hoc Lé Loi vé viéc "Kiém tra céng tac néi bg thang 12 nam
hoc 2024 - 2025", doan kiém tra lap ké hoach kiém tra nhw sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

Danh gia viéc thyc hién nhiém vy ctua gido vién, hoc hoi chuyén mon
nghiép vu, viéc thuc hién ky cuong, nén nép trong nha trudng cua gido vién
nhdm gitp d& gido vién nang cao tay nghé va trinh do chuyén mon nghiép vu.

- Kiém tra hoat dong ctia bo phan chim soc hoc sinh (ban tra); cong tac tu
van tam 1y hoc duong; H6 so Hoc hoa nhap; H6 so cac CLB hoat dong ngoai
gi0 chinh khoa.

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém

- Kiém tra toan dién: viéc thuc hién noi dung, PP day hoc cua Gv

- Kiém tra toan dién 04 GV.

2. Yéu cau

Cong tac kiém tra phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
doi tugng trong thang 12, nam hoc 2024-2025.

Pdi véi gido vién, thong qua viéc kiém tra, nha truong danh gid dugce thuc
trang nang lyc cila moi ¢4 nhan, tor d6 tu van, thuc day, giap do doi ngili tung
budc hoan thién nhiém vu, tir d6 di€u chinh ké hoach, tu van, thiic day cac bd
phan tich cuc thuc hién nhiém vu duoc giao.

Pbi voi cac bo phan, thong qua viéc kiém tra, nha trudng danh gia dugc
nhiing vu diém cua cac by phan dé phat huy va khac phuc nhitng ton tai dé cac
b0 phan va cac dong chi gid vién, nhan vién hoan thién hon.

I1. Noi dung kiém tra

- Kiém tra hoat dong cta bd phan chim soc hoc sinh (ban tra); cong tac tu
van tam 1y hoc duong; H6 so Hoc hoa nhap; H6 so cac CLB hoat dong ngoai
gi¢ chinh khoa

- Kiém tra viéc thuc hién quy dinh vé day thém hoc thém

- Kiém tra toan dién: viéc thuc hién noi dung, PP day hoc cua Gv



- Kiém tra toan dién 04 GV.

1. Pham Thi Thu Hang 78 (Tiét 2,5 ngay 16/12)

2. Nguyén Thi Thanh Thuy (Tiét 3,4 ngay 16/12)

3. Vii Thi Hong Hanh (Tiét 2,3 ngay 17/12)

4. Tran Thi Thu Ha (Tiét 1,3 ngay 18/12)

I11. Phuwong phap tién hanh kiém tra

- Kiém tra hoat déng cua b phan cham séq hoc sinh (ban tri); cong tac tu
van tam ly hoc duong; H6 so Hoc hoa nhéap; H6 so cac CLB hoat dong ngoai
g10 chinh khoa.

- Kiém tra toan di¢n 04 giao vién: viéc thyc hién ndi dung, PP day hoc cua
Gv (Du gio moi gido vién 2 tiét cia va kiém tra ho so ca nhan ctia giao vién.)

- Kiém tra viéc phdi hop véi chinh quyén dija phuong vé day thém hoc
thém.

IV. T6 chirc thue hién

1. Tién d6 thure hién

Thoi han kiém tra 1a 04 ngay, tir 7gio 30 phut ngdy 16/12/2024 dén hét
ngay 19/12/2024.

2. Ché d6 thong tin, bao cdo

Cac c4 nhan, bd phan dugc phan cong tong hop bio céo, luu gilt ho so,
thuc hién nghiém tic ché dd thong tin bao cdo va luu gilt hé so dung quy dinh.

3. Tién hanh kiém tra

- Truéng doan kiém tra t6 chuc trién khai ké hoach, gém cac budc sau:

+ Cong bd quyét dinh kiém tra

+ Phan c6ng nhién vu cho tirng thanh vién

- Cu thé: (C6 danh sach phan céng kém theo)

+ Nghe béo cdo, thu thip thong tin, tai li¢u c6 lién quan dén noi dung kiém tra;

+ Xem xé&t, xac minh tinh xac thuc cua cac thong tin, tai liéu lién quan dén
noi dung ki€m tra;

+ Nghién ctru, di chiéu cac quy dinh dé dua ra nhan xét, danh gia vé timg
ndi dung kiém tra;

+ Lam viéc cac ca nhan, bg phan lién quan dé 1am rd noi dung kiém tra;

+ Tung thanh vién Poan kiém tra khi két thic 1am viéc voi di tuong kiém tra
phai 1ap bién ban kiém tra theo ho so timg phan theo ndi dung kiém tra dugc phan cong.

- Ting thanh vién Poan kiém tra khi két thac 1am viéc voi ddi tuong kiém
tra phai c6 bao cdo danh gia két qua kiém tra véi truong doan kiém tra.



4. Bao cao két qua

Cham nhit sau 10 ngay khi két thac viéc kiém tra, truong doan kiém tra
c6 trach nhiém bao cdo két qua kiém tra cho Hiéu truong.

Trén day 1a két qua kiém tra ndi thang 12 nim hoc 2024-2025, yéu cau
cac bd phan, cd nhan, cac thanh vién trong Ban ki€ém tra ndi bd nha truong
nghiém tac thuc hié¢n./.

Noi nhin: DUYET KE HOACH LAP KE HOACH
- Hiéu truéng (B/c); HIEU TRUONG PHO HIEU TRUONG
- Poan kiém tra (Th/h)

- Luu: VT, KTr.
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Trinh Thi Thu Binh
Pham Thi Thu Ha



