PHONG GDDT UONG BI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LE LOI Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 238/QD-THLL Udng Bi, ngay 10 thang 10 ndam 2023
QUYET PINH

Vé viéc Thanh 1ap Té tiép cong din

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LE LOI

Can cir vao Diéu 1é truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tw s6
28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 ciia Bé truedong Bé Gido duc vé nhiém vu va
quyén han cia Hiéu truéng truong Tiéu hoc;

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/NP-CP ngay 09/01/2015 ciia Chinh phii vé thuc
hién ddn chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuoc va sy nghiép cong ldp;

Can cir Ludt Tiép Cong ddn sé 42/2013/QH13 ngay 25 thang 11 ndm 2013;
Ludt Khiéu nai 2011, Ludt Té cdo 2011 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 64/2014/ND-CP ngay 26 thing 06 nam 2014 ciia
Chinh phii** Quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu ciia Ludt Tiép Cong din”’;

Can cit Thong tw sé 04/2021/TT-TTCP ngay 01 thang 10 ndm 2021 cua
TTrCP quy dinh quy trinh tiép cong dan;

Xét d@é nghi ciia BCH Céng dodan nha truong,

QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 1ap Tb tiép cong dan truong TH Lé Loi, gdm cac thanh vién:
1. BaPham Thi ThuHa - Hiéu truong - T4 truong
2. Ba Trinh Thi Thu Binh - Chu tich cong doan - T6 pho
3. Ba Lam Thi Hong Nhung - Truéng Ban Thanh tra ND - Thanh vién
4. BaNguyén Thi Thu Hd - Nhan vién Vin phong - Thanh vién

Piéu 2. T6 tiép cong dan trudong Tiéu hoc Lé Loi o trach nhiém phan cong
nhiém vu cy thé cac thanh vién, xay dung Quy ché, Noi quy, Quy trinh tiép cong
dan trong pham vi nha trudng; dong thoi t6 chirc thyc hién viée tiép cong dan theo
ding quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba) co tén tai Piéu 1
va cac b0 phan cd lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG

- Chi bd (b/c);
- Lanh dao Nha truong (c/d);
- BCH Cong doan truong (p/h);
- Cac doan thé, CBGVNYV nha truong(t/h);
- Thanh vién To ti€p dan(t/h);
- Luu: Cong thong tin, VT.

* Pham Thj Thu Ha



PHAN CONG
NHIEM VU CAC THANH VIEN TRONG TO TIEP CONG DAN
(Kém theo Quyét dinh s6 237/0P-THLL ngay 10 thang 10 nam 2023)

1. B4 Pham Thi Thu Ha - Hiéu truéng - Té truwéng

- biéu hanh chung, 1a ngudi chiu trach nhiém cudi cting vé viéc tiép cong
dan, giai quyét don thu tai truong.

- Truc tiép tiép cong dan vao ngay thtr 2,6 hang tuan va dot xuat.

- Tryc tiép tiép nhan va giai quyét nhiing thdng tin phan anh, kién nghi cua
can bo, gido vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong tac to chuc, tai
chinh, cong tac nhéan su, ché d6 chinh sach trong nha truong.

- Phan cdng nhiém vu cac thanh vién T6 tiép cong dan thuc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

- Kiém duyét, ky cac van ban c¢6 lién quan dén cong téc tiép dan va xu ly
don thu cua treong Tieu hoc Lé Loi.

- Ky ban hanh thong béo khi c6 thay doi vé lich tryc tiép cong dan caa Hiéu
truong.

- Tra loi cong dan ddi véi don khong thudc tham quyén giai quyet cua nha
truong hodc c6 van ban huéng din cong dan dén co quan cd tham quyén giai

quyet

- Chi dao cac b phan, ca nhén trong nha truong tham muu giai quyét nhiing
don thudc tham quyeén giai quyét cua trudng.

2. Ba Trinh Thi Thu Binh - Chii tich Céng doan - T6 pho

- Thuc hién tiép dan vao tht 3,4,5 hang tuan.

- Phy trach viéc tiép cong dan va tham muu giai quyét nhing thdng tin phan
anh, kien nghi cua can b, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong
tac chuyén mon khoi 1,2,3, Cong doan, thong tin trén so diém dién tir, so lién lac
dién tw, cdng tdc BDTX, kiem tra noi bo.

- Ky cac van ban tra o1 cac don thu thude linh vuc phu trach theo su phén
cong cua Hiéu trudng.

- B¢ xuat, tham muu nhiing giai phap giai dap, thao g& nhiing kién nghi,
phan anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhén dan kip
thoi, hiéu qua.

~ - Thyc hién cac nhiém vy khac do T6 trueong T tiep cong dan phan cong, ty
quyen.

3. Ba LAm Thi Hong Nhung - Truwéng BTTND - Thanh vién

- Giam sét viéc tiép cong dan tai truong.



- M& hom thu gop ¥ vao thir 6 hang tuan.

- Huéng da’}n can bo, giao vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan vé cong
tac thuc hién quyen khiéu nai to cao dung quy dinh.

- B¢ xuat, tham muu nhiing giai phap giai dap, thao g& nhiing kién nghi,
phan anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhan dan kip
thot, hiéu qua.

- Thuc hién cac nhiém vu khéac do Té truéng T4 tiép cong dan phan cong.

4. Ba Nguyén Thi Thu Ha - Té truéng t6 VP - Thanh vién

- Tiép nhén, phan loai, bao cao Hi€u truong va dé xuit chuyén nhitng thong
tin phan anh, kién nghi cua can b, giao ,vién, nhan vién, CMHS, HS va nhan dan
dén cac bg phéan; quan 1y ho so s6 sach ti€p cong dan ding quy dinh.

- Ghi bién ban vé noi dung tiép cong dan, ghi S6 tiép cong dan day du, ding
quy dinh.

- B¢ xuat, tham muu nhiing giai phap giai dap, thao g& nhitng kién nghi,
phan anh, tra loi, giai quyét don thu cia CBGVNV, HS, PHHS va nhén dan kip
thoi, hiéu qua.





