PHONG GD-DT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG PONG B Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 424/QD-THPDB Udng Bi, ngay 01 thang 10 nim 2024
QUYET PINH

V/v Phé duyét ké hoach kiém tra ndi by nim hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC PHUONG DPONG B

Cén cir Thong tu s6 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Tiéu hoc;
Thuc hién Hudng dan sé 1157/HD-PGD&DT ngay 26/8/2024 cua Phong

GD&DT Udng Bi vé viéc huéng dan thuc hién cong tdc thanh tra, kiém tra ndm hoc
2024-2025;

Xét dé nghi ciia cée Pho hiéu truéng truong tiéu hoc Phuwong Déng B,
QUYET DINH:

})leu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 1a Ké hoach kiém tra ndi b
truong tiéu hoc Phuong Pong B nam hoc 2024-2025 (cé danh muc dé xuaz cdc cudc
kiém tra kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Giao Ban kiém tra nodi b ¢ trach nhlem huéng dan, t6 chire thuc hién
dung quy dinh phap luét c4c ndi dung kiém tra theo Ké hoach da dugc phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 4. Céc 6ng, ba: Phé hidu trudng, TH truong chuyén moén, Trudng cic bo
phén ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

HIEU TRUONG
Noi nhén: “TAO TR\
- Phong GD&DT (b/c);
- Nhu diéu 4 (t/h)
- Luu: VT. h

'Lai Thi Thanh Linh



PHONG GD&BT TP UONG BI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG DONG B Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Udng Bi, ngay 01 théng 10 ndm 2024

KE HOACH
Thuec hién cong tac kiém tra ndi by nim hoc 20242025
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 424/0P-THPPB ngay 01/10/2024 cua
truong TH Phuong Dong B)

Can ct Cong vin sd 1157/PGD&DT ngay 26/9/2024 ctia Phong GD&DT
Ubng Bi vé hudng dan cong tac thanh tra, kiém tra tai cac co s& gido duc mam
non, gido duc phd thong; Thuc hién Quyét dinh so 415/QD-THPDB ngay
' 28/9/2024. Vé viéc phé duyét Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2024 —
2025 cua truong TH Phuong Dong B.

Trudng Tiéu hoc Phuong Pong B xay dung ké hoach kiém tra noi bo nam
hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PIiCH - YEU CAU.
1. Muc dich:
- T6 chire hoat dong kiém tra bao dam dung quy dinh phap luat hién hanh.

- Kip thoi nim bt thong tin, phan 4nh vé viée chi dao, t6 chirc thuc hién
nhiém vy nadm hoc; phan dinh rd trdch nhiém, quyén han cua céac to chire, ca
nhan trong hoat dong kiém tra theo quy dinh phép luit va chi dao ctia B
GDDT, Uy ban nhan dén tinh va ctia S6 GDPT.

- Phat hién nhiing bat cap trong cac van ban vé cong tac kiém tra gido
duc; kién nghi co quan c6 thim quyén sira d6i, b6 sung, hoan thién.

- Phong ngtra, phat hién, xu ly hodc kién nghi xtr Iy hanh vi vi pham phap
- luat (néu co).

2. Yéu cau:

- Cong tac thanh tra, kiém tra bao dam tuan thu quy dinh cia phap luat,
nghiém tuc, trung thyc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can
tré hoat dong binh thuéng cta t6 chire, c4 nhan 1a ddi tugng kiém tra.

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra, to chirc thuc hién ké hoqach kiém
tra linh hoat, pht hop, bao dam thiét thuc, hi€u qua, trong tam, trong diém.

- Hoat dong thanh tra, kiém tra bao dam dtng trinh tu, thd tuc, ndi dung
quy dinh cta phap luat quy dinh vé cong tac kiém tra cua phong va don vi.

I1. NOI DUNG, QUY TRIiNH VA HO SO THANH TRA, KIEM TRA
1. Noi dung |



Tlep tuc thuc hlen Chi thi s 1048/CT-BGDDT ngay 28/4/2020 ctia BO
GDDT vé viéc tang cuong thanh tra gido duc dép Umg yéu céu d6i méi gigo duc
pho thong va tu duc dai hoc va Cong vin s6 623/BGDDT-TTr ngay 28/02/2022
ctia Bo GDPT vé viéc ting ‘cuong hi€u qué quan ly nha nudc trong linh vuc gido
duc. Céng tac thanh tra, kiém tra bam sat nhiém vu trong tdm nam hoc, chi dao
ciia Chinh pht, Chii tich Uy ban nhan dén tinh Quang Ninh va cdc van ban
huéng dan ctia nganh, quy dinh phap luat khac c6 lién quan; bao dam chu dong,
linh hoat, pht hgp véi tinh hinh thuc té cia co s& gido duc, trong d6 cha trong
tap trung cac ndi dung sau:

L.1. Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cua linh
dao, vién chirc, nguoi lao dong.

a. Poi voi Phé hidu truong
- Cong tac xy dyng va thuc hién Ké hoach gi4o duc nha truong cua PHT
déi véi cac to chuyén mén va gido vién (nam hoc, hoc ki, thang);

- Cong téc trién khai thuc hién chuong trinh GDPT 2018;

- Céng tac chi dao chuyén mén cta PHT déi véi cac tb chuyén mon va
gido vién.

- Céc nhiém vu duge phéan cong phu trach gdm:

+ Chi dao hoat dong ctia cac t6 chuyén mon;

+ Cong tac Phé cap GDTH- CMC; Cong nghéth(")ng tin — quén tri mang;
+Céng tac BDTX, boi dudng chuyén mén cia CBGVNV:;

+ Cong tac té chtrc thi GVDG nam hoc;

+Céng tAc tuyén sinh; cong tac chuyén dén-chuyén di ctia HS trong trudng;
+ Cong tac ban tra;

+ Cong tac y té hoc duong;

+ VHVN-TDTT- cong tac hoc sinh; hoat dong gido duc ngoai gio 1én 10’p,
+ Coéng tac Boi TNTP HCM,;

+ Trudng hoc ATPCTNTT

+ Trudng hoc an toan vé ANTT; phong chéng bao luc hoc duong;

+ Phong CCC-CNCH;

- Céc nhiém vy tham muu gitp hiéu trudng:

+ Thuc hién chu‘ong trinh gido duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cua Bo
Gido duc va Dao tao, cac quy dinh vé chuyén r16n ciia Phong GD&DT;

+ Chat luong gido duc céc khdi;

+ Viée xdy dung ké hoach va trién khai thuc hién cac cudc van dong, céc
Dé 4n; Co quan van héa; thuc hién Quy ché dan chi & co s&;
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+ Cong tac xay dung truong CQG va cong tac kiém dinh CLGD.

+ Theo dbi st sb céc khdi 16p;

+ Theo dai phan cong chuyén mon hang thang, phan cong day thay cua GV;

+ Ki duyét sd bao giang; kiém tra hd so, ké hoach bai day cia GV trén
Drive cua nha trudng;

+ Cong tac kiém tra ndi bo;

+ Quan li va sir dung tai san, CSVC, trang thiét bi day hoc, cac phong hoc
chtre nang, phong hoc bo mcn;

+ Hoat dong va c4c hd so ¢6 lién quan ctua Hoi déng truong;

b. Poi véi gido vién.

- Quy dinh dao dac nha gido; phém chét chinh tri, dao durc, 16 séng.

- Céc cong tac dugc giao: Thuc hién qui ché chuyén mén (thuc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao dirc, thim my¥, thé
chat... cac yéu cau vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; tham gia sinh
hoat t6 chuyén mon, tu boi dudng va boi dudng...); trinh do nghiép vu chuyén
mon; két qua giang day, gido duc; cong tac chu nhiém 1dp, hoat dong gido duc
ngoai gio 1én 16p, cong tac Doi - Sao, hoat dong xa hoi; két qua danh gid xép
loai nguoi hoc; tham gia cong tac khac ...

1.2. Thanh tra, kiém tra hoat dpng ciia cdc 16, khoi chuyén mén, cdic bp
phan thw vién, thiét bi, tai chinh, van thu.

a. Poi vdi cde t6 trudng chuyén mon

- H6 so chuyén mén; 16 so quan ly.

- Chét lugng day — hoc cuia td, nhom chuyén mon.

- Nén nép sinh hoat chuyén mén. |

- Ké hoach bdi dudng va ty boi dudng chuyén mon nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tap cta hoc sinh.

b. Péi véi gido vién kiém nhiém cong tdc thiét bi day hoc, thw vién trong
nha truong.

- Noi dung kiém tra thiét bi day hoc bao gém: Kiém tra ké hoach mua sdm
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co s¢ vat
chat, thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra
viéc khai thac, sir dung thiét bi day hoc.

- Noi dung kiém tra thu vién gom: Kiém tra co sé vat chat (phong thu
vién, thiét bi, ban ghe, k&, t); kiém tra viéc sap xep, bo tri, trang tri, vé sinh;
kiém tra s luong va chat lugng sach, bao, tap chi, ban d6, tranh anh gido duc,
bang dia gido khoa...; kiém tra hoat dong cua gido vién kiém nhiém thu vién
(viéc thue hién ndi qui, viéc cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, giéi
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thiéu, thong ké, phan loai, b6 sung sach bdo; thuc hién nén nép, tinh than, thai
do lam viéc...).

¢. D6i véi Ké todn phu trdch céng tdce tai chinh, tai san va cong tdc ké toan

- Thu, chi cac khoan dong gdép cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.

- Cac khoan chi ngén sach, chi khac ctua don vi.

- Viéc xdc dinh céc khoan chénh Iéch thu chi hoat dong va trich 1ap cac quy.

- C4c quan hé thanh toan.

- Viéc quén Iy va st dung tién mit.

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- Cong tac mua sam, sira chita CSVC

- Viéc chép hanh céc ché do, nguyén tac ké toan tai chinh.

d. Déi véi gidio vién, nhdn vién kiém nhiém cong tdc van thu, hanh chinh

- Viéc chuyén, luu trit cong vén di, cong van dén.

- Viéc quan 1y va st dung con dau.

- Kiém tra viéc quan ly céc hé so, sb sach hanh chinh, gido vu (s6 dang
bo, Ho so danh gia chat luong gido duc hang nam, sO ghi dau bai, hoc ba sO
quan ly cap phét van bang, ching chi, so theo ddi phd cap giao duc, sO nghi
quyét ctia nha truong, s6 khen thudng, ky luat hoc sinh, s6 Iuu trir cac van ban,
cdng vin va céc loai ho so sb sach khac.. )

1.3. Thanh tra, kiém tra hoat dpng cong tic ban tril; cong tac tw vin
tam ly hoc duong.

a. Poi véi cong tac ban tril.

- Kiém tra co s& vat chét phuc vu ban tru.

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh, an toan thuc phém.
- Kiém tra hoat dong cia gido vién lam cong tac ban tra,

- Kiém tra két qua hoat dong ban trq.

b. Béi véi cong tdc tw van tém ly hoc duong

- Ho6 so quéan ly, hoat dong ctia tu van tam ly hoc dudng;

- Két qua hoat dong tu van tdm ly hoc dudng;

1.4. Thanh tra, kiém tra cong tic quin Iy ciia ngwoi ditng dau co sé
gido duc.

- Viéc xay dung va t6 chtc thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc
ky, ké hoach thang cua truong hoc va cac b phén).

- Cong tac chinh tri tu twéng, tuyén truyén, pho bién, gido duc phép luat.

- Cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ng.
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- Viée quan 1y va t chirc gido duc hoc sinh.
- Viéc thyc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phéi hop cong tac gitra nha truong voi chinh quyén dia phuong
va cac doan thé.

- Cong tac kiém tra noi bd truong hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san cia nha truong.

- Viéce xay dung, co s& vat chét thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién céc ¢1é do, chinh sach cia Nha nudce véi co sé gido duc,

nha gido, nhan vién va hoc sinh. |

| - Viéc thue hién Quy ché dan chi trong hoat dong cua nha trudng.

- Viéc thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, cac cudc van dong trong nganh..

- Viéc thuc hién cong khai.

- Viéc thue hién cong tac phong, chéng tham nhung, tiéu cyc, chong lang

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, xtr Iy kién
nghi, phan anh.

2. S6 1an thwe hién kiém tra: Ngoai thuc hién kiém tra thuong xuyén

theo tién do cong tac, cac ddi tuong trén s& duoc kiém tra toan dién 01 lan/nam
hoc. (Cu thé theo danh muc dinh kem).

1. TO CHU'C THU'C HIEN.
1. Céc bién phap t6 chirc thwe hién.

- Can ct vao ké hoach kiém tra trong nim hoc, Nha truong thong bao
~ cong khai ké hoach kiém tra trong don vi. Trong truong hop cén thiét, Hiéu
trudng c6 thé quyét dinh kiém tra dot xuét.

- Céac cudc kiém tra da dugc xay dung thuc hién theo thang.

- Moi doan kiém tra bo tri s6 thanh vién phu hop véi ndi dung va thoi
gian kiém tra. Thanh vién doan kiém tra la can b9, gido vién, nhan vién trong va
ngoai don vi (néu can thiét).

- Thue hién xt ly sau kiém tra: Trén co sé nhimg két luan kiém tra, Hiéu
truong t6 chtrc chi dao, phan céng theo doi viéc thyc hién cua d6i tuong dugc
kiém tra dé co nhting bién phap xur ly tiép theo ‘trong truong hop d6i twong duoc
kiém tra khong tiép thu, thuc hién kién nghi (néu c6).

2. Trach nhiém thuc hién

- Pho hiéu trudng, cac to trudng can clt vao ké hoach kiém tra ndi bo cua
nha truong xay dung ké hoach kiém tra theo timg cudc khi c6 Quyét dinh cua
Hiéu truong nha trudng.



- Ché do bao cao:

+ Truong doan ki€ém tra ndi b, cac to trudng bao cao ket qua kiém tra sau
moi dot.

1 Pho hiéu trudng phuy trach cong tac kiém tra noi bd tham muu béo cdo
dé long ghép trong bdo cdo so két hoc ki 1 nam hoc (truée ngay 10/01/2024),
bdo cdo tong ket nam hoc ctia nha truong (trude ngay 23/5/2025)

+ Bao c4o dot xuét khi dugce yéu ciu ciia PGD va khi ¢6 vu viée xay ra
(ké ca khi da gidi quyét).

Nhéan duoc Ke hoach nay, Phé hiéu trvdng, cac to trudng chuyén mon,
cac bo ca nhan trién khai thuc hién nghiém ttc. Trong qua trinh thuc hién, néu
co Van dé can trao doi dé nghi cac phan hdi vé Ban giam hiéu dé duogc giai
quyet

Noi nhin: 7 HIEY TRU'()NG
- Phong GD&DT (b/c); ”
- PHT, cac T™M (t/h);

- Luu VT.

L2 Thi Thanh Linh -
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pHONG GD-DT UONG BI
TRUONG TH PHUONG PONG B

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

Uodng Bi, ngay 01 thang 10 nam 2024

DANH SACH

Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién nim hoc 2024-2025

(Pinh kém Quyét dinh s6 424/QD-THPPB ngay 01/10/2024 ciia truong TH Phwong Dong

B)

TT

Thoi gian

Thang 10/2024

Doi twong kiém tra

1. D6 Thi Loan

2. Pham Thi Hong Hanh
3. Nguyén Thi Thuy Lién.
4. Bui Thi Van

Thang 11/2024

1. Nguyén Thi Hoa.

2. Ng6 Thi Minh Thuy
3. Nguyén Thi Hoai Linh
4. Pang Thi Ngoc Dung
5. Nguyén Mai Huong

Théang 12/2024

1. Nguyén Thi Hoan
2. Dinh Thi Nhat

3. Pham Thi Tra My
4. Vii Thi Ngén

Théang 01;02/2025

. Trdn Thi Bich Ngoc

. Vi Thi Anh

. Nguyén Thi Viét Hang
. Pang Thi Ngoc Bich

B W o -

Théng 3/2025

1. Duong Thi Hai Yén
. Tran Thi Thu Thuy
3. Luu Thi Luyén

[\

Thang 4/2025

U

. Nguyén Thu Thiy
2. Bui Thi Tam
3. Phan Thi Thu Trang

(Tong s6 GV dwoc kiém tra la 23 dong chi)




