PHONG GDPT TP. UONG BI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC LE LOQI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6:386/HD-THLL Uéng Bi, ngay 27 thang 9 nam 2024
HUONG DAN

Cong tac kiém tra ndi bd nha trwong, nim hoc 2024 - 2025

Kinh giri: - Cac dong chi pho Hiéu trudng;
- Cac To6 chuy&n mén, t6 van phong.
- Cac dong chi gido vién, nhan vién.

Can cir Thong tw 28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Dao vé viéc ban hanh Diéu ¢ truong Tiéu hoc,

Can cir cong van s6 3052/SGDPT-TTr ngay 25 thing 9 nam 2024 ciia S¢
Gido duc va Dao tao vé viéc hwéng dan thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido
duc mdam non, gido duc phé théng va gido duc phé théng;

Cdan cir céng van s6 1157/HD-PGDDT, ngay 26 thang 9 nam 2024 ciia
phong Gido duc va Dao tao thanh pho Uéng Bi “V/v Hudng dan thuc hién nhi¢m
vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2024- 2025”;

Xét dé nghi cua can bo phu trach cong tac kiém tra néi bé nha truong;
Thwec hien nhiém vu nam hoc 2024 - 2025 cua truong Tiéu hoc Lé Loi;

Truong Tiéu hoc Lé Loi hudng dan cong tac kiém tra ndi bo nam hoc 2024 -
2025 nhu sau:

|. NHIEM VU CHUNG

1. Tiép tuc d6i méi cong tac kiém tra theo hudng ting cudng kiém tra cong
tac quan ly, kiém tra trach nhiém ctia cac bd phan trong viéc thuc hién churc trch,
nhiém vu dugc giao, dap img yéu cau déi mai gido duc theo chuong trinh 2018;

2. Tang cudng kiém tra viéc quan 1y va sir dung cac diéu kién dam bao nang
cao chat luong gido duc, viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao cua lanh dao, vién
chtrc, nguoi lao dong; hoat dong cua cac td, khoi chuyén mon, cac by phan thu
vién, thiét bi, tai chinh, van thu; hoat dong cua b phén cham soc, nuéi dudng hoc
sinh; cong tac tu van tdm 1y hoc dudong va hoat dong k¥ ning song, hoat dong
ngoai gio chinh khoa (néu co); cdng tac quan 1y ctia ngudi ding dau co so gido
duc; nhiing van dé nong, buc xuc trong du ludn (day thém hoc thém, thu chi tai
chinh, tuyén sinh dau cap) xur 1y sai pham (néu co) kip thoi, nghiém minh, ding
phap luat; Nang cao chat lugng va hiéu qua cong tac ty kiém tra.



3. Két hop vé6i kiém tra, trién khai hoat dong xir 1y sau kiém tra bao dam
hiéu qua ki€ém tra trong thuc té; Chan chinh va xtr Iy nghiém minh, kip thoi, cong
khai cac vi pham phap luat (néu co).

4. Nang cao hiéu qua cong tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, giai quyét
t6 cdo, phong, chong tham nhiing theo quy dinh cta phap luat.

5. Phéi hop vdi céac to chic ¢6 lién quan trong hoat dong kiém tra; dong déc,
kiém tra vi€c thuc hién két luan, kién nghi, quyét dinh xur Iy sau kiém tra.

Il. NHIEM VU CU THE

1. Hinh thirc kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra theo céc noi dung trong ké hoach di
dugc lanh dao nha truong phé duyét theo quy dinh.

- Kiém tra dot xudt: La hinh thirc kiém tra dugc tién hanh khi phét hién t0
chtic, ca nhan c6 dau hiéu vi pham phap luat, theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6
cao, phong, chong tham nhiing, tiéu cuc hoic do linh dao co quan quan 1y cap trén
c¢6 tham quyén giao.

2. Noi dung kiém tra

2.1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao ciia lanh dao, vién chirc,
nguwoi lao dong

- Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao cua lanh dao nha truong.
- Noi dung kiém tra hoat dong su pham ciia nha gido bao gdbm:
+ Quy dinh dao dtrc nha gido; pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng.

+ Cac cong tac dugc giao: Thyc hién quy ché chuyén mon (thuc hién chuong
trinh, nd1 dung, ké hoach day hoc; gido duc dao duc, tham my, thé chat, cac yéu
cAu vé soan bai; giang day, thuc hanh; tham gia sinh hoat td chuyén mon, ty boi
dudng va bdi dudng...); trinh do nghiép vu chuyén mon; két qua giang day, gido
duc; cong tac chu nhi€m 16p, hoat dong gido duc ngoai gio 1é€n 16p, cong tdc Poan-
Doi- Sao, hoat dong xa hoi; két qua danh gia xép loai ngudi hoc; tham gia cong tac
khac ...

2.2. Kiém tra hoat dpng ciia cdc té, khéi chuyén mén, cdc bé phin thuw vién,
thiet bi, tai chinh, van thw

2.2.1. Céng tac quan Iy ciia t6 truéng

- H6 so chuyén mon; hd so quan 1y.

- Chat lugng day - hoc ctia to chuy@n mén.

- Nén nép sinh hoat chuyén maon.

- Ké hoach bdi dudng va ty bdi dudng chuyén mén nghiép vu.
- Viéc chi dao phong trao hoc tap ctia hoc sinh.

2.2.2. Cong tdc thiét bi day hoc, thw vién trong nha truong



- No6i dung kiém tra thiét bi day hoc bao g@)m: Kiém tra ké hoach mua sim
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bo sung co sO vat chit,
thiét bi day hoc; kiém tra viéc duy tri, bdo quan thiét bi day hoc; kiém tra viéc khai
thac, st dung thiét bi day hoc.

- No1i dung kiém tra thu vién gé)m: Kiém tra co s& vat chat (phong thu vién,
thiét bi, ban ghé, k¢, tn); kiém tra viéc sép xép, b tri, trang tri, v¢ sinh; kiém tra sb
luong va chat luong sach, bao, tap chi, ban dd, tranh anh gido duc, bang dia gido
khoa...; kiém tra hoat dong cua gi4o vién kiém cdng tac thu vién (viéc thuc hién
ndi quy, viéc cho mugn, thu hdi; hd so sd sach, bao quan, gidi thiéu, théng ké,
phan loai, bod sung sach bao; thuc hi¢n nén nép, tinh than, thai d6 lam viéc. . D).

2.2.3. Cong tdc tai chinh, tai san va céng tac ké todn

- Thu, chi cac khoan déng gop cua cha, me hoc sinh va hoc sinh.
- Céc khoan chi ngén sach, chi khac ctua don vi.

- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.

2.2.4. Kiém tra hoat dong cua bo phan van thuw, hanh chinh

- Viéc chuyén, luu trit cong van di, cong vin dén.

- Viéc quan 1y va str dung con dau.

- Kiém tra viéc ‘quan ly cac ho 50, s6 sach hanh chinh, giao vu (sO dang b9, sO
goi tén ghi diém, so ghi dau bai, s6 bao giang, hoc ba, s6 quan Iy cap phat van
bang, ching chi, s6 theo ddi pho cap gido duc, so6 nghi quyét cia nha truong, sO
khen thudéng, ky luat hoc sinh, s6 luu tritr cac van ban, cong van va cac loai hd so
s6 sach khac...).

2.3. Kiém tra hoat dpng ciia b phin chim séc, nuédi dwéng tré/hoc sinh;
cong tac tw van tam ly hoc duwong va hoat dong ky nang song, hoat dong ngoai
gio chinh khoa (néu co)

- Kiém tra co s& vat chat phuc vu ban tru.

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao vé sinh, an toan thuc phém.

- Kiém tra hoat dong ctia bd phan nudi dudng, cham sdc.

2.4. Kiém tra cong tic quan Iy ciia ngwoi dieng dau co sé gido duc

- Viéc xay dung va t6 chue thuc hién ké hoach (ké hoach nam hoc, hoc ky, ké
hoach thang cua truong hoc va cac bg phan).

- COng tac chinh tri tu tudng, tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat.
- Viéc quan ly va t6 churc giao duc hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Quan hé phdi hop cong tac giira nha trudng véi chinh quyén dia phuong va
cac doan the.



- Viéc xay dung, co s& vat chét thiét bi day va hoc.

- Viéc thue hién cac ché do, chinh sach ctia Nha nudce véi co so gido duc, nha
gido, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thuc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudng.

- Viéc thuc hién cong khai.

- Viéc thuc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, chdng lang phi.

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, xtr 1y kién nghi,
phan anh.

3. Quy trinh kiém tra

3.1. Xay dung ké hoach kiém tra chung theo nim

Pau nam hoc, Hiéu trudng to chic xay dung, phé duyét ké hoach kiém tra,
thong bao cong khai trong nha truong. K& hoach kiém tra nf1 bo xay dung dua trén
thuc té phat trién timg mat trong cong tac quan ly, cong tac chuyén mon. Ngoai ra,

can cir vao trong tam cong tac klem tra do co quan quan 1y cap trén yéu cau. Ké
hoach kiém tra ndi bd nam hoc can néu rd:

- Muc dich, yéu cau.

- Noi dung kiém tra: Néu khai quat ndi dung k§ hoach kiém tra; tong sd cudc
thaph tra, kiém tra can >§éc dinh trong tam, trong (jiém kiém tra nham phat hién va
chan chinh sai pham, thi€u sot, gép phan thuc hién tot nhiém vu nam hoc.

- T6 chire thyc hién: Cac bién phép to chirc; trach nhiém thyc hién.

3.2. Ban hanh quyét dinh kiém tra (Mau sb 01)

Thu trudng co sé gido duc ban hanh quyét dinh thanh tra, kjém tra bang vin
ban, trong pham vi 15 ngay trudc khi thyc hién cudc thanh tra, kiém tra phai thong
bao cho doi tugng thanh tra, ki€m tra biét (truong hop ki€ém tra dot xuat co thé bao
trude hodc khong bao trude tiry theo yéu cau cudce kiém tra)'.

3.3. Tién hanh kiém tra

Viéc tién hanh kiém tra bao gém cac budc sau déy:

- Cong bd quyét dinh kiém tra.

- Thu nhan théng tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra.

- Xem x¢ét, xac minh tinh xac thuc cta céac thong tin,tai li€u lién quan dén noi
dung ki€m tra.

- Nghién ctu, d6i chiéu quy dinh dé dwa ra nhan xét, danh gia vé timg noi
dung ki€m tra.

- Lam vi¢c voi cac don vi, ca nhan c6 lién quan dé 1am rd noi dung kiém tra.

Quyet dinh kiém tra gom cac noi dung: Can cir phap ly dé kiém tra; pham vi, d6i tuong, kiém tra; noi
dung kiém tra; thoi han kiém tra; thanh phan doan kiém tra 14 cong chuc, vién chirc trong hodc ngoai co
sO gido duc co du didu kién, tiéu chuin cua ngudi tham gia doan kiém tra theo quy dinh diém 3.2, 3.3
khoan 3 muyc III (Cong van 3972).



- Két thuc kiém tra truc tiép, Truong doan kiém tra 1ap bién ban kiém tra
(Mau s6 03).

3.4. Xdy dung bdo cdo két qud kiém tra va thong bdo két qud kiém tra

- Timg thanh vién doan kiém tra khi két thiic 1am viéc vé6i dbi tuong kiém tra
phai 1ap bién ban kiém tra kém theo hd so ting phan theo ndi dung kiém tra duoc
phan cong.

- Két thuc viée tién hanh kiém tra, doan kiém tra co trach nhiém xay dung bao
céo két qua kiém tra gdm céac ndi dung sau: Khai quat dic diém tinh hinh; két qua
kiém tra, x4c minh; nhan xét, danh gia ting ndi dung da kiém tra; kién nghi bién
phap xtr Iy (MAu s 04).

- Thong béo két qua kiém tra: Thu trudng co s¢ gido duc thong bao két qua
kiém tra tai phién hop cta don vi (Mau s6 05).

3.5. Thuee hién xiv ly sau kiém tra

Can cir két qua kiém tra, thu trudng co so gido duc co trach nhiém xem xét,
xtr 1y kip thoi két qua thanh tra, kiém tra nhu sau:

- Pon dbc, ap dung cac bién ‘phap theo tham quyén va quy dinh hién hanh
budc ca nhéan, bo phan thuc hién kién nghi, quyét dinh xir 1y sau kiém tra.

- Ap dung theo thim quyén hoidc kién nghi cic co quan c6 tham quyén ap
dung cac hinh thtrc xtr 1y ky luat, xir phat vi pham hanh chinh va cac hinh thuc
khac theo quy dinh ctia phap luat ddi vdi cac ca nhan, b phan khong thyc hién,
thuce hién khong ddy du hodc thuc hién khong dung thoi han cac kién nghi, quyét
dinh xur ly.

3.6. Luweu triv hé so)
HO so thanh tra, kiém tra ndi bo gém co:
- K& hoach kiém tra noi bo nam hoc;
- Quyét dinh thanh 13p doan kiém tra ndi bd nam hoc;
- Phan cong nhiém vu cac thanh vién doan kiém tra ndi bo;
- Bién ban kiém tra;
- Bao c4o két qua kiém tra;
- Thong bao két qua kiém tra;
- Vin ban xtr Iy hodc kién nghi xtr 1y;
- Céc tai liéu khéc ¢o lién quan.
4. Phwong phap to chirc kiém tra
- Can ctr vao ké hoach kiém tra trong nam hoc, nha truong thong bao coéng
khai ké hoach ki€m tra trong don vi.
- Céc dot kiém tra da duoc xay dung thuc hién theo thang.

oo Mbi to kiém tra bf) tri s6 thanh vién phu hop voi ndi dung va thoi gian
kiém tra. Thanh vién t6 ki€m tra 1a can bg, gido vién, nhan vién cua Ban ki€ém tra
noi bo.

I11. TO CHUC THU'C HIEN



1. Céc Pho hiéu trudong phu trach timg khdi, cac to trudng cin cir vao ké
hoach kiém tra nd1 bg cia nha truong xay dung ké hoach ki€ém tra ctia bd phan, t6
dé cong tac kiém tra thuc hién dung tién do khong trong chéo.

2. Ché d6 bao céo

a) Pho hiéu trudong phu trach kiém tra ndi bo bao céo két qua kiém tra sau
moi dot, Bdo cdo so két va bao céo tong két cong tac ki€m tra cta to, bd phan theo
ding quy dinh.

b) Bao cdo dot xuat khi duoc yéu cau va khi c6 vu viée xay ra (ké ca khi da
giai quyet).

Nhan dugc huéng dan ndy, Hiéu truong trudng Tiéu hoc Lé Loi yéu cau Cac
d6éng chi Pho hiéu trudng, cac to truong chuyén mén, cac bd phén thyc hién

nghiém tlc. Moi phan anh, bao céo vé Hiéu truong qua bd phan phu trach kiém tra
cua trrong Email:clleloi.ub.quangninh@moet.edu.vn.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Phong GDBT (b/c);
- Nhu kinh gui (t/h);
- Luu: VT.

Pham Thi Thu Ha



MAU SO 01

Tén co quan, don vi ra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tra Doc lap - Tu do - Hanh phuc
S6:  /Qb-...... e , ngay....... thang........ nam ..........
QUYET PINH
Ve viéc Kiem tra.....ccoeveviieeiiinicineiennnennnes (Tén cuoc kiem tra)

.. (Chirc danh cia nguoi ra quyét dinh kiém tra)

Cancir......cc.c.ceeeeeeeevevvvevee oo, (Van ban quy pham phap ludt co lién quan),;

Can cit.. eeeee e eeeeee (Van ban quy dinh vé chikc ndng, nhiém vu ciia co quan ra
quyét dinh klem tra)

(@1 4 e | S, ;

Theo d& nghi clia..................... (Thii truéng co quan, don vi tham muweu dé xudt tién hanh
kiém tra).

QUYET PINH:

Dicu 1. Kiémtra..................... (Bo”'i twong, ngi dung, pham vi kiém tra,.. ),

Thoi Ky KIGIM tra: ...,

Thoi han kiém tra:.............cooooiiiii.l. ngay lam viéc.

Piéu 2. Thanh lap Poan kiém tra tai......................... (tén doi twong kiém tra), gdm cac
ong (ba) co tén sau day:

| P , Truong doan;

2 , Pho Truéng doan (néu can thiét);

B , thanh vién;

Piéu 3. Truong doan kiém tra c6 trach nhiém to chic thuc hién kiém tra dung quy dinh tai

Piéu 1 cua Quyét dinh nay, Quy dinh vé cong tac kiém tra cia .......... ban hanh kém theo Quyét
dinhsd....cua................ va cac quy dinh phap luét khac co lién quan.
Giao......... phé duyét Ké hoach tién hanh kiém tra, ky Thong bao két qua kiém tra theo quy

dinh. (Noi dung nay ghi trong truong hop nguoi ra quyet dinh giao cho nguwoi cé tham quyén
phé duyét ké hoach tién hanh kiém tra, ky Thong bdo két qua kiém tra)

Diéu 4. Cac ong (ba) c6 tén tai Diéu 2, (Chitc danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra), (Thii
truong co quan, 16 chire, don vi hodc cd nhan cé lién quan dén viéc té chirc thue hién cudc kiém
tra., (Thii trwdng co quan, t6 chirc hodc cd nhén la doi twong kiém tra) va cac co quan, t6 chirc,
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

. ...(Chitc danh cua nguoi ra quyét dinh
Noi nhin: klem tra theo tham quyén da dwoc quy dinh)
- e (Ky, ghi ré tén va déng ddu)



MAU SO 02

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Doan kiél,n tra theo
Quyeét dinh so ...... ngay ....
...... ngay..... thang........ nam... ... ...

Thuc hién Quyét dinh klem tra ..... ngay.... /..... [iviiiiininn. cua......... (Chiec danh cua
nguwoi ra quyét dinh kiém tra) V& VABC. .ot (Tén cugc kiém tra), Poan kiém
tra lap ké hoach tién hanh kiém tra nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

L. MUC GICh e

2. YBU CAU ...t

I1. Noi dung kiém tra

. .. (Pham vi, noi dung, déi twong, thoi ky, thoi han kiém tra; nhitng
noi dung trong tam, trong d‘lem tién hanh kiém tra)

III. Phwong phap tién hanh kiém tra
e ettt .. (Phwong phdp, cdch thirc tién hanh kiém tra)

IV. T6 chirc thue hién

- Tién d0 thue hien: .....oooeiiiiiiii i

- Ché 40 thONg tin, DA CAO: ... eveeeee et

- Thanh vién tién hanh Kidm tra: .............cooooiiiiniiiiiie e,

- Diéu kién vat chit bao dam thuc hién cudc kiém tra: ..................

- Nhitng van d& Khac (N80 CO): ...oovvven i

Noi nhan: Phé duyét ciia ngudi ra quyét dinh kiém TRUONG POAN KIEM TRA
e tra (hodc nguoi dwge giao phé duyét ké (Ky, ghi r6 ho tén)
- Luu:....... hoach tién hanh kiém tra)

(Ky, ghi ré ho tén, déng dau néu co)



MAU SO 03

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Doc lap - Tu do - Hanh phuc
DPoan kiém tra theo
Quyeét dinh so ...... ngay ....
...... , ngay..... thang........ nam... ... ...
‘ BIEN BAN KIEM TRA
Veuiiiiiiiiiinnnnnn (ghi ro noi dung kiem tra)

Cin clr Quyét dinh $O....... . ngay....... cua.......... Ve VIBC.. ..., , tr ngay ... dén
ngéy ........ , Poan kiém tra da tién hanh thu thap thong tin, tai liéu, minh chung va kiém tra truc
tiptal.....oooeevennnnns VEVIEC oottt

Sau day 1a két qua kiém tra:
I. THANH PHAN LAM VIEC
1. Pai dién Poan kiém tra:

-Ong (ba)..oviiiiiiiiin ChUC VU o
-Ong (ba)..oeeiiiiii, chiic vu: ...
2.Paidién..................... (Tén t6 chirc, cd nhan la déi twong kiém tra)
-Ong (ba)......coeevnnnn.., chlre VU oo
-Ong (ba)......veeennn... Chlrc VU o

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

(Néi dung, két qua kiém tra, xdc minh; danh gid, nhdn xét ciia Podn kiém tra vé tirng ndi
dung duoc kiém tra; ¥ kién ciia co quan, 16 chire, cd nhan duoc kiém tra, xdc minh (néu co).

I11. PANH GIA, NHAN XET (ddnh gid, nhdn xét doi véi timg néi dung kiém tra, xdc
minh; ghi ro nhitng vu diém, kho khan, han ché, thiéu sét, vi pham néu cé theo quy dinh)

IV. KIEN NGHI, PE XUAT
Bién ban két thic vao hoi....gio. ...... ngay...../l..l ......

‘ Bién ban da dugc doc lai cho nhitng ngudi ¢6 tén néu trén nghe va ky xac nl~1€m; bién ban
gom........... Trang (t0), dugc 1ap thanh................. ban c6 gia tri nhu nhau, moi bén gilr 01
ban./

(Tén co quan, don vi, ¢i nhin  TRUONG POAN KIEM NGUOI GHI BIEN BAN
l1a doi twgng dwge kiém tra, TRA (Ky, ghi r6 ho tén)
xac minh) (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky, ghi ro ho tén)



MAU SO 04

Tén co quan, don vi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
ra quyét dinh kiém tra Doc lap - Tu do - Hanh phuc
Poan kiém tra theo
Quyét dinh 6 ...... ngay ....
...... ngay..... thang........ nam... ... ...
BAO CAO
Két qua Kiém tra.......ccceuuvevennnennnn.. (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra sd ... ngdy.... /... /......... cua............ (Churc danh
clia nguoi ra quyét dinh kiém tra) vé.................. (tén cudc kiém tra), t ngdy.../..../......
dén ngay... /... /...., Doan kiém tra d3 tién hanh kiém tra tai.................. (Co quan, té
chike, ¢d nhan la doi twong kiém tra).

Qua trinh kiém tra, Poan kiém tra d lam VIEC VOT.ovvvvviieiinnnnn, (Co quan, 16 chire, cd

nhén cé lién quan da dwoc xdc minh dé lam ré néi dung kiém tra) va tién hanh kiém tra, xac
minh truc tiép cac ndi dung kiém tra.

Sau day 1a két qua kiém tra:

I. KHAI QUAT CHUNG (Khdi quat dic diém tinh hinh t6 chirc, hoat dng cé lién quan
dén ngi dung kiém tra ciia co quan, 16 chire, cd nhan la doi twong kiém tra).

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

Mo ta, phan tich, danh gia ket qua kiém tra, xdc minh; Ghi nhdn nhitng wu dzem han
ché, thiéu sét, bat cdp va vi pham neu c6 theo quy dinh; hdu qua, thiét hai; co quan, t6 chike,
ca nhan lién quan truc tlep gidn tiép dén vi pham)

III. KET LUAN VE NHUNG NOQI DUNG PA TIEN HANH KIEM TRA

Két lugn vé wu diém, két qua dat dwoc; han ché, thiéu sot, bat cdp, vi pham néu cé theo
quy dinh; nguyén nhdn, trach nhiém.

IV. CAC BIEN PHAP XU LY THEO THAM QUYEN PA AP DUNG (NEU CO)

(Néu cdc bién phdp ma Poan kiém tra di dp dung hodc da xir Iy doi véi doi twong kiém tra dé
khdic phuc nhitng, han ché, thiéu sét, bat cdp va xir Iy vi pham néu cd)

V. NHUNG Y KIEN KHAC NHAU GIUA CAC THANH VIEN POAN KIEM
TRA (NEU CO)

VI. KIEN NGHI (Pua ra nhitng kién nghi déi véi déi twong kiém tra; co quan, t6
chike, ¢d nhan c6 lién quan dé thwce hién khdc phuc, xir Iy theo quy dinh).

Trén day 1a Béo cdo két qua kiém tra vé.................. (Tén cugc kiém tra), Doan kiém
tra xin y kién chi dao cua...................o (Chure danh cua nguoi ra quyét dinh kiém
tra)./.

Noi nhén: , 7 7 TRUONG POAN KIEM TRA
- Chtrc danh cua nguoi ra quyét dinh kiém tra (dé (Ky, ghi ro ho tén)

b/c);



MAU SO 05
Tén co quan, don vi ra CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
quyét dinh kiém tra Doc lap - Tw do - Hanh phic
so. MB-............ .. , ngay....... thang... ..... nam
THONG BAO KET QUA KIEM TRA
Ve VIBC....coveiiieeeiin... (tén cudc kiém tra)

Thuc hién Quyét dinh kiém tra s6 ... ngay.../.../...... cla............. (Chute danh cua
ngwoi ra quyét dinh kiém tra) vé................. (tén cudc kiém tra) tir ngay ../../... dén
ngay.../...../...., Doan kiém tra da tién hanh kiém tra tai....................... (Co quan, t6 chirc,
cd nhén la doi twong kiém tra). 7 ’

Xét bao cdo két qua kiém tra ... ngay .../.../....... cia Doan kiém tra, ¥ kién gidi trinh cua

CO quan, td chirc, c4 nhan 1a dbi tuong kiém tra,

.............................. (Chitrc danh ciia nguoi ra quyét dinh kiém tra) Thong bao két
qua kiém tra nhu sau:

I. KHAI QUAT CHUNG

(Khai quat dac diém tinh hinh t6 chirc, hoat dong cé lién quan dén ngi dung kiém tra
ctia co quan, 16 chike, cd nhan la doi twong kiém tra)

II. KET QUA KIEM TRA, XAC MINH

(Can cir vao cdac Bién ban lam viéc, Bao cdo két qua kiém tra va cdac hé so, tdi liéu,
minh chitng, néu tom tat két qud kiém tra, xac minh)

I1l. KET LUAN

(Két ludgn vé uu diém, két qua dat dwoc; han ché, thiéu sot, bat cdp, vi pham néu cé
theo quy dinh; nguyén nhdn, trach nhiém; cdc bién phdp xir Iy theo tham quyén da dp dung
néu cé; viéc khdc phuc cia doi twong kiém tra va cdc cd nhdn, t6 chire ¢é lién quan).

IV. KIEN NGHI

(Duwa ra nhirng kién nghi doi véi doi tuong kiém tra; co quan, to chirc, cd nhan co lién
quan dé khdc phuc nhung han ché, thiéu sot, bat cdp, xir Iy vi pham néu c6 theo quy dinh).

...... (Chirc danh ciia nguwoi ra quyét dinh

Noi nhdn: kiém tra hodc ngwoi dwoc giao ky Thong
- Chtrc danh ciia ngudi ra quyét dinh kiém bdo két qua kiém tra)

tra (dé b/c); (Ky, ghi ré ho tén va déng dau)
e (dé ble);

- ... D6i tuong kiém tra (dé t/h);
- ....Céac don vi lién quan;



