PHONG GDPT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUNG VUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 41/NQ-HNNG Uéng Bi, ngay 07 thang 10 nam 2022
NGHI QUYET

HOI NGHI NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOT LAO PONG
NAM HOC 2023-2024

Thue hién Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phu “Vé
thyc hién dan cha trong hoat dong co quan hanh chinh nha nuge va don vi su
nghiép cong lap Thong tu 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 ctiia B§ Noi vu vé
viéc “Hudng din mot sb ndi dung ctia Nghi dinh 04/2015-ND-CP ctia Chinh phu
vé thuc hién dén chi trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nuée va don vi
su nghiép cong 1ap”; Nghi dinh 159/2016/ND-CP ngay 29/11/2016 cua Chirﬂ}
phit “Quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh m¢t s6 diéu ciia Ludt Thanh tra vé to
chirc va hoat dong cua Ban Thanh tra nhan;

Hoi nghi Nha gido, can b quan ly, nguoi lao dong truong THCS Trung
Vuong ndm hoc 2023-2024 t chirc vao hoi 8h00 ngay 07 thang 10 nam 2023.

Hoi nghi duge nghe Béo cdo danh gia két qua thuc hién Nghi quyet Ho61 nghi
Nha gido, can b quan ly, nguoi lao dong nam hoc 2022-2023 va phuong hudng,
nhiém vu thuc hién K& hoach gidao duc nam hoc 2023-2024; Bao cao cong khai tai
chinh; Bao cdo vé hoat dong cua Ban thanh tra nhan dan va cac ndi dung cua bd
Quy ché ctia nha trudng, Quy ché phéi hop gitra Cong doan va Nha truong.

Sau khi nghién ctru, thao luan, Hoi nghi Nha gido, can by quan ly, nguoi
lao dong truong THCS Trung Vuong nam hoc 2023-2024.

QUYET NGHI:

1. Nhét tri th6ng qua Béo cdo dénh gia viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi
Nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong nam hoc 2022-2023 va phuong hudng,
nhiém vu thue hién Ké hoach giao duc nam hoc 2023-2024.

2. Nhit tri théng qua b Quy ché va noi quy co quan.

3. Cén clr cac nhiém vu trong Ké hoach giao duc ndm hoc 2023-2024. Ban
giam hiéu nha truong c6 trach nhiém chu dong ph01 hgp véi ban chap hanh Cong
doan co s¢ xdy dung chucmg trinh hoat dong cu thé cua thang, quy, nam dé trién
khai thuc hién déi v&i cd nhan, déi véi céc td chuyén mén, t6 van phong va céc
doan thé trong don vi.

4. Hoi nghi nhdn manh nhimg nhiém vu trong tdm, cé4c chi tiéu phan déu,
céc bién phap thuc hién trong ndm hoc 2023-2024 1a:

I. NHIEM VU CHUNG (8 nhiém vu)

e Trlen khai thuc hién Chuong trinh gido duc phd théng 2018 déi cac véi 16p 6,
7, 8. Tiép tuc thuc hién Chuong trinh gido duc phd thong déi véi 1op 9.

2. Tang cuorng cong tac quan li chét lugng, d6i moi phuorng phap day hoc va

kiém tra, danh gia. Tiép tuc quan tam, dau tu trong cong tac boi dudng hoc sinh
gioi trén co s& gido duc toan dién.




- Khuyén khich hoc sinh tich cyc tham gia céc san choi cac héi thi ti€ng Anh
truc tuyén

4. Thwe hién hiéu qua cac phwong phap va hinh thire day h9c

4.1. Xay dung ké hoach bai day (gido an) bao dam céc yéu cau vé phuong
phép day hoc, ki thuat day hoc, kiém tra, danh gia, thiét bi day hoc va hoc ligu,
nhdm phat trién pham chat, nang luc clia hoc sinh trong qua trinh day hoc dé to
chirc day hoc phat huy tinh tu hoc, chu dong, sang tao cua hoc sinh.

4.2. Td chirc cac hoat déng vin héa-van nghé, thé duc-the thao tai cac
chuong trinh chao mung, ky niém hogc tham gla céc cude thi do cap trén td chirc.

4.3. Thyc hién cac nhiém vu chuyén doi sé trong hoat dong day hoc va quan
ly gido duc cua cac cap theo 16 trinh.

4.4. Thyc hién hiéu qua nhi¢ém vu gido dyc hoa nhap cho hoc sinh khuyét tét.

5. Thue hién hiéu qua cac phu'o'ng phap va hinh thie kiém tra, danh gia

5.1.Thuc hién viéc danh gia hoc sinh theo quy dinh.

5.2. Xay dung ngén hang cau hoi, kiém tra phuc vu cho danh gia dinh ki cac
mon hoc danh gia bang nhan xét két hop danh gia bang dlem s6. Thue hién béo cdo
k1em tra thuong xuyén va dinh ky trén hé théng phan mém nhim quan tri muc tiéu
vé chat luong cta donvi.

5.3. Vé viéc kiém tra, danh gia lai theo quy dinh Thong tu 22/2021/TT-
BGDDT ngay 20/7/2021 cua B§ truong Bo GDDT.

5.4. Chuan bi t6t cac didu kién dé sin sang thuc hién kiém tra, dénh gia theo
hinh thire trire tuyén theo quy dinh.

6. Niing cao chat lwong giao duc huwdng nghiép, dinh huéng phén ludng

6.1. Tiep tuc nang cao chat lugng gidao duc hudng nghiép, trong do tap trung
d6i méi ndi dung, phuong phép, hinh thire gido duc hudng nghiép; ting cuong tu
van hudng nghiép theo dinh huéng nghé nghiép.

6.2. Pinh huéng hiéu qua viéc phan ludng hoc sinh sau trung hoc co s¢ theo
hoc cac chuong trinh gido duc, dao tao pht hgp véi nang luc, so truong, nguyén
vong cua hoc sinh.

7. Tham gia cac ki thi, cugc thl, hoi thi

1 Nang cao chat luong thi tuyén sinh vao l6p 10 THPT : T chirc danh gia
két qua gigo duc nim hoc 2022-2023 (ket qua t6 chirc day va hoc, thi tuyén sinh
vao lop 10 THPT), chi ra nguyen nhén ton tai, han ché, xay dung muc tiéu, cam
két chat lwong va dé ra céc giai phap nang cao chét luong tai Hoi nghi nha gido,

can bg quan ly, nguoi lao dong ndm hoc 2023-2024. Céc 16p 9 thuc hién dang ky
chi tiéu thi tuyen sinh THPT.

7.2. P6i véi Ki thi chon hoc sinh gidi 16p 9

- Thue hién cdng tac phat hién hoc sinh gioi, hoc sinh néng khiéu tir hoc ky

2 16p 6 dé t6 chirc boi dudng sém; khuyén khich, tao dong luc dé gido vién va
hoc sinh tham gia.

- Lich thi du kién:

+ Cap tinh: Ngay 06/3/2024

+ Cap thanh pho:

Dot I (ngay 24/10/2023): thi cac mon Toan, Ngir vin, Tiéng Anh.

Dot IT (ngay 31/10/2023): thi cac mon Tin hoc, Sinh hoc, Vit li, Ho4 hoc,
Lich s, Pia li, Gido duc cong dan.



4. Bong vién, khuyen khich, tao didu kién va méi truong cho g1ao vién
tham gia Hoi thi Gido vién day gioi cap tinh va Gido vién chu nhiém gidi cap
thanh pho;

5. Néng cao dao dirc nha gido, nhan thire chinh tri, thuc hién bd quy tac
{mg x1r trong truong hoc. Kién quyét xir ly nghiém cén bd quan ly, gido vién vi
pham quy dinh.

I11. Cac chi tleu phan diu cin dat va giai phap:

1. Thye hién ké hoach phat trién gido duc:
Nha truong thuc hién theo ké hoach phat trlen da dugc phé duyét cia Phong
GDDT Ubng Bi véi 16 1op, 744 hoc sinh bao gom:

+ Khéi 6: 5 16p — 219 hoc sinh.

+ Khdi 7: 4 16p — 181 hoc sinh.

+ Khdi 8: 3 16p — 168 hoc sinh.

+ Khéi 9: 4 16p — 176 hoc sinh.

2. Cong tac PCGD va XMC:

- Huy dong 100% HS 16p S hoan thanh chuong trinh tiéu hoc vao 16p 6.

- Gifr vimg phuong dat chuidn PCGD trung hoc cap d6 3.

-Ty 1€ do tot nghlep THCS: 100%

- Tong sb nguoi trong dd tudi 15-18 c6 bang TN THCS dat trén 97%

- Hoc sinh nghi bo hoc khéng qua 0,2%.

3. Chit lwgng gido duc:

- Nha truong dang ky tap thé lao dong xuat sic; GK UBND Thanh phd;
Cd thi dua cta Tinh, Bing khen UBND tinh.

* Lop 6,7,8:

- Hoc sinh xuat séc: 45HS = 7,9%

- Hoc sinh gidi: 214HS = 28,7%

*Ldop 9:

- Hoc sinh gioi: 49 =27,8%

- Hoc sinh tién tién: 87 = 49,4%

- Ty 1é tot nghiép THCS 100%.

- Thi dd vao THPT cong lap: 85 hoc sinh tré 1én dat 48,3% so vé6i TS hoc
sinh 16p (Trong do: 941-30HS; 942-8HS,; 943-9HS,; 944-38HS) 9.

- Té chire hoat dong tap thé, trai nghiém, gido duc k¥ ning séng: 100%
hoc sinh tham gia va dat két qua kha, tot.

b. Chét luong mili nhon:

- Cép thanh phé: 20

- Cép tinh: 8

- Pong vién va tao diéu kién cho nha gido dugc c6 co hdi bdi dudng ning
cao trinh do: 2 gido vién tiép tuc theo hoc Pai hoc dé dap tmg yéu cau luat Gido
duc 2019; 3 giao vién tiép tuc theo hoc chuong trinh dao tao sau Pai hoc; 2 gido
vién theo hoc chuong trinh boi dudng glang day bd mon tich hop.

4. Co so vat chat va trang thiét bi day hoc

Tham muu v&i cap trén cai tao cac hang muc cong trinh chuén bi cho ki niém
30 nam thanh lép truong vao ngay 17/11/2023.

Trang bi day di SGK, SGV cho thu vién nha trudong phuc vu nhu cau day
va hoc cua gido vién va hoc sinh.



b) Phdi hop véi thu truéng don vi phét dong cac phong trao thi dua, cic
cudc van dong hoan thanh nhiém vu chinh tri cta don vi va t6 chirc Cong doan.

8. Trach nhi¢m cia Nha gido, CBQL va ngwoi lao dong

a) Chép hanh t6t chu truong, dudng 16i cia Péang, chinh sach phap luat cua
Nha nuéc va nhitng quy dinh ctia Nganh, ctia t chirc doan thé va cia don vi;

b) Khéc phuc moi kho khin, néu cao tinh thin trach nhiém, chu dong xay
dlmg ké hoach céng viéc va sang tao trong thuc hién cac nhiém vu véi ning suét,
chét lu'(mg hiéu qua; din chu, cong bang, ky cuong, miu muc thuong yéu hoc
trd; phdi hop chit ché véi gia dinh gido duc hoc sinh.

Phat huy nhing thanh tich da dat duogc trong nim hoc 2021-2022, toan thé
Nha gido, can b quan ]y, nguoi lao dong trong nha truorng tadng cuong hon nua
su doan két nhat tri, khic phuc khé khin quyét tam phan dau hoan thanh xuét sic
nhiém vu toan dién va cdc chi tiéu trong Nghi quyét da dé ra.

Nghi quyét duoc 35 Nha gido, cén bd quan ly, nguoi lao dong c6 mit nhét
tri dat 100%.

Hoi nghi giao cho Ban Giam hiéu nha truong va Ban Chép hanh Cong doan
co s¢ cung toan thé Nha gido, cn bd quan ly, nguoi lao dong trong don vi ¢c6
nhiém vu nghlem tdc thi hanh cac diéu khoan ghi trong Nghi quyét nay.

Nghi quyet 6 hiéu luc ké tir ngay 07 thang 10 nam 2023 da thong qua Hoi
nghi cho dén khi c6 Nghi quyét méi./.

TM. POAN CHU TICH HQI NGHI THU KY HQI NGHI
Vii Thi Hing Mo Bui Thi Diép Van
CHU TICH CONG POAN CO SO HIEU TRUONG

foph, —

Lé Thi Thiy




PHONG GDBT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUNG VUONG DPic lip Ty do- Hanh phiic

BIEN BAN
HOI NGHI NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG
NAM HOC 2023-2024

L. Thoi gian: 8h00 phut ngay 07 thang 10 nam 2023.

Comat : 35

Ving mit : 03 (nghi thai san).
IL. Dija diém: Truong THCS Trung Vuong
IIL. Thanh phén
1. Pai biéu :

- D/c Tran Thi Hong Thu - Phé Truong phong GDDT.

- B/c Lé Viét Hung - Vién chutc, chuyén vién phong GDDT.
2. Poan Chii tich gom:

- B/c Lé Thi Thuy - Bi thu chi bd - Higu trudng nha trudong

- B/c Pang Anh Tuyét - Cha tich Céng doan co s6.

- B/c Vii Thi Hang Mo - GV t6 Khoa hoc Tu nhién.

3. Thu ky :

B/c Bui Thi Diép Van - Thu ky HP nha truong
II1. N§i dung hdi nghi:

Phan 1. D/c L& Thj Thay - Bi thu chi bg, Hiéu truong nha trudng trinh bay
“Béo cdo két qua thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nha gido, can by quan ly, nguoi
lao dong nam hoc 2022-2023, phuong huéng thuc hién Ké hoach gido duc nim
hoc 2023-2024".

Phian 2. D/c Ding Anh Tuyét - Chu tich Céng doan co s¢ béo céo tong hop
y kién ctia quan chiing tir céc td Cong doan,

Phan 3. D/c L& Thi Thuy - Bi thu chi bo, Hidu trudng giai dap cac y kién
trinh bay trong bién ban hoi nghi cip 4.

Phan 4. Dai dién trinh bay c4c tham luin

1. Dai di¢n Cong doan trudng:

Nhat tri v6i bao céo thuc hién Nghi quyét Hoi nghi nha gido, cén bd quan
ly, ngudi lao déng nam hoc 2022-2023, phuong hudng thuc hién Ké hoach gido
duc ndm hoc 2023-2024 cua nha truong. Cong doan tham luan vé noi dung:
“Cong doan véi cong tic nir cong .

2. Chuyén mén:

Nhat tri v6i béo cdo thyuc hién Nghi quyét Hoi nghi nha gido, can bd quan
ly, nguoi lao dong nam hoc 2022-2023, phuong hudng thue hién Ké hoach gido



duc ndm hoc 2023-2024 ctia nha truong. Tham ludn vé ngi dung:” Thue trang va
bai hoc kinh nghiém vé thi tuyén sinh THPT nim hoc qua "

Phan 5: B/c Vi Thi Hing Mo béo cédo két qua théo luan, gép y vé Ké
hoach gido duc nam hoc va bd Quy ché lam viéc cua co quan, don vi nam hoc
2023-2024 trén co s& bo quy ché da thuc hién tr nam hoc 2022-2023, céc td thao
ludn dé diéu chinh, bé sung.

HGi nghi da biéu quyét 100% nhét tri v6i ndi dung bd Quy ché ciia nha
truong da thuc hign tir ndm hoc 2022-2023, quy ché chi tiéu ndi bo da thuc hién
nam 2023 ma khong c6 su thay dbi gi va tiép tuc thuc hién trong nam hoc 2023-
2024,

Phan 6. D/c Nguyén Thu Huong - K& toan nha truong bédo cao tinh hinh
thuc hién ngén séch, viéc thu chi, quan ly, sir dung ngan sach nam 2022, 8 thang
dau nim 2023 va thong qua du thao Quy ché chi tiéu ndi bd niam 2024.

Phin 7. D/c Vi Thi Hing Mo diéu hanh ndi dung gidi thiéu dai dién ngudi
lao dong dbi thoai véi ngudi sir dung lao dong: 3 dong chi (Nguyén Thi Thu
Huong, Vii Thi Hang Mo, Phan Thay Héng).

Phan 8. B/c Ping Thu Huyén thay mit Ban thanh tra nhan dan nha trudng
trinh bay bao cdo “ Két qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan din nim hoc
2022-2023” va phuong huéng hoat dong niam hoc 2023-2024.

Phin 9. D/c Ding Anh Tuyét didu hanh biu BTND nhiém ky 2023-2025

Két qua: Ban TTND nhiém ky 2023-2025 gom 3 d/c:

- P/c Dang Thu Huyén - Gido vién td Ty nhién, Truéng Ban TTND nhiém
ky 2021-2023.

- B/c Nguyén Thi Thu Huong - Nhén vién hanh chinh 6 Vin phong.

- B/c Lé Thi Hai Van - Gio vién td Xa hdi.

Phan 10: D/c Ding Anh Tuyét phat dng phong trao thi dua va ky giao wéc
phdi hop giita nha truong va cong doan.

Phin 11: Phat bidu y kién chi dao tai hoi nghj ctia 2 dai biéu.

Phin 12: D/c Bui Thi Diép Van - Thu ky théng qua Dy thao Nghi quyét
Hoi nghi Nha gido, can bo quan Iy, ngudi lao dong ndm hoc 2023-2024.

Ho6i nghi da biéu quyét 100% nhét tri voi ndi dung bao cdo danh gia viéc
thuc hién Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong va cong
tac Cong doan nam hoc 2022-2023 , phuong huéng nhiém vu nam 2023-2024.

Phin 13. Bé mac Hoi nghi

Hoi nghi két thiic 11h30ph ciing ngay.

<] CONG POAN HIEU TRUONG THU Ki HQI NGHI
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PHONG GDPT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
TRUONGTHCS TRUNG VUONG Dgc lap —Tw do- Hanh phiic

S6: 42/BC-TV Udng Bi, ngay 07 thang 10 ndm 2023

) BAO CAO‘ ' ' ) '
GIAI DAP Y KIEN TAT HOI NGHI NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,
NGUOI LAO PONG NAM HOC 2023-2024

L Cac y Kkién cin giai dap:

- Nhat trf v6i cac ndi dung trong: Ké hoach thue hién nhiém vu gido duc
nam hoc 2023-2024, Noi quy nha truong, Quy ché thue hig¢n dan chu, Quy ché
quan ly, sir dung CSVC, thiét bj gido duc, Quy ché danh gia xép loai, thi dua
khen thuéng, Quy che chuyén mén, Quy ché chi tidu noi bd.

- Hé théng mang Internet tai ting 1 khu nha 2 tang va 3 tng ctia nha truong
con yéu. bé ning cao chat lugng gido duc, thue hién nhiém vu chuyén déi sb trong
gido dyc, dé nghi nha trudng c6 phuong huéng nang cép hé thong mang Internet
0 cac khu 16p hoc giup GV tng dung Cong ngh¢ théng tin giang day.

- D0i v6i cac khéi 16p thuc hién Chuong trinh gidgo duc pho thong 2018 thi
vi¢c tim va mua séch gido vién ban cling twong déi 1a khé khan. Mot s6 GV day
khéi 8 gdm cac mon Toan, KHTN, Lich st - Dia li, Tin hoc, Mi thut, Am nhac
dé nghi nha truong sém lién hé véi Phong GD dé mua sach gido vién cho cic
mén hoc nay dé GV ¢ tai liéu tham khao trong giang day vi khi st dung tai liéu
dién tur rat bat tién.

- Trai qua 2 ndm hoc thyc hi¢n theo chuong trinh gido duc phé théng 2018,
tuy thi§t bi day hoc chua duge cung cap ma thiét bi dung cho chuong trinh gido
duc pho théng 2006 da bj hu hong nhiéu nén d tén dung ding cho chuong trinh
2018 la kho khan, ddc biét bd mén Tin hoc khong c6 may tinh cho HS thuc hanh.
Dé nghi nha truong ¢ phuong huéng dé trang bi thiét bj day hoc gitp nang cao
chat luong cta viée day va hoc.

- Thanh toén tién khuyét tat kip thoi theo thang.
IL. Noi dung giii dap:
1. H¢ théng mang Internet khu nha 2 téng va 3 tan

g06i thué bao/th'éng 1én muc cao tir nim hoc truée.
chung khong t6t nén doi khi viac truy cép rat kho

g: Nha truong da nang cip
Tuy nhién chit luong mang noj
khan cho nhiing vi trj ¢ xa,

: 2. M‘ua sach gido vién cho cac mén hoc cua khéi 8 @& Gv CO tai lidu th
khao: Nha truong da thuc hién dat hang, da thuong xuyén trao déi véi &/c pfgﬁ

trach cia PGDPT tuy nhién nam hoc nay danh ¢ oy
& s i S muc SGV 14 -
chuyén vé trong thoi gian som nhét. . 16p 8 bi hiém, khi c6 sa




3. Trang bi may vi tinh trong phong Tin hoc: D& nghi cp trén luu tam gitp.

4. Thanh toan tién khuyét tat: Yéu cau ké toan sém khic phuc. Tuy nhién do
mdt sé ca nhan cham giri béo cdo va xac nhan gi¢ day, lam anh huorng dén toan
trudng trong viéc hoan thién hd so chi tra. D& nghi tat ca cac gido vién co gio day
hoc sinh KTHN kip thoi phdi hop dé thuc hién dung lich.

T.M NHA TRUONG
. HIEU TRUONG

. L& Thi Thiy




PHONG GDBT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUNG VUONG DPdc ldp - Ty do - Hanh phiic

S6: 47/QD-HPTTV Ubng Bi, ngay 09 thang 10 niim 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thye hién din chi trong hoat dong
treong THCS Trung Vuong

HQI PONG TRUONG THCS TRUNG VUONG

Can cit Ludt Gido duc s6 43/201 9/0H 14, ngay 14 thang 6 nam 2019;

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Thi tuong Chinh phu,
Théng tw s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2015 cia B6 N6i vu vé viée huong dan
mot s6 ngi dung cia Nghi dinh 04/2015/ND-CP ciia Chinh phi vé viée thue hién
dan chu trong hoat déng ciia co quan hanh chinh nha nuée va don vi su nghiép
cong lap;

Can cir Thong tw 36/2017/TT- BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bé Gido duc va Pao
tao vé "Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai doi véi co so gido duc va dao tao thuéc
hé théng gido duc quéc dén”’; ‘

Can cit Thong ti s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc va
Bao tao huong dan thue hién dén chii trong hoat déng cua co so gido duc cong ldp;

Can cik Ludt thuc hién dan chii ¢ co so (Ludt sé6 10/2022/QH135);

Theo dé nghi ciia Ban Chdp hénh Cong doan co so truong THCS Trung Viong;

: QUYETPINH
Dicu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thuc hién dan chi trong hoat
dong ctia Truong THCS Trung Vuong.
Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Cac T6 chuyén mén, tb vin phong va can b, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong cua Truong THCS Trung Vuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: TM. HQI PONG TRUONG
- Ban chi dao QCDC phong g CHiI TICH
GD&DT thanh phd (B/cao); P2\

- Thanh vién HD truong; 137 1auiee—aph)
- Ban Giam hiéu truong; (S raung 1ot co 644
- Nhu Piéu 3 (T/hién); \

- Luu: VT.

1 Thi Thiy
(Hiéu truong truong THCS Trung Vuong)




QUY CHE
Thyec hi¢n dan chi trong hoat dong truong THCS Trung Vwong (Ban hanh
kém theo Quyét dinh sé 4 7/OD-HDTTV, ngay 09 thang 10 ném 2023
ctia Chii tich Hpi dong truong THCS Trung Vicong)

) Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tugng ap dung

1. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh nhimng ndi dung lién quan dén viéc thuc hién dan chu trong
hoat dong cua truong THCS Trung Vuong; dan chu trong quan hé va giai quyét cong
vigc voi ban dai dién cha, me hoc sinh; véi cha, me hoc sinh, ngudi bao hd cho hoc sinh
(sau day goi la: phy huynh hoc sinh); cong dan, co quan, don vi, to chie ¢6 lién quan.

2. Pbi tuong ap dung.

Quy ché nay ap dung ddi véi Hiéu trudng, can bd quan ly, gido vién, nguoi
lao dong (NLD), Ban dai dién cha me hoc sinh va phu huynh ctia hoc sinh dang
hoc tai truong; cac td chire, ¢4 nhan c6 lién quan.

Diéu 2. Muc dich viée thue hién dén chi trong nha truong.

1. Phat huy quyén lam chu ctia nha gido, can by quan ly, ngudi lao dong, hoc
sinh, phu huynh hoc sinh va nang cao trach nhiém cua hi¢u truong.

2. Tang cudng né nép, ky cuong, ky ludt trong hoat dong cua truong THCS
Trung Vuong, gop phén xdy dung moéi truong gido duc than thién, lanh manh,
nang cao cht luong gido duc, dao tao; phong chéng cac hanh vi tiéu
cuc, tham nhiing, lang phi, quan liéu.

Piéu 3. Nguyén tic thuc hién dan chi trong nha truong.

1. Thyc hi¢n dén chu trong hoat dong cia nha truong phai gén lién véi viée dam
bao ¢6 sy 1anh dao ctia cap Uy chi bd; chip hanh nguyén tic tip trung dan chu; phat huy
vai trd ctia hoi dong truong, ctia Hiéu trudng va céc td chirc doan thé trong nha truong.

2. Thuce hién dan chu trong nha truong trong khudn khé Hién phap va phap luét;
kién quyét xur ly nhiing hanh vi loi dung dén chi vi pham phap ludt xAm pham quyén
loi ich hop phép chinh dang ctia nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong va hoc sinh,
can tro viéc thyuc hién chirc nang nhiém vu cia nha truong.

Chuong 11
THUC HIEN QUY CHE DAN CHU TRONG NHA TRUONG

_Muc 1: TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG, CAN BQ QUAN LY, NHA
GIAO, NHAN VIEN, NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG VA CAC PON VI
TO CHUC TRONG NHA TRUONG

Diéu 4. Trach nhi¢m cia Hiéu truéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han cua Hiéu truéng theo quy dinh ctia Luét Gido
duc 56 43/2019/QH14 va céc quy dinh ctia phép luat ¢6 lién quan.

2. Thyc hién dan chu, cong khai trong quéan ly, diéu hanh hoat dong cua nha
truong trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché dd, chinh sach dbi véi
nha gido, can by quan ly, nguoi lao déng va hoc sinh theo quy dinh cta phap luét.




3. Thye hién nghiém I¢ 16i 1am viéc trong nha trudng, giita céc td chuyén mon:
van phong, thuc hién day du chic ning, nhiém vu cta t6 chuyén mén, td vin phong,
trong nha truong theo quy dinh.

Dicu 7. Trach nhi¢m ciia ngwoi dimg dau doan thé, 5 chire va Ban Thanh tra
nhin dén trong nha truong.

. Nguoi dimg dau doan thé, t6 chirc trong nha truémg c6 trach nhiém:

a. Phéi hop véi Hiéu trudng trong viée t6 chire, thuc hién quy ché dan chu trong
hoat dng cuia nha truong,

b. Nang cao chat lugng hoat dong ctia cac doan thé, céc to chtre, dan chua ban bac
cac chu truong, bi¢n phép thure hién céc chirc ning, nhiém vy ctia nha truong.

2. Ban Thanh tra nhén dan giam sét, kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu co
s&; lang nghe y kién cua quan ching, phét hién nhitng vi pham quy ché dan chu trong
don vi, nha truong dé nghi hiéu trudng giai quyét. Trong truong hop hi¢u trudng khong
giai quyét hodc giai quyét khong ding quy dinh thi bao céo véi ¢6 cap c6 tham quyén
b6 nhiém hodc cong nhan hiéu truong xem xét quyét dinh.

Diéu 8: Trach nhiém cia phy huynh hoc sinh va Ban dai dién cha me hoc
sinh trong truong

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh ¢6 trach nhiém té chitc thu thap y kién dong gop
cta cac phu huynh hoce sinh dé ciing nha truong giai quyét cic van dé sau day:

a. Noi dung cong viée 6 lién quan dén su phdi hop giira nha truong, gia dinh
dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

b. Véan dong phu huynh hoc sinh thuc hién céc chu truong, chinh sach, ché d6 ma
hoc sinh dugc huong hodc nghia vy phai dong gép theo quy dinh.

¢. Van dong phu huynh hoc sinh thye hién cac hoat dong xa hoi hoa gido duc &
dia phuong.

2. Phu huynh ctia hoc sinh ¢6 thé phan énh, trao dbi, gop ¥ kién truc tiép véi
nha truong, véi gido vién hodc thong qua Ban dai dién cha, me hoc sinh vé nhitng
van d lién quan dén cong tac gido duc trong nha truong.

Muc 2: NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAL HINH THUC VA
THOT PIEM CONG KHAL

Diéu 9. Nhirng viéc Hiéu truweéng phai cong khai

1. Nhitng viéc phai cong khai dé nha gido, can bd quan ly va NLD biét:

a. Chu truong, chinh sich cia Pang va phap luit cia Nha nudc lién quan
dén hoat dong ctia nha trudng;

b. Cac noi quy, quy ché cta nha truong;

c. Ké hoach nam hoc, hoc ky, thang, tuan, ké hoach, d& an, du 4n, chién luoc
dinh hudéng phat trién ciia nha trudng,

d. Kinh phi hoat dong hang nam, bao gém cac ngudn kinh phi do ngan sach nha
nudce cip va cac ngudn tai chinh khac; quyét toan kinh phi hing nam; tai san, trang thiét
bi; két qua kiém toan ctia nha trueong.

d. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng; quyét dinh bd nhiém, biét phdi, tir
chirc, mién nhiém, thay dbi chttc danh nghé nghiép; thay dbi vi tri viéc lam, di cong tac
trong va ngoai nude, giai quyét ché do, nang bac luong, thing hang, khen thudng, ky



gido, can bd quan ly va nguoi lao dong. Déi véi van ban niém yét tai nha truong
thi phai thuc hi¢n niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yeét.

b. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tép cua hoc sinh phai dugc nha truong
cong khai vao thang 6 hang niam, dam bao day du, chinh x4c va kip thoi trude khi khai
giang ndm hoc méi hodc ¢6 thay doi ndi dung lién quan.

3. Hinh thuc, thoi diém va thoi gian cong khai nhimg ni dung khac thugc thdm
quyén cua B truong Bo Gido duc va bao tao dugc quy dinh tai Quy ché thuc hién
cong khai doi véi co so gido duc thude hé théng gido duc quoc dan.

Muc 3: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG,
HOQC SINH VA DAI DIEN HQC SINH THAM GIA Y KIEN

Di¢u 11. Nhirng viée nha gido, can by quén 1y, ngudi lao dong, hoc sinh va
phu huynh hoc sinh tham gia y kién truée khi Hi¢u truémg quyét dinh

1. Nhimng vi¢c nha gido, can bd quén ly, nguoi lao dong tham gia y kién:

a. Chu truong, giai phép thuc hién nghj quyét cia Pang, phap luat cia Nha
nudce lién quan dén ke hoach, dé 4n, du 4n, dinh huéng phat trién ctia nha truong.

b. Ké hoach niim hoc, hoc ky, thang ctia nha truong,

¢.T6 chire phong tréo thi dua ctia nha truong,

d. Béo céo so két, tong két ciia nha truong,

d. Céc bién phép cai tién t chre, hoat dong va I¢ 16i 1am viéc; phong chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém, chong lang phi, chdng quan liéu, phién ha, sach nhiéu hoc
sinh, dai dién hoc sinh va ngudi dan.

e. Ké hoach tuyén dung, d4o tao, boi dudng nha gido, can bg quan ly va nguoi lao
dong.

g. Thue hién cac ché d9, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cta nha gido,
can bd quan ly, nguoi lao dong.

h. Céc ndi quy, quy ché clia nha trudng.

2. Nhimg viée hoc sinh, phu huynh hoc sinh tham gia y kién:

a. Ké hoach gido duc va dao tao hing nim ctia nha truong.

b. Nhing thong tin ¢6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cac khoan
dong gdp theo quy dinh.

c. Ché do chinh sach ctia Nha nudc.

d. Noi quy, quy dinh ctia nha trudng ¢ lién quan dén hoc sinh, dai dién hoc sinh,
céc co quan, don vi lién quan.

d. T6 chure phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha trudng c6 lién quan
dén hoc sinh, dai dién hoc sinh.

Diéu 12. Hinh thire tham gia y kién

Cin ctr dic diém, tinh chat va ndi dung hoat dong, nha trudng ap dung nhimg hinh
thirc sau:

1. Tham gia y kién truc tiép hogc thong qua nguoi dai dién véi hiéu trudng.

2. Thong qua héi nghi nha gido, can bo quéan 1y va nguoi lao dong ctia nha truong;
thong qua doi thoai tai nha truong.

3. Phét phiéu hoi y kién truc tiép, giri van ban dé nha gido, can b quan ly; nguoi
lao dong cua nha truong va dai dién hoc sinh tham gia y kién.



4. Cr nguoi c6 trach nhiém gap va gidi quyét cong viée ¢o lién quan khi phu
huynh hoc sinh, cong dan, t6 chirc ¢ yéu cau theo quy dinh ctia phép luat; nhiing kién
nghi, phan énh, phé binh ctia dai dién hoc sinh, céng dan, t chirc phai dugc nghién ctru
va xu ly kip thoi.

Piéu 16. Trach nhiém ciia nha gido, can by quan Iy, nhin vién va NLD

1.Tiép nhén thong tin; giai quyét cac cong viée cua cong dan, t6 chirc ¢6 lién quan
tai nha trudng; bdo vé bi mat cta nha nudc, bi mat cong tic va bi mét vé ngudi cung
cap thong tin theo quy dinh ctia phap luat.

2. Khi dai dién hoc sinh, cong dan, t6 chirc yéu cAu, c6 trach nhiém giai quyét céc
yéu cau dé theo thdm quyén va quy dinh. Nhimg viéc khong thude thim quyén giai
quyét, phai thong béo dé phu huynh hoc sinh, cong dan, t chic biét va huéng dan dén
noi ¢6 thim quyén giai quyét. Khong duoc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham
nhiing, gdy khé khin, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc cta phu
huynh hoc sinh, cong dan, t6 chirc.

Diéu 17. Té chirc hdi nghi nha giso, can bd quan 1y, vién chire, NLD

1. Hiéu truéng don vi chu tri, phéi hop véi Cong doan don vi t6 chirc hoi nghi
can bg, vién charc cuia don vi mdi nam mat 14n theo huéng dan cé.p trén.

2. Noi dung cua héi nghi, gdm:

a. Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét cua Dang, phép luat cia Nha nudc
¢6 lién quan dén chirc niéng, nhiém vy ctia don vi; kiém diém viée thuc hién Nghi
quyét Hoi nghi can bd, vién chire trude dé va nhing quy dinh veé thuc hién dan chu
trong hoat dong cua don vi; danh gia, téng két va kiém diém trach nhiém cua ngudi
dung dau don vi trong viéc thuc hién ké hoach céng tac hang nim; thao luin, ban
bién phép thuc hién ké hoach cdng tac ndm tdi cua co quan, don vi;

b. Béo cdo tong hop y kién; tham luan ctia nha gido, can b quan ly, nguoi lao
dong. Lanh dao don vi giai dép nhimg thic méc, kién nghi ctia nha gido, can bd quan
ly, nguoi lao dong.

c. Thong qua mét s6 ndi quy, quy dinh (néu c6), Quy ché chi tiéu noi bo cua
nha truong.

d. Ban Thanh tra nhan dén ctia nha trudng bao cdo cong tac; bAiu Ban Thanh
tra nhan dén theo quy dinh cua phap luat.

e. Phat dong phong trao thi dua va ky két giao uéc thi dua gitra nguoi ding
dau don vi voi cong doan.

f. Khen thuong ca nhan, tép thé ctia nha trudng c6 thanh tich trong cong tic.

Piéu 18. Doi thoai trong nha trudng

1. Hang nam theo niam hoc viéc ddi thoai trong nha truong dugc thuc hién dinh ky
it nhét mot ndm mot l4n hodc khi c6 mét bén yéu cau; thoi gian, dia diém, quy trinh to
chirc déi thoai do hai bén théng nhét.

2. Doi thoai trong nha trudng dugc thuc hién théng qua viée trao déi truc tiép
gilta nha gido, can by quan ly, nhan vién, nguoi lao dong va hoc sinh hodc phu
huynh hoc sinh véi hi¢u trudng hodc gitta dai dién tap thé lao dong, Ban dai dién cha
me hoc sinh v6i Hiéu trudng; cac ndi dung ddi thoai lién quan dén nghia vu, trach
nhiém va quyén han ctia mdi bén, viéc thuc hién dan chi co sO, cac van dé vé cong



PHONG GD&BT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUNG VUONG Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6 : 95/QDb-TV Ubng Bi, ngay 10 thang 10 nam 2023
QUYET DINH

-A b ‘ h - A 4 b 3 1
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc ctia nha truwdng

Nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUNG VUONG

Can ctr thong tu sb 12/2011 TT-BGDPT ngay 28/3/2011 v/v ban hanh diéu
18 trudng THCS, truong THPT va truong pho thong ¢ nhiéu cap hoc;

Can cor Huong dan sé) 1246/HD-PGDDT ngay 05/9/2023 cia Phong
GDDT thanh ph6 Ubng Bi vé viéc “Huong dan thuce hién nhiém vu giao duc
trung hoc co sé nam hoc 2023-2024”; K¢ hoach giao duc nam hoc s6 43/KH-TV
ngay 08/10/2023 cua truong THCS Trung Vuong;

Céan cir bién ban va nghl quyét s 89/NQ-HN ngay 07/10/2023 Hoi nghi
nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong cua truong THCS Trung Vuong;
Sau khi thong nhét giita cac t6 chitc doan thé trong nha truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy ché lam viée ciia nha trwong thuc hién ché do tu
chi nam hoc 2023-2024 cua truong THCS Trung Vuong — TP Udng Bi.

Piéu 2 . Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Picu 3. Cac 6ng (ba) Pho hiéu trudng, Chu tich cong doan, Bi thu doan
thanh nién, Ké toan, Cac t6 chuyén mén, T6 van phong, can bd quan 1y va ngudi
lao dong trudng THCS Trung Vuong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- PGD (b/c);

- Lanh dao nha truong (c/d);
- Cong doan (p/h);

= Céng thong tin dién twr ;

- Luu: VT.

Lé Thi Thiy



QUY CHE LAM VIEC CUA NHA TRUONG
NAM HOC 2023-2024
(Ban hanh kém theo quyét dinh 56 95/0P-TV ngay 10 thang 10 nim 2023
cua Hiéu trucng truong THCS Trung Vieong)

CHUONG I: NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Truong THCS Trung Vuong la co s& gido duc cla hé théng gido
duc quéc dan, t6 chirc theo loai hinh cong lap.

Piéu 2: Truong THCS Trung Vuong chiu trach nhiém tryuc tiép trudc cua
Phong GD&DPT Ubng Bi, vé viéc thue hién cac hoat dong gido duc, co s& vat
chat, cac hoat dong giang day, hoc tap cua gido vién, hoc sinh va hoat dong cua
céc doan thé trong nha truong.

Pidu 3: Hoat dong cua truong dugc thuc hién theo huéng dan cia So
GD&DT Quang Ninh, PGD&DT Ubdng Bi va hé¢ théng cac van ban phap qui
hién hanh c6 lién quan dén hoat dong gido duc va dao tao.

Piéu 4: Co ciu t6 chirc cua truong dugce thuc hién theo qui dinh ctia Nganh
va qui dinh duyét Ké hoach hang nam ctia Phong GD&DT Ubng Bi.

CHUONG 11
PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC CUA TRUONG

Piéu 5: Truong THCS Trung Vuong lam viéc theo ché d6 Thu trudng,
Hiéu trudng la nguoi co tham quyén cao nhat trong viéc thuc hién chirc nang,
nhiém vy va chiu trach nhiém trudéc Truong phong GD&DPT Udng Bi. Hiéu
truong chiu trach nhiém lanh dao, quan ly, chi dao chung cac hoat dong cua
truong, déng thoi chiu trach nhiém thuc hién mét sd cong tac kiém nhiém cua
nganh theo phan cong cua Phong GDDT.

Piéu 6: Giup viéc cho Hiéu truong cé Pho hiéu truong va cac to Truong
chuyén mén, t6 van phong va cac doan thé trong nha trudong (Cong doan, Ban dai
dién CMHS, Chi doan thanh nién, Boi TNTPHCM. . .). Phé hiéu truong duoc
phén cong chi dao cong tac chuyén mon chung ctia nha truong, chiu trach nhiém
truc tiép trude Hiéu truong va cung chiu trach nhiém trude Phong GDPT Ubng
Bi vé phi‘tn nhiém vu dugc phén cong.

Piéu 7: Cac td chuyén mon cua truong dugc chia theo hé dao tao va bd
mén giang day, cac té truéng té chuyén mén, td vin phong chiu trach nhiém to
chite, didu hanh hoat dong cua t6, theo ddi ngay gid cong ctia cac to vién, thuc

hién céc nhiém vu theo sy phan cong cua Hiéu truong, Pho hiéu trudng va chiu



- Truc tiép chi dao cong tic chuyén mén trong nha truong, xdy dung ké
hoach gido duc mén hoc, K& hoach céc hoat dong gido duc, td chire thuc hién ké
hoach gido duc nam hoc va nhiém vu dugc phéan cong tur dau nam hoc.

+ Chiu trach nhiém chinh trong viéc bao cao cac yéu cau vé chuyén mén dbi
voi Hiéu truong va Phong GDDT bing vin ban.

+Kiém tra dinh ky hd so va Ké hoach day hoc ctia T6 trudng chuyén mon
hang thang va hoc ky theo quy dinh.

+ Chi dao, to chuc thyuc hién ké hoach gido duc nam hoc, kiém tra dinh ky,
kiém tra thuong xuyén va kiém tra lai, rén luyén sau hé theo quy dinh.

- Chi dao cong tac phd cap, cong tac KDCLGD, cong tac tuyén sinh, cling
Hiéu truong quan ly gido vién, nhan vién va hoc sinh, phan cong, kiém tra, danh
gia viéc thyc hién nhiém vu gido vién, nhén vién, cung GV kiém tra danh gia HS.
Phu trach céc cugc van dong va céc phong trao thi dua ctuia nha truong.

- Quan ly cac loai hé so chuyén mén, phan mém quan Iy hoc sinh cta nha
truong.

- Chi dao cong tac Thu vién — Thiét bi, y té truong hoc. Cung Hiéu trudng
tham muu véi cac cdp lanh dao va phu huynh dé c6 kinh phi xay dung co so vat
chat nha truong.

Piéu 11: T6 truwéng chuyén mén

- Quan ly gido vién thude t6 minh phu trach. Xay dung ké hoach hoat dong
chung ctia t6, huéng din xay dung va quan ly ké hoach ca nhan, duyét ké hoach
day hoc ctia to vién va céc qui dinh vé chuyén mén cla nganh gido duc.

- Phan cong day thay khi t6 vién bi 6m hay nghi ¢6 1y do dugc hiéu truong
cho phép. Té chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, t6 chirc kiém tra dénh gia
chét lugng thuc hién nhiém vu ctia to vién theo ké hoach cta nha truong.

- Phéi hop t6 chiic 6n luyén va chon doi truyén HSG va kiém tra dénh gia
chat lugng hoc tdp bd mon ctia HS theo dinh ky, tir d6 dé xut va té chie céc
chuyén dé trong nam hoc.
biéu 12 : Gido vién

- Thue hién nghiém tic nén nép cong vu; Quy tic ung xu dao dic nghé
nghiép va céc quy tic khac.

- Giang day va gido duc HS theo ding chuong trinh, ké hoach day hoc;
thuc hién day du céc qui dinh vé hé so gido vién va qui ché chuyén mén theo qui
dinh ctia nha trudong, tham gia céc hoat dong cua té chuyén mon.



- Té chire va phdi hop vai gido vién chi nhiém céc 16p thyuc hién c6 hidu
qua nén nép thi dua hang tuan, hang thang va trong ca nim hoc. T6 chire, xdy
dung, quan ly d6i co do nha truong va thuong xuyén c¢6 mdt tai truong theo qui
dinh dé theo d&i chit ché nén nép hoat dong cac 16p. Phoéi hgp gido vién chi
nhiém xur ly va gido duc hoc sinh vi pham, hoc sinh ca biét.

- Chiu trach nhiém t6 chirc cac hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p, gido
duc dao dure, gido duc truyén thé)ng cho hoc sinh béng nhiéu hinh thirc. Phoi hop
VOl tap thé su pham t chirc ¢ hiéu qua cac hoat dong gido duc vin thé my.

- Dé xuét khen thuong, ky luat hoc sinh, d6i vién theo dung qui dinh.

- Thue hién dung trang phuc qui dinh ctia Téng phu trach d6i trong nha truong.

- Giang day sb tiét theo quy dinh va thuc hién theo quy dinh ctia gido vién bd mén.
Diéu 15: Phu trach thu vién—Thiét bi day hoc ; Ké toan ; Hanh chinh; Y té;
Bao vé.

1. Thw vién.

- Bam bao thoi gian lam viéc, thoi gian truc nghiém tic theo quy dinh.

- Thuong xuyén lau chii sach s&, sip xép cac loai sach, tai lidu, béo chi
gon gang, ngan nép, khoa hoc, tién sir dung, tién bao quan.

- Phu trach Thu vién chiu trach nhi€m truéc Hiéu trudong va cé"lp trén
nhiing cong viéc duge phan cong. Phai ting cuong trach nhiém trong céng tac
bao quan sach giao khoa, sach phuc vu cho cong tac giang day, tham khao va
sach phuc vu cho hoc sinh. Chiju trach nhiém hoan toan vé viéc tiép nhan, cho
mugn, thu hdi sach gido khoa, cép phat vé cho khong hoc sinh thude dién chinh
sach. Néu hu hong, that thoat ma khong giai thich duge 1y do chinh dang thi
phai ¢6 trach nhi¢m bdi hoan, boi thudng theo qui dinh ctia phap luat.

- Nhén bdo chi, thu tir qua duong buu dién va chuyén giao cho nhimg
nguoi ¢6 thim quyén xir ly.

- Hang thang phai bdo cdo cong tac thu vién vé Ban giam hiéu.

- Tham muu véi Hiéu trudng trong viée bo sung tai liéu hang nam.

- Tich cyc trong x4y dyng thu vién dat chuan (Trudc thang 11/2020).

2. Thiét bi.

- Dam bao thoi gian lam viéc, thoi gian truc nghiém tuc.

- Thudng xuyén lau chui sip xép thiét bi day hoc sach s& gon gang, ngan
ndp, khoa hoc, tién viéc bao quan va tién cho viéc sir dung.

- C6 ké hoach giao nhan, cho mugn cac thiét bi, 6 dung day hoc dugc cdp
phat mét cach chat ché rd rang. Thuong xuyén theo ddi cép nhét danh sach can
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_ B tri d/c L& Thi Phuong (Phu trach ho so'y t&) va d/c Nguyén Thi Thu
Huong (Phy trach phong y t€) kiém nhig¢m cong tac y té nha truong.

- Pam bao thoi gian 1am viéc, thoi gian tryc nghiém tac.

- Xay dung ké hoach hoat dong y té truong hoc vao dau nam hoc trinh Hiéu
truong phé duyét va chiu trach nhiém t chire thuc hién ké hoach dé ra.

- Thuc hién nhiém vu so cép clru ban du va cham soc sirc khoe cho hoc
sinh, gido vién nha truong khi co bénh hogc tai nan, thuong tich,...va tién hanh
chuyén bénh nhan dén bénh vién theo quy dinh (trir nhimg trudng hop bénh
thong thuong).

- Tham muu lanh dao phdi hop voi tram y té, trung tAm y té thuc hién kham

strc khoe ban dau cho hoc sinh héng nim; phdi hgp trong cong tac truyén thong
vé y té, chich nglra, phong chdng dich bénh, kiém tra ATTP,...

- Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc lanh dao va T6 trudng td van
phong phan cong.

- Vé sinh ngan nép trong khu vyuc van phong nha truong, phong lam vige
ciia Ban giam hiéu va cac doan the. Chiu trach nhi¢m kidm tra, don doc dam bao
cong tac vé sinh nha truong.

- Thoi gian lam viéc: Budi sang tir 7h45 dén 11h30 ; Budi chiéu tir 14h00
dén 17h00.

5. Bao vé.

- Chiu trach nhiém theo ddi va bao quan co s& vat chét, tai san cua nha
truong. Néu d& thit thoat, mat mat ma khong lam rd ly do chinh dang phai co
trach nhiém bdi thuong theo ding gia tri tai san, co so vat chét bi mét hoic bi
thét thoat.

- Stra chita nhitng co s¢ vat chit trang thiét bi k¥ thuat trong nha truong bi
hu hong nho khi co yéu cau hoic truc tiép phat hién.

- Tham gia mot s6 cong viée theo thoa thudn cua nha truong.

- Bao dam an ninh trat tu trong khuon vién va khu vuce cong truong cua nha
truong. Trong sudt thoi gian hoc khong tu y cho phép hoc sinh di ra khoi cong truong
khi chua c6 y kién ciia can bd, gido vién nha truong. Cing lyc lugng An ninh dia
phuong can thiép kip thoi khi c6 nhimg tinh hudng bt thuong xay ra. C6 trach nhiém
bao vé nha truong trong thoi gian nha truong khong hoat dong gido duc.

- Chiu sy quan ly truc tiép cua Hiéu truong.

Pidu 16: Cac doan thé trong trudong:

-Td chuc cac hoat dong & truong theo ké hoach cép trén va ké hoach nha
truong.




- Hop chuyén mén: 01 lan/thang. Tat ca cén b, gido vién giang day céc
mén hoc ( C6 thé 1ong ghép vai hop hoi dong ).

- Sinh hoat t6/ nhém chuyén mén: 02 lan/thédng. Hop theo timg t&/nhém, céc
thanh vién trong t6/ nhém phai tham du. Hop vao tudn 2 va tuin 4 hang thang.

- T6 van phong hop mdi thang 1 1an, ngoai ra c6 thé cé cac cudc hop do
Hiéu trudng chu tri dot sudt.

Céc cudc hop trén néu c6 thay do6i vé thoi gian thi Hiéu truéng s€ thong
bao cu thé tai phong hoi dong.

Piéu 21: Khi can bd, gido vién, nhan vién bj ém hodc gia dinh ¢6 cong vide phai
nghi viéc tir 01 dén 03 ngay thi phai ¢6 don xin phép trude khi nghi mot ngay.
Khi t6 CM b tri day thay va BGH cho phép thi méi duge nghi, néu nghi tir 04
ngay tro lén phai c6 don xin phép Phong GD&DT thi méi duogc nghi. Néu nghi
dot xuat 1 budi thi béo bang dién thoai cho BGH, tb truong; Khi cén bé, gido
vién, nhan vién c6 chuong trinh di nude ngoai phai bao cdo vé Phong GD&DT,
UBND phuong trude 15 ngay.
Di¢u 22: Truong THCS Trung Vuong ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém chinh
ché d6 bédo céo thuong xuyén hodc dot xuit véi PGD&DT: theo qui dinh, cac
bao cao phai do Hi€u trudng hoac Phoé hiéu trudng ky.

CHUONG V: TO CHUC THUC HIEN
Diéu 23:

- Qui ché nay thay thé cac qui ché di ban hanh nim hoc trude va ¢ hiéu
lue ké tir ngay ky.

- Cén bd, gido vién, nhan vién, hoc sinh va cic to chic trong nha truong
chiu trach nhiém thi hanh qui ché nay. Trong qua trinh thuc hién cé nhimg vén
dé phat sinh méi cin dugc diéu chinh, bd sung , thi phai dugc thong qua va
thong nhat trong hoi dong nha truong .

- Hing nam nha truong td chie lay ¥ kién ctia Hoi dong tu van hodc can

b, gido vién, nhan vién dé bo sung hoan chinh néi dung Quy ché nay./.
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PHONG GDDT TP UONG B CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS TRUNG VUONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

$6:24/QD-TV Ubng Bi, ngay 25 thdng 2 nam 2023

‘ _QUYET DINH
Vé viéc ban hanh b¢ Quy tac wng xir trong truong THCS Trung Vwong
Nam 2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUNG VUONG

Cin clr Quy tic Umg X ctia can b, cong chire, vién chirc lam viéc trong
bd mdy chinh quyén dia phuong dugc ban hanh tai Quyét dinh sé 03/2007/QD-
BNV ngay 20/02/2007 cua B9 trudng Bo Noi vuy;

Cin ctr Thong tu sb 06/2019/TT-BGDDT, ngay 12 thang 4 nim 2019 cua
B6 Gido duc va Pao tao vé viée quy dinh Quy tac ung XU trong co s gido duc
méam non, co s& gido duc pho théng, co s& giao duc thuong xuyén;

Cin ctr Quyét dinh s6 1310/QD-UBND ngay 20 thang 4 nim 2020 ciia
UBND tinh Quéng Ninh; Quyét dinh s 874/QD-BTTTT ngay 17/6/2021 cua
B TTTT vé tig xi trén khong gian mang;

Cén ctr theo yéu cau thuc hién nhiém vu ctia nha truong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay bd Quy tic Gmg xir trong
Truong THCS Trung Vuong nidm 2023.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac can bo, giao vién, nhan vién lam viéc trong don vi truong
THCS Trung Vwong thanh phé Uéng Bi cin ctr chirc nang nhiém vu chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn:

- Nhu biéu 3 (dé t/h);
- Phong GD&DPT;

- CBGD truong;

- Website truong;
- Luu: VT.

Lé Thi Thay



BQ QUY TAC UNG XU
Trong trwong THCS Trung Vwong nam 2023

(Ban hanh theo Quyét dinh s6:24/0D-TV ngay 25/2/2023 cia Hiéu trucng
Truong THCS Trung Vuong)

i Chwong I: QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Muc dich

Muc dich ban hanh Quy tic tmg xir cia cén bd, gido vién, nhan vién
trong co quan Trudng THCS Trung Vwong nhim:

1. - Biéu chinh céch tng xir cia cac thanh vién trong co s& gido duc theo
chuén myuc dao dirc x4 hdi va thuin phong m¥ tuc cua dan tdc, phu hop vé6i dic
trung vin héa cla dia phuwong va diéu kién thue tién ctia nha treong; ngan ngura,
xtr Iy kip thoi, hidu qua cac hanh vi tiéu cuc, thiéu tinh giao duc trong co so giao
duc.

- Xdy dung van hoa hoc duong; dam bao méi truong gido duc an toan,
lanh manh, than thién va phong, chéng bao luc hoc duong.

- Quy téc Umg xir viin hoa trong nha truong 12 Quy dinh cac chuin mue
rng xir cia can bg, gido vién, nhan vién, hoc sinh dang cdng téc, hoc tap tai nha
trudng nhdm xdy dung doi ngil cdn b, vién chirc ¢6 phim chit tét dap tmg yéu
cau, nhiém vu dugc giao, déng thoi gido duc hinh thanh hoc sinh ¢6 théi quen
ung Xt van minh.

- La cin clr dé giam sét, phat hién nhan td tich cuc trong nha truong.

- Toan thé cén bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh nha truong déu duoc
hoc tap B quy tic tng xir " Tu hao 1a cong dan thanh phé Udng Bi " va nim
vitng duge chu dé can thue hién ctia nim 2023.

Diéu 2. Pham vi didu chinh va déi tuong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

- Quy tic nay quy dinh céc chuan muc xu su cua can b, gido vién, nhan
vién trong co quan Truong THCS Trung Vuong trong thi hanh nhiém vy, cong
vy, trong quan hé xa héi; trach nhiém cua can bo, gido vién, nhan vién cua co
quan c6 tham quyén trong viéc thuc hién va xtr ly vi pham.

- Quy tic nhdm nang cao ¥ thirc tréch nhiém trong viéc bao vé, gin giilr va
phat huy céc gia tri truyén théng vé lich st, vin héa dic trung cua thanh phd
Ubng Bi, khoi day long tu hao 1a cong dan ctia thanh phé Uédng Bi.

2. Pbi twong ap dung

Can b9, gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh trong co quan
Truong THCS Trung Vuong.

Co quan, t6 chirc ca nhan ¢6 lién quan dén thyc hién quy tic img xir cua
truong THCS Trung Vuong nam 2023.



Chuwong I1: NHUNG QUY PINH CU THE

A. Quan hé @ng xir ciia can by quan ly, gido vién, nhan vién.

Piéu 3. Ung xir véi ban thin

1. Chap hanh ddy du cac Chi thi, Nghi quyét ctia Pang, chinh séch phap
luat cia Nha nudc, cac quy dinh ctia nganh va nha trudng,.

2. Thuc hién nghiém tac vé thoi gian 1am viéc: khong di mudn, vé& sém:
khong lam viéc riéng, khong tur y bo vi tri cong tac trong gid lam viéc;

3 Sép xép, bai tri ban, phong lam viéc, 16p day mét cach khoa hoc, gon
gang, ngin nap, sach sé&;

4. Tac phong, trang phuc: C6 tac phong nhanh nhen, trang phuc gon gang
pht hgp theo mua va méi trudng su pham. Ddi véi nhitng ngay 1& mic trang
phuc truyén théng hodic dong phuc ctia nha truong.

5. Khi du hop, hdi nghi ngbi dung vi tri duge phan cong, khéng noi
chuyén riéng, khong sir dung dién thoai, ghi chép day du noi dung.

6. An n6i khiém nhuong, tir tén, khong néi tuc, chiri bdy,... gy mat trat
tu.

7. Hét gi¢r lam viée, trude khi ra vé phai kiém tra, tit dién, khoé chét cac
cua bao dam an toan truong hoc.

Diéu 4. Ung xir véi hoc sinh

I. Tén trong nhéan cach cia hoc sinh, mém méng nhung cuong quyét, triét
dé khi xtr Iy céc vi pham cua hoc sinh;

2. Khi giang bai can nhe nhang, gan giii, chi bao an cén, ti m1 glang giai
rd rang, mach lac dé hiéu; thuong yéu hoc sinh; khéng chiri bdi, ming mo, xuc
pham t6i nhan pham hoc sinh.

3. Khi hoc sinh tlch cuc, hoan thanh t&t nhiém vu cin tuyén ducmg khen
thuf()'ng, khi hoc sinh méc 15i can phé binh nghlem khic; khen nhidu hon che,
néu ché thi chon 10 1& khéo 1éo dé khong gdy ton thuong hoc sinh.

4. Pbi xtr cong bang dbi véi mdi hoc sinh, khéng ép budc hoc sinh hoc
thém trdi quy dinh hodc lam nhiing viéc trai quy dinh. Khéng tru dap, khong tu
y thay d6i két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

Piéu 5. Ung xir vm cap trén, cap dudi, dong nghiép.

1. Ung xir véi cAp trén:

I.1. Céc chi dao, ménh 1énh, huéng dan, nhiém vu duoc phén cong phai
chdp hanh nghiém tae, ding thoi gian. Thudng xuyén bao cdo, phan anh tinh
hinh thyc hién nhiém vu. Thyc hién dung chire trach, nhiém vu, quyen han theo
quy dinh;

1.2 Trung thuc, thiang thin trong bao cao dé xuét, tham gia dong gop v
kién voi cap trén, bao vé uy tin, danh dir cho cap trén. Khong duogc 1gi dung viéc
gop y, phé binh hodc don thu nic danh, mao danh lam tén hai uy tin cua cap
trén;

1.3. Khi gip cap trén phai chao héi nghiém tuc, lich su;



2. Thyc hién tot doi séng van hod méi noi cu tra. X4y dung gia dinh vén
hod, hanh phuc, hoa thuén;

3. Khéng dé nguoi than trong gia dinh loi dung vi tri cong tac cia minh
dé lam trai quy dinh. Khéng duge t6 chirc cudi hoi, ma chay, mung tho, sinh
nhat, tin gia va céc viéc khéc xa hoa, lang phi hodc dé vu loi;

4. Séng c6 trach nhiém véi gia dinh.

Diéu 8. P6i véi phu huynh hoc sinh:

I. Néi ning ding muc, nhe nhang, thé hién sy tén trong dbi v6i phu
huynh;

2. D6i véi phy huynh khi dén trao déi tinh hinh hoc tap ctia con em minh
can huéng dan, trao d6i khéo Iéo, nhe nhang, tén trong, mang tinh hop tic cao;

3. Khéng thdng bdo sai léch két qua hoc té.p va rén luyén cua hoc sinh,
phai phan anh chinh xéc, trung thye, khach quan vé hoc sinh véi phu huynh.

Diéu 9. Ung xir khach dén lam viée, véi to chire khic va nguoi nuwoc
ngoai

1. Thuc hién ding quy dinh ctia Nha nuéc, ctia Nganh vé quan hé, tiép
xtc véi t6 chire, ¢4 nhan nudc ngoal

2. Gitr gin va phét huy truyén thong lich sit, ban sic vin hod dan toc; bao
vé bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quéc gia.

Diéu 10. Ung xir véi co sé vat chat, moi truong su pham

Co y thic bao ve co s& vt chit, xay dung va giir gin méi truong su pham
xanh, sach dep. Sip xep gon gang, ngin nip, gitt v¢ sinh noi lam viéce, hoi hop .
Str dung an toan va tiét kiém dién, nudc, trang thiét bi ctia nha truong (trong
phong hoc, phong thur vién, phong vi tinh va phong lam viéc).

Luén y thirc gilr gin va bao quan d6 ding day hoc va céc phuong tién
phuc vu giang day trong nha truong.

Piéu 11. I'J'ng xir trong hoi hop, sinh hoat tip thé;

I. Phai nim dugc noi dung, chi dé cudc hop, Héi thao, Hoi nghi; chu
dong chuan bj tai lidu Va y kién phat biéu. C6 mit trudce glor quy dinh it nhét 05
phut dé 6n dinh chd ngoi va tuan thu quy dinh ctia Ban t6 chtrc diéu hanh cudc
hop, Hoi nghi, Hdi thao.

2. Trong khi hop:

2.1. Tat dién thoai di dong hodc dé ¢ ché do rung, khéng lam anh hudng
dén nguoi khac va néi dung budi hop.

2.2. Gilr trat tu, tap trung theo ddi, nghe, ghi chép cac ndi dung can thiét;
khong noéi chuyén va lam viéc riéng; khong bo vé trude khi két thic cudc hop,
khong ra vao, di lai tuy tién trong phong hop. Phét bidu y kién theo didu hanh
cia Chu toa hodc Ban t6 chirc; khong lam viéc riéng hodc néi chuyén riéng
trong cudc hop, khong trao doi, thao luan riéng...



dung trang phuc quy dinh, khong mic 4o khong c6 c¢b bé, quén 4o & nha hay qua

ngan, c¢6 hinh tha ki quai, ciu chit phan cam, mat thim mi cia hoc duong...,

khong nhudém téc khdc mau den, khéong trang diém loé let, toc phai gon gang,

hoc sinh nam khong dugc dé toc dai, diu toc phan cam nhu cao troc, hét toc dé

budm, deo khuyén tai, khong son méng chén, méng tay, dé méng tay qua dai. .
Piéu 15. Poi véi ban bé

1. Chao hoi, xung ho voi ban bée dam bao thdn mat, goi ban xung toi,
khong goi tén ban gin véi tén cha, me, hoic nhitng khiém khuyét ngoai hinh
hodc ddc diém céa biét vé tinh nét; khéng lam am i anh huéng dén nguoi xung
quanh;

2. Tham hoi, gitp d& ban bé dam bao chan thanh, té nhij, khong che déu
khuyét diém cua nhau, khong xa lanh, coi thudng nguoi bi bénh, tan tat hodc co
hoan canh kho khan; khi chic ming ban dam bao vui vé, than tinh, khong cau
ky, khong gay kho xir;

3. Déi thoai, noi chuyén, trao dbi véi ban bé dam bao chan thanh, thing
thin, c4i md, 6n ton, khong cai va, ché bai, dé biu, xtic pham, néi tuc... Biét lang
nghe tich cuc va phan hi mang tinh xdy dung khi thao luan, tranh luin;

4. Quan h¢ v6i ban khac giéi dam bao ton trong, ding muc;

5. Nghiém tuc, trung thuc trong hoc tap khéng vi pham quy ché kiém tra, thi
cur.

Dieu 16. Ung xir cita hoc sinh di véi thiy gido, cb gido, nhan vién
trong nha truomg va khach dén truong

1. Hoc sinh chao hoi, xung hé, gidi thigu véi thy gido, co gido, nhan vién
nha truong, khach dén truong phai dam bao su kinh trong, 1& phép, khong thé 13,
coc 16¢, khong rut re, khong str dung cac dong tac co thé gdy phan cam;

2. Khi hoi, tra 161 dam bao trét tu trén dudi, cau hoi va tra 10i ngan gon, rd
rang, co thua giri, cam on;

3. Khi lam phién thay glao 0 gido, nhéan vién nha truong dam bao thai do
vin minh, té nhi, biét xm 16i...

4. Biét chia sé niém vui, n(:)i buén ctia ban than véi thay gido, c6 glao va
nguoc lai.

Diéu 17. D6i véi gia dinh

1. Xung ho, moi goi dam bao sy kinh trong, 1& phép, thuong yéu, quan
tdm dén moi ngudi trong gla dinh;

2. Chao héi khi di, vé, ltic dn udng dam bao 12 phép;

3. Quan h¢ v6i anh chi em trong gia dinh dam bao trét tu ho hang, quan
tam cham sdc, nhudng nhin, gitp dd, chia sé, an Gi chan thanh;

4.Khi c6 khach dén nha chao héi 1& phép, tiép khach chan tinh, coi mé,
ling nghe;

5. C6 y thic gitp d& bd me nhirng céng viéc vira stc;



4 Trude khi két thuc glo hoc dam bao ton trong thay c6 gido, khong non

nong gap sach vo, roi chd ngdi dé ra choi, ra vé, dam bao trt tw, khong xo diy
ban ghé, giit vé sinh chung,

5. Khi ban than bj 6 dm dau dot xuat dam bao kin dao, té nhi, han ché lam anh

hudng dén moi ngudi; dam béo gilr v€ sinh ca nhan va trdnh lam lay lan bénh cho
nguoi khac.

Diéu 21. Déi véi nhimg bat dé.ng, mAu thufin

Trong khi giai quyét nhitng bat dong, mau thuin dam bao tir tén, c6 ly co
tinh, khéng kiéu cang, thach thie, hiéu thing; biét ling nghe tich cuc va gop y
mang tinh xdy dung, giir gin su doan két.

B. NHUNG VIEC KHONG PUQC LAM

Piéu 22. Cac quy dinh chung

1. Phai thyc hién nhing quy dinh tai Diéu 18, 19 va Bidu 20 cta Ludt Cén
bd, cong chire; Pidu 19 ciia Luit vién chirc; cac Piéu 37, 40 cua Luat phong,
chéng tham nhiing va Diéu 6 cua Quy dinh vé dao dirc nha giao va cac quy dinh
clia phap luat khac vé nhing viéc can bo, cdng chirc, vién chirc khong duogce lam.

2. Khi thye thi nhiém vy, céng vu khong dugc mao danh dé giai quyet
cong vige; khong duge muon danh co quan dé giai quyét cong viéc c4 nhan.

Piéu 23. Cac quy dinh céan b, gido vién, nhan vién khong dugc lam trong
quan hé nhiém vy, cong vu.

1. Khong dugc trén tranh, dun day trach nhiém khi nhiém vy, céng vu do
minh thyuc hién géy ra hau qua anh huong dén hoat dong ctia co quan minh hoic
cua co quan, don vi, t6 chic khac hodc vi pham t&i quyén loi chinh dang, danh
du va nhan pham cua cdng dan, phu huynh, hoc sinh.

2. Khong duge kéo dai thoi gian hodc tir chdi su phdi hop cia nhiing
nguoi trong co quan minh hodc ctia co quan, don vi, td chirc ¢6 lién quan va cua
cong dan, phu huynh, hoc sinh khi thuc hién nhiém vu, cong viéc.

3. Khong dugc che dau, bung bit va lam sai léch ndi dung cac phéan anh ciia
cac can b, gido vién, nhén vién lam viéc trong co quan minh hodc cta co quan,
don vj, t6 chirc khac hoic ctia cong dan, phy huynh, hoc sinh vé nhitng viéc lam
khong ding quy dinh lién quan dén chirc nang, nhi¢m vu do minh dugc giao.

Piéu 24. Céac quy dinh can by, gido vién, nhan vién khéng duogc lam khi
giai quyét cac yéu ciu cia co quan, don vi, t6 chire va cia cong dan, phu huynh,
hoc sinh

1. Khi duoc giao giai quyét cac yéu cau cua co quan, don vi, té chirc va
cua cong dan khéng duge tir chdi cac yéu ciu dang phap luat cua ngudi can
duoc giai quyét phit hop véi chic trach, nhiém vu dugc giao.



- Ngudi Udng Bi néi 10 hay, lam viéc tdt.

- Tu hao 1 cong dan thanh phé Udng Bi.

6. Trong qua trinh thyc hién, khi c¢6 nhitng van dé phat sinh, vuéng méic
s& ¢6 sy diéu chinh, stra d6i Quy tic cho phu hop /.
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LPLD TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CPTHCS TRUNG VUONG Dgc ldp - Tw do — Hanh phic

S6: 01/QD-CP Udng Bi, ngay 28 thdng 4 nam 2023

QUYET PINH
VE VIEC BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
Cong doan truwong THCS Trung Vwong
Nhiém ki 2023-2028

BAN CHAP HANH CONG POAN TRUONG THCS TRUNG VUONG

Can cir Quyét dinh s6 4290/0D-TLD ngay 01 thang 3 ndm 2022 ciia Tong
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viéc Ban hanh Quy dinh thu, chi, quan Iy tai
chinh, tai san cong doan,

Can ctr Quyét dinh s6 5 692/0D-TLD ngay 08 thang 12 nam 2022 cua Téng
Lién doan Lao dong Viét Nam vé viée Ban hanh Quy dinh ché dé phu cdp cdn bo
cong doan cdc cap;,

Theo dé nghi ciia Ban Chdp hanh Céng doan truong THCS Trung Vuong.

QUYET DINH:

Pié¢u 1. Ban hanh Quy dinh vé noi dung, pham vi thu, chi, quéan ly tai chinh
Cong doan co so.

Dic¢u 2. Ban Chap hanh, Uy ban kiém tra Cong doan truong THCS Trung
Vuong c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra viée thuc hién Quy ché nay.

Pi¢u 3. Ban Chép hanh, Uy ban kiém tra, céc td cong doan va doan vién
cong doan cua Cong doan Truong THCS Trung Vuong chiu trach nhiém thi hanh
Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Nei nhin: /J'. -BAN CHAP HANH

- Nhu DBiéu 3; G TP UG
- Luu: VT. / /S BLH U s
-”' CONG oA :
TRUUNG ThCS 2
. “_
—

Ding Anh Tuyét

v\\

ol L4




, QUY PINH
Quy ché chi tiéu ngi by Cong doan truwong THCS Trung Vuong
Nhiém ki 2023-2028

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 01/0P-CP ngay 28 thdng 4 nam 2023
cua BCH Cong doan truong THCS Trung Vuong)

Can cir Quyét dinh s6 4290/QD-TLD ngay 01 thang 03 ndm 2022 cia Tong
Lién doan Lao déng Viét Nam ban hanh Quyeét dinh vé viéc ban hanh quy dinh thu,
chi, quan li tai chinh, tai san tai cong doan co so

Cén cir Quyét dinh s6 5692/0D-TLP ngay 08 thdng 12 nam 2022 cua Tong

Lién doan Lao dong Viét Nam ban hanh Quy dinh ché dg phu cap cdn bé cong
doan cdc cdp;

Cdn cir Quyét dinh s6 01 /QD-THLL ngay 28 thang 04 nidm 2023 ciia Cong
doan truwong THCS Trung Vwong ban hanh Quy ché chi tiéu néi b Céng doan
Truong THCS Trung Vwong;

Ban Chdp hanh Céng doan trwong THCS Trung Vuong théng nhat quy dinh
mét 56 ndi dung thu, chi cho hoat dong cua Céng doan cu thé nhu sau:

I. Nguyén tiic vé thu, chi, quin Iy tai chinh ¢ong doan
- jféi chinh, tai san cua Cong doan thudc s¢ hiru cua to chirc Cong doan, do
Ban Chap hanh Cong doan quan ly va sir dung theo nguyén tic quan ly tai chinh
Cong doan.
- Quy Cong doan dugc hinh thanh tir cic ngudn:
+ Poan phi Cong doan 1% tién lwong co ban.
+ Kinh phi Céng doan cip trén chuyén vé.
+ Thu khéc.

I1. Quy dinh thu, chi tai chinh: Str dung, quan ly theo quy dinh

A. Ngudn thu tai chinh cong doan

1.Thu doan phi cong doan:

Cong doan co so truc tiép thu 1% doan phi cong doan do doan vién dong,
mirc dong bing 1% luong ngach béc, chirc vy, tién luong theo hop dong lao dong
va phu cap chirc vu, phu cp trach nhiém.

2. Kinh phi cong doan: (do CP cép trén cap).

3. Thu khac: Kinh phi do nha truong hd trg cho hoat dong cong doan, su hd
tro cla céc to chire, ca nhan khéc cho hoat dong cong doan .

B. Phin chi tai chinh c¢ong doan

1. Trich nop BPCD lén Cong doan cap trén theo quy dinh

2. Chi cho céac hoat dong Cong doan nha trudong, bao gom:

2.1 Chi phu cip cén bo Cong Doan:



Mire chi theo Quyét dinh sb 5692/QD-TLD ngay 08/11/2022 cia Téng Lién
doan LD Viét Nam V/v ban hanh Quy dinh ché do phu cdp can bd Cong doan, tuy
theo ngudn kinh phl dugce sir dung BCH CP s& quyét dinh mic chi.

Cong doan cip co s& duoc sir dung toi da 45% sb thu doan phi cong doan dé
lai cOng doan co s¢ dung cho chi phy cép trach nhiém, phu cép kiém nhiém va chi
lwong can bd cdng doan chuyén trach (néu cd). Trudng hop chi khong hét 45%
doan phi dé lai cong doan co s thi bd sung chi tham hoi doan vién cong doan.

Mirc luong lam co sé tinh hudng phu cép:

Cong doan co s¢ khu vuc hanh chinh, sy nghiép nha nuée, mic phu cép
hing thang = (Hé sb phu cp trach nhiém) x (Mirc luong co s& theo quy dinh cua
Nha nudc).

Can ctr vao tinh hinh thyc té ctia don vi Cong doan co s& thue hién chi cho
phu hop vai nguon tai chinh dugc phén bd.

Chi tién cdng tac phi cong doan vién di cong tac co gidy didu dong cla
LDLD theo quy dinh chi tién cong tac phi.
2.2 Chi quén ly hanh chinh:
Chi quan Iy hanh chinh tbi da 15% ngudn thu kinh phi cong doan céng doan
¢o s¢ dugc sir dung,
- Chi Hoi nghi tong két nam, so két hoc ky, Dai hoi Cong doan co so:
+ Trang tri, in tai liéu...(Chi theo thuc té).
+ Tién nudc udng: 5.000d - 15.000d/ngudi/ngay.
- Chi mua vin phong pham, tiép khach ... (Chi theo thuc té),
2.3 Chi hoat dong phong trao.
Chi tuyén truyén, van dong doan vién va nguoi lao dong tdi da 25% ngudn
thu kinh phi cong doan céng doan co s& dugc sir dung.
a) Chi cho phat trién doan vién cong doan, thanh lip cong doan co so,
xdy dung cong doan virng manh:
- Chi tuyén truyén gi6i thidu vé td chirc cong doan, Diéu 1é cong doan VN.
- Chi t6 chirc két nap doan vién.
- Chi céc hoat dong xdy dung cong doan co s& vilng manh; dénh gia phan
loai doan vién; phén loai t6 cong doan.

b) Chi tuyén truyen:

- Chi mua séch, béo, tap chi 4n phém cua to chire cong doan nhu: Béo lao
dong, tap chi Lao dong va cong doan... phuc vu cho cong tc tuyén truyén, gido
duc cua cong doan.

- Chi mua gidy, bit cho cac hoat dong tuyén truyén trén bang tin, phat
thanh, bao tudng, mang thong tin clia cong doan co sd.

¢) Chi td chire hoat dgng viin héa, thé thao, du lich:

Tuy theo tinh hinh thyc té, BCH sé& thong nhit mirc chi cho phu hop:
- Chi hd trg mua sdm phuong tién hoat dong vin héa, vin nghé, the thao.



- Chi bdi dudng cho van ddng vién, dién vién tham gia hdi dién, thi dau thé
thao do Cong doan cép trén td chire.

- Chi phdi hop véi co quan td chire cho doan vién cdng doan va nguoi lao
dong trong co quan di tham quan, du lich hang nam.

d) Chi to chire cac hoat djng vé gi6i va binh ding gioi;

- Chi tuyén truyén, td chirc cc hoat ddng nhan ngay Quoc té phu nir 8/3,
ngdy phu nit Viét Nam 20/10, ngay gia dinh Vi¢t Nam 28/6, ngay Quoc t¢ Hanh
phic 20/3, ngay dén s6 26/12. Chi tdng qua cho cac chi em nhan ngay 8/3, 20/10,
(mirc chi qua tuy tinh hinh thyc t€).

- Chi hoat dong ctia Ban nit cong, phong trao thi dua giéi viéc nude dam
viéc nha.

) Chi thim héi, tr¢ cap:

+ Chi tham hoi can b, gido vién, nhan vién ém diéu tri (ndm vién tir 3
ngdy & bénh vién): 300.000d mdt lan.

+ Chi tham hoi bd me dé, vo, chong, cia CBVCLD ém diéu tri (ndm vién tir
3 ngay & bénh vién): 300.000d mét lan (khong qué 1 1an /nam)

+ Chi d4m hiéu (cha, me, chdng, vo, con) mirc chi 1.000.000d. Quy dinh véi
nhimg dam hiéu & xa ban kinh 100km dé nghi nha trudong hd tro tién thué xe dé t6
chirc di tham viéng,

+ Chi dam hiéu véi doan vién cong doan da nghi huu muc chi: 300.0004 .

+ Chi dam cudi doan vién cong doan (xdy dung lan dau) muc chi:
500.000d/dam

+ Gia dinh doan vién cong doan gip khé khan dot xuat mirc chi 500.000d/
nam.

+ Qua ting cho Poan vién Cong doan khi nghi huu 500.000d va bo hoa tri
gid 200.000 d/1 nguoi, doan vién cong doan chuyén trudng: 300.000d va bé hoa tri
gia 200.000 d/1 nguoi.

+ Qua téng doan vién Cong doan khi thdi khong tham gia BCH Cong Doan,
mtre chi bang tién mat: 300.000/ngudi/ 1an va 1 bé hoa 200.000 d/1 nguoi.

- Chi qua tét cho CBGVNV dip tét nguyén dan hang nim 200.000 d/ ngudi/
nam.

f) Chi dng vién, khen thudng:

. - Chi phoi hop v6i co quan, don vi td chirc hoat dong nhan ngdy Quéc té
thi€u nhi, t€t trung thu cho CBDV cong doan trong nha truong,

+ Mire chi qua 1/6 cho céc chéu thiéu nhi tir 16p 9 tr& xuéng la con doan
vién cdng doan : 50.000 d/1 chau/ nam.

- + Qua trung thu cho gia dinh doan vién céng doan: 100.000 &/ nim/1 doan
vién.

g) Chi hoat djng khic:

- Chi hoat dong xa hdi cua Cong doan co sd: Gitp doan vién cong doan va
nguoi lao dong céc don vi khéc bj thién tai bio lut, tai nan, anh huong chét doc
mau da cam. (Theo chi dao cua cép trén). :

.Nhfrng truong hop khong c¢6 quy dinh muc chi cu thé hoac truong khong ¢
quy dinh trong quy ché nay, khi phat sinh tly theo ngudn kinh phi hién c6 duogc sir
dung, Ban chap hanh Céng Poan s& hop théng nhit mirc chi. ; '
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I11. Thi tuc dé nghi va thfjll‘ll quyén quyét’ dinh mure chi: !

Cac truong hop thim hoi 6m dau, viéc hicu, viéc hy phat sinh & T6 Cong
doan nao thi t6 trudng td Cong doan lap phiéu bdo tham hoi chuyén vé BCH Céng
doan sap xép lich thim hdi. ' 1 ’

(Céc trudng hop ¢ xa, néu khong to chire tham hoi duge truc tiep va kip thoi
thi s€ guri qua sau).

IV. T6 chire thye hién.

- Ban Chép hanh cong doan phai lam tot cong tac quan ly va kiém tra, bao
dam cho timg cén by cong chirc nam vimng, thuc hién tot tinh than quy ché nay va
nhén thire duge viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi 1a trach nhiém va quyén
loi cua tirmg cd nhan.

- Giao Ban chég hanh c6ng doan ’theo ddi viée thuc hién va tham muu cho
Léanh dao cong doan vé thuc hién cic ché do chi tiéu.

- Dinh ky hang nim, ké todn Cong doan bédo cdo cong khai tai chinh véi
Lanh dao cong doan va CBVC nha truong.

- Khi ¢6 thay d6i cia Cong doan cap trén, Ban chip hanh cong doan s& didu
chinh che d¢ chi tiéu hanh chinh méi tir khi quy dinh méi ¢6 hiéu lyc thi hanh va
s& lay y kién tdp thé doan vién cong doan dé didu chinh cho phu hop.

- Khi Nha nuée c6 thay déi nhimg quy dinh vé muc luong t6i thiéu chung,
Ban chap hanh cong doan sé& thyuc hién theo quy dinh méi tir khi quy dinh ctia Nha
nudce cé hiéu luc thi hanh.

- Trong mét sb truong hop ngoai 1&¢ BCH cong doan ¢6 thé thao luan, xem
Xét, quyét dinh mirc chi phu hop.

. Chimg tir thanh toén phai diy du bang d2 nghj, chimg tir, héa don phai xéc
nhén cua lanh dao cong doan.

doan nha trudng sé& lz"iy}" kién tap thé ban chép ha g R ng
truong Cong doan. * P hanh Céng doan va csc dong chi to

Trong qué trinh thuc hién, néu cin stra doi, bd sung, Ban chép hanh Cong

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhn: M. BCH CONG poAN
- Uy vién Ban chdp CP _~~ CHUTICH

- Lanh dao nha truong (b/cgo) '

- Céc to Céng doan

- Lwu VT-CP




