UBND THANH PHO UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 23/QP-PGDDT Uéng Bi, ngay 04 théng 01 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy dinh vé quéan ly va sir dung con déu,
thiét bi lru khéa bi mat ciia Phong Gido duc va Dao tao Uong Bi

TRUGNG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO UONG Bi

Can cir Ludt To 6 chite chinh quyen dia phuong ngay 1 9/6/201 5, Ludt Sva
doi, bo sung mot sé diéu ciia Ludt To chite Chinh phi va Ludt T6 chitc chinh
quyén dia phiong ngay 22/11/2019;

Cén cir Nghi dinh 56 99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016 cia Chinh phit vé
qudn Iy va sir dung con dau;

Cén cir Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tdc van thue;

Cén cte Quyét dinh s6 02/2021/0D-UBND ngay 29/4/2021 cia UBND
Thanh phé Udng Bi vé viéc “Ban hanh quy dinh chike ndng, nhiém vu, quyén
han va co cdu 16 chite hoat dong ciia phong Gido duc va Dao tgo Udng Bi";

Theo dé nghi ctia bé phdn vin phong.

QUYET PINH:

Bi"éull. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh v& quan ly va sit
dung con dau, thiét bi luu khéa bi mét ctia Phong Gido duc va Dao tao thanh
pho Udng Bi.

Piéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hidu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Linh dao, cong chirc, vién chirc Phong Gido duc va Pao tao
thanh ph6 Uéng Bi, cdc co quan, don vi, ¢a nhén co lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quy¢t dinh nay./.
Noi nhén:

- Nhu diéu 3;

- Website PGD&DT Ubng Bi;
- Luu VT.
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A QUY DINH _

S'VEQUAN LY VA SUDUNG CON DAU, THIET Bl LUU
KHOA BI MAT CUA PHONG GIAO DUC VA PAO TAO UONG Bi
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 23/0D-UBND ngay 04/01/2023

ctia Phong Gido dyc va DPao tgo Udng Bi)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi didu chinh va ddi tweng ép dung

1. Quy ché ndy quy dinh nay bao gdm con dau, thiét bi luu khod bi mét
ctia Phong Gido duc va Dao tao Udng Bi. D6 la con dau tron doéng trén
vin ban, chiing tir ctia Phong Gido duc va Dao tao Udng Bi, thiét bi luu khod bi
mét (Bt ky so cua Phong gido duc) duge sur dung dé ky trén cac vin ban di¢n
ttr, duge ky trén méy tinh, trén hé thong Chinh quyen dién ti cuda tinh, 1a yeu to
quan trong khang dinh gia tri phap ly doi vGi vin ban, gidy to va tham quyén
hop phéap cia nguoi ky tén.

2. Con dAu, thiét bi luu khéa bi mat ctia Phong Gido dyc va Pao tao
Ubng Bi duge giao cho Van thu ¢6 trach nhi€ém bao quén an toan tal co quan
va st dung ding quy dinh phap luét.

Piéu 2. Pham vi ap dung

Quy dinh nay ap dung tai Phong Gido dyc va Dao tao Udng Bi.

Chuong 11
TRACH NHIEM TRONG CONG TAC QUAN LY SU DUNG CON DAU

Pitu 3. Nguyén tic quén Iy va sit dung con du, thiét bi lvu khoa bi mit

1. Tuén thi Hién phap, phép luat.

2.9 Bao dam cong khai, minh back}, tao di'éu kién thuén loi cho co quan,
doan thé, ca nhan khi thyc hién tht tuc vé con dau.

3. Viéc sir dung con déu, dong déu phai dam bao cac didu kién theo quy
dinh nay.

Piéu 4. Trach nhiém quén 1y con diu, thiét bi luu khéa bi méit

1. Nguoi ding dau co quan co tré}ch nhiém giao cho nhén vién vin thu
ctia don vi quan 1y, st dung con dau, thiét bi luu khoa bi mét cia co quan theo
quy dinh.




2. Trach nhi¢m ctia ngudi dugc giao quan ly con dau:

a) Bao quan an toan, su dung con dAu, thiét bi luu khoa bi mat ctia co
quan, t6 chirc tai tru s& co quan, td chie.

b) Chi giao con dAu, thiét bi luu khéa bi mét cia co quan, t6 chirc cho
nguoi khac khi duge phép bing vin ban ctia ngudi Yy thAm quyén. Viéc ban
giao con dau, thiét bj lvu khoa bi mét cla co quan, td chirc phai dugc 1ap bién
ban.

¢) Phai truc tiép dong déu, ky s6 vao vén béan do co quan, to chirc ban
hanh va ban sao vin ban. Trude khi dong du can phai k1em tra thé thirc va chit
ky trén vin ban dam bao dung la cia ngudi c6 thim quyen ky van ban.

d) Chi dugce dong diu, ky sd cua co quan, tO chirc vao vén ban da co
chir ky cua nguoi co thAm quyén va ban sao vin ban do co quan, t§ chirc truc
tiép thue hién.

d) Nguoi duge giao quan ly con dAu va thiét bi luu khoa bi méat c6 trach
nhiém tu bao quan an toan con d4u v thiét bi luu khéa bi mat; con déu va thiét
bi luu khod bi mét phai dugc bao quan trong hop chuyén dung hodc gia treo
con diu; cudi gid 1am viée phai bio quén con d4u trong ti c¢6 khod an toan tai
phong lam viée, khong duge mang con déu ra khéi phong lam viéc cla co
quan.

) Pinh ky (03 thang/14n) hodc tuy theo muc do st dung, ngudi quéan ly
con déu pha1 thue hién v€ sinh sach s& con dau. Trong qué trinh su dung con
déu, thiét bi luu khoa bi mat, néu phat hién con déu bi blen dang, hu héng so
v6i nguyén ban phai kip thoi bao cdo ngudi ¢6 thdm quyén dé lam thi tuc dé
nghi cp lai con diu.

g) Trudng hop con dau bi mét, chuyén vién van thu phai kip thoi bao
c4o voi trudng phong va Cong an noi xay ra mét déu, 18p bién ban lam rd
nguyén nhan va xi{r Iy trach nhiém nguoi quan ly con du theo quy dinh cla
phép luat.

h) Khi co quyet dinh thay dbi con d4u cua co quan c6 thdm quyén, vin
thu phai nop con dAu cfi va 1am thu tue xin khéc con dau méi.

Piéu 5. St dung con dAu, thiét bi luu khéa bi mat

1. St dung con déu

a) Van thu moi dugc st dung con déu déng trén viin ban c6 chit ky cua
nguoi co tham quyén.

b) DAu déng phai rd rang, ngay ngén, ding chiéu va ding ding muc
d4u mau dé theo quy dinh.

¢) Khi déng d4u Ién chit ky, dau déng phai tram 1&n khoang 1/3 chir ky
vé phia bén trai.

d) Céc vin ban ban hanh kém theo vin ban chinh hodc phu luc: Déu
duoc dong 1én trang dau, triim mot phén tén co quan, t6 churc hodc tiéu dé phy
luc.

d) Viéc dong dau treo, du gidp lai, dong dau ndi trén viin ban gidy do
ngudi dimg dau co quan, t6 chirc quy dinh.

e¢) DAu gidp lai duge dong vao khoang gifta mép phai cuia vin ban hoac
phu lyc van ban, trim lén mot phén céc to gidy; moi dau déng tbi da 05 t& van
ban.




2. St dung thiét bi luu khoa bi mat Thiét bi luu khod bi mat cia Phong
Gido duc va Pao tao dugce st dyng dé ky so céc van ban dién tir do Phong Giao
duc va Pao tao ban hanh va ban sao tlr vin ban gidy sang vin ban dién tu.

' Chuong III
TO CHUC THUC HIEN
Pidu 6. Quy dinh ndy dugc phd bién dén cén bd, cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong dé nhan thire, thuc hién nghiém tic.
Céc ndi dung lién quan dén viéc quan ly va sit dung con déu, thiét bi luu
khoa bi mét cia Phong Gido duc va Pao tao chua duge quy dinh trong Quy
dinh nay duge thyc hién theo cde quy dinh hién hanh ctia phap luat./.




