NỘI DUNG HỌP HĐSP THÁNG 5

(Ngày 05/5/2016)

*) Biên chế: 01 đ/c Phạm Thị Thanh – Ths Hóa về làm công tác thiết bị thí nghiệm và dạy  bộ môn hóa.

I. Số học sinh

	TT
	Khối
	Số lớp
	Số học sinh hiện tại
	Nữ
	HS dân tộc
	HS chuyển đi
	HS

chuyển đến
	HS

 bỏ học
	Hiện tượng khác

	1
	6
	2
	68(36,32)
	32
	2
	0
	0
	0
	

	2
	7
	2
	69(33,36)
	33
	0
	0
	0
	0
	

	3
	8
	2
	57(29,28)
	21
	1
	0
	0
	0
	

	4
	9
	2
	63(32,31)
	29
	1
	0
	1
	0
	

	
	Tổng
	8
	257
	116
	4
	0
	1
	0
	


*) Triển khai công văn:      

II. Đánh giá công tác tháng 4:
- Nghiêm túc thực hiện đúng quy chế chuyên môn, đảm bảo ngày giờ công, chương trình môn học

- Rà soát báo cáo tiến độ chương trình, 

- Kiểm tra chế độ cho điểm, kiểm tra bù nâng cao chất lượng bài kiểm tra. 

- Tổ chức ôn HSG cấp trường khối 6,7,8 các môn văn, toán, tiếng anh.

- Ôn HSY (không thu tiền)

- Tổ XH  thực hiện chuyên đề T.Anh 6.

- Hoàn thiện hồ sơ BDTX năm học 2015-2016 

 - HS khối 8 tham gia kỳ thi Nghề phổ thông vào ngày 10,11/4, kết quả 100% Khá, Giỏi.

- Hoàn thành đợt kiểm tra lại trường chuẩn Quốc gia của SGD

- Hoàn thành sửa chữa CSVC một số hạng mục.

III. Các tồn tại

Còn hiện tượng HS vi phạm nội quy; Học sinh nghỉ học vô lý do


Lập KH thực hiện mua sắm trang thiết bị phục vụ chuyên môn; sửa chữa một số CSVC.

IV. Triển khai công tác tháng 5

*) Chuyên môn
- Nghiêm túc thực hiện đúng quy chế chuyên môn, đảm bảo ngày giờ công, đặc biệt lưu ý hoàn thành chương trình và hoàn thành điểm học kỳ, cả năm cho HS.

- Kiểm tra học kỳ 2 từ 10-13/5; Nghỉ chấm điểm 14, 15, 16 (Gv làm điểm tại trường cả ngày). Học bình thường 17-21/5 là kết thúc chương trình. Thi HSG cấp trường các khối 6,7,8 các môn Toán, Văn, T.Anh, Khối 8 thêm Sinh, Địa vào 14h ngày 14/5, coi thi là các đ/c dạy ÂN, MT, TD, Tin học. Chấm thi HSG 19/5.

- Lưu ý khi kiểm tra HKỳ, các công tác: Phân công coi, chấm, các giám thị thực hiện nghiêm túc quy chế. Mở đề, niêm phong đề thừa đúng quy chế. 

- Báo cáo kết quả điểm kiểm tra HK theo mẫu, (đ/c Khanh gửi mẫu vào hòm thư GV), đ/c Khanh và đ/c Hương tổng hợp gửi về BGH và PGD đúng thời gian quy định.

- Vào điểm sổ cái hạn cuối 16h ngày 16/5, duyệt kết quả 2 mặt GD vào 14h 17/5; Họp thi đua 15h30 17/5. Vào học bạ từ  18-20/5. Riêng khối 9 nhập trước 19/5
- Nhập kết quả xét TN Đ/c Hương, Khanh, Thoa  xong trước 19/5

- Họp xét TN vào 14h 19/5; Hoàn thành xét tốt nghiệp THCS cho HS khối 9;  (Duyệt PGD 23/5) Chuyển hồ sơ về các trường THPT theo nguyện vọng của HS.

- Đ/c Hoàng giao Tổ CM tổ chức triển khai đến học sinh lớp 8 nội dung nghiên cứu sản phẩm KHKT năm học 2016-2017. 
- Tham gia dự thi Tin học trẻ cấp thành phố (đ/c Hương).

- Kết thúc chương trình năm học vào 25/5. 

- Tổng kết HĐSP ngày 30/5

*) Công tác thư viện:

- Kiểm kê sách, hoàn thiện trả của cả GV và HS trước ngày 26/5 (Phục vụ ktra vào cuối tháng 5 đầu tháng 6)

- Các loại hồ sơ: SĐB, Sổ điểm cá nhân, KH, CN, …thu vào đúng ngày 28/5 (Thư viện thu ký nộp ) (Cách ghi SĐB, Sổ gọi tên ghi điểm, học bạ)
*) Công tác tài chính:
- Chốt các khoản thu, đặc biệt Hphi kỳ 2 nộp kho bạc trước 11/5. (cận nghèo cũng đc miễn 100% từ tháng 1/2016)

- Kế toán thanh toán cá nhân: phụ cấp TD, dạy ôn HSY, truy lĩnh tăng thâm niên, tăng nền lương cùng lương tháng 5.
- Kiểm tra các hồ sơ chứng từ.

- Cùng TKHĐ, Thủ quỹ rà soát lại các loại tiền thưởng…

*) Công tác nhân sự:

- Xếp hạng GV: Hồ sơ thủ tục đ/c Yến hướng dẫn chi tiết….

-  Tăng 01 GV hóa – thiết bị TN.

- Giảm 01 GV TD (nghỉ hưu)

- Thừa 01 GV Văn ( giới thiệu đ/c Uyển đi nghĩa vụ)
*) Công tác khác:

 - Dự kiến họp phụ huynh 15h00 ngày 22/5, Tổng kết năm học 26/5. (Từ 27/5 – 31/5 GV có mặt ở trường từ 7h30 đến 11h30)
- Hoàn thiện các nội dung BDTX và đánh giá chuẩn HT, chuẩn Phó HT, chuẩn giáo viên, đánh giá xếp loại GV năm học… trước ngày 26/5.

- Các loại báo cáo, hồ sơ trường học ATANTT, PC TNTT (18/5)

- Lấy phiếu tín nhiệm CSTĐ; Hoàn thiện hồ sơ TĐ, BCTT, TT, hoàn thiện hồ sơ thi đua 16/5 nộp về PGD đúng thời gian quy định

- Công tác tự đánh giá: Thu thập minh chứng, Triển khai các nội dung viết phiếu đánh giá tiêu chí và hoàn thiện các nội dung báo cáo tự đánh giá từ 26-31/5

- Công tác VSMT: Duy trì, đặc biệt các lớp lđ tổng kết vào 26/5

- Công tác kiểm kê tài sản: Đ/c Thoa, Yến, GVCN làm xong trước 21/5. (kèm theo BB đầu năm)
- Bàn giao HS về địa phương: Đ/c Mai

- Tham quan của con em GV nhân dịp 01/6, CĐ tổ chức.

- Không tổ chức dạy thêm, học thêm trong hè dưới mọi hình thức.

- Thi đấu TDTT ngành 22/5

LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 5/2016
	THỜI GIAN
	NỘI DUNG HOẠT ĐỘNG
	CHỈ ĐẠO
	LỰC LƯỢNG THAM GIA
	GHI CHÚ

	01- 02
	Nghỉ lễ
	
	
	

	03-08
	Rà soát PPCT
	BGH
	GV
	

	05

	Họp HĐSP
	PGD, BGH
	Toàn trường
	

	05-09
	Ôn tập HSY, Đăng ký phân luồng tuyển sinh THPT
	PGD, BGH
	Toàn trường
	

	10-13 
	Ktra HK 2
	BGH
	GV toàn trường
	

	14 - 17
	Chấm điểm, vào điểm, báo cáo kết quả kiểm tra HK
	PGD,

BGH
	Thư ký HĐSP, Ban coi, chấm
	

	14
	Thi HSG cấp trường.

	BGH
	HĐ coi thi HSG + Hsg khối 8
	

	17
	Họp xét kết quả 2 mặt GD, 

Hoàn thiện hồ sơ: trường học an toàn phòng chống tai nạn thương tích.
	BGH
	BGH, GV toàn trường

Đ/c Duyên.
	

	18
	Vào học bạ; kiểm tra danh sách lớp xét TN.
	BGH
	GV toàn trường; HĐ xét TN
	

	19
	Chấm thi HSG cấp trường; Xét TN
	PGD; BGH
	Hội đồng
	

	19
	Đánh giá GV, chuẩn PHT, HT
	BGH, CĐ
	Toàn trường
	

	20
	Báo kết quả về PGD
	PGD
	Nhóm TKHĐ
	

	21-24
	Vào học bạ, hoàn thiện hồ sơ HS, GV.
	BGH
	BGH + GV toàn trường
	

	21
	Tham gia giải cầu lông, bóng bàn công đoàn ngành cấp Tp 
	BGH
	Vận động viên + Phục vụ
	

	22
	Tham gia bầu cử;
Họp Ban đại diện Hội CMHS

Họp PHHS khối 9
	UBND; BGH
	GV toàn trường + PH HS Khối 9
	

	23-28
	Kiểm kê tài sản, duyệt học bạ K6-9

LĐVSMT; Nộp hồ sơ HS khối 9 về các trường THPT.
Hoàn thiện, nộp hồ sơ thi đua; 

Thu nộp các loại hồ sơ. 
	BGH
	Văn phòng, GVCN
	

	29
	Họp phụ huynh toàn trường;

Thi Tin học trẻ không chuyên
	BGH
	PH HS + GVCN
	

	30
	Tổng kết năm học;

Bàn giao HS về địa phương
	BGH; Đoàn TN
	Toàn trường
	

	31
	HĐ tự đánh giá hoàn thành công việc.
	BGH
	Hội đồng TĐG
	


