PHONG GD& BT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH LY THUONG KIET Déc 1ap — Tu do — Hanh phuc
S6: 282/KH-LTK Udng Bi, ngay 05 thang 9 nam 2024
KE HOACH

Chi dao hoat ddng thiét bi day hoc nim hoc 2024-2025

Can cir quyét dinh so 41/2000/ BGD&PT ngay 07/09/2000 ciia Bé Gido duc
— Pado tao vé viéc ban hanh quy ché tiéu chuan TBGD truong phé thong;

Can cir quyét dinh s6 1158/SGDPT ngay 27/9/2021 cia Sé Gido duc — Pao
tao vé viéc ban hanh quy ché tiéu qudn 1y, sir dung thiét bi gido duc trong truong
mam non, trieong pho thong trén dia ban tinh Quang Ninh,

Can cir cong van s6 1500/SGDPT-GDPT ngay 31/5/2021 cua So Gido duc —
Dao tao vé viéc tang cuong quan by, su dung hiéu qua thiét bi, phan mém day hoc;

Thuec hi¢n Cong van 1007 ngay 16/8/2024/PGDDT Phong Giao duc va bPao
tao Uong Bi ve viec huong dan thuc hién khung thoi gian nam hoc 2024-2025;

Thuee hién theo ké hgach $6 262/ KH- THLTK ngay 28/8/2024 ciia truong T iéu
hoc Ly Thuong Kiét vé ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2024-2025;

- Can cur yéu cau, nhiém vu, chz: tiéu va tinh hinh l/’li_/fC, té vé thiét bi truong
Tiéu hoc Ly Thuong Kiét xay dung ké hoach hoat dong Thiét bi nam hoc 2024 —
2025 nhw sau:

|. PAC PIEM TINH HINH

1. Thue trang

a. Giao vién

- Tong s6 CBGV, NV toan trudng 49; trong d6 48 d/c bié ché; 01 d/c hop
dong thanh ph6. S6 can bg, giao vién, nhan vién dam bao sap x€p ¢ cac vi tri viée
lam phu hop. Bdi ngili can bd, gido vién ¢ trinh do chuyén moén dat chuan 100%.

- Do1 ngt gido vién nha truong thuong xuyén dugc boi dudng va tu boi
dudng d€ nang cao trinh d6 chuyén mon nghiép vu phuc vu cho d61 moi phuong
phap day hoc. Hién nay da c6 100% CBGV st dung tuong doi thanh thao may vi
tinh, soan bai trén may, thiét ké bai giang di¢n tur, khai thac thong tin trén mang.

* Két qua danh gid, xép logi CBOL va gido vién theo Chudn, danh gid theo
mutc do hoan thanh nhiém vu nam hoc 2023-2024

- Téng s6 CB, GV, NV: 48 d/c

+ GVDNG cap truong: 23/42 d/c = 54,8%

+ GVDNG cap thanh phé: 22/42 d/c = 52,4%; trong d6 c6 2 GV dat xuat sic

+ Bang khen UBND tinh: 02 d/c

+ Gidy khen So GD&DT: 02 d/c

+ CSTDb CS; 12 d/c

+ Gidy khen TP: 04 d/c



+ Lao dong tién tién: 47 d/c

b.Vé hoc sinh
. HS . Ti 18
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1 5 191 | 88 4 174 191 1 4 38
2 5 180 85 6 157 180 2 1 0 1 36
3 5 182 | 91 7 155 182 1 1 1 1 37
4 6 214 | 107 | 6 172 214 3 0 43
5 5 229 | 98 4 170 229 4 1 2 38
Cong 26 996 469 27 828 996 11 2 3 3 5 38
2. Thuan loi

- Bugc sy quan tam cua cac nganh, cac cap chinh quyen sy quan tam chi
dao sau sic ciia Ban lanh dao va nha tru’O'ng vé cong tac thiét bi truong hoc.

- B6 dung day hoc duoc tap trung vé phong thiét bi dung chung, thuan tién
cho viéc trung bay, hoat dong va quan 1y. Hon thé nira, phong thiét bi duoc dit tai
trung tAm cua trudng, thudn tién cho gido vién dén muon va tra dd dung day hoc.

3. Khé khan

- Hién tai d6 dung thiét bi da dugc bo sung kip thoi nhung chua dap tmg duoc
day du cho cac 16p mdi 16p mot bd dd dung chuyén biét dé sir dung tai 16p hoc; Mot
sO thiét bi day hoc 1p 2,3,4,5 theo chuong trinh GDPT 2018 d4 hoan thiét ho so thau
nhung chua dugc mua sam.

- Thiét bi duoc cip phéat nhiéu nam trudc da hu hong nhiéu va khdng con gia
tri sir dung.

- Phong trao tu lam d6 dung day hoc tuy c6 thuc hién nhung khong nhiéu va
chat luong con thap.

II. KE HOACH HOAT PONG

A.NHIEM VU CHUNG

- Tiép tuc bo sung va hoan thién phong thiét bi trudng hoc trén co sd quy
ché tiéu chuan va cac cong van hudng dan cua Bo Gido Duyc va Pao Tao.

- Xay dung ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc cua don vi ddm bao khai
thac tdi da tinh nang st dung cua cac thiét bi day hoc dugc trang bi phuc vu cho
hoat dong day va hoc va cac hoat dong gido duc khac.

- Pép tmg kip thoi va ddy du cho gido vién, cac diéu kién dé thuc hién day
du thuc hanh, nham goép phan nang cao chat lugng day va hoc.

- T6 chirc va van dong can b, gido vién ty lam d6 dung bo sung vao danh
muc toi thiéu.
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- Némg cao nhan thirc cta can bd gido vién, hoc sinh ve vi tri, vai trd va tac
dung cua thiét bi trong giang day, hoc tap.

- Tiép tuc két hop v6i chuyén mon tao su chuyén bién t6t hon vé hiéu qua viéc
str dung TBDH trén 16p ctia gido vién nham thyc hién tét viée doi méi chuwong trinh.

- Xay dung ké hoach trién khai st dung thiét bi phong hoc méi vao day va hoc.

- Xay dung ké hoach va trién khai st dyng hi¢u qua thiét bi day hoc tir khoi

1 dén khéi 5 theo chuong trinh GDPT 2018.

- Thuong xuyén theo doi vi¢e st dung va bao quan thiét bi day hoc cua gido vién.

B. NHIEM VU CU THE

1. Cﬁng tac chi dao va quan ly thiét bi

- Sap xép, trung bay phong thiét bi, phong hoc mdi (Phong hoc trai nghiém)

sao cho dam bao tinh khoa hoc, dé thay, dé lay, an toan, bao quan thiét bi trong
kho tranh bi &m mdc, mbi mot, chudt... dam bao thiét bj bén dep, str dung l1au dai.

- T6 chitc md cira theo lich, tao diéu kién cho gido vién muon do dung thiét
bi dé dang.

- Tham muu cung Ban 1anh dao, 14p ban ndi quy va huéng dan gido vién bo
mén thu tuc khi muon hodc tra d6 dung day hoc. Quy dinh cac hinh thirc xtr Iy céac
truong khong tuan thu ndi quy, quy dinh st dung bao quan thiét bi.

- Phan b6 d6 dung thiét bi theo timg mén, timg khdi 16p dé thuan tién cho
viéc st dung d6 dung day hoc, nhat 13 thiét bi day hoc 16p 1,2,3,4 theo chuong
trinh GDPT 2018;

- Ra soat, d6i chiéu thiét bi day hoc hién c6 v6i danh muc thiét bi dé co ké
hoach b6 sung.

- Gi4o vién thiét bi cung t6 chuyén mén c6 trach nhiém kiém tra viéc bao
quan, st dung thiét bi day hoc trong nha trudng.

- Tham muu cung Ban lanh dao, c6 ké hoach mua sidm, sira chita, kiém tra
va thanh 1y ddi véi thiét bi day hoc da cii, hu hong va khéng con gia tri st dung
trong nha truong.

- Pong vién gido vién tu 1am d6 dung day hoc nham dap ung yéu cau d6i
maoi1 va phuong phap gidng day hién nay.

2. Vé co s& vat chat — Trang thiét bi

- Sap xép lai phong thiét bi sao cho dé thiy, d& 13y, vé sinh phong thiét bi.

- Phan phdi d6 dung thiét bi cho gido vién theo timg khdi 16p ngay tir dau
nam hoc dé gido vién bao quan va tién sur dung.

- Ra soat va d6i chiéu TBDH hién c6 véi danh myc thiét bi dé c6 ké hoach
b6 sung.

- Nhan vién thiét bi ciing chuyén mén c6 trach nhiém kiém tra viéc bao quan
va st dung TBDH cua gido vién trén 16p va xem day la mot trong nhiing chi tiéu
ctia nha trudng xuyén sudt trong nam hoc.

- Quan ly tét cac thiét bi hién dai cta don vi, t6 chuc kiém tra, nhac nhé viée
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bao quan dén moi thanh vién trong nha trudng.

- Pong vién gido vién ty lam dd dung day hoc nhim dap tng yéu cau dbi
moi phuong phap giang day va 1am ting thém sb luong va chét luong do dung day
hoc thiét bi trong nha trudng.

- Cac d6ng chi GV khai thire va st dung t6t cac thiét bi caa phong hoc trai
nghiém vao céc tiét day theo KH.

3. T6 chirc hoat ddng thiét bj

- Ban giam hi¢u chi dao hoat dong thiét bi caa nha trudong, nhan vién thiét
bitham muu xay dung ké hoach hoat dong phu hop véi yéu cau chuyén mon.

- Thong bao danh muc, thiét bi dd dung hién cé dé giao vién biét, muon st
dung. Phan phbi bo thiét bi timg khéi 16p cho gido vién tién cho viéc st dung
thuong xuyén.

- Van dong t6 chirc cho gido vién Gmg dung cong nghé thong tin trong giang
day ké hoach vé cong tac thiét bi day hoc dam bao khai thac t6i da tinh nang sir
dung cua cac thiét bi day hoc dugc trang bi phuc vu cho hoat dong day va hoc va
cac hoat dong khac.

- Bang bién phap day manh viéc sir dung thiét bi day hoc trén 16p cua gido
vién dat hiéu qua cao nham phat huy tinh tich cuc chu dong sang tao trong hoc tap
ctia hoc sinh gop phan thyuc hién tot phong trao “ Xay dung truong hoc than thién
hoc sinh tich cuc” .

- Ra soat, sép xép tat ca cac thiét bi day hoc, do dung hién cé.

- Théng ké, phan loai thiét bi hién c6, t6 chirc thanh 1y cac ¢ dung thiét bi
d3 hu qua han sir dung tir 6 c6 ké hoach mua sim bd sung dam bao day du theo
danh muc thiét bi t6i thiéu duoc bo gido duc quy dinh.

- Gi&o vién thiét bi phai thuc hién day du cac loai ho so, s6 sach theo quy
dinh, cap nhat thuong xuyén va luu trir theo trinh ty thoi gian.

- Bao quan tai san thiét bj phai co tiép nhan thiét bi va kiém tra dinh ky.

- Thyc hién t6t danh muc bo mén cho céc 1op.

4. Thye hién day di quy dinh vé nghiép vu

- Co du céac loai hd so so sach quan ly thiét bi theo quy dinh; thuc hién du va
dung quy trinh nghiép vu thiét bi mdi khi nhap hodc xuét thiét bi dé dung day hoc.

- B tri, sidp xép kho thiét bi cho khoa hoc, quan 1y chit ché; don gian hoa
cac thi tuc cho muon dé to chire phuc vu gido vién nhanh chéng, thuan tién, phu
hop véi nhu cau va diéu kién thyuc té cua gido vién.

- Chu dong 1ap ké hoach, phdi hop véi cac to chuyén mon thuc hién tot cac
hoat dong bo sung thiét bj dd dung day hoc, tuyén truyén gidi thiéu, t6 chirc hoat
dong tbt cac hoat dong tu 1am do dung day hoc va phat huy hiéu qua cta thiét bi
trong giang day.

- Thyc hi¢n thong tin, bao cdo theo dinh ky.

- Thyc hién ché d6 thong tin, bao cdo theo quy dinh; Bao dam thong tin kip
thoi, chinh xac va day du.



C. CHI TIEU PHAN DAU

- 100% Giéo vién 1én 16p déu c6 ké hoach sir dung PDDH (trong bdo gidng).

- Mdi gido vién ty 1am DDDH dé phuc vu cong tac giang day.

- Boi dudng nang cao nghiép vu phu trach thiét bi.

- Xay dung ho so thiét bj tot.

D. TO CHUC THUC HIEN

- Ra ndi quy st dung thiét bi, thiét bi day hoc, yéu cau ‘giéo yién muon sir
dung thiét bi day hoc thuong xuyén va tra dung quy dinh: Dau tudn muon cudi
tuan tra.

- Tién hanh kiém ké thiét bi, c6 ké hoach mua sim phuc vu tdt cho viéc
giang day.

- Lén lich hoat dong thiét bi.

- Trién khai kip thoi va c6 ké hoach cho muon thiét bi dap tmg nhu cau day
va hoc.

- Phoi hop véi gido vién lam danh muc thiét bi cho tirng mén hoc.

Thang Noi dung cong viéc Thoi gian Ghi cha

- Kiém ké, sap xép lai trang thiét bi dé co ké
hoach bd sung
- Ra ndi quy bdo quan, sir dung thiét bi.
- Sap xép, vé sinh lai cac trang thiét bi gon gang
dé lay dé sir dung.
- Cho gido vién muon thiét bj day hoc kip thoi dé
Thang 8 | du trang trang thiét bi day hoc budc vao nim 1/8 —
moi. 31/8/2024
- Tim hiéu cac thiét bi phong hoc méi trai
nghiém, GV ding ky lich day va XD ké hoach
su dung.
- Hoan thién ho so sb sach

- Kiém ké, phan loai, danh gia, xtr li thiét bi
hong, sap x€p lai cac tu, gia, d6 dung TBDH.
- Tiép tuc thong qua ndi quy, quy dinh st dung

thiét bi. ’
Thang 9 |- Bo sung cac thiét bi phuc vu cho cong tac day 1/9 —
va hoc. 30/9/2024

- Trién khai gido vién muon d6 ding

- Huéng dan gido vién thyc hién ghi chép ding
ky str dung phiéu muon d6 dung

- Thong ké viéc muon tra d6 dung day hoc trong
thang.

- Cung t6 truéng chuyén moén danh gia, nhan xét
viéc sir dung thiét bi day hoc trén 16p cua gido
vién. kiém tra viéc bao quan trong phong TB.

- B6 sung thiét bi con thiéu. 3/10 —

Théang 10 | - Pon doc, kiém tra phong trao ty lam d6 dung | 31/10/2024
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day hoc cua gido vién dam bdo tinh lién tuc.

- Chuan bi t6t d6 dung day hoc cho hoi giang.

- Théng ké viéc muon tra d6 dung day hoc trong
thang

- Cho muon, va thu hoi thiét bi do dung theo ké
hoach. , ‘
- Phat huy tot cac loai do dung hién c6 trong thu

Thang 11 | vién.
- Trung bay gioi thiéu d6 dung.
- Théng ké muon tra d6 dung day hoc trong
thang, hiéu qua sir dung, phuc vu cho céng tac | 1/11 —30/11/
thi dua dot 1 2024
- Cung gido vién thong ké db dung hoc tip cua
hoc sinh.
- Kiém ké sb luong thiét bi trong kho. Ting
cuong bién phap bdo quan.
- Cham d6 dung day hoc do gido vién tu lam.
- Phat huy tét cac loai dd dung hién c6 trong
Théang 12 | phong thiét bi.
- Sap xép bao quan, phan loai kiém ké thiét bi
chuan bi bao céo tinh hinh muon va st dung
cho ban giam hiéu. 2/12 —
- Théng ké viéc muon tra do dung va viéc sit | 30/12/2024
dung thiét bi phong hoc trai nghiém.
- Kiém tra sy an toan cua kho khi thoi tiét mua
nhiéu 4m thap
- Cho mugn va thu héi PDTB 2/1—
Thang 1 |- Bo sung do dung dyung thiét bi day hoc méi 31/1/2025
- Sira chita nhitng thiét bi hu hong
- Thong ké viéc muon tra 6 dung day hoc cua
gido vién lam can ctr thi dua cudi hoc Ki 1.
- Cho muon d6 dung va thu hoi PDDH. Cap nhat
hé so thuong xuyén.
Thang 2 |- Cung t6 truéng chuyén mén va giao vién tham
gia cac chuyén dé sir dung thiét bi day hoc hi¢u
qua.
- Tham muu véi ban giam hiéu mua méi mot s6
thiét bi day hoc theo huéng hién dai hoa, dong 1/2 -
bd hoa. 28/2/2025
- Thiic day phong trao sir dung do dung day hoc
cua gido vién.
- Théng ké muon tra d6 dung cua gido vién lam
can ct thi dua cudi hoc ki 1
- Kiém tra viéc bao quan thiét bi trong kho. So
két danh gia gilr gin, bao quan thiét bi cta giao
vién, théng ké sb luot gido vién muon, hiéu qua 1/3 -
Thang 3 | su dung, phuc vu cho cong tac thi dua dot 2 31/3/2025
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- H6 trg gi4o vién lam thyc hanh.
- Sép xép lai va vé sinh lai thiét bi gon gang d&
lay.
- Théng ké muon tra do dung trong thang hoc.
- Tiép tuc bd sung, xtr 1y k¥ thut nhitng thiét bi
mai; 3/4 —
- Sép xép lai thiét bi; 30/4/2025
- Tham muu véi 1anh dao dang ky tai liéu chuyén
Thang 4 | mon, quan ly thiét bi trudong hoc.
- Sip x€p lai va vé sinh cac trang thiét bj gon
gang dé lay.
- Thu hoi, kiém ké TBDH theo danh muc, to
chtrc bao quan, bdi dudng dung quy dinh.
- Xir Iy s6 sach, TBDH chuén bi cho Hoi dong
nha truong kiém ke.
Thang5 | - Tap hop sb luong st dung TBDH hang thang 2/5 —
cua gido vién. 25/5/2025
- T chuc kiém ké thanh 1y TB theo ké hoach
cua nha truong.
- Lén ké hoach mua sim, stra chira bo sung TB,
Chuan bi cho ndm hoc mai.
- Sap xep lai trang thiét bi trong thoi gian nghi
Thang 6 + | hé, kiém tra thuong xuyén chéng méi mot, am
7 udt, chong chay 6,7/2025
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