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S0: 281/QP-THLTK Ubng Bi, ngay 05 thang 9 nam 2024

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché quan ly, sir dung thiét bi gido duc
trwong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét nim hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET

Cgin cur nhiém vu, quyén harg cua Hiéu trwéng truong Ti iéu hoc duwoc quy dinh
tai Diéu 11, khoan 4 trong Diéu l¢ truong Tiéu hoc ban hanh kem Thong tuw
28/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020 cua Bo truong B6 GD&DPT;

Can cir Quyét dinh s6 1158/QD-SGDPT ngdy 29/7/2021 ciia So Gido duc tinh
Quang Ninh vé Ban hanh Quy che quan ly, sw dung viéc quy dinh chirc nang, nhiém
vu, quyén han va co cdu té chuc cua. So Gido duc va Dao tao tinh Quang Ninh,

Can cw nhiém vu nam hoc cua nha truwong nam hoc 2024 — 2025;

Theo dé nghi ciia chuyén mén nha truong.

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché quan 1y, sir dung thiét bi
gido duc truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét nam hoc 2024 - 2025.

Piéu 2. Cac quy dinh trudc day trai véi quy dinh nay déu bi bai bo. Nhiing
van dé chua dugc dé cap trong quy dinh nay thi duoc thuc hién theo quy dinh hién
hanh cua Nha nudc.

Piéu 3. Cac 6ng (ba): Pho hiéu trudng, nhan vién kiém nhiém cong tac thiét
bi va cac td chuyén mon, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét
cin ctr Quyét dinh thuc hién. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.
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PHONG GDDT UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TIEU HQC LY THUONG KIET Péc lap - Tu do - Hanh phic

QUY CHE
Quin ly, str dung thiét bi gido duc trwong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét
Nam hoc 2024 — 2025
(Kém theo Quyét dinh sé 281/10D-THLTK ngay 05 thang 9 nam 2024
ciia Hiéu truong truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé quan 1y, biao quan, st dung thiét bi gido duc
truong Tiéu hoc Ly Thuong Kiét naim hoc 2024 — 2025.

2. Van ban nay ap dung d6i véi can bo, gido vién, nhan vién trong truong
hoc; tb chirc va c nhan co lién quan.

Picu 2. Thiét bi gido duc

Thiét bi gido duc (TBGD) bao gom:

1. Thiét bi phuc vu giang day va hoc tai 10p, thiét bi phong hoc bd mon va
cac phong chirc nang (phong Hoi d‘ong phong tin hoc, phong Ngh¢ thudt, thu vién,
phong hoat dong doan doi, phong hé tro hoc sinh khuyet tdt hoa nhdp, phong
Robotic, phong y té,...) , thiét bi thé duc thé thao, thiét bi nhac, hoa va cac thiét bi
khac nham dam bao cho viéc nang cao chét lwong day va hoc, gop phan thuc hién
muc tiéu gido duc toan dién.

2. Thiét bi cong nghé thong tin tién tién, thiét bi phong hoc thong minh,
phong hop truc tuyén, phong hoc trai nghiém, khu trai nghiém (sau day goi chung
1a thiét bi gido duc tién tién, viét tat 1a (TBGDTT) bao gdm cac thiét bi dugc dau
tu tir cac Dy an: Tang cuong Gmg dung cong nghé thong tin (CNTT) tién tién trong
nganh Giao duc; Pau tu trang thlet bi d6i méi day hoc 1y hoc sinh lam trung tim
trong nha truong; Cai tao nang cap thu vién phat trién van hoéa doc; Cac thiét bi
phong trai nghiém, khu van dong ngoai troi;

Piéu 3. Trach nhiém quén ly TBGD

TBGD duoc trang bi tir moi ngudn déu 1a tai san ctia nha trudng. Giéo vién,
nhan vién, hoc sinh déu co trach nhiém gilr gin va bao v¢. Can by, nhan vién quan
Iy gido duc cé trach nhiém thuong xuyén kiém tra, don doc cong tac quan li va sir
dung TBGD:

1. Chuyén moén nha truong tham muru quy trinh bao dudng, bao tri (goi chung
la dau tw) TBGD cho nha truong.

2. Cac tb chuyén mon, gido vién, nhan vién tham muu viéc chi dao viéc quan 1y;
bao quan, khai thac, str dung (goi chung 1a str dung) TBGD trong nha truong.



3. Chuyén mon nha trudng tham muu cho Hiéu truong thuc hién kiém tra,
thanh tra viéc quan 1y dau tu va sir dung TBGD trong nha trudng.

4. Ban giam hiéu chiu trach nhiém huéng dan va quan 1y viée t6 chic quan
ly, st dung TBGD trong nha trudng theo phan cap quan 1y.

5. Nha truong xay dung dinh mirc st dung TBGD chuyén dung, trinh co
quan c6 thim quyén ban hanh hodc phan cap tham quyén ban hanh dinh mirc sir
dung thiét bi cia nha truong. Hing nam, xay dung ké hoach, t6 chirc thuc hién
viéc quan 1y, st dung TBGD trong nha truong.

6. Ban giam hiéu c6 trach nhiém thuong xuyén kiém tra, don doc cong tac
quan li dau tu va stir dung TBGD.

Piéu 4. Nguyén tic quan 1y, sir dung TBGD

1. TBGD trong trudng hoc duge giao cho t6 chuyén mén, gido vién trong nha
truong quan ly, st dung.

2. TBGD trong trudng hoc duoc quan 1y théng nhat, cé sy phan cong, phan
cap trach nhiém, quyén han giita Hiéu truéng voi cac T6 trudong/Nhom trudng
chuyén mon va cac td chtrc, c4 nhan dugc giao truc tiép st dung TBGD.

3. TBGD phai dugc st dung ding muc dich, ding tiéu chuén, dinh muc st
dung, bdo dam cong béng, hiéu qua va tiét kiém, tranh lang phi; dugc bao dudng,
bdo tri dinh ky, stra chita kip thoi va bao vé theo quy dinh.

4. Thyc hién cong khai, minh bach trong viéc quan ly dau tu va su dung
TBGD trong nha trudng. Moi hanh vi vi pham Quy ché quan 1y, sit dung TBGD
phai dugc xtr Iy nghiém minh.

Chuong 2
QUAN LY, SU DUNG THIET BI GIAO DUC

Diéu 5: Phong danh cho TBGD

1. Cac TBGD phai duoc thiét ké va lap dat theo tiéu chuan k¥ thuat, bao dam
an toan, thuan tién trong quan ly va str dung cua tirng loai TBGD.

2. TBGD c6 thé lap dat truc tiép tai cac phong day hoc néu dam bao cac yéu
cau vé quan 1y va str dung.

3. Khong dé chung TBGD, céc vat tu c6 kha nang an mon, pha huy vat li¢u
voi cac TBGD khac.

Pi¢u 6. Quan ly, sir dung TBGD

1. Cac TBGD duogc trang cip phai duoc nhdp vao tai san cong va mé s theo
ddi tai san, hach toan ké toan theo quy dinh.

2. Bdi véi TBGDTT duoc trang cap theo cac Dy an phai duoc mé s theo ddi
riéng, cac tai san du tiéu chuén 1a tai san c¢b dinh theo Thong tu sb 45/2018/TT-
BTC ngay 07/5/2018 ctia Bd Tai chinh huéng dan ché d6 quan 1y, tinh hao mon,
khau hao tai san cb dinh tai nha truong phai dugc vao sb tai san va dugc hach
toan, tinh hao mon trén hé thong so sach ké toan theo quy dinh.

3. Str dung may moc thiét bi chuyén dung dung muc dich theo thiét ké, chirc
nang, dung tiéu chuan, dinh mac s dung quy dinh tai Thong tu 16/2019/TT-



BGDDT ngay 04/10/2019 ctiia Bo GDDT vé viéc huéng dan tiéu chuan dinh mic
st dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vyc gido duc va dao tao.

4. Tang cudng tan suit khai thac sor dung TBGD dting muc tiéu, dbi twong
thu huong 1a giao vién, hoc sinh; st dung triét dé va hiéu qua cac TBGD da dugc
dau tu, nhat 13 d6i voi TBGDTT vi céc thiét bi nay thay d6i nhanh vé cong nghé.

5. P6i véi TBGDTT lap dat truc tiép tai cac phong day hoc phai c¢6 su ban
giao vé cong tac quan 1y, huéng dan sir dung cho gido vién, hoc sinh cé trach
nhiém tai cac 16p str dung thiét bi nay.

6. CO day du Ho so quan li, theo ddi str dung, kiém tra tinh trang hoat dong
cia cac TBGD duoc dau tu, trang cép; dé xuit kip thoi vi¢e sua chira, bao tri,
nang cap dé phat huy hiéu qua ctia TBGD.

Piéu 7. Yéu ciu vé bao quan TBGD

1. Tat ca TBGD ctia nha trudng phai duoc sap xép khoa hoc, dé str dung va
co cac phuong tién bao quan (k¢, gia do, tu, hom, che phu...), hut a am, chéng moi,
mot, xtr Iy nudc thai, phong chéng chay, nd. Tuy theo tinh chat, quy mo cia thiét
bi ma bo tri phong chira ¢6 dién tich va dia diém thich hop, bao dam cho gido vién
va hoc sinh thao tac, di lai thuan ti€n va an toan khi str dung.

2. TBGD phai dugc sir dung triét dé va c6 hiéu qua cao nhat, dap ing cac yéu
cau vé ndi dung va phuong phap duoc quy dinh trong chuong trinh gido duc.

3. TBGD phai duogc v¢ sinh va bao quan ngay sau khi str dung; dinh ki bao
dudng, bao tri; dé xut bod sung phu ting, linh kién, vat tu tiéu hao.

4. Hang nam phai tién hanh kiém ké theo dung quy dinh ciia Nha nudc vé
quan 1y tai san. Pon doc thuong xuyén, kiém tra dinh ky 1 1an/ hoc ky hoic dot
xudt cong tac st dung thiét bi day hoc cia gido vién. Hang thang nhan vién quan
Iy thiét bi day hoc phai thong ké, danh gia muc do, tn xuét st dung TBDH cua
mdi gido vién bd moén so véi ké hoach dang ky tir dau nam hoc, kip thoi chinh don
viéc st dung thiét bi day hoc cta gido vién mang tinh hinh thirc, d6i pho. Viéc
kiém ké bat thuong phai dugc tién hanh trong cac truong hop sau:

a. Khi thay doi hiéu truéng hodc ngudi phuy trach cong tac TBGD.

b. Khi thay dbi dia diém, sat nhap, chia tach, dinh chi hoat dong, gii thé truong.

c. Khi x4y ra thiét hai do thién tai, hoa hoan, trom cép.

d. Khi co quan quan 1y gido duc c6 tham quyén yéu cau.

Pi¢u 8. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Lap ké hoach, to chirc trién khai cho gido vién va hoc sinh st dung TBGD
phuc vu day va hoc; b tri thoi khoa biéu hop 1y, c6 bién phap luan chuyén doi
phong hoc dé s tiét day hoc c6 sir dung TBGD la t6i da, dam bao tat ca thiét bi
déu duoc van hanh va sir dung an toan; tat ca gido vién giang day déu duoc su
dung TBGD nham phat huy hiéu qua cua thiét bi trong hoat dong day hoc, tranh
lang phi.

2. Phan cong dong chi Nguyén Thi Duyén truc tiép chi dao vé quan 1y, sir
dung TBGD ctia nha trudng, phé duyét ké hoach st dung TBGD cua céac to
chuyén mdn, c4 nhan trong nha truong, kiém tra thuong xuyén tinh hinh st dung



thiét bi, tinh trang thiét bi. Chi dao T truéong/Nhom truong chuyén mon kiém tra
viéc xay dung ké hoach sir dung TBGD trong bai day ctia gido vién. Chi dao nhan
vién quan ly thiét bi, gido vién phu trach phong hoc bd mon thyc hién thong ké
hang ngay so tiét hoc st dung TBGD cua ting gido vién va cap nhat day du théng
tin vao ho so quan 1y, s6 nhat ky phong hoc bo mon.

3. Péi v6i TBGD nédi chung, thuc hién nghiém tuc cong vin sb
4470/BGDDT- CSVC ngay 28/9/2018 cua B GDDT vé viéc thuc hién nhiém vu
co s& vat chét va thiét bi day hoc trong cac co s& gido duc mam non, phé) thong;
Thong tu 16/2019/TT- BGDDT ngay 04/10/2019 ctia Bo GDPT vé viéc hudng
dan tiéu chuén, dinh muc sir dung may moc, thiét bi chuyén dung thudc linh vuc
gido duc va dao tao; Hudng dan sd 120 /HD-SGDDT ngay 14/1/2014 cua SO
GDDT vé viéc Hudng dan thuc hién trang bi, quan 1y va khai thac str dung thiét bi
day hoc va phong hoc b mon tir nam hoc 2013-2014.

4. Bi v6i TBGDTT thyuc hién theo chi dao tai Cong van s6 295/SGDPT-
GDTrH ngay 31/01/2019 ctua S GDPT vé viéc quan 1y, khai thac sir dung hiéu
qua thiét bi, phan mém, phong hoc va Cong van s 1500/SGDDT-GDPT ngay
31/05/2021 cua S6 GDDT vé viée tang cuong quan ly, su dung hiéu qua thiét bi,
phan mém day hoc, trong d6 dic biét luu ¥ dén viée xdy dung ké hoach, quy dinh
v€ quy trinh van hanh, bdo quan, stir dung an toan TBGDTT va phu hop vdi chuong
trinh gido duc nha trudng; thuong xuyén kiém tra, danh gia hiéu qua sir dung.

5. Hang nam xay dung ndi quy sir dung TBGD, ké hoach bdi dudng nang cao
ky nang str dung, khai thac hiéu qua TBGD, dac biét la TBGDTT cho can by quan
ly, gido vién va nhan vién; xay dung d6i ngd cbt can vé khai thac st dung
TBGDTT trong nha truong.

6. Tung hoc ky, to chirc ra soat, xay dung ké hoach bao tri, bao dudng sira
chita, dé xuat mua sim bo sung kip thoi dam bao cac diéu kién an toan va hiéu qua
khi str dung va thue hién ché do bao cao theo quy dinh.

Picu 9. Trach nhiém ciia Phé Hiéu truéng, To trwong/Nhém trudng
chuyén mén

1. Céac Pho Hiéu truong déu phai c6 trach nhiém trong vi¢c thuc hién dau tu
va quan 1y, str dung TBGD theo sy phan cong, iy quyén cua Hiéu truong.

2. T truong/ Nhom truong chuyén mén chiu trach nhiém trude sy phan cong
nhiém vu cua HiGu truong v€ quan ly, st dung TBGD. La nguoi tryc tiép tham
muu cho Hiéu trudng vé viéc khai thac triét dé, hiéu qua cac TBGD hién c6 va
cht dong cac giai phap hd tro dong nghiép boi dudng nang cao ky nang su dung
TBGD phu hop véi b mén cho gido vién; dén ddc gido vién ting tin xuat khai
thac sir dung TBGD trong giang day va bdi dudng chuyén mon.

3. Phé duyét ké hoach sir dung thiét bi day hoc mdi gido vién. Tap hop va béo
c4o ké hoach sir dung thiét bi vé Phé hiéu truong phu trach.

4. Chi dao gido vién thuc hién ghi chép day du cac loai hd so sb sach cua
phong thi nghiém thyc hanh, phong hoc b mon sau khi da hoan thanh.

5. Thuong xuyén kiém tra va nhic nhé gido vién té minh thuc hién tt cac bai
Thi nghiém - thuc hanh va sit dung TBGDTT c6 hi¢u qua, chu trong rén luyén k¥



nang stt dung TBGD cho hoc sinh. Tranh truong hop day chay trong cac tiét c6 sir
dung thiét bi day hoc.

6. Cung v&i nhan vién thiét bi so sanh d6i chiéu giita cac TBGD can thiét dé
phuc vu cong tac day hoc véi TBGD hién c¢6, tur do6 1ap ké hoach mua sam, dé nghi
b6 sung thém cho hoan chinh, tranh truong hop khong c6 TBGD dé phuc vu day
hoc hodc ¢6 nhung khong stir dung.

Piéu 10. Quyén va trach nhiém ciia gido vién

1. TBGD duoc trang bi duoc trang bi tir cac ngudn khac nhau déu 1a tai san
ctuia nha truong. Gido vién, nhan vién va hoc sinh phai co6 trach nhiém gitr gin, bao
vé va chiu su giam sat, kiém tra ctia cic cip quan 1y trong qué trinh st dung.

2. Gi4o vién can ct ké hoach chung cua nha truong vé str dung TBGD thyc
hién cac ndi dung sau:

a. Lap ké hoach dé sir dung TBGD vao 100% bai giang dé nang cao chit
lugng day hoc.

b. Péi véi TBGDTT: Xay dung cac bai giang truc tuyén trén co s& cac phan
mém di duoc cung cip va cac phan mém hop phap khac.

c. Tham gia day du cac 16p tap huan, bgl dudng va chii dong tu hoc dé timg
budc nang cao kha nang sir dung TBGD. D61 voi TBGDTT giao vién phai c6 19
trinh tu hoc, tu~l)6i dudng dé nﬁng dan k¥ nang st dung tir mac dd 1 1én muc do 2,
3 theo hudng dan tai Cong van s6 295.

d. C6 trach nhiém hd tro dong nghiép, hd trg hoc sinh vé k¥ nang st dung
TBGD an toan, hi¢u qua.

e. Tién hanh cac thi tuc giao, nhan TBGD theo quy dinh theo quy dinh.

Picu 11. Quyén va trach nhiém ciia hoc sinh

1. Pugc st dung TBGD phuc vu cho muc dich hoc tap khi c6 su cho phép
cua giao vién giang day hodc cua nguoi quan 1y TBGD.

2. Khong st dung cac d6 dung, dung cu trong phong TBGD khi chua co su
dong y cua gido vién, nhan vién phuy trach TBGD.

3. Chi sir dung may tinh, hé thong mang internet dé hoc tap. Khong duoc choi tro
choi dién tir, nghe nhac, xem phim c6 ndi dung khong phai phuc vu cho hoc tap; khong
duoc truy cép vao cac trang web ma luat phap Viét Nam nghiém cam.

4. Khong tu y di chuyén hodc thay doi, thao rap bét ky linh kién, thiét bi nao
cua TBGD néi chung, dac biét 1a cuia TBGDTT.

5. Khong mang cac vat dé chay, nd, thie an, nuée uéng va khong x4 rac
trong phong hoc, phong bd mon.

6. Thuc hién nghiém tic huéng dan cta gido vién va can bo phu trach thiét
bi, co y thurc, trach nhiém gilt gin, bao vé cac TBGD.

Piéu 12. Phin céng phu trach TBGD

1. Nha truong phan cong dong chi Nguyén Thi Hoai - phu trach cong tacTBGD.

2. Nguoi phy trach TBGD phai la nguoi co trinh d6 chuyén mon theo yéu qﬁu
cua bac hoc, dugc dao tao hoac bodi dudng vé nghi¢p vu cong tac TBGD, nam



viing kién thic co ban vé TBGD, nhit 14 TBGDTT va c¢6 tinh than trach nhiém
voi cong viéc duge giao; quan ly, theo ddi va hd trg can bo quan 1y, gido vién,
nhan vién khai thac st dung TBGD.

Pi¢u 13. Nhiém vu va quyén ciia ngwoi phu trach TBGD

1. Chiu trach nhiém trude Hi€u trudng trong viéc quan ly TBGD, st dung
hi¢u qua TBGD ctia nha truong.

2. Bao quan hd so, bién ban giao nhan thiét bi; s6 ghi chép va kiém ké danh
gia thyc trang hoat dong TBGD, cép nhat thuong xuyén cac thong tin bién dong,
thay d6i vé TBGD.

3. Tham muu cho Hi€u trudng viéc bdo hanh, bdo tri stra chira, bo sung cac
loai thiét bi phuc vu cho viéc day va hoc. Giup Hi¢u truéng xay dung ké hoach
hang nam dé b6 sung, diéu chuyén, thanh Iy TBGD theo quy dinh.

4. Tham gia viéc chuan bi, thuong tryc k¥ thuat khi gido vién va hoc sinh
thuc hién cac gio giang, cac hoat dong giao duc khac c¢6 st dung TBGD.

5. Bao cao cho lanh dao nha truong dinh ky 1 lan/thang tinh hinh quan ly,
hiéu qua sir dung TBGD cua cac gido vién, cac t6 chuyén mon; ddi chiéu ké hoach
dau nam hoc dé c6 bién phap khic phuc, nhic nho kip thoi.

6. Puoc huong phu cap doc hai, tinh dinh muc lao dong theo cac quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

Piéu 14. Bao quan, xir Iy TBGD hét han sir dung

TBGD hong khong thé khic phuc stra chita, vat tu, hoa chit qua han st dung
phéi dugc thu h01 dong goi va quan ly chat ché cach ly riéng trong phong, kho,

hom, ti kién c6 (khong duoc dé that lac hodc thai ra mdi trudng xung quanh) dé
thuc hién thanh ly, ti€éu huy theo quy dinh cua Nha nudc.

Chwong 3
KHEN THUONG VA KY LUAT
Picu 15. Khen thwéng
1. To chuyén mdn, ca nhan cé sang kién, thanh tich trong viéc quan ly, dau
tu, st dung TBGD hoac phét hién, ngan chan kip thoi nhitng hién tuong, vu viéc
gay lang phi ngan sach, ton that tai san s¢ duogc khen thudng.
2. Cong tac quan ly, sir dung TBGD la mét tiéu chuan thi dua hang nim cua
nha trueong, t6 chuyén mon, cd nhan cé lién quan.
Piéu 16. Xir li vi pham
T6 chuyén mon, ca nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, dau tu, sir dung
TBGD d¢é hu hong, mat mat, lang phi gay thiét hai tai san Nha nude hodc sir dung
khong dung muc dich thi tuy theo tinh chat va mac d§ vi pham s€ phai xir Iy theo
quy dinh cua phép luat./.









