PHONG GD& PT UONG BI CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

TRUONG MN YEN THANH Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 144 [IKHCM - MNYT Yén Thanh, ngay 18 thang 10 nam 2021
KE HOACH CHUYEN MON

Nam hoc 2021 - 2022

Cin ¢t céng vin s6 1018/PGDDT ngay 22 thang 9 ndm 2021 cua Phong
Gi‘éo duc va Pao tao Udng Bi, V/v Hudng dan thuc hién nhiém vu Gido duc
mam non nam hoc 2021-2022;

Cin ctr cong van s6 1154/PGDDT ngay 15 thang 10 nam 2021 cua Phong
Giao duc va Pao tao Ubng Bi, V/v Hudng dan thuc hién chuyén mén mam non
nam hoc 2021-2022

Can ctir ké hoach sé 140/KH-MNYT ngay 12 thang 10 nim 2021 cua

Truong mam non Yén Thanh vé K& hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2021 —
2022,

Cin cr vao tinh hinh thuc té cta nha truong.

Truong mam non Yén Thanh xay dung ké hoach thyc hién nhiém vu
chuyén mén nam hoc 2021 — 2022 nhu sau:

A. PAC PIEM TINH HIiNH.
I. Nhirng thuén lgi, khé khan
1.Thuén lgi.

- Trudng mam non Yén Thanh duoc xdy dung twong ddi khang trang va c6
s6 chau tap trung & mot diém nén thuan loi trong cong tac quan 1y. Nha truong
ludn don nhan dugc sy quan tdm chi dao sat sao cia Phong Giao duc Thanh phé
Ubng Bi, su quan tdm ctia cac cap uy Pang chinh quyén dia phuong va su ung ho
cua hdi phu huynh hoc sinh.

- Poi ngil gido vién trong to tré co long nhiét tinh yéu nghé mén tré va co
trach nhiém trong cong viéc duoc giao, co tinh than doan két. 100% giao vién co
trinh d6 chuan va trén chuan, nhiét tinh, doan két, chuyén mon nghiép vu viing
vang.

- Phuy trach chuyén moén va doi ngli gido vién thuong xuyén tham gia cac
16p tdp huan vé chuyén mon, chuyén dé do Phong Giao duc va Pao tao thanh pho
t6 chirc dé nang cao chat lugng cham séc va gido duc tré.

2. Kho khan.

- Hién tai nha truong thleu 2 phong hoc nén nha truong phai sir dung
phong nghé thuat va phong y té dé lam phong hoc.

- Pa s6 phu huynh 1am néng nghiép va ndi tro nén cong tac tuyén truyén
dat két qua chua cao
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- Kha ning tng dung cOng nghé thong tin cia mot sd gido vién trong to
khoi vao cac hoat dong gido duc ciing cOn han cheé.

- Do anh hudng ciia dich bénh CoVid nén sé chau ra 16p giam hon so véi
nhitng ndm hoc trudc.

1. V& t6 chirc doan thé, ddi ngii
1. To chirc doan thé
- Truong Co mdt chi bd Pang thudc Bang uy phuong Yén Thanh
+ Téng sb Pang vién trong truong: 21
- Mot td chie cong doan co so truc thudc Lién doan Lao dong thanh phé
Ubng Bi.
+ Téng s6 doan vién cong doan: 27
- 01 chi doan thanh nién.
+ Tong s doan vién trong trudong: 13
2. Doi ngii can b giao vién- nhan vién:
* Tong s6 CBGV, nhén vién: 34
+ Bién ché: 27 (QL: 03; GV: 22; NV: 02)
+ Hop dong trudng: 07 (1a NV)
3. Trinh tao:d¢ dao
+ Pai hoc mam non: 17
+ Cao dang mam non: 06
+ Trung cap mam non: 02
+ Pai hoc ké toan: 01
+ Cao dang y: 01
+ Pang theo hoc dai hoc: 07
B. KE HOACH NAM HQC 2021- 2022
I. Nhiém vu chung:

Pay manh cong tac tuyén truyén, pho bién, quan triét va thuc hién c6 hi¢u
qua cac chu truong, dudng 16i cua Pang, phap luét cua Nha nudce vé gido duc
mam non; Pam bdo an toan tuyét ddi cho tré , to chirc nudi dudng, cham séc, gido
duc tré_dap tmg yéu cau cta Chuong trinh GDMN trong bdi canh dich Covid-19
dién bién phuc tap. Tang cudng nén nép, dan chu, ky cuong trong nha truong.
Nang cao hiéu luyc, hiéu qua cong tac quan ly, tlep tuc d6i mai nang cao chat luong
cong tac quan tri nha trudng, tang cudng nén neép, ky cuong, chat lugng va hiéu
qua trong nha truong. Tiép tuc ra soat, sap xép phat trién trudng, 16p dap ing nhu
cau cham soc giao dyc tré. Duy tri on dinh ty 1¢ tre to1 truong, tang ty 1¢ huy
dong tré nha tré va tré miu gido 3 - 4 tudi. Duy tri, nang cao chat luong phd cip
gido duc mam non cho tré em nam tudéi (PCGDMNTNT), huéng dén phd cap
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GDMN cho tré em dudi 5 tudi. Trién khai thuc hién Chuong trinh GDMN sau stra
d6i va thuc hién cac giai phap nang cao chat luong hoat dong nudi dudng, chim
s0¢, gidao duc tré. Thuc hién t6t Chu dé nam hoc 2021-2022 “Xay dung trudng
mam non xanh - an toan - than thién”. Tang cudng st dung cac nguyén vat liéu
mo vao to chue cac hoat dong GDMN; Tung budce ap dung cac phuong phap giao
duc tién tién, hién dai ctia cac nudc trén thé gidi vao doi méi phuong phap day hoc
mam non pht hop véi dic diém, tinh hinh nha trudng.

- Pam bao tuyét ddi an toan vé thé chat, tinh than cho tré.

- Py manh cong tac tuyén truyén; chu trong Gng dung céng nghé théng
tin trong quan ly, cham soc gido duc tré va boi dudng gido vién; nang cao nang
luc doi ngli can bd quan 1y, gido vién dap trng yéu cau do61 méi can ban toan dién
gido duc dao tao.

- Tham muu véi hiéu trudng tiép tuc dau tu co sé vat chat cho cac nhom
16p.

II. Nhirng chi tiéu, yéu cau can dat.

1. Ty 1€ huy dong tré ra lop

* Chi tiéu:

- Tong s6 nhom, 16p: 10 16p - S6 chau : 278 tré
Trong do:

+S616p 5 - 6 tudi : 319p - 85 tré

+ 86 16p 4 - 5 tudi: 310p - 85 tré

+ 86 16p 3 - 4 tudi: 2 16p - 60 tre

+ S6 NT 24 - 36 thang: 2 nhém - S chau: 48 tré

2. Poi m6i hoat dong chim séc, gido duc ning cao chit lwong thue
hién Chwong trinh Gido duc mam non

* Chi tiéu:

- 100% GV nam vimg cach 1ap ké hoach chim soc gido duc phu hop chi
deé, phu hop vo1 ndi dung, véi do tuoi, té6 chire ¢6 hiéu qua cac hoat dong gido
duc tré theo quan diém giao duc “lay tré lam trung tam”.

- 100% céac to6 khoi thuc hién ¢6 hi€u qua chat luong sinh hoat t6 chuyén
mon.

3. Pam bao an toan tuyét doi vé thé chat va tinh thin cho tré

* Chi tiéu:

- 100% dam bao an toan tuyét dbi vé thé chat va tinh than cho tré.

4. Néng cao chit lwgng cong tac nudi duwdng va chim séc sire khoe cho

>

tre
* Chi tiéu
- 100% tré dugc kham stc khoe, theo dbi trén biéu do ting trudng;
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- Tré c6 can nang binh thuong dat tir 93% trd 1én. Cudi nim hoc phan dau
gidm it nhat 2% ty 1€ tré suy dinh dudng thé nhe can so vd1 dau nam.
- Tré c6 chiéu cao binh thudng dat tir 94% trd 1én, cudi nam hoc phan dau
giam it nhat 1% ty 18 tré suy dinh dudng thé thap coi so véi dau nam

5. Cong tac PCGDCTENT, phd cap gido duc tré duéi 5 tudi

- Phan dau 100% tré 5 tudi ra 16p va hoan thanh chwong trinh gido duc
mam non cho tré em 5 tudi. 97% tré 4 tudi ra 16p

6. Cac chuyén dé, hoat dong khac

- Thyc hién chuyén dé t6i yéu Viét Nam vé6i chi dé an toan giao thong cap
GD&DT.

- Thyc hién 2 chuyén dé trudng va mdi to chuyén mén 2 chuyén dé.

- Thyc hién cac ngay 1é ky niém trong nim: ngay khai giang, trung thu,
20/11, 8/3, tét , sinh nhat Bac...

7. Cong tic bdi duong chuyén mén nghiép vu, kiém tra danh gia doi
ngi

- 92% GV c6 trinh dd dat chuin va trén chuén, theo 10 trinh dén nam 2023
co6 100% GV co trinh do dat chuan va trén chuan.

- 100% can bg, giao vién nha truong thuc hién nghi€ém tic viéc hoc tap boi
dudng thuong xuyén theo ké hoach da xay dung.

- 100% can b9, giao vién nha truong cO ky luat cong vy, tac phong lam
viéc chuyén nghiép.

- 90% gi4o vién biét sir dung va tmg dung CNTT vao qua trinh giang day.
- 100% GV dat chuan nghé nghiép tir loai kha trd 1én.
8. Cong tac quan ly, sir dung tai liéu, thiét bi, 30 dung do choi

- 100% cac nhom 16p co du dd dung, trang thiét bi day hoc theo thong tu
01/VBHN-BGDDT ngay 23/5/2015 ctia B Gido duc va Dao tao.

- 100% céc 16p c6 s6 theo ddi tai san nhom 16p.

- Str dung hiéu qua trang thiét bi 46 dung, bo thiét bi thong minh da duoc
trang cap.

IT1. M6t s6 nhiém vu va giai phap

1. Ty 1€ huy dong tré ra l6p

* Nhiém vu:

- Tang cuong cac giai phap dé tang ty 1¢ huy dong tré em dudi 5 tudi ra
16p, dédc biét tré em do tuoi nha tré va mau giao 4 - 5 tudi; phan dau duy tri ving

chac ty 18 tré mau gido 5 tudi ra 16p, dam bao dat va vuot yéu cau tiéu chuan pho
cap GDMNTENT so v&i1 nam hoc trude.

- Phan d4u ty 16 huy dong tré ra 10p: tré nha tré dat 34,7%; tré Mau gido dat
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95,8%; tré 5 tudi dat 100%. Tré 4 tudi dat 97%
* Gidi phap

- Tuyén truyén thong bao trén bang thong bao cua truong, trén hé théng
truyén thanh cua phuong, cta cac khu pho; Phoi hop chat ché vdi cac doan thé,
cac khu dan cu trén dia ban thuc hién di€u tra cap nhat so tré trong do tudi va
tuyén truyén, van dong tré ra 16p. Pong vién cac nhom 16p tu thuc doc 1ap trén
dia ban mé rong quy mo nhom 16p dé tang ty 1€ huy dong tré em dudi 5 tudi ra
16p.

- Tham muu véi hiéu trudng bd tri gido vién lam viéc ngoai gio dé dap
ung nhu cau gui con sém, don con mudn cua phu huynh, chi dao cac dong chi
gido vién phéi hop chat ché voi cac doan thé, khu dan cu trén dia ban tuyén
truyén, van dong tré ra 16p dam bao dat va vuot chi tiéu dé ra.

- Chi dao cac 16p thuc hién tét ké hoach cham soc — gido duc tré theo dung

thot gian bleu quan tdm to1 gio don — tra tre, tich cuc tuyén truyén vé tam quan
trong clia cap hoc mam non tdi cac bac phy huynh.

2. Nang cao chat hrong cong tac nudi dudng va chim soc sirc khée cho

tre
2.1.T0 chiic in
Ddm bdo chit lwgng bita dn
* Nhi€m vu:
- Xay dung ché d¢ an, khau phan an phu hop voi do tudi dam bao nhu cau
khuyén nghi ning lugng tai co so giao duc mam non (GDMN), sO lugng bira an,
nang luong phan phdi cho céc bita an va ty 1é cac chit cung cap ning luong theo

ding quy dinh cia Chuong trinh GDMN, dac biét trong tinh hinh Covid hi¢n nay.
Cu thé:

+Nhu cau khuyéq nghi nang luong tai co s GDMN phai dat: Nha tre (60 -
70% nhu cau ca ngay); Mau giao (50 -55% nhu cau ca ngay).

+ S lugng bira an cho tNré tai cac co s6 GDMN phai dadm bdo: Nha tré
(hai bita chinh, mét bira phu); Mau giao (mot bita chinh, mét bra phu). Thoi gian
gitta bita an phu véi bita an chinh buoi chicu cuia tré nha tré cach nhau 1-2 gio

+ Nang lugng phan phdi cho cac bira an phai dam bao: Nha tr¢ (bira trua dat
tir 30-35% nang luong ca ngay; bira chiu dat tir 25-30% nang lugng ca ngay; biia
phu dat tir 5-10 nang lugng ca ngay). Mau giao (bira trua dat tir 30-35% nang luong
ca ngay; bira phu dat tir 15-25% nang luong ca ngay)

+ Ty 1é cac chat cung cap ning luong theo co cau: Nha tré (P: 13 - 20%, L:
30 - 40%; G: 47 -50%); Mau giao (P: 13 - 20%; L: 25 - 35%; G: 52 - 60%).

* Gidi phap

- Thuc hjén nghiém tac thoi lugng bira an theo dung ché d6 sinh hoat cho
tré ¢ tung do tuoi.
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~ -Quanly chét luong bira dn ban tra, huy dong cac ngu,é)n luc dé nang cao
chat luong bﬁ’z} an ban tru cho tré.,Xéy dung ché do an can doi, da dang, hop 1y,
dap ung nhu cau dinh dudng khuyén nghi theo quy dinh.

- Xay dung thuc don hang ngay theo tuan, theo mua dbi véi timng do tudi
(nha tré, mau gido). Cac mon an trong thuc don khong 1dp lai trong 2 - 4 tuan.

- Pa dang thuc pham, phdi hop mon dn hop 1y, dam bao yéu cau: ddi véi
bita chinh phai co tir 5 loai thuc pham tré 1€n, trong do6 co tir 3 dén 5 loai rau, cu
va bao gdm cadc moén: com, mén xao, moOn man, canh va trang mié€ng; ngoai ra co
thé t6 chuc cac bira buffet theo thang, quy cho tré. Kién tri tap cho tré quen dan
voi cac loai thuc pham ché bién tai nha truong, nhat 1a doi voi tré chuyén ché do
an chao, an com.

- Khong lam dung st dung thuc pham ché bién sin trong bita an cua tré.
Khuyén khich str dung thuc pham san cé cua dia phuong, cac thuc pham giau dinh
dudng, gid thanh khong cao trong bira an cua tré.

- Chi dao duy tri, ciing ¢6, nang cao chat lwong va nhan rong dién hinh vé
mod hinh phong chong suy dinh dudng, phong chong béo phi cho tré trong cac
nha truong. Noi1 dung cu theé:

+ Thuc hién cong tac tuyén truyén, phdi hop voi cha me tré va cong dong
vé mo hinh phong chdng suy dinh dudng, phong chong thira can béo phi cho tré.

+ Pua ndi dung gido duc dinh dudng, stic khdée vao chuong trinh cham
soc, giao duc phu hop vo1 do tudi cua tré.

- Nuéc udng cho tré phai duoc dam bao vé luong, hop vé sinh (chat
lugng nudc phai duge co quan Y té kiém dinh) va phu hop voi thoi tiét. Thuc
hién st dung nudc dun sbi dé ngudi cho tré udng.

Ddm bdo vé sinh an toan thuwe phim

* Nhiém vu

- Thuong xuyén cép nhat cac van ban chi dao, hudng dan cua cac cap
quan ly v€ v¢ sinh an toan thyc pham (VSATTP). Chu dong thyc hién tot cac quy
dinh vé VSATTP trong cac bép an tai nha truong.

* Bién phap

- Thug hién nghjém tac quy trinh kiém thuc 3 budc va luu miu thL'rq an
theo hudng dan tai Quyéet dinh s6 1246/QD-BYT ngay 31/3/2017 cua BO Y Té vé
viéc ban hanh “Hudng dan thuc hién ché dd kiém thuc 3 budc va luu mau thic
an doi vo1 co sé kinh doanh dich vy an uong”.

- Thyc hién nghiém tic cong tac kiém tra, giam sat viéc t6 chirc n ban

tra tai cac nhom 16p; kiém tra cic ngudn cung ng thuc pham dé dam bao an toan
thue pham trong nha truong.

- Thuc hién kham strc khoe dinh ki theo quy dinh dbi v&i nhan vién nau

Thuc hién nguyén tic quan Iy nuéi duéng



* Nhiém vu

- Thuc hién dung quy dinh vé hd so, quy trinh, nguyén tic quan 1y nudi
dudng.

- Nghiém c4m vi pham khau phan n cta tré dudi moi hinh thuc.

* Giai phap

- Thuong xuyén nghién clru, cap nhat cac van ban maéi c6 lién quan.
- Trién khai day du ho so, sb sach quan Iy an ban tru.

- Thyc hién theo dting nguyén tic:

+ Cong khai: Thyc hién nghiém viéc cong khai thuc don, khau phan an,
thuc pham, don gia, dinh luong thic an hang ngiy. Pia diém cong khai: cong
truong.

+ Giao nhan thuc phém hang ngay: Viéc giao nhéan thyc pham hang ngay
phai dam bao c6 sy ching kién ctia tir 3- 4 ngudi bao gdm: Nguoi giao hang; dai
dién ngudi truc tiép nau an; dai dién BGH nha trudng hodc nhan vién y té, ké
toan hodc giao vién dugc BGH phan cong luan phiénThue hién dung quy trinh
giao, nhan, ghi chép day du, trung thuc va ky xac nhan tai s6 giao nhan thuc
pham theo quy dinh.

+ Chi dao ché bién thyc pham va chia dn: Ché bién dung thuc don, dung k¥
thuat, dam bao v¢€ sinh an toan vé sinh thuc phém, da dinh lugng theo suit an hang
ngdy cua tré, tranh tinh trang dé ton hodc thiéu suat an cia tré/ngay. Dinh lugng
thirc n chin cta ting 16p can thé hién rd tai bang, trong s6 giao nhan véi 16p va co
chir ky cua giao vién.

+ Str dung ph?m mém tinh khau phan an, thyc hién quy trinh quan ly nu6i
dudng theo quy dinh, sO tinh khau phan an mdi ngay in riéng 1 trang, c6 du chir
ky, cudi thang dong thanh quyén, c6 du dau giap lai.

- T6 chire an trua cho can bo, gido vién, nhan vién: Thyc don ctia can bd
quan ly, gido vién, nhén vién khoéng trung thyc don cua tre, co du sO sach quan
Iy dn cong khai, minh bach, thanh quyét toan day du vao cudi thang. Thuc pham
luu kho phai bao quan riéng. Can cur vao diéu kién thyc tién, Hiéu trudong bd tri
thoi gian to chire an trua cho can bo, gido vién, nhan vién sau khi tré da ngii ngon
gic.

- Thuc hién nghiém tuc cong tac kiém tra, giam sat viéc t6 chirc dn ban
tra tai nha truong; kiém tra cic nguon cung tmg thuc pham dé dam bao an toan
thue pham trong céc co s& GDMN.

- Phoi hop vaoi Ban dai dién cha me hoc sinh tham gia giam sat qua trinh
giao nhan thuc pham tai bép an ctuia nha truong.

Thuc hién to chirc cho tré an

* Nhiém vu

- Chuan bi khu vuc an cta tré dam bao sach s€, thoang mat, dam bao an
toan; c6 du dung cu an uong cho riéng tung tré va dugc vé sinh sach s¢€, khu



khuan trudc va sau khi st dung.

- Tb chtic cho tré an theo quy trinh, phu hop v&i do tudi. Tuyét ddi
khdng ép tré an dudi bat ki hinh thirc nao. Can quan tam hon doi véi nhiing tré
moi di hoc, tré moi tap an, tré biéng an, tré an cham, tré yéu hay tré méi 6m day.

- Sau khi dn xong cho tré van dong nhe nhang dé phong tranh trao nguoc
thirc an. Sau bira an trua khoang 30 phut gido vién mai cho tré di ngu.

* Giai phap

- Thyc hién bodi dudng cho gido vién cac ndi dung chim soc tré khi an.

- Cung cap day du cac dd dung phuc vu cho bita in.

- Thyc hién kiém tra, giam sat bira an thudng xuyén tai cac nhom 16p.

*2.2. T6 chirc ngit
Ddim bdo cdc yéu ciu vé co sé vit chit trang thiét bi phuc vu cho viéc to
chire gidc ngu cho tré

* Nhiém vu

- Phong ngu phai dam bao v¢ sinh sach s€; dam bao khong khi, nhiét do,
anh sang: am v€ mua dong thoang mat vé mua heé (néu 16p sir dung diéu hoa
nhi¢t do gitr muc tur 25 d6 C), diéu chinh quat va nhiét d6 diéu hoa phu hop,
khong co tiéng on.

- Cac trang thiét bi trong phong: Giuong ngu, chan, gbi cua tré phai co
kich thudce phu hop; ludn dugc vé sinh sach s& dé noi kho thoang. Tré phai duoc
ngu trén dém, ga, goi, giuong, phan va c¢6 chan gbi day du. khong cho tre nam
ngu trén chiéu trai tryc tiép trén nén nha. Phan khu vyc tré trai nam riéng, tré gai
nam riéng.

* Giai phap

- Trang bi ddy du céc trang thiét bi phuc vu cho hoat dong ngu: rém ctra,
gbi, dém, phan, chan, chiéu...

- Thyc hién kiém tra, giam sat hoat dong nga thudng xuyén tai cac nhom
lop

Té chire gidc ngii cho tré

* Nhiém vu

- Trudc khi nga, tré phai dugc vé¢ sinh sach sé€, di v¢ sinh, cdi bét quﬁn
ao cho phu hop thoi tiét.

- Trong khi tré ngu, khuyén khich gido vién mé nhac nhiing bai hat ru,
dan ca ém diu hodc gido vién hat ru cho tr¢ nghe, v6i nhiing tre kho ngu, ngu it
co gan giii vO vé dé gitp tré dé ngu hon. Gido vién phai c6 mat trong phong ngu
dé theo di qua trinh tré ngu: tu thé, nhiét do, d6 4m, khong khi, tiéng on va cac
tinh hudng bat ngd c6 thé xay ra dé kip thoi xir li.

- Sau gid ngl gido vién cho tré tp 1 sd dong tac nhe nhang, chi danh
thuce tré day khi tré da ngu dua giac.



* Giai phap

- Thyc hién kiém tra, gidm sat hoat dong ngu thuong xuyén tai cic nhoém
16p.

3. Cong tac cham soc strec khée va an toan cho tré

3.1. Cong tac cham soc sirc khoe cho tré

Kip thoi cdp nhat cac van ban chi dao cua cac cap vé cong tac phong,

chong dich Covid-19 va céac dich bénh khéc. Thuc hién nghiém tuc cong tac
phong chong dich bénh trong trong co s6¢ GDMN, ddm bao du diéu kién phuc vu
va trién khai thyc hi¢n phong dich ding quy dinh.

Tiép tuc trién khai thuc hién nghiém tuc Thoéng tu lién tich $6
13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay 12/5/2016 cua Lién Bo Y té va Bo Gido duc
va Pao tao quy dinh vé cong tac y té truong hoc; Hudng dan sd 2991/HD-
SGDPT-SYT ngay 08/11/2017 ctia S¢ Gido duc va Pao tao va S& Y Té vé phdi
hop chi dao va to chuc thuc hién cong tic y té trudng hoc; Piéu 26, Piéu 18
truong mam non.

* Nhi€m vu:

- Xay dyng phuong an phong chéng dich bénh, phd bién dén 100% can bo
quan ly, giao vién, nhan vién. Thuc hién quy trinh don, tra tré, phan ludng khu
vuc don, tra tré phu hop voi thuc té. Tang cuong cong tac tuyén truyén, hudng
dan cha me/nguoi cham soc tré cung thyc hién.

- Thuc hién kiém tra sttc khoe vao dau nim hoc dé danh gia tinh trang
dinh dudng va sttc khoe: do chiéu cao, can ning ddi véi tré dudi 36 thang tudi;
do chiéu cao, can nang, huyét ap, nhip tim, thi luc ddi véi hoc sinh tir 36 thang
tuoi tro 1én. Kiém tra dinh ky strc khoe cho tré 2 1an/ nim hoc (dau nam va cudi
nam hoc).

- Po chiéu cao, can ning, ghi biéu do ting trudong, theo ddi su phat trién
thé Iuc cua tré mdi thang mot 1an (d6i véi tré dudi 24 thang tudi), mdi quy mot
1an (d6i voi tré em tir 24 thang tudi dén 6 tudi) tré vao hoc thoi diém khac trong
nam can can do khi tré nhap 16p. Thuc hién theo ddi chi sé khdi co thé - BMI
(Tré tir 61 thang tudi). DSi voi can chinh xac dén 100g, dbi v6i do chinh xac dén
0,1cm. Két qua kiém tra strc khoe, danh gia tinh trang dinh dudng tré em duoc
ghi vao S6 stre khoe tré em theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6 13. Cong khai
va thong bao két qua kham stc khoe dinh ki, két qua theo ddi qua trinh phat trién
thé lyc cta tré cho gia dinh tré.

- Kham, diéu tri theo cac chuyén khoa: Thuong xuyén theo ddi sirc khoe
hoc sinh, phat hién giam thi lyc, cong veo cot song, bénh rang miéng, roi loan
sitc khoe tam than va cac bénh tat khac dé xu tri, chuyén dén co s¢ kham bénh,
chita bénh theo quy dinh va ap dung ché d6 hoc tap, rén luyén phu hop véi tinh
trang suc khoe; Khi phat hién tré méc cac bénh vé chuyén khoa, thong bao voi
cha me hoc sinh va phdi hop véi cac co sd v té c6 du didu kién dé to chire kham,
dieu tri.

* Gidi phap
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- Nhén vién y té ciia nha truong phéi hop cung y té dia phuong thyuc hién
cong tac tiém ching mé rong; theo ddi tiém ching, cong tac phong chéng dich
bénh tai co s¢ GDMN theo qui dinh. Quan 1y hd so strc khoe cia tré tai phong y
té.

- Nhan vién y té phdi hop chit ché véi té bép, gido vién cac nhom, 16p
thuc hién cac bién phap can thi€p voi tré suy dinh dudng thé nhe can, thép col,
thtra can, béo phi va tré khuyét tat hoc hoa nhap

- Gido vién cac nhom, 16p thuc hién nghiém tac ché do cham soc stre khoe
va v¢ sinh cho tré theo ché do sinh hoat mot ngay cua tré. Duy tri thuc hién lich v¢
sinh nhém 16p, thiét bi, d6 dung, do choi hang ngay, hang tuan, hang thang.

- T6 chirc gidc ngu cho tré: bb tri du trang thiét bi theo quy dinh, phu hop
theo mua va dam bao v¢ sinh; khong cho tré nam ngu trén chiéu trai truc tiép trén
nén nha; gido vién phai theo ddi va dam bao an toan cho tré trong gid ngu.

- Trién khai ¢6 hiéu qua mo hinh “gido duc tré rura tay bang xa phong”, vé
sinh rang miéng, cht trong hinh thanh nén nép théi quen t6t, hanh vi van minh co
lo1 cho strc khoe va su phat trién 1au dai cua tré.

3.2. Pdm bdo an toan tuyét doi vé thé chit va tinh théan cho tré
* Nhi€ém vu

- Quan triét, tuyén truyén, nang cao nhan thuc, trach nhiém, ki nang cua
GV, cha me tré va cong dong trong cong tac ddm bao an toan cho tré.

- Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién nghiém tac Nghi dinh $6
80/2017/ND-CP ngay 17/7/2017 caa Chinh phtt Quy dinh vé méi truong gido
duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc hoc duong; Chi thi )
505/CT-BGDDT ngay 20/02/2017 cta Bo truong Bo GDDT vé viée ting cudng
cac giai phap dam bao an toan trong cac CSGD; Ké hoach 551/KH-SGDDT ngay
08/3/2017 cua S& GDPT vé ting cudng cac giai phap phong, chdng bao luc hoc
duong va dam bao an toan trong cac co sé gido duc; Thong tu s6 13/2010/TT-
BGDDT ngay 15/4/2010 cua B6 Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé xay
dung truong hoc an toan, phong, chong tai nan thuong tich trong cac CSGDMN.
Tap trung chi dao xdy dung cac gidi phap dap Uimg mdi truong gido duc than
thién, dam bao an toan tuyét d6i vé thé chat va tinh than cho tré trong nha truong.

- Ting cudng cong tac kiém tra, danh gia viéc thuc hién cac quy dinh vé
moi truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chéng bao luc hoc
duong (Nghi dinh sb 80/2017/ND-CP); xdy dung truong hoc an toan, phong,
chéng tai nan, thuong tich trong CSGDMN (Thong tu s6 13/2010/TT-BGDDT
ngay 15/4/2010)

* Gidi phap:

Thong qua cac budi hop truong, qua sinh hoat chuyén moén trién khai quan
tri¢t can bo, gido vién, nhan vién thuc hién nghi€ém tic cac quy dinh vé moi
truong gido duc an toan, lanh manh, than thién, phong, chong bao luc hoc duong;
néu cao tinh than trach nhiém trong chdm soc gido duc, xdy dung moi truong
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gido duc lanh manh khong c6 bao luc hoc duong va dam bao an toan vé thé chat
va tinh than cho tré .

Phéi hop voi Ban giam hi¢u thuong xuyén kiém tra diéu kién co s& vt chit,
trang thiét bi, dé dung, do choi, dung cu va cac phuong tién trang bi phuc vu cho
cong tac CSGD tré, kip thoi phat hién, khic phuc nhiing yéu td co nguy co gay mat
an toan ddi véi tré trong thoi gian ¢ truong. Phéi hop chit ch& véi tram y té trong
cong tac phong, chdng cac dich bénh cho tré trong nha truong

- Nam hoc 2020-2021 nha trudng tiép tuc trién khai, quan triét, tuyén
truyén, nang cao nhén thirc, trach nhiém cta gido vién, cha me tré va cong dong
trong cong tac dam bao an toan tuyét ddi cho tre.

- Ra soat, tham muu bo sung du trang thiét bi theo quy dinh cua Luat
phong chay chita chéy, t6 chirc tap huan cho doi ngii k§ ning phong tranh tai nan
thuong tich, k¥ ning so cip ctu ban dau, phong tranh bao hanh, xam hai,...gido
duc cho tré em k¥ nang tu bao vé trong cac tinh hudng c6 thé giy nguy hiém dén
tinh mang tré.

- Tich cuec trién khai cc giai phap dam bao an toan tuyét dbi cho tré trong
thot gian ¢ truong, 16p mam non.

- Nha truong c6 cong va tudng bao ngan cach véi bén ngoai; bé chira
nudc, giéng nudc phai co6 ndp ddy; lan can hanh lang, cau thang, hé thong day
dién, 6 cam... ding quy chuan.

- Chi dao gido vién quan ly tré moi luc, moi noi; quan tam dac biét cac
hoat dong don, tra tré; cham séc ban tri, hoat dong ngoai 16p hoc va tré mai di
hoc. Khong nhan tré khong c6 trong danh sach 16p vao hoc.

- Néu phat hién tré bi bénh dich (soi, thuy dau, quai bi, ho ga, dau mat
do...) hodc bi sot cao, co tri¢u chiing bat thuong can thong bao kip thoi va tra tré
vé gia dinh cham soc; dong vién gia dinh dua tré dén co s& y té kham chira bénh.

- Kip thoi phat hién cac yéu to nguy co gay mat an toan cho tré va co6 bién
phap khac phuc, xu ly nghiém theo tham quyen hodc dé xuét xir Iy theo quy dinh
ctia phap luat doi véi cac ca nhan dé xay ra mat an toan déi voi tre.

4. Nang cao chat lwgng thuc hién Chwong trinh Giao duc mam non
* Nhi€ém vu:

- Trién khai, thuc hién nghiém thc Ké hoach gido duc dam bao thoi gian
quy dinh tai Quyét dinh s6 2628/QD-UBND ngay 09/8/2021 cia UBND tinh
Quang Ninh vé viéc ban hanh ké hoach thoi gian ndm hoc 2021-2022 cua giao
duc mam non, gido duc phé thong va gido duc thuong xuyén trén dia ban tinh.
Duy tri bén vitng 100% nhom, 16p t6 chirc hoc 2 budi/ngay.

- Thuyc hién x4y dung ké gido duc nam hoc, t6 chtrc thyc hién va phat trién
chuong trinh GDMN phu hop véi vén hoa, diéu kién dia phuong, cua nha truong,
kha nang nhu cau cua tré (trinh Hoi dong truong phé duyét ké hoach nam hoc
trude khi t6 chire thyc hién). Tich hop cac noi dung gido duc, cic phwong phap
gido dyc tién tién trén thé gidi1, chu dé nam hoc vao céc hoat dong.
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- Thyc hién tré 1am quen v&i ngoai ngir (tiéng Anh) theo ding quy dinh tai
Thong tu s6 50/TT- BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh Chuong trinh 1am quen véi tiéng Anh cho tré mau gido. Tiang cuong cong
tac quan ly nhiam dam bao chat luong, hiéu qua cho tré 1am quen tiéng Anh. Béo
cao két qua thuc hién veé Phong Giao dyc va Dao tao (qua bo phén chuyén mon
mam non) vao cung thoi diém bao cdo tdng két nam hoc.

- Trién khai thuc hién Chuong trinh "T61 yéu Viét Nam" vé gido duc an
toan giao thong cho tré em mam non theo chi dao ctia Nganh. Nang cao chit luong
cac hoat dong gido duc phat trién tinh cam, k¥ nang xa hoi cho tré. Khuyén khich
trién khai thyuc hién chuyén dé vé gido duc phat trién tinh cam, k¥ nang xa hoi cho
tré trong nha trudng. Tang cudng thuc hién 10ng ghép gido duc dinh dudng va
chiam soc stic khoe véi gido duc phat trién van dong cho tré; gido duc bao vé moi
truong, gido duc thich img va Gmg phé véi bién doi khi hau, nang cao ¥ thirc tiét
kiém ning luong, bao vé an toan ban than va moi truong séng trong cac hoat dong
tai nha truong.

- Trién khai thyc hién c6 hiéu qua vi¢c danh gia thuc hién Chuong trinh
theo quy dinh. HO trg truong Montessori Van Anh va cidc nhom, 16p mam non
doc lap tu thuc trén dia ban trong viéc thuc hién Chuong trinh GDMN.

- Hudng dan theo ddi, danh gia su phat trién cia tré 1am co so cho viée xay
dung va kip thoi diéu chinh ké hoach gido duc phi hop véi sy phat trién cia tré
theo quy dinh cua chuong trinh gido duc mam non. Tiép tuc huéng dan st dung
Bo chuan phat trién tré em nam tudi theo quy dinh tai Thong tu s6 23/2010/TT-
BGDDT ngay 22/7/2010 ctia B truong B6 Gido duc va Pao tao, ddm bao ding
muc dich hd trg thuc hién chuong trinh gido duc mam non, nang cao chét luong
cham soc, giao duc, chuin bi tim thé cho tré em nam tudi vao lop 1.

- Thyc hi¢n danh gia thuyc hién chuong trinh dbi véi CBQL va giao vién.

- Tiép tuc dﬁy manh ddi méi hoat dong cham soc, gido duc tré, trong do
coi trong viéc d6i méi hinh thirc, phuwong phap t6 chirc cac hoat dong gido duc tré
theo quan diém gido duc “lay tré 1am trung tdm”. Pay manh thyc hién chuyén dé
“Xay dung truong mam non lay tré lam trung tdm giai doan 2021-2026" theo
dung su chi dao ctia Phong Gido duc va Pao tao thanh phd.

- Tiép tuc phat huy két qua chuyén dé “Néang cao chat lugng gido duc phat
trién van dong cho tré trong truong mam non”, “phong chbéng bao luc hoc
duong”. Tang cuong d6i méi phuong phap, diy manh thuc hién nodi dung gido
duc phat trién thé chét cho tré mam non theo hudng 16ng ghép, tich hop voi cac
hoat dong gido duc khac trong Chuong trinh gido duc mam non; ting cudng cac
diéu kién vé gido vién, co s& vat chit, phéi hop chdt ché gitra gia dinh, nha
truong trong cong tac cham soc, gido duc tré nham phat trién tot nhat co thé vé
thé chat cho tré

Xay dung thu vién than thién trong nha trudng; thuc hién huéng dan cac

bac cha me tré lya chon sach truyén va danh thoi gian doc sach cho con tai gia
dinh.
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Tich hop hiéu qué cac nodi dung gido duc k¥ nang sdng phu hop véi lira tudi
trong thuc hi¢n Chuong trinh GDMN.

Tiép tuc tuyén truyen cung cap kién thtre, k¥ nang chim soc giao duc tré
cho cha me tré va cong dong; phdi hop gia dinh - nha trudng - cong dong trong
cham soc, giao duc tré.

Pay manh cong tac truyén thong nang cao nhan thirc, trach nhiém cua gia
dinh, cong déng trong viéc bao v€, cham séc va gido duc tré khuyét tat va tré em
c¢6 hoan canh kho khan, gitip tré c6 co hoi thuc hién cic quyén cua tré em va hoa
nhap cong ddng.

Tiép tuc d6i méi va ning cao chét luong cong tac sinh hoat chuyén moén
trén co s¢ day manh hoat dong hd trg chuyén mon hai chiéu gitta cac t6 chuyén
mon trong nha truong; gitra Trudng mAm non Trung Vuong véi trudong mam non
Bic Son, Pién Cong.

* Giai phap:

- Tham muu véi ddng chi hiéu trudng bé tri cho toan thé can b, gido vién,
nhan vién tham gia day du cac 16p hoc bdi chuyén mon hé va cac chuyén dé cia
Phong Giao duc t6 chc; nang cao chét lugng sinh hoat cta cac sinh hoat chuyén
mon, dong vién, khuyén khich giao vién tich cuc khai thac, ap dung linh hoat céac
phuong phap gido duc méi vao to chic cac hoat dong cham soc gido duc tré.

- Phéi két hop véi cac dong chi trong Ban giam hiéu xdy dung ké hoach
gido duc cho timg lta tudi theo dam bao kip thoi, phu hop va ding theo sy chi
dao ctia Phong GD&PT thanh phd. Chi dao gido vién thuc hién nghiém tac quy
ché chuyén mon, ké hoach gido duc di xay dung. Tich cuc 1dng ghép cac noi
dung gi4o duc vé sinh ca nhan, gido duc k¥ ning song, bién doi khi hau, tinh cam
k¥ ning xa hoi bang cac hoat dong phu hop hang ngay, gitp tré ting cuong thuc
hanh trai nghiém dé hinh thanh nhimg hanh vi ung xtr dang dbi voi moi trudng,
thoi quen tiét kiém dién, nudc trong sinh hoat, thuc hién ding cac quy dinh vé an
toan giao thdng, bao vé tai nguyén mai trudong, bién, hai dao.

- Thuc hién nghi€ém tac ké hoach kiém tra noi bo, tang cuong dy gio dot
xuat dé gop ¥, gitip cho gido vién ning cao nghiép vy, tich cuc sang tao trong
viéc d6i méi to chirc hoat dong gido duc tré theo quan diém gido duc toan dién, tich
hop, 14y tré 1am trung tam; ting cuong hoat dong vui choi, tao co hoi dé tré duoc trai
nghiém, kham pha.

- Tiép tuc dau tu trang thiét bi, 46 dung d6 choi van dong; nang cao chat
luong td chirc cac hoat dong gido duc van dong cho tré dé tiép tuc thuc hién hiéu
qua chuyén dé “ning cao chat luong gido duc van dong cho tré trong trudng
mam non” va chuyén dé " Xay dung truong mam non xanh, an toan, than thién".

- T6 chirc hoi thi giao vién day gioi cap trudong ding quy dinh. To chtrc
thao giang mot nam 2 lan (Ngay 20-11; ngay 8/3). Ngoai ra t6 chuc tot phong
trao van nghé cho cd va chau nhan d1p cic ngdy 1€ 1én trong nim nhu: Khai
giang, Tét Trung thu, 1 hoi mimg Xuan, cac hoi thi ctia co va tré....
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- Tiép tuc ddi méi sinh hoat & cac té chuyén mén, Pua phuong phap tién
tién ( Stem) vao trong cac hoat dong day tré, ting cuong thao luan chuyén mon
clng véi trudng Montessori Van Anh va cac nhom, 16p mam non doc 1ap tu thuc
trén dia ban dé thdng nhat phuong phap day hoc hay, sang tao dé gay himg tha
cho tré va gio day dat hi€u qua cao.

- Chi dao gi4o vién ldng ghép an toan giao thong cho tre em mam non theo
chi dao ctia Nganh. Nang cao chit luong cac hoat dong gido duc phat trién tinh
cam, k¥ ning x4 hoi cho tré. Tiép tuc ting cudng viéc thuc hién 1ong ghép gido
duc dinh dudng va chim soc strc khoe véi gido duc phat trién van dong cho tré;
gido duc bao vé mdi trudng, gido duc thich tmg va ing pho véi bién doi khi hau,
nang cao y thirc tiét kiém niang luong, bao vé an toan ban than va méi trudng sdng
trong cac hoat dong hang ngay .

- Tb chitc t6t cac budi sinh hoat chuyén mon trao ddi, hoc tap, rut kinh
nghiém trong cac hoat dong. ( Pac biét sinh hoat chuyén mon theo nghin ctru bai
hoc)

- Thyc hién mo chuyén dé truong, chuyén dé t6 dé thong nhit phuong
phéap giang day dong thoi nang cao tay nghé cho doi ngii giao vién.

- Hudng dan, chi dao gido vién thuc hién nghi€m tic co chat luong cac
loai ho so s6 sach theo quy dinh.

- Thuc hién nghiém tac cong tac danh gia tré hang ngay, cudi chu dé, cudi
nam hoc va 1ap ho so danh gia tré theo quy dinh.

- Thyc hién 16ng ghép phong chéng xam hai, thién tai, bao hanh vao mot
s0 hoat dong cham soc, gido duc tré trong ngay.

- Phéi hop vo61 trung tdm ngoai nglt da dugc Phong Gido duc va Pao tao
thanh phd tham dinh t6 chuc day tiéng anh cho tré mau gido 4 dén 6 tudi (Phu
huynh tu nguyén dang ky cho con hoc). Tang cuong giam sat viéc t6 chirc cac
gid hoc tiéng Anh tai truong nham dam bao chat lugng (moi chuyén mén tiéng
Anh cua Phong Gido duc va Pao tao vé du gid day).

5. C4c chuyén dé, hoat dong khac
* Nhiém vu: Thuc hién cdc chuyén dé
- Thang 10/2021.:

+ Chuyén dé cép trudng: IIng dung phuong phép giao duc Stem trong hoat
dong gido duc tré - 16p MG 5-6 tudi;

+ Chuyén dé cap t6: Phat trién ngén ngit (MG 4 - 5 tudi.)
+ Thi gi4o vién gioi cap truong
- Théng 11/2021:

+ Chuyén dé cip to: Phat trién thAim my ( Am nhac: 5-6 tudi); Nhan biét
tap ndi nha tré 24-36 thang.

+ Thao giang chao mung ngay nha gido Viét Nam 20/11.
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- Thang 12/2021:

+ Chuyén dé cép truong: Phat trién tham my 16p MG 4-5 tudi

+ Chuyén dé cép to: phat trién nhan thirc 16p MG 3-4 tudi;

+ Thi gido vién gioi cap co s

- Thang 01/2022:

+ T6 chirc Hi thi “Bé mam non tai nang, sang tao”

+ Tham gia Hoi thi “Bé mam non tai ning, sang tao” cip thanh phd.
- Thang 3/2022

+ T6 chiric Chuyén dé gido duc An toan giao thong gan véi chuong trinh
“T61 yéu Viét Nam” cap thanh pho.

* Giai phap

- Tich cuc tu nghién ctru, hoc tdp nang cao trinh do.

- Phéi két hop voi cac d/c t truong, to phd chuyén mon, cac gido vién cot
can cua truong dé xay dung cac hoat dong ddm bao phat huy tinh tich cuc cua
tré, 1ay tré lam trung tam.

- C6 ké hoach phan cong, boi dudng gido vién day chuyén dé.

- Tham muu véi d/c Hiéu truong bd tri sip xép thoi gian day chuyén dé
hop Iy nham tao diéu kién cho 100% gido vién trong toan truong dugc tham duy.

- C6 ké hoach cu thé vé thoi gian, cach thuc t6 chirc... trién khai dén cac
16p, tir d6 chi dao gido vién tuyén truyén tdi cac bac phy huynh trong toan truong
de c6 su phoi két hop trong vié¢c thuc hién cac hoat dong ngoai khoa.

- Phéi két hop chit ché voi cac to chire trong nha trudong: Cong doan, Poan
thanh nién...dé thuc hién tot cac hoat dong chuyén mon cling nhu cac hoat dong
ngoai khoa.

6. Cong tic bdi dudng chuyén mén nghiép vu, kiém tra danh gia doi
ngi

* Nhi€m vu:

- To chitc cac budi sinh hoat chuyén mon theo hinh thic nghién ctu bai
hoc.

- T6 chtic cac chuyén dé cp truong, cip t0; cac budi tip huan chuyén
mon.

- Tang cuodng kiém tra, dy gio, danh gia gido vién thong qua cac hinh thirc:
du gio dot xuat, du gid thuong xuyén, dy gio theo ké hoach kiém tra ndi bo.

* Giai phap

- Tham muu véi d/c Hiéu trudng tao diéu kién cho gido vién tham gia cac
16p hoc nang cao trinh d6 chuyén mén dé dap tmg Chuan gido vién mam non.
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- Pong vién cac d/c gido vién chua dat Chuan tham gia cac 16p hoc dé
nang cao trinh dg.

- Thyc hién nghiém tac cong tac kiém tra, dy gid dé kip thoi phat hién
nhitng han ché, gop ¥ cho gido vién nang cao nghiép vu va tich cyc sang tao
trong viéc d6i méi phwong phap day hoc, linh hoat trong to chuc cac hoat dong
gido duc tré, phat huy tinh tich cuc cua tré . (MAi thang du 2/3 sd gido vién toan
truong)

- Chi dao cac to truong thuc hién ding quy trinh sinh hoat chuyén mén
theo nghién ctru bai hoc.

7. Cong tac quan ly, sir dung tai lidu, thiét bi, d6 dung dd choi
* Nhiém vu:

- Tiép tuc ra soat thyc trang va nhu cau dau tu cai tao co s& vat chit cua
nha truong theo hudng chuin hoa, xanh, sach, dep, an toan; chu trong bao quan,
sir dung cong trinh vé sinh, sir dung ngudn nudc hop vé sinh nham dam bao diéu
kién co s& vat chat dap Gmg nhu cau ra gui tré ctia nhan dan va cong tac chim
soc, nudi dudng, gido duc tré.

- Tiép tuc ra soat, tham muu v6i ddng chi hiéu truong 1am van ban xin
Phong Gido duc va Pao tao Thanh phé trang bi, mua sam, bo sung tai li¢u, hoc
liu d6 dung, d6 choi, phan mém hd tro cong tic quan 1y cham soc gido duc tre,
dam bao chat luong, hi€u qua, phu hop. Quan tam chi dao phat huy hiu qua co
so vat chat, thiét bi, ¢ dung, d6 choi hién c6. Thuc hién mua sim, sir dung va
bao quan do dung, do choi, thiét bi ding quy dinh.

- Tiép tuc thuc hién c6 hi€u qua Pé an “Phat trién thiét bi tu 1dam GDMN
va pho thong giai doan 2010-2015”. Tang cudng su tham gia ciia tré trong qua
trinh 1am d6 dung do choi; Pam bao an toan cho tré trong khi st dung do ding
d6 choi. chi dong to chuc danh gia, pho bién nhan rong nhiing san pham, do6
dung, dd choi tu 1am c6 chét luong tdt, co tinh ung dung cao.

* Gidi phap:

- Thyc hién nghiém tic coéng tac kiém ké tai san it nhat 2 lan/ndm hoc;
Tham muu véi dong chi hiéu truéng lam vin ban trinh véi chinh quyén dia
phuong, Phong Gido duc va Dao tao thanh phd quan tdm dau tu trang cép bd
sung dd dung, thiét bi, dd choi cho nha truong.

- Trién khai t&i cac 16p phong trao 1am d6 dung, dd choi tu tao c6 danh gia
xép loai cho cac san pham va 1am cin ctr dé danh gia xép loai gido vién hang
thang; thuc hién t6 chitc ddnh gia, pho bién nhan rong nhiing san pham d6 dung
d6 choi tu 1am c6 chat luong tot trong nha truong.

- Thyc hién nghiém tiic cac quy dinh vé quan 1y, sir dung tai san trong nha
truong: viéc nhap, ban giao, kiém ké, thanh 1y tai san theo quy dinh. Tang cudng
kiém tra giao vién, nhan vién trong viéc bdo quan va khai thac, st dung hi€u qua
c4c phan mém hd trg quan 1y, nudi dudng, gido duc tré va cac trang thiét bi dugc
trang cap.
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VI. T6 chirc thue hién
1. Nhiém vu ciia Té chuyén mén

- Xay dyng chuong trinh hoat dong cua to, giiip giao vién xay dung ké
hoach cong tac chuyén mon, kiém tra d6n ddc cac to vién thuc hién dung ke
hoach di dé ra, thédo luan, nhan dinh tinh hinh va danh gia thudc pham vi ctua td
phu trach, ban bac c¢6 bién phép nang cao chét luong giao duc toan dién.

- T6 chtric sinh hoat chuyén moén dinh ky, cadc chuyén de¢; boi dudng nang
cao trinh d6 to vién.

- Soan thao, ghi chép, tong hop cac sb liéu vé cac hoat dong cua to chuyén
mon béo céo Ién Ban giam hiéu.

- T6 chitc phong trao thi dua trong to.

2. Nhiém vu cua gido vién

- Thyc hi¢n xay dung ké hoach, giang day va danh gia tré theo ké hoach.
- Thuc hién cham séc tré hang ngay theo nhiém vu dugc phan cong

- Thuc hién tu bo1 dudng chuyén moén, nghi¢p vu va mdt s6 cong viéc khac
khi dugc Ban giam hiéu phan cong

Trén day la ké hoach thuc hién chuyén mon ndm hoc 2021-2022, cac déng
chi gido vién nghién ctru va nghiém tuc thuc hién./.

Ngay 18 thang 10 nam 2021

NGUOI XAY DUNG KET HOACH
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Twong Thi Thiy Nga L& Thi Thu Ha
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