UBND THANH PHO UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Ddc 1ap - Tw do - Hanh phiic
SH: 945 /QP-PGDDT Udng Bi, ngay 01 thdng 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhi¢m vu d6i v6i Lanh dao va chuyén vién
Phong Gido duc va Dao tao thanh pho Uong Bi tir ngay 01/8/2024

TRUONG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO

Can cir Lugt Cong chike ngay 13/11/2008, Ludt Vién chic ngay 15/11/2010;
Ludit sira doi, bé sung mét sé diéu ciia Ludt cdn b, cong chite va Ludt vién chire
ngay 25/11/2019;

Céin cir Ludt gido duc ngay 14/6/2019;

Cdn cie Quyet dinh s6 02/2021/0P-UBND ngcy 29/4/2021 cua UBND thanh
pho Uébng Bi vé viéc quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chike
cua Phong Gido duc va Pao tao (GDDPT) thanh pho

Cén ci tinh hinh thuc té vé co cau doi ngii ciia Phong GDPT thanh pho
Uébng Bi.

QUYET DPINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban phén cong nhiém vy doi véi
Lanh dao va chuyén vién Phong GDBT thanh pho Uong Bi.

Piéu 2. Lanh dao va chuyén vién Phong GDDT thanh phé c6 trach nhiém
th‘u’c hién nghig“:m tuc nhi€ém vu dugce phan cong; dong thoi phoi hop va hoé trg cac
dong nghiép de hoan thanh nhiém vu chung ctia don vi.

Piéu 3. Céc bd phén cong tac thude Phong GDDT, Hiéu truéng céc don vi
trurong hoc truc thude Phong GDPT va cac Ong, Ba c6 tén tai Didu 1 cin clr quyét
- dinh thi hanh.

OQuyét dinh nay ¢6 hiéu luc ké tir ngdy kY, thay thé Quyét dinh s6 1151/0P-
GDDT ngay 15/8/2023 cua Phong GDDT thanh pho./.
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Lanh dao va Chuyén vién Phong Gido duc va Pao tao thanh phd Ubng Bi
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 945/0D-PGDDT ngay 01/8/2024
cua Truong phong Gido duc va Dao tao thanh pho)

A. TINH HINH PQINGU

Téng s6: 14 dong chi (d/c), trong do:

+ Nam: 06; Nir: 08; Pang vién: 14.

+ Trinh d Iy luan chinh tri: Cao cip: 02; Trung cép: 11; So cép: 01

+ Trinh d§ chuyén mén, nghiép vu: Thac si: 04; Pai hoc: 10; Trung cép: 0

+ Co cAu: Tanh dao gdm 03 ddng chi (01 Trudng phong, 02 PHé trudng phong); chuyén
vién gbm 11 ddng chi (vién chirc biét phéi v trung dung).

+ T4 cong tac: 02 td, gdm: tb Tong hop (06 dong chi), t Chuyén mén (08 ddng chi).

B. PHAN CONG NHIEM VU

P/c: Tran Nam Hai
Trudéng phong

Nhi

- Chi dao, quan Iy chung toan nganh.

- Tryc tiép diéu hanh céc finh vyc: t6 chirc cdn b, thi dua,
tong hop, céi cach hanh chinh, chinh sach nha gido.

- Chi dao cong tac 14p ké hoach, théng ké, xdy dung CSVC,
céc du 4n, chuong trinh dAu tu, phét trién gido dyc; truc tlep
phu trdch chi dao cong téc thanh - kiém tra, thyc hién tiép
cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong, chdng tham
nhiing, lang phi.

- Bleu hanh ngén sach sy nghiép gido duc dugc cAp thim
quyén phé duyét.

- Phu tréch cong tac ph01 hop vdi cac phong, ban lién quan
thuge S6 GDDT. Phéi hop véi cac don vi thube Thanh phé
gdm: Tai chinh va K& hoach, T8 chire - Noi vu, Tai nguyén va
Mot truong, Ban Quan Iy du an cong trinh, Kiém tra - Thanh
tra thanh pho.

- Tham gia sinh hoat tai t6 Téng hop.

P/c: Trin Thi Hong Thu
Pho Trudéng phong

- Chi dao hoat dong chuyén mon mam non va THCS; cong
tac xdy dyng truong dat chuén Quoc gia, cong tac khao thi va
kiém dinh chét luong gido dyc cdp Mam non va THCS; chi
dao cong tic bdi dudng doi ngfi can bo, gi4o vién cip mim
non, THCS va cong tac bdi duting hoc sinh gidi cip THCS.

- Chi dao cong tac gido duc thudng xuyén; (g dung CNTT,
hoat dong nghién ciru khoa hoc, gidng day tin hoc; cong tac y




Ho va tén, chire danh

Nhiém vu

té truong hoc, v€ sinh an toan thyre phim; cong tac nit CNVC-
LD, binh ding gioi, cong tac gia dinh va tré em, hoat dong

* | van héa - van nghé cia nganh.

- Phéi hop cong tac véi cac phong, ban lién quan thudc SO
GDBT. Phéi hop véi cac don vi thude Thanh phd gbm: Mt
trin t6 quéc, Hoi lién hi€p phu ntt, Lién doan lao ddng, Phong
LDTB-XH, Phong Y &, Trung tim Y &, Dén sb va ké hoach
hoa gia dinh.

- Thay mat Truéng phong khi duogc Gy quyén.

- Tham gia sinh hoat tai t6 Chuyén mén.

- Kiém nhiém chirc danh Chui tich cong doan co quan.

P/c: Nguyén Viin Thanh
Phé Trwong phong

- Chi dao hoat déng chuyén mon tiéu hoc; coOng tac xay dung
trudng dat chudn Qudc gia, cong tic khao thi va kiém dinh
chét luong gido duc cép tiéu hoc; chi dao cong tac dao tao bdi
dudng di ngli can bo, gido vién va cong tac bdi dudng hoc
sinh ning khiéu cp tidu hoc.

- Chi dao cong tac hoc sinh sinh vién, ngoai khoa, cong tac
giang day ngoai ngfr.

- Phéi hop cdng tac voi cac phong, ban lién quan thude Sé
GDPBT. Phéi hop véi cac don vi thude Thanh phd gdm: Cong
an, Quén sy, Tu phap, Van hod va Théng tin, Vién thong,
Thanh Doan, Hoi chit thip dé, Trung tim Truyén théng va
Vin hoa, Trung tdm phuc vu hanh chinh céng.

- Tham muru, chi dao, huéng din cong tac t6 chic can bd; dao
tao va bdi dudng doi ngii; cong tic quan sy - quc phong; bi
mét nha nuéc; cai cach hanh chinh, Hé thong QLCL theo tiéu
chudn TCVN ISO; phong chéng tham nhiing, gidi quyét don
thur khiéu nai - 6 co, tiép dan.

- Tham gia true, tiép nhan va kiém soét cac thi tue hanh chinh
thudc linh vye GDDT tai Trung tdm phue vy hanh chinh céng
thanh phd.

- Thay mét Truéng phong khi dugc Gy quyén.
- Tham gija sinh hoat tai t& Chuyén mén.

D/e: Pham Thi Thity Vinh
Té trueong
(Cong chiic)

- Phu trach ké toan chung Phong GDDT va toan nganh.
- Tham muu cho Trudng phong vé céc hoat dong lién quan

dén tai chinh trong nganh (lwong, phu c4p, chi khac, thu-chi
hoc phi, cac khodn thu khac trong nha truong ...).

- Chiu trach nhiém chung trong viéc 14p dy ton ngan sach,
phé duyét quyét toan ngan sach, phé duyét quyet toan cdc
khoan thu chi ngoai ngén sach dbi véi cac don vi du toan cap
IIT trye thude; hudng dén viéc thuc hanh tiét kiém — chdng
ling phi, quy ché chi tiéu ndi b trong nganh.
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P/e: Nguyén Viin Téi
(Vién chire biét phai)

- Phy trach cong tac quén tri mang, an toan - an ninh thong tin,
cong thong tin dién tir ctia nganh, vén thu hanh chinh, luu trit;
bao v€ bi mét nha nude; thi quy cia co' quan.

- Chiu trich nhiém trye tiép huéng dan hd so, tong hop sb liéu
phd cép gido duc cac cép hoc, theo doi cdp nhét phén mém
phd cap gido duc - x6a mi chit,

- Phu tréch in, cAp phat van bang tdt nghiép THCS; &n phim
phuc vu cong tac quan ly trudong hoc.

D/c: Pham Viét Hung
(Vién chikc trung dung)

- |théng keé, theo d5i co s& vat chét co s& vét chét va trang thiét

- Chiu trach nhiém tham muu cong tac quy hoach, ké hoach,

bi day hoc toan nganh.

- Xéy dung va huéng dan thuc hién quy ché quan Iy, sir dung
tai san nha nude theo ché do tu ch, tu chiu trach nhiém trong
todn nganh.

- Trién khai g dung cong nghé thong tin trong cong tac xdy
dung ké hoach, théng ké va quan ly co s& vét chét, trang thiét
bi day hoc.

P/c: Poan Thi Huyén Trang
(Vién chiic trung dung)

- Phu trach theo doi lwong, phu cfp, tai san ciia phong; phin
mém quén Iy tai san toan nganh. Truc tiép theo ddi b sung
tang, gidm kinh phi, cong tic Bao hiém xa hoi, cac ché do
chinh sach déi véi can b0, gido vién, nhan vién, hoc sinh va
céc khoan tng ho trong nganh GDDT; cong tac chit thdp do
O quan.

- Phéi hop lép va phé duyét quyét todn ngén sich va cac
khodn thu trong toan nganh; Phébi hop thim dinh cac khoan
thu dAu néim hoc. Trye tiép tham muu xy dung va huéng dan
thue hién quy ché tr chii 3 chinh.

D/c: Luu Thanh Tam
(Vién chire trung dung)

- Phu trich cong tac tong hop, thi dua khen thudng; nghién ctru
khoa hoc; gidi phép, sing kién kinh nghiém.
- Chiu trach nhiém phéi hop t6 chire cac Hbi nghi ciia co quan|
va cua nganh; ghi chép ndi dung céc cudc hop ctiia Lanh dao,
chi b0, co quan phong.
- Phy trach cédc mén hoc Tiéng Viét, Tiéng Anh, lich st- dia 1y,
Dao diic, Am nhac, My Thuét; cong tac kiém tra chuyén mén
phdi hop quan Ii phin mém dit litu SMAS va co s& dit liy
nganh bic tiéu hoc.

D/c: Hoang Thij Nga
TH truong
(Vién chiie trung dung)

- Phu trach cac mon: Toan Khoa hoc twr nhlen Tm hoc Cong
nghé, Gido duc thé chit; x4y dung gifo vién cit cn bd mon.

- Chi dao, t6 chirc tip hudn chuyén mén cho can bd, gido
vién; quan I cong tic bdi dudng thuong xuyén; danh gia
chuén nghé nghi€p bac THCS.

- Huong din cong tac thay SGK chuong trinh GDPT 2018

cdp THCS; cong tac tuyén sinh 16p 6, xét tbt nghi¢p THCS;
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cong tac khéo thi - kiém tra.

- Tham muu t6 chite ky thi HSG THCS, thi KHKT, thi séng
tao thanh thiéu nién nhi ddng; phéi hop t6 chire Ki thi tdt
nghiép THPT, tuyén sinh 16p 10 THPT.

- Truc tiép theo ddi, tham muu thim dinh cic d& 4n ngoai gid
chinh khod trong trudng THCS; hoat dong day thém — hoc
thém cip THCS.
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P/c: H6 Thi Thuy
(Vién chire trurng dung)

- Phu trach cac m6n hoc: Ngfr vin, Lich st va Pia ly, GDCD,
Ngoai ngft, Nghé thuét; Hoat dong gido duc ngoai gidr 1én 16p
- ki ning song, Hoat dong trai nghiém, hudng nghiép; xay
dung gido vién cbt cin bd mon,

- Phu trach cong téc gido dyc thudng xuyén, huéng nghigp va
day nghé; hoat dong trung tim hoc tip cong dong va Xay
dyng x4 hoi hoc tép; cong tac Podn — Doi; quan 1i cic trung
tAm ngoai ngit, tin hoc, gido duc k¥ ning sdng.

- To chirc Hoi thi g1a0 vién day gioi, giao vién chti nhiém gioi
cp THCS; thi gido vién - tng phu tréch doi gioi.

- Theo d&i hd so chuyen di, chuyen dén dbi voi hoc sinh
THCS.
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D/c: Pham Thi Minh Thity
(Vién chirc trung dung)

- Phy trich cdc mon Toan, Khoa hoc, Cong nghé, Tin hoc, Gido
duc thé chat, Hoat dong trai nghiém; cong tac danh gid chuén)
nghé nhiép, bdi duding thuorng xuyén cép tiéu hoc;

- Xdy dung ké hoach, t6 chirc tap huén chuyén mén, chuyén dé,
td chirc céc hoi thi va cac cude giao luu danh cho can bf, gidg
vién, hoc sinh cAp tiéu hoc;
- Phy tréch béo céo chung béc tiéu hoc, so két, tong két cac ndi
dung chuyén mon;

L Cong tc tuyén sinh, pho cp gido duc tiéu hoc;
- Theo ddi, tham muu tham dinh cic @& 4n ngoai gi® chinh khoa
trong trudmg tiéu hoc.
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P/c: Nguyén Thi Tuyét Mai
(Vién chire trung dung)

- Phu tréch cong tac chim soc, nudi dudng, gido duc trong céc
co 56 gido duc Mam non (bao gdm ¢ cong I&p va ngoai cong
14p); cdng tac kiém tra, phd cap gido duc;

- Theo ddi, hudng dan danh gia chuén nghe nghiép, bdi
dudng chuyén mon va td chirc céc hoi thi bdec MAm non. Phi
hop quéan 1i phan mém dir lidu SMAS va co s¢ dit lieu nganh
bac Méam non;

- Theo ddi, phu trach c¢ong tic binh ding gidi, vi sy tién bd
ctia phu nir; cac hoat dong vén hoa van nghé; cong tac gia
dinh, béo vé - chdm s6c tré em. Tham muu thim dinh cac dé
4n ngodi gitr chinh khod trong trudng mim non;

- Kiém nhiém uy vién Ban chdp hinh céng doan co quan,
Trudng ban Thanh tra nhan dén nhiém ky 2022-2024, Chi hoi

trudmg Chi hdi khuyén hoc co quan.
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P/e: Lé Viét Hung
(Vién chiic trung dung)

- Phu tréch cong tic gido duc chinh tri tr tuéng, gido dyc phap
luat va gido duc dao dirc — 161 sbng — k§ nang song, cong tac
hoc sinh, cong tac phép ché; cong tac xy dyng trudng hoc an
toan v& an ninh trat fir, phong chong tai nan thuong tich; cong
tAc gido duc thé chit, cc giai thé duc thé thao; theo d6i cc
cudc van dong cia nganh.

- Tham muu, hudng dan hoat ddng tmg dung cong nghe
thong tin; chuyén dbi sb; quan If phén mém SMAS va co s6
dit liéu nganh; cong tic phd cap gido duc trung hoc.
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P/e: Nguyén Hiru Diing
(Vién chire trung dung)

- Phu trach cdng tac thu vién; cdng tac kjém dinh chit lugng
gido duc va xdy dung truong dat chudn Qudc gia tai cc
trudng mam non, phd thong,

- Theo d6i, tham muu  xdy dyng Thanh pho hoc tap toan cau;
cong tic quan sur - quoc phong, gido duc quic phong an ninhy;
gido duc dan tdc, gido duc hod nhap; cong tac y t& trudng hoc,
an toan thyc pham, vé sinh moi trudn g.

- Phéi hop thuc hién céc hoat déng chuyén mon.

Ngoai chirc néng, nhiém vy néu trén, khi cin thiét cac Pho trudng phong va chuyen vién s&
thye hién mot s6 cong viée khac theo sy phéan cong; ddng thoi co trach nhiém theo doi, kiém tra va
nim bét tinh hinh cdc co s& gido duc theo dia ban x4, phuong (it nhit 01 JAn/thang), cu thé:

Bga“ Ho va tén .
kiém _ ’ = Phu trach cac don vi
tra s6 Lanh dao, chuyén vién
D/c Trin Nam Hai, Pham Viét Hing, Luu
1 | Thanh Tam, HO Thi Thuy, Nguyén Thi ‘(\:f?zimmlifj:i K}if C Biuggn Ii}fmonl%anlzmng
Tuyét Mai®” & = ang
) D/c Tran Thj Hong Thu, L& Viét Hung, | Céc truong hoc thuge xa, phuong: Ph*Lr
Pham Thi Thuy Vinh, Hoang Thi Nga®) | Nam, Phuong Pong, Thuong Yén Cong
D/c Nguyén Vin Thanh, Poan Thi Huyén
3 | Trang, Neuyén Hita Ding, Pham Thi Céc truomg hoc thude phudng; Quang,Iffung,

Minh Thay”

Thanh Son, Yén Thanh.

(*): 1a thanh vién doan kiém thu ky tdng hop két qua kiém tra.




