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PHAN CONG NHIEM VU

Cac thanh vién trong Hoi dong treong mam non Yén Thanh
Nhiém ky 2021 — 2026

Can cuw Thong tu Sof 52/2020/TT-BGDDT ngay 31/12/2020 cua Bo Giao duc
va Dao tao ban hanh Dieu l¢é triweong Mam non;

Can cu Cong van s 889/PGDDT ngay 23/8/2021 cua Phong Giao duc va
Dao tao vé viéc hudng dan trién khai, thue hién quy dinh vé Hoi dong truong;

Can cu Quyet dinh so 8704/OD-UBND ngay 06/10/2021 cua UBND thanh
pho Udng Bi, vé viéc thanh lap Héi dong truong mam non Yén Thanh, nhiém ki
2021- 2026,

Can cur nhiem vu, chirc nang cua Ho1 déng truong;
Cin ctr tinh hinh thuc té tai don vi truong Mam non Yén Thanh;

Can ctr vao ning luc cua cac thanh vién cua Hoi dong trudong mam non Yén
Thanh nhieém ky 2021 - 2026;

Hoi dong truong Mam non Yén Thanh nhiém ky 2021 - 2026 phan cong trach
nhiém cac thanh vién, cu thé nhu sau:

I. PHAN CONG NHIEM VU.
1. Ba Truong Thi Thuy Nga - Chi tich hji dong.

Phu trach chung, chiu trach nhiém vé xay dung ké hoach hoat dong Ho1 dong
truong, chu tri cac ho1 nghi cua Hoi dong truong, dai dign cho Hor dong truong
thao luan véi cac to chuc, doan thé nhitng van dé lién quan dén nhiém vu, quyén
han cua Ho1 dong truong. Phu trach viéc xay dung muc tiéu, du an, ké hoach phat
trién, cong tac nhan su, tai chinh cta nha truong.

2. Ba Lé Thi Thu Ha - Phé chu tich hi dong.

Truc tiép giup Chu tich Hoi dong trong viée xdy dung va ban hanh cac vin
ban cua HO1 déng truong. Giam sat viéc thuc hién Nghi quyét, viec thuc hién
nhiém vu cta cac thanh vién trong Hoi dong truong. Thay mat chu tich Hoi dong
giai quyét cac cong vige cua Hoi dong khi duoc uy quyén. Tham muu cho Hiéu
truong xay dung ké hoach trong viéc thuc hién xa hdi hoa gido duc, huy dong
nguon luc tang cuong co so vat chat, trang thiét b1 day va hoc va giam sat cac
nguon kinh phi huy dong trong nha truong, truc tlep chi dao hoat dong chuyén
mon giao duc cua nha truong. Tham muu dé xuat vé cong tac nhan sy, tai chinh,
cac chu truong, ké hoach phat trién cua nha truong. Truc tlep theo do1 giam sat,
kiém tra vé pham chat chinh tri tu tuong, dao duc cia Hoi dong. Giam sat viéc
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thuc hién cac Nghi quyét, Ké hoach cua Hoi dong véi quan diém, duong 16i chinh
sach cua Pang va Nha nudc.

3. Ba Pham Thi Thu Hang To truéng to chuyén moén khoi MG 3- 4 tuoi
va MG 4- 5 tuoi - Thu ky Hoi dong.

Chiu trach nhiém ghi chép dién bién cac ki hop, du thao Nghi quyét trinh Hoi
dong truong phe duyét; thay mat chu tich HDT giai quyét cong viéc khi dugc uy
quyén, thong bao ké hoach hoat dong, KH hoi hop cuia HPT va cac ndi dung lién
quan khac

Chiu trach nhiem tham muu cho Hoi dong trrong cong tac chuyén mon cua
to khoi MG 3- 4 tuoi va MG 4- 5 tu01 Y té truong hoc; vé sinh moi truong va
nhitng van dé lién quan thudc tham quyén duoc giao.

4. Cac thanh vién cia Hoi dong

4.1. Ba Hoang Thi Tuyét - To truwéng to chuyén mén khoi MG 5- 6 tuoi va
Nha tre 24 - 36 thang

Giam sat vige thuc hien cac Nghi quyét, Ké hoach cua Ho1 dong vé cac nhiém
vu chuyén mon gido duc cua to chuyén mon khoi MG 5- 6 tudi va Nha tré 24 - 36
thang, don doc hoat dong cua cac thanh vién trong HoOi dong. Phu trach cong
tac chuyén mon, tham gia danh gia xép loai CB,GV,NV va hoc sinh trong toan
truong, phu trach cong tac van hoa, van ngh¢ thé thao cua truong. Giam sat hoat
dong veé cong tac thi dua khen thuong, ky luat; glam sat viée thuc hién cac ché do
chinh sach do6i véi CB-GV-NV va hoc sinh, va viéc thuc hién Quy ché dan chu

trong nha truong.
4.2. Ba Nguyén Thi Hoa - Bi thw chi doan.

Phu trach hoat dong van nghe thé thao ctia nha truong, giam sat cac hoat dong
cua to chuc cac doan thé trong truong, giam sat viec thuc hien cac hoat dong ve
chuyén mon, viec danh gia xep loa1 CB-GV-NV. Giam sat cac hoat dong cua HO1
dong truong va cac hoat dong cua nha truong. Thay mit toan thé CB-GV-NV
trong truong kién nghi voi Hoi dong trudng, Ban giam hiéu cac van dé nay sinh
can chinh stra bo sung trong qua trinh quan 1y, diéu hanh cua nha truong, dam bao
cac hoat dong cua nha truong thuc hién dung theo cac quy dinh hién hanh.

4.3. Ong Lé Huy Son - Cong chirc VH-XH phwong Yén Thanbh.

Tham gia giam sat cac hoat dong cua nha truong theo cac van ban quy dinh
hién hanh; giam sat viéc thuc hién cac Nghi quyé€t cua ho1 dong truong.

4.4. Ba Hoang Thi Nhung - Truwong ban dai dién cha me hoc sinh truong.

Truc tiép phu trach cac hoat dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh. Nam bat
tu tuong cua phu huynh va hoc sinh. Thay mat PHHS tham muu, kién nghi, dé
xuat cac van dé phat sinh trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta nha truong, trong
qua trinh hoc tap va rén luyén cua hoc sinh téi Hoi dong truong, Ban giam hiéu
dam bao cac hoat dong cua nha truong thuc hién dung theo cac quy dinh hién hanh
va ngay cang nang cao chat luong gido duc.



| Tham gia giam sét cac hoat dong ciia nha trudng theo cic van ban quy dinh
hién hanh.

II. MOT SO QUY PINH CHUNG.

Céc 6ng, ba trong Hoi dong trudng phai lu6n guong mau di dau trong thuc
hién nhi€ém vu va cac hoat dong cua Hot dong truong, cua nha truong. Chu dong
xay dung Ké hoach hoat dong theo linh vyc cong viéc di dugc phén cong phu
trach, dam bao thuc hién thudng xuyén va phu hgp véi tinh hinh thuc té va timg
thoi diém cta nim hoc. Chiu trach nhiém truoc Ho1 dong tru'ong, trudc tap thé CB-
GV-NV trong trudng va cac co quan quan ly cap trén vé cac ndi dung cong viéc da
dugc phan cong.

Trong qua trinh thyc hién nhiém vu phai co su két hop, ph01 hop tuong trg,
giup do nhau, chung tay trong viéc thyc hién churc nang, quyen han cua Hoi dong,
néu c6 nhimg van dé nay sinh phai bao cao truc tiép véi Chu tich Hoi dong dé
cung ban bac giai quyét.

Ban phan c6ng nhiém vu cua Hoi dong truong nhiém ky 2021 - 2026 dugc
thuc hién tir nim hoc 2021 - 2022 dén hét nhiém ky nam 2026. Pugc cong khai
trude toan thé CB-GV-NV va phu huynh hoc sinh trong toan trudng.

Noi nhan:
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Truong Thi Thuy Nga
Hiéu trwong trweong Mam non Yén Thanh



