PHONG GD &DT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON BAC SON DPoc lap- Tu do - Hanh phic

BANG PHAN CONG NHIEM VU POI NGU CBQL - GV- NV
NAM HOQC 2023 - 2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 151 /OD-PGD&PT ngay 03/8/2023 ciia Hiéu trucng
trieomg mdam non Béc Son)

A. TINH HINH BOI NGU

Téng sd: 34 dong chi, trong do:

+ Nam: 02; Nii: 32; Pang vién: 22.

+ Trinh d9 1y luan chinh tri: Trung cap: 06; So cap: 16

+ Trinh d6 chuyén mén, nghiép vu: Thac si: 01; Pai hoc: 26; Cao dang: 01, Trung cap: 02, So cap: 01, Khéc: 03

Co CBQL va cac to chuyén mén, to van phong;

+ CBQL: 03 ddng chi (01 Hiéu truong, 02 Pho hiéu trudng).

+ T chuyén mén, van phong: 03 t6, gom: t6 Nha tré - MG 5-6 tudi (14 dong chi), td MG 3-4 tudi - MG 4-5 tudi (14 dong
chi), to van phong (6 déng chi).

B. PHAN CONG NHIEM VU

< 3 Vi tri o _
ST . -~ |Nam | Bang A Kiém on A A Ghi
Ho va Tén | . £ viée o Nhiém vu dwgc phan cong ,
T sinh | cap . nhiém cha
lam
Xay dung, t chire bd may nha truong; lap Kké hoach va t chirc thuc hién ké
hoach nuéi dudng, cham soc, gido duc ndm hoc; bdo cdo, danh gia két qua
thue hién trude hdi dong trudng va cac cap c6 tham quyén; cé trach nhiém giai
A T Higu trinh khi cn thiét.
1 | Ko ThiLién | 1982 Th.s N NN N . s ax £ \
truong Thanh 1ap céc t6 chuyén mon, t6 van phong va cac hdi dong tu van trong nha
truong; bo nhiém to trudng, to6 pho; dé xuat cac thanh vién ctia hdi dong
truong trinh cap 6 tham quyén quyét dinh.




Thuyc hi¢n cac nhiém vu quan 1y can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phép luat va huéng dan ctia co quan quan 1y gido duc; thuc hién quy tic
g xr ctia can bd quan 1y theo quy dinh; x4y dung ké hoach phat trién ning
luc nghé nghi¢p cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho giao
vién va nhan vién tham gia cic hoat dong ddi méi gido duc; tham gia qua trinh
tuyén dung, thuyén chuyén gido vién, gi6i thiéu nhan su dé bo nhiém phé hiéu
trudng.

Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh, tai san ctia nha trudng.
Tiép nhan tré em, quan 1y tré em va td chirc cac hoat dong nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em cua nha truong; quyét dinh khen thuong.

Tham gia sinh hoat ciing t6 vin phong; truc tiép tham gia cac hoat dong gido
duc 02 gio trong mot tuan; tu hoc, tu boi dudng dé nang cao nang lyc chuyén
mon nghi¢p vy, nang luc quan 1y; dugc hudng ché do phu cép wu dai doi voi
nha gido va cac chinh sach uvu dai theo quy dinh.

T chie thue hién quy ché dan chu & co s6; thuc hién x3 hoi hoa gido duc;
phéi hop t6 chirc, huy dong cac luc lugng xa hoi ciing tham gia hoat dong gido
duc, phat huy vai tro cia nha truong ddi v6i cong dong.

Nguyén Thi
Mai

1974

DHMN

Pho
Hiéu
trudng

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc, luu trit ho so, trién khai cac van ban,
béo cao thuc hién tét cac nhiém vy ctia hé théng chinh tri trong nha truong
thuc hién tot cac nhiém vu nam hoc theo nhiém vu duoc hiéu trudng phan
cong:

- Phu trach cong tac chuyén mon, cac hoat dong co lién quan dén cong
tacchuy@n mon t6 Nha tré - mau gido 5-6 tudi

- Phu trach Cong tac PCGD

- Kiém dinh chat luong truong MN, Kiém tra noi bo.

- Cong tac tiép dan

- Theo ddi ngay gio cdng cua can bo, giao vién, nhan vién.

- T6 chirc phéi hop véi gia dinh tré, Phdi hop giira nha truong va dia phuong
- Phu trach phong trao vin nghé, thé duc thé thao, hoi thi, cic hoat dong ngoai
khoa...




- Tham gia Hoi dong thi dua khen thudng nha truong. Hoi dong chdm dé tai
sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét nang luong. ..

- Phu trach trang Webside cua nha truong, chiu trach nhiém phé duyét cac ndi
dung, thoi han va sb luong dang tai.

- Thuc hién quy tic ing xir cia can bd quén 1y theo quy dinh.

- Piéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi dwoc hiéu trudng ty quyén.

- Tham gia sinh hoat ciing t6 chuyén mén Nha tré, Mau giao 5-6 tudi; truc tiép
tham gia cac hoat déng gido duc 04 gid trong mot tuan(Day thay to truong to
Nha tré, mau giao 5-6 tudi, thu ky hoi ddng, bi thu doan thanh nién); tu hoc, tir
bdi dudng nang cao ning luc chuyén mén nghiép vu, ning luc quan 1y; duoc
hudng ché d6 phu cip vu dai dbi véi nha gido va cac chinh sach vu dai theo
quy dinh.

- Thyc hién x4 hoi hoa gio duc, phat huy vai trd clia nha trudng ddi véi cong
dong.

Nguyén Thi
Thanh Tam

1979

DHMN

Pho HT

Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc, luu trix ho so, trién khai cac vin ban,
béo céo thue hién tt cac nhiém vu cta hé théng chinh tri trong nha truong
thuc hién tot cac nhiém vu ndm hoc theo nhiém vu dugc hiéu truong phan
cong:

Phuy trach cong tac chuyén mon, cac hoat dong co lién quan dén cong tac
chuyén mén t6 Mau gido 3-4 tudi, Mau giao 4-5 tudi

- Phu tréch cong tac ban trti cham soc nudi dudng, y té truong hoc, vé sinh moi
truong

- Theo doi cac CSMN tu thuc va nhém tré gia dinh trén dia ban phuong

- Phu trach cong tac co s¢ vat chét, tai san.

- Phy trach cong tac hoc sinh, sinh vién, cac phong trao thi dua, cac cudc van
dong

- Quan 1y cong tic dam bao an ninh trat ty, An toan giao théng, phong chdng
tai nan thuong tich, phong chay chira chay.

- T6 chirc phdi hop véi gia dinh tré, Phéi hop gitra nha truong va dia phuong
- Thyc hién quy tic ing xir cia can bd quén 1y theo quy dinh.




- Tham gia Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thuong nha truong. Hoi
d6ng chim dé tai sang kién kinh nghiém, Hoi dong xét nang luong. ..

- Phuy trach trang c6ng nghé théng tin, phadn mém Smas, cac nhom, trang mang
xa hoi... chiu trach nhiém phé duyét cac ndi dung, thoi han va s6 luong ding
tai.

- Piéu hanh hoat dong ctia nha trudng khi dwoc hiéu trudng ty quyén.

- Tham gia sinh hoat cing to chuyén ménMau giao 3-4 tudi, mau giao 4-5
tudi; truc tiép tham gia cac hoat dong gido duc 04 gid trong mot tuan (Day
thay t6 trueéng td Mau giao 3-4 tudi, mau giao 4-5 tudi, thanh tra nhan dan); tu
hoc, tu bdi dudng nang cao ning lyc chuyén mén nghiép vu, nang luc quan 1y;
duoc huong ché d6 phu cap wu dai ddi véi nha gido va cac chinh sach wu dai
theo quy dinh.

- Thyc hién x4 hoi hoa gio duc, phat huy vai trd clia nha trudng ddi véi cong
dong.

Tran Thi
Phuong Thao

1981

DHMN

Gido
vién

T
truong
t6 MG
5-6Tubi
+ Nha
tré

- Can ct ké hoach cta nha truong, xay dung ké hoach hoat dong chung cua to
t6 MG 5-6T + NT 24-36 theo thang, nim hoc nham thyc hién chuong trinh
gido duc mam non;

- Thyc hién bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, danh gia chat luong,
hi€u qua cong tac nudi dudng, cham sbc, giao duc tré em; quan 1y st dung tai
liéu, 6 dung, d6 choi, thiét bi gido duc ctia cac thanh vién trong t6 theo ké
hoach cua nha truong;

- Tham gia danh gi, xép loai gido vién theo chuan nghé nghiép gido vién mam
non; tham gia danh gia, xép loai nhan vién theo quy dinh.

- T6 chuyén mén sinh hoat dinh ky it nhét hai tudn mét lan theo nguyén tic
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 14n nhau dé phat trién ning luc
chuyén mon.

- Chii nhiém 16p Mau gido 5-6 tudi A2




Cin cir ké hoach cua nha trudng, xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 to
MG 3-4T, MG 4-5T theo thang, ndm hoc nham thuc hién chuong trinh gido
duc mam non;

- Thyc hién boi dudng chuyén mon, nghiép vu, kiém tra, danh gia chét lugng,

— hi@u ql‘Ala c‘ong ta‘Ac nudi du‘:cimg., ch,am soc, qglao’ duc‘tre er'ri; quan ly;su: dungAta1
Gido |t MG li¢u, d6 dung, do choi, thiét bi gido duc cua cac thanh vién trong to theo ké
Ha Thi Mai 1980 | bHMN vien |34 hoach cua nha truong; ’ o . 7 ‘ . . ' ‘
Tudi + | Tham gia danh gid, xép 1’02_11 gi4o vién theo chuan nghé nghiép gido vién mam
2. |non; tham gia danh gia, xep loai nhan vién theo quy dinh.
4-5 tudi 2 A A . . N £ . by As 1A A L2
- T6 chuyén mon sinh hoat dinh ky it nhat hai tuan mét lan theo nguyén tac
dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, gitip d& 14n nhau dé phat trién ning luc
chuyén mon.
- Chii nhiém 16p Mau gido 3-4 tudi A2
- Chii nhiém 16p Mau gido 5-6 tudi Al; Kiém cong tac thu vién trudng hoc
Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha truong.
Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
T6 phé |gido duc mam non.
t6 MG  |Giit gin pham chét, danh du, uy tin ciia nha gio; ddi xir cong bang va ton
5-6Tudi [trong nhan cach cla tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua tré em;
Ta Thi Hoa 1083 | BHMN G?zilo +q Nha |doan l'<ét, g}ﬁp do E‘l‘éng ‘ngl‘l%ép; thuc hiég quy tic g XU clia gido vién, CAC
vien  |tré; quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.
Kiém  [Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
cong tac |em; chu dong phéi hop véi gia dinh ciia tré em dé thyuc hién muc tiéu gido duc
thu vién |tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gi4o duc tré em.

Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat va su
phén cong cua Hiéu trudng.




Pham Thi
Luyén

1984

DHMN

Giao
vién

T6 pho
t6 MG
3-4Tudi
+4-5
tudi

- Chu nhiém 16p Mau gido 4-5 tubi A2

Béo vé an toan vé thé chit, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha trudng.

Thyc hién cong tadc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; dbi xtr cong bang va ton
trong nhan cach cuia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic img xr cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop véi gia dinh ctia tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido dyc tré em.

Thyc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cia phap luat va sy
phan cong cua Hi¢u truong.

Luong Thi
Minh Phuong

1984

CbMN

Gido
vién

- Chu nhiém 16p Nha tré 24 - 36 thang tudi Al

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
giao duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat va su
phan cong ctuia Hi¢u truong.




Pham Thi
Oanh

1986

DHMN

Giao
vién

- Chu nhiém l6p nha tré 24-36 thang Al

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giit gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic img xir clia gido vién, Cac
quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khéc cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.

10

Vi Thi Thanh
Hoa

1983

DHMN

Gido
vién

- Cht nhiém l6p nha tré 24-36 thang Al

Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; dbi xir cong bang va ton
trong nhén cach clia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing x\r cta gido vién, Cac
quy dinh vé dao dirc nha giao theo quy dinh.

Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop véi gia dinh ctia tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gi4o duc tré em.

Thuc hién quy dinh ctia nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat va su
phén cong cua Hiéu trudng.




11

DPdng Thi
Thay Ha

1981

DHMN

Giao
Vién

- Chu nhiém l6p nha tré 24-36 thang A2

Béo vé an toan vé thé chit, tinh than va tinh mang cia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha truong.

Thuc hién cong tadc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cuia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir cia gido vién, Cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop véi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao ning lyc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
giao duc tré em.

Thyce hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cia phap luat va sy
phan cong cua Hi¢u truong.

12

Nguyén Thi
Thiém

1976

DHMN

Gido
vién

- Chu nhiém l6p nha tré 24-36 thang A2

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cta tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing xir clia gido vién, Cac
quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop vai gia dinh ciia tré em dé thyc hién muyc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat va su
phan cong ctua Hi¢u truong.




13

Nguyén Thi
Cam Tho

1984

DHMN

Giao
vién

- Chu nhiém 16p MAu gido 3-4 tudi Al

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.

14

Nguyén Thi
Hong Nhung

1991

DHMN

Gido
vién

- Chii nhiém 16p Mau gido 3-4 tu6i Al

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat va su
phan cong ctua Hi¢u truong.




15

Poan Thi Qué

1991

CDMN

Giao
vién

- Chui nhiém 16p Mau gido 3-4 tudi A2

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.

16

Ho Thi Mai
Huong

1981

DHMN

Gido
vién

- Chii nhiém 16p Mau gio 3-4 tudi A2

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat va su
phan cong ctua Hi¢u truong.




17

Nguyén Thi
Cam Tho

1984

DHMN

Giao
Vién

- Chu nhiém 16p MAu gido 3-4 tudi A2

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.
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Vil Thi Huyén

1984

DHMN

Giao
Vién

- Chii nhiém 16p Mau gido 4-5 tudi Al

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat va su
phan cong ctuia Hi¢u truong.
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Nguyén Thi
Thu Huong

1979

CDbMN

Giao
Vién

- Chu nhiém 16p MAu gigo 4-5 tudi Al

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.
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Trinh Thu
Hién

1991

DHMN

Giao
vién

- Chii nhiém 16p Mau gido 4-5 tudi A2

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctia phap luat va su
phan cong ctua Hi¢u truong.
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Hb Ngoc
Quyén

1980

DHMN

Giao
vién

- Chu nhiém 16p Mau gido 4-5 tubi A3

Béo vé an toan vé thé chit, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha trudng.

Thyc hién cong tdc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; dbi xtr cong bang va ton
trong nhan cach cuia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic img xr cua gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop véi gia dinh ctia tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng ning cao nang luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido dyc tré em.

Thyc hién quy dinh cta nha trudng va cac quy dinh khac cia phap luat va sy
phan cong cua Hi¢u truong.
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Ngob Thi
Thanh Tam

1976

DHMN

Giao
vién

- Chti nhiém 16p Mau gido 4-5 tubi A3

Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha truong.

Thuc hién cong tadc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cuia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic ing xr ctia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop véi gia dinh ctia tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat va su
phén cong cua Hiéu trudng.
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Vii Thi Mai

1985

DHMN

Giao
vién

- Chui nhiém 16p Mau gi4o 5-6 tudi Al

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao dtrc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cia tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.
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Tran Thj Kim
Anh

1980

DHMN

Gido
vién

- Chti nhiém 16p Mau gido 5-6 tudi A2

Béo vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em ¢ nha truong.

Thuc hién cong tadc nudi dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha giao; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cuia tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic img xr ctia gido vién, cac
quy dinh vé dao dirc nha giao theo quy dinh.

Tuyén truyén pho bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phdi hop véi gia dinh ctia tré em dé thyc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng nang cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, chim soc,
gi4o duc tré em.

Thuc hién quy dinh cta nha truong va cac quy dinh khac cua phap luat va su
phén cong cua Hiéu trudng.
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Luc Thi
Thuong

1980

DHMN

Giao
Vién

- Chu nhigm [6p Mau giao 5-6 tuor A3

Bao vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang cta tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham séc, giao duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cta nha gido; d6i xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao duc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nuéi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu giao duc
tré em.

Tu hoc, tu boi dudng nang cao nang luc nghé nghiép nuodi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac cta phap luat va sy
phén cong ctua Hi¢u truong.
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Pham Thi
Ngoc

1982

DHMN

Giao
vién

- Chii nhiém 16p Mau gido 5-6 tudi A3

Bio vé an toan vé thé chat, tinh than va tinh mang ctia tré em trong thoi gian
tré em & nha truong.

Thuc hién cong tac nudi dudng, cham soéc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non.

Giir gin pham chat, danh dy, uy tin ctia nha gido; dbi xir cong bang va ton
trong nhan cach cua tré em; bao vé cac quyén va loi ich chinh dang cua tré em;
doan két, giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic tng xir ciia gido vién, cac
quy dinh vé dao durc nha gido theo quy dinh.

Tuyén truyén phd bién kién thirc khoa hoc nudi day tré em cho cha me cua tré
em; chu dong phéi hop voi gia dinh cua tré em dé thuc hién muc tiéu gido duc
tré em.

Tu hoc, tu bdi dudng ning cao ning luc nghé nghiép nudi dudng, cham soc,
gido duc tré em.

Thuc hién quy dinh cua nha truong va cac quy dinh khac ctua phap luat va su
phan cong ctuia Hi¢u truong.
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Nguyén Thi
Ha

1982

bH

Keé toan

Van thu

Phu trach kiém tra, giam sat cac khoan thu, chi tai chinh; kiém tra viéc quan ly,
str dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; lam luong.

- Bao dam an toan cho tré em trong an udng va sinh hoat tai nha truong. Tuan
thi cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc phdm trong ché bién an udng cho tre,
bao dam khong dé xay ra ngd doc ddi voi tré em.

- Gitr gin pham chét, danh dy, uy tin ciia ban than va nha trudng; doan két,
tuong tro giup d& dong nghiép; thuc hién quy tic img xt ciia nhan vién theo
quy dinh.

- B6i dudng chuyén mén nghiép vu dé nang cao chat lvong nudi dudng, chim
soc, gido dyc tré em.

- Thyc hién quy dinh ctua nha trudong va cac quy dinh khac cua phap luat va sy
phan cong cua Hi¢u truong.

- Phu trach cong tac van thu luu trir hd so nha trudng

- Thyc hién nhiém vu hd tro, phuc vu cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc
tré em.
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Pham Thi Hoa

1987

bH

Y té

Thu quy

Xay dung ké hoach hoat dong y té cho nim hoc, trinh 1anh dao phé duyét va to
chtrc thuc hién

- So ctru va xtr Iy ban dau cac bénh thong thudng, quan 1y ta thude va y dung
cu

- T chirc thuc hién kham stc khoé dinh ky, quan ly hd so stre khoé hoc sinh,
gido vién

- T6 chirc cac chuong trinh y té duoc dua vao trudng hoc

- Tinh khau phéan an kcalo cho tré.

- Tha quy

- Bao dam an toan cho tré em trong dn udng va sinh hoat tai nha truong. Tuan
thi cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong ché bién an ubng cho tré,
bao dam khong dé xay ra ngd doc dbi voi tré em.

- Gitr gin phém chét, danh dy, uy tin ctia ban than va nha truong; doan Kkét,
tuong tro gitip d& dong nghiép; thuc hién quy tic mg xtr cia nhan vién theo
quy dinh.

- B6i dudng chuyén mon nghiép vu dé nang cao chat lugng nudi dudng, chim
soc, gido duc tré em.




- Thyc hién quy dinh ctuia nha truong va cac quy dinh khac cua phép luat va su
phén cong cua Hiéu trudng.
- Thyc hién nhiém vu hd tro, phuc vu cong tac nudi dudng, chim soc, gido duc
tré em.
Nguyén Chi Bio vé - Bao v¢ tai san nha truong, 16p hoc
29 i 1960
Minh
Pham Tién Bio vé - Bao v¢ tai san nha truong, 16p hoc
30 [ .. 1953
Diing
31 |Pham Thj Thé | 1974 V¢ sinh - Thuc hién cong tac v€ sinh trong nha truong.
- Lam cong tac cham soc dinh dudng, niu an, rira bat, don vé sinh trong va
32 Nguyén Thi 1983 cC NAu dn ngoai kthAvmf be{)' ’ ’ ~ v L
Huong - Thuc hién céc cong tac khac do Hi¢u trudng dicu dong.
- Lam cong tac cham soc dinh dudng, niu an, rira bat, don vé sinh trong va
Vi Thi Thanh ; ngoai khu vuc bép.
’ 1 T au a o ) )
33 Hué 989 ¢ Nau an - Thuc hién céc cong tac khac do Hi¢u trudng dieu dong.
- Lam cong tac cham soc dinh dudng, ndu an, rira bat, don v¢ sinh trong va
Nguyén Thi . ngoai khu vuc bép.
34 ’ 1989 TC N N , , A \ A aa
An auan - Thyc hién céac cong tac khac do Hi¢u trudng dicu dong.

Ngoai chttc nang, nhiém vy néu trén, khi can thiét cdc Pho hi¢u trudng va gido vién, nhan vién s€ thyc hién mdt s6 cong viéc khac do Hiu trudong
phan cong.

Uébng Bi, ngay 03 thang 8 nam 2023
Hiéu Trudéng

Ko Thi Lién




