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THÔNG BÁO

CHƯƠNG TRÌNH CÔNG TÁC THÁNG 5 - 2016
I. Trọng tâm:


1. Hưởng ứng "tháng công nhân" năm 2016, tuyên truyền kỷ niệm 126 năm ngày sinh của Chủ tịch Hồ Chí Minh (19/5/1890 - 19/5/2016), 75 năm ngày thành lập Đội Thiếu niên tiền phong Hồ Chí Minh (15/5/1946 - 15/5/2016), chào mừng bầu cử đại biểu Quốc hội khoá XIV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2016 - 2021.


2. Tổ chức ôn tập và  kiểm tra  thi học kỳ II năm học 2015-2016 


3. Triển khai công tác tuyển sinh lớp 1, năm học 2016-2017.


4. Thực hiện đánh giá - xếp loại cán bộ, viên chức, lao động; bình xét các danh hiệu thi đua; tổng kết năm học 2015-2016. 

5. Hoàn thành công tác kiểm định năm học

II. Lịch cụ thể:
	Ngày
	Nội dung công tác
	Thực hiện

	30/4-3/5
	 Nghỉ lễ
	CBGVNV-HS

	04
	Sinh hoạt chi bộ thường kỳ tháng 5
	Đảng viên

	Trong tháng
	- Kiểm tra nội bộ:

+ Kiểm tra học bạ cuối năm các lớp.

+ Kiểm tra hồ sơ sổ sách cuối năm
	BGH- GVCN
GV các lớp
 

	06
	- Họp hội đồng
- Nộp đề kiểm tra cuối học kỳ II về PGD
	CBGVNV
CM nhà trường

	Trong tháng
	- Tích cực ôn tập cuối năm các môn học 
	GVCN- GVBM

	13
	- Nộp tiền ủng hộ các thôn khu, xã đặc biệt khó khăn về PGD
	 Kế toán

	15
	- Nộp hồ sơ đề nghị bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp nghiệp với CB- GV-NV
	 Kế toán

	16-18
	- Tổ chức thi cuối học kỳ II
	Hội đồng coi thi

	17
	- Nộp hồ sơ đề nghị công nhận trường học đạt tiêu chuẩn "An toàn về an ninh trật tự", trường học an toàn, phòng chống tai nạn, thương tích năm học 2015-2016
	Đ/c Anh

	19-20
	- HS nghỉ học 

- Tổ chức chấm thi  cuối học kỳ II
	HS

GVCN-GVBM

	20
	- Đánh giá chuẩn NNGV, chuẩn HT, PHT

- Hoàn thành tự đánh giá, chấm điểm thi đua  của nhà  trường gửi về PGD

- Nộp báo cáo tháng 4 về chuyên môn phòng
	CBGVNV

BGH

Hiệu trưởng

	21
	- Tổ chức kiểm tra BDTX 

- Tham gia cổ vũ giải cầu lông, bóng bàn cấp TP
	Toàn thể GV

	22
	- Nộp báo cáo thống kê online cuối năm học
	Đ/c Nga

	22
	- Tham gia bầu cử đại biểu Quốc hội khoá XIV và đại biểu Hội đồng nhân dân các cấp nhiệm kỳ 2016 - 2021
	Toàn thể CBGVNV 

	Trong tháng
	- Tiếp tục hoàn thiện tư liệu về trang Web gửi về hòm thư nhà  trường.
	Các biên tập viên

	23
	- Họp ban thi đua trường xét khen thưởng HS, lớp xuất sắc.

- Nộp hồ sơ thi đua, báo cáo tổng kết năm học 2015-2016

- Tham dự tổng kết 3 năm thực hiện Dự án VNEN cấp Tiểu học
- Các tổ nộp kết quả đánh giá nhận xét cuối năm 
	BGH

Đ/c Định, Duyên

TT CM các tổ 

	23-25
	- HS đi học 
	HS

	25
	- Nộp báo cáo chất lượng giáo dục TH trên hệ thống phần mềm EQMS
	Đ/c Nga

	26-27
	- HS nghỉ học

- Hoàn thành đánh giá - xếp loại cán bộ, viên chức, lao động.

 - Tổ chức đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên, chuẩn Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng. 
- GV làm học bạ, hồ sơ sổ sách cuối năm

- Các nhóm thu nộp minh chứng năm 2015-2016 

- Họp Ban đỊ DIỆN CMHS
	HS

CBGVNV

CBGVNV

CBGVNV

CBGVNV

	28
	Tham gia lễ tuyên dương học sinh xuất sắc, tiêu biểu năm học 2015-2016
	HS + BGH

	29
	- Họp phụ huynh toàn trường, trả hồ sơ lớp 5.
	GV-PH

	30
	-  Nộp quyên góp sách vở, đồ dùng học tập, quần áo giúp học sinh và giáo viên vùng khó khăn
- Trả hồ sơ lớp 5, bàn giao chất lượng lớp 5 cho THCS Phương Đông
- Họp giao ban Hiệu trưởng
	Đoàn - Đội

Hiệu trưởng

	31
	- Sáng: Tổ chức tổng kết năm học 

- Chiều: Tổng kết giáo viên

- Bàn giao tài sản, liêm phong phòng học.
	CBGVNV-HS

GV-BGH


Ghi chú: Lịch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện có thể có sự điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế, sự chỉ đạo của Phòng GD&ĐT./.
	Nơi nhận:
	
	HIỆU TRƯỞNG 

	- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT(b/c)  
	
	

	- Gmail trường
	
	

	- Lưu: VT.
	
	

	
	
	                Ngô Thị Huế


PAGE  

