PHONG GD&PT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRAN PHU Déc 14p — Tu do — Hanh phic
Sb: 85/TB-THTP Udng Bi, ngay 29 thang 3 ndam 2024
THONG BAO

Két luan Hji nghi giao ban thang 3/2024

Ngay 29/3/2024, nha trudng to chtirc Hoi nghi giao ban hoi dong su pham nha
truong nhdm dénh gid tinh hinh thuc hién thang 3/2024, ddng thoi trién khai
phuong huéng, nhiém vu cong tac thang 4/2024. Sau khi nghe cac ¥ kién thao lun,
d6ng chi Hiéu truong két luan nhu sau:

I. PANH GIA KET QUA THUC HIEN NHIEM VU THANG 3/2024

1. Si s6, nén nép

- Tiép tuc dam bao va duy tri si sd cac 16p hoc hang ngay;

- HS va GV co ban thyc hién nghiém tac quy dinh vé gio giac, ki luat cong
vy, trang phuc cong s¢;

- GV tryc ban thuc hién kiém tra, ghi chép, danh gia xép loai timg 16p nghiém
tdc.

2. Chuyén mon

- Thyc hién giang day ciac moén hoc va HDGD theo ké hoach gido duc nha
truong;

- T6 chirc kiém tra GHKII d6i voi 16p 4, 5 theo quy dinh vao ngay 27/3/2024;

- Hoan thanh viéc cap nhat diém; nhan xét danh gia HS GHKII 1én Smas;

- Xay dung Ké hoach va to chtrc chuyén dé cip truong (khéi 1) theo ké hoach
nam hoc;

- Céc t6 hoan thanh danh gia xép loai thi dua ca nhan, 16p thang 01; 02/23
nghiém thc, ding quy ché;

- Tiép tuc trién khai thuc hién BDTX nim hoc 2023-2024 va BD chuong trinh
GDPT 2018;

- Tham gia cac 16p tap huin va hoat dong chuyén mon theo tri¢u tap cua
Phong GD&DT;

- Thuc hién kiém tra noi bo theo ké hoach thang 3/2024;

- Ra so4t lai cac phiéu diéu tra PCGD nam 2023 dé ki dong dau cia UBND
phuong phuc vu cong tac kiém tra cta tinh va B6 GD&DT;

- Tham gia Hoi thi GVDG cép thanh phd dat két qua tét: 21/21 GV dy thi
dugc cong nhan GPG cép TP; ¢6 3 GV dat xuét sic tai Hoi thi;

- T6 chuc thuc hién lwa chon sich ndm hoc 2024 -2025 theo chi dao cua
Phong GD&PT Ubng Bi;

- Tiép tuc luyén tap cho cac doi tham du Hoi thi Sang tao va Trai nghiém HS
tiéu hoc; hoan thanh cong tac chuan bi (dé thi; van ngh¢, kich ban, phiéu cham.. s

- Cac GVCN tiép tuc on luyén cho HS tham gia Giao luu HSNK cép thanh
phé trong cac tiét hoc; thuc hién khao sat 1an 2;

- Nang cao chat luong sinh hoat cac CLB HS;



- Tiép tuc thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé ho so, s6 sach GV theo dung
chi dao cia S& GD&DT tai cong van s6 1233/HD-SGD&DT va Cong van so
985/SDG&DPT-GDTH

- Thuc hién ding cac quy dinh vé DTHT; nghiém tac thuc hién cac quy dinh
vé dao dirc, mg xUr ciia nha gido va khong vi pham vé trach phat HS khi 1én 16p;

3. Cong tac Poi, Sao nhi ddong va HPNGLL

- Boi co doé, Tu quan ATGT thuc hién dung chirc nang nhiém vuy; thuc hién
danh gia, xép loai nghiém tic;

- Thyc hién nghiém tac phat thanh Ming non hang tuan;

- T6 chitc ¢6 hiéu qua cac tiét SHDC theo céc chu dé trong nam hoc;

- T6 chire KND 1an 2 dip 26/3/2024;

4. Cong tacy té - V@ sinh — Chiam séc ciy xanh

a/Yté

- Thuc hién cham soc strc khoé hoc sinh; tiép tuc gidm sat cac dich bénh mua
xuan he;

- Giam sat ATTP bép an bén trd;

- Thyc hién kiém tra vé sinh 16p hoc, nha vé sinh, giam sat ATTP dbi v6i hoat
dong bén trq;

- Thyc hién ghi chép, luu hd so'y té theo quy dinh.

b/ Vé sinh

- V¢ sinh trong 16p, nha vé sinh va cac khu vuc trong truong co ban dam bao.

- CB, GV, NV giltr v¢ sinh tai cdc phong hoc, phong lam viéc sach s€, gon
gang.

¢/ Cham soc cdy xanh

Céc khdi tiép tuc viéc bo sung, chinh trang ciy, hoa, bon phan, cai tao tai cac
khu vuc dugc phan cong;

5. Cong tac ban tru

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac nén nép an ngu ban tra theo quy dinh;

- Nha truong tlep tuc phdi hop cung PHHS thyc hién giam sat ATTP va dinh
luong bita dn HS d6i voi don vi cung cap sut an do PHHS lwa chon dam bao theo
quy dinh.

6. Cbng tac tai chinh - CSVC

- Thyc hién nghiém tac cac khoan thu theo quy dinh, hoan thanh thanh toan
cac khoan thu thang thang 02/2024;

- Hoan thién bao céo va ho so dé quyét toan NSNN va cac khoan thu 2023 véi
Phong GD&PT; ndp ho so phé duyét hd trg CPHT cho hoc kinh ki 2 nam hoc
2023 — 2024 (08 hoc sinh);

- Thyc hién phan khai kinh phi khong ty chu cip bo sung 2024; diéu chinh
quy ché chi tiéu noi bo 2024;

- CBGVNV st dung tai san, CSVC, di¢n nudc hi¢u qua, tiét kiém tranh lang
phi;

- Thyc hién chi tiéu NS theo quy dinh;

7. Cbng tac TV-TB, hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién day hoc tai phong hoc trai nghiém, phong hoc b mon
nghiém tic theo lich da dang ki, ghi nhat ki sit dung TBDH ding quy dinh;



- GV thuc hién viéc lap phiéu muon tra thiét bi day hoc, sir dung do dung day
hoc khi 1én 16p; ghi chép nhét ki sir dung dung quy dinh;

- Hoan thanh cong tac kiém ké sach tai thu vién;

- Thyc hién dung cac quy dinh vé cong tac hanh chinh trudng hoc.

8. Cong tac khac

- Nhic nhd, chin chinh vé thyc hién quy dinh ctia nganh (dao dirc nha gido);
phap luat cua nha nude (luat hon nhan gia dinh) va y thire trach nhiém cua dang
vién dbi v6i dong chi Dang Thi Phuong trong mdi quan h¢ voi nguoi da co gia
dinh; nha truong yéu cau dong chi Pang Thi Phuong chdm dit mbi quan hé sai trai
trén; néu tiép tuc duy tri mbi quan hé trén nha truong sé thuc hién cac bién phap ky
luat d6i véi vién chirc theo quy dinh ctia nganh va phap luat cua nha nudc;

- Dang tai tin bai trén trang Web, Fb kip thoi, day du;

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé ATGT, phong chong dudi nude, vé
sinh ATTP, vé sinh mdi truong, phong chdng dich bénh, ma tuy.... Chu dong cac
bién phap phong chdy - chita chay, dam bdo co s¢ vat chit, an ninh trét tu truong
hoc.

1. CONG TAC THANG 4/2024

1. Si 0, nén nép

- Tiép tuc dam bao va duy tri si sO céc 16p hoc hang ngay;

- GVCN tiép tuc tang cuong tuyén truyén HS, PHHS khong mua, sir dung céc
d6 an udng khong rd ngudn goc dé tranh ngd doc thuce pham

- HS va GV thuc hién nghiém tuc quy dinh vé gio giac, ki luat cong vy, trang
phuc cong so;

- GV truc ban thuc hién kiém tra, ghi chép, danh gia xép loai timg 16p nghiém
tdc.

- GVCN thudng xuyén tuyén tuyén, nhic nhd HS va PHHS thyc hién nghiém
tic cong tac dam bao ATGT, vé sinh phong chdng dich bénh;

2. Chuyén mon

- Thuc hién gidng day cac mon hoc va HDGD theo ké hoach gido duc nha
truong;

- Cac t6 hoan thanh dénh gia xép loai thi dua c4 nhan, 10p thang 3/2023
nghiém tuc, ding quy ché;

- Tiép tuc trién khai thyc hién BDTX niam hoc 2023-2024 va BD chuong trinh
GDPT 2018;

- Tham gia cac 16p tdp huan va hoat dong chuyén mon theo triéu tip cia
Phong GD&DT;

- Thyc hién kiém tra noi bo theo ké hoach thang 4/2024;

- Hoan thién hé so vé cong tac lua chon SGK nam hoc 2024 — 2025 theo quy
dinh;

- T6 chie Hoi thi Sang tao va trai nghiém cho hoc sinh vao chiéu ngay
05/4/2024. Phan cong nhi€ém vu chuan bi Hoi thi nhu sau:

+ Trang tri, khanh tiét (san khau va rap cho cac tram thi): Tran Duyén, Quynh,
Vi, GV khéi 1.

+ Thué rap cho céc tram, loa dai, ban ghé ngdi cho dai biéu: Vii Duyén.

+ K& ban ghé dai biéu: T6 23;

+ Chuan bi tivi, két ndi may tinh, ti vi: Vi, Vil Duyén, to 45.



+ Bang biéu dé ban (Pai biéu, BGK, Thu ki): Tran Duyén.

+ Chuén bi chuong lic cho cac d6i: Thao, Tham, Tran Thuong.

+ K& ban ghé cho cac doi thi tai cac tram (mdi doi thi tai mdi tram chuén bi 01
ban ban trd 1ién, trir tram tri thic ké 1 ban rdi cho mdi doi): T 45;

+ Chuén bi sa ban, dit dé thi cho cic ddi tram Robotic: Thim, Thao, Tran
Thuong.

+ L& tan: don tiép khach, tiép nudc, chuin bi phan thuéng cho cac doi: Tr
Hué, Mai, Loan (Mai truéng nhom).

+ Chay chuong trinh: 14h00 ngay 04/4/2024 (van ngh¢, tram tri thirc, robotic).

+ Coéng tac chudn bji CSVC: phong rap, ban ghé cac doi... hoan thanh trudc
12h00 ngay 04/4/2024 dé phuc vu chay chuong trinh.

- Cac GVCN tiép tuc 6n luyén cho HS tham gia Giao luu HSNK cap thanh
phé trong cac tiét hoc; thuc hién khéo sat 1an 3;

- Nang cao chét luong sinh hoat cac CLB HS (Chui nhiém CLB lwu hé so hoat
dong);

- Tiép tuc thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé hd so, s6 sach GV theo dung
chi dao ciia S6 GD&PT tai cong vin sé 1233/HD-SGD&PT va Coéng van sd
985/SDG&DPT-GDTH

- Thyc hién ding cac quy dinh vé DTHT; nghiém tuc thuc hién cac quy dinh
vé dao dirc, ing x1r ciia nha gido va khong vi pham vé trach phat HS khi 1én 16p;

3. Cong tiac Poi, Sao nhi dong va HDPNGLL

- TPT tiép tuc don dbc, huéng dan Doi co do, Tu quan ATGT thuc hién ding
chtrc nang nhiém vu; thuc hién danh gia, xép loai nghiém tuc;

- Thyc hién nghiém tac phat thanh Ming non hang tuan;

- T6 chuc ¢o hiéu qua cac tiét SHDC theo cac chu dé trong nam hoc;

- T6 chtrc cho HS di tham quan trai nghiém ngoai nha truong trén tinh than tu
nguyén, khong ép budc.

4. Cong tac y té - Vé sinh — Chim séc cAy xanh

a/ Y té

- Thuc hién cham soc stre khoé hoc sinh; tiép tuc giam sat cac dich bénh mua
xuan he;

- Giam sat ATTP bép an ban trd;

- Thuc hién kiém tra vé sinh 16p hoc, nha vé sinh, giam sat ATTP d6i véi hoat
dong bén trl (tirng ndi dung cé bién ban kiém tra lwu hang tudn);

- Thyc hién ghi chép, luu ho so y té theo quy dinh.

b/ Vé sinh

- GVCN tiép nhac nhé hoc sinh giit vé sinh trong 16p, nha vé sinh va cac khu
vuc trong truong. Khong dé tinh trang dn qua vat, mua thyc pham khong 18 nguén
goc tai cong truong.

- CB, GV, NV gilt v¢ sinh tai cdc phong hoc, phong lam viéc sach s€, gon
gang.

¢/ Cham soc cdy xanh

- Céc khdi tiép tuc viéc bd sung, chinh trang cay, hoa, bon phan, cai tao tai cac
khu vuc dugc phan cong;

- GVBM chim soc cay tai cac bon cay duoc phan cong dam bao.

5. Cong tac ban tru



- Tiép tuc thyc hién nghiém tac nén nép an ngu ban tra theo quy dinh;

- Nha truong (BGH, Y té, GV ban trii) tlep tuc ph01 hop cung PHHS thyc hién
giam sat ATTP va dinh lugng bira an HS d6i véi don vi cung cép suat in do PHHS
lya chon ddm bao theo quy dinh.

6. COng tac tai chinh - CSVC

- Tiép tuc thyc hién nghiém tic cac khoan thu theo phé duyét, khong tu v dat
ra cac khoan thu trai quy dinh; hoan thanh thanh toan cac khoan thu thang thang
4/2024 trude ngay 10/5/2024;

- Hoan thanh cong tac quyét toan NSNN va cac khoan thu 2023 v&i Phong
GD&DT;

- Phéi hop don vi thi cong cai tao, stra chita nhe vé€ sinh khu nha hoc 3 tﬁng;

- Thuc hién chi tiéu NS theo quy dinh;

7. Cbng tac TV-TB, hanh chinh

- Tiép tuc thuc hién day hoc tai phong hoc trai nghiém, phong hoc bd mon
nghiém thc theo lich da dang ki, ghi nhat ki sit dung TBDH dung quy dinh,;

- GV thyc hién viéc lap phiéu muon tra thiét b day hoc, sir dung dd dung day
hoc khi 1én 16p; ghi chép nhat ki sir dung ding quy dinh;

- Hoan thanh viéc phan loai, tong hop, klem ké, danh ma va dan ma sach theo
quy dinh; thyc hién nghiém tac viéc quan ly, sap xép sach tai thu vién khoa hoc; dé
xuat mua saim bo sung sach thu vién nam 2024;

- Thyc hién dang cac quy dinh vé cong tac hanh chinh truong hoc.

8. Cong tac khac

- Déng tai tin bai trén trang Web, Fb kip thoi, day du;

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé ATGT, phong chong dudi nude, vé
sinh ATTP, vé sinh mdi truong, phong chéng dich bénh, ma tuy.... Chu dong cac
bién phap phong chdy - chita chdy, dam bao co s vat chat, an ninh trat ty trudng
hoc.

- Nha truong giao t6 chuyén mén 23 va dé nghi Cong doan tiép tuc gido duc
d6ng chi Pang Thi Phuong thuc hién nghiém tic cac quy dinh ctia nganh, phap luat
ctia Nha nudc vé hon nhan, gia dinh; dé xuit cac hinh thuc xir 1y ki luat néu khong
stra chira;

Trén day 1a két luan Hoi nghi giao ban thang 01; 02/2024. Hiéu truéng nha
trudng yéu cdu tat ca can bd, gido vién, nhan vién nghiém tic trién khai thuc hién.
Trong qua trinh thuc hién cac bd phan, ca nhan néu co vudng mic can bdo co
Hiéu truong dé duoc giai quyét, cac nhiém vu di giao néu khong hoan thanh theo
tién do 1am bao cao giai trinh va chiu trach nhiém trudc Hiéu trudong./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Phong GD&DT (b/c);
- Cac PHT (c/d);
- Cac t6 chuyén mon trong truong (t/h);

- Cong TTDT; email cac té CM;
- Luu: VT.

Nguyén Trung Diing






