PHONG GDPT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG Péc 1ap - Tu do - Hanh phtic
Sb: 32/QD-THKD Uéng Bi, ngay 17 thang 01 ndam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy bao vé bi mat nha nwéc Truong Tiéu hoc Kim Pong

HIEU TRUONG TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Can cir Lugt Bao vé bi mdt nha nuoc ngay 15 thang 11 nam 2018,

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngdy 28 thang 02 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh cia Ludt Bdo vé bi mdt nha nuéc;

Can cir Théng tw s6 2412020/TT-BCA ngay 10 thing 3 nam 2020 cia B
trwong Bé Cong an ban hanh biéu mdu s dung trong cong tac bao vé bi mdt
nha nuwoc;

Cén cir vao Théng tw s6 28/2020/TT-BGDBT ngay 04 thang 09 nam 2020 cia
Bé Gi&o duc va Pdo tao ban hanh Diéu |é truong tiéu hoc;

Theo dé nghj cia Cdp uy chi bg, cac to trwong chuyén mén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy bao vé bi mat nha nuéc
trong cac hoat dong cua truong Tiéu hoc Kim Bong.

Picu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay ky.

biéu 3. Hiéu truong, phé hiéu truong va cac thanh vién cd lién quan
theochiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky./.
Noi nhn: , HIEU TRUONG
- Phong GDDT; Cap uy Chi bo (b/c);

- CBQL, GV, NV, TCM, VP (t/h);
- Luu: VT.

Dwong Thi Hong Luyén






NOI QUY
B&o vé bi mat nha nwéc caa truwong Tiéu hoc Kim Pong
(Kém theo Quyér dinh sé 32/0D-THKP ngay 17/01/2024)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé cbng tac bao vé bi mat nha nudc cua cac to
chuc,bd phan, doan thé va moi ca nhan cua truedng Tiéu hoc Kim Bong.

2. Quy ché nay ap dung ddi véi can bo, cong chic, vién chac, ngudi lao
d6ng trong nha trudng va cac td chic, ca nhan khi dén lién hé, 1am viéc véi don
vi ¢6 ndi dung lién quan dén bi mat nha nudc.

Piéu 2. Danh muc bi mat nha nuéc truong Tiéu hoc Kim Déng.

1. Nhitng tin, tai liéu thuéc danh muc bi mat nha nudc do Tuyét mat, Toi
mat, Mat da dugc quy dinh Luat Bao vé bi mat nha nudc ngay 15/11/2018; Nghi
dinh sé 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh pha quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nuéc; Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua B truong Bo Cong an ban hanh biéu mau si dung trong cong tac
bao vé bi mat nha nudc; Quyét dinh s 27/2020/QD-UBND ngay 12/8/2020 cua
UBND tinh Quang Ninh vé viéc ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén
dia ban tinh Quang Ninh; Quyét dinh s6 6307/QD-UBND ngay 08/10/2020 cua
UBND thanh ph Uéng Bi ban hanh Noi quy bao vé bi mat nha nudc trén dia
ban thanh phd Udng Bi; Quyét dinh s6 320/QD-SGDPT ngay 26/02/2021 cua
S6 GD&DT tinh Quang Ninh ban hanh N6i quy bao vé bi mat nha nudc nganh
GD&DT tinh Quang Ninh;

2. Nhirng tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc do Bang uy-UBND xa
Thuong Yén Cong va nhitng vin ban & noi khac giri dén truong Tiéu hoc Kim
Pong da duoc 4n dinh va dong dau cac do Mat theo quy dinh.

3. Nhitng tin khac khéng cong bé hoic chua cong bd néu bi tiét 16 s& gay
nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

4. Nhitng tai liéu c6 dau niém phong caa nha truong hoic cia noi khac
chuyén dén.

Piéu 3. Pham vi bi mat nha nudc do truong Tiéu hoc Kim Bong quan ly,
bao Vé.

1. Cac van ban, tai liéu c6 d6 Mat cé sir dung tin, tai liéu thuoc Danh muc
bimat Nha nuéc (BMNN) c6 d6 Mat (goi chung la tai liéu mat) cua co quan
Trung wong, Bg, Tinh uy, UBND tinh, S GD&DT, Thanh uy - UBND Thanh
phd giri dén nha truong;



2. Tai liéu quy hoach can bo va hd so dang vién, hd so nhan sy can b, 1anh
dao cua nha truong;

3. Ho so, tai liéu dang thanh tra, kiém tra, b4o cdo két qua thanh tra, kiém tra
chua cong bé;

4. S lieu thdng ké, ké toan, thu chi caa nha trudng chua dugc phép cong bo;

5. Phuong 4n sap xép thi sinh trong phong thi, ma sé phach bai thi va céc tai
liéu lién quan ky thi chwa duoc phép cong bé;

6. Dé thi, dap an, bai thi, diém thi chua cong khai (dang trong thoi gian bao
mat chua duoc phép cong bd):

7. Cac bao cao, van ban khac c6 su dung tin, tai liéu thuoc danh muc
BMNN, tai liéu ciia Dang c6 dong diu mirc d6 mat cia cac co quan co tham
quyén;

8. Tin, tai liéu hoat dong dau thau, xét thau cac du an cua don vi do cap trén
quan 1y dang trong qua trinh xem xét chua cong bod;

9. Tin, tai liéu vé hoat dong thanh tra, kiém tra, x4c minh noi dung khiéu nai,
t6 c4o; bdo cao két qua thanh tra, két qua xac minh noi dung khiéu nai, két qua
x&c minh noi dung té céo; dy thao két luan ndi dung té céo; cac tin, tai liéu khac
trong hoat dong thanh tra, tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 cao va phong,
chéng tham nhiing trong linh vuc gido duc cia nha truong chua céng bd hoac
khéng cong bé;

10. Van ban c¢0 st dung tin, tai liéu thuoc Danh muc BMNN d6 Mat cua cac
co quan, t chuc khac.

Piéu 4. Nhitng hanh vi nghiém cam

1. Lam mat, 19, lot, chiém doat, mua ban hozc thu thap, luu git, tiéu hay trai
phép BMNN. Xam nhap trai phép cac khu vuc cam, dia diém cam.

2. Lam dung bao vé BMNN dé che gidu hanh vi vi pham phap luat, xam
pham quyén, lgi ich hop phap cia co quan, to chic, c& nhan hoic gay can tro
hoat dong binh thuong cia cac co quan, td chirc, & nhan.

3. Soan thao, Iuu gitr thdng tin, tai liéu mang noi dung BMNN trén may vi
tinh c6 két ndi mang Internet va nhitng mang khéac c6 kha ning lam 10, mat
théng tin, tai liéu; két noi thiét bi thu phat wifi, hodc céc thiét bi co chirc ning
két néi Internet vao mdy tinh dung dé soan thao, luu giit thong tin, tai liéu mang
noi dung BMNN; két néi mang may vi tinh noi bé vao mang Internet; két ni
cac thiét bj c6 chtrc nang luu trir théng tin, tai lieu mang nodi dung BMNN véi
may Vi tinh c6 két ndi mang Internet.

4. Str dung micro v tuyén, dién thoai di dong, cac thiét bi khac co tinh ning
ghi am, ghi hinh, thu phét tin hiéu trong cac cuéc hop c6 noi dung BMNN, trir
truong hop duoc su cho phép caa cap ¢ tham quyén.



5. Trao ddi théng tin, giri dix liéu mang ndi dung BMNN qua thiét bi lién lac
vo tuyén, hitu tuyén, may fax, mang xa hoi, hop thu dién tir cong vu, hop thu
dién tir cbng cong dudi moi hinh thuec, trir truong hop thdng tin, dir liéu da duoc
ma hoa theo quy dinh cua Luat co yéu; cung cap thong tin, tai liéu c6 noi dung
BMNN cho ¢4 nhan, t6 chtic trong nude, nude ngoai khi chwa dugc cap c6 tham
quyén cho phép.

6. Sur dung céc trang thiét bi k§ thuat théng tin lién lac do cac té chic, cé
nhan nudc ngoai tai tro, tang, cho muon, cho thué vao cac hoat dong thuoc
pham vi BMNN khi chua dugc cac co quan, don vi chirc nang ¢o tham quyén
kiém tra, kiém dinh.

7. Trao doi, tang, cho muon, cho thué may vi tinh, thé nhé, dia mém, USB
va céc thiét bi khac c6 luu gitr thdng tin, tai liéu mang noi dung BMNN.

8. Stra chira may vi tinh va cac thiét b luu giit thong tin BMNN tai cac co s
dich vu bén ngoai khi chua duoc cip c6 tham quyén cho phép va chua tién hanh
c4c bién phap bao mat can thiét.

9. Cung cép, dang tai tin, tai liéu mang ndi dung BMNN trén bao chi,
anpham xuat ban cong khai, trén cong thong tin dién tir, trén trang website, trén
trangxa hoi va dich vy truc tuyén khac trén Internet.

10. Nghién ctu, san xuat, st dung céc loai mat ma, virus gian diép, phan
mém doc hai nham tan coéng, gdy phuong hai dén an ninh, an toan hé thong
mang may tinh trén dia ban hodc dé tién hanh cac hanh vi vi pham phap luat.

11. Thu thap, trao d6i, cung cip, chuyén giao bi mat nha nuéc trai phéap
luat,sao chup, luu gitt, van chuyén, giao nhan, thu héi, tiéu huy tai liéu, vat chaa
bi mat nha nudc trai phap luat.

12. Mang tai liéu chra bi mat nha nuéc ra khoi noi Iuu gitr trai véi quy
dinhcua phép luat.

Chuong I1

NHUNG QUY PINH CU THE

Piéu 5. Xac dinh pham vi bi mat nha nuéc cua co quan

Can cur danh muc BMNN da duogc Tha twong Chinh phu, Bo truong Bo Cong
an quy dinh 16 rang d6 Mat cuaa ting loali tin, tai liéu, vat mang BMNN do co quan
ban hanh.

Piéu 6. Stra ddi, b sung, giai mat danh muc bi mat nha nuéc

1. Can cit Danh muc BMNN, Hiéu trudng nha truong c6 van ban quy dinhcu
thé vé do Mat (Tuyét mat, Toi mat, Mat) cuaa ting loai tin, tai liéu, vat mang
BMNN thudc co quan, to chirc minh soan thao dé quan Iy theo quy dinh.

2. Hang nam trong qua trinh thuc hién nghién ctru, ra soat cac van ban, Xac
dinh pham vi BMNN dé xéc dinh quy dinh nao khéng con phil hop, can thay doi



do6 Mat (tang, giam do Mat) giai Mat hoic xac dinh noi dung méi can duoc bao
mat thi nha trudng 1am vin ban bao céo, d& xuit xin y kién chi dao cua nganh
GD&DT.

Piéu 7. Cam két bao vé bi mat nha nudc

1. Nguoi lam cong tac lién quan truc tiép dén BMNN (nguoi lam cdng tac
bao vé BMNN; can bd van thu, nguoi dugc giao nhiém vu bao quan, luu trix
BMNN; ngudi truc tiép nghién cau, chi dao, xu ly, giai quyét thong tin, tai liéu,
vat mang BMNN) tai nha treong phai 1am cam két bao vé BMNN bang vian ban
va duoc luu gitr tai nha truong.

2. Cén b, cdng chuc, vién chac trong dién néu ¢ muc 1 Biéu 7, khi nghi ché
do, biét phai chuyén nganh, nghi ché do, chuyén sang l1am céng tac tai co quan
khac, hoic khi duoc xuat canh ra nudc ngodi phai co vin ban cam két luu tai co
quan khong tiét 16 BMNN.

Piéu 8. B4o vé bi mat nha nudc trong st dung may tinh, thiét bi céng nghé
thong tin, lién lac

1. May vi tinh va céc thiét bj c6 chirc ning luu trit

a) Viéc soan thao, phat hanh, Iuu trit BMNN phai bd tri, st dung may vi tinh
riéng (khong két ndi mang internet, mang noi bo, mang dién rong).

b) May vi tinh, c4c thiét bi c6 chtic ning luu trit (6 cung di dong, USB, dia
CD, thé nh¢...) trang bi cho cong tac bao mat, trudc khi dua vao sir dung phai
duoc kiém tra, kiém dinh.

¢) Viéc stra chita may vi tinh, cac thiét bi c6 chirc nang luu trir ding trong
cdng tac bao mat khi bi hu hong phai do Ban co s& vat chat phdi hop véi can bo
cdng nghé thdng tin nha truong té chac thuce hién. Néu thué dich vu bén ngoai,
phai ¢6 su giam sat chat ché. May vi tinh luu trit tai liéu, théng tin BMNN mang
ra ngoai stra chira, phai duoc thao roi 6 ciing niém phong, quan 1y tai nha truong
stra chira xong, phai kiém tra trudc khi dua vao st dung.

d) May vi tinh diung dé soan thao, luu trit thdng tin, tai liéu mang noi dung
BMNN khi khdng st dung hodc chuyén d6i muc dich sir dung thi phai x6a bo
toan bo cac dir lieu BMNN véi phurong phap an toan.

2. Céc thiét bi thu phat song, dién thoai di dong, thiét bi di dong thong minh.

a) Cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao c6 noi dung BMNN chi sit dung micro
c6 day; khdng ghi am, ghi hinh, st dung dién thoai di dong, trir truong hop duoc
lanh dao nha truong cho phép. Truong hop dic biét, co quan chu tri c6 thé dé
nghi trién khai bién phap ché ap thong tin di dong.

b) Khéng luu trir cac tai liéu c6 ndi dung BMNN trén thiét bi di dong théng
minh; khong st dung thiét bi di dong thdng minh va dich vy truc tuyén tai céc
khu vuc, bo phan thiét yéu, co mat.



3. Tin, tai liéu c6 ndi dung BMNN khi truyén dua bang cac phuong tién vién
thong, may tinh va cac thiét bi thdng tin lién lac khac (vo tuyén, hitu tuyén) phai
dugc mé hoa theo quy dinh cua Luat co yéu.

Piéu 9. Soan thao, danh mady, in, sao, chup tai liéu, vat mang bi mat nha
nudc

1. Nguoi dugc giao nhiém vu sao, chup tai liéu, vat mang BMNN phai thuc
hién dtng quy dinh cua phap luat vé bao vé BMNN.

2. T6 chuc sao, chup tai liéu, vat mang BMNN phai duoc thuc hién & noi
dam bao bi mat, an toan.

3. Sao, chup tai liéu, vat mang BMNN phai thuc hién theo dang quy dinh tai
Diéu 8, Nghi dinh sé 33/2002/NB-CP ngay 28/03/2002 cta Chinh phu.

biéu 10. Van chuyén, giao, nhan thu hdi, luu gitt, bao quan va sir dung tai
liéu, vat mang bi mat nha nudc

1. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat mang BMNN duoc thuc hién theo
quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6 33/2002/NB-CP ngay 28 thang 3 nim 2002
cua Chinh phu.

2. Van chuyén, giao, nhan tai liéu, vat mang BMNN duoc quan ly bang hé
théng s riéng gom: “S6 ding ky van ban mat di”, “S6 dang ky vian ban mat
dén”; truong hop can thiét c6 thé 1ap “So chuyén giao vin ban mat dén” riéng.
Mau céc loai s6 trén duoc thuc hién theo huéng dan tai Phu luc 11 ban hanh kém
theo Théng tu s6 07/2012/TT-BNV ngay 22 thang 11 nam 2012 ciia B truong
B6 Noi vy huéng dan quan 1y van ban, 1ap hd so va nop hd so, tai lidu vao luu
trir co quan.

3. Nguyen tic giri, nhan va thu hoi tai liéu, vat mang BMNN: Thuc hién theo
quy dinh tai Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nim 2020 cta Bo
Cong an.

4. Viéc luu gitr, bao quan va st dung tai liéu, vat mang BMNN: Thuc hién
theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua
B Cong an.

Piéu 11. Pho bién, nghién ctru; dem tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc
di cong tac trong nudc, vé nha riéng hoic ra nudc ngoai

1. Viéc luu hanh, phd bién, trao dbi, sir dung tin, tai liéu, sé liéu thuoc danh
muc BMNN phai thuc hién ding nguyén tic, dung quy dinh tai Biéu 9, Nghi
dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/03/2002 cua Chinh phu.

2. Moi thanh vién trong nha truong khi quan hé, tiép xuc véi té chic, céa
nhan nudc ngoai khong duoc tiét 16 BMNN.

3. Viéc cung cap nhitng thdng tin thugc BMNN cho té chirc, ca nhan nuéc
ngoai; mang tai liéu, vat thuoc pham vi BMNN ra nudc ngoai phai thuc hién theo



dung quy dinh tai Biéu 19, Diéu 20, Nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002
ctaa Chinh phu.

Piéu 12. Cung cap thdng tin, tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc

Khi cung cap tin, tai liéu thuoc pham vi BMNN cho co quan, to chuc, cong
dan Viét Nam phai duoc cip c6 tham quyén duyét theo quy dinh tai khoan 2,
Diéu 18, Nghi dinh sé 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 caa Chinh phu.

Piéu 13. Thai han bao vé bi mat nha nudc; gia han thoi han bao vé bi mat
nha nudc

1. Thoi han bao vé bi mat nha nudc thyc hién theo quy dinh tai diéu 19 cua
Luat B&o vé bi mat nha nuéc sd 29/2018/QH14, ngay 15 thang 11 nam 2018;

2. Gia han thoi gian bao vé bi mat nha nuéc thyc hién theo Quy dinh tai Diéu
20 cua Luat Bao vé bao vé bi mat nha nuwéc sé 29/2018/QH14, ngay 15 thang
11nam 2018.

biéu 14. Tiéu hay tai liéu, vat mang bi mat nha nudc

Nguyén tic, cin ctr, tham quyén, trinh tu va tha tuc tiéu huay tai liu, vat
mang BMNN thuc hién theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3
nam 2020 cua Bo Cong an. Viéc tiéu huy, giai mat tin, tai liéu, vat mang danh
muc bi mat nha nudc phai cin cr vao cac diéu kién sau:

1. Theo dé nghi cta co quan ban hanh tai liéu géc.

2. Hét gié trj sir dung (gia tri ¢6 Mat), hét thoi han theo quy dinh tai Thong
tr s6 09/2011/TT-BNV ngay 03/6/2011 ciia Bo Noi vu quy dinh vé thoi han bao
quan hd so, tai liéu hinh thanh phé bién trong hoat dong cua cac co quan, to
chac.

3. Phai c6 quyét dinh caa nguoi c6 tham quyén.

4. Phai 1ap Hoi ddng va bién ban tiéu huy tai lidu va tiéu huy tai bo phan béo
mat.

5. Chi duoc giai mat tai liéu thuoc danh muc bi mat nha nudce, khi noi dung
cua tai liéu d6 néu bi tiét 16 khdng con gay nguy hai cho Nha nudc Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam.

6. Tiéu huay tai liéu, vat mang bi mat nha nudc phai bao dam khong dé 16, lot
bi mat nha nuéc. Tiéu huy vat thudc pham vi bi mat nha nuéce phai lam thay doi
hinh dang va tinh ning, tac dung. Tiéu huy tai liéu phai dbt, xén, nghién nho
dam bao khong thé phuc hoi duoc.

Piéu 15. Giai mat, thay doi do mat tai liéu, vat mang bi mat nha nuéc

1. TAt ca cac c& nhan va to chac dugc soan thao, ban hanh tai liéu, vat mang
BMNN va khdng thudc dién tiéu huy déu cé trach nhiém t6 chic thuc hién giai
mat, thay doi d6 mat.

2. Nguyén tic, cin ca, tham quyén, thoi gian, trinh tu va thu tuc giai mat,
ting mat thuc hién theo quy dinh tai Piéu 12 Thong tu s6 33/2015/TT-BCA.



biéu 16. Xac dinh, quan ly va bao vé cac khu vyc cim, dia diém cam thudc
pham vi bi mat nha nudc
Khu vue, dia diém cam, noi cat giit, noi tién hanh céc hoat dong c6 ndi dung
thuoc pham vi bi mat nha nuéc (gdm noi in, sao chup; noi hoi hop, phd bién
bimat nha nudc; kho cét gitr tai liéu mat va san pham mat mi; noi dich mé,
chuyén,nhan nhitng théng tin mat) phai duoc treo bién cdm theo quy dinh; phai
c6 ndi quy bao vé; can bo dén lién hé cong tac phai ¢ gidy gisi thiéu lién hé,
trao d6i nhitng noi dung can thu thap va duoc b tri 1am viéc & phong riéng; tly
theo tinh chit va yéu cau bao vé cua timg noi ma b tri luc luong bao vé, kiém
soat chit ché, ¢ thé bd tri phuong tién ki thuat dé hd tro cong tac baové.
Piéu 17. Mau diu mat va mau bién cAm
Mau dau mat va mau bién cam thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6
24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo Cong an.
Chuwong 111
THAM QUYEN, TRACH NHIEM CUA THU TRUONG, NGUOI
PUNG PAU CO QUAN, PON VI VA CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN
CHUC CO LIEN QUAN Bi MAT NHA NUOC

Piéu 18. Tham quyén, trach nhiém cua Thu trudng, nguoi dimg dau co quan,
don vi

1. T6 chac thuc hién tét cong tac bao vé BMNN theo quy dinh cta phap
luattrong don vi minh quan ly.

2. Xay dung quy ché, noi quy bao vé phii hop véi quy dinh cua phap luat vé
bao vé BMNN.

3. Lwa chon, bé tri can bo phu trach co6 du pham chét, ning luc 1am cong tac
bao vé BMNN, gitip 1anh dao nha truong theo ddi, kiém tra viéc thuc hién cong
tac bao vé BMNN.

4. Phéi hop véi Cap uy nha truong gido duc dang vién, can bo, céng chic,
vién chirc, nguoi lao dong y thirc canh giac, gitt gin BMNN:; ¢d bién phép cu thé
quan ly can bo, nhat 1a can bd nim giir BMNN, can bo thuong xuyén di cong tac
hoac tiép xuc, 1am viéc voi ngudi nudc ngoai.

5. Trang bi day du cac phuong tién phuc vu bao vé BMNN.

6. Chiu trach nhiém trudc phap luat va cap cé tham quyén vé cong tac bao
vé BMNN thudgc trach nhiém co quan.

Piéu 19. Viéc phan cong can bo 1am cong tac bao vé bi mat nha nuée

1. Thanh Iap Ban Chi dao céng td&c bao vé BMNN nha truong do Hiéu
tredng truc tiép 1am Truéng ban; cac td chire, doan thé c6 chirc ning tham muu
gilp Hiéu truong td chie thuc hién cac nhiém vy theo quy dinh caa phap luat.

2. Tuy theo quy m, tinh chat hoat dong va pham vi, s6 luong tin, tai liéu,vat
mang BMNN thudc trach nhiém quan ly va bao vé, quyét dinh thanh Iap bo phan



bao mat, t6 bao mat hodc bé tri tir 1 dén 2 can bo (kiém nhiém) 1am cong tac bao
vé BMNN.

3. Cén bo vién chuc, cac to chac ¢d trach nhiém tham muu giap Hiéu truong
thue hién nghiém tdc cac nhiém vu theo quy dinh tai Quy ché nay.

4. Viéc bb tri can bo 1am cong tac bao vé BMNN khong thay d6i vi tri bién
ché @3 dugc cap c6 tham quyén giao cho nha trudng.

Piéu 20. Tiéu chuan, trach nhiém cta can b 1am cong tac lién quan dén bi mat
nha nudc

1. Can bo lam cong tac van thu, bao quan, luvu tritr BMNN, cbng nghé
théngtin va can bo, dang vién, céng chic, vién chie, nguoi lao dong lién quan
tryc tiép dén BMNN trong nha truong:

a) Nam viing va thuc hién nghiém tac cac quy dinh caa phap luat vé bao vé
BMNN;

b) C6 Iy lich rd rang, ban linh chinh tri vitng vang, pham chit dao dwc tt, c6
tinh than trach nhiém, y thac to chic ky luat, y thirc canh giac bao vé BMNN;

¢) C6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu va nang luc hoan thanh nhiém vu
duoc giao.

2. Thanh vién T6 Chi dao cong tac bao vé BMNN, thanh vién t6 bao ma
tphai o Iy lich rd rang, ban linh chinh tri viing vang, pham chét dao dirc tot, c6
tinh than canh giac va trach nhiém cao, cé y thtc td chic ky luat, co ning luc va
trinh d6 chuy&n mén, nghiép vu dap ng yéu cau; thuong xuyén nghién ctu, hoc
tap, boi dudng kién thire, ki ning vé cong tac bao mat.

Piéu 21. Kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nudc. Kiém tra trong linh virc
bao vé BMNN duoc tién hanh dinh ky hodc dot xuat dbi véi ting vu, viéc hoic
dbi vai ting ¢ nhan, ting bd phéan trong nha trudng

1. T6 Chi dao cong tac bao vé BMNN nha truong ¢d nhiém vy to chic kiém
tra vé cong tac bao vé BMNN ddi véi co quan. Viéc kiém tra dinh ky phai dugc
tién hanh it nhat 01 nam mét lan.

2. Hiéu truong nha truong thuc hién viéc kiém tra trong linh vuc bao vé
BMNN dinh ky hodc dot xuat déi véi ting to chire trong pham vi quan ly cua
minh. Viéc kiém tra dinh ky phai duoc tién hanh it nhat 01 nam mét lan.

3. Kiém tra trong linh vuc bao vé BMNN phai danh gia ding nhiing uu
diém, khuyét diém; phat hién nhitng thiéu sot, so ho va kién nghi céc bién phép
khic phuc. Sau mdi lan kiém tra phai bao cdo co quan chii quan cap trén, dong
thoi giri cho co quan Cong an cung cap dé theo dai.

4. Khi c6 khiéu nai, t6 cdo trong linh vuc bao vé BMNN, nha trudng c
trach nhiém phdi hop véi Cong an tinh, cdng an huyén, cac co quan, to chic c6
lién quan dé giai quyét theo quy dinh cia phap luat vé khiéu nai, t6 céo.



Piéu 22. Kinh phi, trang bi co s& vat chat, ki thuat phuc vu céng tac bao vé
bi mat nha nudc

1. Kinh phi danh cho céng tac bao vé BMNN cua cac co quan, t6 chic trén
dia ban tinh thuc hién théng nhat theo huéng dan lai Théng tu sb
110/2013/TTBTC ngay 14 thang 8 nam 2013 ctua B truong Tai chinh quy dinh
viéc 1ap duy toan, quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach Nha nudc
dam bao thuc hién nhiém vu chuyén mén thuoc cong tac bao vé BMNN.

2. Viéc trang bi co s& vat chat, ki thuat phuc vu cdng tac bao vé BMNN do
Hiéu truong nha truong quyét dinh.

Piéu 23. Ché do bao cdo, so két, tong két vé cong tac bao vé bi mat nha
nudc

1. Ché d¢ bao cao vé cong tac bao vé BMNN.

a) Ché d6 béo céo:

- B4o cao dot xuat: La béo cdo vé nhitng vu viéc 16, lot, mat BMNN xay ra
hodc cac hanh vi vi pham phép luat vé bao vé BMNN. Béo céo phai néu day du,
cu thé tinh tiét cua sy viéc xay ra va cac bién phap khic phuc hau qua, truy xét
ban dau.

- Bao cao dinh ky: La b&o cdo toan dién hang nim vé cdng tac bao vé
BMNN tai truong, to chuc tir thang 02 nam nay dén hét thang 01 nam ké tiép.
B4o c4o nha truong gui vé Ban Chi dao cong tac bao vé BMNN Phong GD&DT
hang nam.

b) N6i dung bao cao: Thuc hién theo cac quy dinh cia Phong GD&DT.

¢) Trudng cac to chire, doan thé trong nha trudng phai thuc hién day du ché do
bao céo vé cong tac bao vé BMNN trong pham vi minh quan 1y theo quy dinh, cu
thé nhu sau:

- B4o céo thudc tham quyén quan ly gui vé Ban chi dao cong tac bao veé
BMNN ciia nha truong.

2. So két, tong két vé cong tac bao vé BMNN. Ban Chi dao cdng tac bao vé
BMNN nha truong chiu trach nhiém gidp Hiéu truong to chirc so két cong tac
bao vé BMNN trén dja ban nha truong mdi nim mot 1an. Viéc gui bao céo so
két, bao cao tong két thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 Biéu 22 Quy ché.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 24. Trach nhiém thi hanh

1. Céc t6 chirc va c& nhan c6 lién quan trong viéc bao vé BMNN trong nha
truong co trach nhiém thuc hién nghiém cac quy dinh caa phap luat vé bao vé
BMNN va Quy ché nay.



2. Cé4c t6 chirc, doan thé trong nha trudng c6 bién phéap cu thé trién khai
cong tac bao vé BMNN cua co quan, don vi.

Piéu 25. Thi dua, khen thudng. T6 chic va ca nhan c6 mét trong nhitng
thanh tich sau day s& dugc khen thudng theo quy dinh cua phap luat vé thi dua,
khen thuong.

1. Phéat hién, t6 giac kip thoi hanh vi thu thap, 1am 19, 1am mét, chiém doat,
mua ban, tiéu huy trai phép BMNN.

2. Khic phuc moi kho khin, nguy hiém, diing cam bao vé an toan BMNN.

3. Tim duoc tai liéu, vat thudc bi mat nha nude bi mat; ngin chan hoac han
ché duoc hau qua do viéc 1am 16, 1am mat, chiém doat, mua ban, tiéu huy tréi
phep bi mat nha nudc do nguoi khac gay ra.

4. Hoan thanh xuat sac nhiém vu bao vé BMNN theo chirc trach duoc giao.

Piéu 26. Xt Iy vi pham

Moi vi pham ché d6 bao vé BMNN phai dugc xac minh, diéu tra 1am rd.

Ngudoi ¢6 hanh vi vi pham, tly theo tinh chat, hau qua tac hai gay ra s& bi xir
ly ky luat, xir ly vi pham hanh chinh hoac truy cau trach nhiém hinh su theo quy
dinh cua phép luat.

Piéu 27. Stra d6i, bo sung Quy ché

Trong qua trinh trién khai thuc hién Quy ché nay, néu phat sinh vudng mac,
cac t6 chic, doan thé trong don vi kip thoi phan anh vé Ban chi dao thuc hién
Quy ché bao vé BMNN, Ban gidm hiéu nha truong dé tong hop, tham muu, bao
cdo vé Phong GD&DPT Ubng Bi xem xét va cho phép sira doi, b6 sung Quy ché
cho phu hop./.



