PHONG GD&PT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Ddc 1ap — Tu do — Hanh phic

A BIEN BAN
Niém yét cong khai theo théng tw 36/2017/TT-BGD&DT
Nam hoc 2023-2024
- Thoi gian: 8h30 ngay 10/09/2023

- Pia diém : Van phong truong TH Trung Vuong
- Thanh phén: - Chi toa: D/c Pao Thi Bich Thuy — HT nha trudng

- Thu ky: B/c Nguyén Thuy Duong — Thu ky HP

- Thanh vién Ban chi dao thyuc hién Quy ché cong khai.
- Noi dung:

Cin ¢t Quy ché thuc hién cong khai d6i v6i co sé gido duc duge ban hanh kém
theo Thong tu s6 36/2017/TT-BGD&DT;

Cin ct tinh hinh thyc té nha truong;

Ho6m nay ngdy 10 thang 09 nam 2023, Ban chi dao thyc hién quy ché cong khai
truong Tiéu hoc Trung Vuong théng nhét tiép tuc cdng khai theo bién ban Thang
8/2023 va bat déu cong khai thém nhu sau:

I .Két thic cong Khai.
1.Bang luong thang 8/2023;

IL Bit dAu cong khai
1.Bang luong thang 9/2023;
2.Céng khai théng ké niing lyc, phdm chit cuéi hoc ky IT ndm hoc 2022-2023;
3.Théng bao cam két chét lwong GD cua co s& gido duc phé théng, NH 2023-
2024; A
4. QP s6 190/QD-THTV ngay 22/09/2023 V/v ban hanh ndi quy trueong hoc;
5. QD s6 191/QD-THTV ngay 22/09/2023 V/v ban hanh quy ché thuc hién
dén chu trong hoat déng nha truong;
6. QD s6 193/QP-THTV ngay 22/09/2023 V/v ban hanh Quy dinh danh gia,
xép loai thi dua Can bd, gido vién, nhan vién truong TH Trung Vuong;
7. QP s6 190/QD-THTV ngay 22/09/2023 V/v ban hanh ndi quy truong hoc

* Thoi gian niém yét cong khai: tir nay dén khi c6 sy thay déi.

* Pja diém niém yét: Bang thong bao cong khai khu nha hiéu bd nha truong.



Bién ban duogc lap thanh 3 ban, Ban thanh tra nhan dén luu 1 ban, Nha truong
luu 01 ban, Cong doan luu 01 ban.

THU KY

Nguyén Thuy Dwong

BANTTIND  HIEUTRUONG
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PHONG GD&PT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRUNG VUONG Poc lap - Tw do - Hanh phic
$6:190/QD-THTV Trung Vuong, ngay 22 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh néi quy truong hoc

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG

Céin cie Diéu 1 truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 41/2010/0D-
BGH&PT ngay 30/12/2010 ciia B Gido duc va Dao tao;

Céin cir tinh hinh thuc té ciia nha truong;

Xét dé nghi ciia b6 phdn chuyén mon,

QUYET DPINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy trudng hoc ciia trudng tiéu
hoc Trung Vuong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir nam hoc 2023-2024. Nhiing ndi quy
trude day trai voi ndi quy nay déu bai bo.

Diéu 3. Ban giam hiéu nha truong, cac can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh
trudng tiéu hoc Trung Vwong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhan: HLEU TRUONG
- BGH, BCHCD; 20 TAO Ta
- Cactd trudng CM, VP; ; \3/4\\(,0\
- Cong TTDT nha trudng; S/ TRUONG \@
- Luu : ? T )G ;Ey
\O\TRUNG VIIONG /S )/
1 VA

O N/
&

DAoThj Bich Thily



2

10. Guong mau thyc hién va vén dong gia dinh chip hanh nghiém tuc Luét
giao thong.

CHUONG I11. POI VOI CAN BQ, GIAO VIEN, NHAN VIEN,
NGUOI LAO PONG

1. Tét ca céc thanh vién trong trudng phai séng va lam viéc theo hién phép
va phap luat. Thuc hién nghiém tic ky luat, ky cuong, dao duc cong vu; Xay
dung nép séng vin héa vin minh; Thyc hién t8t bé quy tic “Tyu hao 13 cdng dan
thanh phd Udng Bi.

2. CBGVNYV ra véo co quan khéng dugc di xe hodc nd mdy trong gid lam
vi€c, gio nghi trua clia hoc sinh (trir truong hop dgc biét). D€ xe dung vi tri. Tu
quén ly tai sn riéng khi mang téi truong.

3. Trang phyc dén trudng dam bao gon gang, kin ddo, lich sy, ¢6 thim m§.
hanh vi, ngén ngtt, img x& phai mau myc. Khi lam viéc phai deo thé vién chirc.

4. Dam béo ngdy cong, giv cong lao dong. Thyc hién ding chirc néng,
nhiém vy, quyén han, trich nhiém trong pham vi c¢éng viéc duoc phén cong.
Moi hoat dong giai quyét cong viéc phai bo céo Hiéu trudng nha truong. Co6
mit tai dia diém lam viéc hodc cong tac trude 5 phiit theo quy dinh cua gio lam
viéc.

5. Phéat ngén phai ding lic, ding chd; khong phéat ngbn ngoai cudc
hop nhiing théng tin khéng ¢é can ctr. Cé tréch nhiém bao v€ danh dy, uy tin va
cac hd so, thdng tin ndi by ctia nha trudng. Khéng cung cdp thong tin, tai liéu
khi chua duoc su déng y cua hiéu trudng.

6. Xdy dung méi doan két ngi b co quan, quan tim gitip d& ddng nghiép.
Tich cuc phoi hop véi céc t6 chic doan thé, cha me hoc sinh trong day hoc va
gi4o duc hoc sinh.

7. Khong ty y st dung, di chuyén may méc, thiét bi, d dung, khéng thudc
pham vi dugc phén cong hodc mang tai sén cla truong ra ngodi trudng st
dung. C6 tréch nhiém bao v CSVC, quan Iy t5t may méc thiét bj dd ding; tit
kiém dién, nudc; phong chéng chdy nd. C6 trach nhiém bdi thudng néu dé xay
ra mAt mét, hu hong tai san do minh quén ly.

8. Khong uéng ruou, bia, c& bac, hut thudce 14, khéng sa vao céc té nan xa
hoi. Khéng 1én mang chia sé binh lusn hay déng tai nhitng hinh anh khéng dam
bao tinh gido duc, di nguoc lai véi cac chi dao, chi truong ctia Pang, Nha nudc,
cua nganh, ca truong.

9. Gifr gin phim chét, danh du nha gido. Guong miu truéc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong, doi xir cong bang véi hoc sinh, bdo vé quyén loi chinh
dang cua hoc sinh. Tich cuc tu hoc, tu reén, tu dudng phdm chat dao dirc nghé
nghiép nha gido, chuén gido vién tidu hoc.

10. Khéng gian 14n trong kiém tra, tuyén sinh, va danh gia két qua hoc tap,

rén luyén cta hoc sinh.



NOI QUY TRUGNG HQC

(Ban hanh keém theo quyét dinh 56 1 90/QD-THTV ngay 22 thang 9 nam 2023
cua Hiéu truong Truong Tiéu hoc Trung Vuong)

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

1. Muc dich

Quy dinh gid gidc, trang phuc, téc phong, 18 16i 1am viéc, cach thirc giao
tiép, img x{r trong mdi trudng gido duc. Pam bao vin héa cbng s¢ trong nha
truong, thuc hién mot mdi trudong gido duc xanh, sach, dep va vén minh hoc
dudng trong khudn vién Nha truong.

2. Pdi twong 4p dung

Tét ca can bd, gido vién, nhan vién, ngudi lao ddng, hoc sinh dang cong
tac, hoc tap tai truong Tiéu hoc Trung Vuong va khach dn lién hé cong téc véi
trueong Tiéu hoc Trung Vuong,

CHUONG II. POI VOI HQC SINH

1. L& phép, kinh trong thdy gido, cd gido va ngudi l6n tudi; doan két, hoa
nhi, biét giup d& ban bé; giao ti€p manh dan, than thién, tu tin. Khéng ndi tuc,
churi theé.

2. Bi hoc déu, dung gid (c6 mat trudce gid vao 16p tir 10-15 phut). Nghi hoc
c6 don xin phép cia cha me.

3. Hoc bai, lam bai, chuan bi bai, sach v& va dd dung hoc tép day du trude
khi dén 16p. Trong 16p ngdi ding tu thé, hing hai phat biu y kién xay dung bai,
tich cyc tham gla céc hoat dong dudi sy hudng dan cta thdy cd, khong gian lan
trong hoc tdp va l1am bai kiém tra.

4. Gifr trat ty, nén nép 16p hoc; xép hang chuyén tiét di hoc bd mon, xép
hang ra vé&. Truy bai 15 phit dau gio theo diing quy dinh; trong thdi gian hoc
tdp, sinh hoat tai trudng khéng duge tu y bo ra ngoai, khong di theo nguoi la, ké
x4u du dd.

5. Gitt gin v€ sinh c4 nhan t6t, trang phuc gon gang, sach s&; ddi vién phai
deo khan quang khi dén trudng, tdc phong nhanh nhen.

6. Tich cuc tham gia cac hoat dong cla 16p, truong, Doi dé ra. Véan dong
cac ban cung tham gia t6t.

7. C6 y thirc sir dung tiét kiém dién, nudc. Co y thirc bao vé, gilt gin vé
sinh méi trudng, cham séc, bao vé cdy cbi trong trudng; khong gidm 1én cac bdn
hoa, cdy canh, khong héi hoa, bé canh, khong &n qua vét trong truong. Gilr gin
va bao vé€ tai san clia ca nhén, cua lop, cla trudng va tai sdn cdng cdng, nhét
duoc cia roi tra lai ngudi mét.

8. Khéng choi céc tro choi nguy hiém. Khong mang cac vat sic, nhon,
nguy hi€ém t6i trudong. Khong duge tréo ciy, lan can.

9. Hoc sinh bén tra thie hién an, ngh 6t d& dam bao stc khoe.
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I 1. Ngan ngtra, canh gidc va phat hién kip thoi cac hanh vi vi pham ndi quy
nha truong va phap ludt clia nha nudc, bdo cédo cho lanh dao nha truong dé xu
ly.

12. Thuc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia nha truong va phap
luat.

CHUONG 1V. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

I. Moi trudng hop ra vao truong cia khach déu chiu su l’dém tra, hudng
dan cua Bao vé Nha truong. Khach dén lién hé cong tac phai xuat trinh gidy gioi
thiéu hodc chimg minh thu nhan dan cho thuong truc co quan va phai tuén theo
moi quy dinh cua Nl:lz‘l truong. Thuong truc co trach nhiém hudng dan cu thé
cho khach theo yéu cau nhiém wvu.

2. Khong udng rugu, bia, khéng dugc mang vii khi, chat nd, chat dé chay,
hod chat dgc vao trudong.

3. Cac phuong tién di lai cua khach phai dimg trudce cdng va chi vao truong
khi dugce phép cua Bao vé. Cac phuong ti€n phai dé ding noi qui dinh, khong di
xe may, xe dap trong truong.

4. Trang phuc phai gon gang, lich su, phai gitt gin v€ sinh chung, khong
dugce c6 hanh vi gdy mat an ninh trat tu, an toan trong truong.

5. Tén trong, nghiém chinh chip hanh cc quy dinh cua nha trudng.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

1. Diéu khoén thi hanh

Nhirng ndi quy trude ddy trai véi ndi quy nay déu bai bo.

2. T6 chire thue hién

Truong céc t6 chirc, doan thé, gido vién cha nhiém 16p c6 trach nhiém trten
khai noi dung Néi quy nay t6i tlng cé nhén trong tap thé to chue va toi tat ca
hoc sinh trong 16p, trudng, chiu trach nhiém trude Higu trudng vé viée thuc hién
Noi quy clia timg c nhan trong t6 chirc doan thé va timg hoc sinh do 16p minh
phu trach.

Khach dén truong, can bg, vién chur, lao dong va hoc sinh Nha truong phéi
¢ v thic tu gidc chdp hanh nghiém chinh noi qui trén ddy. Moi hanh vi, vi
pham ndi quy tuy theo muirc dg sé bi xur ly theo quy dinh cta nha truong va phap
luat./.

X Trong qua trinh ap dung, c6 y kién gi can diéu chinh, bd sung, sira ddi, yéu
cdu gui vé Ban giam hiéu nha truong.

T/M. BCH CONG POAN HLEMRUONG
PHO CHU TICH ‘

—ufl

Nguyén Thi Thuy Nhung

h’IBth Thiy




PHONG GD&DT UONG BIi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRUNG VUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
$6:191/QB-THTV Trung Vuong, ngay 22 thang 9 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché thue hién din chi trong hoat dong nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG

Can cik Chi thi 30-CT/TW ngay 18/02/1998 cia Bé Chinh tri vé xdy dung va
thiee hién quy ché ddn chii & co so; Chi thi 10-CT/TW ngay 28/3/2002 cua ban Bi
thu Vé tiép tuc ddy manh viée xay dung va thye hién Qui che ddn chii co so; Két lugn
s6 120-KL/TW ngay 7/1/2016, Bé Chinh tri khod XI vé ttep tuc ddy manh, ndng cao
chat heong, hiéu qua viée xdy dung va thiee hién quy ché dan chii co so;

Can cir Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Thu twéng Chinh
phii vé thue hién ddn chii trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha mede va don
vi su nghiép céng ldp;

Can cit Thong tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc va
Dao tao hudéng dan thuc hién dan chii trong hoat dong cua co so gido duc cong Idp;

Can cit Thong tw 36/2017/TT- BGDDT ngay 28/12/2017 ciia Bo Gido duc va

Dao tao vé "Ban hanh Quy che thiee hién cong khai doi véi co s¢ gido duc va dao
tao thudc hé thong gzao duc quoc ddn”’;

Cén cir Diéu Ié truong tidu hoc dwoc ban hanh kém theo Théng tw s6
28/2010/TT-BGDBT ngay 04/9/2010 ciia B trucng Bo Gido duc va Péo tao;

Can cir theo yéu cau thuc hién nhiém vu cua nha truong.
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién dan chu cta

Truong tiéu hoc Trung Vuong, gdm 4 Chu(mg va 22 Diéu.

B:eu 2. Céc t6 chiic doan thé va tét ca cén bs, gido vién va nhan vién cua
Truong tiéu hoe Trung Vuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky./.

Nk nbler TM. HQI PONG TRUONG
- Nhu Biéu 2;
- Luu: VT. 7 (%HQTICH

;l_‘)ao T(i Blcll Thiy
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2. Thyc hién dan chi, cong khai trong quan 1y, diéu hanh hoat dong cia nha
trudng trong quan ly, st dung, do tao, bdi dudng, thuc hién ché d9, chinh sach dbi
voi nha gido, cdn bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi hoc theo quy dinh cia phép
ludt va Thong tu nay.

3. T4 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky dé danh gia két qua thyc hién céac
nhiém vy dugc giao va dé ra nhiém vy, gidi phap chi yéu phai thuc hién trong thoi
gian téi ctia nha trudng,

4. Lang nghe y kién phan 4nh, phé binh ciia nha gido, can b6 quan ly gido duc,
nguoi lao dong va ngudi hoc. Khi nha gido, can bo quan ly gido dyc, nguoi lao dong
va ngudi hoc dang ky duoc gip va c6 noi dung, ly do cu thé phai bd tri thoi gian
thich hop dé gap mat va trao dbi.

5. Chi dao viéc cung cép ddy du, kip thoi nhiing théng tin, tai liéu cach thirc
to chirc thyc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém gidi trinh nhitng ndi dung
cong viéc trong nha trudng,

6. Chi dao, xem xét, xir ly kip thoi cac khiéu nai, t6 céo, kién nghi clia nha
gido, can by quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc va kién nghj ciia Ban Thanh tra
nhén dén cla nha trudng; kip thoi bdo cio co quan c6 thdm quyén nhitng vin &
khong thudc thim quyén.

7. Chi dao, xem xét, xt ly kip thoi nguoi c6 hanh vi can tré viéc thuc hién dan
cht trong hoat ddng ctia nha trudng va ngudi c6 hanh vi tra thu, trd dép nha gido, cén
bd quén ly, ngudi lao ddng va ngudi hoc khiéu nai, tb cdo, kién nghj theo quy dinh
cua phép luat.

8. Guong mau, di du trong viéc dAu tranh chéng nhing biéu hién cira quyén,
sach nhi€u, thanh kién, tri dép, gidu giém, bung bit, lam sai 1&ch su that, 1am trai
nguyén tdc va nhiing biéu hién khéng dan chi khac trong nha truong.

9. Phdi hop véi Cong doan co s& t chirc hoi nghi nha gido, can bd quan ly
gi4o duc, ngudi lao dong clia nha trudng mdi nim mét lin vao diu nim hoc theo quy
dinh tai Diéu 5 Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP ngsy 09 thang 01 ndm 2015 cta Chinh
phu vé thuc hién dan cha trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi su nghiép cong 1ap va cic quy dinh khac 6 lién quan.

Diéu 5. Trich nhiém ciia nha giso, cin b§ quén Iy va ngudi lao dong.

1. Nghiém chinh chép hanh néi quy, quy ché cta nha truong; thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi; thuc hién cac quy dinh v€ nghia vy, dao dirc nha gido; quy tdc
tmg xir, nguyén tic trong hoat déng nghé nghiép.

2. Péng gbp ¥ kién trong hoat dong ciia co s& gido duc; y kién dbi véi hidu
truong d€ x8y dung nha trudng trong sach, viing manh.

3. Bdo cdo ngudi c6 thdm quyén khi phét hién hanh vi vi pham phap luat trong
hoat ddng ctia nha trudng,

Piéu 6. Trach nhiém ciia Hoi ddng truong



QUY CHE
Thuyc hién dén chi trong hoat d(;mg nha trwong
(Keém theo Quyet dmh $6:1 91/0D-THTV, ngay 22 thdng 9 ndm 2023
ciia Chit tich Hpi dong truong TH Trung Vieong)

Chwong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich viéc thue hi€n dén chii trong nha trudong.

1. Thuc hién dén chi trong nha trudng nham phét huy quyén lam chu ciia nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, ngudi hoc, ning cao trich nhiém clia hidu
trudng

2. Tang cuong nén nép, ky cuong, ky luét trong hoat dong cia nha trudng,
g6p phén xdy dung méi truong gido dyc thén thién, lanh manh, néng cao chét luong
gido dyc dao tao, phong chdng céc hanh vi tidu cyc, tham nhiing, lang phi, quan lieu,
clra quyén.

Piéu 2. Nguyén tic thwce hién dan chi trong nha trudng.

1. Thuc hién déan chu trong hoat ddng cia co s& gido duc phai gén lién véi
viéc dam béo c6 sy lanh dao ciia td chic Pang; chép hanh nguyen tac tap trung dan

chu; phat huy vai trd clia héi ddng trudng, ciia Hiéu truéng va céc td chirc doan thé
trong nha trudng.

2. Thyc hién dén chu trong nha truong trong khuén kh Hién phép va phap
lugt; kién quyét xtr ly nhitng hanh vi lgi dung dén cha vi pham phép luat xAm pham
quyen lgi ich hop phap chinh dang cua nha gido, can bd quan ly, ngudi lao déng va
nguoi hoc, can tré viée thyc hién nhiém vu cia co s gido duc.

Piéu 3. Pham vi diéu chinh.

Quy ché nay quy dinh  nhiing ndi dung lién quan dén viée thuc hién dén chu
trong hoat ddng clia trudng tiéu hoc Trung Vuong

Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG
Muc 1

TRACH NHIEM CUA HIEU TRUONG CAN BQ QUAN LY, NHA GIAO,
NGUOI LAO PONG, HQI PONG TRUONG VA CAC PON VI TO CHUC
TRONG NHA TRUONG

Piéu 4. Trach nhiém ciia Hiéu truéng

1. Thyc hién nhiém vu va quyén han ctia hiéu trudng theo quy dinh ctia Luat
Gido duc va mét sé didu c6 lién quan.
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khen thuong, ky luét, nghi huu ddi véi nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong;
vi€c danh gia xep loai, hop dong lam viéc, cham dut hop dong lam viéc;

e. Ban k€ khai tai san, thu nhap ctia ngudi c6 nghia vy phai ké khai theo quy
dinh clia phép luét.

g. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo trong nha truong;

h. Két qua tiép thu y kién ctia nha gido, cn bd quén ly va nguoi lao dong vé
nhiing van d¢ thudc thdm quyén quyét dinh clia hidu truong dua ra ldy y kien cia
nha gido, can b quan ly va ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cia thong tu sb
11/2020/TT-BGDDT;

i. Van béan chi dao, didu hanh ctia co quan quan ly cAp trén lién quan dén cdng
viéc clia nha trudng,

2. Nhiing viéc phai cong khai dé ngudi hoc, co quan nha nuéc c6 thdm quyén
va x& hoi tham gia gidm sat, danh gid nha trudng theo quy dinh cta phép luat:

a. Nhiing viéc dugc B0 truong Bo Gido duc va DPao tao quy dinh tai Quy ché
thue hién cong khai d6i véi co s¢ gido duc va dao tao thudc hé thdng gido duc quéc
dan;

b. Tét ca céc quy dinh cta nha trudng lién quan dén viéc viéc hoc tdp cla
ngudi hoc theo quy dinh cua phép lust;

c. Két qua kiém dinh chét lugng gido duc.

Di¢u 10. Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Hinh thirc c6ng khai

Can cir vao dic diém, tinh chét hoat ddng va ndi dung phai cong khai, nha
truong ap dung mdt trong cic hinh thirc cong khai sau day:

a. Niém yét tai bang cong khai;

b. Théng béo tai hdi nghi can bd, cdng chiic, vién chitc co quan, don vi;

c. Thong béo biing van ban giri toan thé cén b, gido vién, nhan vién;

d. Dang trén trang thong tin ndi by clia nha trudng.

e. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tép clia ngudi hoc dugc nha trudng
cong khai theo hinh thitrc pht hop véi ndi dung, phuong thirc, déi tuong, quy md.

2. Thoi diém cong khai

a. Dbi v6i nhiing viéc phai cong khai cho nha gido, can bd quan 1y va ngudi
lao ddng dugc biét: chdm nhét 03 ngay lam viéc. Truong hop dic biét khdng qué 05
ngay ke tir ngdy van ban c6 ndi dung vé cac viéc phai cong khai dugc ban hanh hodc
ke tlr ngay nhén dugc van ban cia co quan, don vi cp trén, trix nhitng tai liéu mat
theo quy dinh ctia phéap luét va trudng hop str dung hinh thitc théng béo tai hdi nghi
nha gido, can by quan ly va ngudi lao dong. Doi v0i vén ban niém yét tai nha trudng
thi phai thuc hién niém yét it nhat 30 ngay lién tuc ké tir ngay niém yét.
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Hbi dbng trudng cb trach nhiém ban hanh va gidm sat viéc thyuc hién quy ché
dan chu trong cc hoat dong clia nha trudng.

Piéu 7. Trach nhi¢m ciia phé Hidu trudng, t§ trudomg chuyén mén.

1.Tham muu dé xuét nhimg bién phap gitip hiéu trwdng thuc hién quy ché dan
chu trong nha truong,

2. Chép hanh va t6 chirc thyc hién dan chu trong nha trudng.

3. Thyc hién nghiém 18 16i Iam viéc trong nha trudng, gifta céc td chuyén
mon; thyc hién ddy ¢ chirc ning, nhiém vy cia tb chuyén moén trong nha trudong
theo quy dinh,

Piéu 8. Trich nhiém cia ngwdi dimg dau doan thé, t6 chire va ban thanh
tra nhin din trong nha truong,

1. Ngudi dimg dau doan thé, t§ chrc trong nha trudng c6 trach nhiém:

a. Phdi hop véi Hiéu trudng trong viée td chirc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

b. Nang cao chét lugng hoat dong cia cac doan thé, céc td chire, dan chil ban
bac céc chu truong, bién phép thuc hién cdc nhiém vu trong nha trudng,

2. Ban thanh tra nhan dén giém sat, kiém tra viéc thuc hién Quy ché déan chu
co s6; ling nghe y kién ctia quan ching, phat hién nhiing vi pham quy ché dan chii
trong don vi, nha trudng dé ngh1 hiu trudng gii quyét. Trong truong hop hiéu

truong khong giai quyét hoic giai quyét khéng ding quy dinh thi bdo cdo voi co cip
c6 thAm quyén bd nhiém hodc cdng nhén hiéu trudng xem xét quyét dinh.

Muc 2
NHUNG VIEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAL, HINH THUC VA
THOI PIEM CONG KHALI

Diéu 9. Nhirng vi€c hiéu truéng phai cong khai
1. Nhiing viéc phai cong khai d nha gio, can bd quan ly va ngudi lao dong
biét:
a. Chu truong, chinh sich clia Dang va phép luat ciia Nha nuéc lién quan
dén hoat dong ctia nha trudng;
b. C4c noi quy, quy ché clia nha trudng;

c. Ké hoach ndm hoc, hoc ky, thang, tuén, ké hoach, dé an, duy an, chién lugc
dinh huéng phét trién ctia nha truong,

d. Kinh phi hoat dong hing nam, bao gom c4c ngudn kinh phi do ngén sach
nha nudc cip va cac nguon tai chinh khéc; quyét toan kinh phi hing nam; tai san,
trang thiét bi; két qua kiém toan cia nha trudng;

d. K& hoach bdi du’orng, quyét dinh bd nhiém, mién nhiém, thay dbi chirc danh
nghé nghiép; thay dbi vi tri viéc lam, giai quyét ché do, néng béc luong, thang hang,
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1. Tham gia y kién truc tiép hogc théng qua ngudi dai dién véi hiéu trudng.

2. Thong qua héi nghi nha gido, can bd quén Iy va nguoi lao dong cua nha
truong; thong qua doi thoai tai nha truong.

3. Phét phiéu hoi ¥ kién truc tiép, giri van ban d& nha gido, can bo quan Iy va
nguoi lao dong clia nha trudng, ngudi lao ddng va nguoi hoc tham gia y kién.

4. Théng qua hdp thu dién ti, dudng day noéng cta don vi dé nha gido, can bd
quan ly, ngudi lao ddng va ngudi hoc tham gia y kién.

Muc 4

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUGT LAO PONG
GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA
Piéu 13. Nhirng viéc nha gido, cin bd quéin Iy, nguwoi lao d9ng tham gia
giam sat, ki€ém tra
1. Thuc h@én chi truong cta Pang, chinh sach phép ludt ciia Nha nuéc, ké
hoach cong téc hiang nim cia nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan Iy va sir dung tai san; xdy dung co s& vét chit cia
nha trudng; viéc thu chi cac khoan déng g0p cua ngudi hoc, cac khoan tai trg cho
nha truong.

3. Thyc hién céc ndi quy, quy ché ciia nha trudng.

4. Thuc hién cac ché do, chinh séch cia Nha nude vé quyén va loi ich cia nha
gido, can b§ quan ly, ngudi lao ddng va nguoi hoc trong nha trudng.

5. Giai quyét khiéu nai, t§ céo trong nha truomg.
Diéu 14. Hinh thire gism sat, kidm tra.
. Nha truong t6 chirc dé nha gido, can by quan ly va ngudi lao dong giam sat,
ki€ém tra théng qua céc hinh thire sau:
1. Thong qua hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan ctia nha truong.

2. Thong qua kiém diém cong tac phé binh, tir phé binh va phé binh trong cac
cudc hop dinh ky ctia nha truong.

3. Théng qua hdi nghi nha gido, can bd quan ly, ngudi lao dong.

Chuwong III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC VGI CONG
DAN, CO QUAN, PON V1, TO CHUC LIEN QUAN
Diéu 15. Trach nhiém ciia Hiéu truéng
1. Td chirc, chi dao va kiém tra viéc ni€ém yét cOng khai tai nha truong va dang
tai trén trang thng tin dién tir cha nha trudng de cong dan, co quan, don vi, t0 chirc
dugc biet cac ndi dung sau:
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b. Cac quy dinh lién quan dén viéc hoc tdp cua ngudi hoc phii duoc nha
truong cong khai vao thang 6 hing nam, dam béo day du, chinh xac va kip thoi trudce
khi khai giang ndm hoc méi hofic c6 thay ddi ndi dung lién quan.

3. Hinh thie, thoi diém va thoi gian cong khai nhitng ndi dung khac thudc
thdm quyén cia B truong B¢ Gido duc va Pao tao duoc quy dinh tai Quy ché thuc
hién cong khai dbi véi co s& gido dyc thudc hé théng gido duc quéc dan.

Muc 3

NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ) QUANLY, NGU'O'I LAO DONG VA
NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhiing viéc nha gido, cin bd quan ly, ngudi lao dong va ngudi
hgc tham gia y kién truéc khi hi¢u truéng quyét dinh

1. Nhiing viéc nha gido, c4n bd quén ly, ngudi lao dong tham gia y kién:

a. Chu truong, gidi phap thyuc hién nghj quyét cia Pang, phap lugt clia Nha
nudc lién quan dén ké hoach, d2 4n, dy 4n, chién luge, dinh huéng phat trién ctia nha
truong;

b. K& hoach nim hoc, hoc ky, thang cita nha truong;
¢. T4 chirc phong trao thi dua ctia nha trudng;
d. Béo co so két, tong két ctia nha trudng;

d. Céc bién phap cai tién td chuc, hoat dong va 1& 161 lam viéc; phong chéng
tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chng quan liéu, phién ha, sach
nhiéu nhan dén;

e. K& hoach bdi dudng nha gido, can bd quan ly va ngudi lao dong;

g. Thuc hién cac ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich ctia nha
gido, can bd quan ly, nguoi lao dong;

h. Céc noi quy, quy ché cia co s& gido duc.
2. Nhiing viéc ngudi hoc tham gia y kién:
a. K& hoach gido dyc va d4o tao hing nim cita nha trudmg;

b. Nhiing théng tin c6 lién quan dén hoc tap, rén luyén, sinh hoat va cic khoan
déng gép theo quy dinh;

c. Ché db chinh séch ctia Nha nudc;
d. N&i quy, quy dinh ctia nha trudng 6 lién quan dén ngudi hoc;

d. Td chirc phong trao thi dua va cac hoat dong khéc trong nha trudng cé lién
quan dén ngudi hoc.

Diéu 12. Hinh thirc tham gia y kién

Can ctr diic diém, tinh chét va noi dung hoat dong, cac don vi 4p dung nhimng
hinh thic sau:

) TA

RUG
IEUH
NG v
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2. Kip thoi phan 4nh nhing vuéng méc, khé khan va kién nghj nhiing bién
phap khac phuc dé co quan quan ly cp trén xem xét giai quyét.

3. Phan 4nh nhiing vén d& chua 1 trong chi dao clia cép trén, g0p ¥, phé binh
o quan quan ly cp trén bang vin ban hodic thdng qua dai dién. Trong khi y kién lén
cap trén chua dugc gidi quyét, nha truong van phai nghiém tic chdp hanh va thuc
hién chi dao ciia cép trén.

Diéu 19. Quan hé giita higu truéng véi ¢4 nhén, t6 chirc trong nha trwdng

Tiép nhén, xem xét va kip thoi giai quyét céc kién nghi, c4c céc vin d{% phat
sinh lién quan dén viéc thuc hién dan chi; dinh ky 1am viéc véi nguoi dimg dau cac
t6 chire trong nha trudng. Khi ngudi dimg dau céc to chitc trong nha trudng ding ky
lam viée voi cac ndi dung, cdng viéc cu thé thi phai tra 161 vé ké hoach lam viéc hodc
ly do tir chdi.

Diéu 20. Quan hé gitra hi€u truéng véi chinh quyén dija phwong

Hiéu trudng c6 trach nhiém dam bao méi quan hé chit ché véi chinh quyén
dia phuong dé phdi hop giai quyét nhiing cdng viéc ¢6 lien quan dén cOng tac gido
dyc trong nha trudng va quyén loai clia ngudi hoc.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 21. Trach nhiém thi hanh

1. Ngudi dimg d4u cac doan thé, céc t6 chirc trong nha trudng (Chi b3, Cong
doan, Dodn TN, Hji dong nha trudng, Ban thanh tra nhén dén) ¢6 tréch nhiém x4y
dung va thuc hién quy ché dan cha trong hoat dong ctia nha truong; t4 chire, kidm tra
viéc thuc hién Quy ché dan cha & co sO; kip thoi bidu duong, khen thudng céc c4
nhén, tap thé thuc hién tdt Quy ché, nhic nhé hodc xir ly céc truong hop vi pham
Quy ché nay.

Quy ché nay dugc Hoi nghi can bj quan li, vién chirc, nguoi lao dong cia nha
truong bi€u quyét thong qua. Nhing thay dbi, b6 sung chi duge didu chinh trong Hoi
nghi nha gido,cén b quan i, ngudi lao dong hang nam ctia nha truong,

Dicu 22. Higu Iyc thi hanh

Quy ché ndy thay thé céc quy ché truée déy va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
ky./.
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a. B6 phén chiu trach nhiém giai quyét céng viéc c6 lién quan;

b. Thu tuc hanh chinh giai quyét cong viéc;

¢. MAu don tir, hd so cho timg loai cong viéc;

d. Thoi gian giai quyét ttmg loai cong viée.

2. Chi dao va kiém tra nha gi4o, can by quan ly va ngudi lao dng trong viéc
giai quyét cong viéc clia cong dan, t6 chirc; kip thdi c6 bién phap xir ly thich hop
theo quy dinh cta phép luat ddi véi nhiing nha gido, can bd quén ly, ngudi lao dong

khong hoan thanh nhiém vy, thleu tinh than trdch nhiém, sach nhiéu, gdy phién ha,
tham nhiing trong viéc giai quyét cong viéc cla cong dén, t6 chirc.

3. Chi dao viéc bo tri noi tiép cong dan, thyuc hién viée tiép cong dén va b tri
hom thu gép y ( truc tiép hoic qua hom thu dién tir); chi dao ngudi phu trich cong
thc hanh chinh ciia nha trudng cuing dai dién Ban Thanh tra nhan dén nghién ciu cac
y kién gop ¥, bdo céo hiéu trudng xem xét, giai quyet

/4. Clr ngudi co trach nhiém gdp va giai quyét cong viée c6 lien quan khi cong
dan, t4 chirc c6 yéu cau theo quy dinh ctia phap luat; nhitng kién nghi, phan 4nh, phé
binh clia cong dén, t§ chitc phai duoc nghién ciru va xir ly kip thoi.

Piéu 16. Trach nhiém ciia nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong

1.Tiép nhan thong tin; giai quyét céc cdng viée clia cong dan, td chic 0 lién
quan tai nha trudng; béo vé bi mét clia nha nudc, bi mat cong tac va bi mét vé ngudi
cung cAp théng tin theo quy dinh cia phap luét.

2. Khi cdng dén, t6 chiic yéu cu, ¢6 trach nhiém giai quyet cac yéu cau do
theo thim quyén va quy dinh. Nhiing viéc khéng thuge thdm | quyén giai quyet phai
thong béao dé cong dan, t& chirc biét va huéng din cong dan, to chirc dén noi c6 thdm
quyén giai quyét. Khéng dugc quan liéu, hach dich, cira quyén, tham nhiing, gy kho
khan, phién ha, sach nhiéu trong khi giai quyét cong viéc cia cong dén, 5 chirc.

Piéu 17. Pbi thoai trong nha trudng

1. Hang ndm theo nam hoc viéc dbi thoai trong nha truong dugc thyc hién
dinh ky it nhat mét nim mét 1an hodc khi c6 mot bén yéu ciu; thoi gian, dia diém,
quy trinh t8 chirc dbi thoai do hai bén thong nhét.

2. Dbi thoai trong nha trudng duoc thuc hién théng qua viéc trao ddi truc tiép
glua nha gido, cén b quan ly, ngudi lao dong va nguorl hoc véi hiéu truorng hodc
gitta dai dién tdp thé lao dong, dai dién ngudi hoc v6i higu tru(mg, céc ndi dung dbi
thoai lién quan dén nghia vy, trach nhiém va quyen han ctia moi bén, viéc thyc hién
dan chii co 8, cic van dé vé cong khai, cac van dé lién quan dén ké hoach, néi quy,
quy ché clia nha trudng; viéce thuc hién ché do chinh sich ctia Nha nude.

Diéu 18. Quan hé giita hiéu truéng véi co’ quan quén Iy cip trén

1. Phuc ting sy chi dao cla co quan quan ly cép trén, thuc hién ché d6 bao
c4o dinh ky dung quy dinh, kip thoi, nghiém tc.




PHONG GD& BT TP UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRUNG VUONG DPoc lap - Tw do - Hanh phiic
$6:193/QD-THTV Trung Vwong, ngay 22 thdang 9 nam 2023
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy dinh d4nh gi4, xép loai thi dua Can bj, gido vién, nhin
vién truong Tiéu hoc Trung Vuong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC TRUNG VUONG

Cén cir vao Diéu 1¢ trwong Tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu 56
28/2020/TT-BGDDT ngay 04/9/2020 cua B¢ truong B Gido duc vé nhiém vu
va quyen han cua Hiéu truong truong Tiéu hoc;

Can cit Thong tw 14/2018/TT-BGD&DT ngay 20/7/2018 ban hanh quy dinh
Chudn Hiéu truéng co s¢ gido duc pho thong; Thong tw 20/2018/TT-BGD&DT
ngay 22/8/2018 ban hanh quy dinh Chudn nghé nghiép gido vién co sé gido duc
pho théng;

~Can cir Nghi dinh 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 vé ddnh gid, xép logi
chat luong cdan bg, cong chirc, vién chirc,

Cén ci Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, cdn b¢ quan Iy, nguoi lao dong nam
hoc 2023 - 2024 ngay 22/9/2023 cua truong Tiéu hoc Trung Vuong;

Cdn cit yéu cdu thue hién nhiém vu ciia nha truong,
Xét dé nghi ciia Ban thi dua nha trudng.
QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh déanh gia, xép loai thi
dua Can b0, gido vién, nhan vién truong Tiéu hoc Trung Vuong. .

, Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va dugc niém
yet cong khai trong nha truong.

Piéu 3. Cac 6ng (ba) can bo, giao vién, nhan vién truong tiéu hoc Trung
Vuong chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhan: o TA0 TAN,
. /_f\—-_,\{
- Phong GD&DT (ble); 7 RN %o\

- Cong TTDT truong (c/k); 13( miéunoc
- CBGVNYV (t/h); CE\ TRUNG VHONG
- Luu VT. >
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- Hop tac vdi chinh quyén dia phuong va cong déng x& hoi trong gido duc
hoc sinh.

- Hoc tap, bdi dudng va tur rén luyén ning cao phdm chét chinh tri, dao dic;
ning luc chuyén mén, nghiép vu su pham; néng luc 1anh dao va quén ly nha trudng;

- Tao diéu kién va gip d& can bd, gido vién, nhan vién hoc tép, bdi dudng
va rén luyén néng cao pham chét chinh tri, dao dirc; ning lyc chuyén mon,
nghi€p vu su pham.

2. Niing lwc chuyén mén, nghiép vu sw pham

~ -Dat trinh d0 ghuén dao tao ctia nha gido theo quy dinh cia Luét Gido duc
doi véi gido vién ti€u hoc;

- Hidu biét chuong trinh va ké hoach gio duc & tiéu hoc;

- C6 néng lyc chi an, td chirc hoat dong day hoc va gido duc c6 hiéu qua
phll hop di tuong va diéu kién thyc t€ clia nha trudng, cla dia phuong;

- C6 kién thirc phé théng vé chinh trj, kinh t€, y té, van hoa, xa héi lién
quan dén gido duc ti€u hoc.

_ - C0 kha ning vén dung linh hoat cac phuong phéap day hoc va giédo duc
nham phat huy tinh tich cyuc, tu gidc va sang tao ctia hoc sinh;

- C6 kha nang huéng gle’m tu van, gitp d& gi4o vién vé chuyén mén, nghiép
vu su pham cua gido duc tiéu hoc;

- C6 kha ning Umg dung cdng nghé théng tin phuc vu cho hoat dong quan
ly va gido duc.

3. Ning luc quan ly trud'ng tiéu hoc

- Hoan thanh chuong trinh bdi dudng can bd quén ly gido dyc theo quy dinh;

- Van dung dugc cac kién thirc co béan vé 1y ludn va nghiép vy quan ly
trong ldnh dao, quan ly nha truong.

- Dy bao dugc sy phat trién ctia nha trudng phuc vu cho viéc xay dung quy
hoach va ké hoach phat trién nha truong;

- Xay dung va td chirc thuc hién quy hoach phat trién nha trudng toan dién
va phu hop;

- Xay dung va td chirc thuc hién ddy du ké hoach théng, nim hoc.

- Quan ly tt td chirc by méy, cén bd, gido vién, nhén vién nha trudng.

- Quén 1y hoc sinh dam bao an toan, thyc hién ddy di cac ché dd chinh
sach, bao vé cac quyén va lgi ich chinh dang cta hoc sinh.

- Quan ly hoat dong day hoc va gi4o duc phu hgp déi tugng hoc sinh, dam
bao chét luong gido duc toan dién, phét huy tinh tich cuc, chi dong, séng tao
clia gido vién va hoc sinh;

- Quan ly tai chinh, tai san nha truong ding hiéu qua, ding muc dich va
theo quy dinh cta phép luét;

- Quén ly hanh chinh va hé thdng thong tin day @0, khoa hoc, kip thoi theo
quy dinh.

- T4 chirc kiém tra, kiém dinh chit lugng gido duc theo quy dinh;



PHONG GD&PT TP UONG BI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH TRUNG VUONG Déc 1ip - Tw do - Hanh phiic

QUY DINH
V/v danh gia, xép loai thi dua Can b, gido vién, nhin vién
trwdng Tiéu hoc Trung Viwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 193 /OD-THTV ngay 22 thdng 9 ndm 2023
ciia Hiéu trucng truong Tiéu hoc Trung Vuong)

PHAN L TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI THI PUA HANG THANG

I. CAC TIEU CHi PANH GIA HANG THANG:

A. Déi v6i Ban giam hiéu:

1. Pham chit chinh tri, dao dirc nghé nghiép

- Yéu T8 qudc Viét Nam xa hdi chil nghia, vi lgi ich dan tdc, vi hanh phic
nhéan dén, trung thanh véi Pang Cong san Viét Nam;

- Guong mAu chip hanh chu truong, dudng 161 cia Péang; chinh sach, phap luét
cua Nha nude va cac nguyén tac to chire, ky luat coa Dang, nhat 12 nguyén tic tap
trung déan chu, nhat; quy dinh clia nganh, cta dia phuong va cta nha trudng;

- C6 quan diém ban Iinh chinh trj ving vang, kién dinh lap truong, khong

dao d6ng trudc nhitng khé khén, thach thirc. Tich cuc tham gia cac hoat dong
chinh tri - x& hoi, thuc hién ddy du nghia vu cong dan;

- Pat lgi ich chia Pang, ctia d4n téc, nhan dén, tap thé Ién trén loi ich cta ca

nhin. C6 y thuc nghién ctu hoc tdp va vin dung chu nghia Méc — Lenin, tu
tuong H6 Chi Minh.

- Té chirc thuc hién cac bién phap phong, chéng tham nhiing, quan liu,
lang phi; thuc hanh tiét kiém.

- Giit gin phdm chét, danh du, uy tin ciia nha gido; trung thuc, tn tdm véi
nghé nghiép va c6 trach nhiém trong quén 1y nha trudng;

- Hoan thanh nhiém vu dugc giao va tao didu kién cho cén ‘b(f),’giéo vién,
nhén vién thuc hién va hoan thanh nhi€m vu; chiu trach nhiém vé két qua hoat
dong cua nha trudng;

- Khong loi dung chitc quyén vi muc dich vu loi;

- Dugc tép thé cén b, giao vién, nhén vién, hoc sinh va cong ddng tin
nhiém; 13 tAm guong trong tap thé su pham nha truong.

- C6 16i sbng lanh manh, vin minh, pht hop véi ban séc van hoa dan toc va
mdi trudng gido duc;

- Sbng trung thuc, gian di, nhén &i, d6 luong, bao dung;

- Cé tac phong lam viéc khoa hoc, su pham.

- Giao tiép va Ung x{r than thién, thuong yéu, ton trong va dbi xir cong bing
vai hoc sinh;

- Gan giii, ton trong, d6i x{r cong bing, binh déng va giup d& can b, gido
vién, nhéan vién;

- Hop tac va ton trong cha me hoc sinh;
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- Muon, tra, bdo quan, tai liéu, SGK, sir dung cac phuong tién, dd dung,
tmg dung CNTT trong day hoc theo ding quy dinh chuyén moén, lam ting hig¢u
qua day hoc.

- Thyc hién tdt viéc nhan xét, danh gia hoc sinh theo VBHN sé 03/VBHN-
BGD&DPT, TT 27/2020/TT-BGD&DT ngay 04/9/2020.

- Thyc hién nghiém tic Quy ché chuyén mon nha trudng.

- Hb so, gido 4n ddy d, dam bao chét luong t6t. Trinh bay va sép xép khoa
hoc, hiéu qua.

- Céc tiét thao giang, thi giang, céc dot kiém tra dat 70% dat Kh4 tré 1én.

- Chét lugng giang day dam bao ké hoach chi tiéu ddu niam (GK, CK).

- Nop hd so, gido an ding lich quy dinh.

- Théng tin, bdo céo ddy du, chinh xéc, kip thoi.

3. Chip hanh ky luat, kj cwong, dao dirc cong vu, thuc hién ngiy, gio
lam viéc

- Thyc hién nghiém tic ky luét, ky cuong, dao dirc cong vu, quy tic tmg xir
va chuan myc dao duc nha gido.

- bam bao du ngay, gi¢ lam viéce.

- Chép hanh nghiém chinh néi quy, quy ché ciia co quan, quy dinh cla céc
cép quéan ly.

- Thuc hién t8t cac quy dinh vé day thém, hoc thém, tuyét déi khong day
thém, hoc thém trai quy dinh.

- S4n sang nhan nhiém vy, chdp hanh nghiém chinh su phan cong clia nha trudng,.

4. Thwe hién nhiém vu khac

- Tich cuc thuc hién ¢6 hiéu qua céc nhiém vu khéac khi dugc phén cong.

- Tich cyc trong moi cong viée; tham gia tich cuc cac doan thé; phbi két
h0'p tét voi déng nghxep, thu vién, cac tb chic trong va ngoai nha truong, voi
gido vién chil nhiém, v&i cha me hoc sinh, voi TPT Ddi trong viéc td chirc cac
hoat dong trong va ngoai gi¢ 1€n 16p cho HS.

- Thyc hién xay dung mdi truong gido dyc an toan, lanh manh dén chu,
phong, chong bao luc hoc dudng.

- Tham gia tb chuc va thuc hién céc hoat dong phat trlen mbi quan hé giita nha
trudng, gia dinh, x&8 hdi trong day hoc, gido duc dao dirc, 16i séng cho hoc sinh.

- Ung dung cbng nghé thong tin, Khai thdc va sir dung cac thiét bi cong
nghé trong day hoc, gido duc.

5. Cong tac chi nhiém

- Nm bét kip thoi hoan canh, diéu kién ctia HS, tinh hinh cta 16p.

- Nhiét tinh, sat sao v&i HS, vai 16p trong moi hoat dong.

- Nén nép, y thirc thuc hién ndi quy trudng, 16p cia 16p chi nhiém tét.

- Lép chl nhiém tham gia tich cuc, ¢6 hiéu quéa cac phong trao hoat ddng
do nha trudong va Doi phat dong, t6 chie.
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- Thuc hién t6t dan chii trong hoat ddng clia nha trudng
4. Nang lwe t6 chire phOl hop véi gia dinh hoc sinh, cdng dong va xa hoi

- T chic tuyén truyén trong cha me hoc sinh va cong dong vé truyén
thong, vén hoéa nha trucmg, muc tiéu cia gido duc tidu hoc; phdi hop thyc hién
gido duc toan dién dbi véi hoc sinh.

- Té chuc huy dong cac ngudn luc cla cong dong, céc td chirc kinh té,
chinh tri - x4 hdi va céc cé nhén trong cong ddng gép phan x4y dung nha trudng,
thuc hién cong khai cac ngudn lyc va két qua gido duc theo quy dinh;

B. Péi voi gido vién, nhin vién:
1. Phim chét chinh tri, dao dirc, 16i séng, tac phong:
- Guong mAu chip hanh chu truong, duong 16i ctia Pang; chinh sach, phap luét

coa Nha nudc va cc nguyén tic td chic, ky ludt clia Dang, nhét 14 nguyén tic tap
trung dén chdl, nhét; quy dinh clia nganh, cla dia phuong va ciia nha trudng;

- C6 quan diém ban Iinh chinh trji vilng vang, kién dinh lap tru*ong, khong
dao dong truéc nhimg khé khén, thach thirc. Tich cyc tham gia céc hoat dong
chinh tri - x& hi, thuc hién diy di nghia vu cong dan;

- Bit lgi ich cia Pang, cua dén tdc, nhén dén, tép thé 1én trén loi ich cla ca
nhan. C6 y thic nghién ctru hoc tdp va vén dung chi nghia Mac — Lenin, tu
tudng HO Chi Minh.

- Tuén tha cdc quy dinh va rén luyén vé dao diic nha gido; chia sé kinh nghiém,
h6 trg ddng nghiép trong rén luyén dao dirc va tao dung phong cach nha gido.

- Yéu nghé, gén bo v6i nghé day hoc; chip hanh Luat Gido duc, Piéu 1,
quy ché, quy dinh cha nganh; ctia trudng.

- Co y thuc t8 chire ky ludt va tinh than trach nhiém; cé dao dirc trong sang,
gitt gin phdm chét, danh duy, uy tin cia nha giao; co tinh than thai do het long
phuc vu nhan dan; hét long vi hoc sinh; séng trung thye, 13 tim guong tét cho
hoc sinh.

- Luén luén thuong yéu, ton trong, ddi xir cong bing v&i hoc sinh, sin
sang, chu dong gitp hoc sinh khéc phuc khé khin dé hoc tap va rén luyén tdt;

- Than thién, c¢&i md, nhiét tinh giup d& ddng nghiép va nhan dén.

- Puge hoc sinh, ddng nghiép, phu huynh hoc sinh tin nhiém.

- Guong mAu thyc hién va van dong moi ngudi cling thuc hién 16i séng lanh
manh, vin minh; giao tiép, img x{r md pham, tic phong nhanh nhen, khoa hoc.

2. Nang luc chuyén mén — Hiéu qua cong tac :

- Nam vitng chuyén mén va thanh thao nghiép vu; thudng xuyén cip nhat,
nang cao ning luc chuyén mdn va nghiép vu dap img yéu ciu ddi méi gido duc.

- Thyc hién ding chuong trinh; thai khéa bidu, CKTKN; huéng din diéu
chinh ndi dung day hoc va céc ndi dung tich hop 1ong ghép cua B6 GD&DT, ap

dung di méi phuong phép day hoc theo huéng phat trién nang luc va phim chét
HS c6 hiéu qua. Thuc hién nghiém tic Chuong trinh Gido duc phd théng 2018.



- Loai Xuit sic: 4A

- Loai Té6t: 3A-1B

- Loai Hoan thanh: 2B-2C; 3B-1C; 1A-2B-1C

- Loai khdng hoan thanh: 1KXL; 3C.

* Cudi niim:

- Loai Xuit sic: 9A; 8A-1B

- Loai Tét: 7A-2B; 6A-3B

- Loai Hoan thanh: 7B-2C, 7B-1A-1C;

- Loai khong hoan thanh: 1KXL; 3C.

* Cubi nim dwong lich (dé chi tra thu nhap ting thém): Thoi gian tinh
tir thang 01-12 hang nam. Riéng 03 théng tir thang 06-08 hang nam, thuc hién
binh xét, xép loai theo thuc té dao durc, 16i sbng, viéc chép hanh chu truong,
duong 16i, chinh séch cia Dang, phap luét clia nha nudce, cic quy dinh cia Nganh,
truong, dia phuong; viéc thyc hién cac nhiém vy theo phén cdng trong he; vi¢c tham

gia hoc tap, bdi dudng thuong xuyén vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu theo quy
dinh...Van dung tuong tu x€p loai hang thang trong ndm hoc.

- Tinh murc thu nhép theo xét tung thang
II. XEP LOAI THI PUA TO:

1. Xét cong nhan “T lao ddng tién tién”: Hoan thanh t6t nhiém vy va ké
hoach dugc giao; Hudng ung cac phong trao thi dua; Cé trén 50% c4 nhén dat
danh hiéu “Lao dong tién tién” va khong c6 c4 nhan bi ky luat tir hinh thirc canh
c4o trd 1én; T co y thirc xdy dung ndi bd doan két, chap hanh tét chu truong,
chinh sach cia Pang, phdp luit cia Nha nuéc, quy dinh cla trudng, nganh. Co
ca nhan xép loai Hoan thanh nhiém vu.

2. Xét cong nhén “Td lao dong xuét sic”: Sang tao, vuot khod hoan thanh
xudt sic nhiém vy, thuc hién &t nhiém vu dugc giao; Hudng ung soi ndi, tich
cuc cdc phong trdo thi dua thudng xuyén, thiét thuc, hiéu qua cao; C6 100% cd
nhén trong t& hoan thanh tét nhiém vy dugc giao, dat danh hiéu “Lao dong tién
tién”; C6 c4 nhan dat danh hiéu “Chién s§ thi dua co s&” va khéng c6 cé nhén bj
ky ludt tir hinh thirc canh cdo tré 1én, khong c6 ca nhan khéng hoan thanh nhiém
vu; T c6 y thirc xdy dung ndi bd doan két, chdp hanh tbt chi trwong, chinh sach
cua Dang, phap luét cia Nha nudce, quy dinh clia truong. Noi bd doan két, guong
mau chap hanh chi truong, chinh sach cia Dang va phép luat ciia Nha nudc.

I11. XEP LOAI THI PUA LOP
1. Xét cong nhan la “Lép xuit sic”
- La tép thé c6 tinh thin doan két, guong mau glup d& nhau trong hoc tép.

T chirc dwoc nhiéu hoat dong thi dua va tich cuc, sb6i ndi hudng ing céc phong
trao va hoat dong thi dua ciia nha trudng.

- Thuc hién nghiém tic cac ndi quy, quy dinh ctia nha trudng.

- Khdng ¢6 hoc sinh vi pham ky luét tir canh cdo tré 1én.

- Khéng dé xay ra tai nan thuong tich, bao lyc hoc ducmg, dudi nuéce, thuce
hién chua nghiém tic quy dinh phong chéng dich bénh..
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IL. XEP LOAI THI PUA HANG THANG:

A. D6i véi can b, gido vién, nhan vién:

1. LOAI A (HT Xuit sic): Thyc hién tét tAt ca cac tidu chuln, yéu cdu
trén, thuc hién thudng xuyén, rd nét. Khong vi pham ndi quy, quy dinh cua
nganh, trudng, phap luat Nha nudc. Hoan thanh 100% nhiém vy dugc giao, bao
dam dung tién do, chét lwong, hiéu qua cong viéc cao, trong do it nhét 50%
nhiém vu hoan thanh vugt mirc. Bao dam ngay gio cdng lam viée, co thoi gian
nghi d& giai quyét viéc riéng, dugc Thu trudng co quan ddng y t6i da khong qua
03 ngay lam viéc/thang.

2. LOAI B (Hoan thanh t6t): Thuc hién dung cic tiéu chuén, yéu cdu
trén; Hoan thanh 100% nhiém vu dugc giao, bdo ddm dung tién do, chét lugng,
hiéu qua Co ban bao ddm ngay cdng lam viéc, co thoi gian nghi dé giai quyét
viéc riéng, dugc Thu trudéng co quan dong y t6i da khong qué 07 ngay lam
viéc/thang.

3. LOAI C (Hoan thanh): Thyuc hién du cic yéu cdu, tidu chudn trén.
Hoan thanh céc nhiém vy, cdng viéc dugc giao, trong d6 khong qua 20% tiéu
chi chua dam bao chét luong, tién d6 hodc hiéu qua thip, vi pham ndi quy, quy
dinh nhung & mirc do khong lam anh hudng 16n téi tép thé, c4 nhan. Ngay cong
lam viéc khong dam bao, vi c6 mdt trong céc ly do sau: Nghi giai quyét viéc
riéng d& dugc Thu trudng co quan ddng y tir 08 ngay dén 15 ngay lam
viéc/thang khong tham gia lam viéc tai co quan. .

4. KHONG XEP LOAI (Khong hoan thanh nhiém vu): Co6 suy thoai vé
tu tudng chinh tri, dao dic, 161 séng, tu dién bién, tu chuyen hda theo dénh gia
ctia cdc cp c6 thdm quyén. C6 trén 20% céc tiéu chi vé két ‘qua thuc hién theo
nhiém vy, cong viéc dugce giao chua dam bao tlen do, chét lugng, hiéu qua.
Chua thyc hién ddy du, chua dap tmg dugc cac yéu cdu, tiéu chudn trén, vi pham
céc ndi quy, quy ché, [quy dinh cta nganh, truong, phap luat Nha nudc, lam anh
hudng 16n t6i tdp thé, c4 nhan. C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi
nhiém vu bj xr Iy ky ludt trong ndm dénh gia. Ngay cong lam viéc khdéng dam
bao, vi ¢c6 mot trong cac ly do sau:

+ Nghi ém tir 15 ngay tré 1én/thang

+ Nghi ché d6 thai san theo quy dinh

+ Nghi giai quyét viéc riéng da dugc Thi truéng co quan dong y tir 16
ngay/ thang tré 1én.

+ Nghi viéc khong ly do

* Doz voi gido vién day b mén, khéng chii nhiém: Ngoai can cik cdc tiéu
chudn xép loai trén, con cdn cit két qua thuc hién nhiém vu gan voi Iop day va
phu trach quan ly hoc sinh ddu gio, gio ra choi, cudi gio theo phdn céng nhiém
vu va quy dinh cua nha truong.

B. Déi véi 16p: Can cir theo quy ché xép loai thi dua ctia Lién doi.

PHAN II. PANH GIA, XEP LOAI CUOI KY I, CUOI NAM HOC
I. XEP LOAI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN:

* Cubi ky I:
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- C6 tlr 65-70% HS duoc khen thudng cudi nam. 60% hoc sinh dugc danh
gia la Tét vé nang luc va pham chit, khong co HS chua hoan thanh, can ¢ gang
vé hoc tap, va nang luc, pham chat.

- C6 7 thang trd [én dugce Lién doi danh gia, xép loai A. 01-02 thang con
lai xép loai B.

2. Xét ¢ong nhan 1a “Lép tién tién”

- La tap thé cé tinh than doan két, guong mau gitp do nhau trong hoc tép.
Tham gia du cac phong trao thi dua ctua nha trudng, cac ndi quy cia truong song
van con HS chua tich cuc.

- Khong ¢6 hoc sinh vi pham ky ludt tir canh céo trd 1én.

- Khong dé xay ra tai nan thuong tich, bao luc hoc duong, dudi nudc,...

- Cac thang trong nam hoc hoc dugc Lién doi danh gia, xép loai B tré 1én,
khong co thang nao xép loai C.

E. TO CHUC THU'C HIEN:

1. B6i voi nha truong:

- Xay dung Quy dinh tiéu chuan dénh gia xep loai thi dua CBGVNV
truong va tap thé 16p trong toan truong; xdy dung ké hoach t6 chirc phat dong
céc phong trao thi dua nham thuc hién thang loi nhiém vu nam hoc.

- Chi dao, hudng dan, klem tra céc t6 chuyén mén, to van phong trong viéc
t6 chue thuc hién danh gid xép loai thi dua hang thang, cudi ky, cudi nam theo
quy dinh.

- Téng hop két qua danh gia dé khen thuéng cudi ky I, cudi nam.

2. P6i voi to chuyén mon, t6 vin phong:

- T6 chtc trién khai t6i toan thé can bo, gido vién, nhan vién trong to va chi
dao thuc hién tot nhirg tiéu chuan theo tung linh vuc, dat hiéu qua cao nhét.

- Can ctr tiéu chuén thi dua, hang thang t& truéng chuyén mén t6 chire binh
bau, xép loai thi dua CBGVNV t6 theo timg thang, ndp béo cao vé Thuong truc
Hoi dong Thi dua — Khen thudng nha truong vao ngay 30 hang thang. Cudi hoc
ky I, cudi ndm hoc, t6 chuyén mén té chirc danh gia, xép loai, binh bau thi dua
cho CBGVNV trudong va béo cdo két qua vé nha trudng hoc ky I trude ngay
10/01, cudi nam hoc trude ngay 25/5 hang nam.

Trén dy 1a tiéu chuin danh gia thi dua CBGVNV truong Tiéu hoc Trung
Vuong, P& nghi cac to truong td chiec cho CBGVNV trong t6 nghién ctu va
trién khai thuc hién nghiém tic, phét huy t6t hidu qua céng tac thi dua trong nam
hoc./.

PHO CT CONG POAN HIEU TRUONG

QC ,Szw

Nguyén Thi Thuy Nhung DclOThl Bich Thuy



PHONG GD&DPT UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRUNG VUONG Poc ldp - Ty do - Hanh phic
$6:190/QD-THTV Trung Viong, ngay 22 thang 9 ndm 2023
QUYET BINH

V/v ban hanh ndi quy trwong hoc

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC LY THUONG KIET

Céin cir Diéu I truong Tiéu hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 41/2010/0P-
BGH&DT ngay 30/12/2010 cuia Bé Gido duc va Pao tao;

Cdn cit tinh hinh thyc té ciia nha truong;

Xét dé nghi cua bo phdn chuyén mén,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy trudng hoce ctia trudng tiéu
hoc Trung Vuong.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c¢6 hi¢u luc tir nam hoc 2023-2024. Nhitng ndi quy
trude day trai v6i ndi quy nay déu bai bo.

Piéu 3. Ban giam hiéu nha trudng, cac can bd, gido vién, nhan viénva hoc sinh
trudng tiéu hoc Trung Vuong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. -

Noi nhin: HIEU TRUONG
- BGH, BCHCP; 0 TA0 IR\
- Céc t0 trudng CM, VP; A AN
- Cong TTDT nha truong; 1/ TRUGNG o\
- Luu ‘E»: TIEY HOR] LA
\O\TRUNG y O#G7/x /
\";':'-(\,\ V'\-Qf/

-

N7

o
Pao Thi Bich Thiy
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10. Guong miu thuc hién va vén ddng gia dinh chép hanh nghiém tic Lu4t
giao thong,

CHUONG 111 POI VOI CAN BO, GIAO VIEN, NHAN VIEN,
NGUOI LAO PONG

1. T4t c4 cac thanh vién trong trudng phai séng va lam viéc theo hién phap
va phap luat. Thue hién nghiém tic ky ludt, ky cuong, dao dirc céng vy; Xay
dung nép séng véan héa van minh; Thyc hién tét bd quy tic “Tu hao la cong dén
thanh phé Uéng Bi.

2. CBGVNY ra vao co quan khéng duge di xe hodc nd mdy trong gi& lam
viéc, gid nghi trua ctia hoc sinh (trir truong hop ddc biét). P& xe ding vi tri. Ty
quan ly tai san riéng khi mang t6i trudng.

3. Trang phuc dén truong dam bdo gon gang, kin dio, lich sy, c6 thdm my.
hanh vi, ngén ngft, tmg xur phai mau myc. Khi lam viéc phai deo thé vién chirc.

4. Dam bao ngay céng, gid cong lao dong. Thyc hién dung chirc ning,
nhiém vy, quyén han, trach nhiém trong pham vi céng viéc duoc phan cong.
Moi hoat dong gidi quyét cong viéc phai bdo cdo Hidu trudng nha trudng. Cé
mat tai dia diém lam viéc hodc cong tac trude 5 phut theo quy dinh ctia gi¢ lam
viéc.

5. Phét ngén phai ding luc, ding chd; khéng phat ngdén ngoai cudc
hop nhiing théng tin khdng c6 can cit. Cé trach nhiém bao v€ danh du, uy tin va
céc hd so, théng tin néi bd cia nha trudng. Khong cung cdp thong tin, tai lidu
khi chua dugc sy ddng y coa hi¢u trudng.

6. X8y dung méi doan két noi bo co quan, quan tdm gitp d& ddng nghiép.
Tich cuc phoi hgp véi céc t§ chire doan thé, cha me hoc sinh trong day hoc va
gido duc hoc sinh.

7. Khong ty y sir dung, di chuyén méay méc, thiét bj, dd dung, khong thude
pham vi dugc phén céng hoic mang tai san clia trudng ra ngoai trudng st
dyng. C6 trach nhiém béo vé CSVC, quan 1y tét méy méc thiét bi dd dung; tiét
kiém dién, nuéc; phong chéng chay nd. C6 trach nhiém bdi thudong néu & xay

A

ra mit mat, hu héng tai san do minh quén 1y.

hoi. Khong 1én mang chia sé binh luéin hay dang tai nhitng hinh anh khéng dam
bao tinh gido duc, di nguoc lai véi cac chi dao, chi truong ctia Dang, Nha nudrc,
clia nganh, clia truong.

8. Khong udng rugu, bia, c& bac, hit thuéc 14, khéng sa vao c4c t& nan xa

9. Gitr gin phdm chit, danh du nha gido. Guong méu truéc hoc sinh,
thuong yéu, t6n trong, déi xur cong bang v6i hoc sinh, bao vé quyén lgi chinh
dang cua hoc sinh. Tich cuc tu hoc, tu rén, tu dudng phiam chét dao duc nghé
nghiép nha gido, chuan gido vién tidu hoc.

10. Khéng gian 14n trong kiém tra, tuyén sinh, va dnh gia két qua hoc tap,
rén luyén cta hoc sinh.



NOI QUY TRUONG HQC

(Ban hénh kém theo quyét dinh s6 190/QD-THTV ngdy 22 thing 9 ndm 2023
cua Hiéu trucong Truong Tiéu hoc Trung Vwong)

CHUGONG L. QUY PINH CHUNG

1. Muc dich

Quy dinh gid gidc, trang phuc, téc phong, 1é 16i lam viéc, cach thirc giao
tiép, Umg x{r trong moi trudong gido duc. Pam bao van héa cong so trong nha
trudng, thuc hién mdt moéi trudng gido duc xanh, sach, dep va vdn minh hoc
duong trong khudn vién Nha trudng.

2. P6i twong ap dung

T4t ca can bo, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong, hoc sinh dang cong
tac, hoc tép tai truong Tidu hoc Trung Vuong va khach dén lién hé cong tac véi
trudng Tiéu hoc Trung Vuong.

CHUONG IIL POI VOI HQC SINH

1. L& phép, kinh trong thiy gio, cd gido va ngudi 16n tudi; doan két, hoa
nha, biét gilp d& ban bé; giao ti€p manh dan, than thién, tu tin. Khdng néi tuc,
chui thé.

2. Pi hoc d8u, dung gid (cé mit trude gid vao 16p tir 10-15 phit). Nghi hoc
c6 don xin phép cua cha me.

3. Hoc bai, 1am bai, chuén bi bai, sich v& va dd ding hoc tap ddy du trudc
khi dén 16p. Trong 16p ngdi dung tur thé, hing hai phat bidu y kién x4y dung bai,
tich cyc tham gia céc hoat dong dudi su huéng din cua thdy ¢, khong gian l4n
trong hoc tép va lam bai kiém tra.

4. Gitr trat ty, nén nép 16p hoc; xép hang chuyén tiét di hoc bé mén, xép
hang ra vé. Truy bai 15 phut dau gid theo ding quy dinh; trong thoi gian hoc
tép, sinh hoat tai trudng khéng dugc tu y bo ra ngoai, khong di theo ngudi la, ké
xau du db.

5. Giir gin vé sinh c4 nhan tbt, trang phuc gon gang, sach s&; doi vién phai
deo khan quang khi dén truong, tic phong nhanh nhen.

6. Tich cuc tham gia cac hoat dong cua lop, trudng, Doi dé ra. Véan dong
céc ban cling tham gia tdt.

7. Cé y thirc str dung tiét kiém dién, nudc. C6 y thire bao vé, gilt gin vé
sinh méi truong, cham séc, bao vé cdy cdi trong trudng; khéng gidm lén céc bdn
hoa, cdy canh, khong hai hoa, bé canh, khong an qua vat trong trudng. Gilr gin
va bdo v€ tai san cua cé nhén, cda 16p, cha truong va tai san céng céng, nhit
dugc cha roi tra lai ngudi mét.

8. Khéng choi céc tro choi nguy hiém. Khéng mang cdc vt sic, nhon,
nguy hiém tdi truong. Khéng dugce tréo cdy, lan can.

9. Hoc sinh ban tra thyc hién an, ngi t6t & dam bao suc khoe.
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I1. Ngan ngtra, canh giac va phat hién kip thoi cac hanh vi vi pham ndi quy
nha trudng va phéap ludt ctia nha nude, bao céo cho lanh dao nha truong dé xu
ly.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua nha truong va phap
luat.

CHUONG 1V. POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG TAC

1. Moi truong hop ra vao trudng cia khéch déu chiu su l;iém tra, huong
dan cua Bao vé Nha trudng. Khach dén lién hé cong tac phai xuat trinh gidy gigi
thiéu hodc chiing minh thu nhan dén cho thudng truc co quan va phai tuan theo
moi quy dinh cua Nha truong. Thuong tryc c6 trach nhiém hudng dan cu thé
cho khach theo yéu cAu nhiém vu.

2. Khéng udng ruou, bia, khéng dugc mang vii khi, chit nd, chat d& chay,
hoa chat doc vao truong.

3. Céc phuong tién di lai cua khach phai ding trude cong va chi vao truong
khi dugc phép ctia Bao vé. Cac phuong tién phai dé ding noi qui dinh, khong di
xe may, xe dap trong truong.

4. Trang phuc phai gon gang, lich su, phai gilt gin vé sinh chung, khong
dugc c6 hanh vi gdy mat an ninh trat tu, an toan trong truong.

5. Tén trong, nghiém chinh chdp hanh cac quy dinh ctia nha trudng.

CHUONG V. TO CHUC THUC HIEN

1. Diéu khoan thi hanh

Nhirng ndi quy trude ddy trai vai ndi quy nay déu bai bo.

2. T6 chire thyc hién

Truong céc to chire, doan thé, gido vién chi nhiém l6p ¢ trach nhiém tr1en
khai néi dung Noi quy nay téi timg cé nhan trong tép thé to chure va toi tt ca
hoc sinh trong 16p, truong, chiu trach nhiém truéc Hi¢u truong vé viée thue hién

Noi quy ciia timg ¢4 nhan trong to chirc doan thé va timg hoc sinh do 16p minh
phu trach.

Khach dén truong, cén bo, vién chire, lao dong va hoc sinh Nha truong phai
co y thuc tu gidc chdp hanh nghiém chinh néi qui trén day. Moi hanh vi, vi
pham noi quy tuy theo muc dg sé& bi xur ly theo quy dinh ctia nha truong va phap
luat./.

Trong qua trinh ap dung, co y kién gi can diéu chinh, bd sung, sira doi, yéu
cdu guri vé Ban giam hiéu nha trudng.

T/M. BCH CONG DOAN \Z/%ﬁéu RUONG
PHO CHU TICH ls/ TRUGNG \f;
faf e 0 =

Q&ggﬁf

Nguyén Thi Thuy Nhung

Bao Thl Bich Thiy



PHONG GD&DT UONG BI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH TRUNG VUONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 192/QD-THTV Trung Vwong. ngay 22 thang 9 nam 2023
QUYET DINH

V/v ban hanh quy ché lam viéc ciia nha truong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC TRUONG VUONG
Can cir quyét dinh sé 29/CP ngay 30/3/1994 cia Chinh phii vé nhiém vu, quyén
han v t6 chire bé may ciia B6 GD&DT:

Cén cir Nghi dinh s6 41/2012/NP-CP ngay 08/5/2012 cua Chinh phit Quy dinh
vé vi tri viée lam trong don vi sy nghzep cong lap,

Can cir vao van ban hop nhat so 03/VBHN-BGDDT ngay 22/01/2014 vé viéc
hop nhdt thong tw vé Diéu 1é tr wong tiéu hoc ciia B6 GD&DT:

Theo dé nghi ciia bé phdn chuyén mén truong tiéu hoc Trung Viong,

QUYET PINH:
Diéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc clia nha
truong.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu luc ngay sau khi ban hanh.

Piéu 3. Hiéu truong c6 trach nhiém chi dao nha truong thuc hién quy ché
nay.

Diéu 4. Hiéu truong, gido vién, nhan vién cé trach nhiém thi hanh quyeét dinh
nay./.

HIEU TRUONG
Noi nhén: /MO,
- Nhu Diéu 4; / ¢
- Luu: VT.

“Pao Thi Bich Thay
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b) Xdy dung quy hoach phat trién nha truong, lap ké hoach va té chirc thuc
hién ké hoach day hoc, gido duc; bdo cdo, danh gia két qua thuc hién trude Hoi
dong trudng va céc cip c6 thdm quyén;

c) Thanh 14p céc to chuyén moén, t6 van phong va cac hoi ddng tu vén trong
nha trudng; bd nhiém té trudng, t6 pho;

d) Phan c6ng, quan li, danh gia, xep loai; khen thudng, thi hanh ki luit dbi
v&i gido vién, nhan vién theo quy dinh;

e) Quan li hanh chinh; quéan li va st dung c6 hiéu qua céc ngubn tai chinh, tai
sén cua nha trudng;

f) Quan li hoc sinh va td chirc cac hoat dong gido duc cua nha trudng; tiép
nhén, gidi thiéu hoc sinh chuyen trudng; quyét dinh khen thuéng, ki lugt, phé
duyét két qua dénh gla x€p loai, danh sach hoc sinh Ién 16p, & lai 16p; t6 chirc

kiém tra, xdc nhédn viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc cho hoc sinh trong nha
trudng va cac ddi twong khéc trén dia ban truong phu trach;

g) Thuc hién quy ché dan chil co s& va tao diéu kién cho céc td chitc chinh tri
- x& hdi trong nha trudong hoat dong nham néng cao chét lugng gido duc;

h) Thuc hién xa hdi hoa gido duc, phdi hop td chirc, huy dong cac luc luong
x4 hoi cuing tham gia hoat dfng giédo duc, phat huy vai trd clia nha trudng doi véi
cdng dong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cia Hiu trudng

a) Cong viéc thudc trach nhiém coa Hiéu trudng, thudc linh vuc do Hiéu
trudng tryc tiép phu trach theo quy dinh ciia Quy ché nay va Quyét dinh phén cong
cdng tac trong Ban Giam hiéu;

b) Nhitng cong viéc khic theo quy dinh cla phap lut hodc do lanh dao cép
trén phén cong.

3. Nhitng cong viéc can thao luan trong Ban Gidm hiéu trude khi Hidu truéng
quyét dinh

a) Céc chuong trinh, ké hoach c6ng téc; bao céo so két, tdng két cia truong;

b) Céng tac td chirc bd may, nhan su, thi dua, khen thudng, ky ludt cua
truong theo quy dinh;

c) Cong tac xa hdi hod gido duc, viéc tiép nhan va sir dung cic ngudn tai tro;

d) Nhiing vén dé vé thyuc hién cac chu truong, chinh sich ciia Dang, Nha
nudc va cac van ban quy pham phép ludt c6 lién quan dén céc linh vyc quan ly cla
truong;

e) Nhig vén dé khéc do Hiéu trudng thiy cén thiét phai dua ra thao luan.

4. Pbi véi nhimg vin d& quy dinh phai thao ludn tdp thé nhung cin quyét
dinh gdp ma khéng c6 diéu kién thao luén tap thé: theo chi dao cua Hiéu trudng,



QUY CHE LAM VIEC
Ciia can b, gido vién, nhan vién trudng tiéu hoc Trung vwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 192. /OD-THTV ngay 22 thdng 9 ndm 2023
ctia Hiéu trucng truong tiéu hoc Trung Vuong)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham viva dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyen tic lam viéc, ché dd trach nhiém, quan hé
cong tac va trinh ty giai quyét cdng viée cia Trudng Tiéu hoc Trung Vuong (sau
day goi thtla ‘truong” hodc “nha tru‘cmg”)

2. Quy ché nay ap dung ddi véi moi can b, vién chirc (bao gbm ca nhimng
ngucn lam viéc theo ché d6 hop dbng) va céc td chirc, ¢4 nhan cé quan h¢ lam viéc
vGi trudng.

Diéu 2. Nguyén tic lam viée

1. Trudng 1am viéc theo ché d6 thu trudng. Moi hoat ddng cla nha truong
phai tuan thi cac quy dinh cia phép luat, Quy ché 1am viéc ctia nha trudng va cac
van ban quan ly. Cén b0, vién chirc, nhan vién thudc truong phai xu ly va giai
quyét cong viéc ding trinh tu, thd tuc, pham vi trach nhiém, thim quyén.

2. Trong phén cong cdng viéc, mdi viéc chi giao mot to hodc mot ca nhan chi
tri gidi quyét. TS trudng phai chiu trach nhiém chinh vé cong viéc dugc giao.
Trong trudng hop Higu trudng giao cong viéc d6 cho mdt ngudi phu trach thi
ngudi duge giao cong viée phai chiu trach nhiém véi Hiéu trudng.

3. Trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viéc pha1 bao dam tuén thu

theo dung Quy ché lam viéc cla truong, trir nhing cong viée duoc yéu cdu giai
quyét & mirc d6 “Khan”, “Hoa tbc”.

4.Can b quéan ly nha truong, T trudng phai bao dam phat huy nédng luc va
s¢ truong cia can bd, vién chirc, nhdn vién hanh chinh va gido vién trong truong,
& cao trach nhiém trong phdi hop cong tac, trao dbi thong tin giéi quyét cong viée
va trong moi hoat dong theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh.

5. Bao dam déan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong;
thuong xuyén ddy manh cai cach thii tuc hanh chinh, don gian hod céc tha tuc hanh
chinh, xay dung méi trudng lam viéc van héa.

Chuong 11
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THU'C
GIAI QUYET CONG VIEC CUA CAN BO QUAN LY

Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Hiéu trudng
1. Trach nhiém cuia Hiéu truéng

a) TS chuc quan ly va diéu hanh cac hoat doéng va chiu trach nhiém vé chét
lugng gido duc cia trudng theo quy dinh ciia phép luat, Diéu 1é trudng tiéu hoc va
c4c vén ban khéc cla nganh Gido duc va Pao tao.
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2. Giai quyét mot sé cong viée clp bach cia Hiéu truong theo uy quyén cta
Hiéu trudng.

3. Tlep nhén va quan Iy hd so hoc sinh, tham muu cho Hiéu truong trong viée
giai quyét tiép nhan va cho hoc sinh chuyen truong theo ding quy dinh. Lép 56

dang bd theo ddi hoc sinh, hd so tuyén sinh ddu cip, danh sach hoc sinh hoan
thanh chuong trinh tiéu hoc hang nim.

4. Theo d&i sb lidu hoc sinh hang thang, tong hop két qua khen thuomg ky
luét céng chirc, hoc sinh. Thyc hién cic mau thdng ké tdng hop cia nha trudng (thi
dua, ky luat, chat luong...).

Piéu 7. Cach thirc giai quyét cdng viéc ciia Ban Gidm hiéu

1. Hiéu trudng tryc tiép giai quyet cong viée thude thAm quyén va trach
nhiém cta minh bang vin ban hoiic phé bién truc tiép cho tap thé, c4 nhan.

2. Hiéu tru'orng thao luédn vdi Pho Hi€u trudng phy trach cac linh vuc ¢6 lién
quan dé nghe y klen tham muu, tu vén trude khi quyét dinh giai quyét nhitng vén
dé quan trong, can thiét.

3. Hi¢u truéng triéu tap Hoi dong tu vdn dé nghe y. kién tham muu, tv van
trude khi quyét dinh giai quyét nhitng van d& quan trong, cin thiét.

4. Hi€u trudng hodc Phé Hiu truéng phu trach linh vuc phdi hop voi ngudi
dimg ddu t6 chirc, doan thé c6 lidn quan dé xir ly cac van d8 thugc thdm quyén cua
truong theo quy dinh.

6. Pho Hiéu truéng phu t'réch lIinh vuc dugc Hiéu trudng phén cong dy cac
cudc hop thay Hiéu truéng, néu khong du dugce phai bao cao d€ Hiu trudng quyét
dinh.

7. Ngoai cac quy dinh néu trén, cac quy dinh cu thé vé quan hé lam viéc giira
Hiéu tru'c’mg va Phé Hiéu trudng con dugc quy dinh trong Quyét dinh phéan cong
cdng viéc cua Hiéu trudng. Céc cach thic giai quyét cong viéc khac ngoai quy
dinh tai Quy ché nay do Hiéu truong quyét dinh.

. Chuongmt =
TRACH NHIEN{, PHAM V1 VA CACH TP!UC GIAI QUYET
CONG VIEC CUA TO TRUONG

Piéu 8. Quy dinh vé trach nhiém ciia T trudng

. 1. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6 theo tudn, thang, nam hoc
nham thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat déng gido duc;

2. Thuc hién bdi duong chuyén moén, nghiép vu, kiém tra, danh gid chét
lugng, hiéu qua giang day, gido duc va quan li sir dung séch, thiét bi cua cac thanh
vién trong tb theo ké hoach cua nha trudng;

3. Tham gia danh gia, xép loai gido vién theo quy dinh Chuin nghé nghiép
gido vién ti€u hoc;
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Té truéng Vin phong giri hd so, tai liéu dé Iy y kién cia Pho Hiéu truéng va tdng
hop trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.
5. Dbi v6i nhitng van dé khong quy dinh phai thao luén trong tép thé Ban

Gidm hiéu: Hi¢u trudng truc tiép ra quyét dinh hodc uy quyén cho Phé Hiéu
trudng ra quyét dinh vé linh vyc duge phan cong phy trach.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé Hiéu trudng
1.Trach nhiém giai quyét cong viéc clia Phé Hiéu truéng

a) Chiu trach nhiém diéu hanh céng viéc do Hiéu trudng phan cong;

b) Chi dao, kiém tra, d6n déc thuc hién cong viéc trong céac linh vyc, nhiém

vu duge phén cbng phu trach; phén cong cong tac va tham gia danh gia két qua
thuc hién nhiém vu d6i véi cc vién chirc dugc phan cong phu trach;

¢) B4o céo va chiju trach nhiém truéc Hiéu trudng vé két qua cong viéc quan
ly, diéu hanh céc linh vyc, cac cong viéc dugce giao, dugce phan cdng phu trach;

2.Pham vi giai quyét cong viéc clia Phé Hiéu trudng

a) Cong viéc thude trach nhiém theo quy dinh cia Quy ché nay va céc linh
vuc duge Hiéu truong phén céng phu trach theo Quyét dinh phén cdng cong tac
trong tirng nadm hoc;

b) Nhiém vu thudng xuyén theo quy dinh ctia Quy ché hoat déng chuyén mén
cla trudng;

¢) Nhitng cong viéc khac do Higu trudng uy quyén.

Pidu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Hiéu trudng
dwgc Hiu truwdng phan cong truc Ban Giam hi€u theo lich tuan cia trwong

Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc dugc quy dinh tai Diéu 6
ctia Quy ché nay, Phé Hiéu truong dugc Higu trudng phén cong tryc Ban Gidm
hiéu theo lich tuin ca trudng con cé nhiém vu va quyén han sau:

1. Pugc Hiéu truéng uy quyen phan cong chi dao cac cong viéc chung cua

trudng va ky vin ban thudc thAm quyén cia Hiéu truéng khi Hiéu trudng vang
mit.

2. Thay mét Hiéu trudng tham du cac cudc hop hodc giai quyét cac cong viéc
khi Hiéu trudng ving mit.

Piéu 6. Trach nhi¢ém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Phé Hiéu trudng
dwgc Hi€u truwéng ity quyen phu trach khi Hi€u truéng di cong tic

Ngoai trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc duoc quy dinh tai Didu 6
ctia Quy ché nay, Ph6 Hiéu truong duge Hidu trudng tiy quyén phu trach trudng
khi Hiéu truéng di cong téc vang con cé nhiém vu va quyén han sau:

1. Puge Hiéu truéng uy quyén thay mat Hiéu truéng chi dao giai quyét cac
cong viéc chung ciia trudng va ky van ban thude thdm quyén ciia Hidu trudng khi
Hiéu truéng ving mit.
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3. Hoc gép, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d¢ chinh tri, chuyén mon,
nghiép vy, d6i méi phuong phép gidng day.

4. Tham gia cong tac phd cép gido duc tiéu hoc & dia phuong.

5. Thyc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phap ludt va clia nganh,
cac quyét dinh ctia Higu truéng; nhéan nhiém vu do Hiéu trudng phén cong, chiu su
kiém tra, d4nh gia cia Hiéu trudng va cac cép quan li gido duc.

6. Ph01 hop vé6i Poi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, gia dinh hoc sinh
va céc td chitc x4 hoi lién quan dé td chirc hoat dong gido duc.

. Piéu 11. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée cla
Tong phu trach

L Lap ké hoach hoat dong D6i va Sao nhi déng theo hudng dan cta Hoi
DPong Doi va Phong Gido duc - Pao tao trinh Higu trudng phé duyét.

2. Td chirc céc hoat dong Doi va Sao nhi ddng theo quy dinh cia Héi Pdng
Doi va phong GD&DT.

3. Phdi hop véi céc ban nganh, ban dai dién cha me hoc sinh, gido vién chl
nhiém 16p t6 chirc hoat dong co hiéu qua.

4. La thudng tryc ban thi dua hoc sinh; Dy thao ké hoach, ndi dung, chuin
déanh gia cong tac thi dua. T4 chirc trién khai, theo d5i va danh gid thi dua hoc sinh
dinh ky va cac dot phong trao.

Piéu 12. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viée ciia vién
chire, nhan vién hanh chinh

1. Nhan vién ké toan

1.1. Xay dung dy toan, cén db6i kinh phi, 1&p hé so tai chinh (so theo ddi,
ching tlr thu, chi), bao cao quyét toan céc nguon thu, chi trong va ngoai ngén sach

theo huéng din cta cac cip c6 thdm quyén dé dam bao phyc vu cho céc hoat dong
cla nha trudng .

1.2. Tham muu cho Hiéu truéng quén Iy thu chi dang ché 4o, dam bao
nguyén tic tai chinh. Chi dugc phép chi khi ndi dung cong viéc da c6 dy todn va
dugc Hiéu tru'cmg duyét chi. Thuc hién ddy @ va kip thei ché do chinh séch cho
can b6, gido vién, nhan vién va hoc sinh. Chju trach nhiém quén ly, luu trit toan b
ho so tai chinh.

1.3. Thuc hién ché d6 c6ng khai tai chinh theo quy dinh

1.4. Lap sb quan ly tai san theo quy dinh.

2. Nhan vién thi quy

2.1. Thu, nhén tién trong va ngoai ngén sach dugc cap hodc dugc thu kip thai,
an toan cac ngudn quy. Cép phat kinh phi khi cé phleu chi 1énh chi cia chu tai
khoan (phiéu chi d4 c6 chit ky cha chu tai khoan va ké toén).
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4. Thuc hién c4c béo cdo, thdng ké theo yéu ciu ctia Ban giam hiéu;

5.T6 chirc céc chuyén dé, thao giang, hoat dong ngoai khéa, ngoai gio 1én I6p
cua to;

6. T6 chirc, didu khién sinh hoat t& dinh ky hai tudn mét 1an.

Diéu 9. Quy dinh pham vi va cich thic gidi quyét cong viée ciia T
truéng

1.Cén ctr ké hoagh day hoc va l}oat dong gido duc chung cia truong, cin clr
tinh hinh thyc t€ cla t0, chii ddng phoi hop véi cac thanh vién cua td x4y dung ké
hoach gidng day va hoat dong gido duc cua t6.

2. Pugc co cu vao céc ban, hdi dong ciia trudng theo quy dinh dé thyc hién
kiém tra, ddnh gi4 chat lugng, hiéu qua giang day, gido duc va céc hoat dong
khactheo ké hoach cua truong.

3. Chu tri td chuc (danh gia, xép loai gido vién cia td theo quy dinh Chuén
nghé nghiép gido vién tiéu hoc.

4. Chu tri td chic sinh hoat chuyén mén dinh ky theo quy dinh va céc cudc
hop khdc ctia t6 theo chi dao cta Hiéu truong.

5. Chu tri cdc budi t6 chirc thao giang, trién khai céc chuyén dé bdi dudng
chuyén moén cia t6.

6. Thyc hién céc bdo céo thdng ké, so két, tdng két vé& cong téc chuyén mén
cua to.

7. Chu ddng giai quyét cac thic mic, kién nghi cia céc thanh vién trong t,
néu vugt ngoai thdm quyén thi dé nghi Hiéu trudng giai quyét.

8. Tham gia dé& xuit y kién voi truong vé thuc hién cac ché do, chinh sach,
khen thudng, ky luat vién chuc.

: Chuong IV A
TRACH NHIEM, PHAM VI VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC
CUA VIEN CHUC, NHAN VIEN TRONG TRUONG

Piéu 10. Trach nhi¢m, pham vi va cach thirc gidi quyét cong viée ciia giao
vién

l. Giang day, gido duc dam bao chét luong theo chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, d4nh gia, xép loai hoc sinh; quan li hoc
sinh trong cac hoat dng gido duc do nha trudng td chirc; tham gia cac hoat dong
chuyén mén; chiu trach nhiém vé chét lugng, hiéu qua giang day va gido duc.

2. Trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin phém chét, danh
du, uy tin cta nha gi4o; guwong mau trudc hoc sinh, thuong yéu, ddi xir cong bang
va ton trong nhin cach cia hoc sinh; bao vé& céc quyén va loi ich chinh déng cua
hoc sinh; doan két, giup do dong nghiép.
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5.3. Phbi hop véi gido vién chil nhiém theo ddi viéc thuc hién ndi quy hoc
sinh, xt Iy nhiing hoc sinh vi pham an ninh trt tu. Hudng dan khach dén lién hé
cong tac voi nha trudng, khong dé vao trudng nhitng ngudi say rugu, ngudi co thai
d6 khong ding.

5.4. Thuc hién ché d6 lam yiéc 24 gio/ngay. Tryc tréng va td chirc hudéng din
hoc sinh ra vao trudng, huéng dan phy huynh hoc sinh d4u xe dwa dén hoc sinh.

6. Nhin vién vé sinh

6.1. Phuc vu nudc udng cho can bd, gido vién, cdng nhén vién va trong cac
cudc hop lanh dao, hop Hoi dong tu van, Hoi dong nha truong.

6.2. Quét don hang ngay cac phong ban gidm hiéu, lam vé sinh sach s&€ nha vé
sinh gido vién, céc hanh lang va sanh ctia khu vyc hanh chinh, khu6n vién trudng
hoc.

7. Nhén vién y té hoc dwong

7.1. Cé trach nhiém xay dung k& hoach cong tac ndm hoc, timg hoc ky, ting
théang cu thé vé& cong tac y t€ trudng hoc, c6 lich kiém tra thudng xuyén v€ sinh
méi trudng 16p hoc, phong chirc ning, nha vé sinh, khuén vién truong hoc.

7.2. Hang tuén truc va theo doi huéng dan hoc sinh chai rang va giir gin vé
sinh ring miéng .

7.3. Cham séc siic khoé, can do hang théng toan th& hoc sinh, theo d&i va
thong bao kip thdi dén phy huynh hoc sinh cac truong hop hoc sinh bi bénh.

_ Chuong A% .
QUAN HE CONG TAC TRONG TRUONG

Pidu 13. Quan hé phéi hop gii quyét cdng vige giita cdc to chuyén mén
trong nha trudng

1. Khi thyc hién nhiém vu can c6 sy phdi hop lam vigc, giai quyét cua nhiéu
td, Ban Giam hiéucé thé phan cong mdt to chil tri hodc lam dau moi d€ thyc hién.

2. T4 dugc phan cong ch tri chiu trich nhiém chinh vé toan b qué trinh x{r
ly cong viéc, cé trach nhiém trién khai, phd bién cac vén d& lién quan cho céc t8
khac phdi hop; cac td phéi hop c6 trach nhiém tham gia y kién vé& nhimg ndi dung
cong viéc cd lién quan dén linh vuc t6 minh phu trach ho#ic cung cAp thong tin lién
quan dén t4 chu tri biét dé 6 chic thyuc hién.

3. Déi véi nhitng van dé vuot qua kha ning giai quyét thi T4 trudng cha tri
phai chi dong phdi hop véi céc t6 c6 lién quan dé bao cao xin'y kién Hiéu trudng
hodc Phé Hiéu trudng phu trach xem xét, quyet dinh.

Pidu 14. Quan hé giita cac T6 trudng trong trudng

Méi quan hé giita cac T truong 13 quan hé ddng cép, cing phdi hop thuc
hién nhiém vu quan ly do Hiéu trudng, Phé Hiéu trudng giao.
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2.2. C6 du hd so, sb sach theo doi thu, chi va cép nhét kip thoi ding nguyén
téc tai chinh. Hang tudn, thang dbi chiéu sb quy véi ke toan, hang quy téng hop
kinh phi thu chi dé déi chiéu sb quy va kiém tra quy tién mat d& béo cdo véi chit
tai khoan va thong bao cong khai kinh phi st dung.

2.3. Chju su kiém tra ctia Hiéu trudng va cung cap ¢y du thong tin voi Ban
thanh tra nhén dén. Khi ¢4 doan thanh tra lam viéc, c6 trach nhiém cung cép day
du céc chimg tir theo yéu cau.

3. Nhan vién hanh chinh

3.1.In 4n c4c vin ban cia nha trudng, Chi bd, Coéng doan, Poan thanh nién
khi ¢6 ky duyét ctia Hiéu truéng, Pho higu trudng.

3.2. Tiép nhén cac vin bén dén aé chuyen cho Hiéu truéng hoic pho hiéu
trudng truc lanh dao (khi hiéu truong véng), dbi v4i van ban cia doan thé nao thi

chuyén cho doan thé d6. Phat hanh van ban clia nha trudng kip thoi theo dung noi
nhén trong vin ban. Cac van ban dén va di déu dugc ghi vao sb, luu trit theo quy

dinh.

3.3.Quan ly va st dung duing nguyén tic con dau ciia nha truong.

4. Nhan vién thiét bi - thw vién

4.1. Tham muu véi lanh dao nha truong dé xdy dung va trang bi hé théng
thiét bi, do dung day hoc phuc vu cho viéc giang day va thuc hanh cac moén hoc.

4.2. Quén ly, béo tri, v& sinh h¢ thong thiét bi hién c6. Hudng dén cic t0
chuyén moén s dung cac d6 dung day hoc theo yéu cau cta t6 chuyén mén va gido
vién gidng day.

4.3, Cén bd phu trach thiét bi- thu vién do gido vién kiém nhiém thyc hién
ché d6 lam viéc 40 gid/tuan.

4.4, Iham muu xdy dung ké hoach trang bi sach, béo, tap chi, thiét bi dam
bao nhu cédu phuc vu nghién ciru, gidng day cia gido vién va hoc tip cta hoc sinh.

4.5. Quan ly bao quan tdt hé thdng sach, thiét bj thu vién theo diing quy dinh
va quy trinh k¥ thuat nghiép vu.

) 4.6. Xé){ dung ndi quy thu vién, quy dinh vé ché do su dung séch, tai liéu,

thiét bi tao di€u kién cho gido vién, hoc sinh duge nghién citu, hoc tép.

5. Nhin vién bao vé

5.1. Bao quan an toan tai san, co s& vét chit va cac cong trinh cla nha truong.
Tai san trong phong hoc, phong lam viéc phai 14p phleu ké va ky giao nhin. Nhiing
tai san bi mat khong 15 1y do hosc do thiéu tinh thin trich nhiém cta bao vé thi
phai chju bdi hoan. Thuc hién cdng téc sira chita nhod, chdm séc hé théng cdy canh.

5.2. bam béo an ninh‘trat tur trong nha truong, khi cé dau hiéu mét an ninh
phéi béo céo v¢&i lanh dao dong thoi lién hé véi co quan cdng an dé kip thoi xir ly.
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5. Ngudi dung dau td chirc Coéng doan, Doi Thiéu nién tién phong Hb Chi
Minh dugc tham dy cic cudc hop giao ban, cugc hop cén bj chu chét clia nha
truong; dugc tham dy cac cude hop, hoi nghi hodc duoc tham vén trudc khi quyet
dinh céc van dé c6 lién quan dén quyen nghia vu va loi ich hgp phap cua t4 chirc
hodc cla doan vién, hdi vién; c6 quyén tham gia dong gop y kién vao viéc xdy
dung muc tidu, ké hoach phét trién trudng; céc quy ché, quy dinh chinh séch, ché
d6 ap dung dbi véi vién chire trong trudng.

. _ Chuwong VI . .
QUY PINH VE THOI GIAN VA CHE PQ LAM VIEC

Muc 1: POI VOI CAN BQ, VIEN CHUC HANH CHINH

Pidu 19. Quy dinh chung

1. Cén b, vién chirc hanh chinh bao gdm:

a) Hiéu trudng;

b) Pho6 Hiéu trudng;

¢) Vién chuc van phong;

e) Céc c4 nhan khic dugce Hiéu trudong quy dinh lam viéc theo ché d6 hanh
chinh;

] 2.Cén bd, vién chirc hanh chinh phai thyc hién bang chdm coéng hang théng

dé theo ddi viéc hoan thanh dinh mirc thoi gian lam viéc.

Diéu 20. Ché @9 va dinh mirc thoi gian 1am viée cia cong chirc, vién chire
hanh chinh

1. Can bd, vién chirc hanh chinh lam viéc theo ché d¢ 40 gid/tuin, 8
gid/ngay, theo quy dinh nhu sau:

a) Cac ngay lam viéc trong tudn: Thr Hai, Thir Ba, Thit Tu, Thi Nam va Thir
Sau.

b) Thoi gian lam viéc trong ngay:
- Budi sang tir 7g00 dén 11g00
- Budi chiéu tir 1330 dén 17g30

2. Can bo, vién chirc hanh chinh phai hoan thanh dinh murc thoi gian 1am viéc
theo quy dinh néu trén.

Diéu 21. V& chip hanh ky luit trong 1am viéc ciia can bd, vién chirc hanh
chinh

1. Céan b9, vién chirc hanh chinh cé trach nhiém chép hanh ky luét trong lam
viéc theo quy ché cta trudng.

2. Trudng thyc hién viéc gidm sat tudn thu ky luat lam viéc cua cén bg, vién
chuc hanh chinh thong qua Bang chdm céng va kiém tra giam séat cia T trudng
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Didu 15. Quan hé cong tac giita TO truéng va cac gido vién, vién chitc,
nhin vién hanh chinh trong don vi

1. Té trudng 14 ngudi didu hanh hoat dong cia t, cac thanh vién trong tb
phai chap hanh sy quan ly, phan cong ciia T truong; néu gido vién, vién chirc
trong t6 c6 ¥ kién khéc phai théng qua T truong dé& @& dat 1én lanh dao trudng;
true khi ¢6 ¥ kién cta lanh dao trudong, van phai chdp hanh sy chi dao coa T
trudng.

2. Ngoai ra, gilta T4 trudng va cac glao vién, vién chiic trong truong giit mbi
quan hé ddng nghiép, hop tac trong cong viéc.

Piéu 16. Quan hé giira Ban Giam higu véi T trudng

1. Hiéu truéng bd nhiém céc t trudng dé giup thuc hién nhiém vu quan li
hoat dong chuyén mén (T4 truéng chuyén mén) va phuc vu cho viéc thyc hién
chuong trinh, k& hoach day hoc va hoat ddng gido duc ciia nha trudng (T4 trudng
véan phong).

2. T trudng 1a cép thira hanh cdc quyét dinh quan ly ctia Hiéu trudng, Phé
Hiéu truong gitp thuc hién nhiém vu quan li hoat dong chuyén mén va phuc vy
cho viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach day hoc va hoat dong gido duc clia nha
trudng.

Piéu 17. Quan hé cOng tac giira truwong véi Phong Gido duc va Do tao

1. Phong gido duc va dao tao thuc hién chirc nang quan li nha nudc dbi véi
nha truong.

2. Méi quan h¢ gitta Hiu truéng véi phong Gido duc va Do tao 1a méi quan
hé gilta ngudi ding d4u co quan nha nuée cdp dudi véi co quan quan ly nha nudc
cép trén.

Piéu 18. Cac quan hé cong tac khac

1. Quan hé cong téc gilta Ban giam hiéu véi céac t6 chic Céng doan, Doi
Thiéu nién tién phong H6 Chi Minh, Ban Pai dién Cha me hoc sinh, ... trong
trudng thyuc hién theo céc quy dinh ¢6 lién quan cua nha nudc, cua diéu le cac td
chtrc ndy va cua Truong.

2. Ban Giam hiéu tao diéu kién thuén loi cho cac td chirc thuc hién chirc
nang, nhiém vy, quyén han phi hop véi diéu 1& ciia mdi td chirc va chu truong, ké
hoach ctia nha truong.

3. Hang ndm, Ban Giam hiéu lam viéc vdi dai dién céc t chirc v& ké hoach
hoat dong; cac ni dung phdi hop ciia céc td chirc véi hoat dong cia trudng; ddng
thoi dam bao quyén va lgi ich hop phép cia doan vién, hdi vién theo quy dinh cua
phap luét.

4. Hiéu trudng giai quyét cac kién nghj cta cac to chirc, ctia doan vién, hoi
vién trong céc cudc hop lién tich, dinh ky cta trudng.
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2. Phé Hiéu trudng ky thay Hiéu trudng khi dugc Hidu trudng uy quyén va
cac van ban thudc linh vyc dugc phan cong phu trach.

Piéu 26. Trich nhiém cia Vin thu trong viéc nhin va ban hanh vin ban.

1. Van thu chiu trach nhiém tiép nhén, trinh duyét, ddng ky moi vin ban di va
dén.

2. Van thu quan Iy va st dung con ddu dung nguyén tic quy dinh tai Nghij

dinh so 58/2001/ND-CP; Nghi dinh sé 110/2004/ND-CP va Nghj dinh s
31/2009/ND-CP.

. Chwong VIII . .
KE HOACH CONG TAC CUA TRUONG

- Piéu 27. Cac loai ké hoach cong tac
1. Ké hoach cong tic nim

a) Can ctr vao Ké hoach thyc hién nhiém vy ndm hoc cép Tiéu hoc cia Phong
Gido duc va Pao tao, Hiéu truong lap dy thao Ké hoach cong tac
ndm hoc cta truong. Dy thdo nay dugc lién tich truong tham gia déng gop y
kién, théng nhit céc chi tiéu trudce khi trinh cho Phong Gido duc va Pao tao duyét.

b) Sau khi K& hoach nim hoc cia trudng duge Phong Gido duc va Pao tao
duyét, Hi€u trudng td chirc trién khai dén toan thé can b, vién chirc va théng qua
truéc Hoi nghi nha gido, can bé quén li, ngudi lao dong hang nam.

c) Phé Hiéu trudng, TH trudng, phu trach cac by phan cin cir K& hoach nim
hoc cla trudng d€ xdy dung K& hoach thuc hién nhiém vu ndm hoc thudc linh vuec,
bd phén, t6 minh phu trach va trinh cho Hiéu trudng duyét vao dau ndm hoc méi.

d) Mdi c4 nhén céng chiic, vién chirc can cir K& hoach nim hoc ciia trudng
va clia bd phén, t6 dé xdy dung K& hoach thuc hién nhiém vy nim hoc thudc linh
vue, nhi€ém vy minh phu trach va trinh cho Phé Hiéu truong phu trach linh vuc
cong tdc dugc phan cdng hoic 6 truong duyét vao diu nim hoc méi.

2. Ké hoach hoc ky

a) Cin clr vao ké hoach cOng tac nam hoc, két qua thyc hién nhiém vu cta
hoc ky trude va cac nhiém vu méi phét sinh (néu ¢0), Hiéu trudng lap Ké hoach
cong tac hoc ky ciia trudng. K& hoach nay dugc trién khai dén toan thé can b,
vién chirc trong cudc hop toan thé nha trudng sau khi két thuc mot hoc ky.

b) Pho Hiéu truéng, T trudng, phu trach cdc by phan cin cir Ké hoach hoc
ky cla truong dé xdy dung Ké hoach thuc hién nhiém vy ndm hoc thudc linh vuc,
bd phan, t6 minh phu trach va trinh cho Hiéu truéng duyét vao dau hoc ky méi.

¢) MJi ca nhan cén bd, vién chirc cin cir Ké hoach hoc ky cua trudong va cia
bd phan, té dé xay dung K& hoach thuc hién nhiém vy hoc ky thuédc linh vuc,
nhiém vu minh phu trach va trinh cho Phé Hiéu truéng phu trach linh vuc cong tac
dugc phan céng hodc tb trudng duyét vao dau hoc ky méi.

3. Ké hoach céng tic thang
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Vén phong. Trong gi¢ lam viéc, can bf, vién chirc phai ¢é mit tai vi tri 1am viéc va
dam bao thyc hién ding nhiém vu dugc phan cong; khong lam viéc riéng.

3. T4 truong Vin phong 14 ddu méi quan ly, thong ké va bao céo viéc tudn
thu ky luat 1am viéc clia can bg, vién chirc. Cén bg, vién chic ving mit tai truong
do thyuc hién nhiém vu khac hodc di cong tac phai bio cdo Hiéu trudng.

4. Can b9, vién chie hanh chinh vang mat qua 30 phut tai trudng dé thyc hién
céc cong viéc khéng c6 trong lich tudn phai béo cdo cho T trudng Van phong.

Muc 2: POI VOI GIAO VIEN
Diéu 22. Ché d¢ va dinh mirc thoi gian 1am viéce cia gido vién
1. Gi4o vién lam viéc theo ché d¢ 23 tiét/tuln, theo quy dinh nhu sau:

a) Céc ngay lam viéc trong tudn: Thir hai, Tht ba, Thir tw, Thi nam va Thir
sau.

b) Théi gian lam viée trong ngay

- Budi séng tir 700 dén 11g00

- Budi chiéu tir 13g30 dén 17g30

2. Gido vién bao dam thyc hién thoi gian lam viéc va dinh mtc tiét day theo
quy dinh tai Piéu 5, Piéu 6 cia Thong tu s6 28/2009/TT-BGDDT ngay 21 théng
10 ndm 2009 cia BY Giao duc va Do tao.

Diéu 23. V& chip hanh ky lujt trong gidng day ciia gido vién

1. Gido vién lam viéc theo git day hoc nhung phai cé mit tai truong sém hon
it nhat 15 phat mdi budi ¢ chuin bi cho cong viéc.

2. Gigo vién chip hanh viéc giang day theo ding thdi khod biéu coa timg
khéi 16p theo quy dinh cua truong.

3. Trong gio lam viéc, gido vién phai cé mat tai vi tri lam viéc va dam bao
thye hién dung nhiém vu gidng day va gido duc dwogc phan cong; khong lam viée
riéng.

Chuong VII
QUY TRINH VA CACH THUC GIAI QUYET VAN BAN HANH CHINH

Diéu 24. Quan ly vian ban, hd so, tai liéu va thé tuc trinh gidi quyét cong
viée
Cong tac quan ly vin ban, hd so, tai liéu va thi tuc trinh giai quyét van ban

hanh chinh dugc quy dinh tai Quy ché cong tac van thu, luu trit cia Trudng Tiu
hoc Ly Thuong Kiét.

Piéu 25. Thim quyén ky viin ban cia Hi¢u truéng, Phé Hiu trudng
1. Hiéu trudng ky tat ca cdc vin ban cia trudng ban hanh.



14

a) Hop Ban Giam hiéu m& rong g§m Hiéu trudng, Phé hiéu trudng, cac T
trudng, t6 pho, Chu tich Céng doan, Tong phuy trach, Bi thu Poan TN: khi dugc
Higu trudng triéu tap.

_ b) Hop giao ban Hoi dong su pham: it nhit | thang mét 14n theo quy dinh cia
Diéu 1€ truong Tiéu hoc do Hiéu trudng chi tri

¢) Hop chuyén mén truong toan t'hé gido vién ,dé ddanh gid viéc thuc
hién chuyén mén, chuyén de thang qua, lang nghe y kién déng gop tir d6 dinh ra
nhiing coéng viéc chi yéu thyc hién trong théng t6i, moi thang hop 1 lan
do Pho Hiéu truéng chu tri.

d) Hop Hoi {J‘éng thi dua, khen thudéng: hop vao cudi HKI va cudi nam hoc
do Chu tich Hoi dong thi dua, khen thudng chu tri.

d) Hop t6 vin phong va cac té chuyén mén: hop it nhét 2 lan/thang do T4
truéng chi tri.

6. Hop d6t xuét

_ a) Hiéu trudng c6 thé tridu tdp céc cude hop bt thuong khi cdn thiét, thanh
phén dy hop do Hiéu truéng quyét dinh.

b) Té trudng céc t6 chuyén mén, td vin phong té chirc hop khi cé yéu ciu
giai quyét cong viéc va phai do Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng chi dao.

Diéu 30. Céng tic chudn bi, t chirc hop, hji nghj

1. Trién khai viéc td chire hop, hdi nghj

_a) Ngudi chi tri hoi nghi, hop phai bé tri thoi gian hop ly, phén cong nguoi
chuén bj chuong trinh hoi nghj, cudc hop;

b) Tai hoi nghi, cudc hop, ngudi chu tri didu hanh hdi nghi, cudc hop theo
chuong trinh dy Kién; néu c6 diéu chinh chuong trinh phai thong bdo dé ngudi du
hop biét;

¢) Ngudi chi tri cuge hop phai két luan 15 rang v& cac néi dung, chuyén dé da
dugc thao ludn trong héi nghi, cude hop.

2. Ghi bién ban va théng bao két qua hdi nghi, cudc hop

a)Nguoi cha tri ndi dung héi nghi, cudc hop chiu trach nhiém ctr thu ky ghi
bién ban va théng bao y kién két luén clia lanh dao trudng tai cude hop, héi nghij.

b)Ngudi duge Hiéu trudng phan cong chu tri cdc hoi nghi chuyén dé, céc
cudc hop du thao théng bdo két luin cia lanh dao truong giai quyét cong viée theo
[inh vuc chuyén mén phu trach.

3. Béo cao két qua hoi nghi, hop

a) Pho Hiéu truéng béo céo két qué hdi nghi hodc cudc hop do ca nhan cha tri
v6i Hiéu trudng sau khi héi nghi két thuc;

_ b)Déi véi hoi nghi, cude hop do lanh dao trudng uy quyén cho cac bd phén,
t6 cha tri, sau khi ket thic, nguoi dugc uy quyén phai bdo cdo Hiéu trudng hoic
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a) Can cir vao K& hoach cong tac hoc ky, két qua thuc hién nhiém vu cla
thang truéc va cdc nhiém vy mdi phat sinh (neu c6), Hiéu trudng lap Ké& hoach
cong tac thang cua trudng. K& hoach nay duogc trxen khai dén toan thé cén b, vién
chirc trong cudc hop toan thé nha trudng vao d4u mdi thang.

b) Phé Hiéu trudng, T trudng, _phu trach cac b phén cén clr K& hoach cong
tac hoc ky thudc linh vyc, bd phén, t6 minh phu trach va K& hoach cong tac thang
clia trudng dé xay dung K& hoach cong tac thang guri cho T truéng Vin phong
tdng hop va trinh cho Hiéu trudng duyét vao diu mbi thang.

c) Maica nhén can b9, vién chirc can cur K& hoach cong tac thang clia trudng
va chia bd phén, t8 dé x4y dung K& hoach cong tac thang thude linh vuc, nhiém vy
minh phy tréch va trinh cho Pho Hiéu truong phu trach linh vyc cdng téc dugc
phan cong hodc té truéng duyét vao d4u mdi thang.

Diéu 28. Theo ddi va danh gia két qua thwe hién ké hoach cong tac

1. Hang théang, cudi hoc ky, cudi nam hoc va theo yéu ciu cua Hiéu trudng,
Phé Hiéu trudng, cac by phan, T trudng bao cdo vé két qua thuc hién ké hoach
cong tac va cac cong viéc dugc giao, nhing viéc con tdn dong, nguyén nhan va
hudng giai quyet kién nghi viéc diéu chinh, bd sung ké hoach cong tac trong thoi
gian toi gui Té truong Vin phong dé tdng hop trong béo céo cia truong. Két qua
thuc hién ké hoach cong téc 1a mét tiéu chi quan trong dé xem xét, dénh gia viéc
hoan thanh nhiém vu, binh xét thi dua d6i véi tap thé va ca nhan trong trudng.

2. Hiéu truong va Pho Hle_:u trudmg truc tiép phu tréch ¢ trach nhiém chi dao,
huéng dan, ki€ém tra vigc trién khai thyuc hién ké hoach cong tac cta cac bo phén va
gido vién, nhén vién trong trudng.

3. T4 trudng giup Hidu trudng, Phé hiéu trudng thudng xuyén theo ddi, don
dbc, tbng hop, béo céo két qua thyc hién ké hoach cdng tac cua cac by phén va
gido vién, nhén vién trong trudng.

‘ Chuong IX
TO CHUC CAC HQI NGHI VA CUQC HQP

Piéu 29. Cac loai hdi nghij va cudc hop

1. Hoi nghi nha gido, can b quan li, ngudi lao dong: do Hiéu truéng va Chu
tich Cong doan phdi hop t6 chirc vao dau moéi ndm hoc theo quy dinh.

2. Hoi nghj so két, tbng két danh gié tinh hinh thyc hién ké hoach céng téc
moi hoc ky, hang nam cua trudng do Hiéu trudng chu tri.

3. Hoi nghi chuyén dé: trién khai cac chuyén d&, hoi nghi tap huén cong tac
chuyén mon trong pham vi toan truong do Hiéu trudng phan céng nguoi chu tri.

4. Hoi nghi cla céc td chuc, doan thé trong trudng: theo Diéu 1§ va cac quy
dinh cua td chure, doan thé do ngudi dimg dau céac t6 chirc, doan thé chu tri.

5. Hop dinh ky
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4. Céc to chuc, doan the héi hop, sinh hoat ngoai gi¢ hanh chinh (Trong
trudng hop can thiét phai t§ chirc trong gid hanh chanh, phai xin y kién Hiéu
trudng).

Chuo‘ng X
TIEP CONG DAN VA TIEP KHACH

Diéu 34. Cong tac tlep glao vién, nhin vién, hoc sinh, phu huynh va nhan
din,... ¢6 lién quan (goi tit 1a tiép cong dan)

1. Hiéu truong, Phé Hiéu trudng thuc hién tiép dan va giai quyét cong viéc
d6i véi gido vién, nhan vién, hoc sinh, cha me hoc sinh,... tai Vin phong 1am viéc.

2. Gido vién chi nhiém tlep va g1a1 quyét cong viéc ddi véi cha me hoc sinh
tai Phong gido vién, khong tiép va lam viée ngay tai 1ép hoc.

3. Céan bg, vién chirc cua trucmg trong khi giao tlep va ing xur véi nhén dén
phai nha nhin, lang nghe y kién, giai thich, hudéng dan rd rang, cu thé vé cac quy
dinh lién quan dén van dé dang giai quyét; khong duoc c6 thai do hach dich,
nhiing nhiéu, giy khé khan, phién ha khi thuc hién nhiém vy, khéng tiét 16 nhiing
vén d thudc pham vi bao mét ciia don vi, nha nudec.

Piéu 35. Giai quyét khiéu nai, to cdo

1. Cén bg, vién chirc ¢ the st dung céc hinh thic khiéu nai: trinh bay trong
céc cudc hop, trinh bay tryc tiép véi Hidu trudng, gii vin ban khiéu nai cho ban
Thanh tra nhan dan.

2. Ca nhan c6 khiéu nai, t§ cdo phai thuc hién ding quy dinh ctia Luét khiéu
nai, Ludt t6 céo.

3. Hiéu trudng 1a ngudi phuy trach giai quyet khiéu nai, t6 cdo tai don vi theo
dung trinh ty quy dinh cia Luat khiu nai, Luét té céo.

Chuwong XI
PI CONG TAC TRONG NUOC VA NUGC NGOAI

Diéu 36. Di cdng tac trong nwée

1. Moi truéng hop di cong téc do co quan cip trén triéu tdp hodc do trudng
ctr di déu phai dwoc su phén cong cta Hiéu Trudng.

2. Can b9, gido vién, cong nhan vién dugc cir di cong tac, trudc khi di phai ¢6
su chuén bj cho nguoi day thay, lam thay; khi di cong tac vé& phai bdo céo két qua
cdng tac hodc truyén dat lai céc thong tin cta chuyén cong tic.

3. Hiéu trudng di cong tac nhiéu ngay phai l[am vén ban uy quyén cho Pho
Hiéu trudng ddm nhidn nhiém vy quan ly, diéu hanh thay trong thdi gian Hiéu
trudng vang mit.

Diéu 37. Di cong tac nwéc ngoai
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Phé Hiéu tru'ong phu trach vé két qua hdi nghi, cugc hop va nhiing vén d& vuot qua
thdm quyén giai quyét ctia b phan, td d& lanh dao trudng xur ly Kip thoi.

4.Céc cong viéc sau hoi nghi, hop

T4 trudng cing céc bd phan ca nhén c6 lién quan cé trach nhiém t§ chic
trién khai thyc hién nhiing ndi dung lanh dao trudong da két lusn tai cac h¢i nghi,
cudc hop; kiém tra, don déc, téng hop béo cdo lanh dao trudng vé két qua thuc
hién két lusn do.

Pidu 31. Cac cude hop do cap trén triéu tap hodc do co quan khic moi

1. Hi€u truéng c6 trach nhiém tham dy cdc cudc hop do Phong Gido duc va
Pao tao va cac cude hop do cép trén tridu tép.

2. Trong trudong hop Hiéu truong khong thé tham du dugc céc cude hop do
cép trén tridu tap; dugc su dong y clia co quan triéu tdp, Hiéu trudng uy quyen cho
Pho Hiéu trudng dy hop thay. Phé Hiéu truéng dugc uy quyén c6 trach nhiém bao
céo Hiéu truéng vé ndi dung, két qua cia cude hop.

3. Péi véi cac cude hop mdi Hiéu trudng hogc dai dién lanh dao trudng ma
khéng thudc quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Hiéu trudng c6 thé di du hosc cir Phé
Hiéu trudng tham dy. Phé Hiéu truong dugce uy quyén cé trach nhiém béo cdo
Hiéu trudng vé& ndi dung, két qué cua cudc hop.

4. Gidy mdi dich danh Phé Hiéu truéng thi Phé Hiéu trudng di hop. Trong
tru'omg hop khong thé tham du dugc, Pho Hiéu truéng phai bao cho co quan, don
vi moi biét ly do va dé nghi ngudi dy thay. Néu duge sy dong y cua noi moi, Phé
Hiéu truong béo céo cho Hiéu trudong dé phan cong ngudi tham dy. Ngudi di du
thay cé trach nhiém béo céo kip thoi va xin y kién chi dao ctia Hiéu trudng.

Pidu 32. Hop xtr ly cong viée thwong xuyén

1. Hiéu trudng hodc Phé Hiéu trudng phu trach linh vuc hop voi cdc thanh
vién Héi dong tu van, cac bd phan c6 lién quan dé nghe ¥ kién tu van, tham muu
trude khi quyét dinh giai quyét cdng viéc.

2. Ban giam hiéu hop dé giai quyét nhitng cong viéc can théo lun trude khi
Hiéu trudng quyét dinh.

Piéu 33. V& chip hanh ky luat trong td chirc va tham dw hop va héi nghi

1. Céc cudc hop, hdi nghi dé giai quyét cac cbng viée c6 tinh chét cép truong
phai 1én lich tudn cia truorng va T truong Vién phong théng bdo cho cac t6
trudng biét ndi dung, ngudi ch tri, thanh phén, thoi gian, dia diém t8 chirc hop.

2. Ngum du hop phai ding thanh phan theo quy dinh, c6 trach nhiém dén du
hop dung gid, dién thoai di dong dé & ché d6 im lang trong luc dy hop, hoi nghi;

3. Ca nhén duoc moi hodc trigu tdp hop nhung vi li do chinh dang khéng thé
tham dy phai béo céo Hiéu trudng hodic Phé Hiéu trudng chi tri va sau d6 c6 trich
nhiém linh héi c4c ndi dung ctia cude hop.
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Chuong XIII
TRACH NHIEM THI HANH

Diéu 42. T chire thue hién Quy ché

1. TH trudng ¢ trach nhiém phé bién trién khai Quy ché nay dén vién chue,
nhén vién, hoc sinh trong t6 dé thuc hién;thudng xuyén don doc, kiém tra viéc thuc
hién Quy ché lam viéc cua truong va bdo cdo dinh ky hodc dodt xuét tinh hinh thuc
hién cho Hiéu truéng.

2. Céc don vi, ca nhan dén lam viéc v6i trudong c6 tradch nhiém thuc hién
nghiém chinh cc quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 43. Sira ddi, bd sung quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vudng mic hodc c6 van dé mai phat sinh
can sura doi, bo sung, cdc dong chi T truong c6 trach nhiém dé xuat Hiéu trudng
xem xét, quyet dinh viéc stra d6i, bd sung cho phu hgp véi tinh hinh thuc té cua
truong va céc quy dinh ctia phép luat./.
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1. Poan ho#c c nhan dugc cir di cong tic theo ké hoach da duoc cap trén phé
duyét trong cac dy &n, chuong trinh hop téc... phéi cé van ban cua céap co thdm
quyén nodi rd vé& muc dich, ndi dung, thanh phan thoi gian, dia diém, chuong trinh,
nguodn kinh phi giri cho Hiéu trudng biét dé t6 chuc thuc hién.

2. Hiéu truéng cir dbi twong di cong tac ding thanh phan quy dinh, phu hop
véi ndi dung, chuong trinh lam viéc; ngudn kinh phi sir dung ding quy dinh vé
dinh mic va nguyén tic quan ly tai chinh.

Chuong XII
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 38. Ché dd bao cdo thong tin cia Hi€u truéng

1. Hi@u trudng c6 trach nhiém bdo céo, thdng tin cho Phong Gido dyc va Pao
tao, Dang uy va Hoi ddng truomg theo quy dinh ctia Piéu 18 truong tiéu hoc, Quy
ché t5 chirc va hoat dong cla trudng.

2. Tryc tiép thuc hién va chi dao céc bd phan thyc hién bao cdo vé céc linh
vure truc tiép phu trach theo Didu 4 cta quy ché nay.

3. T6 Vian phong ¢6 trach nhiém 13 dau méi, phdi hop véi cac bd phéan lién
quan chudn bj va thuc hién cac béo céo clia Hiéu truéng theo quy dinh.

Diéu 39. Trach nhiém bio cdo ciia Phé Hi¢u trwéng véi Hiéu trudng

6. Béo c4o vé tinh hinh thyc hién nhing cdng viée thudce linh vuc duoc phén
cdng phu trach theo Dleu 5 cta quy ché nay, nhitng viéc vuot qua thdm quyén giai
quyét va nhimng viéc cdn xin y kién Hidu truong.

7. Noi dung va két qua céc hoi nghi, cudc hop dugc Hiéu truéng uy quyén

8. Nhitng vn d& méi nay sinh, van dé dot xuét hodc nhimg vén dé phtic tap,
nhay cam phét sinh trong qua trinh trién khai céng viéc.

Diéu 40. Cac tb bao cdo Ban Giam hi€u

1. Thu ki hoi dong chiu trach nhiém téng hop bao céo két qua cong tac thang
cla cac by phan giri vé Hiéu trudng vao ngay 20 hing thang.

Piéu 41. Cung cip thong tin vé hoat dong ciia trudng

1. Vé viéc phat ngdn, cung cAp thdng tin cho béo chi

Hiéu truong 12 ngudi phat ngén, cung cip thong tin chinh thuc cla trudng
cho béo chi.

2. Trao dbi, dua thdng tin trén cdng thong tin dién tir cta truong.

Viéc cép nhat thong tin trén website cdng thong tin dién tir cta truong phai
chip hanh céac quy dinh cua phép luat vé dang tin trén Internet va céc quy dinh lién
quan cua trudng.



