PHONG GD&PT TP. UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG NAM B DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH
Kiém tra nim hoc 2023 - 2024
(Ban hanh theo Quyét dinh s¢ 212/0D-THPNB ngay 05/10/2023 cuia
Hiéu trucng trieong Tiéu hoc Phirong Nam B)

Cén cir Cong van s6 2637/SGDPT-TTr ngay 22/9/2023 ciia Sé Gido duc va
Pdo tqo Vé viée “Hudéng dan cong tac thanh tra, kiém tra nam hoc doi véi gido duc
mdm non, gido duc phé thdng va gi&o duc thurong xuyén”;

Can cir Cong van sé 1179/HD-PGDDT ngay 22/8/2023 ciia Phong Gido
duc va Pdo tao vé viéc “Huodng dén thure hién nhiém vu giao duc T iéu hoc nam
hoc 2023-2024";

Can cir Cong van so 1353/PGDPT ngay 04/10/2023 cua phong Gido duc va
Pdo tao Vé Viée “Hudng ddn cong tac thanh tra, kiém tra tai co sé gido duc mam
non, giéo duc pho thong”;

Can cir Quyét dinh s6 1354/0P-PGD&DT ngay 04/10/2023 cua phong
Gido duc va Pao tao vé viéc “phé duyét ké hoach kiém tra cdp tiéu hoc nam hoc
2023 -2024";

Tru’(‘)ng Tiéu hoc Phuong Nam B xay dung Ké hoach kiém tra noi bo nam
hoc 2023 — 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Tiép tuc doi méi cong tac kiém tra theo hudng tap trung kiém tra cong tac
quan ly, trach nhiém cua thu truong don vi trong viéc thuc hién chuc trach, nhiém vu
duoc giao; tang cuong Kiém tra cac hoat dong chuyén mén dap tng yéu cau doi mai
gido duc.

- Tap trung Kiém tra cac diéu kién dam bao chat lugng gido duc; viéc thyuc hién
co ché ty chi, ty chiu trach nhiém trong quan Iy, sir dung, khai thac hiéu qua thiét bi
day hoc; cong tac tuyén sinh dau cap; tinh trang lam thu, day thém hoc thém; an toan
trudng hoc; thuc hién quy ché dan cha trong nha truong, quy dinh vé dao duc 16i sdng
cua hoc sinh va giao vién.

2. Yéu cau

- T6 chuc cac cude kiém tra theo hudng tinh giam, hiéu qua, pht hop vai tinh
hinh thuc té.

- Trién khai nhanh, kip thoi cac cudc kiém tra dot xuat khi can thiét, dam bao
theo ding quy dinh cua phap luét. Coi trong bién phap phong ngua la chinh; xa ly
nghiém va cong khai ddi véi cac vi pham, nham tao tac dong vao ca hé thong

- Tang cudng cong tac theo ddi, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién két luan kiém
tra, gop phan nang cao hiéu luc, hiéu qua céng tac quan ly Nha nudc.
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- iy manh tng dung cdng nghé thdng tin, chuyén doi s6, str dung van ban
dién tir trong hoat dong kiém tra.

I1. POI TUQNG, THOI GIAN, HINH THUC KIEM TRA

1. Poi twong kiém tra

- Pho Hiéu truéng

- Giao vién truong

- Nhéan vién trudng

- T6 chuy@n mén

- C4c t6 chue khéc trong nha truong.

2. Thoi gian: Tién hanh trong nam hoc 2023 - 2024.

3. Hinh thiic kiém tra

- Kiém tra theo ké hoach.

- Kiém tra dot xuat: Khi phét hién don vi, ca nhan ¢ dau hiéu vi pham phép
luat, theo yéu cau giai quyét khiéu nai, t6 co hoic do Truong phong GDPT giao
thuc hién.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cia CBQL, gido vién,
nhan vién

1.1. Kiém tra toan dién truwong hec

- Kiém tra vé d6i ngii gido vién, can bd va nhan vién;

- Kiém tra co so vat chat;

- Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu: Ké hoach phat trién gi4o duc; hoat
dong gi4o duc ki niang séng, ngoai gio 1én 16p cho hoc sinh; hoat dong va chat
lugng giang day, hoc tap cac mén hoc va cac hoat dong giao duc khac.

- Kiém tra viéc thuc hién Thong tu 36/2017/TT-BGDDT, ngay 28/12/2017
cia B6 GD&DPT Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai dbi véi co sé gido duc
thudc hé thdng giéo duc quéc dan.

- Kiém tra cong tac quan Iy cua Hiéu truéng, Phé hiéu trudng:

+ Xay dung va té chie thuc hién ké hoach nam hoc;

+ Quan Ii can b, gido vién, nhan vién, bé tri va sir dung doi ngii;

+ Quan Ii va té chuc gido duc hoc sinh;

+ Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cua nha truong;

+ Thyc hién ché do chinh sach ctia Nha nudce d6i voi can bo, gido vién, nhan
vién; thuc hién quy ché dan chu; giai quyét khiéu nai, to co trong nha trudng;

+ Cong tac tham muu, x3 hoi hod gido duc; quan hé phéi hop cong tac
giita nha trudng voi cac doan thé quan chung, ban dai dién cha me hoc sinh.

+ Kiém tra viéc thuc hién Luat Phong, chdng tham nhiing; Luat thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi: thuc hién cac Cudc van dong, phong trao thi dua cua Nganh.

1.2. Kiém tra gi4o vién

a. Kiém tra toan di¢n:

- Dy gid danh gia 02 tiét day.

- Kiém tra hd so chuyén mon cua gido vién.

b. Kiém tra chuyén dé
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- Kiém tra ké hoach, noi dung, phuong phap, bién phap thyc hi¢n; pham
chét chinh tri dao duc, 16i Song két qua cong tac dugc giao; trinh do nghiép vu
(tay nghé); thuc hién qui ché chuyén mon; két qua giang day, gido duc;.

- Kiém tra thuc hién quy ché chuyén mén nhu: Ho so, so sach cua gido
vién, thuc hién danh gia hoc sinh theo Thong tu 22/2016 cua B6 GDDT, Thong
tu 27/2020/BGDDT, két qua giang day, viéc danh gia két qua hoc tap va rén
luyén caa hoc sinh, sinh hoat t6 chuy&n mén, hoi hop, tu bdi dudng...

- Kiém tra viéc su dung do dung day hoc cua cac gido vién.

- Kiém tra cong tac chu nhiém cua gido vién.

- Kiém tra thuc hién chwong trinh gido duc ngoai gio 1&n 1op, cong tac
phdi hop trong cac hoat dong giéo duc hoc sinh cua gido vién.

- Thuc hién quy dinh vé day thém, hoc thém cua giéo vién.

- Thuc hién ki luat, ki cuong, dao duc cong vu va Bo quy tic ang xa "Tw
hao 1a céng dan thanh phé Uéng Bi".

- Quan hé vai CMHS, véi dong nghiép.

- Tinh than tham gia cac phong trao do nha trudng va cong doan to chic,...

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong.

1.3. Kiém tra hoat déong phuc vu cic hoat djpng gigo duc ciia nhin vién

- Thuc hién nhiém vu dugc phan cdng caa nhan vién té bao vé, vé sinh.

- Thuc hién ki luat, ki cwong, dao duc cdng vu va B quy tic ang Xt "Tu
hao la cdng dan thanh phé Ubng Bi".

- T6 chuc cac hoat dong Doi, Sao nhi theo chi dao cua HPD thanh phd,
nha treong.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Hiéu truong phan cong

2. Kiém tra hoat dong ciia cac to Chuyén mon; cac bé phan (Thiét bj -
Thuw vi¢gn, Hanh chinh, Ké toan, Y té)

2.1. Kiém tra hogt déng cia té Chuyén mén:

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién ké hoach hoat dong cua té chuyén
mon (tuan, thang, nim hoc)

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién chuong trinh day hoc cua t6 chuy&n mén.

- Kiém tra viéc trién khai thuc hién ké hoach day boéi dudng hoc sinh ning
khiéu, giup d& hoc sinh chua hoan thanh.

- Kiém tra viéc thuc hién st dung thiét bi, do dung day hoc.

- Kiém tra chat luong sinh hoat t6 chuyén mén: Thong qua sb ghi bién ban
hop t6 chuyén mon va céac van ban khac cua t6 chuyén mén dé kiém tra cac van
dé sau: Cac chuyén dé da té chuc trong nam hoc. Sb budi sinh hoat chuy&n mén
theo chui dé, chuyén dé, sb tiét giang day ap dung phuong phép Ban tay nin bot,
phuong phap BDan Mach, trng dung cong nghé thong tin,.

- Viéc to chuce d6i moi hoat déng chuy@n mén trong dy giod va to chuc sinh
hoat chuy&n mon.

- Viéc trién khai tap huan boi dudng chuyén mon ¢ T6.

- Thyc hién boi dudng thuong xuyén cua To, cua giéo vién.

- Sy phan cong day thay cua t5. Sé tiét thao giang cua gido vién.

- Kiém tra viéc chi dao phong trao hoc tap caa hoc sinh.

2.2. Kiém tra thiét bi day hec, thw vién truong:



* Poi voi Thur vién:

- Kiém tra co s& vat chat (bo tri, sap xép phong, thiét bi, ban ghé, tu, ké)

- Kiém tra viéc vé sinh, sap xép, trang tri.

- Kiém tra s6 lugng, chét lugng sach bao, tai liéu. Phan loai cap phat hay
tu trang bi b6 sung.

- Kiém tra hoat dong cua nhéan vién thu vién (Theec hién néi quy gio gidc
lam viéc; tinh than-thdi @6 phuc vu; hé so mwon - trd; hé so thong ké phan logi -
bé sung séch bao).

- Kiém tra thuc hién gio giac, tinh than, thai do 1am viéc.

- Kiém tra (tng dung CNTT trong cong tac.

* Poi véi Thiét by

- Cong tac tham muu cho Hiéu trudng vé ké hoach mua sim thiét bi theo nhu
cau day-hoc.

- Kiém tra viéc duy tri, bao quan thiét bi day hoc dic biét céc thiét bi duoc
cap day hoc theo chuong trinh GDPT 2018.

- Kiém tra ho so muon - tra sir dung d6 diing, thiét b.

- Cong tac bao céo Hiéu truang vé tinh trang sir dung, chat luong thiét bi
dd dung hién co.

- Kiém tra (tng dung CNTT trong cong tac.

2.3. Kiém tra cong tic Tai chinh, co sé Vit chat:

- Ké hoach xay dung tao ngudn ngan séch cua truong.

- Kiém tra céac khoan thu - chi ngan sach, thu chi khoan déng gop thoa
thuan, thu chi cac khoan trén cap hoic dugc tai trg.

- Kiém tra thyc hién quyét toan thu chi tai chinh.

- Kiém tra ké toan chap hanh céc ché do, nguyén tic tai chinh.

- Kiém tra quy tien mat.

- Kiém tra hoat dong thu, chi cia don vi;

- Kiém tra c4c quan hé thanh toan;

- Kiém tra viéc quan ly va str dung cac khoan vén bang tién;

- kiém tra viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh;

- Kiém tra viéc chap hanh cac ché do, nguyén tic ké toan tai chinh.

2.4. Kiém tra Vin thu hanh chinh:

- Chuyén, luu cong van di, dén.

- Quan li va sir dung con dau.

- Quan |i cac hd so, sd sach hanh chinh, gido vu (Sb dang b, ) theo doi
chét luong lop, s6 hoc ba, so theo ddi phd cap gido duc, sd nghi quyét nha
truong, so khen thuong, ki luat).

- Thiét bi, vian phong pham.

- Tinh than thai do phuc vu.

- Kiém tra ung dung CNTT trong cong tac.

2.5. Kiém tra cong tac Y té hoc dwong:

- Kiém tra co s& vat chat (phong, trang thiét bi, dung cu y té, ban ghé, ta, ké);

- Kiém tra viéc vé sinh, xap xép, trang tri.

- Kiém tra s6 luong, chat lugng thudc, trang thiét bi, dung cu y té. Phan
loai cap phéat hay tu trang bi bo sung.
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- Kiém tra hoat dong cua nhan vién y té (Thuc hién noi quy gio giac lam
viéc; tinh than-thai do phuc vuy; so theo ddi sirc khoe the luc hoc sinh; s6 theo doi
hoc sinh 6m dau; s6 cap phat thudc, tuyén truyen phong chong dich, kham strc
khoe dinh ky cho hoc sinh, cac diéu kién vé cap thoat nudc va vé sinh méi truong
trong truong hoc ...).

- Kiém tra (tng dung CNTT trong cong tac.

2.6. Kiém tra cong tac ban tra

- Kiém tra co s& vat chat phuc vu bén tri.

- Kiém tra hoat dong cua bd phan nuéi, chim séc.

- Kiém tra két qua nuéi, cham soc hoc sinh.

- Kiém tra cac diéu kién vé an toan thuc pham, cac noi dung lién quan dén
hoat dong ban tra.

3. Kiém tra hoat dong hoc tap, rén luyén ciia hoc sinh

Kiém tra viéc gido duc toan dién va viéc tu rén luyén cua hoc sinh théng
qua cac gio hoc, cac dot kiém tra dinh ky, théng qua hoat dong ngoai gio 1én 16p,
hoat dong D0, ...

4. Kiém tra dot xuat

Ban kiém tra noi bo trudng hoc s& kiém tra dot xuat khong bao trudc cac
t6 chuyén mon, c& nhan, bo phan trong nha truong. Dic biét, quan tam kiém tra
vé hoat dong chuyén mén, v¢ sinh truong 16p. Cy the:

+ Du gio tlet day cua gido vién;

+ Ho so s6 sach, gigo an;

+ Viéc kiém tra danh gia hoc sinh tra caa giéo vién;

+ Str dung thiét bi, d6 dung day hoc;

+ Kiém tra so bao giang hang tuan;

+ Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh ctia gido vién;

+ Kiém tra vé sinh 16p hoc, cac khu nha vé sinh, bép nau.

5. Tong so cudc kiém tra

Chi tiét theo Danh muc cac cugc kiém tra nim hoc 2023-2024 (kém theo Ké
hoach).

I11. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Giam hi¢u nha truong

- Cong khai ké hoach kiém tra va danh muc cac cudc kiém tra da duoc phé
duyét theo quy dinh, hudng dan dbi tuong kiém tra bao cao theo dé cuong ddi Voi
mbi cudc kiém tra.

- Thong bao cho dbi twgng kiém tra biét trudc tir 2-3 ngay (tri trieong hop
kiém tra dot xudt).

- Hang thang Truong Ban kiém tra can cir ké hoach trén ra quyét dinh va
to chirc kiém tra vai timg cé nhéan, ting bo phan.

- Khi tién hanh kiém tra can thyc hién nghiém tic cac van ban phap quy, phai
can ctr vao nodi dung yéu cau cua Quyet dinh kiém tra dé c6 ké hoach cu the Két
thiic dot kiém tra co danh gid cu thé nham rat ra nhitng mat manh, mat con ton tai,
thiéu s6t c6 kién nghi dé xuat dé cd ké hoach diéu chinh, udn nan kip thoi.
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- B6 phan chuy@n mén chi dong phdi hop véi cac bo phan lién quan té chic
thuc hién cac cudc kiém tra theo quy dinh; tham muu v6i Ban gidm hiéu ra quyét
dinh, ké hoach 1am viéc cua t6 kiém tra, b4o céo két qua kiém tra theo hudng dan vé
Phong Gido duc theo ké hoach.

- Tang cudng cong tac kiém tra, dén doc viéc thuc hién cac két luan, kién nghi
va quyét dinh xir ly vé Phong Gido duc & Dao tao (néu co).

- Pay manh cdng tac tuyén truyén phap luat vé kiém tra la cho moi ngudi c6
nhan thirc dung vé cong tac kiém tra, thiy rd dugc quyén han, trach nhiém va nghia
vu ctia mdi nguoi trong cac cude kiém tra.

2. C4c to Chuyén mén, Vin phong

- Trong kiém tra t6 chuy&n mén can bam vao van ban qui dinh hd so cua to
dé kiém tra cac chang loai vé s6 lugng ciing nhu chét luong.

- Kiém tra viéc bao quan, sir dung CSVC, ki thuat va cac diéu kién khac
can chl y vé sb luogng chat lwong va hiéu qua sir dung dé c6 y kién dé xuat kip
thoi dam bao dat chuan va st dung dugc 1au dai.

- Két hop véi viéc lam béo céo thong ké hang nim vé CSVC, TBDH dé
kiém tra cac noi dung mot cach cu thé.

- Hang nam, giao cho can b thu vién tong hop sé luong d6 dung day hoc,
sach va tai liéu giang day hang nam dé bdo céo cho ban ktra. Ban kiém tra to
chtic kiém tra theo ké hoach va quyét dinh caa Hiéu truéng.

- Trong kiém tra tai chinh — ké ton can bam vao cac vin ban chi dao cua lién
nganh Tai chinh va Gido duc thyuc hién dang luat va dam bao cong khai minh bach.

- C6 trach nhiém thong bao dén toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha
trueong Ké hoach kiém tra theo Quyét dinh da dugc phé duyét.

- Chuan bi noi dung chu déo theo cac noi dung kiém tra.

- Chuan bi day du céc loai ho so, s6 sach, tai liéu lién quan dén cac néi dung
kiém tra.

3. Cac dong chi gido vién, nhan vién dwoc kiém tra

- Trong kiém tra toan dién gio vién phai thyc hién dung theo qui trinh,
phai chd y viéc thuc hién nhiém vu chuy@n mén, hd so ¢4 nhan, hd so quan ly
hoc sinh, chét lwong day cua gio vién, chét luong hoc cua hoc sinh, viéc danh
gia két qua hoc tap va rén luyén cua hoc sinh, cdng tac cha nhiém; Quan hé Vi
CMHS, véi dong nghiép, tinh than gip nhau trong cdng tac; Tinh than tham gia
cac phong trao do nha trudng va cong doan to chuc,...Kip thoi gop v, rat kinh
nghiém d¢é CBGVNYV khic phuc c4c han ché.

- Chuan bi noi dung chu d4o theo huéng dan dé kiém tra.

- Chuan bj day du céc loai ho so, sd sach, tai liéu lién quan dén cac ndi dung
kiém tra.

- Két qua kiém tra toan dién duoc danh gia, xép loai mot cach khach quan,
chinh xac, céng bang, vo tu.

- Ho so kiém tra toan dién cua gido vién phai dam bao day du theo qui
dinh va phai thong qua cho GV biét két qua trong ho so gido vién dugc kiém tra,
ki day du vao ho so.

- GV va céc to chirc doan thé c6 trach nhiém cung cap day du cac hd so
lién quan dén viéc kiém tra.



7

4. Céc bién phap té chirc thuc hién

- Ban kiém tra noi bo xay dung dé cwong kiém tra hang thang va trinh
Hiéu truong phé duyét, sau do tién hanh kiém tra (dinh ki hoic dot xuat); trong
qua trinh thyuc hién c6 thé diéu chinh, bo sung ké hoach cho sét véi thuc té.

- Thong bao cho dbi tugng kiém tra biét trudc tir 2-3 ngay (trer trieong hop
Kiém tra dét xudt).

- Trong nam hoc phan dau kiém tra toan dién 100% giéo vién, kiém tra
chuyén dé it nhat mdi gido vién 01 lan. Kiém tra dot xuat mdi gido vién it nhat 01
lan. Céc noi dung kiém tra toan dién, chuyén dé thi ddi tugng duoc kiém tra s& dugc
béo trude it nhat 12 02 ngay, kiém tra dot xuat thi duoc bao trudc it nhat 1a 05 phat.

5. Trach nhiém thuc hién

- M3i noi dung kiém tra nhat thiét phai Iap bién ban kiém tra dé lam can ctr
danh gia, luu trit hd so; hoan thién hd so kiém tra; b4o cdo Hiéu truong két qua
kiém tra.

- Hiéu truong xem xét két qua kiém tra, xac minh lai khi can thiét; sau d6
ban hanh van ban thong béo két qua kiém tra cho ddi tugng dugc kiém tra.

- Hiéu trudng chi dao thyuc hién xua 1i sau kiém tra, thdng béo trong cudc
hop bang vian ban truéc cudc hop Hoi dong su pham.

IV. CHE PQ BAO CAO

- Sau két thiic mdi dot kiém tra, cac thanh vién trong Ban kiém tra bao cao
két qua kiém tra vé cho Hiéu truong. Bong thoi, dé xuat phuong an khic phuc
nhitng ton tai ma Ban kiém tra phat hién trong qua trinh kiém tra.

- Cudi hoc Ki va cubi nam hoc, Hiéu truéng phai bao céo so két, tong két
cong tac kiém tra noi bo truéc hdi ddng nha truong va gui béo céo vé Phong
Gido duc va Pao tao thanh phd Udng Bi theo dung quy dinh.

Trén day 1a ké hoach kiém tra nim hoc 2023 — 2024 cta nha truong. Giao
cho dong chi Phé Hiéu truong, trudng cac bo phan, té chuyén mon, to kiém tra
noi bo va cac cac thanh vién cin cir ké hoach nghiém tic thuc hién. Trong qua
trinh trién khai, thuc hién néu c6 vuéng mac kip thoi béo cdo vé Ban giam hiéu
dé chi dao, giai quyét./.

Noinhgn: TM. BGH NHA TRUONG
- Phong GD&DT (dé bao cdo); HIEU TRUONG
- HT, Ph6 HT (dé chi dao); i
- CTCP, t6 CM, VP (dé thyc hién);
- Cong TTOT trudng;
- Hom thu ndi bo truong;
- Luu: KTr, VT.

Lé Thij Tuyét



