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THÔNG BÁO 

Kế hoạch công tác tháng 12 năm 2023 

I. Công tác trọng tâm 

1. Thi đua dạy tốt - Học tốt chào mừng kỷ niệm 79 năm ngày thành lập Quân đội 

nhân dân Việt Nam, 34 năm ngày hội QPTD. 

2. Tổ chức kiểm tra CHKI đối với học sinh toàn trường 

3. Tổ chức chuyên đề cấp tổ, cấp trường: 

4. Tham gia Ngày hội Viết chữ và trình bày bài đẹp cấp thành phố 

5. Đón Đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học của Sở GD&ĐT  

6. Thực hiện công tác kiểm tra nội bộ theo kế hoạch 

7. Tiến hành thu BHYT năm 2024 

8. Thực hiện nghiêm túc công tác công khai thu chi.  

II. Kế hoạch công tác cụ thể 

Thời gian Nội dung Người thực hiện 

Cả tháng 

- Thi đua dạy tốt - Học tốt chào mừng kỷ niệm 

79 năm ngày thành lập Quân đội nhân dân 

Việt Nam, 34 năm ngày hội QPTD. 

- Thực hiện nghiêm túc, đúng chương trình, 

thời khóa biểu tuần 14-17 

 

Toàn trường 

Cả tháng 
- Công khai theo đúng TT36 BGD và TT61 

theo 2 hình thức 

Đ/c Uyên (KT); Đ/c Lâm 

30/11-

01/12 

- Rà soát hồ sơ, chuẩn bị bài dạy chuẩn bị đón 

Đoàn kiểm tra thực hiện nhiệm vụ năm học 

của Sở GD&ĐT 

BGH, GV toàn trường 

10/12 
- Họp CMHS toàn trường BGHH, GVCN, CMHS 

toàn trường 

10/12 - Tiến hành thu BHYT năm 2024 Đ/c Vân Anh, GVCN 

07-15 

- Kiểm tra nội bộ  

+ Kiểm tra Công tác quản lý của tổ trưởng tổ 

2-3, VP; Việc thực hiện nhiệm vụ được giao 

của các Phó Hiệu trưởng; Kiểm tra công tác 

Đội; Kiểm tra công tác Y tế trường học. 

+ Kiểm tra toàn diện 8 GV (Đc Phạm Thị 

Thúy Nga, Đinh Thị Nhật, Phạm Thị Trà My, 

Phạm Thị Hồng Liên, Nguyễn Thị Thùy Liên, 

Trần Thị Bích Ngọc, Vũ Thị Thu Huyền, Ngô 

Thị Thu. 

Ban KTNB, các bộ phận, 

GV thực hiện nhiệm vụ theo 

kế hoạch đã xây dựng 

 

16/12 
- Tham gia Ngày hội Viết chữ và trình bày bài 

đẹp cấp thành phố tại trường Tiểu học Lê Lợi 

GV- HS  

18/12 - Tổ chức ngoại khóa tuyên truyền về lịch sử, Toàn trường 



ý nghĩa ngày 22/12 

- Tổ chức kết nạp Đội đợt 2 

- Thăm và tặng quà mẹ Việt Nam anh hùng 

19/12 
- Đánh giá HS cuối kỳ I và cập nhật phần 

mềm SMAS 

GV toàn trường 

22/12 

- Chuyên đề cấp trường: Ứng dụng kĩ thuật 

dạy học tích cực trong luyện viết đoạn văn 

môn Tiếng Việt lớp 3 

GV toàn trường 

22/12 
- Các bộ phận nộp báo cáo tháng  Đ/c Hạnh (HP); Loan (HP), 

KT, YT, TPT 

25-27/12 
- Kiểm tra cuối kỳ I  

 

GV, HS toàn trường 

28-29/12 
- Tổ chức chấm bài kiểm tra CHKI đối với 

học sinh toàn trường 

GV toàn trường 

29/12 - Họp Hội đồng thi đua Ban thi đua 

29/12 - Thi làm đồ dùng dạy học của GV GV toàn trường 

30/12 - Kiểm kê tài sản, CSVC Các bộ phận 

Lịch PGD 

- Tham dự chuyên đề cụm lớp 4 Tiếng Anh, 

Tin học, Công nghệ (Quang Trung cụm 

trưởng). 

Đ/c Hạnh (PHT), GV Tiếng 

Anh, Tin học, Công nghệ 

Kế hoạch công tác trên đây là dự kiến, trong quá trình thực hiện nhà trường có 

thể có sự bổ sung, điều chỉnh cho phù hợp với tình hình thực tế, sự chỉ đạo của Phòng 

GD&ĐT. 

 
Nơi nhận:  HIỆU TRƯỞNG 
- Ban giám hiệu (c/đ); 

- Các tổ CM; GV, NV (th/h); 

 

- Websise trường; 

- Lưu: VT, CM. 

   

 

 

 

Lại Thị Thanh Linh 

 

 


