PHONG GD-DT UONG BIi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH PHUONG DONG B Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 230/QD-THPPB . Uéng Bi, ngay 04 thdng 10 ndm 2023 .
QUYET PINH

V/v Phé duyét ké hoach kiém tra ndi bd nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HOC PHUOGNG DONG B

Can cir Théng tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04/9/2020 cua Bé truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1 truong Tiéu hoc;

Cdn cit Cong vin s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cia S6 Gido duc Pao
tao (GDDT) vé viéc Hudng dan thanh tra, kiém tra ndm hoc déi véi gido duc mam
non, gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén;

Céng vin s6 1353/PGDDT ngay 04/10/2023 cia Phong GD&DT vé viéc hudng
dan cong tdc thanh tra, kiém tra tai co sé gido duc mam non, gido duc pho thong;
Huéng dén sé 1179/HD-PGD&DT ngay 22/8/2023 cua Phong GD&DT Udng Bi vé
huéng dan thuc hién nhiém vu GDTH nam hoc 2023-2024; Ke hoach s6 209/KH-

THPDB ngay 27/9/2023 ciia truong tiéu hoc Phuong Dong B vé Ké hoach thuc hién
nhiém vu nam hoc 2023-2024;

Xét dé nghi ciia cdc Phé hiéu truecng trieomg tiéu hoc Phuong Dong B.
QUYET DINH:

Dleu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay la K& hoach kiém tra ndi bo
truong tiéu hoc Phuong Bong B nam hoc 2023-2024 (c6 danh muc dé xudt cdc cudc
kiém tra kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2. Giao Ban kiém tra noi b(f)qc() trach nhiém huéng dan, t6 chire thuc hién
ding quy dinh phdp luat cac ndi dung kiém tra theo Ké hoach d4 dugc phé duyét.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tur ngay ky.

Diéu 4. Céc ong, ba: Phoé hiéu trudng, TS trudng chuyén mén, Truéng cic bd
phéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
HIEU TRUONG

Noi nhén:

- Phong GD&DT (b/c);
- Nhu diéu 4 (t/h)

- Luu: VT.

‘Lai Thi Thanh Linh




PHONG GD&BT TP UONG BI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG DPONG B Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Uong Bi, ngay 04 thdng 10 nam 2023

KE HOACH
Thue hién cong tac kiém tra nfi by nam hoc 2023-2024
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 230/QD THPDB ngay 04/10/2023 cua
truong TH Phuong Pong B)

Thuc hién Cong van s6 2637/SGDDT-TTr ngay 22/9/2023 cia S& Gido
duc Pao tao (GDDT) vé viée Huong dan thanh tra, kiém tra nim hoc ddi voi
gido duc mam non, gido duc phd thdng va gido duc thuong xuyén; Cong van s6
1353/PGD&DT ngay 04/10/2023 cua Phong GD&DT Ubng Bi vé hudng dan
cong tac thanh tra, klem tra tai cac co s& gido duc mam non, gido duc pho thong;
Thuc hién Ké hoach s6 209/KH-THPPB ngay 27/9/2023 cua trudng TH Phuong
Pong B vé thuc hién Ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2023 — 2024;

Trudong Tiéu hoc Phuong Péng B xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nim
hoc 2023 - 2024 nhu sau:

I. MUC PiCH - YEU CAU.
1. Muc dich:
- T6 chtrc hoat dong kiém tra bao dam dung quy dinh phép luat hién hanh.

- Kip thoi nam bét thong tin, phan anh vé viéc chi dao, td chire thuc hién
nhiém vy ndm hoc; phan dinh rd trdch nhiém, quyén han cta céc td chire, ca
nhan trong hoat dong kiém tra theo quy dinh phép ludt va chi dao ctia Bo
GDPT, Uy ban nhan dan tinh va ctia S& GDPT.

- Phat hién nhimng bat cap trong cac van ban vé cong tac kiém tra gido
duc; kién nghi co quan c¢6 tham quyén stra d6i, bd sung, hoan thién.

- Phong ngira, phat hién, xur ly hogc kién nghi xtr Iy hanh vi vi pham phap
luat (néu co).

2. Yéu ciu:

- Cong tac kiém tra bao dam tuan tht quy dinh cta phap luat, nghiém tuc,
trung thuc, khach quan, cong khai, dan chu, kip thoi; khong lam can tré hoat
doéng binh thudng cia to chirc, ca nhén la doi tuong kiém tra.

- X4y dung ké hoach kiém tra, t6 chic thyc hién ké hoach kiém tra linh
hoat, phu hgp, bao dam thiét thuc, hi€u qua, trong tam, trong diém.

- Hoat dong kiém tra bao dam dung trinh ty, thu tuc, ndi dung quy dinh
ctia phép luét quy dinh vé cong tac kiém tra ctia nganh va don vi.

II. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA .



1. Noi dung va déi twong kiém tra.

1.1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dwoc giao cua linh dao, vién
chire, ngwoi lao dong.
a. Déi véi Phé hiéu trucng
- Cong tac xay dung va thyc hién Ké hoach gido duc nha truong cua PHT
d6i véi cac tb chuyén mon va gido vién (nam hoc, hoc ki, thang);

- Cong tac trién khai thuc hién chuong trinh GDPT 2018; chuong trinh
GDPT 2006;

- Cong tac chi dao chuyén mén ctia PHT dbi véi céc t6 chuyén mon va
gido vién.

- Céc nhiém vu dugc phan cong phu trach gdm:

+ Chi dao hoat dong cua céc t6 chuyén mon;

+ Coéng tac Pho cap GDTH- CMC; Cong nghé thong tin — quan tri mang;

+Cong tac BDTX, bdi dudng chuyén mén ctia CBGVNV;

'+ Cong tac to chirc thi GVDG nam hoc;

+ Cbng tac tuyén sinh; cong tic chuyen den—chuyen di ctia HS trong truong;

+ Cong tac ban tru;

+ Céng tac y té hoc dudng;

+ VHVN-TDTT-hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p;

+ Cong tac D61 TNTP HCM,;

+ Cong tac chinh tri, tu tudng, cong tac hoc sinh; TDTT;

+ Truong hoc ATPCTNTT;

+ Truong hoc an toan vé ANTT; phong chéng bao lirc hoc duong;

+ Phong CCC-CNCH;

- Cac hhiém vu tham muu giup hiéu truong;:

+ Thuc hién chuong trinh gidao duc tiéu hoc, ké hoach day hoc cia Bo
Gido duc va Dao tao, cac quy dinh vé chuyén mén cia Phong GD&DT;

~+ Chat lugng gido duc cac khdi;

+ Viéc xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cac cudc van dong, céac
Pé an; Co quan vin hoa; thuc hién Quy ché dan chu & co s6;

+ Céng tac xay dung truong CQG va cong tac kiém dinh CLGD.
+ Theo dbi si sb cac khéi 16p;
+ Theo d6i phan cong chuyén moén hang thang, phén cong day thay ctia GV;

+ Ki duyét s6 dau bai; ki€ém tra ho so, gido an cia GV trén Drive cua nha



truong;
+ Cong tac kiém tra ndi bo;

+ Quan li va st dung tai san, CSVC, trang thiét bi day hoc cac phong hoc
chirc nang, phong hoc bo mon;

+ Hoat dong va céc hd so ¢6 lién quan cua Hoi déng trudng;

b. Boi véi gido vién.

- Quy dinh dao dtrc nha gido; phim chét chinh tri, dao dtrc, 16i séng.

- Cac cong tac duoc giao: Thuc hién qui ché chuyén mén (thuc hién
chuong trinh, ndi dung, ké hoach day hoc; gido duc dao dirc, thim my, thé
chét... cac yéu cdu vé soan bai; giang day, thi nghiém, thuc hanh; tham gia sinh
hoat t6 chuyén mén, tu bodi dudng va boi dudng...); trinh do nghiép vu chuyén
mon; két qua giang day, gido duc; cong tac chu nhiém l&p, hoat dong gido duc
ngoai gio 1€n 16p, cong tdc DOoi - Sao, hoat dong xa hdi; két qua danh gia xep
loai nguoi hoc; tham gia cong tac khac ...

1.2. Kiém tra hoat dpng ciia cdc té, khéi chuyén mén, cdc bd phin thw
vién, thiet bi, tai chinh, van thu.

a. P6i véi cde t6 trucng chuyén mon

- H6 so chuyén mén; hd so quan ly.

- Chét luong day — hoc cua t6, nhém chuyén mén.

- Nén nép sinh hoat chuyén mén.

- K& hoach bdi dudng va tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Viéc chi dao phong trao hoc tdp cua hoc sinh.

b. Péi véi gido vién kiém nhiém cong tdc thiét bi day hoc, thw vién trong
nha truong.

- Néi dung kiém tra thiét bj day hoc bao gom: Kiém tra ké hoach mua sim
thiét bi theo nhu cau day va hoc; kiém tra viéc xay dung va bb sung co s& vt
chét, thiét bi day hoc; kiém tra viée duy tri, bao quan thiét bi day hoc; kiém tra
viéc khai thac, st dung thiét bi day hoc.

- Noi dung kiém tra thu vién gbm: Kiém tra co so vat chét (phong thu
vién, thiét bi, ban ghé, ké, tn); kiém tra viéc sip xép, bb tri, trang tri, vé sinh;
kiém tra sb luong va chat luong sach, bao, tap chi, ban do, tranh anh gido duc,
bing dia gido khoa...; kiém tra hoat dong cia gido vién kiém nhiém thu vién
(viéc thuc hién noi qu1 viéc cho muon, thu héi; hd so so sach, bao quan, gioi
thiéu, théng k&, phan loai, bd sung sach bao; thuc hién nén nép, tinh than, théi
do lam viéc...).

¢. Doi véi Ké todn phu trdch cong tde tai chinh, tai san va cong tde ké todn

- Thu, chi cac khoan dong gop cta cha, me hoc sinh va hoc sinh.



- Céc khoan chi ngan sach, chi khac cta don vi.
- Viéc x4c dinh céc khoan chénh 1€ch thu chi hoat dong va trich 1ap céc quy.
- Cac quan hé thanh toan.
- Viéc quan ly va st dung tién mat. *
- Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh.
- Cong tac mua sam, stra chita CSVC
- Viéc chip hanh céc ché d6, nguyén tic ké toan tai chinh.
d. Poi véi gido vién, nhdn vién kiém nhiém cong tdac van thu, hanh chinh
- Viéc chuyén, luu trir cong van di, cong van dén.
- Viéc quan ly va st dung con dau.

- Kiém tra viéc quan ly cac hd so, sb sach hanh chinh, gido vy (s6 dang
bo, HO so danh gia chat luong gido duc hang nam, sO ghi dau bai, hoc ba, s0
quan ly cap phat van bang, chtmg chi, so theo ddi phd cap giao duc, s6 nghi
quyét ctia nha truomg, sd khen thuong, ky lut hoc sinh, s6 luu trlt cic van ban,
cong van va cac loai hé so s6 sach khac...).

1.3. Kiém tra hoat dong céng tic ban tri; cong tic tw vin tim Iy hoc
dwong va hoat dong ngoadi gio chinh khoa.

a. Déi véi c¢ong tde bdn tril.

- Kiém tra co s& vat chét phuc vu ban tru.

- Kiém tra viéc thuc hién dam bao v€ sinh, an toan thuc phém.
- Kiém tra hoat dong cua gido vién lam cong tac ban tra,

- Kiém tra két qua hoat dong ban tri.

b. D6i véi cong tdc tw van tam Iy hoc duwong

- Hb so quan 1y, hoat dong ctia tu van tdm 1y hoc duémg;

- Két qua hoat dong tu van tim ly hoc duong;

c. Cong tdc gido duc ngoai gio chinh khoa

Céc vin ban trién khai, td chitc thuc hién; cac bdo cdo két qua vé két qua
gido duc; quyét dinh, hop dong lién két;

1.4. Kiém tra cong tic quan Iy ciia ngwoi dieng diu co sé gido duc.

- Viéc xay dung va t6 chure thuc Hién ké hoach (k‘é hoach nam hoc, hoc
ky, ké hoach thang cua truong hoc va cac bo phan).

- Cong tac chinh trj tur tuéng, tuyén truyén, phé bién, gido duc phép luat.
- Cong tac quan ly nha gido, nhan vién, phat trién doi ngil.

- Viéc quan ly va t6 chirc gido duc hoc sinh.



- Viéc thuc hién Quy dinh vé day thém, hoc thém.

- Quan hé phdi hop cong tc giita nha truong véi chinh quyén dia phuong
va cac doan thé.

- Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc.

- Viéc chi dao cong tac hanh chinh, tai chinh, tai san ctia nha truong.

- Viéc xdy dung, co s vat chat thiét bi day va hoc.

- Viéc thuc hién cac ché d0, chinh sach ciia Nha nude véi co s& gido duc,
nha gido, nhan vién va hoc sinh.

- Viéc thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong cda nha truong.

- Viéc thuc hién cong tac xa hoi hda gido duc.

- Viéc thuc hién cong tac thi dua, céc cudc van dong trong nganh.

- Viée thyc hién cong khai.

- Viéc thyc hién cong tac phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, chéng lang

- Cong tac tiép dan; giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo, X ly kién
nghi, phan anh.

2. SO lan thye hién kiém tra: Ngoai thuc hién kiém tra thuong xuyén

theo tién do cong tac, cac dbi tuong trén sé€ dugc kiém tra toan dién 01 14n/nim
hoc. (Cu thé theo danh muc dinh kem).

I1IL. TO CHUC THU'C HIEN.
1. Cac bién phap t6 chirc thwe hién.

- Cén ctr vao ké hoach kiém tra trong nim hoc, Nha truong théng bao
cong khai ké hoach kiém tra trong don vi. Trong trudong. hgp can thiét, Hiéu
trudng cd thé quyét dinh kiém tra dot xuat.

- Céc cudc kiém tra di duoc xay dung thuc hién theo thang.

- Mbi doan kiém tra b tri s6 thanh vién phu hop véi ndi dung va thoi
gian kiém tra. Thanh vién doan kiém tra 1 can b9, gido vién, nhan vién trong va
ngoai don vi (néu can thiét).

- Thyc hién xur ly sau kiém tra: Trén co s& nhitng két luan kiém tra, Hiéu
truong t6 churc chi dao, phan cong theo ddi viéc thuc hién cua d6i tuong duoc
kiém tra dé c6 nhiing bién phap xur ly tiép theo trong truong horp dbi tuong duoc
kiém tra khong tiép thu, thuc hién kién nghi (néu co).

2. Trach nhiém thyc hién

- Pho hiéu trudng, cac t6 truéng can clr vao ké hoach kiém tra ndi bd cta
nha truong xay dung ké hoach kiém tra theo timg cudc khi cé Quyét dinh cia
Hiéu truong nha truong.

- Ché d6 bao cao:



+ Trudng doan kiém tra ni bd, céc td trudng bao céo két qua kiém tra sau
moi dot.

“+ Pho hiéu truéng phu trach cong tac kiém tra ndi bd tham muu bio céo
dé 16ng ghép trong bdo céo so két hoc ki 1 nam hoc (trude ngay 10/01/2023),
béo c4o tong két nam hoc clia nha truong (trude ngay 20/5/2024)

+ Béo cdo dot xuat khi duoc yéu cau ctia PGD va khi ¢6 vu viéc xay ra
(ké ca khi da gidi quyét).

Nhéan duoc Ke hoach nay, Pho hiéu trudng, céc to trudng chuyén mon,
cac bd ca nhéan trién khai thuc hién nghiém tac. Trong qua trinh thyuc hién, néu
co Van dé can trao dbi dé nghi cac phan hdi vé Ban giam hiéu dé duoc giai

quyet

Noi nhin:
- Phong GD&DT (b/c);

- PHT, cac TM (t/h);
-Luu VT.

Lal Th1 Thanh Linh



_ PHONG GD&DT TP UONG Bi _
TRUONG TIEU HQC PHUONG PONG B

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Uébng Bi, ngay 04 thang 10 nam 2023

DANH MUC

) Cac cudc kiém tra nam 2023 — 2024
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 230/QD-THPDB ngay 04/10/2023 cua truong TH Phuong Péng B)

So as i ; g ok .
TT Noi dung thanh tra, kiém tra cude Poi twgng kiém tra H_»S.. st wqes - el L Qv,.
* 2 tien hanh | chu tri hop chu
kiem :
tra
Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao 07 GV Bo phéan céc
cua nha gido t6 CM, to
1 | Cong tac quan ly cua tb trudng Cufc 1 TT 5 1 Thang TH VP, Trudng
Cong tac thiét bi day hoc, thu vién PHT phu trach, Gido vién, | 10/2023 Phuong | ban trong TP
trong nha truong nhan vién kiém nhiém Dong B (néu can
cong tac TV-TB thiét)
Ho kinh doanh Anh
Cong tac ban trd Duong, GV ban tril va céc
bd phén c6 lién quan
Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao 10 GV
cua nha gido
Cong tac quan ly cua td truong . TT t6 4,5 Thang TH Bo phén cac
2 | Viéc thyuc hién cong khai, thuc hién | Cudc 2 |  Hiéu trudng va cac bd 11/2023 | Phuong | t6CM, td
Quy ché dan chi trong hoat dong phan c¢o lién quan Dong B | VP, Truong
cua nha truong ban trong TP
Cong tac tai chinh, tai san, cac Ké toan va cac bd phan c6 (néu can
khoan thu ngoai ngén sach va cong lién quan thiét)

tac ké toan




Cong tac ban tru

Hb kinh doanh Anh
Duong, GV ban tra va cac
bd phén c6 lién quan

Viéc thuc hién nhiém vu duoc giao
cuia nha gido

8 GV

Coéng tac quan Iy cua to trudng TT t6 2,3 va T6 van phong | Théng TH Bo phén cac
Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao | Cudc 3 | Phé hiéu truéng va cac by | 12/2023 | Phuong | 0 CM, to
cua cac Phé Hiéu truong phan c¢6 lién quan bong B | VP, Truong
) TPT ban trong TP
Kiém tra cong tac Doi ‘ ( néu can
g ) Nhéan vién Y té va cac bo thiét)
Kiém tra cong tac Y té trudng hoc phan c6 lién quan
Viéc thyc hién nhiém vu dugc giao 07 GV
cua nha gido
Cudc 4 Thang TH B0 phén céc
Thuyec hién tiép cong dén, giai quyét Hiéu trudng va cacca | 01,02/2024 | Phuong t6 CM, t6
khiéu nai, t& cdo, xir Iy kién nghi, nhan co lién quan bong B | VP, Truong
phan anh phong chéng tham nhiing, ban trong TP
tiéu cuc. ( néu can
Ho kinh doanh Anh thiét)
Cong tac ban tra Duong, GV ban tr va cac
bd phan c¢6 lién quan
Viéc thuc hién nhiém vu dugc giao 07 GV
cua nha gido
TPT D6i, Nhan vién Y té TH B6 phan céc
Cong tac tu van tim ly hoc duong | Cude 5 |  kiém nhiém cong téc tu Théng Phuong t6 CM, to
vén tdm ly hoc duong 3/2024 bong B | VP, Truong
Cong tac quan ly ciia nguoi ding Hiéu truéng va cac ca ban trong TP

dau co s& gido duc

nhan co lién quan




Cong tac van thu, hanh chinh

Nhan vién Ké toan phu
trach kiém nhiém cong tac
van thu, hanh chinh va cac

bd phan c6 lién quan

( néu can
thiet)

Viéc thuc hién nhiém vy dugc giao
cua nha gido

Cong tac gido duc k¥ nang sdng va
"HD ngoai gi¢ chinh khoa

Cong tac ban tra

Cudc 6

04 GV

Pho hiéu trudng, céac ca
nhan co lién quan

Ho kinh doanh Anh
Duong, GV béan tra va cac
bd phén c6 lién quan

Thang
4/2024

TH
Phuong
Dong B

B phén cac
t6 CM, to
VP, Trudong
ban trong TP
( néu can
thiét




PHONG GD-DT UONG Bf CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TH PHUONG DONG B Poc lap — Tu do — Hanh phiic

Uéng Bi, ngay 04 thang 10 nam 2023

DANH SACH

Kiém tra viéc thye hién nhiém vu ciia giao vién nam hoc 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 230/0P-THPDB ngay 04/10/2023 cua truong TH
. Phuong Déng B)

| TT Thoi gian Poi twong kiém tra

1. Nguyén Thu Thuay
. Bui Thi Van
. Nguyén Thi Hoan
. bang Thi Khuyén
. Nguyén Mai Huong
. Vii Thi Anh
. Pham Thi Hong Hanh

2
£
4
5
6
7
1. Nguyén Thi Phuong Hai
2
3
4
5
6
7

1 Thang 10/2023

. Cao Thi T6 Huyén
. Nguyén Thi Hoai Linh
. Pang Thi Ngoc Dung
. Ngd Thi Minh Thuy
. Vii Hong Thanh
. Binh Thi Kiéu
8. Nguyén Thi Hoa
9. Nguyén Thi Hang
10. Pang Thi Ngoc Bich

. Pham Thi Thuay Nga
.Dinh Thi Nhat

. Pham Thi Tra My

. Pham Thi H(‘Sng Lién

. Nguyén Thi Thuy Lién
. Tran Thi Bich Ngoc

. Vii Thi Thu Huyén

. Ng6 Thi Thu

. Pd Thi Loan

. Vii Thi Ngan

. Nguyén Thi Viét Hang
. Nguyén Thi Hao

. Luu Thi Luyén

. Truong Thi Thu Huong
. Lé Thi Minh Nguyé¢t B

2 Thang 11/2023

W DD ==

3 Thang 12/2023

4 Thang 01;02/2024

S Mo WLV, SR VL I \S I 0o 1 O\ L b~




Thang 3/2024

. Nguyén Thi Tuyét Mai
. Duong Thi Hai Yén

. D6 Minh Huong

. Tran Thi Thanh LAm

. Pham Phuong Héau

. Lé Thi Hanh

. Tran Thi Thu Thay

Théng 4/2024

RENVS I S B N B e R, I SN US T S I

. Nguyén Thi Minh

. Bui Thi Tam

. Phan Thi Thu Trang

. Hoang Thi Hong Nhung

(Tong sé GV dwgc kiém tra la 43 dong chi)




