PHONG GDPT TP UONG Bf CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BAC SON Doc lap — Tw do — Hanh phic

S6 303/QD-BS Bdc Som, ngay 11 théng 9 nim 2023

QUYET PINH
Phé duyét ké hoach kiém tra noi b nim hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS BAC SON

Can cwr vao nhiém vu va quyén han cia Hiéu trudng trudng trung hoc co sé
dwgc quy dinh tai Thong tw 32/2020/TT-BGDDPT ngay 15 thing 09 ndm 2020 ciia
B¢ Gido duc va dao tao ban hanh Diéu I¢ tmong trung hoc co sc, truong trung hoc
phé théng va truong phé rhong c6 nhiéu cap hoc;

Cdn cit cong vin s6 1246/HD-PGDDT, ngay 05/9/2023 cua Phong Gido duc
va Ddo tao Thanh Phé Uong Bi vé viéc Hudng dan thue hién nhiém vu gido duc
trung hoc co s, ndm hoc 2023-2024;

Ciin cir thuee hién ké hoach gido duc nha truong nam hoc 2023-2024;

Xét d@e nghi ciia Chuyén mon Truong THCS Béc Son,

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét K& hoach kiém tra ndi bd ndm hoc 2023-2024 ctia Trudng
THCS Bic Son (¢6 danh muc cdc cudc kiém tra kém theo).

Piéu 2. Giao cho b phan chuyén mén, kiém tra cta Trudng THCS Béc Son
chu tri t6 chirc thuc hién Ké hoach kiém tra nim hoc 2023-2024 theo quy dinh.

Pidu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Céc Ong (ba) Phé Hiéu Trudng, t6 truéng chuyén mén, gido vién, nhan vién
c6 lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Phong GDDT (blc):

_BGH, TTCM (t/h):

- VP(Luu,niém yét cong khai);




PHONG GDBT TP UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BAC SON Doc lap — Tw do — Hanh phiic

Bac Son, ngay 11 théng 9 ném 2023

KE HOACH
Kiém tra ndi bd naim hoc 2023- 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 303/0D-BS ngay 11/9/2023 ciia truong THCS
Bdc Son)

Can cir cong vin s6 1246/HD- PGDDT, ngay 05/9/2023 cua Phong Gido duc
va Dao tao Thanh Phé Udng Bi vé viée Hudng dan thue hién nhiém vu gido duc
trung hoc co so, nam hoc 2023-2024;

Can cir thye hién ké hoach gido duyc nha truong ndm hoc 2023-2024;

Truong THCS Bdc Son xdy dung ké hoach kiém tra néi bo nam hoc 2023-
2024 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

Qua kiém tra dé d6n déc thiic day hoat dong day va hoc néng cao hiéu luc
clia cong tac quan ly nha nuéc cing cb va thiét lap trat tu, ky cuong trucmg hoc;
tr d6 nng cao y thuc trach nhiém cua mdi thanh vién trong nha truong dong thoi
xir ly hodc dé nghi cép c6 thim quyén xtr ly kip thoi cac vi pham phdp luat; thic
d4y va nang cao hiéu luc hidu qua ctia quan ly nha nude phong chéng tham nhiing
va thye hanh tiét kiém chéng lang phi.

Kiém tra néi bd la mét chirc néng quan li ctia Thu trudng don vi mang tinh
phap ché va t§ chirc cao duge tién hanh thuong xuyen c6 nhiém vu xem xét cac
hoat dong c6 dung véi cdc vin ban qui dinh cia cAp trén dé dua nha truong tiép can
muc ti€u gido duc.

Cong tac kiém tra ndi bd truong hoc tai co scT)r phai thuc hién trén nguyén tc:
Hi¢u trudng vira 1a chu thé kiém tra (kiém tra cAp duéi theo chirc nang nhiém vy
quén ly nha nuéc vé gido duc, tu kiém tra), vira 1a ddi tuong kiém tra (cong khai
héa cac hoat dong, cac thong tin quan ly nha truong dé Ban kiém tra noi bo kiém
tra).

I1. NOI DUNG KE HOACH KIEM TRA

1. ThAm quyén, d6i twgng, hinh thic kiém tra

1.1. Thim quyén kiém tra:

Thim quyén kiém tra ndi bd ctia truong 13 Hiéu truéng va thanh vién ban kidm tra
ndi bd do Hiéu trudng thanh 18p gido vién nhan vién duoc cir tham gia Ban kiém tra
theo quyét dinh ctia Hiéu trudng,

1.2. P6i twong kiém tra:



Péi tuong kiém tra ndi bd 1 lanh dao, giao vién, nhan vién dang cong téc trong
nha truong.

1.3. Hinh thirc kiém tra:

- Kiém tra thudng xuyén.

- Kiém tra theo ké hoach: Kiém tra theo céc ndi dung trong ké hoach da duoc Hiéu
trudng phé duyét dau nim hoc.

- Kiém tra d6t xuét: La hinh thtc kiém tra duoc tién hanh khi phét hién t6 chirc ca
nhan ¢6 dau hiéu vi pham phép luat, theo yéu cau giai quyet khiéu nai t6 cao phong
chéng tham nhiing hoc do thu trudng co quan quan ly cap trén c6 thAm quyén giao.

2. Noi dung kiém tra

2.1. P6i v6i kiém tra thuong xuyén

- Noi dung kiém tra:

+ Klem tra viéc thuc hién né nép day va hoc gitr gidc ra vao 16p, thuc hién céc
quy dinh v& vin héa cong s, vao diém trén phdn mém, dua hd so sb séch trén Drive,..

+ Kiém tra viéc thuc hién cong tac bdo quan va gifr gin tai sén céng, giit gin bao
v€, vé sinh moi truong.

+Kiém tra c4c hoat dong gido duc toan dién ctia nha truong.

- Déi tugng kiém tra: Toan thé CB, GV, NV ciia nha trudng,

2.2. Poi véi kiém tra theo ké hoach

2.2.1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu dwgc giao ciia lanh dao, gido vién

* Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dworc giao ciia lanh dao truong.

- Noi dung kiém tra: Kiém tra viéc xay dung ké hoach bién phap chi dao va két
qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

- Péi tugng: Phé hiéu truéng

- Tong s6 1an kiém tra s& thuc hién: 01 lan

* Kiém tra hoat djng sw pham ciia nha gio bao gdm:

- N6i dung kiém tra:

+ Quy dinh dao dirc nha gido pham chat chinh tri dao dirc 1i séng;

+ Céc cong tac dugc giao: Thuc hién quy ché chuyén mon (thuc hién cer(mg
trinh ndi dung ké hoach day hoc; gido duc dao ditc thim my thé chét... cic ydu cu vé
ké hoach gido duc bai day; giang day thi nghiém thuc hanh; tham gia sinh hoat t8
chuyén mén, tw bdi dudng va bdi dudng...); trinh d6 nghiép vu tay nghé; két qua giang
day, gido duc; cong tc chii nhiém 16p hoat ddng ngoai gitr 1én 16p cong téc Poan - Db,
hoat dong xa hoi; két qua dénh gid xép loai hoc sinh; tham gia cong tac khéc...

- Déi tugng;: 100% gido vién clia nha trudng. Mdi gido vién dugce kidm tra it nhét 1
lan trong nam hoc.

- Téng s cude kiém tra s& thuc hién: 05 lan.

2.2.2. Kiém tra hoat ddng ciia cic tb chuyén mon

- Noi dung kiém tra: Cong tac quén 1y cta t6 trudng. Ho so chuyén mén; Hb so
quan ly; Chét lwong day - hoc cia t6; Nén nép sinh hoat chuyén mén; K& hoach bdi



dudng va tr bdi dudng chuyén mén nghiép vu; Viéc chi dao phong trao hoc tép ctia hoc
sinh.
- Péi tuong: 02 tb chuyén mon
- Tong s6 14n kiém tra s& thuc hién: 01 lan
2.2.3. Kiém tra cong tac Dji
- N6i dung kiém tra: Kiém tra cdng tac quan ly clia tong phu trach doi kiém tra hd
so cong tac doi kiém tra né nép sinh hoat ddi két qua hoat dong cac phong trao doi.
- Béi tugng: Tdng phu trach doi
- Téng s6 1an kiém tra s& thyuc hién: 01 1in
2.2.4. Kiém tra hoat ddng ciia viin thu va cic bd phan
* Kiém tra cong tac thiét bi day hoc:
- Néi dung kiém tra thiét bj day hoc bao gdm:
+ K& hoach hoat déng, mua sém b sung thiét bi, DDDH.
+ Thuyc hién hd so sb sach.
+ K& hoach va quan ly sir dung dd ding day hoc, bao quan trang thiét bi, vé
sinh phong hoc b mén.
+H3 trg, phuc vu cho céng tic day hoc, phong hoc bd mén.
+ Kiém ké tai san trang thiét bj day hoc.
- i tuong: PHT, gido vién kiém nhiém quén ly thiét bi day hoc, gido vién st
dung thiét bi day hoc.
- Tong s6 14n kiém tra s& thuc hién: 01 14n
* Kiém tra cdng tac thu vién trong nha truong:
- Noi dung kiém tra thu vién gdm:
+ K& hoach va mua b sung céc dau sach, cAp nhét vao sb va quan ly.
+ Kiém tra viéc sip xép, sir dung, bao quén, kidm ké tai san thu vién.
+ Kiém tra céc hoat dong: phuc vu ban doc, thuc hién chuyén de, thu muc
thu vién.
+ Hoat dong mang luéi thu vién.
- P6i tuong: Phé HT chi dao cong tac thu vién, gido vién kiém nhiém cong tac
thu vién.
- Tong s6 14n kiém tra s& thuc hién: 01 lin
* Kiém tra cong tac y té truong hoc
- Noi dung kiém tra:
+ K& hoach hoat dong cong tac y té truong hoc.
+ Thyc hién hd so sd sach; t thude.
+ Chiam séc strc khoe ban dau cho hoc sinh.
+ Cong téc an toan vé sinh thuc pham (Nudc udng, nuée sach).
- Béi tuong: PHT, gi4o vién kiém nhiém cong téc y t&.
- Tong sb 14n kiém tra s& thuc hién: 01 l4n
* Kiém tra cOng tic tai chinh, tai sin va cong tac ké toan:
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- N6i dung kiém tra gdm:

+ Thu chi cdc khoan déng gdp cia cha me hoc sinh vé hoc sinh;

+ Céc khoan chi ngan séch, chi khéc ctia don vi;

+ Viée xé4c dinh cac khoan chénh léch thu chi hoat dong va trich 18p céc quy;

+ Céc quan hé thanh toén;

+ Viéc quan 1y va sir dung tién mat;

+ Viée thuc hién quyét toan thu chi tai chinh;

+ Céng tdc mua sim déu tu xay dung co ban (néu co);

+ Viée chap hanh céc ché do nguyén tic ké toan tai chinh.

- D6i twong: Nhan vién ké todn, gido vién kiém nhiém thi quy

- Tong s6 14n kiém tra s& thuc hién: 01 14n

* Kiém tra hoat dong ciia b phin vin thw hanh chinh; Kiém tra viéc thue
hién nhiém vu dwgrc giao ctia nhan vién.

- N6i dung kiém tra bao gdm:

+ Pham chét chinh tri, dao dirc, 16i sdng; két qua nhiém vu duoc giao.

+ Viéc chuyén luu trix cdng vin di, cong vin dén;

+ Viéc quan ly va sir dung con déu;

+ Kiém tra viée quén 1y céc hd so, sb sach hanh chinh gido vu (s6 ding b, sd
goi tén ghi diém, s6 quan ly cAp phét vin bing, chimg chi, sé theo di phé cip gido
duc, sb nghi quyét ctia nha truong, s6 khen thudng, ky luat hoc sinh, sd luu trit c4c vin
ban, cdng vin va cac loai hd so sb sach khac...).

- B tuong: Lanh dao nha truong phu trach truc tiép cac ndi dung trén, nhan vién
phu trach timg méng noi dung theo quyét dinh phan cong trach nhiém déu nim.

- Tdng s6 14n kiém tra s& thuc hién: 01 14n

* Co 02 phu luc kém theo:

+ Danh muc céc cudc kiém tra nim hoc 2023-2024;

+ Lich kiém tra gido vién hang théng.

II. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac bién phap t6 chirc thuc hién

- Pau nam hoc Hiéu truéng xay dung, phé duyét ké hoach kiém tra thng bao cong
khai trong toan truong,

- Hiéu truéng ban hanh quyét dinh kiém tra bing van ban, truée khi thuc hién cude
kiém tra thong béo cho ddi twong kiém tra biét (trudng hop kiém tra dot xuét c6 thé bao
trude hodc khong bao trudc tity theo yéu cau cudc kiém tra).

- Viéc tién hanh kiém tra bao gdm céc budc sau day:

+ Cong bb quyét dinh kiém tra.

+ Thu nhén théng tin, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra.

+ Xem xét xdc minh tinh x4c thuc clia cdc thdng tin tai liéu lién quan dén ndi
dung kiém tra.

s@ IS

W=\ =



+ Nghién ctru di chiéu quy dinh dé dura ra nhan xét danh gid vé timg ndi dung
kiém tra.

+Lam viée v6i cac t6 chire ¢4 nhan c4 lién quan dé 1am 13 noi dung kiém tra.

- Xay dung bdo céo két qua kiém tra va thong bao két qua kiém tra:

+ Timg thanh vién doan kiém tra khi két thuc 1am viée v6i ddi tuong kiém tra
phai 13p bién ban kiém tra kém theo hd so timg phan theo ndi dung kiém tra dwoc phan
cong;

+ Két thiic VIec tién hanh kiém tra Ban kidm tra c6 tréch nhiém xay dung bdo c4o
két qua kiém tra gdm céc ndi dung sau: Khi quit dic diém tinh hinh; Két qua kiém tra
xac minh; Nhén xét danh gi timg ndi dung d4 kiém tra; Kién nghi bién phéap xtr ly.

+ Théng bao két qua kiém tra: Hiéu trudng thong bao két qua kiém tra tai phién
hop nha truong.

- Thyc hién xtr Iy sau kiém tra: Pén déc ap dung céc bién phép theo thim quyén
va quy dinh hién hanh budc ca nhén b phéan thuc hién kién nghi quyét dinh xir ly sau
kiém tra.

- Luu trit hé so: Hb so kiém tra ndi bd gdm co: Quyét dinh phé duyét Ké hoach
kiém tra ndi bd ndm hoc; Quyét dinh thanh lap ban kiém tra ndi bd ndm hoc; phén cong
nhiém vu cc thanh vién ban kiém tra néi bd; Bién ban kiém tra; Bao cdo két qua kiém
tra; Thong bao két qua kiém tra; van ban xir Iy hodc kién nghi xtr ly; cc tai lidu khac
co lién quan.

2. Trach nhiém thuc hién

2.1. Ban giam hi¢u

- Trién khai ké hoach kiém tra t6i toan thé CBGVNV nha trudng. Chi dao céc bo
phan cac thanh vién ctia nha trudng thuc hién nghiém tic ké hoach dé ra. Céng khai ké
hoach kiém tra theo quy dinh.

- Tang cudng cong tac don dbc viée thuc hién xir ly sau kiém tra.

- Pay manh cong tic tuyén truyén phap luat vé thanh tra, kiém tra lam cho moi
thanh vién trong nha trudng c6 nhan thirc ding vé cong tac kiém tra thdy & duoc quyén
han trach nhiém va nghia vu clia méi nguoi trong céc cude kiém tra.

2.2. Cic tb chuyén mén, tb vin phong, cac bo phan va cdc thanh vién ciia nha
truong

- Thuc hién ké hoach kiém tra theo quy dinh

- Péi mong kiém tra ¢6 trach nhiém thyc hién ké hoach kiém tra chuén bi day du
cac loai hd so sb sach, tai liéu lién quan dén ndi dung kiém tra.

2.3. Ban kiém tra ndi bo nha truong

- Truc tiép thuc hién nghiép vu kiém tra noi bd trudng hoc theo su phén cong cia
Trudng ban va céc van béan chi dao huéng dan vé cong téc kiém tra, kiém tra cia cap
trén. Nang cao trach nhiém va trinh d6 chuyén mén chuyén mén cho ddi ngii cén bd
trong Ban kiém tra noi bo trudong hoc



- Cong khai ké hoach kiém tra theo quy dinh huéng dn déi tuong kiém tra chuin
bi cac noi dung di v6i mdi cude kiém tra.

- Téng cudng cong tac kiém tra don ddc viée thuc hién xir Iy sau kiém tra.

- P4y manh cong tic tuyén truyén phép ludt v& kidm tra 1am cho moi c4 nhan c4
nhén thitc ding ve cong tc kiém tra thdy 16 dugc quyén han trach nhiém va nghia vu
ctia mdi c4 nhan trong cac cude kiém tra.

Trén day 1a ké hoach kiém tra ndm hoc 2023 - 2024 ciia truong THCS Béc Son dé
nghi céc t6 chuyén mén, t8 van phong, cic bd phén c6 lién quan va thanh vién ctia nha
truong nghiém tic trién khai thuc hién./.
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TRUONG THCS BAC SON

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
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Cic cugc kiém tra nim hoc 2023-2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 303/QP-BS ngay 11/9/2023)

Lich kiém tra hang thang: 6 cudc

Béc Som, ngay 11 théng 9 nim 2023
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S6 Thoi | Thoi
s o2 cudc Doi twgng gian han B¢ phin | Bj phén : 2t
2T Ngi dung kiem tra kiém kiém tra tien tién chii tri | phdi hop K5 el
tra hanh hanh
- Kiém tra viéc thuc hién né nép day va hoc, gi¢ gidc
ra vao l6p, thuc hién céc quy dinh vé vin héa cong 5
Tu
s&, viéc thuc hién quy dinh chuyén mén. 10/2023
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac béao quan va giir CB,GV.NV &én hét
gin tai san cong giir gin, bao vé, vé sinh méi trudng. 05/2024
- Kiém tra c4c hoat dong gido duc toan dién cua
nha truong.
- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dugc giao cia PHT Théng
PHT. 10/2023
1 01 04 ngay
o2 ~ s A H.T%Dm
- Ki€m tra hoat ddng su pham Gido vién 10/2023
- Kiém tra hoat dong sur pham ciia gido vién Gido vién _H_wmwwmu Ban omuom.,
KINB | Tent
: TTCM 05 ngay TVP
) - Kiém tra cong tdc quan 1y cia TTCM, nhém 01 EHQ.:, Théng
truéng chuyén mon 11/2023
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.2 SNSRI GV kiém nhién Thang
ety P cong tac y té 11/2023
- Kiém tra hoat dong su pham Gido vién Thang
G : 12/2023
+ A A ” <& . GV kiém .
& .H,OQ,: tra ho so sir dung thiét bi day hoc, thu 01 b8 60hE e Théng 04 ngay
vién. thiét bi 12/2023
i€t bi
Kiém tra cong tac Doi TPT Théng
- Kiém tra cong tac Doi 12/2023
- Kiém tra céng téc chi nhiém 16p GVCN ki
: 01/2024
. 01 Nhaén vién 02 ngay
- Kiém tra hoat ddng ctia bd phén vin thu hanh ki€m nhiém Thang
chinh cong tac van 01/2024
thu
- Kiém tra hoat d6ng su pham Gido vién Al
at dg : 03/2024
. - - 01 05 ngay
- Kiém tra viéc chap hanh céc ché d6, nguyén Ké todn Thang
tdc tai chinh 03/2024
- Kiém tra hoat dong su pham ctia gido vién Gido vién Thene

04/2024
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B Son, ngay 11 thang 9 nam 2023

LICH KIEM TRA GIAO VIEN HANG THANG
Nim hoc 2023-2024

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 303/QD-BS ngay 11/9/2023)

Stt | Nguoi dwoc kiém tra T6 CM Day mén Thing Ghi chii
1. | Hoang Thi Anh KHTN
2. | Chu Tam Loc KHTN
10/2023
3. | Vii Thi Uyén KHXH
4. | Nguyén Thi M§ Hanh KHXH
5. | Ngo6 Thi Nhung KHTN
6. | Lai Thi Kim Oanh KHTN
11/2023
7. | Pam Thi Thao KHXH
8. | Pham Thi Duyén KHXH
9. | Trinh Thuy Nga KHTN
10.| Vii Thi Mai Dung KHTN 12/2023
11.| Nguyén Thi Thao KHXH
12.| Pham Thi Linh KHTN
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Stt | Nguwoi dwoc kiém tra T6 CM Day mén Thing Ghi cha
13.| Tran Thi Thanh Trang KHTN
03/2024
14.| Luu Thi Quynh Hoa KHXH
15.| Pham Thi Bach Tuyét KHXH
17 Nguyén Thi Mai KHXH 04/2024
18.| Lé Thi Hai Yén KHXH




