PHONG GDBT TP UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THCS BAC SON Doc 1ap- Ty do- Hanh phic

S6 335/QP- BS Béc Som, ngay 28 théng 9 nam 2023

QUYET PINH
V/v ban hanh quy ché lam viéc clia trudmg THCS Béc Son
Tir nam hoc 2023-2024

HIEU TRUONG TRUONG THCS BAC SON

Can cik dieu I¢ truong trung hoc ban hanh kém theo thong tw sé 32/2020/TT-
BGDDT ngay 15/6/2020 cﬁa B¢ Gido duc va Pao tao .

Can cir théng tw s6 11/2020/TT-BGDDT ngay 19/5/2020 cua Bé gido duc va
Bao tao vé Hudng dén thuee hién ddn chii trong hoat déng cia co sé gido duc cong
lap;

Cdn cit vao Nghi quyét Hoi nghi Cdn bg vién chire, lao déng nim hoc 2023 —
2024 ciia truong THCS Bdic Son.

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh quy ché lam viéc cta truong THCS Béc Son va dugce ap
dung tir ndm hoc 2023-2024.
Piéu 2. Noi dung quy ché chi duoc thay ddi (néu c6) khi cé trén 50% sb thanh

vién trong Hoi nghi cén b6 vién chire, lao dong tan thanh.
Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.
Piéu 4. Ban gidm hiéu, cac T chuyén mén, vin phong va céc doan thé va toan

thé giao vién, nhén vién trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRU’O'N G
- Phong GD&DT (b/c) :

- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu VP.

Pham Thu Huy2n



QUY CHE
Lam viéc clia trwdng THCS Bic Son tir nim 2023-2024
(Kém theo OD s6 335/QD- BS ngay 28 thang 10 nim 2023)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Quy dinh cu thé vé nhiém vu va pham vi trach nhiém cua cén by, gido vién,
nhén vién, céc tb chuyen mon va hoc sinh trong nha truong.

2. Thong nhét vé quy ché lam viéc, méi quan hé va sy phéi hop chat ché cé hiéu
qua trong viéc thuc hién cac nhiém vu duge phan cong.

3. Xay dung khéi doan két nhét tri, cOng dong trach nhiém dé thuc hién tét cac
nhiém vu theo phuong chdm “dén biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra". Phat huy
quyén lam chu, huy dong tlem nang tri tu¢ cia CBGVNV va HS trong nha trudng dé
g6p phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong va phét trién su nghiép GD cuia nha
trudmg theo duong 16i, chi truong cua Dang va phap luat ciia Nha nude.

Pidu 2. Nguyén tic thuce hién dan chii trong nha truong.

1. Pam bao nguyén tic tép trung dan chi trong hoat dong cua cac t6 chic trong
nha trudng va phat huy vai tro ctia cac doan thé trong nha truong.

2. Thuc hién dén chu trong nha truong phi hop Hién phap va phép ludt, quyén
phéi di d6i v6i nghia vu va trach nhiém, dan chu phai gin lién véi ky luat, ky cuong.

3. Khong duge c6 hanh vi loi dung dan chu ciing nhu xam pham quyén lam chu
1am anh huéng dén uy tin cta tip thé, c4 nhan va céc hoat dong trong nha trudng.

4. Tuan thu trinh ty, tha tuc va thoi gian gidi quyét cong viéc theo quy dinh cua
phép luét, chuong trinh, k& hoach cong tic va quy ché 1am viéc cua truong.

5. Néng cao y thirc trach nhiém, sy phdi hop céng téc, trao ddi thong tin, giai
quyét céng viéce, bao dam dan chu, minh bach trong moi hoat dong theo dung pham
vi, chitc ndng nhiém vu quyén han duoc phén cong va ding theo quy dinh phép luat.

Piéu 3. Chire nang

1. Tru'cmg THCS Bic Son 1a don vi truc thudc sy quan ly ctia Phong GDPT
thanh phd Uéng Bi. Nha trucmg ¢ tu cach phéap nhén, cé tal khoén va con déu riéng.

2. Truong THCS Bic Son chiu su chi dao, quan ly vé t6 chtc, vé chuyén mon
ctia PGDDT. Pong thoi chiu su chi dao, quan ly cia UBND phuong Bic Son; tham
muu va giup UBND phuong trong cong tdc GDDT cia dia phuong,.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han

1. T5 chie giang day, hoc tdp va hoat dong gido duc dat chét luong theo muc
tiéu, chuong trinh gido duc phé thong cidp THCS do Bo truong Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh.

2. Huy dong tré em di hoc dung d6 tudi, van dong tré em khuyét tat, tré em da
bd hoc dén truong, thyuc hién phd cap gido duc va chéng mu chit trong cong dong.
Nhén bao trg va gitp cdc co quan cé thdm quyén quan li cc hoat dong gido duc cua



cac co s¢ gido duc khic thuc hién chuong trinh gido duc THCS theo su phéan cong
cia cap c6 thdm quyén. T4 chirc kidm tra va cong nhén hoan thanh chuong trinh
THCS cho hoc sinh trong nha truong va tré em trong dia ban truong duge phan cong
phu trach.

3. Xay dung, phat trién nha truong theo cac quy dinh ctia Bé Gido duc va Pao
tao va nhiém vu phat trién gido duc cua dia phuong.

4. Thyuc hién kiém dinh chat luong gido duc.

5. Quan li can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

6. Quan li, st dung dat dai, co s& vat chét, trang thibt bi va tai chinh theo quy
dinh ctia phép luat.

7. Phéi hop vé6i gia dinh, c4c t6 chitc va c4 nhan trong cong dong thuc hién hoat
dong giao duc.

8. T6 chirc cho can bd quén li, gido vién, nhan vién va hoc sinh tham gia céc
hoat dong xa hoi trong cong dé‘)ng.

9. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phdp luat.

CHUONG II
NHUNG QUY PINH CU THE
Diéu 5. Quy dinh gid 1am viée
Gio mé cong trwong: 6 gio 15'

7h 15 Truy bai
7h 30’ Tiét 1
8h 15’ Ra choi
8h 20" Tiét 2
BUOI ([%h5° Ra choi
SANG | 9h 20’ Tiét 3
10h 5° Ra choi
10h 10° Tiét 4
10h 55° Ra choi
11h Tiét 5

Gid' mé cong trudng: 13 gioy

13h 45' Tiét 1 Bubi chiéu hoc 3 tiét
BUOI | 14h20° Ra choi
CHIEU | 14h25' Tiét 2
15h 10° Ra choi
15h 15° Tiét 3

Piéu 6. Quy dinh vé trang phuc, tac phong, 18 16i 1am viée

1. Tuygt d6i chdp hanh nghiém chinh chii truong, duong 16i cia Dang, chinh
sach phép luat ctia nha nu6e. Tham gia ddy du céc dot sinh hoat chinh tri, hoc tap
chuyén mén do nganh va dia phuong 4 chic.



2. Moi thanh vién trong truong déu phai ¢6 trach nhiém xdy dung nha trudng
thanh mt tap thé vimg manh, d& hoan thanh xuét sic nhiém vu. Nhiing c4 nhan di
nguoc lai loi ich cuia tap thé, 1am anh huéng dén thanh tich chung ciia tap thé, tuy 15i
ning nhe, déu phai nhan ky luat theo quy dinh.

3. Toan thé cén bd, gido vién nha truong quyét tim thue hién tot cude van dong
“Hoc tdp va lam theo tw twdng, dao dik, phong cdch Ho Chi Minh” gan lién véi
cudc vén dong “Néi khong véi tiéu cuc trong thi cir va bénh thanh tich trong gido
duc”; cuc van dong "Méi thay gido, c6 gido la mét tam guong dao dure, tw hoc va
sdng tao" va tiép tuc thuc hién c6 hi€u qua phong trao thi dua "Xdy dung truong hoc
than thién, hoc sinh tich cuc"; thuc hién nghiém tic ky ludt, ky cuong, dao dirc cong
vu, xdy dung né}v sé'ng van héa van minh,; thuc hién tét bé quy téc ung xu “Tu hao la
cong dén thanh phé Udng Bi”.

4. Tat c& céc gido vién, nhan vién khong di mudn, vé sém, khong cét xén, dén
tiét, doi gio, ddi tiét, bo gio, bé tiét; 1am viéc riéng trén 16p. Phai c6 gido an, sb diém
cé nhan, s6 chi nhiém khi 1én lop. Céc gio 1én 16p phai dam bao ding noi dung,
chuong trinh, phuong phép va thoi gian quy dinh.

a. Voi GVCN, GVBM, TPT

+TPT, GVCN dén trude bt}éi hoc 15 phit kiém tra né nép 15° dau gio.

+ GVBM chan chinh né nép ra vao 16p, cé trach nhiém phéi hgp cing TPT
Dgi hudng dan hoc sinh tham gia céc hoat dong NGLL, hoat dong tap thé.

+ GVBM: C6 mit trude gid day 05 phit.

b. Véi gido vién truc ban tuan:

- Truc tiép quan ly nghiém tic gior gidc ra vao 16p theo ddi hién twong bat thuong
doi véi gido vién va hoc sinh trong toan trudong. Cé mat trude khi hoc sinh vao truy bai
dau gitr va két thic budi 1am viée sau khi gido vién va hoc sinh da v& hét, hoan thanh viée
ghi sb truc tudn.

. B T truéng chuyén mén: Cudi ‘tuf:in’ téng hop, bao vé téng phu trach. Ban giao
s0 truc ban cho gido vién truc ban tuin tiep theo.

- Theo su phan céng ctia BGH i .

+ Nhén so trirc ban tai vin phong, ghi chép theo d&i tir budi hoc diu tién.

¢. Nhdn vién Ké toan, TPT D¢i: Thuc hién theo nhiém vu duoc phén cong.

d. Véi nhdn vién vé sinh - bdo vé:

+ V& sinh: Céc cong viéc v¢ sinh truong, 16p, khu hiéu bd, nha vé sinh ddu phai
dam béo ding cc yéu ciu vé vé sinh hoc dudng. Cham séc, bao vé khuén vién, cay
canh.

+ Bao vé: Truc theo ca tryc. Lam viéc theo yéu cau ctia hop dong da duoc ky
két.

5. CB, GV, NV tham gia déy du, ding gio cac cudc hop ctia nha truong va td
chuyén mén, t6 van phong. Khi hoi hop phéi c¢6 s6 ghi chép, khéng mét trat tu va
lam viéc riéng, chong cac biéu hién tur do v ki ludt; phét bidu ¥ kién c6 hidu qua va
phai c6 tinh chit xdy dung nha truong.



6. Chap hanh sy phan cong cta lanh dao, cua td chirc trén moi linh vuc hoat
dong; dam bao ngay gid céng theo Luit lao dong, Luat gido duc va nhitng quy dinh
cua nganh, clia trudng. Nghi c6 li do phai cé gidy xin phép, bao cdo it nhat trudc mét
ngay (trir nhitng trucng hop dot xudt, dic biét)

* Ngudi lao dong dugc nghi viéc riéng ma van hudng nguyén luong trong
nhiing trucmg hop sau day:

a) Két hon: nghi 03 ngay;

b) Con két hon: nghi 01 ngay;

c) B6 dé, me dé, bé vQ, me vg hodc bd chdng, me chong chét; vo chét hodc
chong chét; con chét: nghi 03 ngay.

* Ngudi lao dong dugce nghi khong hudng luong 01 ngay va phéi thong béo véi
nguoi Hiéu trucmg khi 6ng ndi, ba noi, 6ng ngoai, ba ngoai, anh, chi, em rudt chét;
b6 hozc me két hdn; anh, chi, em rudt két hon

* Cén bo, gido vién, nhan vién nghi ém tir 03 ngdy trd 1én, nghi ché d6 phai c6
x4c nhén cta co s y té, nha truong phan céng nguodi day thay. Céc trudong hop ngh1
viéc riéng nho GV day thay nhung phai bao céo truc tiép Hiéu truéng va duge dong
y méi duoc nghi. Khi nghi phai giri ho so dé td va chuyén mén nha truong bé tri day
thay. Viéc nghl day, nghi hop va cac hoat dong khéc c6 phép hoic khéng phép déu
anh hudng dén viéc danh gia, xep loai thi dua (cu thé do hoi dong thi dua quy dinh).

7. Thuc hién dung quy ché chuyén mén, tich cuc thuc hién viéc d6i méi phuong
phép giang day, dénh gi4 nham phat huy tinh tich cuc, chi dong, séng tao cia hoc
sinh. Ty 1am va va sir dung thanh thao céc trang thiét bi, do dung day hoc trudc khi
1én 16p, phu hop voi tig ndi dung bai day. Nghiém tdc thuc hién dung quy dinh cua
nganh vé day thém hoc thém. Néu tb chirc day thém, hoc thém trai quy dinh gido
vién d6 hoan toan tur chju trdch nhiém trude cép trén.

8. CBGVNV nha tru’o‘ng khéng dugc st dung dién thoai di dong khi 1&n 16p, hoi
hop, khéng duoc hut thude, uéng rou bia trong gi¢ lam viéc, gio nghi trwa. Khong 1én
mang chia sé binh ludn hay déng tai nhiing hinh anh khéng dam bao tinh g1ao duc, di
nguoc lai vai cac chi dao, chu truong clia Dang, Nha nuée, cua nganh, cia trudng,

9. Hanh vi, ngdn ngir tmg xir phai mau muc, gan giii va mang tinh mé pham, cé
téc dung gido duc dbi véi hoc sinh. Luén yéu thuong, ton trong hoc sinh, tuyét dbi
khéng xam hai dén than thé va nhan cach hoc sinh. Nghiém cam trti dép, xtc pham
danh dy va than thé ctia hoc sinh duéi bat ki hinh thtrc nao.

10. Trang phuc dén truong phal gon ga.ng, hch su, gian di. Khong méc quan 40
b6, 4o khong cd, 40 qua méng, hé ¢, qua ngin, quan cap qué trd, dAm xé cao, di dép
8, di tong... khi dén trudng. Gido vién thé duc méc trang phuc da duoc trang bi.

11. Phai c6 thai d ton trong lanh dao, ddng nghiép trong khi giao tiép, trao ddi,
ban bac, d& xuat y kién, hm hop. Cu xit v6i dong nghlep phaéi than 4i, doan két; voi
phu huynh hoc sinh phai niém nd, an can, lich sy, tao niém tin trong nhan déan, hudéng
to1 su hai long ciia nhan dan.




12. T4t ca cac cong viéc trong truong déu phai dam bao nguyén tic cip duéi
phuc tiing cdp trén. Moi can bd, gido vién, nhan vién déu phai nghiém tic tuan theo
su phan cong va diéu hanh ctia lanh dao tir nha truong dén t6 chuyén mon.

13. CBGVNV nha truong khéng duge khiéu kién nic danh, vuot cip, khéng xti
kién, khong két be kéo canh, chia r& doan két ndi by; khong hanh déng thiéu suy
nghi hodc vi dong co ca nhan, khéng duoc phat ngén tly tién 1am anh hudng dén uy
tin nha gido va thanh danh nha trudng.

14. Phai niém né tiép dén, huéng din PHHS, HS va ngudi dén lién hé cong tac,
tranh nhiing biéu hién cau git, tho o, v6 cam hay thiéu tén trong.

15. Moi thanh vién trong nha truong phai thyc hién tiét kiém khi st dung dién,
nudce, dién thoai co quan, vin phong phém va bao v¢ tai san céng. Viéc muon va sir
dung céc thiét bj hd tro giang day phai c6 k& hoach va chiu trach nhiém trudc nha
trudng vé nhing su ¢ do ban than gay ra.

Piéu 7. Lich hgi hop va lam viée thuong xuyén

1. Hop hoi ddng nha trwong, giao ban

- Hop GVCN: ngay thit bay - Tuan 4.

- Hop Chi uy-BGH: 9h05 Séng mung 3 trong thang.

- Hop Chi b¢: 13h00 Chiéu mung 3 trong thang.

- Hop HDSP nha truong: 13h30 mung 4 cta thang.

* Hop giao ban dau tudn khi ¢6 viéc cin thiét; cac ndi dung dénh gid tudn va
trién khai k& hoach tudn tiép theo giri trén hom thu HDSP dé gido vién theo dai thuc
hién.

2. Cac cudc hop khac:

- Hop ban thi dua 3 lan/ndm , i .

- Hop Hoi dong ki luat: Theo tinh hinh thyc té va yéu ciu cong viéc khi can.

- Hop Hoi ddng truong: it nhat 3 1an/nim.

- Hop phu huynh hoc sinh toan truong: 3 14n/1 nam.

(Ngoai lich hop quy dinh trén, cdc t6 chire, doan thé trong nha truong cé thé
hop dot xudt theo Yéu cau ciia cong viée, nhiém vu duoc phdn céng).

Picu 8. Quy dinh trich nhiém cu thé véi cc t8 chite doan th

1. Hji dong truong:

- C6 trach nhiém quyét dinh vé phuong huéng hoat dong ctia Hoi dong trudng.

- C6 trach nhiém gidm sét viéc st dung cdc ngudn luc danh cho nha truong.

2. Ban giam hiéu

- Chi dao, t6 chtrc quan ly, diéu hanh moi hoat dong cuia nha trudng,.

- Chiu trach nhiém véi Lanh dao cép trén vé& moi hoat dong ctia nha truong.

3. T6 viin phong, cic tb chuyén moén

- Théng nhét ghi chép céc loai sb séch.

- Phai c6 di hd so cua td theo quy dinh.

- Xay dung duoc ké hoach cong tac cta td, thuc hién nghiém tic quy ché
chuyén mon, ndi quy, quy ché nha truong.



- Thudng xuyén theo ddi thi dua va xép loai duoc ting thanh vién trong t6 theo
thang, hoc ky, nim hoc.

- Tich cyc tham gia céc phong trao thi dua, cac héi thi do nha trudng, cép trén té
chirc.

- Dé xut khen thudng, ky luat véi gido vién, nhan vién,

- Thuc hién t6t ché do thong tin bao céo theo quy dinh chung cta nha truong.

4. Cong doan

- Thyc hién chirc ndng theo Pidu 1é cong doan.

- Dam bao ché d6 chinh séch, chim lo doi séng cén b, gido vién, nhan vién;
thdm hoi, gitp d& gido vién c6 hoan canh khé khan.

- Phéi hop chit ché cung véi chuyén mén xay dung nha trudng doan két, vimg
manh vé moi mit; thuc hién tt cac cudc van dong va phong trao thi dua.

- Cung nha trudng thuc hién nghj quyét Hoi nghi nha gido, cén b quén ly,
nguoi lao dong di deé ra.

5. Chi Poan thanh nién

- Hoat dong theo quy dinh cua diéu 1¢ Doan va su chi dao cia Thanh Poan,
Doan xa.

- Thyc hién chi dao ctia Ban gidm hiéu nha truong; Xung kich di dau trong cac
hoat dong clia nha trudng nhét 13 tham gia t6 chirc hoat dong ngoai khoa cho hoc
sinh, ANTT truong hoc, phong chong cac té& nan hoc duong...

6. Lién Poi TNTPHCM

- Hoat dong theo diéu 1¢ Poi — Hoi dong dbi thanh phé quy dinh.

- Thyc hién chi dao cua Ban giam hiéu nha trudng.

- Tich cuc chi dong tham gia thuc hién cdng tac td chic tét cac dot thi dua,
phong trao vin nghé trong hoc sinh, céc hoat dong hé tro gido duc g6p phén nang
cao chét luong gido duc toan dién.

7. Hdi dong thi dua - khen thuéng

- Do Hi€u trudng thanh 18p va lam chu tich va cac thanh vién cia Hoi dong
gbm: Bi thu Chi bd, Phé Hiéu trudng, Chu tich Céng doan, Bi thu Poan TN, Téng
phu tréch, T4 truéng chuyén mén va van phong, cac gido vién chu nhiém.

- Hoi dong Thi dua khen thuéng hop 3 1an/ndm. Nhiém vu ciia Hoi dong thi dua
khen thudng theo ding quy dinh tai Diéu 1& truong THCS.

8. Cac hdi ddng khac

Buoc Hiéu trudng thanh 14p cin cir vao timg viéc cu thé va theo quy dinh cua
Diéu 1é truong THCS.

9. Ban dai dién Cha me hoc sinh

- Phéi hop véi nha truong trong cdng tac gido duc hoc sinh, cic chi truong,
hoat dong xa hi hod gido duc mot cach thuong xuyén.

- Hoat dong theo Piéu 1€ Ban dai dién cha me hoc sinh.

Diéu 9. TS chire cac hoat dong kiém tra



Cong tac kiém tra dugc thuc hién theo cac quy dinh chung ctia nganh. Két luan
kiém tra phéi dugc cong khai trude tap thé, c4 nhan duoc kiém tra; can bo, gido vién
duge diéu dong lam cong tac kidm tra phai dam bao danh gia khach quan, cong
bang, chinh xé4c, khong né nang, né tranh hodc vi loi ich c4 nhan. Sau khi kidm tra
phai c6 két luan cu thé bio cdo Hiéu trudng.

Diéu 10. Sir dung, quan ly tai san, co' sé vat chit ciia nha truong

- Tai san clia co quan moi thanh vién ddu phai ¢6 trach nhiém bao quan sir dung
ding muc dich, dat hiéu qua, tranh sir dung lang phi, bira bai. Tai san mua va phai cé
s0 sach ghi chép ddy dii, mua sém phai c6 ké hoach, dé xuat nhu cdu dé hiéu truéng
duyét. Tai sén mua vé phai nhdp kho, ngudi duge cap phét phai cé dé nghi, duoc
lanh dao duyét, phai ky s khi nhén tai san va chju trach nhiém bao quan tai san do
theo thoi gian quy dinh.

- Nha trudng giao tai san cho ting bd phén, c4 nhan tai céc phong lam viéc va
cac 16p hoc.

- Cac ca nhan, bé phan, GV va HS trong timg 16p hoc ¢ trach nhiém quan 1 tai
san dugc giao sir dung trong phong 1am viéc, phong 16p hoc; khi gdp su ¢b phai bao
cdo cu thé véi lanh dao nha trudng. Khong duoc tu y cho muon, di chuyén tai san,
dd dung, thiét b clia nha truong. Néu dé X&y ra mat, hong do chil quan mang lai vao
ca ai, nguoi d6 hoan toan chiu trach nhiém, bdi thuong 100% gid tri tai san. Hang
nam t6 chirc kiém keé tai san vao cudi théng 12, cudi thang 5.

Piéu 11. Ché d§ trach nhiém giai quyét cong viée

Thyc hién t6t dan chu héa trong nha truong. Ban gidm hiéu, céc td chirc Dang,
doan thé trong nha truong c¢6 nhiém vu ling nghe, dong thoi giai thich, giai quyét
nhing y kién cia gido vién vé cac van d& c6 lién quan dén nhiém vu cua nha trudng.

1. Trach nhiém, quyén han ciia Hi€u truéng, Phé hiu truéng

1.1 Hi€u truéng c6 trach nhiém va quyén han sau

a) Xay dung quy hoach phét trién nha trudng; 1ap ké hoach va té chirc thuc hién
ke hoach day hoc, gido duc; bao céo, dinh gid két qua thuc hién truéc Hoi dong
truong va céc cap c6 thdm quyén;

b) Thanh 14p c4c t6 chuyén mén, té vin phong va céc hoi dong tu van trong nha
truong; bé nhiém td truéng, t6 pho;

c) Phan cong, quan ly, dénh gi4, xép loai; tham gia qua trinh tuyén dung, khen
thuéng, thi hanh ky luat d6i véi gido vién, nhan vién theo quy dinh:

d) Quan ly hanh chinh; quan ly va st dung c6 hiéu qué c4c ngudn tai chinh, tai
san cua nha truong;

e) Quan ly hoc sinh va t6 chirc cac hoat dong gido duc cia nha truong; tiép
nhén, giéi thiéu hoc sinh chuyén trudng; quyét dinh khen thudng, ky luat, phé duyét
két qua danh gia, xép loai, danh sach hoc sinh 1én 16p, & lai 16p; t6 chirc kidm tra;

g) Du céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham gia
giang day binh quén 2 tiét trong mét tun; duoc hudng ché @6 phu cé‘ip va cac chinh
sach vu dai theo quy dinh;




h) Thyc hién quy ché dan chu co s¢ va tao diéu kién cho céc t4 chirc chinh tri -
xd hdi trong nha trudng hoat déng nhdm nang cao chat lugng gido duc:

i) Thuc hién x& hoi hda gido duc, phéi hop t6 chire, huy dong cac luc lugng x4
hoi cung tham gia hoat dong gido duc, phat huy vai tr6 ctia nha truong déi véi cdng
dong.

1.2. Phé6 hiéu trudng

a) Chju trdch nhi¢m diéu hanh céng viéc do Hiéu trudng phén cong;

b) Diéu hanh hoat ddng ctia nha truong khi duoc Hiéu trudng ty quyén;

c) Dy céc 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén ly; tham gia
giang day binh quén 4 tiét trong mét tudn; duoc huéng ché do phu c4p va c4c chinh
sach wu dai theo quy dinh.

2. Trach nhiém va quyén han cia tb truong chuyén mén

- Xéy dung ké hoach hoat déng chung ctia b, huéng din x4y dung va quan Ii ké
hoach ¢ nhan ciia t6 vién theo ké hoach day hoc, phan phéi chuong trinh,...

- T6 chirc bdi dudng chuyén mén nghiép vu. Kiém tra danh gid chat luong
giang day va gido duc, quan 1y st dung sach, thiét bi cua céc thanh vién trong t6 theo
ké hoach ctia nha truong.

- Téng hop, thng ké, bao céo cac thong tin lién quan GV va HS té.

- Thong tin truyén dat nhitng van d& do Hiéu truong phan céng cho gido vién
trong to.

- Trién khai céc du thao ké hoach, quy ché cita trudng va tp hop ¥ kién cta
gido vién phan 4nh cho hiéu truéng va héi déng gido duc.

3. Trach nhiém va quyén han cia gido vién

- Gidng day, gido duc dam bao chat lugng theo chuong trinh gi4o duc, ké hoach
day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan Iy hoc sinh
trong cac hoat dong gido duc do nha truong t6 chirc; tham gia cac hoat dong chuyén
mén; chiu trach nhiém vé chat lugng, hiéu qua giang day va gido duc.

- Trau doi dao dirc, néu cao tinh thin tréch nhiém, gii gin phim chét, danh du,
uy tin clia nha gido; gwong mau trude hoc sinh, thuong yéu, doi xir cong bang va tén
trong nhén céch ciia hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh déng cua hoc sinh;
doan két, gitip d& dong nghiép.

- Hoc tép, rén luyén dé nang cao stc khoe, trinh d6 chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu, d6i méi phuong phap giang day.

- Tham gia cong tac phd cap gido duc THCS & dia phuong.

- Thyc hién nghia vu cong déan, cac quy dinh cua phdp luat va cua nganh, céc
quyét dinh cta Hi¢u trudng; nhan nhiém vu do Hiéu trudng phéan céng, chiu su kiém
tra, danh gia clia Hiéu trudng va cac cip quan ly gido duc.

- Phoi hop v6i Ddi Thiéu nién Tién phong Hé Chi Minh, gia dinh hoc sinh va
céc t6 chire xa héi lign quan dé té chitc hoat dong gio duc.

4. Trach nhiém va quyén han ciia nhan vién



- Thuc hién nghia vu cong dan, cac quy dinh cta phép ludt va cua nganh, cac
quyét dinh cia Hiéli:’truc’mg; nhan nhiém vu do Hiéu truong phan cong, chiu su kiém
tra, danh gia cua Hiéu trudng va cac cip quan ly gido duc.

- Gitt gin pham chét dao dirc, xay dung doan két néi bo.

- Phéi hop ciing céc bd phan thuc hién tét nhiém vu.

CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 12. Hiéu truong c6 nhiém vy thup hién va chi dao thuc hién cu thé nhiing
quy dinh trong quy ché nay phu hop thuc t€ ctia nha truong. C4 nhan, tb chirc, doan
thé trong nha trudong thuc hién t6t quy ché nay sé duoc khen thudng, vi pham s& bj
xu ly theo quy dinh.

Piéu 13. Quy ché nay dugc xem xét, stra d6i bé sung theo yéu cau, nhiém vu
cOng tac cuia nha truong hodc theo Nghi quyét cua Héi nghi nha gido, cén bd quan ly,
nguoi lao dong hang nim./.
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