PHONG GDPT UONG Bi CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC KIM PONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /QD-THKD Uoéng Bi, ngay 24 thang 9 nam 2021
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché 1am viéc ciia trwong Tiéu hoc Kim Pong

HIEU TRUONG TRUONG TIEU HQC KIM PONG

Can cir Thong tw s6 28/2020/TT-BGDPT ngay 04 thang 9 nam 2020 vé
viéc ban hanh Diéu lé truong Tiéu hoc,

Can cit tinh hinh thuc té ciia don vi.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché lam viéc cua truong Tiéu
hoc Kim Bong, gdm 6 Chuong va 21 biéu.

Diéu 2. Cac t6 cht'rc doan thé va tit ca can bo, gigio vién va nhan vién cua
truong Ti€u hoc Kim Dong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/10/2021 va thay thé cac
van ban quy dinh trudc day../

HIEU TRUONG
Noi nhin:
- Phong GD&DT (b/c);
- CBGVNVnha truong (t/h);
- Cong TTDT trudng;
- Luu: VT.

Duwong Thi Hong Luyén



QUY CHE LAM VIEC
CUA TRUONG TIEU HOC KIM PONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6  /OP-THKP ngay 24 thang 9 nam 2021
ciia Hiéu trieong trwong Tiéu hoc Kim Pong)

Chuong I
NGUYEN TAC, PHAM VI VA
QUAN HE PHOI HQP GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 1. Nguyén tic lam viéc ciia truong Tiéu hoc Kim Pong

1. Nha truong hoat dong theo nguyén tac tap trung, dan chu; diéu hanh co
quan theo ché 6 Thu trudng; thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh cua
Luat Gido duc, cua co quan chuyén mén cip trén va UBND thanh ph6 Uéng Bi;
Nha trudng giai quyét cac cong viée theo cac nguyén tic sau:

1.1 Giai quyét ding tham quyén va pham vi trach nhiém; cip trén khong lam
thay cong viéc cua cap dudi va nguoc lai.

1.2 M6i cong viéc chi dinh nguoi phu trach va nguot phu trach chiu trach
nhiém vé két qua va chat lugng cta cong viée dugce phan cong.

1.3 Bao dam su phdi hop cong tac, trao d6i thong tin rong giai quyét cong
viéc va trong moi hoat dong theo chirc nang, nhiém vy va quyén han duoc quy
dinh. Moi c4 nhan tuyét d6i khong st dung quyén han, chirc vu dé yéu cau
nguoi khac lam nhiing vi€c trai véi quy dinh ctia nha truong.

2. Moi hoat dong ciia nha truong va cac thanh vién trong nha truong phai
nham muc dich quan 1y va phuc vu t6t nhét cho viéc day va hoc, t6 chic c4c hoat
dong Gido duyc tai don vi, néu lgi dung dé phuc vu muc dich c4 nhan s& xu ly
theo quy dinh ctia nha truong va can thiét xir 1y theo quy dinh ctia phap luat.

Pieu 2. Cach thirc giai quyét cong viéc cua nha truong

1. Thao luan va quyét dinh nhiing van dé quan trong can c6 y kién cta tap
thé tai phién hop dinh ky (Phién hop cta Hoi dong trudng; phién nha trudng
hang thang) hoac bat thuong do Hiéu trudng hoac Chu tich Hoi dong truong
triéu tap. (Thuc hién theo chiic nang, quyén han, nhiém vu ctia Hiéu trudéng, Chu
tich Hoi dong truong).

2. DGi v6i nhitng van dé khong nhét thiét phai thao luan thi can cd vao
Diéu 1¢ truong tiéu hoc ban hanh kém theo thong tu 28/2020 TT-BGDDT ngay
04 thang 9 nim 2020 vé viéc ban hanh Piéu 18 trudng Tiéu hoc dé giai quyét,
cong viéc quan ly thuoc pham vi cua Pho Hi¢u truong duoc Hiéu truong giao
viéc thi chi dong tham muu, XDKH va bao cdo Hiéu trudng duyét va chi dao
diéu hanh.

Pic¢u 3. Pham vi giai quyét cong viéc cuna Hiéu trudng (Thuc hién theo
Khoadn 1 Biéu 11 - Diéu 1é truong Tiéu hoc)

1. Hiéu trudng di€u hanh cong viéc theo ché do Tha trudng, dé cao nguyén
tac tap trung dan chu, chiu trach nhiém truéc Phong GD&DT, Uy ban nhan dan
v€ moi hoat dong ctia nha truong.

2. Quyét dinh, giai quyet cdc van de thudc nhiém vu, quyén han cua Hiéu
truong nha trudng theo Piéu 16 truong tiéu hoc.



3. Hiéu trudng phu trach va chi dao chung cac mat cong tac ctiia nha truong
va truc ti€p phu trach mot so linh vuc cong tac.

4. Nhiing vén d¢ da giao cho Phé6 Hiéu trudng nhung do tdm quan trong va
tinh cap bach clia cong viéc, néu xét thiy can thiét, Hiéu trudng sé truc ti€p giai
quyét.

5. Hiéu trudng triéu tap va chi toa cdc cudc hop ctia nha trudong, diéu hanh
cong viéc hang ngay t6i timg CBGV mdt cach truc tiép hoic qua Phé Hiéu
trudng, cac t6 khoi chuyén mon, céc t6 chic doan thé trong nha trudng va tuin
thu thé 1¢, quy ché quan ly nha nudc vé cong tac gido duc ciia Phong Gido duc
va dao tao va cia UBND Thanh pho.

6. Hiéu trudong phoi hop véi Cong doan nha trudng, cic t6 chiic doan thé
trong nha trudng mot cach thudng xuyén vé cac linh vuc cong tac dé céc t6 chic
doan thé trong nha trudng hoat dong mot céch tot nhat.

biéu 4. Pham vi giai quyét cong viéc cia Pho Hiéu truong, quan hé
cong tac giita Hiéu truong va Phé Hiéu truong (Thuc hién theo Khoan 2-
Piéu 11 - Diéu lé truong Tiéu hoc)

1. Phé Hiéu trudng duoc phan cong giai quyét cong viéc theo cac nguyén
tac sau:

1.1. Phé Hiéu truéng duoc Hiéu trudng phan cong phu traich mot s linh
vuc cong tac va chiu trdch nhiém trudc Hiéu trudng vé linh vuc cong tac duoc
giao va nhitng quyét dinh clia minh,cu thé nhu sau :

- Phu trach chuyén mon.

- Phu trach cong tac kiém dinh chét luong.
- Phu trach cong tac phé cap.

- Phu trach hoat dong ngoai gio 1én 16p.

1.2. Trong linh vuc cong tac dugc giao, Phé Hiéu trudng chi dao va thuc
hién cong tic theo ding quy ché, thé 1¢ da duoc quy dinh trong diéu 18 trudng
Tiéu hoc va quy ché thuc hién dan chii ciia nha trudng nam hoc 2021-2022.

1.3. Trong qua trinh chi dao cong tac, néu xuat hién nhiing van dé phic tap
m&i phat sinh, thi Phé Hiéu trudng phai bao cdo thong nhat y kién véi Hiéu
trudng. Trudong hop khéan cap thi phé Hiéu trudng chi dong giai quyét va sau d6
bdo cdo cho Hiéu truong biét.

1.4. Nhiing cong viéc ¢o lién quan dén linh vuc phu trach cia Hiéu truong thi
tham muu, dé xuat cac giai phap tich cuc mang tinh xay dung dé phéi hop dé giai
quyét. Néu cé y kién trai ngugc nhau thi Hiéu trudng 1a nguoi ra quyét dinh.

1.5. Khi Phé Hiéu truéng thuc hién cac nhiém vu dugc Hiéu trudng phan
cong, Pho Hiéu truong hoan toan chiu trach nhiém trude Hi¢u trudng va trude
nganh néu c6 sai pham.

1.6. Theo yéu cau di€u hanh trong ting thoi ky, néu xét thiy céan thiét,
Hiéu trudng c6 thé truc ti€p gidi quyét mot s6 cong viec da phan cong cho Pho
Hiéu trudng hoac di€u chinh su phan cong cong viéc cua phé Hiéu trudng.

1.7. Khong ty y diéu hanh coéng viéc khi khong c6 sy thong nhat trong
BGH va khéng co6 y kién chi dao cua Hiéu trudng. Dic biét gwong mau trong
chap hanh ndi quy cua co quan.

2. Trong pham vi cong viéc dugc phan cong, Phé Hiéu trudng cé trach
nhiém va quyén han:



2.1. Chi dao diéu hanh cong viéc hang ngay ctia nha truong khi dugc phan cong.

2.2. Giai quyét cac van dé cu thé phat sinh hang ngdy thuoc tham quyén
cia Phé Hiéu truong da duoc Hiéu tnrong phan cong, xin y kién cta Hiéu
trudng d6i v6i nhitng van dé quan trong va bio cdo cic két qua cac cong viéc da
giai quyet khi c6 phat sinh. Trudng hop khong bao cao Hiéu trudng cac van dé
giai quyét khi phat sinh ma c6 sai pham thi pho Hiéu trudng hoan toan chiu
trach nhiém vé viéc lam sai trai do.

2.3. Ky thay:

- Ky thay hoc ba.

- H6 so chuyén di, chuyén dén .

- Ky trach nhiém cac van ban khi dugc Hiéu trudng phan cong.

2.4. Theo ddi, chi dao, xir 1y, bdo c4o Hiéu trudng nhiing van dé thuoc linh
vuc phan cong phu trach, hang thiang, quy, nam ¢ bao cdo danh gia vé tinh hinh
va két qua hoat dong ctia linh vuc cong viéc dugc phan cong.

2.5. Khi Pho Hiéu trudéng di cong tac phai bao cdo Hiéu trudng.

2.6. Buoc Hiéu truong uy quyén giai quyét cac cong viéc do Hiéu trudng
phu trach khi Hiéu trudng vang mit.

2.7. Ph6 Hiéu trudng dugc giao trach nhiém phdi hop véi Cong doan, céc t6
chic doan thé dé gidi quyét nhitng cong viéc ¢6 lién quan (Néu Hiéu trudng
khong giao thi viéc nay la cia Hiéu trudng).

3. Cac quyét dinh giai quyét cong viéc cua Phé Hiéu trudng phai dugc bao
cao kip thoi cho Hiéu trudng.

Chuong Il
BAN HANH VAN BAN CUA NHA TRUONG

Diéu 5. Tham quyén ky van ban

Theo tham quyén, Hiéu trudng 1a ngudi ky tat ca cc loai van ban clia nha
truong. Khi can thiét va trong truong hop Hiéu trudng di cong tdc vang, Hiéu
truong s€ uy quyén cho phé Hiéu trudng ky thay van ban trong linh vuc cong tic
duoc phan cong phu trach, sau d6 phai bao cdo lai dé Hiéu trudng biét.

Piéu 6. Trach nhiém doi véi viéc ky cac loai van ban

1. Theo thdm quyén, Phé Hiéu trudng khong dugc ky cdc loai van ban cua
nha truong. Truong hop ky thay Hiéu trudng nhu quy dinh tai diéu 5, ph6 Hiéu
trudng phai chiu hoan toan trach nhiém vé noi dung, thé thic van ban do trudc
Hiéu trudng va trude nganh.

2. Hiéu trudng c6 trach nhiém (hoac giao cho Phé Hiéu trudng) vé noi
dung va thé thic van ban. Van ban dugc soan thdo cin 16 rang vé noi dung,
ngan gon, dé hiéu, ngon ngit dung trong van ban phai 12 ngon ngit hanh chinh.

3. Can b0 phu trach cong tic van thu do Hiéu trudng phan cong cé trach
nhiém vao s6 dang ky cong van di va luu giit cong van tai don vi.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC VA TRACH NHIEM
CUA CAC TO KHOI CHUYEN MON, TO VAN PHONG

Piéu 7. Quan hé cong tac trong cac to (Thuc hién theo Piéu 14, Piéu 15
- Diéu lé truong Tiéu hoc)

- Xay dung ké hoach cong tac timg nam hoc, ting hoc ky, k€ hoach cong
tdc hang thang.



- C4c T6 trudong duoc phu trach céc cong viéc cu thé do Hiéu trudng phan
cong, phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong vé cong viéc dugc giao. Néu dé
sai pham c6 anh hudng dén chat luong gido duc va két qua hoc tap ctia hoc sinh
thi t6 truong hoan toan chiu trach nhiém trudc nha truong va trude nganh, dac
biét nhitng van dé lién quan dén chuyén mén va chi dao cia nganh.

- T8 trudng c4c T6 trong quan hé cong tdc phai binh dang, cong tdc va gitip
dd nhau dé hoan thanh nhiém vu chung va nhiém vu ciia méi T6.

- Trong trudng hgp c6 nhitng van dé khong thong nhét trong cdc t6 hoac
céc c4 nhan trong t6 thi phai bdo cdo Hiéu trudng hodac Phé Hiéu trudng phu
trach giai quyét.

Piéu 8. Quan hé cac t6 véi Ban giam hiéu

- Céc t6 chiu su chi dao truc ti€p ciia Hiéu trudng hoac Phé Hiéu trudng
theo su phan cong ctia Hiéu trudng.

- Céc cong viée ca td va cua can bd gido vién trudng hop Hiéu trudng di
vang c6 viéc can gidi quyét gap, thi can bo gido vién, cac T6 trudng phai bdo
cdo Ph6 Hiéu trudng di duoc Hiéu trudng uy quyén giai quyét.

Piéu 9. Quan hé giita cac to khoi chuyén mon, t6 van phong

- C4c t8 khai chuyén mon, td van phong trong nha trudng phai binh dang
trong quan hé cong tac.

- Céc can bo, gido vién trong nha truong chi giai quyét cac cong viéc thudc
pham vi cong tdc duoc phan cong. Nhitng noi dung lién quan dén nhiéu t6 khai,
nhiéu cd nhan thi Phé Hiéu truéng chia dong phoi hop giai quyét. Trong truong
hop ¢6 y kién chua thong nhét thi bdo cdo Hi¢u trudng Quyeét dinh.

Piéu 10. Quan hé ciia to cong nghé thong tin véi cac to6 khdi va véi
BGH

- T6 truong chuyén mon 1a cac thanh vién to tin hoc phdi hop va giup d&
c4c thanh vién to khdi chinh stra cac loai van ban nop vé BGH nha trudng cho
dung véi thé thirc van ban, giup d& cac to khdi trong viéc soan, giang trén may
tinh phuc vu cong tic day trinh chiéu va dang tai cic bai trén trang Web cua
truong hang thang.

- Hudng dan GV céc t6, khéi truy cap Internet phuc vu cho cong tac giang day.

- Thyc hién cac cong tac van phong: danh may, luu céng van, chinh sua
van ban... (néu BGH yéu cau), tuyét d6i khong dé mat mat va sir dung cac tai
liéu cia BGH mdt cach tuy tién.

Chuong 1V
CHE PO HOI HOP, PI CONG TAC, BAO CAO, THONG TIN

biéu 10. Ché do hoi nghi

1. Doi v6i Hoi dong truomg (Thucc hién theo diéu 10 - Diéu 1é truong Tiéu hoc)

- Chu tich Hoi dong truong triéu tap hop dinh ky it nhat 3 1an/nam hoac bat
thuong néu cé viéc quan trong can thiét.

2. Poi voi nha truong

- Hiéu trudng triéu tap hop nha truong hang thang (vao tuan dau cua thang)
v6i toan thé cdn bo gido vién trong nha trudng, trong nhitng truong hop thay doi
lich nha trudng s& thong bao trude. Noi dung hop s& duoc gii qua email dé cac
CB, GV, NV nghién ctru trudc va tham gia ¥ kién trong cudc hop.



- Hiéu truong triéu tap hop ndi bo Ban gidm hiéu (hoac Ban giam hiéu mo
rong) dé ban va Quyét dinh cac chil truong cong tdc dd néu & hoi nghi giao ban
hoac nhitng cong tac quan trong khac méi xuat hién va quyét dinh cac cong viéc
cu thé cuia nha trudong. Thoi gian va noi dung do Hiéu trudng quyét dinh.

- Trong trudng hop cén thi€t, Hiéu truong triéu tap hop doi véi cdc t6 khoi
chuyén mon hoic cac ca nhan, t6 chirc doan thé trong nha truong dé giai quyét
cac cong viéc dot xudt lién quan.

- Trong nam hoc, nha trudng t6 chic 3 Hoi nghi: Trién khai nhiém vu nam
hoc méi, So két ky I, Téng két nam hoc. Nhitng trudng hop t6 chiic Hoi nghi dot
xudt phai do Hiéu trudng quyét dinh.

3. D6i véi t6 khoi chuyén mon, cic to chitc doan thé trong nha trudng:

- Hop dinh k¥ tudn 2,3.4 (hop sinh hoat t6 chuyén mén hodc du gio)

- D6i véi cac hoi nghi, cudc hop bat thudng do cdc t6 khoi chuyén mon,
céc t6 chiic doan thé trong nha trudng hodc ciia pho Hiéu trudng t6 chic nhim
trién khai cong viéc phai ¢ ké hoach bang van ban dugc su déng y va duyét ndi
dung ctia Hiéu trudng va va phai chuin bi k§ vé noi dung, thoi gian, thanh phan,
thong bao hoac gidy moi.

Pieu 11. Ché do di cong tac

1. Can bo gido vién di cong tac phai bao cdo Hiéu trudng biét va duoc cho
phép. Truong hop Hiéu trudng di vang phai bdo cdo ph6 Hiéu trudng. Trude khi
di cong tac phai ban giao day di ho so cong tic chuyén mon, cong tic chu
nhiém cho nguoi dugc uy nhiém, dong thoi ca nguoi di cong tic va nguoi duoc
uy nhiém cung dén bao cdo v6i Hiéu truong hoac Phé Hiéu trudng (NEu Hiéu
truong di vang).

2. Khi Ph6 Hiéu trudng di cong tac phai bao cdo Hiéu trudng va ban giao
cong viéc duoc phan cong bang vin ban cu thé.

3. Khi Hiéu truong di cong tac phai ban giao, uy quyén cho Phé hiéu
trudng moi cong viéc diéu hanh tai don vi.

Piéu 12. Cic t6 khoi chuyén mon ¢6 nghia vu thuc hién ché do bao cdo dinh ky
vé k&€ hoach va két qua hoat dong cta t6, tong hop va bdo cdo Ban gidm hiéu.

Doi v6i bao cdao dot xuit theo yéu cau cua Hiéu truong, phé Hiéu trudng
phai dap tng kip thoi.

Pieu 13. Hiéu trudng nha truong chiu trdch nhiém trudc Phong GD&DT vé
viéc thuc hién cdc bdo cdo cho Phong GD&DT, UBND thanh phd vé thoi han,
noi dung va thé thic van ban.

. ChuongV i
NHIEM VU VA QUYEN CUA GIAO VIEN, HOC SINH

Piéu 14. Gido vién

1. Quy dinh chung

Giao vién la ngu:0’1 lam nhiém vu giang day, giao duc hoc sinh trong truong
tiéu hoc va co s& gido duc khac thyuc hién chuong trinh gido duc tiéu hoc.

Nhiém vu ciia gido vién

1. Giang day, gido duc dam bao chét luong theo chuong trinh gido duc, ké
hoach day hoc; soan bai, 1én 16p, kiém tra, danh gia, xép loai hoc sinh; quan ly
hoc sinh trong cac hoat dong gido duc do nha truong td chirc; tham gia cac hoat



dong cua to chuyén mén; chiu trach nhiém vé chat luong, hiéu qua giang day va
gido duc.

2. Trau doi dao dirc, néu cao tinh than trach nhiém, gilr gin phé\m chit, danh
du, uy tin ctua nha gido; guong miu trudc hoc sinh, thuong yéu, dbi xir cong
bang va ton trong nhin cach cua hoc sinh; bao vé cac quyén va loi ich chinh
dang cta hoc sinh; doan két, giip do ddng nghiép.

3. Tham gia cong tac pho cap gido duc tiéu hoc & dia phuong.

4. Rén luyén strc khode, hoc tap van hoa, boi dudng chuyén mon, nghiép vu,
d6i moi phuong phap va tich cuc tng dung CNTT trong giang day dé nang cao
chat lugng, hiéu qua giang day va gido duc.

5. Thyc hi¢n nghia vu cong dan, cac quy dinh ctia phap luat va cua nganh,
cac quyét dinh cta Hi€u truong; nhan nhiém vy do Hi€u truéng phén cong, chiu
su kiém tra cia Hiéu truong va céc cap quan ly giao duc.

6. Phdi hop voi DPoi Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi dong
Ho Chi Minh, véi gia dinh hoc sinh va cac t6 chtrc x4 hoi c6 lién quan trong
hoat dong giang day va gido duc.

Quyén ciia gido vién

1. Pugc nha truong tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu giang day va giao
duc hoc sinh.

2. Puoc dao tao nang cao trinh dg, boi dudng chuyén moén, nghiép vu;
dugc huong nguyén luong, phu cap va cac ché do khac theo quy dinh khi duoc
ctr di hoc dé ning cao trinh do chuyén mon, nghiép vu.

3. Pugc huong moi quyén loi vé vat chét, tinh than va duoc chim soc, bao
vé strc khoé theo ché do, chinh sach quy dinh ddi voi nha g140.

4. Puoc bao vé nhan phrflm, danh du.

5. Puoc thuc hién cac quyén khéc theo quy dinh ctia phap luat.

Hanh vi, ngon ngit wng xu, trang phuc cua gido vién

1. Hanh vi, ngdn ngit Gtng X{ cta gido vién phai chuidn muc, ¢ tac dung
giao duc dbi véi hoc sinh.

2. Trang phuc clia gido vién phai chinh t&, phu hop véi hoat dong su pham.

* Cac hanh vi gido vién khong dwoc lam

1. Xuc pham danh du, nhan phém, xam pham than thé hoc sinh va d@)ng nghiép.

2. Xuyén tac ndi dung gido duc; day sai ndi dung, kién thurc, khong dung
v6i quan diém, duong 16i gido duc cua Pang va Nha nudc Viét Nam.

3. C6 y danh gia sai két qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

4, Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

5. Ubng rugu, bia, hut thudc 14 khi tham gia cac hoat dong gido duc & nha
truong, st dung dién thoai di dong khi dang giang day trén 10p.

6. Bo gid, bo budi day, tuy tién cit xén chuong trinh gido duc.

7. Tu y phat tan céc tai liéu cua nha truong dudi hinh thic sao chép, hodc
copy dé s& hitu ca nhan hoac khong phuc vu cho céac hoat dong ctia nha truong.

8. C6 ¥ gay mat doan két ndi bo va xtic pham nhan pham va danh du cia
dong nghiép va caa PHHS.

2. Quy dinh riéng

2.1. Trang phuc.



- Trang phuc do6i véi can bo gido vién khi dén truong: Khong dugc mac
quan tré cap; 40 so mi c6 ¢6 khong qua rong, 40 khong qua ngin, dim bao su kin
ddo khi hoat dong trén buc giang ciing nhu cac hoat dong khac tai truong hoc;
deo giay hoac dép quai hau. Peo thé cong chirc, thé nhan vién.

- Trang phuc bat budc vao cac ngay 1€:

+ Nit: 40 dai truyén théng hoac trang phuc quy dinh cia nha truong. Deo
giay hoac dép quai hau.

2.2. Tac phong.

- Noi nang lich sy, ton trong cép trén va HS ciing nhu PHHS.

- Khong uéng rugu, bia, say rugu, bia trong gio hanh chinh. Khong hut
thuoc 14 trong truong hoc.

- Khong str dung dién thoai di dong, lam viéc riéng khi 1én 16p.

Piéu 15. Hoc sinh

1. Quy dinh chung

Nhiém vu cua hoc sinh

1. Thyc hién day da va c6 két qua hoat dong hoc tap; chap hanh nodi quy
nha trudng; di hoc déu va dang gid; giit gin sach vo va dd dung hoc tap.

2. Kinh trong, 1& phép véi thay gido, co gido, nhan vién va ngudi 16n tudi;
doan két, thuong yéu, gitip d& ban bé va ngudi tan tat, khuyét tat.

3. Rén luyén than thé, giit vé sinh c4 nhan.

4. Tham gia cac hoat dong tap thé trong va ngoai gid 1én 16p; giir gin, bao
vé€ tai sadn noi cong cdng; tham gia cac hoat dong bao vé moi truong, thuc hién
trat ty an toan giao thong.

5. Gop phan bao vé va phat huy truyén thong ciia nha truong.

Quyén ciia hoc sinh

1. Bugc hoc ¢ mot trudng, 16p hodc co so gido duc khac thyc hién chuong
trinh gido duc tiéu hoc tai noi cu tra; dugc chon truong ngoai noi cu tra néu
truong d6 c6 kha nang tiép nhan.

2. Pugc hoc vuot 16p, hoc luu ban; dugc xac nhan hoan thanh chuong trinh
tiéu hoc theo quy dinh.

3. Puoc bao v¢, cham soc, ton trong va ddi xtr binh drfmg; duoc dam bao
nhiing diéu kién vé thoi gian, co sO vat chét, vé sinh, an toan dé hoc tap va ren
luyén.

4. Pugc tham gia cac hoat dong nham phat trién nang khiéu; duoc cham
soc va gido duc hoa nhap (d6i voi hoc sinh tan tat, khuyét tat) theo quy dinh.

5. Pugc nhan hoc bong va dugc huong chinh sach xa hoi theo quy dinh.

6. Puoc huong cac quyén khac theo quy dinh ctia phép luét.

* Cac hanh vi hoc sinh khong dwoc lam

1. V6 18, xtic pham nhan pham, danh dy, xdm pham than thé ngudi khéc.

2. Gian déi trong hoc tap, kiém tra.

3. Gay rdi an ninh, trat tu trong nha trudng va noi cong cong.

2. Quy dinh riéng

- Trang phuc
+ Ngay thuong: Pén truong di hoc phai mac quan 4o chinh té, sach sg,
gon gang, quang khan dé (doi v6i doi vién), phai mang giay hoac dép.



+ Mac dong phuc vao thi hai, deo dép hoac gidy; quang khan dé (do6i véi
doi vién), gh€ ngdi dé chao co dau tudn.
- Nén nép: Thuc hién diy di cac quy dinh khéc ctia nha trudng, cta 16p.

Piéu 16. Cac to chic Pang, Cong doan, Poan, Hoi, Poi

1. T6 chirc Pang Cong san Viét Nam trong truong tiéu hoc lanh dao nha
truong va hoat dong trong khuon khé Hién phap, Phap luat va Diéu 18 cua Pang.

2. Cong doan, Bboan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, P6i Thiéu nién
Tién phong H6 Chi Minh, Sao Nhi dong H6 Chi Minh va cac t6 chic xa hoi
khac hoat dong trong truong tiéu hoc theo quy dinh cta phap luat va Diéu 18 caa
ting t6 chtrc nham giup nha truong thue hién muc tiéu, nguyén 1y gido duc.

3. Cdc t6 chiic doan thé c6 k& hoach hoat dong hang tuan, thang, hang ky va
chiu su 1anh dao, chi dao truc tié’p ctia Chi bo dang, cua Hiéu truéng nha truong
va cua co quan nganh doc cap trén.

4. C4c t6 chiic doan thé chu dong tham muu cho Hiéu trudng dé xay dung ke
hoach hoat dong nham gép phan nang cao hiéu qua hoat dong day va hoc trong
nha truong.

5. C6 hé so luu thé hién qud trinh hoat dong cua timg t6 chic doan thé.

biéu 17. Hoi dong truong, Hoi dong thi dua khen thudng, cac Ban khac
do Hiéu truong thanh lap

Nhi¢m vu va quyén hgn cua Hopi dong truwong tiéu hoc:

a) Quyét nghi vé muc tiéu, chién lugc, cac du an, ké hoach dau tu va phat
trién cia nha truong trong tung giai doan va timg nam hoc;

b) Quyét nghi vé quy ché hoic sua doi quy Che bo sung quy ché to chire va
hoat dong ctia nha truong dé trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Quyét nghi vé chi treong sir dung tai chinh, tai san ctia nha truong.

d) Giam sat cac hoat dong cua nha trudong; giam sat viéc thuc hién cac nghi
quyét cuia Hoi dong trudng, viéc thuc hién quy ché dan chi trong cac hoat dong
cua nha truong.

H¢gi dong thi dua khen thuéng

1. Hoi dong thi dua khen thuong do Hiéu truéng thanh 1ap vao dau mdi
nam hoc. Hiéu truéng 1a Cha tich héi déng thi dua khen thudng. Cac thanh vién
ctia hoi dong gdm : Pho Hiéu trudng, Bi thu Chi bo bang Cong san Viét Nam,
Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh nién Cong san Ho6 Chi Minh, Téng phu
trach Doi, cac gido vién chu nhiém 16p, to trudng to chuyén mén, to trudng to
van phong.

Hoi dong thi dua khen thuong gitip HiGu trudng t6 chirc phong trao thi dua,
dé nghi danh sach khen thuong ddi v6i can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh
nha truong.

Hoi dong thi dua khen thudng hop vao cubi hoc ky va cudi ndm hoc.

2. Hiéu trudng c6 thé thanh 1ap cac hoi dong tu van gitp hiéu trudng vé
chuyén mén, quan ly. Nhiém vy, quyén han, thanh phan va thoi gian hoat dong
ctia cac hoi dong tu van do Hiéu truong quyét dinh.

- Céc Ban trong truong do Hiéu truong Quyét dinh thanh lap .

- C6 day du cac loai ho so thé hién qué trinh hoat dong cua ting Hoi dong,
tung Ban.
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Piéu 18. Cong tac kiém tra noi bo truong hoc

- Hiéu trudng chi dao thuc hién cong tac nay. Pho Hi€u truong chiu trach nhiém
don doc va gitp d6 cac bo phan co lién quan thuc hién t6t cong tac KT ndi bo truong
hoc va truc tiép kiém tra mot sb cac linh vuc theo KH cua nha trudng.

- K& hoach kiém tra noi bo trudng hoc duoc 1én vao dau nam hoc. Chi tiéu
kiém tra thuc hién theo quy dinh, kiém tra noi bo truong hoc.

Piéu 19. Quan ly tai chinh, CSVC

Thuc hién ding theo quy dinh ctia nha nudc.

_ Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 20. Quy dinh nay phai dugc trién khai diy du, chi tiét, rd rang dén
tung can b gido vién trong nha truong vao dau nam hoc, trong HN NG-CBQL-
NLD cip t0 toan thé GV dugc tham gia gop v va chinh stra, phat hanh sau khi
HNNG-CBQL-NLD nha truong va dugc niém yét tai van phong, tai phong HT
dé theo dai va thyc hién.

Piéu 21. Quy ché nay thay thé cac quy ché trudc day va c6 hiéu lyc thi hanh ké
tir ngay 01/10/2021.
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