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PHONG GD & PTUONGBI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THANH Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S4: 156/QD -THCSYT Yén Thanh, ngay 09 thang 01 ndm 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh quy ché chi tiéu ni bg cia Truwong THCS Yén Thanh

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THANH

Cén cir Ludt Ngan sach clia nha nudc sb 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015; Nghi
dinh s6 163/2016/ND-CP ngdy 21/12/2016 cta Chinh pht va Thong tu sb
342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ctia B Tai chinh qui dinh chi tiét va huéng din
thi hanh mot s6 diéu cda Nghi dinh sé 163/2016/ND-CP ngay 21/12/2016 cia
Chinh phi quy dinh chi tiét mét sé diéu ctia Ludt Ngén séch nha nudc;

Can cir vao Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21 thang 6 nim 2021 cta Chinh
pht quy dinh co ché ty chu tai chinh clia don vi su nghiép cong lap;

Cén ctr vao Nghi dinh 11/2020/ND-CP ctia Chinh pht quy dinh v& tht tuc hanh
chinh thudc linh vuc kho bac nha nudc;

Céan clt Thong tu sé 56/2022/TT-BTC ngdy 16/9/2017 ctia B Tai chinh vé
huéng dan mét s6 ndi dung vé co ché t chu tai chinh ctia don vi SNCL; X ly tai
san, tai chinh khi t6 chirc lai, giai thé don vi SNCL;

Can cir Thong tu s6 62/2020/TT-BTC ngay 22 théng 6 nim 2020 Hudng dén
kiém soat, thanh toan céc khoan chi thudng xuyén tir ngén sach nha nuéc qua kho
bac nha nudc;

Can ctr Quyét dinh sb 11436/QD-UBND ngay 22/12/2022 ctia UBND Thanh
phé Ubng Bi vé giao chi tiéu k& hoach phat trién kinh té-xa héi; Dy toan thu ngéin
sach nha nudc, chi ngan sach dia phuong nim 2023; '

Cin cir Quyét dinh s6 03/QD-PGD&DT ngay 03 thang 01 nam 2023 “V2 viéc

giao dy toan thu-chi ngén sach nha nudc nim 2023”;



Cén ctr Quyét dinh s6 05/QB-PGD&DT ngay 03/01/2023 "V/v diéu chinh giam
va cap du toan kinh phi khong tu chu;
Cin clr vao két qua thao luan da di dén thong nhét gitra Ban giam hiéu truong,
Cong doan truong, tap thé can bd, giao vién Truong THCS Yén thanh.
QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a quy ché chi tiéu noi bo nam 2023

cua Truong THCS Yén Thanh.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky toan thé cac can bo, vién chii,
nguoi lao dong cta truong THCS Yén Thanh cé trach nhiém thuc hién quyét dinh
nay./.

Noi nhan

- Kho bac NN (gidm sdt)

- Phong GD-DT Udng Bi (giam sdt)
- Nhe diéu 2 (dé thiee hién)

- Luu VT, KT.

an Thi Bich Hu¢
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QUY CHE CHI TIEU NOI BO CUA TRUONG THCS YEN THANH

(Ban hanh kém theo Quyét djnh s6: 156/QD-THCSYT ngay 09/01/2023 ciia Truong
THCS Yén Thanh)

Truong THCS Yén Thanh 14 don vi du toan ddc lap, phuc vu cho cdng tac
Quan ly Nha nuéc vé gido duc trong trudng, diéu hanh céc hoat ddng chuyén mén vé
linh vuc gido duc trong nha truong.

Dé quan ly va diéu hanh cong viéc theo ché d6 mot th trudng, Truong THCS

Yén Thanh quy dinh vé quan 1y chi tiéu ni bé nhu sau:

PHAN 1. MUC PICH YEU CAU
1. Quy ché ban hanh nhim muc dich thyc hién ding quy dinh cua luit NSNN

vé thu, chi, quyét toan tai chinh.

2. Quy ché ban hanh nhim muc dich dam bao chi tiéu hop 1y, tiét kiém chi, st

dung hiéu qua céc ngudn tai chinh, tang thu nhép cho ngudi lao dong.

3. Quy ché ban hanh nhim muc dich tao ra quyén chu ddng trong quan ly va
quyét dinh chi tiéu cia Hiéu truéng, sy chu dong cho ké toan va can bé vién chirc

trong don vi hoan thanh tt nhiém vy dugc giao.

4. Quy ché ban hanh nhim muc dich thuc hanh tiét kiém chéng lang phi, chéng
tham nhiing, néng cao y thire trich nhiém quan ly, str dung va bao quén tai san cong cia
nha trudng.

5. Quy ché ban hanh nhim béo dam tinh c6ng béng, dan chuy, cong khai va minh
bach tai chinh trong don vi.

6. Quy ché ban hanh nhim lam can ci dé quén ly, kiém soat va thanh toan cac
khoan chi tiéu trong nha trudng, thuc hién kiém soat cua co quan kho bac nha nuéc,
co quan tai chinh va cip trén.

7. Viée x8y dung quy ché chi tiéu ndi bé dugc thao ludn céng khai, dan chu dé

théng nhit thuc hién va gidm sat viéc thyuc hién trong toan truong.



PHAN II. NOI DUNG QUY CHE CHI TIEU NOQI BO

A. QUY DINH CHUNG

- T4t ca moi khoan thu, noi dung chi phét sinh tai don vi déu duoc thdng nhét
theo d6i quan ly tap trung tai bd phan ké toan cta Trudng THCS Yén Thanh.

- Cac ndi dung khdng dugc dé cap dén tai quy ché nay thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

- Quy ché nay dung lam cén cir d& quan 1y chi tiéu ndi by, Kho bac Nha nudc
kiém sodt chi, co quan cép trén kiém tra, bd phén ké toan thuc hién.

- Céc khoan chi dugc quy dinh trong quy ché gém: Tién luong, tién cong, dich
vu cbng cong, cdng tac phi, chi ti€u hdi nghi, chi phi sir dung dién thoai, chi phi van
phong phidm, chi hoat dong chuyén mén thudng xuyén, trich 14p va sir dung cac
quy....

B. QUY PINH CU THE:

1. NGUON THU CUA NHA TRUONG:

Ngudn thu duge diing dé thuc hién cac khoan chi bao gdm:

- Ngan sach Nha nuéc (NSNN) cép chi thudng xuyén.

- Cac khoan thu su nghiép gdm: Hoc phi, cdc khoan thu phuc vu cho nha
trudng.

- Céc khoan tir hoat dong vién tro, tai tro cta td chirc va ca nhan.

II. NOI DUNG CHI:

1. Ché dé lam viéc:

Ché d6 lam viéc cua gido vién dugc qui dinh theo théng tu sé 28/2009/TT-

BGD &DT ngay 21/10/2009 va Théng tu sé 15/2017/TT-BGD ngay 09/06/2017 va

cac vén ban khac hién hanh;
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a. Thoi gian nghi héng ndm cla gido vién gdm: nghi he, nghi tét 4m lich, nghi
hoc ky va cac ngay nghi khac, cu thé nhu sau:

- Thoi gian nghi hé ca gido vién thay cho nghi phép hing nim 14 8 tuln, dugc
hudng nguyén luong va céc phu cép (néu co) ;

- Thoi gian nghi tét am lich, nghi hoc ky theo quy dinh cua B$ truong Bo Gido
duc va Pao tao;

- Cac ngdy nghi khéc theo quy dinh ctia B Luat lao dong.

b. Dinh muc gi¢ day:

- Dinh muc tiét day cia gido vién la 19 tiét/tudn

- Gi4o vién chu nhiém 16p duoc giam 4 tiét/tuin.

- T4 trudng bd mén dugc giam 3 tiét/tudn.

- Gido vién kiém thu ky hoi déng truong dugc giam 2 tiét/tudn.

- Gido vién kiém trudng ban thanh tra nhan dan truong hoc duoc giam
2tiét/tudn.

- Bé dam bao chit luong gidng day va chét lugng cdng tac, mdi gido vién khéng
lam ki€m nhiém qué 2 chirc vu va dugc huéng ché d6 giam dinh muc tiét day cua
chirc vu ¢6 s tiét giam cao nhét.

Ngoai nhiém vy giang day chinh & trén 16p, gido vién con phai thuc hién nhiing
hoat dong chuyén mén va céc hoat dong khac theo sy phén cong cuia Hiéu trudng.

- Ché d6 giam dinh muc gio day cho gido vién lam cdng tac cdng doan khéng
chuyén trach thuc hién theo Théng tu 08/2016/TT-BGDBT ngay 28/3/2016.

- Déi véi gido vién lam chu tich céng doan, Phé Chu tich céng doan duoc
giam 3 gio day trong 1 tudn (qui ra 105 gid day trong mét nam).

- Béi véi gido vién lam Uy vién ban chdp hanh céng doan, td truémg, té phod
cdng doan dugc giam 1 gid trong 1 tudn (qui ra 35 gid day trong 1 nam).

- Gido vién lam cong tac cong doan khéng chuyén trach néu kiém nhiém thém
cac chirc vu khécciing str dung ché d6 giam dinh murc gid day thi chi dugc hudng

mot ché dd giam dinh murc gio day cao nhat trong s6 cac chirc vu kiém nhiém.



- Trong thoi gian nghi sinh con, chita bénh dai ngdy hodc lam cac nhiém vu
khac do thd truéng don vi giao thi gido vién lam cdng tac cong doan khong chuyén
trach khéng duogc tinh giam dinh mirc gid day theo quy dinh.

- Can bd quan ly truong hoc (hiéu trudng, phé hiéu trudng) lam cdng tac cong
doan khong chuyén trach vin phai day di s6 gio day theo quy dinh. Néu thoi gian
kiém nhiém lam céng tac cdng doan din dén téng thoi gian lam viéc vuot dinh muc
so v6i quy dinh thi dugc hudng ché do tra luong day thém gi¢ theo quy dinh hién
hanh.

2. Tién lwong va phu cép:

- Pam bao muc luong, cic khoan phu cép luong nhu phu cép chirc vu, trach
nhiém, phu cdp vuot khung, phu cip ding 16p... theo ché do hién hanh cta nha
nuéc. Tét ca CB, GV, NV phai thuc hién sé gio cong, ngay cong tiéu chudn. Néu gios
thuc day khong du thi phai kiém nhiém thém cong viéc khac quy dinh theo gio tiéu

chuén.
- Cac ngay nghi dugc hudng luong theo qui dinh ctia nha nude.

- Phu cp ngoai trdi cho gido vién thé duc: Thuc hién theo QD sb 51/2012 ngay
16/11/2012 cia Thi tuéng Chinh phi qui dinh nhu sau:

- Ché d¢ chi tra va thanh toan bing tién va dugc tinh bang 1% muc luong tdi
thiéu chung cho 01 tiét giang thuc hanh.

- Phu cép lam thém gio:

- Pbi twong duge hwéng ché d9 trd phu cip lam thém gio: Cén bg, gido
vién, nhan vién trong co quan (ké ca lao dong hop dong).

+ Péi véi gido vién:

Ban gidm higu va t truéng chuyén mén phai c6 trach nhiém bé tri can déi gio

1én 16p cho gido vién theo chudn 1a 19 tiét/tudn han ché tbi da tinh trang c6 nguoi

thiéu gid cd ngudi thira gio.
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Chi thanh toén thira gio trong céc trudng hop, khéng du gido vién, gido vién
nghi thai san, nghi ém dai han chua bé tri dugc luc luong thay thé va céac trudng hop
nghi dot xuét cé tinh chit bt kha khang.

+ DAi véi ké toan, tha quy, vin thu hanh chinh:

S6 giv lam viéc chudn 12 40 gidvtudn. Néu phai bé tri 1am thém ngoai gior hanh
chinh, ngay nghi, ngay I& thi dugc bé tri nghi bi, truong hop khdng thé bé tri nghi bu
duoc m6i phai thanh toan lam thém gio nhung phai dam bao hop ly trong timg trudng
hop.

+ Déi véi lanh dao nha trudng:

Chi thanh toén ché do 1am thém gio trong truong hop kiém nhiém coéng viée dai
ngdy ho#ic cé tinh bat kha khang, nhitng cong viéc doi hoi gip vé thoi gian, cong
viéc dot xuat phai lam ngay ngoai gi® hanh chinh va ngay nghi, ngay 1é.

- Phuong phap thanh toan ché d9 1am thém gio:

+Déi véi gido vién: Thanh toan theo TTLT sé 07/2013/TTLT — BGDPT-BNV-
BTC ngay 08/3/2013.

+ D6i vé6i ké todn, tai chinh, van thu va lanh dao. Mirc thanh toén lam thém gi¢
ap dung theo thong tu 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cia Bé Noi vu -
B6 Tai chinh huéng dan thuc hién ché d6 1am thém gid dbi voi can bd, cong chue,
vién chtrc.

- S4 tién thanh toan 1am thém gid tinh theo sb gir lam thém thuc t& nhung ngay
thuong khong qué 4 gid/ngdy, ngay 1€ va chi nhat khong qué 8 gio/ngay, khong qua
200 gio/nam.

- Thi tyc thanh todn lam thém gi¢: Chi thanh toan luong 1am thém gid trong

cac truong hop co6 dua cac diéu kién sau:



+ Co bang ké cong viéc cu thé va c6 xac nhén cia phy trach bd phan vé thoi

gian lam thém gid va dugc Hiéu truong phé duyét.

+ C6 bang chdm cong cu thé.

- Trach nhiém cua ké toén:

+ Tiép nhan va kiém tra tinh hop phap ctia chiing tir, Pugc quyén tir chéi khong
thanh toan khi kiém tra phét hiénchimg tir chua dam béo céc diéu kién dé thanh toan.

3. Tién cong:

- Chi tra cho gido vién hop dbng theo quyét dinh cta co quan tuyén dung.

- Khi ¢6 cdng viéc theo thdi vu hodc dot xudt phai thué muén nhan cong thi
thuc hién chi tra theo thoa thuén.

- Tién hop ddng lao ddng khoén viéc duge xdy dung theo yéu ciu cong viéc cu
thé. Mtic tién cong thué khoéan tdy theo khéi lugng cong viéc hoan thanh hoac khoén
theo thang vdi céc cong viéc sau:

- Cén ci Nghi dinh 38/2022/ND-CP ngay 12/6/2022 quy dinh mic luong tbi
thiéu ving; Can ctr vao ngudn kinh phi ndm 2023 cda nha trudng.

3.1. Tién cdng bio vé:

- Chi luvong nhén vién bao vé: 3.000.000d/ngudi/ thang x 2 ngudi = 6.000.0004

- Chi ddng phuc béo vé: 02 bd (01 b mua he, 01 bd mua dong)/ndm/ ngudi chi

tra theo hoa don thuc té.

- Chi 40 mua, Ung, dén chiéu xa, mii, chan, man, chiéu, gbi, giuong... (theo

thuce té).
3.2. Tién cong vé sinh chung:

- Chi trd luong nhan vién vé sinh: 3.000.000d/ngudi/thang x 01 ngudi =
3.000.0004
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- Chi ddng phuc cho vé sinh: 02 bd (01 b nuia he, 01 bd ma dong)/ndm chi tra

theo héa don thuc té.
- Chi mua dung cu v€ sinh, 40 mua, Ging....(theo thuc té).
4. Ché d cong tac phi:
a. Nhitng quy dinh chung:

- Cong tac phi la khoan chi phi chi tra cho ngudi di céng tac dé thanh toan
nhitng chi phi can thiét vé& an, ¢, di lai theo mtrc thdng thuong trong nhiing ngay di
cong tac. Ché do thanh todn duge xdy dung theo Quyét dinh sé: 5806/QD-UBND
Tinh Quang Ninh ngay 09/8/2017 qui dinh vé ché d6 céng tac phi, chi hoi nghi déi

v6i co quan Nha nuéc, don vi sir nghiép cong lap thudc dia phuong quan ly

- Cén b9, gido vién di cong tac khi c6 yéu ciu ctia BO, S& gido duc, UBND Thanh
Phé, Phong GD & BT hoic cong viéc can thyc hién. Hiéu Trudng phai can nhic xem xét
khi cir cén b di cong tac (vé sb lugng can bd va thoi han di cong tac) dam bao tiét kism,
hiéu qua.
b. Nhiing quy dinh cu thé:

- Can b9, gido vién thuong xuyén phai di cong tac luu dong trong théng trén dia
ban huyén, quan hé giao dich v&i Kho bac, Ngén hang, véi cc co quan chirc néng,

dugc hudng tién cong tac phi khoan thang.

- Cén bg, gido vién dugc cir di cong tac theo ké hoach va dot xuit duoc cap phat
gidy di dudng dé lam can cir thanh toan. Gidy di dudng dwoc Hiéu trudng ky xac
nhén, c¢6 ghi rd ngay di, ngay vé, va c6 xé4c nhén cta ké toan, hanh chinh don vi dén

cOng tac.
- Sau mdi dot di cong tac vé, cham nhit la khéng qua 07 ngay sau khi vé& dén co
quan cic ca nhan phai tién hanh ké khai thanh toan va chi dugc cip phat gidy di

dudng tiép theo khi d& 1am tha tuc thanh toan gidy di duong truéc dé (néu co).



- K& toan c6 trach nhiém tiép nhan gidy di dudng cua gido vién gui thanh toan
vao tit ca cac ngay lam viéc trong tudn. Kiém tra tinh hop phap, hop ly cia gidy di
dudng, hoé don tién ngi, vé tau, xe, do, pha dé lam can cir thanh toan. Pugc quyén
tir chdi khong thanh toan gidy di dudng, hoa don, tién ngp, vé tau, xe, pha, do khi
kiém tra thdy khdng dam bao cac diéu kién dé thanh toan.

- Thoi gian thanh toan cong tac phi sau mét dot di cong tac khdng qua 07 ngay
lam viée (ké tir khi tiép nhan gidy ¢& nghi thanh toén va ching tir hop 1€).

- Mtrc chi thanh toan cong tic phi theo ché d6 hién hanh. Nhing noi hodc
nhitng truong hop khong cé vé xe thi thanh toan trén co s& ban ké theo gia cude Nha
nudc quy
dinh va dugc thl trudng co quan duyét.

- Chi thanh toan vé phuong tién binh thuong, khéng thanh toan vé phuong tién
dich vy cao cdp nhu may bay, xe - thu c6 giudng nim, phong riéng.

- Khéng thanh toan gidy di dudng trong cac truwong hop: Gidy di duong
khong phai do 1anh dao don vi cdp; gidy di dudng dé qua thoi han thanh toan va gidy
di dudng dé 02 1an di cong tac trd 1én (trix trudng hop thoi gian két thuc dot cong tac
trude va thoi gian bat ddu dot cdng tac sau cach nhau 02 ngay).

- S6 tién thanh toan luu tra cong tac phi tinh theo sb ngay di cong tac thuc té.

- Quéng dudng duogc phép thanh toan luu tri: Khoang cach téi thidu tir tru s& co
quan dén noi cong tac dé& duoc huéng phu cap luu tra: 20 km trd 1én.

¢, Mikc chi cu thé:

* Thanh toan tién chi phi di lai:

- bi cdng tac cach tru s& co quan tir 15 km trd 1én ( ddi véi cac xa thudc dia ban
kinh té khé khin, dic biét kho khin theo cac quyét dinh ctia thii tuéng chinh pha) va
tir 20 km tr& 1én (d6i véi cac dia ban con lai) ma tu tic bang phuong tién ca nhan cua

minh thi dugc thanh toén tién tu tic phuong tién 1.500d/km.
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* Phy cap lwu tra:

- Ngudi di cong tac ¢6 ngt lai qua dém murc phu cip luu tra 1a: 150.000d/ngay.

- Ngudi di cong tac khong ngi lai qua dém (Pi va vé trong ngdy) mirc phu cp
lyu tra 1a: 100.000d/ngay.

* Thué phong nghi tai noi dén cong tac thwe hién theo hinh thirc khoan:
(khong cn hoa don GTGT)

- Mire chi la 400.000d/nguoi/ngay véi trudng hop di hai ngudi

- Mirc chi 250.000ddng/ngudi/ngay trong truong hop di mét ngudi (Hoic 1é
ngudi hay chi cé6 mét ngudi khic gisi).

- Di cong tac tai cac quin thudc thanh phé HN, HCM duoc thanh toan murc thué
phong ngi khdng qua 700.000d/phong 2 ngudi. Khong qua 400.000d/phong 1 ngudi.

* Hb trg tién fin cho ngudi di tap hun, hji thio. ..

- Néu trudng hop di vé trong ngay duoc hd tro tién an: 100.000d/nguoi/ngay

- Néu truong hop c6 nghi lai qua dém dugc hd tro tién an:

150.000d/ngudi/ngay
* H6 trg kinh phi cho nguwoi di cong tac dai ngay:

- Néu trudng hop ngudi di cong tac tham gia cac 16p bdi dudng dai ngay (tu
10 ngay trd 1én) mire hd trg: 150.000d/ngudi/ngay
* Thanh todn cong tic phi khoan thing
- D4i véi can bd nhan vién thuong xuyén di cong téc luu dong trén 10 ngay/théng
trén dia ban Thanh phé nhu: “K& toan, thi quy” cua nha trudong va 01 d/c nhan vién
Nguyén Vin Téi duge cir di cong tac biét phai lam tha quy trén Phong Gido duc va

Dao tao TP Ubng Bi dwoc thanh toan céng tac phi khoan thang cu thé:

+ K& toan: 500.000d/théng/ngudi



+ Nhén vién di cong tac biét phai lam thii quy ciia Phong Gido duc & Dao tao:
500.000d/thang/nguai

+ Thu quy: 300.000d/thang/nguoi
5. Quy dinh vé siy dung vt tu vin phong:

- Vit tu, vin phong phim dugc cip theo dinh mirc trén co s phu hgp véi tinh
chét cua tung bd phan.

- Trudng hop c6 cong viéc dot xuét, van phong phim theo dinh murc khong da
phuc vu cdng tac chuyén mén, céc bd phan lap gidy dé nghi cip phat bd sung giri bd
phan ké toan dé tong hop trinh 1anh dao duyét.

- Cén clr vao dinh mic sir dung va y kién phé duyét cua Hiéu trudng, ké toan
mua va cp phét cho cac bd phén kip thoi, ding chung loai.

- Myc in: Cén ¢t vao khéi luong cong viée ciia timg bd phan va chét luong hop
muyc thue té, cac bd phan cé st dung may in dé nghj thay muc méi gii b phan ké
toan dé mua méi hodc dé muc, thuc hién tha tuc cép phat muc theo quy dinh.

- Vin phong phiam cho cin b, gido vién:

+ Ché d6 hoc phdm hang nam thuc hién chi tra tién mit cho GV véi mic chi
khéng quéa 400.000ddng/ngudi/nam.

+ B9 phén hanh chinh, vin phang, ké toan mua sim theo nhu ciu thuc té, nhung
phai that tiét kiém. Phai c6 du trd mua sém do Hiéu trudng phé duyét, ¢ cé hd so
cép phét cho timg c4 nhén va dugc ¢4 nhan ki nhén.

6. Quy dinh sir dung dién thoai, Internet, bio va tap chi:

a. Quy dinh sir dung dién thoai:

- Chi sir dung dién thoai phuc vu nhiém vu théng tin lién lac chung ctia don vi,
khong duge sir dung véao viée riéng. Trudc khi dién thoai phai chuén ki ndi dung dé

bao dam ngén gon.
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b. Internet thuge thué bao ciia nha truong:

- Chi str dyng Internet phuc vu cong viéc ctia nha truong. Nhitng thong tin khai
thac trén mang qua thué bao Internet cta trudng phai phuc vu thiét thuc cho cong tac
chuyén mén va tu liéu giang day. Khdng duge st dung véo viéc riéng. Muc thanh

toan theo hda don thanh todn cuia buu chinh vién théng.
¢. Bao, tap chi va cdc tip san:

- Bdo, tap chi sau khi Hiéu trudng xem xong, hanh chinh chuyén sang thu vién

quan ly lam tai liéu chung cho toan thé céan bo gido vién theo ché do muon tra.
- D4t mua céc bao cén thiét:
+ Bao nhan dan, Bao Quang Ninh, Béo Gido duc & Thoi dai.
+ S6 tién theo gid buu di€n quy dinh thanh quy.
7. Quy dinh vé siy dung dién nuéc trong co quan:
Moi cén by CCVC trong co quan déu c6 trach nhiém thuc hién quy dinh:

- Chi sir dung quat khi thét can thiét; khi ra khoi phong lam viéc,Phong hop,
phong hoc phai tt quat. Hét gio lam viéc phai tit toan bd thiét bi dién, ngudn dién

trong phong. Khdng sir dung céc thiét bj ding dién cho nhu cu c4 nhan .

- Can b cong chire sir dung nuée phai thuc hién khoa van nuéc sau khi st dung
tranh gay ro ri nudc sau khi ding. Khi phét hién cac vi tri gy that thoat nudc phai co
bién phép xit Iy kip thoi.

- Vian phong c6 trach nhiém phdi hop véi Ban Thanh tra nhan dan kiém tra viéc
thuc hién cdc quy dinh vé tiét kiém st dung dién. Néu c4 nhan, b6 phén nao vi pham

@& xuét lanh dao co quan xr ly: thong bao nhic nhd hodic phat tién.



8. Sir dung, mua sim tai san cong:

- Tai san trong cac phong hoc va phong lam viéc la tai san céng, CBGV phai

c6 y thirc giir gin, st dung va bao quan can thén .

- Tai san trong phong hoc va phong lam viéc dugc ban giao tay ba giita bao vé,
gido vién chi nhiém, ngudi st dung va BGH. Moi ngudi khéng tu y di chuyén tai
san tir phong ndy sang phong khéc khi chua c6 chi truong cta Nha trudng. (Néu cb
su thay ddi dé di chuyén, thi phai co su chimg kién cua Hiéu trudng, bao vé, gido
vién chl nhiém va ngudi st dung. Khong bién tai san céng thanh tai san c4 nhan.
Trudng hop bi mat mat, hu hong tai san phai xac dinh o nguyén nhén bao cdo BGH
xtr 1y, néu do 13i chu quan hodc ¢b y lam mit mét hu hong tai san thi phai bdi

thuong.

- Pinh ky hoic dot xuét cac bd phén c6 nhu cAu mua sdm, sira chiia tai san, phai
c¢6 vin ban trinh lanh dao phé duyét va chuyén cho b6 phén Hanh chinh- CSVC c6

trach nhiém mua sam, stra chira tai san theo ché dd tai chinh hién hanh.

- Mua sim tai san thuc hién theo cong van sb 4807/STC-QLGTS V/v hudng
din mua sim tai san nha nudc theo phuong thic tdp trung cta Tinh ngay
02/12/2016.

9. Chi nghiép vu chuyén moén:

* Chi cac ni dung: luyén tip cic cude thi do Thanh phd, phong Gido duc
hoiic nha trudng to chire; chi luyén tip thi diu hdi khoé phii ddng theo cong viin

s6: 1256/QD-UBND ngay 27 thang 04 niim 2011:
+ Chi luyén tap cho HS, HLV: khong qua 25.000d/ngudi/ngay
+ Chi thi dAu: khong qua 35.000d/ngudi/ngay

+ Thoi gian tap luyén khong qua 10 ngay



* Chi thuéng cdc ky thi TDTT va céc hdi thi cAp truong:

+ Giai nhat doi: 300.000d. + Giai nhét c4 nhan: 100.000d.
+ Giai nhi d6i: 200.0004d. + Giai nhi canhdn:  80.000d.
+ Giai ba doi: 100.000d. + Giai ba canhan:  50.000d

* Ché dd dbi véi gidao vién thé duc:
- Ché db trang phuc:

+ Ddi véi gido vién, giang vién thé duc thé thao day chuyén trach mén thé duc
dugc cép 02 bd quin 4o dai tay/nam, 02 d6i gidy thé thao/nam, 04 doi tit thé

thao/nam, 04 4o thé thao ngén tay/nam.

+ DAi v6i gido vién kiém nhiém: dugc cap 01 bé quén 4o thé thao dai tay/nim,

01 ddi day thé thao/nam, 02 ddi tat thé thao/nam, 2 4o thé thao ngén tay/nam.
* Chi mua séch, tai liéu chuyén mén va d6 dung day hoc:

Cin ctr vao ké hoach day hoc, phén phdi chuong trinh cia nim hoc, thuc té
giang va nhu cau sir dung, can bd quan 1y thiét bj lap van ban d& nghi Hiéu pho

chuyén mén ky xéc nhan trinh Hiéu truéng duyét.

Khi duoc hiéu trudng duyét, hanh chinh t§ chic mua, lam tha tuc nhép kho va

cép phat dung muc dich va déi tuong.

* T chire chuyén dé day hoc:

- Xay dung ké hoach day chuyén dé trong céc td chuyén mén can dam bao tinh
thiét thuc va hiéu qua giita yéu cau xay dung d6i ngili gido vién va ning cao chét
lugng mili nhon, chét lugng gido duc dai tra, gido duc phd thong toan dién cho hoc
sinh v6i mirc qui dinh cu thé nhu sau:

+ Trang tri khanh tiét: Chi khéng qua 1.000.000 déng.

+Lam mé hinh va d6 dung minh hoa: Chi khéng qué 3.000.000 dong



+ Viét bdo céo, xay dung chuyén d&: Chi khong qua 2.000.000 déng.

+ Day chuyén dé: Chi khong qua 500.000 ddng/ngudi/1chuyén dé

+ Nude ubng: Chi khong qua 30.000 ddng/ngudi/budi

+ Hoa téng: Chi khéng qué 300.000 d/bé/nguoi

+ In 4n tai liéu: Chi khéng qua 500.000 ddng (thy theo thuc té)

+ Thué hdi truong, loa méy: khong qua 5.000.000d

+ Chi khéc: 5.000.0004

- C4c t truéng xay dung ké hoach mé chuyén d& dé trinh BGH xem xét va phé
duyét va chuyén cho ké toan chuén bj kinh phi. Sau khi tb chirc chuyén dé xong té
truéng phai hoan chinh cac ching tir lién quan dé 1am can cir thanh toan chdm nhét
1a 05 ngay.

* Poi véi hdi nghi, so két hoc ky, tong két nim hoc, cac ngay 1§, ngay ki
niém, khai giing, hoi nghi CBVCLD, ngoai khéa, chuyén dé va mét sb ngay
khac véi quy md 16n. Miic chi tiy theo tinh chit cong viéc dé phé duyét mirc chi

cu thé.

+ Trang tri khanh tiét: Thy theo qui md timg dot t& chic khéng quéa
5.000.000¢/14n

+ Ché nudc: 30.000d/dai biéu/ ngay

+ Chi du bat khéng qué 20.000.000d/14n

+ Thué nhac cong, loa méy ti da khong qué: 5.000.000d/14n
+ Thué trang phuc khong qué: 30.000.000d/14n

+ Chi khac khéng qua: 25.000.000d/14n

+ Mua vat dung phu kién (néu c6)

+ Chi tra theo hoa don thuc té phat sinh



10. Chi kham strc khée dinh ky cho can b gisio vién nhan vién nha truong:

- Thuc hién céng vin s6 909/LT-CDGD-PGD&DT ngdy 16/9/2016 vé& viéc kham

sirc khoe dinh ky cén bg, cong chirc, vién chirc, lao dong

- Nha trudng t6 chiic khém stre khde dinh ky 1 1dn/ nam theo hinh thitc khdm don

1€, hodic tép trung tai co s& y té.

- Danh muc kham thuc hién theo TT14/2013/TT-BYT ngay 6/5/2013 cua bd

trudng bo y té.

- S6 tién kham strc khoe cho CB,GV,NV nha trudng khong quéa 500.000 ddng/1

nguoi
11. Sir dung kinh phi tiét kiém:

11.1. Nguyén tic Phan phdi két qua tai chinh trong nam: (thuc hién theo
diéu 18 Nghi dinh 60/2021/ND-CP)

Két thic nam tai chinh, sau khi hach toan d'?ly du céc khoan thu, chi thuong
xuyén giao tu chu, trich khiu hao tai san ¢ dinh, trich lap nguén cai cach tién luong
theo quy dinh tai diém b khoan 1 Didu 16 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay
21/6/2021 cta Chinh phi, ndp thué va cic khoan ndp ngin séch nha nudc theo quy
dinh, ph?m chénh Iéch thu 16n hon chi hoat dong thudng xuyén giao tu chu (néu co),

don vi dugc str dung theo thir tu nhu sau:

a) Pon vi tw ddm bao tir 10% dén dusi 30% chi thudng xuyén: Trich 14p Quy
phét trién hoat déng su nghiép téi thiéu 10%

b) Trich 14p Qu¥ bd sung thu nhép va chi thu nhép ting thém:

- Trong thai gian Chinh pht chua ban hanh ché do tién luong theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW, trich 1ap Qu¥ b sung thu nhép téi da khong qué 2 1an quy tién luong



ngach, béc, chitc vy, céc khoan déng gép theo tién luong va cac khoan phu cp do

- Nha nuéc quy dinh.

- Ké tir thoi diém ché d6 tién luong do Chinh phu quy dinh theo Nghi quyét
s6 27-NQ/TW c¢6 hiéu luc thi hanh, thuc hién nhu sau:

+ Pon vi tu dam bao tir 10% dén dudi 30% chi thuodng xuyén: Pugc chi thu
nhép binh quén ting thém khéng qua 0,3 1in quy luong co ban cua vién chirc, ngudi

lao ddng cua don vi.
¢) Trich lap Qu¥ khen thudng va Quy phuc loi:

+ Don vj ty dam bao tir 10% dén dudi 30% chi thudng xuyén: Muc trich lap
téng hai quy téi da khéng qué 1,5 thang tién luong, tién cong thuc hién trong nam

cta don vi.
d) Trich 1ap Quy khac theo quy dinh ciia phap luat.

e) Phin chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi d4 trich 14p cac quy

theo quy dinh duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.
11.2. Sir dung cac quy:

Viéc str dung cac Quy thuc hién theo quy dinh tai khoan 2, khoan 3 Piéu 14 Nghi
dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh ph.

a) Quy phat trién hoat dong su nghiép: Pé déu tu xdy dung, cai tao, ning cap,
sira chita co s& vat chét, mua sdm trang thiét bi, phuong ti€n lam viéc; phat trién
nang luc hoat déng su nghiép; chi 4p dung tién b khoa hoc k¥ thuét cong nghé; dao
tao ning cao nghiép vu chuyén mdn cho nguoi lao déng trong don vi; mua béan
quyén tac phém, chuong trinh; gép von lién doanh, lién két véi cac td chtrc, c4 nhan
trong nudc va ngoai nudc dé 6 chirc hoat dong dich vu su nghi€p cong theo chirc

nang, nhiém vu dugc giao va cac khoan chi khac (néu co);



)

b) Quy bd sung thu nhap: Dé chi bd sung thu nhép cho nguoi lao dong trong
ndm va du phong chi b sung thu nhép cho ngudi lao dong nam sau trong trudng hop
ngudn thu nhép bj gidm. Viée chi bd sung thu nhép cho ngudi lao ddng trong don vi
dugc thuc hién theo nguyén tic gin vdi sb lugng, chét lwong va hiéu qua cong tac.
Do viy dé dam béo su cong bang, hop ly trong viéc chia thu nhap ting thém, cach
tinh s& dya trén co s& binh xét xép loai theo két qua cong viéc hang thang, phan loai

cho ting cén b9, vién chirc, ngudi lao dong nhu sau:

+ Loai A (hoan thanh xuit sic nhiém vu): Hudng hé sé 1,0.
+ Loai B (hoan thanh tét nhiém vu): Hudng hé sé 0,8.
+ Loai C (hoan thanh nhiém vu): Hudng hé sé 0,6.

c) Quy khen thudng: Pé thudng cudi nam, thudng dinh ky, thudng dot xuét
cho tép thé, c4 nhan trong va ngoai don vj theo hi€u qua céng viéc va thanh tich
dong gép vao hoat dong cua don vi. Muc thudng do Tha trudng don vi sy nghiép

coéng quyét dinh va dugc ghi trong Quy ché chi tiéu ndi bo cia don vi;

d) Quy phuc loi: Dé xay dung, stra chita cac cong trinh phuc lgi ctia don vi;
gép mét phan vén dé dau tu x&y dung céc cong trinh phic lgi chung trong nganh

hodc vdi cac don vi khac theo hop ddng;

Chi cho cac hoat dong phic loi tép thé ciia ngudi lao dong trong don vi nhu:
Hiéu, hi, m nim vién 3 ngdy tro 1én (dbi véi cac truong hop: cha dé, me dé, cha va
me vo hoac chéng, ban thadn CBVC, NLD co quan) murc chi 500.000 déng/luo’c, mot
nam khong qua 2 lugt dbi voi 1 ¢4 nhan;

Tro cép khé khan d6t xudt cho ngudi lao déng, hoan canh khé khin; chi thém
cho ngudi lao dong thuc hién tinh gian bién ché; chi hd trg hoat dong x&d hdi, tir
thién;

d) Quy khéc: Thuc hién theo quy dinh ciia phap luat chuyén nganh



11.3. Qui dinh v& chi tra thu nhap ting thém:

Nha truong can cir vao két qua lao déng cta timg t& chuyén mén va ban thi dua
ctia nha truong xép loai theo cac mic A,B,C theo ting thang va hé sb di kem:

+Hoan thanh xuét sic nhiém vu: Xép loai A -Hé s6 1,0

+Hoan thanh t6t nhiém vu: Xép loai B - Hé s6 0,8

+Hoan thanh nhiém vu: Xép loai C-Hé s6 0,6

+Khéng xép loai: Hé s6 0

- Déi tugng chi tra gbm CBGV trong bién ché, ké ca hop ddng dai han.

- Can cir két qua phan loai, ké toan Iap bang thanh toan thu nhép tang thém dé
lam c&n ct thanh toan (néu c6 ngudn).

11.4. Chi khen thudng, phuc loi:

- Céc dip L& tét chi hd trg gido cho CB, GV, NV theo hé sb xép loai A,B,C
nhung khéng qua 1.200.000 d/ngudi/nim (néu c6 ngudn)

- Chi khen thudng cho CB, GV, NV nhén dip két thiic nam hoc mirc chi khéng
qué 1.000.000 ddng/ngudi/nim (néu cb ngudn)

-Thudng GVCN gidi cAp Thanh phé: 300.000 dbng/ngudi (néu co ngudn)

- Chi hd trg ngiy Nha gido Viét nam 20/11: Chi khéng qua 1.500.000
dong/ngudi/nam (néu co ngudn)

- Chi may quéan 40 ddng phuc cho CB,GV nha truong muc chi khéng qua
1.500.000 déng/ngudi/nam (néu c6 ngudn).

- Chi tién mua hoa tang cdc don vi nhan dip nhitng ngay L& nhu: Ngay 12/11,
ngay 27/02, Dén chuan, khanh thanh.... Mic chi khong qua 500.000 lang/don vi

- Chi tham quan, hoc tdp muc chi khéng qua 1.500.000 dong/ngudi/dot.(néu co
ngudn)

- Tro cép kho khén va tham hdi gia dinh CB, VC, LD gip khé khian, hoan nan,
rai ro. Mire chi tir 500.000 dén 1.000.000 ddng/ngudi.

- Chi hd trg cuéc phi dién thoai (néu xét thdy cén thiét): Mirc hd tro nhu sau:

+ Hiéu trudng: khong vugt qua 250.000d/thang



+ Phé Hiéu trudng, ké toan: khéng vuot qua 200.000d/thang

12. Cong tac thi dua, khen thuéng:

- Thyc hién theo quyét dinh s& 6355/QD-UBND thanh phé Usng Bi ngay
13/10/2020 "Vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng trén dia

ban thanh phé Uéng Bi".

- Thyc hién huéng din sé 905/HD-PGD&DT ngay 09/9/2022 ctia PGD&DT "Vé
cOng tac thi dua, khen thudng nam hoc 2022 - 2023”

* Khen thuéng hoc sinh dat cic giai hoc sinh gidi cac mon viin héa:

Chi thuéng hoc sinh dat gidi hoc sinh giéi cic mén viin héa:

- Cdp Thanh pho:
+ Giai nhit: 150.0004
+ Giai nhi: 100.000d

+ Giai ba: 80.000d

+ Giai khuyén khich: 50.000d

- Cdp Tinh:

+ Giai nhit: 200.0004d
+ Giai nhi: 150.000d
+ Giai ba: 100.000d

+ Giai khuyén khich: 80.000d

* Chi thuéng hoc sinh dat gidi viin nghé, thé duc thé thao:

- Cdp Thanh phé:

+ C4 nhén:

+ Giai nhit: 100.000d
+ Giai nhi: 80.000d

+ Gidi ba: 50.0004

+ Tép thé (giai Doan, D6i):

- Cap Tinh:

+ Ca nhén:

+ Giai nhét: 150.0004
+ Giai nhi: 100.000d
+ Giai ba: 80.0004

+ T4p thé (giai Poan, Doi):



+ Giai nhét: 500.000d + Giai nhét: 700.000d
+ Giai nhi: 300.0004 + Giai nhi: 500.0004
+ Giai ba: 200.0004 + Giai ba: 300.000d

* Khen thwéng hoc sinh cudi niam:

- Hoc sinh gidi (16p 6, 7 la danh hiéu hoc sinh xuét séc): mic 50.000d/hs (bao gbm

gidy khen va hién vat)

- Hoc sinh tién tién (16p 6, 7 1a danh hiéu hoc sinh gi6i): mirc 40.000d/hs (bao gbm

gidy khen va hién vat)

- Tap thé 16p xuét séc: mic 200.000d/t4p thé (bing tién mat)
- Tép thé 16p tién tién: mirc 100.000d/t4p thé (bing tién mat)
* Khen thuéng can b, giao vién, nhan vién:

- Gigo vién chii nhiém gio6i, gido vién day gioi cp truong: 200.000d/gv (bao gém

gidy khen va tién mt);

- Céan bd gido vién, nhan vién dugc xét chon tiéu biéu vé tinh than, thai do lam viéc:
200.000 - 300.000d/ngudi (sb ngudi duge khen thudng khong quéa 20% téng sb can

b9, gido vién dugc binh xét thi dua);

- Gido vién boi dudng hoc sinh dat céc ky thi cac mén vén hoa:

- Cdp Thanh pho: - Cép Tinh:
+ Giai nhit: 500.0004 + Giai nhat: 1.000.000d
+ Giai nhi: 400.0004 + Giai nhi: 800.000d

+ Giai ba: 300.000d + Giai ba: 600.000d



to

+ Giai khuyén khich: 200.0004 + Giai khuyén khich: 300.000d

- Gido vién huan luyén hoc sinh dat giai c4c ky thi vin nghg, thé duc thé thao va cc
hoi thi khac. Khen thuéng gido vién véi mc chi hoc sinh ¢6 giai cAp Thanh phé, cép
Tinh ha 01 mirc so véi murc khen thudng gido vién bdi dudng hoc sinh dat giai cac

ky thi cdc mén van héa cu thé nhu sau:

- Cdp Thanh phé: - Cdp Tinh:

+ Giai nhét: 400.000d + Giai nhét: 800.000d

+ Giai nhi: 300.0004 + Giai nhi: 600.000d

+ Giai ba: 200.000d + Giai ba: 300.000d

+ Giai khuyén khich: 100.0004 + Giai khuyén khich: 20.000d

13. Ché db hd tre gido vién day hoc sinh khuyét tat:

Thyc hién theo Nghi dinh 28/2012/ND-CP ngay 10/4/2012 cta Chinh phu, quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mdt sé diéu cha ngusi khuyét tit, Cong vén sé
1874/SGD&DT - GDTH, va 2388/SGD&PT - GDTH cua S& gido duc dao tao
Quang Ninh huéng dén thuc hién khoan 1, diéu 7, Nghi dinh 28/2012/ND-CP:

Nha giso truc tiép giang day ngudi khuyét tat theo phuong thic gido duc hoa

nhdp duge huéng phu cdp wu dai nhu sau:

. o Tién luong 01 Tong s6 gid thuc té giang
Phu cap uu déi giang ’ i
' ] = giddaycua x 0,2 X day & 16p c6 nguoi
day nguoi khuyét tat o .
gido vién khuyét tat

14. Tién hoc phi, ché d9 mi&n, gizm hoc phi va hj trg' chi phi hoc tip ciia hoc

sinh:

14.1: Tién hoc phi:



Thuc hién theo Nghi quyét s 65/2021/NQ-HPND ngay 09/12/2021 cua Hoi
dong nhan dan Tinh Quang Ninh vé quy dinh mirc hoc phi déi véi cac cép hoc. Theo
d6 truong THCS Yén Thanh, Phudng Yén Thanh, TP Uéng Bi, tinh Quang Ninh la
co sO giao duc dugc thuc hién thu mic hoc phi la 300.000 d/hs/thang (Sau muoi
nghin ddng chin) va thuc thu trong 09 (chin) thang.

Thuc hién theo Nghi quyét s6 01/2022/NQ-HDND ngay 31/8/2022 ciia Hoi
ddng nhan dan Tinh Quang Ninh v& hd trg hoc phi cho tré nim non, hoc sinh phd
thoéng, hoc vién gido duc thuong xuyén dang hoc tai cac co s& gido duc trén dia ban
Tinh Quang Ninh ndm hoc 2022 - 2023. Theo d6 truong THCS Yén Thanh, Phudng
Yén Thanh, TP Uéng Bi, tinh Quang Ninh 12 co s& gido duc duge mién thu hoc phi
v6i mitc 300.000 d/hs/thang (ba trim nghin ddng./.) va mién thu trong 09 (chin)
thang d¢& nhan kinh phi h3 trg hoc phi tir ngén sach tinh.

- Nbi dung chi: Chi luong va chi cho nghiép vu chuyén mén, mua sdm co so vat
chit, luong béo vé va chi khéc... (Theo huéng dan cua cip trén).

14.2: Ché d mién, giam hoc phi cia hoc sinh:

Viéc mién, giam hoc phi, hd trg chi phi hoc tip cho hoc sinh thuc hién theo
Nghi dinh 81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 ciia Chinh pht va Nghj quyét sb
21/2021/NQ-HDND ngay 16/07/2021 quy dinh chinh sach trg cdp giup xd hoi déi
véi ddi tugng bao trg xa hoi va cac déi tuong khé khan khéc trén dia ban tinh Quang

Ninh.

14.3: Ché d9 hd tro chi phi hoc tip ciia hoc sinh:

Mirc chi hd tro chi phi hoc tap truc tiép cho cac dbi tugng qui dinh tai Nghi dinh
81/2021/ND-CP ngay 27/08/2021 va Nghi quyét 21/2021/NQ-HDND ngay
16/07/2021 véi mic 150.000d/thang/HS, thoi gian hudng bing thoi gian hoc thue té
nhung khéng qué 9 thang/nam hoc.



(

15. Tién bao hiém y té:

Thuc hién theo Luat bao hiém va cdng vin lién tich s6 2122/HD-LN ngay
22/8/2017 cia lién nganh Gido duc va Do tao, Tai chinh, Y té, Bao hiém x4 hdi vé
huéng dan thyc hién bao hiém y té hoc sinh, sinh vién.

- Phin triim trich lai sir dung:

+ Kham strc khoe dinh ky cho hoc sinh.

+ Mua thudc, bd sung co sd vt chét.

+ Mua dung cu y t& h3 trg hoc dudng nhu; x4 phong, béng bing, thubc tay, tai
liéu tuyén truyén, cong téc phong chéng dich bénh.

+ Chi khac...

- Cong viéc y té dam nhan : Lam viéc dung theo qui dinh, cham séc strc khde
cho hoc sinh trong trudng.

- Pay dii hd so sd sach theo qui dinh.,

- Trang bi nhén vién béo v§, v¢ sinh trang phuc bao hé lao dong.

16. Cac khodn chi khac:

Ngoai cac ndi dung da néu ¢ trén ddy, thy theo tinh hinh thuc té, Hidu trudng co
thé bd sung céc khoan chi khac phat sinh nhung phai dém bao ding nguyén tic, dung
ngudi, ding viée, tiét kiém va hiéu qua.

III. NGUYEN TAC QUAN LY TAI CHINH NOI BO

- Ngoai cac khoan khoan chi cho ca nhan, ciac khoan khong thuc hién khoén chi,
khi thanh toan phai c6 dy di hoa don chuing tir hgp 1€ theo quy dinh hién hanh.

- Céc cé nhan tam ung tién phai thanh toan hoan tam Umg ddy ¢ véi ké toan

cham nhat 1 10 ngay sau khi hoan thanh cong viéc.



- K¢ toadn chiu trach nhiém don doc va huong dan moi thanh vién trong nha

trudng thuc hién ding ché do quan 1y tai chinh cta nha truong va quy ché nay.
IV. PIEU KHOAN THI HANH

I. Quy ché nay da dugc thong qua Hoi nghi can bo vién chiic lao dong va dugce

100% can bo, gido vién, nhan vién nhét tri thong qua.

2. Moi thanh vién ctia nha truong chiu trach nhiém thuc hién nghiém tic quy ché
nay.

3.Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01 thang 01 nam 2023 dén khi co
quy ché mai thay thé.

C. TO CHUC THUC HIEN

- Toan the, CB, GV, NV trong nha truong déu c6 trach nhiém thuc hién ding,

dam bao ché dd, chi tiéu theo quy dinh.

- Trong qua trinh t6 chire thuc hién, néu cé gi vudng mac, cac bd phan kip thoi
phan anh vé bd phan hanh chinh - ké toan dé tong hgp, bao cdo BGH va BCH Coéng

doan sura doi, bo sung cho phu hop.

T.M BAN CHAP HANH CONG T.M NHA TRUONG

LU TRUONG
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