PHONG GDDT TP UONG BI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS TRUNG VUONG Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6:87/QD-TV Uong Bi, ngay 03 thang 10 nam 2022
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban quan 1y, sir dung tai san cong, co sé vat chat
trweong THCS Trung Vwong nam hoc 2022-2023

HIEU TRUONG TRUONG THCS TRUNG VUONG

Can ctr Piéu 18 truong trung hoc co s, truong trung hoc phd thong va trudng
phd thong c6 nhiéu cap hoc ; Thong tu s6 12/2011/TT-BGD&PT ngay 28/3/2011 cia
Bo truéng Bo GDDT;

Can ctt Quyét dinh s6 1158/QD-SGDDT ngay 29/7/2021; Quyét dinh
s61580/QD-UBND ngay 28/3/2022 ciia UBND thanh phé; Cong vin s6 4211/STC
ngay 04/8/2022; Cong vin s 2307/UBND-TCKH ngay 08/8/2022; Cong vin sd
829/PGDDT ngay 17/8/2022;

Xét nang luc, pham chat ciia can bo - gi4o vién - nhan vién va diéu kién thuc té
cua truong THCS Trung Vuong;

QUYET PINH:

Piéu 1. Quyét dinh cir cac can b, gido vién, nhan vién cd tén sau vao Ban quan
ly, str dung tai san cong va hé thong co sd vat chét cia truong THCS Trung Vuong
nam hoc 2022-2023 gdbm céc 6ng (ba) trong danh sach kém theo.

Piéu 2. Ban quan 1y ctia nha trudng c6 trach nhiém xay dung quy ché, ké hoach
quan li, st dung, bado quan, stra chira, mua sdm va phan cong theo doi tinh hinh su
dung tai san cong va hé théng co s& vat chat ciia nha truong.

Quyét dinh ¢ hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong (ba) ¢ tén nhu Piéu 1, cac 6ng (ba) Phé Hibu trudng chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
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DANH SACH CAC THANH VIEN
(Kém theo quyét dinh sé 87/0P-TV ngay 03 thang 10 nam 2022

cua Hiéu truong truong THCS Trung Vuong)

STT Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu
1 | Lé Thi Thuy Hiéu truéng Trudng ban
2 | Dang Anh Tuyét Phé Hiéu truéng | P. Truéng ban
3 | Nguyén Thu Huong Ké toan P. Truong ban
4 | Nguyén Thi Thu Huong | NV hanh chinh | Thanh vién
5 | Ha Thu Hién TT t6 KHTN | Thanh vién
6 | Bui Thi Mai Phuong TT t6 KHXH | Thanh vién
7 | Nguyén Thi Thu Hang GV Tiéng Anh | Thanh vién
7 | Nguyén Thi Minh NV TBDH-TV | Thanh vién
8 | P Van Hanh Bao vé Thanh vién
9 | Hoang Van Viét Bao vé Thanh vién

(Danh sdch dn dinh gom 9 nguoi

PHAN CONG NHIEM VU
1. Ban co sé vat chat:

Xay dung quy ché quan ly, st dyng tai san cong va co so vat chat nha trudng.

Quan 1y co s& vt chat, trang thiét b _day hoc trong cac hoat dong nha truong.
Tham muu voi Hiéu trudong nha truong vé viée khai thac st dung, bao quén, tu sira,
mua sim méi, tang cudng co so vat chat, trang thiét bi phuc vu cham soc, gido duc
hoc sinh.

Xay dung ké hoach stra chita, bd sung trang thiét bi, CSVC phuc vu hoat dong
day va hoc.

a) Thuc hién quy ché trao quyén quén 1y, sitr dung co sé vat chat, trang thiét bi
day hoc cho céac ¢4 nhan chiu trach nhiém & cac nhom, 16p, phong lam viéc, tai san
cbng noi chung.

b) Theo doi, chi dao viéc nghién ctru khai thac stir dung, bao quéan céc tai san,
trang thiét bi day hoc dugc giao cho cac ca nhan quan 1y trén s6 sach va s theo ddi
su dung.

¢) Kiém tra, danh gia cong tac quan 1y, str dung co so vat chat, trang thiét bi dd
dung dd choi di dugc giao. Phdi hop véi cac t6 chuyén mon dé chi dao thuc hién,
danh gia cong tac sur dung thiét bi day hoc, thuc hanh cta giao vién trong Tb.

d) Thyc hién kiém ké dinh ki hang nim, dé xuat tham muu véi Hiéu trudng
trong viéc mua sam, stra chira, xdy dung co s¢ vat chat, trang thiét bi nha truong.



2. Té viin phong:

a) Thuc hién cong tac ké toan tai chinh co quan theo dung quy dinh Nha nudc,
thuc hién co ché tu chu tai chinh co quan, quy ché chi tiéu ndi bo, sir dung c6 hi¢u
qua cac ngudn lyc trong nha truong.

b) Thyc hién cong tac ké toan tai san co sd vat chat co quan trén cac hd so tai
san nha trudng, thyuc té dé khai thac st dung c6 hiéu qua tai san dugc giao, quan ly
bao quan str dung, dé xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi méi. .

c¢) Thuc hién cong tac y te hoc duong theo quy dinh, tham muu voi hi€u truéng
vé viéc phdi hop voi tram y té xa Nghia Tru kham strc khoe dinh ki cho hoc sinh,
tang cuong viéc cham séc strc khde ban dau cho hoc sinh qua Tu thude y té hoc
duong, t6 chirc can do chidm biéu db theo ddi strc khoe cho hoc sinh, xay dung ké
hoach phong chéng dich bénh cho hoc sinh trong nha truong.

d) Chiu trach nhiém theo do1, quan ly, bao quan toan bo trudng so, co so vat
chat, trang thiét bi ctia nha truong (ké ca voi céc tai san, trang thiét bi giao cho cac ca
nhan, phong chirc nang ) trong qua trinh hoat dong. Tu stra, bao quan va dé xuat véi
nha trudng trong viéc sita chita, ndng cap, mua sam moi tai san nha truong va bao
cao vdi nha truong viéc quan 1y sir dung cta cac ca nhan dugc giao cac tai san.

3. B phan chuyén mén (Phé Hiéu truéng, to trwéng chuyén mon):

a) Phéi hop véi bo phan co sé vat chit nham trang bi, st dung CSVC, thiét bi,
dd dung phuc vu tdt cho céc hoat dong chuyén mon.

b) Cac td chuyén mon 1én ké hoach st dung, bao quan va dé xuit mua sim bo
sung thiét bi, d6 dung day hoc ngay tir ddu nam hoc. T6 truéng phdi hop kiém tra,
d6n déc viée st dung, bao quan CSVC, thiét bi, 6 dung day hoc.

C) To chuy&n mon to chice thuong xuyén cac budi sinh hoat cip to trao ddi kinh
nghiém vé sir dung thiét bj day hoc. Mdi to chuyén mén quy dinh cho gido vién khi
1én ké hoach bai giang d6i voi mdi chuyén dé minh phu trach phai c6 ké hoach vé
thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang d6. Viéc str dung trang thiét bi do dung phai
ding muc dich cua hoat dong khong dugc lam dung.

4. Poan thé:

a) Phéi hop v6i bo phan co s¢ vat chat viée sir dung va bao quan CSVC, thiét
bi, d0 dung can thiét trong cac hoat dong .

b) Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, don doc viéc bao quan tai san nha
treong cua hoc sinh; gilr gin vé sinh, moi truong: Xanh - Sach - Pep.

c) Cong doan dong vién Cong doan vién str dung, bao quan tét CSVC, trang
thiét bi, dd dung day hoc va cham séc vuon cay, 16p hoc tao moi trrong xanh mat,
gan giii v6i thién nhién.



