PHONG GDDT UONG Bi CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THCS YEN THANH Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 200/QD-THCSYT Yén Thanh, ngay 10 thang 4 ndm 2023
QUYET PINH

Kiém tra ndi b thang 4/2023
(V/v Kiém tra thwc hién nhiém vu ciia té vin phong)

HIEU TRUONG TRUONG THCS YEN THANH

Can cu "chuc nang, nhiém vu, quyén han cua Hiéu truong" dwoc quy dinh tqi
Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc phé théng va truong phé théng cé
nhiéu cdp hoc ban hanh kém theo théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020
cua Bo truong Bo Giao duc Pao tao (GDPT),

Can cit Céng van hwéng dan ciia S6 GDPT Quang Ninh, Phong GDDT Udng
Bi va cdc vin ban phdp ludt khdc cé lién quan vé viéc hwéng dan thuwce hién cong tac
kiém tra néi bé truong hoc tqi cac co so giao duc,

Can cir Ké hoach cong tac kiém tra néi bo nam hoc 2022-2023 ciia truong

THCS Yén Thanh;
Xét dé nghi ciia bé phdn chuyén mén nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Kiém tra ndi bo thang 4/2023 vé thuc hién nhiém vu duoc giao td van
phong nam hoc 2022-2023.

Noi dung kiém tra:

- Vi¢c thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan 1y van ban
di dén, luu tri, cap nhat thong tin, soan thao van ban, quan 1y con dau, quan ly van
phong phém; cong khai tha tuc hanh chinh; tinh than, thai d6 lam viéc...

- Viéc tiép nhan tai trg, xa hoi hoa gido duc; thuc hién cac khoan kinh phi hoat
dong cua Ban dai dién cha me hoc sinh.

- Thuc hién quy dinh vé& quan 1y va st dung tai san cong; ghi chép ching tir, s6
sach ké toan, bo c4o tai chinh; viée thuc hién cac khoan thu chi, st dung nguén kinh
phi trong ngan sach va ngoai ngan sach, cac khoan déng gép hd tro tu nguyén; viéc
chap hanh cac nguyén tac ké toan tai chinh va thu nop ngéan sach.

Thoi ky kiém tra: Thang 4/2023,;

Thoi han kiém tra: 1/2 ngay (tir 7h30° ngay 25/4/2023).



Piéu 2. Thanh 1ap Poan kiém tra, gdm cac ong (ba) c6 tén sau day:

- Trudong Poan kiém tra: Ba Pham Thi Hao - Ph6 Hiéu truong, P.truong Ban
KTNB nha truong;

- Cac thanh vién:

+ Ba Db Thi Kim Hoa - Truéng Ban TTND - Thanh vién Ban KTNB;

+ Ba Nguyén Ky Véan - GV t6 KHTN - Thanh vién Ban KTNB nha trudng;

+ Ba Ngd Hanh Phuong - GV t6 KHXH - Thanh vién Ban KTNB nha truong;

Piéu 3. Poan kiém tra c6 nhiém vu thuc hién cac noi dung kiém tra theo ding
K& hoach kiém tra ndi b nam hoc 2022-2023 cua nha truong, ddm bao quy dinh vé
cong tac kiém tra theo hudng dan ciia BO GDDPT, S& GDPT Quang Ninh va phong
GDDT Uong Bi;

Giao cho truong doan kiém tra chi dao, theo ddi, xtr Iy hodc trinh cap trén xtr Iy
theo tham quyén cac kién nghi ctia doan kiém tra. Nhiém vu cua timg thanh vién
doan kiém tra do trudong doan phan cong.

Picu 4. Cic ong (ba) c6 tén tai Pidu 1, Diéu 2 va cic to chic, ca nhan co lién
quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Nhur diéu 2 (t/h)

- Dang tai Website nha truong
- Luu: VT, BKTNB.

Phan Thi Bich Hu¢



